CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Die 1ap - Ty do - Ianh phiic

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

CONG TY CO PHAN CO KHI
LUYEN KIM

oy
S
SADAKIM

Ding Nai, thing 03 nim 2018

Signature Not Verified YN
Ky bsi: CONG TY CO PH/{P?CO KHI LUYEN KIM
K¥ ngay: 19/3/2018 15:15:42



Quy chi nl b veé quin trj Cong ty cita Cong ty C6 phitn Co kirf Luygn kim | @h

Sa'

SADAKIM
CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO KHI LUYEN KIM Poe lap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CONG 1Y CO PHAN CO KHI LUYEN KIM

Cin eir:

Ludt Doanh nghigp sb 68/2014/QIT13 ngay 26 thang 11 ndm 2014;
Ludt Chimg khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29 théng 06 nim 2006;

Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngiy 06 thing 06 nam 2017 hudng din v& quan trj cong ty
ap dyng ddi véi cong ty dai chimg;

Théng tur s6 95/2017/TT-BTC ngiy 22 thang 09 nim 2017 cta B Tai chinh hudmg
dén mot s digu cua Nghj dinh sé 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 ndm 2017 ciia
Chinh phi hwéng dén vé quin tri cong ty p dung dbi véi cong Ly dai chimg;

Diéu 18 T6 chire va Hoat dong ciia Cong ty C5 phin Co khi Luyén kim.

| Trang {




Quy ché nfi b vé quin trf Céng ty ciiu Cdng 1y Co phiin Co khi Luyén kim | @

SADAKIM

MUC LUC
CHUONG | - QUY DINH CHUNG =---n--smmmeammenmmomeammmmmmsoo o smmnmmae e o -5
Didul.  Pham vi didu chinh —---emeeemmmmeene emmm =
Didu2.  Giai thich thufit nglr va chit vibt tht-m-—---mmmemmmmmrmmmemeememen 5
CHUONG 2 - QUY DINII VE TO CHUC HOP DAI ITOT PONG CO DONG -—--sreeerem-- 6
I QUY BINH DOl VOI DAL HQI BONG CO BONG THUONG NIEN VA BAT
THIFONG o S L e e A s e 6
Muc 1. Thé thirc tién hanh hop Dai hoi dong cb dong-- 6
Ditu3. ‘Thim quyén tridu tap Dai hoi dbng cd dong ------------- : —6
Didud.  Nhén sy Dai hoi dong cb dongemrrmmmr-ssaresmranmememsmnme o= §
Ditus.  Cic didu kién (ién hanh hop Dai hoi dong cd dong---ses=smsemomsmmmmmrmar-oae 8

Muc 2. Quy dinh v& trinh tu, thil tyc v& trigu tap va bidu quyét tai Dai hoi dbng ¢b dong -9
Pitu6. Thong béo vé vige chét danh séch b dong c6 quyén tham du hop Dai hii

d0ng ¢6 dBNg —---smmmm=m-ommmmmsmmmmmmso oo oeemmmeono oo - -9
Pidu7. Théng bio triéu tip Dai hoi dong ¢d ddng -——----mrsmmr-m--- 10
Ditu8.  Cach thirc ding ky tham dy Dai hdi ddng ¢b dong = - 12
Pidu9.  Biéu quyél thong qua cic vén d& tai dai hoi - = S &
Pidu10. Céch thitc bd phifu bidn qUySt--———-=mmmremmmmersmrmsse o sr oo ooens 15
Pidu1l.  Cach thirc bd phifu biu eif ——-mcoeammmmmmmree i ccmsammman oo cee 15
Pidu12.  Céch thirc kiém phidu PR - - 16
Pidu13.  Théng béo két qua kidm phiéu -»----cermsemmeae- e 17
Didu 14. Mua lai ¢ phin theo yéu ciu cia cd dong-- - - 17
Didu 15. Lép Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong ------ ! 17
Didu16. Thong qua vi cong bé Nghi quyét Pai hoi dong 6 dong 18
Muc 3. Quy dinh v& mdt sb bao cao bt buge phai trinh Dai hoi ddng c6 dong thudmg nién---19
Digu 17. Béo cdo hoat dong cia HPQT tai Dai héi dbng cd dong thuémg nién-----— 19
Didu I8. Béo cdo hoat ddng ctia BKS tai Dai hoi ddng ¢b ddng thudng nién --------- 19
Difu 19. Bdo cdo tinh hinh quan trj cong Ly----------- i )
1. QUY BINHBOL VGI VIEC LAY ¥ KIEN CO BONG BANG VAN BAN —-iaee 20
Ditu20. Trudng hop duge Iy ¥ kién cb dong bang viin ban -------=smemmen-rocomnnnaen 20
Didu2l. ‘TIrudng hop khong duge Iy ¥ kifn bing vin banes-—----se-mmeereceaes 20
Didu22. Quy trinh ldy ¥ kién cb dong bing VAR AN —--ewwemeeemesssmmmmemsrencncnens 20
CHUGONG 3 - 1101 DONG QUAN TRI VA CUQC HQP HQI DONG QUAN TR -------- 23
Muc 1. Quy dinh chung—--- - 23
Ditu23. Quyén va trich nhiém cia Thanh vién HDQT ----esmmmsesmnmssmmmammaneroaas 23

e Ny

P




Quy ché sifit b v quén trj Cing ty cita Cing ty C 4 ph an Co khi Luyén kim ! @

SADAKIM

Didu24. Tréch nhiém va nghia vyl ciia [TDQT —ermmmsememmsmmrrmmmmmmmmmeeocaramrnes 13
Mue 2 — Quy dinh vé& D& cit, Ung cir, Biu, Mién nhiém va B&i nhiém thanh vién HDQT-24
Diéu25. Tiu chufn Thanh vien TTDQT=ssm-mc-mssmmmmmmmmsommmmam oo oommemmme o 24
Pitu26. Chch thie cb déng, nhém c¢b déng (mg cit, d& cir ngudi vao vi i thanh vién
HBQT theo quy dinh ciia phép ludt va Didu 1§ cong ty —----mmm--memmmse- ssie 24
Didu27. Cong bb théng tin img vién tham gia biu thanh vién HDQT —-----emreeeee- 24
Didu28. Cich thire biu thinh vién QT emmesssmsemmmmmmeme o ocsmmmmmms oo oammomene 25
Pidu29. Cdc trudng hop mién nhigm, bai nhigm thanh vién QT 25
Pidu 30, Thong bdo v& biu, mién nhi¢m, bdi nhiém thanh vién HDQT ----ssseeaeeeees 26
Pidu 31, Céch thirc gidi thiéu g vién thanh vién HDQT - ~- 26
Mue 3 — Quy dinh vé cude hop HDQ'T— ” . 26
Didu32. Cudc hop 11BQT- s 26
Didu33. Quy dinh v& trinh tyr va thil tyc t6 chitc hop HDQT =-emenr-- s 28
CHUOUNG 4 - BAN KIEM SOAT ------- - - 31
Muyc 1 — Quy dinh v& B& cir, Ung cir, Bau, Mién nhi¢m va Bii nhi¢m Kiém soét vién-—--31
Didu34. Cong b thing tin tmg vién tham gia biu Kiém S04l vien -—wmmemmrmemenoeas 31
Pitu35. Céch thirc biu Kiém soal vién ST 31
Diéu 36. Céc truomg hop mién nhi¢m, bii nhigm Kiém S0AL VIBN ———osemmmmmeem e 31
Didu37. Théng bao v& biu, mién nhi¢m, béi nhi¢m Kiém soét vién 32
Didu38. Céch thitc gidi thidu dmg vién Ban Kifm soat-——-ssmsmsssmmrmosmmmmrmr e 32
Muyc 2 — Quy dinh v& cude hop Ban Kiém SOt ----——-s<smmremrmrmmeemsramrme oo 32
Piéu39. Cudc hop Ban kiém sodl - Tt
CHUONG 5 - NGUOTDIEU HANT DOANH NGHIEP -semesmmmmmmnnenmnnmeeee e 33
Ditu40. Chc tiéu chudn ctia ngudi didu hanh doanh nghigp =--s=-s-r----=smzsermeomeen 33
Didu41. Viéc bd nhidm ngudi ditu hanh doanh nghigp --—-mmmmmmmrommssmmsmmnenssas 33
Didu42. Ky hop ddng lao dong v6i ngudi diéu hanh doanh nghigp --------emser-m 34
Diéu43. Chc trrdmg hop mi€n nhiém ngudi difu hanh doanh nghigp -----====ss-mmm-= 34
Didud4, Thoéng bao b nhiém, mién nhi¢m ngudi didu hanh doanh nghigp ---------- 34
CHUGCNG 6- QUY PINH VE PHOIL ll{}P HOAT BONG GIUA HBQT, BAN KIEM
SOAT VA TONG GIAM BOC - S 1
Didu 45. Thi tyc, trinh ty tridu tip, thong bio mai hop, ghi bién ban, thong béo két
qua hop giita TDQT, Ban kiém soat va 1éng Gidm doc----- e
Didu 46, Théng bao nghi quyét ciia HDQT cho Ban Kiém S0dt —-mmmmm-romrooeemmreme 35
Pidu 47, Thong bao nghi quytt cia HPQT cho T'dng Gidm 1] C 35
Ditu48. Céc trudng hop Téng Gidm ddc va Ban kidm sodt dé nghi trigu (dp hop
HDQT vi nhing vin & cin xin y kién HDQT emmmmmmemeeee e meannn e 35

e & W

Hei



Quy ché ngi b vé quan trj Cing ty clia Cing ty Co pl‘:ﬁn Cor kld Luyén kim | @
SADAKIM
Pidu49. Bao cdo clia Tong Gidm déc vai HDQT vé vige thye hién nhigm vu va quyén
han dugc piag-——--==mmmms-mmv e e masmam————— e e ———— 36
Pidu50. Kiém didm viee thue hién nghi quyét va cfc vén d& Gy quyén khéc ciia
HDQT dbi voi Téng Gidm (6 ———-nemmememmmmmmenms BURSPBRREN .|
Didusl. Cac vén d& T8ng Giam dée phai bao cdo, cung ¢ip thong tin va cach thire
théing bao cho HDQT, BKS -sssnenmneroessmmmmmmmnnooocammm oo emmemmmnee—— 36
Didu52. Phdi hop hoat dong kiém sodt, digu hanh, gidm sit gifra céc thanh vitn
HPQT, cde kiém sodt vién va Tdng Giam dbc theo cdc nhi¢m vy cu the cia che thanh
vién néu trén - - . e medmmmmm e m———— 37

CHU'ONG 7- QUY DINII VE DANII GIA HANG NAM DOI VOI HOAT BONG KHEN
THUGNG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN 1IDQT, KIEM SOAT VIEN, TONG

GIAM DOC VA CAC NGUGI DISU ITANH DOANH NGHIEP KHAC —--nmeesensnemmeeees 41
Didu 53.  Quy dinh v& vi¢c danh gif hoat dgng ctia Thanh vién HDQT, Kiém sodl vién,
Téng Gidm déc va ngudi didu hanh khic -=-e-em--mmmemmeer-—es 41
Difu 54, Khen thudmg-- : e i 41
Pidu 55. Ky ludt- - = CE AL 41

CIUGNG 8- SU'A DOLQUY DINH VIi QUAN TR| CONG TY —--ememmemmroooeneeemrenee— 43
Didu 56, BA sung va sita ddi Quy dinh v& quan fri COng ty ----—---mmrmer-mmmmemmmenee 43

CHUONG 9 - NGAY HIFULUYC = I 43
Difu 57. Ngy hiéu lye- A e

‘ Trang 4

=2




Quy chd ni b vé qudn trj Cong ty ciia Cong ty Céd phiin Co khi Luy@n kim 1 @

SADAKIM
CHUONG 1 - QUY DINII CHUNG

Pitu 1. Pham vi dicu chinh

Quy ché nay duge xiy dyng theo Thong tu s& 95/2017/T1-BTC ngay 22/9/2017 cla B Tai
chinh, quy dinh v& quén trj Cong ty ciia Céng ty C6 phan Co khi Luyén kim.

Pidu 2. Gii thich thuit ngi va chie viét tit

L.

e

“Ngudi ¢6 lién quun” 14 c& nhén hoiic t& chire dugc qu:,F dinh tai khoan 17 Ditu 4 L.u@l
Doanh nghiép s6 68/2014/Q113 va khoan 34 Didu 6 Luét chimg khodn sb
70/2006/Q1111 ciia mrée Cing hda xa hoi Chi nghia Viél Nam.

“Thanh vién HDQT khéng diéu hanh™ 14 thanh vién HDQT khong phai la Tong Gidm
dbc, Phé Téng Giam dbe, K& todn truong va nhimg ngudi ditu hanh khic theo quy
dinh cia Pidu I¢ cong ty.

“Cong ty™ 1a Cong ty Cb phén Co khi Luyén kim

“HDQT™ li Hai déng quén tri

“[Tng el 1a ty d& cir

“BKS” la Ban kiém sodt

“Y§D” 14 Trung tim lua ky chimg khoén Vigt Nam

“Dai biéu® la Cb dong, ngudi dai dign (ngudi duge ¢b dong dy quyén)
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CHUGNG 2 - QUY BINH VE TO CHU'C HQP DA HQI BONG CO bONG

QUY PINH POI VOI DAl HOT DONG €O PONG THUONG NIEN VA BAT
THUONG

Mue 1. Thé thike tién hanh hop Dai hi ddng cd dong

Pidu 3. Thim quyén trigu tip Dai hdi déng cb dong
(Céin et quy dinh tai Diéu 14 Diéu I§ cong ty)

1. Thdm quyén triéu tdip Dai hoi déng co dong thirong nién: Dal ht}l ddng ¢b dong

2,

{huding nién duge t6 chire m&i ndm mdt (01) lin. Pai hoi dong cO dong phai hop
thudng nién trong thiri han bon (04) thing k& tir ngdy két thic niim tai chinh. Trong
trudmg hop can thiét HBQT co thé d& nghj co quan ding ky kinh doanh gia han thai

gian tri¢u tap hop Pai hii dbng ¢b déng nhumg khéng qua siu (06) thing ké tir ngdy
két thic niim tai chinh.

Tham guvén tri¢u tdp Pai hdi dong co ding bat thirong:
a. H_DQI phéi tri¢u tap hop Pai hoi déng cb dong trong thori han ba muoi (30) ngay

ké tir ngdy sb thanh vién HDQT hoic Kiém soat vién con lai nhu quy dinh tai
didm ¢ khoan 3 Didu 14 Ditu 18 Lﬁng ty hodc nhin dugc yéu cu quy dinh tai
didm d va diém ¢ khoan 3 Pidu 14 Diéu & cong ty;

Trutme hop HPQT khong triéu tip hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai
diém a khoan 4 Ditu 14 Dicu I cﬁng ty thi trong théi han ba muoi (30) ngay tiép
theo, Ban kiém soat phai thay thé HPQT tri¢u tap hop Dai hoi dong ¢b dong theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 136 Luat doanh nghiép;

. Trudng hop Ban kiém sodt khing rrh%u tip hop Dai héi dbng ¢d dong theo quy

dinh tal didm b khoan 4 Piéu 14 DLEu I& cOng ty thi tmng thed han ba muoi (30)
ngiy tiép theo, b déng hoiic nhﬁm cb diing c6 yéu chu quy dinh tai diém d khoin
3 Piéu 14 chu & cong ty co quyén thay thé HDQT, Ban kigm soét triéu tip hop
Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tal khoin 6 Diéu 136 Luit doanh nghiép.

Trong trudmg hop ndy, cb déng hofic nhom cb déng tridu tap hop Pai hdi dong 1 ch
déng c6 thé d& nghj Co quan ding ky kinh doanh gidm sat trinh ty, thi e triéu
tdp, tién hanh hop vi ra quyét dinh cia Dai hfu dbng ¢ dong. Tit ¢4 chi phi cho
viée triéu tap va tién hanh hop Bai hoi dbng cb dong duge Cong ty hoan lai. Chi
phi ndy khong bao gdm nhimg chi phi do ¢6 ddng chi tiéu khi tham dy cuge hop
Dai hdi ddng cb dong, ké cé chi phi &n & va di lai.

Pidu 4. Nhéin sy Dai hoi dong cb dong
(Céint cie quy dinh tai Diéu 142 Ludt doanh nghiép s6 68/2014/0I113; Khadn 4 Diéu 20 Diéu

Ié comg ty)
1.

Chii toa va Doan Chi tga:

g Lhu tich HPQT lam chi toa cac cude hop do HPQ'T' rigu tdp; trudmg hop C hit tich
viing mit hofic tam thiri mét kha nang lam viéc thi cic thanh vién HE}QT con lai biu
mit ngudi trong s6 ho lam chi tea cude hop theo nguyén tic da sb; truémg hop

| Trung 6
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khéng bau dugc ngudi lam chi toa thi Trudng Ban kiém sodl diéu khién dé Pai hoi
ddng cb dong béu chil toa cude hop trong s6 nhimg ngudi dy hop va ngudi ¢6 st
phiéu biu cao nhit 1am chi toa cuge hop.

Trong céc trudng hop khéc, ngudi k¢ tén triéu tdp hop Dai hji ddng cb dong diéu
khién Pui hoi ddng ¢ dong biu chi toa cude hop vit ngudi cb phitu biu cao nht
durgie efr 1am chi log cudc hop.

Chil toa ¢6 quyén thuc hién céc bi¢n phap cn thiét @& ditu khién cuge hop mdt céch
hop 1y, ¢6 trdt ty, ding theo chuong trinh dd dwgc théng qua va phién 4nh duge
mong muén cia da so ngudi dy hop,

Chii toa dai hoi co thé hodin dai hi khi co sy nhét tri hofic yéu ciu cia Dai hoi dbng
b dong da co di sb lrong dai bidu dy hop cén thiét theo quy dinh tai khodn 8 Pidu
142 Luét doanh nghiép.

Mat sb quyén va nghia vy khéc ciia Chu toa theo quy dinh cua fudit hign hanh.
Poan Chi toa gdm 02 ngudi, bao gdm 01 Cha tich va 01 Thanh vién.
Mhigm vu cia Podn Cha toa:

Didu hanh céc hoat dong ctia Dai hoi déng cd dong Cong ty theo chuong trinh du
kién ctia HDQT dé duoe Dai hii ddng cd dong thong qua;

Hudng din céc dai bidu va Pai hoi thao ludn cie ndi dung co trong chuong trinh;
Trinh dir thao, két ludn nhimg vin dé chn thiét dé Pai hai bidu quyét;

Tra It nhimg vén d& do Dai héi yéu cau;

Giai quyéL cde véin d& phét sinh trong sudt qué (rinh Dai hdi.

Nguyén tic 1am viée ciia Doan Chil toa: Poan Chil toa lam viée theo nguyén tic tép
thé, tap trung dan chi, quyét dinh theo da sb.

Th ky dai hi:

a. Chii toa chi dinh mdt hogic mot s6 ngudi lam thr ky cude hop;
b. Nhiém vy ctia Thr ky dai hdi:

3.

a. Dai hoi ddng cb déng biu mot hoge mot sb ngudi vao ban kim phiéu theo @& nghj

Ghi chép ddy di, trung thye ndi dung Bai hdi;
‘I'ip nhan phidu ding ky phét biéu cia Dai bidu;
Lép Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Pai hoi dbng cb déng;

H& trg Chil toa cong bd théng tin lién quan dén cuge hop Dai hoi dbng cd dong va
thong bdo dén cac C6 déng theo ding quy dinh phap lugt va Diéu 1& cdng ty;

Céc nhiém vy khéc theo yéu cu cia Chi Toa.

Ban kiém phiéu!

clia chii toa cude hop;

1 Trang 7
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b. Nhigm vy ciia Ban kiém phiéu:
o Phd bidn nguyén thc, (hé 16, huémg din céch thire bidu quyét.
e  Kiém va ghi nhin phiéu bidu quyét, 1ap bién ban kiém phicu, cong bd két qua;
chuyén bién bin cho Chu toa phé chufn két qua biéu quyét.
e Nhanh chong théng bao két qua biéu quyét cho thu ky.
e Xem xét va béo cdo Dai hdi nhimg truémg hop vi pham thé 1¢ bigu quyét hodic don
thir khiéu nai vé két qua bitu quyét.
4. Ban kiém tra tw cich dgi biéu:
a. Ban kidm tra tir cach dai biéu ciia Dai hai gbm 03 ngudi, bao gém 01 Truéng Ban va
02 thinh vién, do TTPQT thanh ldp vA do Doan Chi loa gidi thigu dén Dai hii.
b. Nhiém vy ciia Ban kiém tra tu céch dai biéu:
e Kidm tra tur céch v tinh hinh ¢d dong, dai dién cb déng dén du hop.

Trudng Ban kién tra tr cach dai bidu béo cdo vi Dai hoi dong ¢6 dong tinh hinh
¢b déng die hop. Néu cudc hop co di s6 lugng cb dong va dai dign duge ty quyén
c6 quyén dy hop dai dién it nhét 51% sb ¢ phan co quyén biu quyét tham dy thi
cuje hop Dai hoi ddng ¢b déng Cang ty duge t6 chitc tién hanh,

Didu 5. Céc ditu kign tién hinh hop Dai hii ddng cb ding
(Céin cir quy dinh tgi Bigu 19 Piéu I¢ cong ty)

1.

2.

Cudc hop Pai hdi ddng co dong dige tién hinh khi ¢ s6 ¢b ddng dy hop dai dién cho
it nhét 51% téng s6 cd phin cé quyen bidu quyét.

Trudng hop khong 6 di sb luong dai bidu cin thiét trong vong 30 phit ké tir thoi
diém xdc dinh khai mac dai hdi, ngudi triéu tép hop hiy cude hop. Cude hop Pai hdi
ddng cb dong phai duge wigu tap lai trong vong ba muoi (30) ngly ké tir ngiy dy
dinh t& chire hop Pai hoi ddng cd déng 1an thir nhit. Cuge hop Dai hdi déng cb déng
trigu tap 1&n thit hai chi dugc tién hanh khi c6 56 ¢b dong dy hop dai dign il nhét 33%
thng s6 ¢d phin c6 quyén bidu quyét.

Truémg hop dai héi 1n thit hai khéng duge tién hanh do khong c6 dd s6 dgi bicu cin
thiét trong vong 30 phit k& tir thoi diém &n dinh khai mac dai hdi, ngudi trigu tap hop
hity cude hop. Cude hop Dai hdi déng ¢ dong lin thir ba co thé duoc triéu tdp trong
vong hai muoi (20) ngay k& tir ngdy dy dinh tién hanh dgi hdi lan hai. Trong trudng
hop nay, dai hoi duge tién hinh khong phy thude véo tong sb phidu ¢6 quyén biu
quyét cita céc ¢b ddng du hop, duge coi 13 hop 1§ vi ¢6 quyén quyt dinh til ca cdc
vin d& dur kién duge phé chufn tai cude hop Dai hoi dong cb dong lan thit nhét.

| Trang 8
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Muc 2. Quy dinh v& trinh ty, thit tyc v& tri¢u tip va bidu quyét tai Dai hoi ddng cb dong

Pidu 6. Thong ban v& viée chét danh sfich cb déng ¢6 quyén tham dy hop Dai hoi dbng

b dong
(Céin cir quy dinh tai Khodn 1 Diéu 8 Nghi dinh s6 71/2017/NB-CP; Quy ché THQ 197/0B-
V8D 29/0%2017)

1. Coéng ty thue hién thi tuc 13p danh sach c6 déng voi VSD:

a. Céong ty phai giri hd so thong bio thye hién quyén diy do, hop 1& dén VSD chim
nhét bay (07) ngay lam viée trude ngiy ding ky cudi cling, trong d6 phai néu rd
cac thing tin co ban sau:

ii.

. ‘Théng tin v& ngay ding ky cudi cling: Ngay ding ky cudi cing 13 ngay lam viée do

VSD trén co s ity quyén ciia Cng ty én dinh d xéc dinh danh sdch ngudi s hiru
chimg khodn durge hudmg quyén phi hop véi thong béo ciia Cong ty, VSD vi quy
dinh ctia phép ludt.

Hé so thong bio thire hién quyén:

Cong ty giri cho VSD hd so théng béo thye hién quyén, bao gom:

e Thong bdo vé ngay ding kg cudi ciing (MAu 07/Quy ché thyre hién quyén cho

O

ngudi s¢ hitu chimg khodn so: 197/QD-VSD ngay 29/09/2017).
Céc tai ligu kém theo nhur sauw

T#i ligu chitng minh da cong b6 théng tin v& vide 18p danh séch cb dong ¢b
quydn tham dy hop Dai héi dng cb dong t6i thicu 20 ngiy truée ngay ding
k¢ cudi ciing.

Cac tai lidu lién quan dén ndi dung hop Dai hoi ddng cd déng, Iy ¥ kién bing
viin ban (ban cimg va file dir ligu) (néu c6).

Nighi quyét ciia HDQT théng qua vige trigu tap hop Dai héi ddng ¢ dong bit
thuemg (Triedng hop Pai hoi dong o dang bit thiedmg do IIDQT triéu (Gp).

Vin bin cia Ban Kiém sodit théng bao cho VSD vé viée thay thé ITBQT trigu
tip Pai hi déng cb déng bét thudmg kém theo céc 1A ligu chimg minh HDQT
Llu:mg thu'c: hién dung quy dinh cia Ludl doanh nghlép vé w-:n triéu tép Dai
hoi déng cb dong bét thudmg (Trwedng hop Pai hii dng cé dong bt thieong
do Ban Kiém sodt trigu tip);

Bién ban hnp m‘la Ban Kidm soft vé véc théng nhit thay thé HPQT ity tap
Pai hoi dong ¢b :It‘mg bét thutmyg (Trudng hop Dai hgi dong ¢d dong hat
thitomg do Ban Kiém sodt triéu 1gp).

Vi‘m ban cua cb dong hodic nhaom ¢ dong cd thim quyén thung béo cho V5D
vé vide thay thé HPQT, Ban Kidm soét tri¢u tip Pai hoi dong b déng bét
thudng kém theo cdc tai ligu chimg minh 11IDQT, Ban Kiém soat khong lhlm
hién ding quy dinh cta T.udt doanh nglm;p vé w:,:-; triéu tap Dai hoi dong b
dong bt thudng (Trwong hop Dai hi dong cé dong bdl thieimg do ¢ dong
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SADAKIM
hode nhém cé dong c6 tham quyén trigu t@p theo quy dinh ciia Lugt Doanh
nghiép).

o Tai liéu chimg minh c& dong hodic nhom ¢b déng s hitu trén 10% tng sb cd
phén phd thong trong thai han lign tye it nhét sdu thang (Truong hop Dai hii
déng cd dong bat thiong do cé dong hode nhém e6 ding c6 tham quyén Irigu
tip theo quy dinh ciia Lugdt Doanh nghigp).

T'ai liéu lién quan khéc (néu c6).

Trong vong mot (01) ngay lam vige sau nghy ding ky cudi cing, VSD chuyén
Danh séch ngudi so hitu chimg khodn leu ky duge phén bé quyén bo phidu (Mau
08/THQ Quy ché thuc hién quydn cho ngudi s hiru ching khofn sb: 197/QD-
VSD ngay 29/09/2017) dudi dang chimg tir dién tr cho TVLK, té chirc mdér tai
khoan true tiép.

. Trong vong hai (02) ngay lam vi¢e sau ngay diing ky cudi ciing, VSD giri Cong ty

Danh s&ch téng hop phan bd quyén bo phidu cho ngudi sé hitu chimg Khoén (Méu
09/THQ Quy ché thue hién quyén cho ngudi sé hiru chimg khodn so: 197/QP-
VSD ngay 29/09/2017) (File dit liu Danh séch trén s€ duge VSD giri vao dia chi
cmail ma Cong ty da ding ky vdi VD).

_I'rudmg hop Cong ty khong chép thudn théng tin trong Danh séch tong hop phén

bd quyén bd phidu cho ngudi s¢ hitu chimg khodn, trong véng tém (08) ngay lam
vide ké tir ngdy diing ky cudi cling, Cong ty phai gii théng béo bing vin ban cho
VSD néu rd 1y do.

. Trudng hop Céng ty uy quyén VSD trong viée giri thu mdi hoge 1am dai 1y thue

hign viéc bo phiéu dién tir hofic cie cong viée khéc lién quan dén vige td chirc dai
hoi cb dong, Iy ¢ kién cb dong bing van ban,... viée 1o chite trién khai duge thye
hién theo quy dinh tai thoa thugn ky két gitra VSD va Cong ty.

Diu 7. Thong béo tricu tip Dai hoi dong cb dong
(Céin cit quy dinh tqi Diéu 18 Diéu 1¢ cong 1y)

L.

Cude hop Dai hai déng cb dong duge triéu tép theo cac trudng hop quy dinh tai Didu
3 Quy ché nay.

Neuroi triéu tap hop Dai hoi dbng ¢b dong phai thue hién cde cong vige sau day:

Chuén bi danh séch ¢ dong dit didu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi déng cb
déng. Danh séch ¢b déng ¢6 quyén dy hop Pai hdi dong ¢b dong duge Iap khdng sém
hon nam (05) ngdy trude ngay gii thong bio moi hop Pai hi dong ¢b déng. Trinh
tur, this tuc thue hién theo quy dinh tai Didu 6 Quy ché ndy;

Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;
Chuén bj tai lidu cho dai hoi;

Dy thiio nghi quyét Dai hai ddng ¢b dong theo ndi dung dy kién ctia cude hop;
X dinh thoi gian vi dia diém t6 chie dai hoi;

[ Trang 10

LTy

B e




Ouy ché ni b vé quan trj Cong ty cita Cong ty €6 phin Co khi Luyén kim | @

o

e o

o
.

SADAKIM
Thong béo va giri théng béo hop Dai hoi ddng ¢b déng cho tét ca céc ¢b dong cd
quyén dy hop:

Cie cong vigc khac phue vy dai hai.

Théng béo hop Dai hoi ddng cb dong duge gii cho tAt ca céc ¢b dong bang phuong
thitc bao dam, dong thiri cong b trén trang théng tin dién (i ciia Cong ty va Uy ban
i:hfmg khodn Nha mrée, So giao dich chitng khoan. Ngmiu triéu tip hop Dai h{i dbng
ch dong phai giri thong bio mdi hop dén il ca cée cb déng trong Danh sich ¢d dong
ch qu}rén dy hop chim nhét muai (10) ngdy trude ngiy khai mac cuge hop Dai hi
ddng cb déng (linh tir ngdy ma thdng bdo duge giri hoiic chuyén di mat cach hop 18,
duge tra cude phi hodc duge bd vao hum thir). Chuong trinh hop Dai héi dbng cb
dong, cac tai ligu lign quan dén céc vin dé s¢ duge bigu quytt tai dai hdi dwoe g
cho cdic ¢b déng hodic/va ding trén trang thong tin dign tir ciia Cﬁug ty. Trong trudng
hop tai ligu khong duge giri kém théng bao hop Pai hoi déng cb dong, thong bao mdi
hop phai néu rd dudmg din dén toan b tii lidu hop dé cdc cb dong co thé ti€p cén,
bao gom:

Chuong trinh hop, céc tai li§u st dung trong cuge hop:

Danh séch va théng tin chi tiét cia cdc dmg vién trong trudng hop béu thanh vién
HDQT, Kiém sodt vién;

Phiéu bidu quyét, biu cir;

Mu chi dinh dai dién theo Gy quyén du hop;

Dir thao nghi quyét di vai timg vAn dé trong chwong trinh hop.

ch dﬁng hoac nhém b dong theo quy dinh tai khoan 3 Didu 12 Bidu I8 cﬁng ty co
quyén kién nghi vén dé dua vio chwong trinh hop Dai hoi dong cb dong. Kién nghi
phai bing viin ban va phai duge giri d&n Céng Ly It nhét ba (03) ngeij-' lam viéc trurde
ngay khai mac cudc hop Bai hdi df_'rng o dong. Kién nghj phai bao gbm ho va én cb
dong, dia chi thuimg tri, quée tich, sb The cin cude cong dén, Glﬁy chimg minh nhén
dén, Ho chidu hojc chimg thyc cd nhin hop phip khéc dbi vai ¢o dong 1a ca nhén;
tén, mi s0 doanh ﬂghwp hode sb quy&t dmh thanh 14p, d;a chi tru s& chinh ddi véi cb
dong 12 t& chire; s6 lugng va loal ¢d phiin ¢b dong do ndm giit, va ndi dung kién nghj
dwa vio chuong trinh hop.

Newdi triéu tap hop Dai hdi ddng ¢d dong cé quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay néu thufic mdt trong céc trudmg hop saw:

Kién nghj dugc giri dén khéng ding thdi han hogie khong di, khéng ding ndi dung;

Vio thai didm kién nghi, ¢b déng hodic nhom c¢d déng khong ném gitt i tir 10% cd
phéin phd théng tr 1én trong thai gian lién tuc it nhit sdu (06) thdng theo quy dinh tai
khodn 3 Didu 12 Bidu 1¢ cong ty;

Van d& kién nghi khéng thude pham vi thdm quyén quyét dinh ciia Dai hoi dong ¢
dong;

Cic trwdng hop khée theo quy dinh ctia phap lufit va Diéu 1& cong ty.
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Pitu 8. Chch thire ding ky tham dy Dai hii dbng cd dong

(Céin ¢it quy dinh tai Didu 140 Lugt doanh nghiép sé 68/2014/QI113; Piéu 16 Diéu I¢ edng
ty: Khadn 1, 2, 3 Diéu 20 Biéu Ié cong ()

1.

Cich thire ddng ky tham dy Dai hoi ddng cd déng trude ngdy khai mae cude hop Dai
hoi dong cd dong:

Céch thie dang ky tham dy cuéc hop Pai hoi dong cd déng duge qui dinh 13 tai
Thong béo hop Pai hdi dong o dong, bao goém lién hé Céng ty hodc giri Gifly ding
ky tham dy Pai hoi (dwge dinh kém Théng bao hop Dai héi dong cd dong gii cho i)
déng) vé Cong ty.

C& déng chon hinh thite diing ky tham dy hop Dai hoi dong b déng theo céch thire di
ghi trong thong béo, bao gbm:

‘Tham dr va bidu quy&U/biu cir tryrc tiép tai cude hop;

Uy quyén cho mdt dai dién khéc tham dy va biéu quyét/biu cir tai cuge hop va tuén
thit quy dinh tai Khoan 2 Didu nay; (Trutng hcrp ¢ nhiéu hon mat dai dién duo’c cit
{hi phai xdc dinh cu (hé sb ¢b phin va sb phidu béu ci/bidu quyét dugec uy quyén cho
mdi dai dién).

Tham dic va bidu quyét/biu o théng qua hdi nghj tryc tuyén, b phiéu dién tir hofic
hinh thire dién ti khic;

Giri phidu bidu quyét/phiéu béu cir dén cuge hop thong qua giri thy, fax, thr dign ti

C4c hinh thie ding ky tham dy hop Pai hdi déng co dong khée phit hop vdi qui dinh
ciia Phép ludt.

Céng ty phai cb géng toi da trong viéc ap dung cée cdng nghé thong tin hign dai aé cb
déng c6 (hé tham dy va phét bitu y kién tai cudc hop Pai hoi dong ch dung 161 nhét,
hao gbm hudng din cb déng biéu quyét thong qua hop Dai héi dong cb dbng tryc
tuyén, bo phidu dtén tir hofic hinh thirc dién to khéc thco quy dinh tai Diéu 140 Tudl
doanh nghiép va Dicu I8 cong ty.

Quy dinh vé vie tiy quyén tham du dai hdi

Céc o dong cb quyén tham dy cude hop Dgi héi ddng ¢b dong theo quy dinh cta
phap ludit ¢6 thé ty quyén cho cd nhén, t& chitc dai dign tham du. Tmi‘rng hop c-f-
nhidu hon mét ngudi dai dicn theo iy quyén thl phai xdc dinh oy thé s6 cd phin va s6
phiéu duge y quyén cho mdi ngudi dai dign;

Vige ty quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi dbng c6 dong phai 1gp thanh van

ban theo méu cia Cong Ly va phéi c6 chit ky theo quy dinh sau day:

o Trwong hop cb ddng c& nhan 13 ngudi by quyén thi gidy ty quyén phai ¢6 chir ky
ciia cb dong d6 va ¢4 nhan, ngudi dai dién theo phdp ludt cia td chic duge y
quyén dir hop;

e ‘lrudmg hop cb déng td chirc 1 nguoi dy quyén thl gidy iy quyén phai co chir kjf
cha ngudi dai dién theo Oy quyén, ngudi dai dign theo phép ludt ctia ch dong td
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chite va c4 nhén, nguéi dai dién theo phdp ludt cia (6 chirc duge Uy quyén dy
hop;

» Trong trudmg hop khac thi gidy ty quyén phai c6 chit ky cia ngudi dai dién theo
phap ludt ciia cb déng va nguai duge ty quyén dy hop;

¢ Ngudi duoe Gy quyén dy hop Pai hi dong cd dong phai ndp vin bin dy quyén
khi ding ky du hop trude khi vao phong hop.

c. Trodmg hop ludt su thay mit cho ngudi by quyén k§ gifly chi dinh ngutri dai dign,
viéc chi dinh ngudi dai dién trong rudng hop nay chi duge coi la ¢6 higu hye néu gidy
chi dinh nguai dai dién do dugc xudt trinh cing véi gidy Uy quyén cho lujt su (néu
triude do chua dang ky vai Cong ty);

d. Trir trwdmg hop quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Bidu nay, phiéu biéu quyét/phiéu béu cir
clia ngudi dugc by quyén dy hop trong pham vi duge Uy quyén vin 6 higu lye khi
x&y ra mdt trong céc trudng hop sau diy:

o Npwdidy quyén di chét, bi han ché niing lyc hanh vi dan sy hojic bi mét niing lyc
hanh vi dén sir;

o Ngudi ly quyén di hity bo viée chi dinh dy quyén;
o Ngudi iy quyén di hiy bd tham quyén ciia ngudi thye hign vige dy quyén.

Pidu khoan nay khong ap dung trong trudmg hop Cong ty nhgn duge thong bio vé
mot trong céc sy kién trén trude gior khai mac cude hop Dai hoi déng cb dbng hoiic
trurdre khi cudic hop duge trigu tp lai.
3. Céch thire ding k§ tham dy Pai hi ddng cd dong va Kiém tra tur céch dai hiéu vio
npay td chitc Dai hoi ddng cd dong
a. Trudc khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc ddng ky ch déng va phai
thue hién viée ding ky cho dén khi cac cb dong c6 quyén dyr hop o6 miit ddng ky hét;
b. Khi tién hanh dang ky cb déng, Cong ty cip cho timg ¢b dong hojic dai dién duge iy
quydn ¢6 quy2n biéu quyét mét the biéu quyét/phiéu bicu quyét/phigu blu ct, trén d6
ghi s6 diing ky, ho va tén ciia ¢ dong, ho va tén dai dign duge dy quyén va sb phitu
bitu quyét/phiéu biu ciia cd dong do;
¢. Cb doéng hodic dai dién duge vy quyén dén sau khi cuge hop da khai mge ¢6 quyen
dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va bifu quygt/bau i tai dai hdi ngay sau
khi dang ky. Chit toa khong ¢6 trach nhigm dimg dai hdi dé cho cb déng dén mudn
dang ky va higu lyc cua nhitng ngi dung da duge bidu quyét/biu cir tirde d6 khéng
thay déi.
Pidu 9. Biu quyét thong qua cdc vin d¢ tai dai hi
(Cén ctr quy dinh tai Quy ché lam viée: Quy ché bau cir tai Dai hgi déng cé dong)
1. Nguyén tic chung
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a. Tl ca céc vén @& trong chwong trinh va ndi dung hop clia Dai hoi déu phai duwge Dai
hoi déng cb dong thio ludn va bifu quyét cdng khai,

b. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bAu cir duge Céng ty in, déng dau treo va
oiri tryc tiép cho dai bidu tai dai hoi (kém theo b tai lidu tham dy Dai hoi dong ¢
déng). M&i dai biéu duge cip The bigu quyét, Phiéu bidu quyét va Phidu biu cir, Trén
Thé biu quy&t/ Phiéu biéu quyét/ Phiéu biu cir ¢ ghi 15 ma sb dai biéu, ho tén, sb cd
phin sér hitu va nhin dy quyén duge bidu quyét cta dai biéu do.

2. Quy dinh vé& tinh hop 18 cta phiéu bitu quyét va phiéu bau cir
a. Phiu bicu quyét

% Phiéu bidu quyét hyp 18 13 phiéu theo mfu in sin do BTC phét ra, khing tdy x0d, cao
sira, rach, nat,... khéng viét thém ndi dung ndo khéc ngoai quy dinh cho phiéu nay va
phai co chit ky, dudi chit ky phai ¢6 diy di ho tén duge viét tay clia dai bigu tham dy,

‘I'rén phiéu bidu quyét, ndi dung bidu quyét 1a hop 1€ khi dai bicu dénh déu chon mot
(01) trong ba (03) & vudng biéu quydt. Ngi dung bidu quyét khing hop 1¢ I nji dung
khing ding theo cic quy dinh ciia nji dung biéu quyét hop 1.

% Phiéu bi¢u quyét khéng hep 18
e Ghi thém ndi dung khéc vao phifu biéu quyét;

o Phibu bidu quyét khong theo miiu in sin do BTC phat ra, phiéu khéng ¢6 déu do cla
Céong ty hodc dé thy xo4, cao sira, viél (hém néi dung khéc ngoai quy dinh cho phidu
biéu quyét, khi do tét ca ndi dung biéu quyét trén phitu bigu quyét 14 khong hop 1¢.

b. Phiéu béu cir

» Phiéu biu cir hop 1¢: 12 phiéu biu theo méu in sin do ban t& chitc phét ra, khong tiy
%04, cao sira, khong viét thém ndi dung ndo khic ngoai quy dinh cho phiéu blu; phai
¢6 chif kY, ghi rd ho tén cia dai biéu tham du.

% Phiéu béu eir Khéng hop 1&:
e Ghi thém noi dung khéc vio phién bau;
o  Ghi ndi dung trén phiéu biu bing viét chi;
s Gach tén cic img etf vién;

o Phiéu biu khong thco miu in sin do ban td chirc phét ra, phifu khéng c6 ddu
treo cla cong ty, hodic da thy xod, cgo sta, viét thém ndi dung khéc ngodi qui
dinh cho phiéu biu;

o 56 tng vién ma dai biéu blu Ién hon s lugng (mg vién tring cle;

e Phiéu c6 thng sb phiu bAu cho cic tng cir vidn clia ¢d déng hodic dai dién 6n
hom tdng sb phidu duoc phép biu;

o  Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu dd m& niém phong thing phidu;

Khdng ¢6 chir ky cia dai bitu tham dy.
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e Céc quy dinh khic theo Quy ché biu cir dai hoi ding cb dong va Piéu 18 Cong
ty quy dinh.
Pitn10.  Ciach thire bé phiéu bifu quyét

(Céin cit quy dinh tgi Quy ché lam viée tai Dai hoi dong co ding)
L. Nguyén tic chung

— Pai hoi dbng cb déng thio lun va biéu quyét theo Limg véan dé trong ndi dung chuong
trinh. Viée biéu quyét duge tién hanh biing cach gio thé, bo phiéu trye tiép, bo phiéu dién
tir hodic hinh thire dién tir khéc.

_ Pai bidu thye hién vide bidu quydt dé Tan thanh, Khong tan thanh hofc Khong y kién
mét vAn d& duoe dua ra bidu quyét tai Dai hoi bing céch gio cao Thé biéu quyét hofic
dién céc phuong 4n lya chon trén Phiéu biéu quyét,

2. Céc hinh thire bd phiéu bidu quyét

a. Bidu quyét bing thé biéu quyét: Khi biéu quyét biing hinh thire gio cao Thé biéu quyét,
miil trirde cta Thé biéu quyct phi duge gio cao hudng vé phia Poan Chu toa, Trudng
hop dai bidu khing gic The biéu quyét trong ca ba lan bidu quyét Tén thanh, Khéng tin
thanh hoiic Khong ¢ kién ciia mét vén dé thi duge xem nhu biéu quyét tan thanh vén d&
d6. ‘Iririmg hop dai biéu gio cao The bidu quyét nhidu hon mét (01) 1n khi biéu quyst
Tén thanh, Khong tan thanh hoc Khong y kién ctia mot vén dé thi duge xem nhu biéu
quyét khéng hop 16. Theo hinh thire bidu quyét bing gior The bidu quyét, Thanh vién Ban
kiém tra tr cch dai biéu/Ban kiém phiéu dénh ddu ma dai bifu va sb phiéu bitu quyét
twong (mg clia timg ¢d dong Tan thanh, Khéng tan thanh, Khong y kién va Khong hep
2.

b. Bifu quyét bing phifu biéu quyét: Khi bidu quyét bing hinh thtc dién vao Phitu biéu
quydt, dbi véi timg ni dung, dai biéu chon mot trong ba phuong dn “Tén thanh”,
“Khéng tan thanh®, “Khéng ¢6 § kién” duge in sin trong Phiéu biéu quyét bing céch
dénh déu “X* hodc “v* vio & minh chon. Sau khi hoan thanh it cd ndi dung cén bitu
quyét clia Dai hoi, dai biéu giri Phiéu biéu quyét vé thimg phiéu kin di duge niém phong
tai Pai hoi theo hudng dAn ciia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phii c6 chir ky va ghi
15 ho 1én ciia dai biéu.

Pidu 11.  Chch thire bd phiéu biu cir

(Céin i quy dinh tai Quy ehé bdu cie tai Dai hgi dong co déng)

1. Nguyén tic chung

— Thye hién ding theo qui dinh cia phap ludt v Diéu 1€ cong ty;

—  Thanh vién ban kiém phiéu khéng duge ¢ tén trong danh séch dé cir, tr dé cir vao
QT vit Ban kiém soat,

2. C4c hinh thirc bo phiéu biu cir

a. Biu cir theo phuong thire béu don phigu
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Theo d6 méi dai bidu co tong sd phifu biéu quyét twong (mg véi tong s6 ¢b phin 56

hitu, dai dién sé hitu nhin v&i s6 thanh vién duge biu;

- Dai biéu tham du ¢6 quyén dén hét tong s6 phiéu biéu quyét ciia minh cho mdt hofe
mdt s6 img cir vién;

- Trudng hop phat sinh thém {ng vién trong ngiy didn ra dai hai, dai bidu c6 thé lién hé
véi Ban kiém phiu xin cp lai phidu biu cir méi va phai ndp lal phiéu cii (trude khi bo
viio thiing phiéu};

- Trong treémg hop c6 s Iya chon nhAm 1n, dai bifu lién hé véi Ban kiém phiéu dé
duge cip lai phiu biu méi va phai ndp phitu cii;

Céch ghi phidu biu cir: M3i dai bidu duge pht cac phicu béu. Céch ghi phidu biu duge
huéng din ey thé nhu sau:

+

+

3

Pai bidu biu sb Gmg vién t&i da bing sd tng vién tring ctn;

Néu biu dén toan b sé phiéu cho mot hodic nhidu Gng vién, dai bidu dénh déu
vio 6 “Béu don phidu” ciia cc (mg vién tuong (ing;

Néu blu s6 phifu khéng déu nhau cho nhidu vmg vién, dai biéu ghi 15 sb phitu
biu viio 6 “Sé phifu bau” cia cdc tmg vién tuong (ng.

Lueu §: Trong truomg hop dai bidu vira danh dfu vao 6 “Bdu ddn phiéu” vira ghi s6
luomg & & “S5 phiéu bau” thi két qui 1y theo sb lugng phiéu & 6 “S& phidu bu™,

- Nguyén tic tring cir:

+

+

Newdi trimg et duge xéc dinh theo s6 phiéu dwge bau tinh tir cao xubng thép, bit
dliu tir émg cir vién ¢6 sb phiéu biu cao nhét cho dén khi di sb thanh vién céin

biiu.

Truémg hp cd Lir hai (02) img et vién rd 1n dat ciing s6 phitu duge bau nhur
nhau cho thanh vién cudi cing thi s tién hanh béu lai trong s6 cdc ing cir vién c6
s phifu duge biu ngang nhau,

Néu két qua biu cir 13n mot khong di s8 luong cln biu thi s& duge tién hanh biu
cir cho dén khi biu da sb lwgng thanh vién cin bau.

b. Biu cir theo phuemg thite bidu quyét: Thye hign theo quy dinh tai Diém b Khoan 2 Bidu 10
Quy ché nay.

Diéu 12.

Cich thite kiém phiéu

(Céan cit quy dinh fgi Quy ché lam viée 1gi Dai hoi &’fing ed ding)

Céch thitc kiém phiéu duge tién hanh bing cch thu phidu béu cithé/phiéu biéu quyét tan
thanh nghj quyét, sau @6 thu thé/phiéu biéu quyét khéng tén thanh, cudi cling kiém phiéu tap
hop s6 phiu bidu quyét tan thanh, khong tan thinh, khéng 6 ¥ kién.

P&i véi nhirng vAn dé nhay cam va néu cb déng c6 yéu chu, Cong ty phai chi djnh 6 chire
dde 1ap thue hién viéc thu thap va kiém phidu,
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Pitu13.  Thong bio két qua kiém phiéu
(Cén cir quy dinh 1gi Quy ché lam viéc tai Pai hji dong ¢6 dong)

Ban kiém phiéu s¢ kiém tra va tdng hop va bao cdo Chil toa két qua kiém ctia timg vin dé.
K&l qué kiém phiéu s& duge chi toa cong bo ngay trude khi bé mac cude hop.

Pidu1d.  Mua lai cd phiin theo yéu cau ciia b dong
(Céint et quy dinh tai Piéu 129 Ludt doanh nghiép 50 68/2014/0H13)

1. C4 déng bidu quyét phan déi nghi quyét vé viéc tb chirc lai cong ty hodc thay dbi quyen,
nghia vu clia cb dong quy dinh tai Didu 1& cong ty c6 quyén yéu cdu cong ty mua ki ch
phiin ctia minh. Yéu cdu phai bing vn ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cia b dong, sb
lugng cb phin timg loai, gid dy dinh ban, 1 do yéu cdu cong ty mua lai. Yéu clu phai
duoc giri dén cong ty trong thai han mudi (10) ngay, ké tir ngdy Dai hdi ddng cb dong
théng qua nghi quyét vé cdc vin dé quy dinh tai khodn nay.

2. Cong ty phai mua lai ¢b phén theo yéu ciu cia ch dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
Vi gif (hi trudng hoic gid duge tinh theo nguyén the quy dinh tai Diéu 1§ cong ty trong
thivi han chin muoi (90) ngdy, ké tir ngay nhin dwge yéu chu. Trudng hgp khong thoéa
thudn duge vé gid (hl cde bén co thd yéu chu mét t6 chite (him dinh gid chuyén nghigp
dinh gid. Cong ty gidi thidu it nhét ba (03) t& chirc thdm dinh gia chuyén nghiép dé c6
déng lua chon va lya chon dé 1a quyét dinh cudi cling.

pitu 15.  Lip Bién ban hop Pai hji dong cb dong
(Céin cir quy dinh tai Pidu 23 Diéu I cong ty)

1. Cube hop Dai hi dbng ¢d déng phai duge ghi bién ban vii ¢6 thé ghi &m hofic ghi va
i giit dudi hinh thire dién tir khéc. Bitn ban phai dugc I3p bing tiéng Viét, c6 the
1ap thém biing tiéng Anh va ¢6 cdc ndi dung cht yéu sau déy:

Tén, dia chl try s& chinh, mé s& doanh nghiép;

=

Théi gian va dia diém hop Dai hdi dbng cd dong;

e

Chuaong trinh hop va ndi dung cude hop;
d. Ho, tén chii toa va thir ky;

e, Tom tt difn bién cudc hop va cée ¥ kién phat bidu tai cude hop Dai hoi déng b dong
vé timng vén d@& trong chwong trinh hop;

£, S6 cb dong va tbng sb phidu bidu quyét cia cic ¢b dong dy hop, phu luc danh sdch
diing ky cb dong, dai ditn cb dong dy hop voi sb ¢ phdn va sb phicu bidu
quyét/phiéu bau twong ng;

g. Tong sb phiu biéu quyét déi véi timg vin dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thie
bidu quyét, thng sb phiéu hop 18, khong hop 1€, tin thanh, khong tan thanh va khéng
ca ¥ kidn; 1y 12 twong tmg trén tdng sb phiéu bidu quyét ciia ¢d dong du hop;

h, Tdng hop sb phiu biu dbi vai timg g vién;
i. Cac vin d& di dwoc théng qua va ty 18 phidu biéu quyét thong qua twong img;
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Chix ky ciia chi toa va thur ky.

2. Bién ban duge 1ap bing tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu e phép Iy nhu nhau,
T'ruémg hop c6 sy khac nhau v& ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ngi
dung trong bién ban tiéng Viét ¢d hidn lye 4p dung.

3. Bién ban hop Dai hoi dong cb déng phai duge lip xong va thong qua trude khi két
thiic cude hop. Chu toa va thw ky cude hop phai chiu trdch nhiém lién déi vé tinh
trung thye, chinh xéc ciia ndi dung bién ban.

4. Bién ban hop Dai hoi dbng ¢b dong phai duge céng b trén trang thing tin dign tir
ciia Cing ty trong thoi han hai muoi hén (24) gitr ké tir ngay két thic cube hop.

5. Bién ban hop Dai hai ddng ¢b dong duge coi la bing chimg xdc thuc vé nhig cong
vice di duoc tign hanh tai cude hop Pai hoi ddng ¢d déng trir khi ¢6 ¥ kién phan dbi
vé ndi dung bién ban duge dua ra theo ding thi tyc quy dinh trong vong mudi (10)
ngiy ké (ir khi giri bién ban.

6. Bién ban hop Dai hdi déng cb dong, phy luc danh sich ¢b dong ding ky dy hop, vin
ban Uy quyén tham duw hop va ti ligu cd lién quan phai duge luu gilr tai try s& chinh
cua Cong ty.

Diéu 16, Théng qua va cong bi Nghi quyét Dai hi ddng b déng
(Céin cir quy dinh tai Piéu 21 Piéu ¢ cong 1y)

1. Trir trudomg hop quy dinh tai khodn 2, khoin 3 Diéu nay, cdc quyéi dinh ctia Pai hdi
ddng cb dong vé cdc vén dé sau diy s& duge thong qua khi c6 tir 51% trd Ién tong s6
phiéu biu cita cde b dong ¢6 quyén biéu quyét c6 mit trye tiép hofic thong qua dai
dién duge tiy quyn c6 mit tai cude hop Dai hoi ddng cb dong:

a. Thing qua béo cdo tai chinh niim;

b, K& hoach phét trién ngin v dai han ciia Cong ty:

¢. Min nhiém, bai nhiém v thay thé thanh vién Hoi déng quéan tri, Ban kiém soat va
bdo céo vie Hoi dbng quan tri bd nhiém ‘I'ng gidm dée.

2. Vice bAu thanh vién HDQT hofic Ban kiém sodt thye hién theo phuong thire bau don |
phiu, theo d6 mdi ¢ dong c6 tong s6 phiéu biu tuong img vii tdng s6 ¢6 phin sd /
hifu nhan vai s6 thanh vién duge biu cta HDOQT hodic Ban kidm sodt va cb dong co
quyén ddn hét hode mot phin tdng s6 phiéu biu ciia minh cho m§t hoic mdt sb img
cir vién. Neudi trang o thanh vién HDQT hofic Kiém soal vién duge xéc dinh theo
58 phiéu bu tinh tir cao xudng thép, bt dhu tir (ing cir vién co sb phitu blu cao nhdt
cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1§ cong ty. Trudng hegp co tic 02 dng
cit vién trér 1én dat cing s6 phitu biu nhu nhau cho thanh vién cudi cimg cia HDQT
hotic Ban kiém soat thi & lién hanh béu lai trong s céc tmg cir vién ¢6 sé phiu biu
ngang nhau hofic lwa chon theo tigu chi quy ché bau cir,

3, Nghi quyét, quyét dinh v& ndi dung sau ddy duge thong qua néu duge s6 ¢d dong dai
dién it nhét 65% tdng s phidu ¢6 quyén bidu quyél cia tét ca co dong (hofic chc dyi
dién dwge iy quyén) du hop 14n thanh:
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4. Sira dbi, bd sung Piéu I cong cing Ly

b. Loai ¢b phén va thng sb ¢b phin cia timg loai;

¢. Thay ddi nginh, nghé va linh vuc kinh doanh;

d. Thay dbi co cdu td chitc quan Iy cong ty;

¢. Dy an diu tu hojc giao dich mua, bdn tai sin Cong ty hoiic cic chi nhanh thue hign

c6 gi4 tri bing hofic Ién hon 35% tong gid (r] tai sdn duge ghi trong biio cdo tai chinh
gin nhit cia cng ty;

[ Tb chue lai, gii thé cong ty.
4. Céc nghi quyét Dai hoi ddng cb dong dugc théng qua bing 100% tong sb ¢d phén cé

quy@n bifu quyét 14 hop phap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh tyr va thil tge thing qua
nghj quyét d6 khéng dugc thue hi¢n dimg nhur quy dinh,

5. Nghi quyét cudc hop Pai hoi déng cb dong phai duge cong b trén trang thong tin
dién tir ctia Cong ty trong thii han hai muoi bén (24) givr ké Lir ngdy két thic cude
hop.

Mue 3. Quy djnh vé mdt sé bdo cdo biit buje phai trinh Dai hii dbng cb déng thudng
nién
Didu 17. Bfio cAo hoat dong ciia IIDQT tai Dai hi dong ¢b déng thwing nién
(Céin cte quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP)
Béio cdo hoat déng ciia HDQT trinh Dai héi ddng ¢b dong thudng nién t6i thiéu phai bao gbm
cic ndi dung sau:

a. Thu lao, chi phi hoat dong va cée loi fch khic ciia Hi dbng quan trf va timg thanh

vién Hdi ddng quén trj theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 158 Ludt doanh nghigp va Diéu
I& cong Ly;

b. Téng két cdc cude hop cta Hoi dbng quan trj va cdc quyét dinh ciia Hoi déng quén tri;
c. Tloat déng cia céc tidu ban khdc thube 1161 déng quan tri (néu c6);

d. Két qua gidm sat dbi voi Tong Gidm déc;

e. Kétqua gifm sat ddi vai ngudi diéu hanh khéc;

[ Céc ké hoach trong twong lai.

Ditu 18, Bio céo hoat djng cia Ban kiém soat tui Dai hiji ding b dong thuing
nién

{(Cén eir quy dinh tai Piéw 10 Nehi dinh 50 71201 7/ND-CP)

Béio cao hogt déng ciia Ban kidm soat trinh Hai hoi ddng cb dong thudng nién ti thiéu phai

bao gdm céc ndi dung sau:

a. Thi lao, chi phi hoat dong va céc lyi ich khéc ctia Ban kiém soat va limg Kiém sodt
vién theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 167 Luéit doanh nghi¢p va Pidu 18 cong ty;
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b. Téng két chc cube hop cua Ban kidm soft va céc két lugn, kién nghj cia Ban kiém
soat;

¢. Kétqua gidm st tinh hinh hoat ddng vé tai chinh ciia cong ty;
d. K& qua gidm sét dbi voi 1161 déng quan trj, Tong Gidm dbe vA cdc ngudi didu hanh
doanh nghigp khic;
e. Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong gifta Ban kiém soat véi Hoi dong quan tr,
Téng Giam dbc va cie cb dong.
Pidu19.  Bao cdo tinh hinh quén trj cong ty
(Céin cir quy dinh tai Diéu 30 Nghj dinh 56 71/2017/ND-CP)

1. Bdo cdo tinh hinh quén trj céng ty tuén thii cde ndi dung theo phu Iyc 05 Thing tur sb
155/2015/TT-BTC ngay 06 thing 10 ndm 2015,

2, Céng ty phai cong bb théng tin v& tinh hinh quan tri cdng ty tai cde ky Dai hoi dong ¢d
déng thudng nién va tai Bo cdo thidng nién cia Cong Ly theo quy dinh clia phép luft
chimg khodn vé céng bd théng tin.

1. QUY PINH DOI vOI VIEC LAY Y KIEN CO DONG BANG VAN BAN
Diéu 20, Trudmg hop dwge 1Ay ¥ kién ¢b déng bing vin bin
(Céin cir guy dinh (gi Diéu 22 Piéu ¢ cong ty)

1. 113 ddng quan tri c6 quyén ly ¥ kién ¢d dong biing van bin dé thong qua quyét dinh clia
Dai hoi déng cd dong khi xét thiy chn thiét vi Igi ich ciia Cong ty trir trudmg hop quy
dinh tai Pitu 21 Bidu 12,

2. Phiéu ldy ¥ kién dd duoc ted Iivi, bidn bén kiém phiéu, nghi quyét dd duge thong qua va
tai licu ¢6 lién quan gid kém theo phiéu 18y ¥ kién déu phai duge luu giir tai trg s& chinh
ciia Cing ty.

pitu2l.  Trudng hep khdng dwoe Iy ¥ kién bing viin bin

HHQT khiing duge 14y ¥ kién co dong bing viin ban trong nhing trudng hop nhu quy dinh
tai Didu 21 Didu 1& Cong ty va Diéu 16 Quy ché niy.

Pidu 22. Quy trinh Iy ¥ kién ¢b dong biing viin ban

(Cén cir quy dinh tai Khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh sé 717201 7/NB-CP; Piéu 22, 24 Diéu I¢
cdng ty)

1. 1IDOQT td chitc hop va ban hanh Nghi quyét HDQT v& viéc thue hién ldy ¥ kién ¢b
déng biing vin ban. Truémg hop Nghi quyét HDQT c6 ndi dung théng qua ngay ding
ky cudi cing l&p danh sach ¢ déng c6 quyén bidu quyét, Nghi quyét ITBQT phai
duge cong b thang tin chim nhét hai muoi (20) ngiy trwée ngay dang ky cubi cing
dy kién,

2. HBQT phai chudn bi phiéu 1y ¥ kién, dir thio nghi quyét Dai héi dong ¢b dong va
céc tai lidu giai trinh dy thio nghj quyét. ITDQT phai ddm bao giri, cong bb tai ligu
cho cic b dong trong mét thoi gian hop Iy dé xem xét biu quyét vA phai gui it nhit
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mudi (10) ngdy trude ngay hét han nhén phiéu 1y v kién, Yéu cu va cdch thirc gﬁi
phiéu ldy ¥ kién va tai liéu kém theo duge thye hign theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
18 Ditu 1¢ cong ty.

3. Quy dinh v& Phiéu ldy ¥ kién

a. Phiéu liy ¥ kién phai ¢6 cde ndi dung chit yéu sau day:

}.
+
+

+
+

Tén, dia chi try s& chinh, md sb doanh nghiép;

Muyc dich ldy ¥ kién;

Ho, tén, dia chi thwemg tr, qubc tich, sb Thé cin cude cong dan, Gidy chimg
minh nhén dan, Ho chiéu hojic chimg thye ¢4 nhin hop phéap khic cla ¢cd dong
1 ¢4 nhéan; tén, ma s6 doanh nghiép hoiic sb quyét dinh thanh I8p, dia chi tru s&
chinh ctia ¢ déng 12 t4 chirc hotic ho, tén, dia chi thudng tri, quéc tich, s6 The
ciin cwde cdng déin, Gifly chimg minh nhin dan, H§ chiéu hoic chiing thyc cé
nhén hop phép khéc cta dai dién theo Gy quyén ciia ¢b dong 1a t chicc; sb
lugng cb phén ciia timg loai vi s6 phifu biéu quyéU/phiéu biu cir cia ¢b dong;
Vin dé cn ldy v kién dé théng qua quyét dinh;

Phuong én bidu quyét bao gdm tin thanh, khong tan thénh va khong c6 y kién
ddi voi limg van dé ldy y kién;

Phwong én biu cir (néu co);

Théri han phai giri v& Céng ty phiéu Wy ¥ kién di duoc tra 1ai;

Ho, tén, chir ky cta Chii tich HDQT va nguti dai dign theo phip luét cua Cong
ty.

b. Phiéu iy ¥ kién da duge ted 1o phéi cd chit ky cia ¢6 dong 12 cd nhén, holic ngudi
dai dién theo phap ludt cia ¢b déng 1a to chirc hofic ¢d nhin, ngudi dai dign theo
phap ludt cia td chire dwge By quyen.

c. Phiéu ly y kién ¢6 thé duge giri vé Cong ty theo céc hinh thirc sau:

+

Giri thar: Phiéu ly ¥ kién giri vé Cong ty phéi duge dyng trong phong bi dan kin
va khéng ai duoe quyén mé trude khi kiém phiéu;

+ Gitti fax hodic thu dién tie Phibu liy ¥ kién giri v& Cong ty qua fax hofc thw dign

1ir phai duge giit bi mat dén thoi diem kiém phicu.

Céc phiéu &y ¥ kién Cong ty nhn duge sau (hoi han di xac dinh tai ndi dung phidu lay y
kién hode di bi mé trong trudmg hop gii thr hofic duge cdng bb trude thoi diém kiém
phiéu trong trirdng hop giri fax, thur dién tr 13 khéng hop 1€, Phiéu ldy y kién khoéng dugc
giri v& duge coi 13 phiéu khong tham gia bieu quyét.

4. Kidm phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu

HDQT kidm phifu v 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy ching kién cia Ban kiém soét
hoiic cha cb dong khnng phii 13 ngudi diéu hanh doanh nghi¢p. Bién ban kiém phiéu phai
6 che ndi dung chi yéu sau diy:
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Tén, dia chl try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Myc dich va cdc vAn dé cin Hy ¥ kién dé théng qua nghj quyét;

6 b dong véi tdng sb phtEu biéu qu;ft:lfphlf:u béu di tham gla bigu quyélfbﬁu cur
trong dé phéan biét sé phiéu biéu quyéh’phléu biu cir hop 1& va sd biu quyét/bau ctr
khéng hop 1§ v& phwong thirc giri phiéu biéu quyét/phiéu biu cir, kém theo phy Iyc
danh sfch ¢b dong tham gia biéu quyét/biu ctr;

Téng sb phidu tan thanh, khéng tin thanh va khing ¢6 ¥ kién dbi véi timg van dé va
tong so phiéu biu cir timg (g vién;

Céc vin dé da duge thing qua;

Ho, tén, chit ky cia Chi tich HDQT, ngudi dai dign theo phép ludt cua Cong ty,
ngudi kiém phidu va ngudi giam sat kiém phiéu,

Cic thanh vién HPQT, ngudi kiém phifu va nguoi gidm st kiem phiéu phai lién ddi chiu
trdch nhiém vé& tinh trung thue, chinh xde cta bién ban kiem phiéu; lién déi chiu trach
nhiém vé cdc thiét hai phat sinh tir céc quydt dinh duge thong qua do kiém phicu khang
trung {hyre, khing chinh xéc.

5. Nghj quyét va Bién ban kiém phiéu

.

Bién ban kiém phiéu phai dugc cing b théng tin trén trang thong tin di¢n tr cia
Cong ty trong vong hai muoi tr (24) gid, ké tir thr diém két thic kiém phiéu,

Nghi quyét duge thong qua theo hinh thie ldy ¥ kién m :Iﬁng bing viin ban thyre h1¢n
theo didu 21 Bidu 1& cong ty phai duge 51 % tong s6 c6 phén co quyén bitu quyet
chép thudn,va ¢6 gid trf nhu nghi quyét duge théng qua tai cuge hop Pai hoi dong cb
dang.

6. Luu t&i licu: Phiéu Iy § kién d4 duge tra 1i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duge
théng qua va tai licu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu 1y ¥ kién d&u phai dwge hwu gitt tai
try sé& chinh cha Céng ty.

7. Yéu chu hity bd Quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb déng

d.

Tmng théri han chin mwoi (90) ngdy, ké tir ngay nhén dm;fu bién béan hop Dai hoi dbng
cé ddng hodc bién ban két qua kiém phicu Iy ¥ kién cd déng bing viin ban, thanh
vién HPQT, Kiém sodt vién, Tong Gidm dae, eb dﬁng hoiic nhém cd déng quy dinh
tai khoan 3 Pidu 12 Didu 1@ cong ty c6 quyén yéu cdu '1a dn hofic Trong 1ai xem xé,
hity bé quyét dinh ciia Dai hdi ddng b dong trong cée trutmg hop sau day:

i, Trinh ty va tha tuce (riéu tip hqp hoiic 1y ¢ kién cb dong biing viin ban va ra
quyét dinh cia Pai hdi dﬁng ¢ dbng khong thye hién ding theo quy dinh cua
Ludt doanh nghiép va Diéu 1& céng Ly, trir trudmg hop quy dinh tai khodn 4 bidu
21 Piéu 1§ cong ty.

ii, Noi dung nghj quy&t vi pham phap lujt hoiic Diéu I¢ cong ty.

T'rudng hop quyét dinh ciia Dai hoi diing cb dong bj !m;,r bé theo quyél dinh cia Toa
4n hodic Trong tii, ngudi trigu tip hop Pai hi dong cb dong bj hiy bo cb thé xem xét
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t& chirc lai cude hop Dai héi ddng cb ding trong vong ba muoi (30) ngay theo trinh
r, thit tuc quy dinh tai Ludt doanh nghi¢p va Diéu I& cong ty.

CHUONG 3 - HOTPONG QUAN TR] VA CUQC HOQP HQI DONG QUAN TRI

Mue 1. Quy dinh chung

Piéu 23. Quﬁm va trach nhiém cia Thanh vién HBQT
(Cdn cir quy dinh tai Biéu 14 Nghi dinh $6 71/2017/NP-CP)

L

Thanh vién HBQT ¢6 diy du cdc quyén theo quy dinh ciia Luft doanh nghiép, phép
ludt lién quan va Diéu 1§ cong ty, trong d6 ¢6 quyén duge cung cap céc thong tin, tai
ligu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh cia cdng ty va cia cde don vj trong
cling ty,

Thanh vién 11DQT ¢ trdch nhiém theo quy dinh tai Luft doanh nghigp va Pigu I&
cdng ty, ngodi ra phai ddm bao cdce trach nhigm sau:

a. Thue hién cic nhiém vy cia minh mdt cich trung thye, cén trong vi loi Ich cao
nhét clia ¢6 dong va ol cing Ly;

b. ‘Tham dy diy di cdc cude hop ciia HDQT va cé ¥ kién rd rang vé cde van dé duge
dira ra thdo ludn;

¢. B#o céo kip thoi va diy dia HPQT cdc khodn thd lao ma ho nhin duge tir cic
cong ty con, cong Ly lién két va cdc td chitc khic mi ho 13 npusi dai dién phin
viin g6p cia cdng ty;

d. Bdéo cfo E'J}f ban Chimg khoan Nha nuée, S¢r giao dich chimg khodn va thyc hign
cong bd thong tin khi thue hién giao dich cb phiéu ciia cdng ty theo quy dinh ciia
phap ludt.

Thanh vién HDQT cé thé duge cong Ly mua béo hiém trich nhiém sau khi ¢6 sy chép
thudn ciia Dai hoi ddng cb déng. Bao hiém nay khong bao pbm bao hiém cho nhimg
trach nhigm ciia thanh vién HDQT lién quan dén viée vi pham phap ludt va Didu 1§
cing Ly.

Pitu 24, Tréch nhiém va nghia vy cia HDQT
(Céin cir quy dinh tai Diéu 15 Nghj dinh 56 71/2017/ND-CP)

QT phai tudn thi diy di trdch nhiém va nghfa vu theo quy dinh cua Ludt doanh nghi¢p va
Didu 18 conp ty, ngodi ra HPQ'T co ¢ trich nhiém va nghia vy sau:

1.
2,

Chiu trach nhiém trude ¢b déng vé hogt ding cia cdng Ly;

D&i xir binh ding déi véi tAt ca cb dong va ton trong lgi fch ciia ngudi ¢ quyen lgi
lién quan dén cong ty;

Pam bao hoal dong cla cong ty tudn thi cde quy dinh cta phap lugt, Pidu 18 va quy
dinh ndi bd cia cdng ty;
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4. Xay dyng Quy ché ndi bd v quan trj cong ty va trinh Dai hdi déng cb ding théng
qua

5. Béo cdo hogt ding cia HPQT tai Dai hgi d-?mg ¢h déng theo quy dinh tai biku 17
Quy ché niy.

6. Béo cao vé tinh hinh quan tri ¢dng ty tai Dai hoi dong c6 dong thwdng nién va tai Bdo
cdo thudmg nién ciia cong ty.

Muye 2 — Quy dinh vé& D& cir, Ung cir, Bau, Mién nhiém vA Bii nhi¢m thanh vién HDQT
Pitu25.  Tiéu chufin Thanh vién HDQT

(Céin cir quy dinh tai Khodn 1 Didu 151 Ludt doanh nghip sé 68/2014/QI113, Diéu 12 Nghi
dinh 56 717201 7/ND-CP)

1. Thanh vién HPQT phai ¢6 cic tiéu chudn va digu kién sau day:
a. C6 niing lwe hanh vi din sy diy di, khong thude dbi tugmg khong duge quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Digu 18 ciia Ludt doanh nghiép;

b. Ca trinh d6 chuyén mobn, kinh nghiém trong quén 1§ kinh doanh ctia cong ty va
khing nhit thiét phai [a cb dong cia edng ty, trir truémg hop Didu 1¢ cdng ty quy
dinh khéc.

c. Thanh vién HDQT cong ty ¢6 thé dbng thoi 13 thanh vién HDQT cia cing ty
khéc.

2. S6 lwong vi cor cAu thanh vién HDQT thye hién theo Didu 26 Diéu & cong ty.
3. Chitich HPQT khéng dugc kiém nhiém chirc danh Téng Gidm dic Cong ty.

4. Thanh vien HPOQ'T ciia 01 cong ty khong duge dong thivi 13 thanh vién 1IDQT tai quéd
05 cong ty khac.

Ditu 26. Cich thire cf dong, nhém cd déng img cir, d& e ngwdi vio vi tri thanh
vién IIDQT theo quy dinh ciia phap luit va Diéu 1§ coug ty

(Céin etk quy dinh tgi Khodn 2,3 Diéu 25 Diéu Ié cong 1y)

1. Céc cb déng ndm giit cd phin phd thong trong théi han lién tuc il nhét séu (06) thing
¢ quyén gdp sé quyén bidu quyét dé dé cir cac img vién HDQT. C6 dong hofic nhém
cb déng ném gitr tir 10% dén dudi 20% tdng 6 cd phin c6 quydn bidu quyét duge de
cir mot (01) tmg vién; tir 20% dén dudi 30% dwge dé cir toi da hai (02) Ung vién; L
30% dén duai 40% duge @& cir 15i da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% dugce dé
cir thi da bon (04) img vidn; tir 50% trér 1én duge d& cir di s6 g vién.

2. “I'wémg hop s6 luong ting vién HIDQT thong qua d& cir va img cit vin khong du o
lwgng chn thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém img cir vién hofic t6 chic dé
cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Khoan 3 Diéu 25 Diéu I§ cong ty.

piu27.  Céng b théng tin wng vién tham gia biu TV IIHQT
(Céin ctr quy dinh tai Khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP, Khodn 1 Diéu 25 Diéu
¢ cdng ty)
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Trudng hop d3 xéc dinh duge trude ang vién, thing lin lién quan dén cac img vién HDQT
duoe dua vao tai liéu hop Pai hoi dbng cb déng va cong bd tdi thidu mudi (10) ngay trude
ngay khai mac cude hop Pai hdi dbng cb déng trén trang théng tin dién tir cia Cong Ly dé cd
dding ¢6 thé tim hidu vé cdc tmg vién nay trude khi bd phitu. Ung vién HDQT phai cé cam
két béing viin ban vé tinh trung thue, chinh xdc vi hop 1y ciia cc thing tin ¢4 nhin duge cong
bé va phai cam két thuc hién nhiém vy mét cach trung thuc néu dwoe biu fam thinh vién
HBQT. Thong tin lién quan dén @ng vién IDQT duoe cong bd bao gdm céc ndi dung t6i
thidu sau day:

a. o tén, ngdy, thdng, nim sinh;
b. Trinh d6 hoe vén;

Trinh d& chuyén mon;
d. Qua trinh cdng tic;

e. Chc cdng ty ma ing vién dang ndm giit chire vu thanh vién HRQT v cée chire danh
quan ¥ khac;
f DBao cdo dénh gid vé& déng gbp cia tng vién cho Céng ty, trong trudng hop g vién
do hién dang la thanh vién HDQT cta Cong ty;
g. Céc loi Ich ¢6 lién quan t6i Cong Ly (néu cb);
. Ho, tén ciia ¢b dong holic nhém cb déng dé cir ing vién d6 (néu co);
i. C#c thdng tin khie (néu o),
Didu 28.  Ciich thite biu thanh vién HPQT
(Céin cir quy dinh 1¢i Khodn 3 Piéu 144 Ludt doanh nghiép 56 68/2014/QHI3 va Khodn 2
Diéu 21 Diéu I¢ cong ty)

Viée bu thanh vién HDQT thyc hién theo phuong thite biu dbn phiéu, theo @6 mdi cb dong
c6 thng sé phiu biu twong tmg voi tdng s& cb phin s& hiru nhan véi s6 thanh vién duge biu
ctia HDQT va ¢d dong ¢ quyén dbn hét hoe mdt phin tong s6 phidu biu ciia minh cho mdt
hodic mét sb tmg cir vién. Ngwdi tring ¢ thanh vién IBQT duge x4c dinh theo 56 phiéu biu
tinh Lir cao xubng thip, bit diu tir (g cir vién ¢ sb phifu béu cao nhét cho dén khi di s6
thanh vién quy dinh tai Diéu 1& céng ty. Trudmg hop ¢6 tir 02 (mg cit vién trdy 16n dat cing s
phiéu bu nhw nhau cho thanh vién cudi ciing cia HDQT thi s& tién hanh biu lai trong s6 céc
{ing cir vién ¢6 sé phiéu biu ngang nhau ho¥c lya chon theo tidu chi quy ché biu ctr.

Diéu 29. Céc truirng hgp mién nhiém, bai nhigm thanh vien HDQT
(Céin et Diéu 156 Ludt doanh nghiép sé 68/2014/0H13)
1. Thanh vién IIDQT bi mifn nhiém trong céc truong hep sau day:

a. Khdng 6 du tiéu chudn va didu kién theo guy dinh tai Diéu 151 cira Ludt doanh
nghigp;

b. Cé don tir chirc;
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¢. Khong tham pia cdc hoat ding cia HDQT trong sdu (06) théng lién tuc, trir

trirgmg hegp bat kha khéng;

d. Trudng hop khic quy dinh 1ai Diéu I¢ cong ty.

Thanh vién HDQT c6 thé bi bai nhi¢m theo nghi quyét ciia Dai hoi dong ¢b dong.

Pidu30.  Thong bdo vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HBQT
Sau khi ¢6 quyét dinh biu, mi&n nhiém, bii nhiém thanh vién 11DQT, Cong ty cd trach nhim
cong bd thong tin trong ndi by Cong ty va cho cée co quan hitu quan, trén cic phuong tign

thing tin dai chiing, trén trang websile ciia Céng ty theo trinh ty va quy dinh cia phép lugt
hién hanh.

Piéu 31. Cich thive giéi thiéu wng vién thinh vién HDQT

1.

+

HPQT hodc cée dbi tugng khéc theo quy dinh tridu tip cude hop HPQT' vé vige bau
cit thanh vién HDQT d& phd bién ndi dung bdu cir: s6 lugng, tiéu chuin ng vién
tham gia bu eir, cach thite @& cir, tng cir theo quy dinh tai Diéu 26 Quy ché ny. Vige
bu cir s duge thue hién tai Dai hoi ddng ¢b ddng ghn nhat,

Cong ty ban hanh théng bo cing bé cong khai vé vige biu cir thinh vién 11DQT va
céc trinh Ly thit tye v& trigu tip va biu cir s& thye hién theo Chirong 3 Quy ché nay
trong d6 ghi 16 Iy do biu ctr, sb lwgng, tiéu chuln va diéu kién, cach thire bau cir, thi
tuc thue hién Gng ctr, dé oir ...

HDQT téng hop danh séch img vién théng qua d& ci, Ging cir va thim dinh théng tin
vé timg tmg vién nhiim dim bao céc img vién ddp (mg di tiéu chuin va didu kién lam
Thanh vién HPQT theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Truimg hop s6 lugng img vién HDQT théng qua @& cir va tng cir van khong du sb
Iwong cén thiét, IBQT s& chufn bj danh séch img vién theo cdc tigu chi sau:

S5 lugng tng vién: 14 s6 luong con thiu sau khi tong hep danh sich {mg vién hop 1§
théng qua d& e, img cir tai Khoan 3 Didu nay;

Ung vién do HPQT gi6i thigu phai duge da s& Thanh vién HPQT duong nhigm tién
hénh bigu quyét théng qua;

Ung vién do HDQT gi6i thidu phdi dam béao tdi thidu cc didu kin, tiéu chuén theo
quy dinh tai Diéu 151 Ludt doanh nghiép.

Mue 3 — Quy dinh vé cuge hop HPQT
Dicu 32. Cuje hop HDQT

(Cain cit quy dinh tai Khodn 4 Diéu 152 Ludt doanh nghiép s 68/2014/QH13; Diéu 16 Nghi
dinh 56 71/2017/ND-CP; Biéu 30 Diéu Ié cong ty)

L.

Quy dinh chung vé cude hop HIDQT

a. HDQT phai td chitc hop ft nhat méi quy mat (01) lén theo trinh ty duge quy dinh
tai Pidu 16 cong ty va Diéu 33 Quy ché ndy. Viée t6 chitc hop HDQT, chuong
trinh hop va céc tai lidu lién quan dugc théng béo trude cho céc thanh vién
HBQT theo thai han quy dinh cia phép ludt va Pigu 1€ cdng ty.
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b, Bién bin hop HRQT phai dugc 1dp chi tiét va rd rang, Chi toa cude hop va ngudi

C.

ghi bién ban phai kv tén vao bién ban cudc hop, Bién ban hop HDQT phai duge
hru giir theo quy dinh cia phép luit va Diéu 18 cong ty.

Hiang niim, HDQT yéu céu thanh vién khong didu hanh ¢6 bdo cdo dénh gia vé
hoat déng ctia HPQT vé bao cio danh gid ndy ¢6 thé duge cong bé tai cude hop
Pai hoi ddng cd déng thudmg nign.

2. Quy dinh v& cude hop diu tién

Cha tich HDQT s& duge bau trong cudic hop diu ién cia nhiém kyy HDQT trong thai han bay
(07) ngay lam viée, ké tir ngay két thiic bdu cir HDQT nhiém ky do. Cude hop ndy do thanh
vién c6 sb phidu béu cao nhit hofic t¥ 1& phiéu biu cao nhit tridu 1p. Trudng hep c6 nhicu
hon mét (01) thanh vién c6 s& phifu bu cao nhit hoe tf 18 phiéu bau cao nhit thi cdc thinh
vién biu theo nguyén tie da sb dé chon mdt (01) ngudi trong s6 ho tridu tdp hop HDQT.

3. Quy dinh vé cudc hop dinh ki va bil thudmg

HE

Chii tich HPQT phai triéu tip cde cube hop ITHQT dinh ki va bét thuong, lap
chwrong trinh nghj sy, thai gian va dia diém hop it nhit by (07) ngay lam viée
trude ngay hop. Chu tich 6 thé tridu tip hop khi xét thily cin thigt, nhung mdi
quy phai hop it nhit mdt (01) lan.

Chti tich HDQT phai triéu tap hop HBQT, khéng duge tel hodn néu khong c6 1y
do chinh dang, khi mdt trong s6 céc dbi trong dudi ddy dé nghi bing viin ban néu
rd muc dich cude hop, vin d& cin thao luén:

i.  Bankiém soét;

ii.  Thng Giam déc hodc it nhit nim (05) ngudi diéu hanh khéc;
fii. It nhét hai (02) thanh vién HPQT;
iv,  Cic trudmg hop khic (néu c6).

Chi tich HDQT phai triéu tip hop HBQT trong thdvi han bay (07) ngdy lam vige,
ké tir ngay nhin duge d& nghi néu ai Diém b, khoén 3 Diéu nay. Trutmg hop
khéng trigu tip hop theo d& nghi thi Chu tich HPQT phéi chiu trich nhiém vé
nhitng thiét hai xdy ra dbi véi Céng ty; nhitg ngudi d& nghi 18 chirc hop duge
néu tai Diém b, Khoan nay co quyén triéu tip hop HBQT.

Trudmg hop ¢6 yéu chu cia cdng ty kifm todn dc 1ap thye hién kiém todn béo
céo tai chinh ctia Cong ty, Ch tich HDQT phai triéu tip hop ITBQT dé ban vé
bdo cdo kiém todn va tinh hinh Céng ty.

Trudng hop Chi tich HDQT véng mit hodic khong thé thue hién duge nhiém vy
ciia minh thi 0y quyén bing viin ban cho mét thinh vién khée thyc hién céc quyén
va nghia vy ciia Chit tich HBQT theo nguyén the quy dinh tai Picu 18 cong ty.
Trudmg hop khong c6 ngudi diuge Gy quyén thi cdc thanh vién con lai biu mét
ngudi trong s6 cde thanh vién tam thai giir chie Chi tich HPQT theo nguyén tic
da sb.
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Bitu 33. Quy dinh vé trinh tu va thii tye th chire hop HDOQT

(Cén cir quy dinh tai Khodn 7,8 Diéu 153; Diéu 154 Lugt doanh nghiép 56 68/2014/QH1 3;
Diéu 30 Diéu I¢ eéng ty)

l. Théng béo hop HDQT (gbm chwong trinh hop, thii gian, dia diém, cdc tai ligu lién
quan va céc phiéu biu cho nhitng thinh vién HDQT khéng thé dy hop);

a. Théng béo hop HPOQT phai duge giri cho cée thianh vién HDQT va céc Kiém sodt
vién it nhét ba (03) ngay lam viée truée ngdy hop. Thanh vién HPQT co thé tir
chdi thong b&o moi hop bing vin ban, vige tir chdi nay c6 thé duge thay dbi hojie
hity bo biing vin ban cha thanh vién BQT d6. Thong bio hop HDQT phai duge
lam bing van ban tiéng Viét vA phai théng bdo diy dii thoi gian, dia diém hop,
chueong trinh, ndi dung céc vin dé tho lun, kém theo tai lidu cin thiét vé nhitng
vén dé duge thio ludn va biéu quyét tai cude hop va phifu bidu quyét cia thanh
vién;

b, Thong bio méi hop duge giri bing thu, fax, thr dién tir hofic phuong tién khéc,
nhung phai bao ddm dén duge dia chi lién lac cia timg thanh vién HDQT va cdc
Kiém so4t vién duge ding ky tai Cong ty;

¢. Chi tich HPQT ho#ic ngudi trigu tép giri thong bao mdi hop va céc tai lifu kém
theo dén cée Kidm soat vien nhu ddi voi cic thinh vién HDQT. Kiém soét vién
co quyén dir cdc cude hop cia FIDQT; cé quyén thao lufin nhung khong duge
hidu quyél;

d. Dia diém hop: Cudc hop HPDQT duge tién hanh lai try sé chinh ciia Cong ty hoiic
tai dia didm khic & Viét Nam hoic & nwde ngoai theo quyét dinh ciia Chi tich
HBQT va duroe sir nhit tri cita HDQT.

e, Cac hinh thirc hop khée:

Cude hop cia HDQT ¢6 thé td chire theo hinh thire hdi nghi truc tuyén gitta cde thanh vién
ciia HDQT khi tét ca hodc mdt sb thanh vién dang & nhitng dia diém khéc nhau voi dicu kién
la m3i thanh vién tham gia hop déu co thé:

+ Nghe timg thanh vién TTDQT khdc cing tham pia phat biéu trong cudc hop;
+ Phit bidu vii tht ci cde thanh vién tham dy khéc mét cach déng thi.

Viée thio lufn gitta céc thanh vién co thé thue hién mdt céch frye tiép qua dién thoai hodic
bing phwong tién lién lac thong tin khic hodic két hop cde phwong thirc nay. I'hinh vién
HBQT tham gia cudc hop nhu vay diroe coi 1a “co mat” tai cude hop do. Pia diém cude hop
dirge t& chire theo quy dinh nay la dia diém ma 6 déng nhét thinh vién HDQT, hojc la dia
digm c6 mat Chi toa cudc hop.

Céc quyét dinh duge thong qua trong cude hop qua dién thoai duge 16 chite va tién hanh mot
céch hop thite, 6 hitu hye ngay khi két thic cude hop nhung phéi duge khing dinh béng cic
chir ky trong bién ban cha tit ¢ thanh vién TTRQT tham du cude hop nay.

2. Pidu kién td chitc hop HBQT:
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Céc cude hop ctia HPQT duge tién hanh khi ¢6 it nhét ba phin tr (3/4) tdng sb
thanh vién HDQT cé mil trye 1iép hoiic thong qua ngudi dai dién (ngudi dugce dy
quyén) néu drge da sb thanh vién HDQT chip thugn;

Trudmg hop khing di s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai dugc
tri¢u tap 14n thir hai trong thovd han bay (07) ngay ké tir ngay dy dinh hop lan tha
nhat. Cudc hop tridu tap 1in thir hai duge tién hinh ndu ¢6 hon mét nira (1/2) s6
thanh vién HDQT du hop;

Thanh vién HPQT chi duoe uy quyén cho ngwdi khac dy hop néu duge da sb
thanh vién HDQT chép thuén.

3. Cich thirc biu quyét:

.

Trir quy dinh tai Khoan 2 diéu nay, mdi thanh vién ITOQT hoiic ngudi duge iy
quyén theo quy dinh tai Khodn 2 Bidu niy truc tiép ¢6 mit véi tr cdch cd nhén tai
cudc hop HPQT c6 mdt (01) phiéu bitu quyét:

‘Thanh vién TIBQ1" khong duce bidu quyél vé céc hop déng, céc giao dich hodic
dé xudt ma thanh vicn d6 hodic ngwii lién quan téi thanh vién do o lgi ich va lgi
fch dé6 mau thuin hodic cé thé méu thudn véi lgi ich ciia Cdng ty. Thanh vién
HBQT khéng duge tinh vio ty 18 thanh vién 5 thidu c6 mat dé co thé td chic
cudic hop TTDQT vé nhimg quyét dinh ma thanh vién do khong coé quyén bidu
quyét;

Theo quy dinh tai Diém d Khoan 3 Hidu nay, khi ¢4 vin dé phat sinh tai cude hop
lign quan dén lgi ich hodic quyén bigu quyél ctia thanh vién HPQT ma thanh vién
do khiing tr nguyén tir bo L|uyén bidu quyét, phan quyét cia chil toa la quyét dinh
cudi ciing, trir trrdmg hop tinh chét hodc pham vi lgi ich clia thimh vién HBQT
lign quan chura duge cong bd diy di;

Thanh vién HPQT huéng loi tir mét hop ddng duge quy dinh tai Piém a va b
Khoén 5 Diéu 38 Diéu I& ducre coi la ¢ lgi ich dang ké trong hop dong d6;

Thinh vién HDQT true tiép hodic gidn tifp duoe hwong loi tir mét hop dong hoiic
giao dich da dwoe ky két hoiic dang dy kién ky két vai Cong Ly vi biét ban thén 13
ngudi ¢6 lgi ich trong d6 ¢ trach nhigm céng khai lyi fch nay tai cude hop déu
tién cia 15i dong thio ludn vé vide k¥ két hop ddng hodc giao dich nay. Truomg
hop thinh vién HPQT khong biét ban théin vA ngudi lién quan ¢6 lgi ich vao thii
diém hop dbng, giao dich duge ky v&i Cong ty, thanh vién 1IDQT niy phaii cong
khai cdc loi fch lién quan tai cude hop dau tién cta 1IDQT duge th chire sau khi
thanh vién nay biét ring minh co lgi ich hofic s& ¢é lyi ich trong giao dich hofic
hop dbng néu trén;

Thanh vién HDQT c6 thé giri phiéu bifu quyét dén cude hop thong qua thu, fax,
thir dién tir. Trudne hop giri phitu biéu quyét dén cude hop théng qua thw, phiéu
biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dwge chuyén dén Chi tich
HBQT chim nhét mdt (01) gidr trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge ma
truedie sir chimg kién ciia 8t ca newdi dir hop.
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4. Cach thirc thong qua nghj quyét cia 11BQT:

a. HBQT thong qua cie quyél dinh va ra nghj quyét trén co so da sb thinh vién
HDQT dy hop tan thanh. Triomg hop s6 phigu tan thinh va phan d6i ngang bing
nhau, phiéu bidu quyét ciia Chi tich HBQT 13 phiéu quyét dinh;

b. Nghi quyét theo hinh thire 1y ¥ kién bing véin ban duge thong qua trén co sé §
kién tan thanh cia da s thanh vién HDQT ¢ quyén bidu quyét. Nghj quyét nay
¢6 hidu Iwe va gid tri nhu nghi quyét duge thong qua tai cude hop.

5. Ghi bién ban hgp HDQT:
a. Céc cude hop cia HDQT phai duge ghi bign ban va c6 thé ghi dm, ghi va hru gitr

dwi hinh thire dién tir khae, Bién ban phai 1ip bing tiéng Viét va c6 thé 13p thém
biing tigng nude ngodi, ¢d cie ndi dung chi yéu sau dy:

i.  Tén, dia chi try s& chinh, m# 56 doanh nghigp;
i,  Mugc dich, chuong trinh v ndi dung hop.
fii.  Thoi gian, dia diém hop;

iv.  Ho, tén timg thanh vién du hop holic ngudri duge iy quyén dir hop va cach
thirc dy hop; ho, tén cic thanh vién khing dir hop va 1y do;

v.  Céc vén dé duoe thdo ludn va biéu quyét tai cude hop;
vi.  Tom tdt phat biéu y kién ciia timg thinh vién du hop theo trinh ty dién
hién cla cude hop;
vil.  Két qua bidu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién (4n thinh, khong tan
thanh vi khong co y kién;
viii.  Cé#c vén dé di duge thong qua;
ix. llg, tén, chit ky chi toa va ngudsi ghi bién ban.

Chii toa vA ngudi ghi bién ban phai chiu trdch nhiém vé tinh trung thye va chinh xdc cia ndi
dung bién ban hop HBQT.

b. Bién ban hop HPQT va tai lidu sit dung trong cudc hop phii duge hiru gifr tai try
chinh ciia Cong ty;

c. Bién ban lap bing tiéng Viét va tiéng mrdc ngodi ¢o hidu lwe ngang nhau. Trudng
hop c6 sy khéc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nurde ngoai thi ndi
dung trong bién ban tiéng Viét ¢ higu lie dp dung;

d.  Chit tich HPQT ¢6 trich nhiém giri nghi quyét, bién ban hop HPQT tdi cic thanh
vién va bién ban dé 13 bing chimg xdc thye vé cong viée di dirge tién hanh trong
cude hop trir khi ¢6 ¥ kién phan ddi v& ndi dung bién ban trong thdi han mudi
(10) ngay ké tir ngay gi.

6. Théng bdo nghi quyét HDQT.
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Sau khi ban hanh Nghi quyét HBQT, Cing ty cd trach nhiém cong b thong tin trong ndi bd
Cong ty va cho céc co quan hitu quan, trén cdc phuong tién théng tin dai ching, trén trang
wehbsile cia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cda hién hanh,

CHUONG 4 - BAN KIEM SOAT

Muc 1 — Quy dinh vé P& cir, Ung cir, Biu, Mifn nhi¢m va Bai nhiém Kiém soit vién
Diéu 34. Cong bb thong tin kug vién tham gia biu Kiém soat vién

(Can etr quy dinh tai Diéu 34 Diéu I¢ cong ty)

Viée xéc dinh g vién va cong bd théng tin fng vién thye hién twong ty quy dinh tai Didu
27 Quy ché nay.

Diéu35.  Cich thire biiu Kiém soit vién

(Cén ctr quy dinh tai Khodn 3 Diéu 144 Lugt doanh nghiép s6 68/2014/QH13 va Khodn 2
Diéu 21 Diéu 1é edng ty)

Viée bitu quyét biu Kidm soét vién phai thye hién theo phuong thire bau don phiéu, theo dé
mbi ¢d déng c6 tong s6 phidu bidu quyét tuong img véi tong s6 cd phin sé hitu nhin véi sb
thinh vién duge biu cia Ban kidm sodt va cd dong ¢6 quyén ddn hét hotic mot phin tdng sb
phidu biu cia minh cho mot hodic mdt 6 ng cfr vién. Neudi tring cir Kiém soét vién duge
xéic dinh theo sb phiéu béu tinh tir cao xuéng thip, bt déu tir fng cir vién 6 s6 phiéu bau cao
nhét cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 18 céng ty, Trudmg hop ¢ tir 02 dng cir
vién trér 18n dat cimg s6 phigu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cliing ciia Ban kiém sodt thi
5@ 1ién hanh biu lai trong s6 cde (ng cit vién eb s6 phiéu bfu ngang nhan hofic hya chon theo
tiéu chi quy ché biu cir hofic Diéu 1¢ cong ty.
Dién 36. Cic trudmg hop mién nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién

(Cén eir quy dinh tai Piéu 169 Ludt doanh nghiép s6 68/2014/0H13)
1. Kiém soat vién bj mién nhiém trong céc truong hop sau:

a. Khéng con di tiéu chudn v didu kién 13m Kidm sodt vién theo quy dinh tai Lut
doanh nghiép;

b, Khéng thyc hién quyén va nghia vy ciia minh trong sau (06) thang lién tuc, trit trudng
hop bt kha khing;

¢. €6 don tir chitc va dugc chip thudn;
d. Cac trudng hop khac theo quy dinh cia phap ludt, Dicu 18 cong ty.
2. Kiém sodt vién bi bii nhigm trong céc trudng hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, céng viée duoe phin cong;

b, Vi pham nghiém trong hodic vi pham nhidu ldn nghia vu cia Kiém sodt vién quy
dinh cta Ludt doanh nghiép va Bidu l& ciing ty;

¢. Theo quyél dinh cia Pai hdi ddng cf déng;
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d. Céc trudmg hop khéc theo quy dinh ctia phép ludt, Didu I8 cong ty.

Diéu 37. Théng bio vé biu, mién nhiém, bii nhi¢m Kiém soat vién

Sau khi ¢ quyét dinh biu, mi&n nhiém, bii nhiém Kiém sodt vién, Céng ty 6 trach nhiém
cBng bd théng tin trong ndi bd Céng ty va cho céc co quan hitu quan, trén cic phuong tién
thong tin dai ching, trén trang website cia Cong ty theo trinh tur va quy dinh ctia ludt hién

hanh.

Piéu 38. Chch thive giéi thigu ttng vién Ban kiém sodt

L.

Ban kiém sodt triéu tip cude hop Ban kidm soat vé viéc biu cir Kiém sodt vién dé pho
bién ndi dung bau cir; s8 lugng, tidu chuin tmg vién tham gia biu e, cich thire & i,
img cir theo quy dinh tai Bidu 34 Didu 1§ cong Ly. Viée biu cir s duge thye hién tai
Dai hoi déng cd déng gén nhét.

Cong ty ban hanh théng bio cong bb cdng khai vé viée biu ctr Kiém soat vién va cée
irinh tu thit tue v& tridu thp va biu cir s¢ thue hién theo Chuong 4 Quy ché nay trong
d6 ghi 8 1y do bau cir, sb lwong, tidu chudn va didu kién, cach thirc biu cir, thi tue
thyre hién g cir, dé err ...

Céng ty tong hop danh sich img vién théng qua @ cit, dng clr va thim dinh thong tin
vé (g (g vién nhim dm bdo ce g vién d4p tme da tiéu chudn va didu kign lam
Kiém sodt vién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay,

. Trudng hop s6 lugng @mg vién BKS thong qua d& ol va (mg cir vin khong du sb

lugmg cin thidt, BKS s8 chudn bi danh sdch {mg vién theo céc tiéu chi sau:

86 lugng fng vién: 1 s6 luong con thidu sau khi tdng hop danh séch g vién hop 18
lhiing qua dé cir, (mg cir tai Khoan 3, Ditu ndy;

Ung vién do BKS pi&i thidu phai duge da s6 Kiém soat vién duong nhiém tién hanh
bigu quyét théng qua;

Ung vién do BKS gi6i thidu phai ddm béo 16i thiu cde didu kign, titu chuén theo quy
dinh tai Didu 164 Ludl doanh nghigp.

Muc 2 — Quy dinh vé cude hop Ban kiém soit
Piéu 39, Cuge hop Ban kiém soat
(Cén cir quy dinh tgi Piéu 23 Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP, Diéu 36 Diéu Ié cong 1y)

1

Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) ldn trong mdt ndm, s6 lugng thanh vién tham
dur hop it nhit 14 hai phin ba (2/3) sb Kiém soat vién. Bién ban hop Ban kiém sodt
dire 13p chi tiét va 6 rang. Thir k¥ va cdc Kiém soét vién tham dy hop phéi ky tén
vao céc bién ban cude hop. Cac bién ban hop cia Ban kiém soat phai duge leu gite
nham xdc djnh trach nhiém cua timg Kiém soat vién,

Ban kiém sodt c6 quyén yéu ciu thinh vién HBQT, Téng Gidm dc va dai dién cong
ty kiém toan dde Hip tham du vi tra 15i cde viin dé ma cdc Kiém soét vién quan tim.
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CHUONG 5 - NGUOI DIEU HANH DOANH NGHIEP
Diéu 40. Ciic tiéu chufin ciia nguii didu hanh doanh nghiép

(Cin cte quy dinh tai Diéu 63, 157 Ludt doanh nghiép 56 68/2014/QH13, Piéu 51, 52, 54
Lugt ké todn s6 88/2015/01H13, Piéu 19 Nghj dinh 56 174/2016/ND-CP)

1. Tiéu chufn va didu kién lam Tong Giam dic
a. €6 do ndng lye hanh vi din sy va khéng thude dbi nrgng khéng duge quan 1y

doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 ciia Lugt doanh nghiép sb
68/2014/QH13;

b, Co trinh df chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ciia clng ty;
2. Tiéu chudn va didu kién 1am Phé Thng Gidm dbe

a. C6 di niing lye hanh vi dén sy va khong thude ddi tugng khéng duge quén Iy
doanh nghidp theo quy dinh lai khodn 2 Pidu 18 cia Lufl doanh nghiép b
68/2014/QH13;

b, Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia cng ty;
3. Tiéu chudn vi didu kién lam K& toan trudng

a, Khéng thude dbi trone nhitng newdi bi cdm ddm nhidm cong tic ké todn quy
dinh tai diéu 52 Luft K& toan s6 88/2015/QH13 va Didu 19, Nghi dinh
174/2016/MND-C;

b, Cé phim chét dao dirc nghé nghiép. trung thye, liém khiét, 6 ¥ thire chép hanh

phap ludt;
¢. C6 trinh dd chuyén mdn, nghiép vu vé ké todn;
d. €& chuyén mén, nghiép vy vé ké toan tir trinh dé trung cfp trér lén;
¢. C6 chimg chi bdi duding ké todn trudmg;

f, o thoi gian coéng tac thye & vé ké toan it nhét 13 hai (02) ndm déi v6i ngudi co
chuyén mén, nghiép vy vé ké todn tir trinh do dai hoc tr& 18n va thai gian cong téc
thire té vé k& todn it nhét 1a ba (03) nam ddi vai ngudi co chuyén mdn, nghiép vu
vé ké Lodn trinh @5 trung cép, cao déing,

Diéudl.  Vige bd nhiém ngwii ditu hanh doanh nghiép
(Cdin eir guy dinh tai Diéu 32 va Dieu 33 Diéu 1é cing ty )
1. Viéc bd nhiém Téng Gidm dbe:

a. TIOQT bo nhigm mdt (01) thanh vién HPQT hojc mét ngudi khac lam Tong
Gidm dbe; ky hop dong trong @6 quy dinh thi lao, tién luomg vi loi ich khéc. Thit
lao, tién luong va loi ich khéc ciia Téng Gidm dbc phai duoc bo cdo tai Dai hoi

dbng ¢ dong thwdng nién, dwge thé hién thanh mue riéng trong Béo céo tai chinh
nim va duge néu trong Bao cdo thudng nién cia Cong ty;
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b. Nhiém k¥ ciia Téng Gidm dbc khong qui niam (05) nam v ¢6 thé duge t4i bd

nhiém, Viéc bé nhidm co thé hét higu lyc ciin off vao cde quy dinh tai hop déng

lao dging. Téng Gidm déc khong phai 1 ngudi ma phép ludt cim giir chite vu ndy

vi phai dap (g cdc tiéu chuén, didu kién theo quy dinh ciia phap ludt va Didu 16
chng Ly.

2. Viéc bb nhiém Phé Téng Giam dbe, K& todn tridng holic ngudi didu hanh doanh
nghiép khac:

a. Theo d& nghi ciia Téng Giam dbe vi duge sy chip thuin cia 1IDQT, Cong ty
duge tuyén dung ngudi didu hanh khée véi sb lwong va tidgu chudn phit hop voi co
chiu v quy ché quan Iy cia Céng ty do HPQT quy dinh. Ngwdi diéu hanh doanh
nghiép phai ¢ trdch nhidm min can dé hd trg Cong ty dat duogc cic muc tidu dé ra
trong hoat dong va t8 chirc;

b. Thil lao, tién luomg, lgi ich vi cic digu khoan khac trong hop dong lao déng déi
véi Tong Gidm dbe do HPQT quyét dinh v hop dbng véi nhitng ngudi didu hanh
khéc do HDOQT quyét dinh sau khi tham khdo ¢ kién ctia Tong Gidm dbc.

Ditu 42, Ky hgp ddng lao déng véi ngwdi diéu hinh doanh nghiép

(Céin et quy dinh tai Pigm ¢ Khodn 2 Diéu 27 va Diéu 32 Diéu I¢ céng 1y )

Tham quyén ky két va quyét dinh cdc diéu khoan cia hop ddng lao dong duge quy dinh tai
Biém ¢ Khoan 2 Pidu 27 va Diéu 32 Diéu 1¢ cong ty. Mot thanh vién HPQT duoc tiy quyén
s& ky két hop dong lao déng vai ‘T'éng Giam dde, Pho Téng Giam dbc, Ké todn trudng hodic
ngwdi diéu hanh doanh nghiép khic.

HBQT co thé xem xét dra vio thém cdc diu khoan va cde didu kién khéc trong hop dbng
lao dong ddi vai Tong Giam dbe, Pho Tong Gidm dbe, K& toén triedng hodic ngudi didu hanh
doanh nghigp khac,

Diéu 43. Cace trudmg hgp mién nhiém nguwdi didu hanh doanh nghigp

(Céin cir quy dinh tai Khodn 2 Diéu 18 Ludt doanh nghiép sé 68/2014/01113)

1. Khéng cdn dii liéu chuin va didu kién quy dinh tai Digu 40 Quy ché nay;

2, Co don xin nghi viéc;

3. Céc dbi twong khong duge tham gia quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 18 cia Luét doanh nghiép s6 68/2014/QH13.

Ditudd.  Thong bio bd nhiém, miln nhiém ngudi didu hanh doanh nghiép

Sau khi c6 quyét dinh bd nhigm, mién nhiém ngudi digu hanh doanh nghiép, cong ty c6 trach
nhiém cong bd théng tin trong ndi bd coéng ty va cho cée co quan hitu quan, trén cde phirong
tign théng tin dai chimg, rén trang website cia cong ty theo trinh ty va quy dinh cta phéap
Iuéit hién hanh.
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CHUONG 6 - QUY DINH VE PHOI HQP HOA'T PONG GITA HDOQT, BAN
KIEM SOAT VA TONG GIAM DOC
Ditud5.  Thil tyc, trinh ty tri¢u tip, thing bio moi hop, ghi bién ban, théng bio
két qud hgp giira 11PQT, Ban kiém soat va Téng Gidm dic

Thu tye, trinh ty tridu tip, thong bio mai hop, ghi bién ban, théng bdo két qua hop gilra
HBQT, Ban kiem soét va Téng Gidm dic dugc thue hién theo thi tye, trinh tyr trigu tip hop
QT duge quy dinh tai Bidu 33 Quy ché nay.

Diéu 46. Théng bao nghj quyét ciia HDQT cho Ban kidm sost

Nghij quyét, bién bén hop HBQ'' sau khi duge ban hanh phai duge giri dén cho cée Kidm sodt
vién ciing thei diém va theo phwong thirc nhw déi véi thanh vién HDQT.

Diéu 47. Thong bao nghj quyét ciia HDQT cho Tong Giim doe

Nghj quyét HBQT (véi cic ndi dung lién quan dén trdch nhiém, quyén han vA nghfa vu cia
Tdng Giam ddc) sau khi duge ban hanh phai duge giri dén cho Tong Giam doc cing thoi
diém va theo phuong thire nhu ddi vai thanh vién HPQT.

Ditu 48, Cic truwdmg hop Ting Gidm dde va Ban kiém soat @& nghj triéu tip hop
HDQT va nhitng vén d& cln xin y kién HPQT

(Cén cte quy dinh tai Diém h Khodn 3 Biéu 57 Ludt doanh nghigp s6 68/2014/01113, Khodn
1 Diéu 21 Nghi dinh 56 71/2017/ND-CP, Khodn 3 Diéu 33, Khodn 1 Diéu 36 Diéu Ié cong ty)
l. Cée trudmg hop d& nghi triéu tip hop HDQT
a. Ban kiém soat c6 thé d& nghi tridu tip hop TIBQ trong céc trudmg hop sau:
+ Khi xét thAy quyén tiép cin cdc thing tin vi tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat

dong cia coimg ty cia Kiém soat vién khéng duge thue hién diy do theo phép ludt
hign hanh va Bigu I§ clng ty;

+ Khi phat hi¢n hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Diéu & céng ty cia thanh
vien HBQT, Téng Giam déc va ngudi didu hanh doanh nghiép khéc sau khi da
thye hién théng béo bing vin ban véi TPQT theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 36
Diéu I& cong ty nhung ngudi c6 hanh vi vi pham chwa chim dit vi pham hoc ¢6
giai phép khic phuc hiu qua;

b. Téng Gidm ddc co thé dé nghi triéu tap hop HDQT trong cée trirdng hop sau:

+ Khi xét thiy cdc quyén ciia Tng Gidm dbc theo quy dinh tai Pidu 33 Pidu Ié cong
ty khéng duge thye thi;

+ Khi phat hién hanh vi vi pham phép ludt hofic vi pham Didu 1& cong ty ciia nhimg
ngudi di¢u hanh doanh nghiép khéc sau khi d& thyc hién théng béo bing vin ban
viii HDQ'T nhung ngudi ¢6 hnh vi vi pham chua chim dint vi pham hofic c6 gidi
phép khic phuc hiu qui;

2. Nhimg vén dé cin xin ¥ kién 1HPOQT:

a. Kién nghi vai 11DQT vé phwrong &n co céu b chire, quy ché quéan 1y ndi b cia Cong
ty;

b. Bé xudt nhitng bién phap ning cao hoat déng va quan 1y ciia Cong ty;
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¢. Kién nghi sb lugng va ngudi diu hinh doanh nghiép ma Céng ty cin tuyén dung dé
HBQT bd nhiém hogic mién nhigm theo quy ché ndi bd va kién nghi thi lao, tien
lvong va Igi fch khéc d6i vai ngudi ditu hanh doanh nghiép dé HDQT quyét dinh;

d. ‘Tham khao ¥ kién ciia HDQT dé quyét dinh sb lwong ngwdi lao déng, viée bd nhiém,
mién nhiém, mire leong, trg cip, loi ich, vi cde didu khoin khic lién quan dén hop
ddng lao ding cia hg;

. Xin v kién HDQT phé chudn ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim 1ai chinh tiép theo
teén co s ddp g cdc yéu clu cla ngén siach phi hep ciing nhu ké hoach tai chinh
nam (05) nam;

f. Xin v kién HDQT déi v&i Ban du todn hang nim (bao gdm ca bang can dbi ké tosn,
bdo cdo kél qua hoat ddng kinh doanh va bio cdo liru chuyén tién 8 dy kién) cho timg
ném tai chinh phai duge trinh dé HPQT théng qua va phai bao gém nhitng théng tin
quy dinh tai cic quy ché cia Cong ty;

g. Kién nghi phurong dn tra b tirc hoae xir 1y 18 trong kinh doanh:

h. Cac ndi dung khée khi xét thiy loi fch cha Cong ty.

Pidu 49. Bio cdo cia Tong Gidm dbée voi HDQT vé vige thye hign nhigm vy va

quﬁ'n han dwoe giao

(Céin cir quy dinh tai Phy lue 4 Théng tr 56 155/2015/TT-BTC, Khodn 3 Diéu 33 Diéu I¢
cong ty)

1.

0.

Bdo cao vé tinh hinh thye hién NQ ciia HDQT va Dai hoi déng ¢b dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach diu tu ciia Céng ty di duge HDQT va Dai hdi ding cd déng thong
qua;

Dijnh k¥ hang quy, hiing niim bdo cdo ddnh gid tinh hinh 4i chinh, tinh hinh hoat déng
sén xudt kinh doanh ciia Céng ty;

Béo cdo vé nhitng ¢di tién vé co ciu 1d chite, chinh sdch, quan 1y,

Béo c¢do hing nim vé viéc trien khai thyc hién cac nghia vy dbi voi méi truomg, cong
dong, npwdi lao déng;

Béo cdo vé tinh hinh thye hign cdc ndi dung duge HPQT va Pai hoi dong ¢b dong ty
quyén khae:

Thye hién bdo cdo cée vin dé khic theo yéu ciu clia HPQT.

Bitu 50, Kiém diém viée thye hién nghj quyét va cac véin dé iy quyén khée ciia

HDQT dibi vivi Thng Giam dbe

Céin ctr vao bjo cdo ctia Tong Gidm ddc v& viée thue hién nhigm vu v quyén han duge giao
theo quy dinh tai Digu 49 Quy ché nay, HDQT s tién hanh kiém diém két qua thye hién nghj
quyét va cdc vin dé iy quyén khéc ciia HDQT véi Téng Gidm diec.

Ditu 51. Cic van dé ’l‘fmg Giam dde phai bio cdo, cung cﬁp théng tin va cach thire

théng bio cho HPQT, BKS

(Céin et quy dinhi tai Khodn 3 Diu 24 Nghi dinh 56 712017/NP-CP, Picu 33, Khodn 2 Diéu
36, Biéu 41 Diéu I¢ edng ty)
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1. Chc viin @ Tong Gidgm dbc phai bdo cdo, cung cdp théng tin va cach thirc thing bio
cho HDQT
a. Khico dé xudt cdc bién phép nhim nfing cao hoat ddng va quan 1y ciia Céng ty,

Tong Gidm dbe giri cho TIBQT sém nhit b thé nhung khéng it hon mudi (10)
npay lam vide trirée ngay ndi dung dé cin duoe quyét dinh;

Khi chuéin bi cdc ban du todn dai han, hing nim va hang quy ciia Cong ty (sau
day goi 12 ban dy todn) phye vy hoat ding quan 1y dai han, hang ndm va hang quy
clia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du todn hing nam (bao gbm ci bing
céin di ké toan, bao cdo két qua hoat dong kinh doanh va bao cdo liwu chuyén tién
t¢ dir kién) cho timg nim tai chinh phii dwoe Tong Gidm déc trinh dé HDQT
thGng qua;

‘I'ng Gidm ddc phai lap ké hoach d& HIDQT thong qua céc vin dé lién quan dén
viég tu}rén dyng, cho ngudi lao ding théi vige, lwong, bao hiém xd hji, phic lgi,
khen thudng va ky luit ddi vai ngudri lao dong va ngudi diéu hanh doanh nghiép;

T'éng Gidm doe phai lap ké hoach dé NBQT théng qua cdc vén dé lign quan dén
quan hé ciia Cong ty voi cde th chire cong doan theo cée chudn mye, thong 18 va
chinh séch quan Iy it nhit, nhing théng 1& va chinh séch quy dinh tai Didu 1¢
chng ty, cdc quy ché ciia Cong ty va quy dinh phép luit hién hanh:

Téng Gidm dbc ¢b nghia vu thing bio cho HPQT céc giao dich gifta cdng ty,
cong ty con, cong ty do Céng ty C6 phin Co khi Luyén kim ndm quyen kiém sodt
vii chinh thanh vién d6 hodc vdi nhitng ngudi ed lién quan 16 thanh vién do theo
quy dinh coa phap ludt.

Céc ndi dung khéc c¢in xin ¥ kifn ciia HPQT phai duoc giri trrde It nhit 12 bay
(07) ngay lam viéc va HBQT s& phin hoi trong vomg biy (07) ngay lam viéce.

3. Cde vin d& Téng Giam doc phai bdo cdo, cung cap théng tin va cdch thirc théng béo
cho BKS

a.

b.

Diéu 52.

Téng Giam dbc c6 trach nhiém hd tro, phdi hop véi BKS nhim dim bio BKS
thyre hién ding trach nhigm va nghia vy theo quy dinh ciia phap ludt va Digu 18
chng ty

Béo ¢do cla 'I'ﬁng Giam dc trinh TIQT hodic ti liéu khic do cong Ly phét hanh
durge piri dén cdc Kiém soat vién ciing thad didm va theo phwrong thire nhir ddi véi
thianh vién HBQT,

11PQT, ths'mh vién HPQT, Thng Giam dde, ngwoi didu hanh dﬂanh nghigp khac
ph&l cung céip ddy d, chinh xdc va kip thovi thng tin, i ligu vé cOng Lac quan 1y,

diéu hanh va hoat dong kinh doanh ciia cong ty theo yéu céu ctia Kiém soat vién
hofic Ban kiém soit.

Phéi hop hoat dong kiém soit, didu hanh, gifim sit gifa cde thanh vién

HBQT, cde kiém sodt vién va Tfing Gidm déc theo cdc nhiém vy cy thé ciia cie
thanh vién néu trén

(Céin et quy dinh tai Piéu 165, Piéu 166 Ludt doanh nghiép so 68/2014/0QHI3, Khoan 1
Biéu 21, Pien 22, Khodn 2 Dicy 23 Nehi dinh sé 71200 7/ND-CP, Biéu 33 va iy 36 Diéu

lé)
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. Phéi hop hoat dong gitta BKS va TBQT: BKS ¢6 vai trd gidgm sit, phdi hop, tr vin

va théng tin déy da, kip thai, chinh xde. Cy thé nhw sau:

Thuwang xuyén théng béo voi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao ¥ kién cia
HBQT trude khi trinh bio cdo, két lugn va kién nghi lén Dai hoi ddng cb dong;

Trong céc cudc hop ciia Ban kiém soat, Ban kiém sodt cé quyén yéu ciu thinh vién
HDQT (ciing lic yéu cu ca Téng Gidm ddc, thanh vién kidm todn ndi bd (néu c6) va
kiém toan vién dgc lgp) tham dy va tré 16i cdc van dé ma cdc Kiém sodt vién quan
tam;

Chc cude kiém tra dinh ky, dot xudt cia BKS phai ¢6 két ludn bing vin ban
(khéng tr& hon mudi lim (15) ngay ké tir ngay két thic) giri cho HDQT dé cé
thém co s& gitip HDQT trong cbng tie quan 1y Cong ty. Tiy theo mirc dé va két
qua cha cude kidm tra trén, BKS cin phai bin bac théng nhét v&i HPQT, Téng
Gidm dbe trude khi bdo céo tride Dai hoi déng ¢b déng. Trudng hop khong thng
nhit quan diém thi duge oy quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Trudng
BKS cd trdch nhigém bao cdo véi Bai hii ﬁﬁng ¢ dong g?m nhét;

Trudmg hop Ban kiém soét phét hign nhitng hanh vi vi pham phép luét ho#ic vi pham
Diéu 1& cong ty cta céc thanh vién 11DQT, Ban kiém soat thong bio biing viin ban vdi
HDQT trong vong bén muwoi tim (48) gid, yéu cin npudi c6 hanh vi vi pham chim
diel vi pham vi c6 giai phap khiic phuc hiu qua;

Kiém so4t vién ¢6 nghia vy théng bdo cho HDQT cée giao dich gitra cong ty, cong ty
con, cong ty do cong ty ¢d phin Co khi Luyén kim nim quyén kiém sodt vé6i chinh
thanh vién dé ho#ic vé&i nhitng ngwdi ¢b 1ién quan t&i thanh vién dé theo quy dinh cia
phap lugt;

Do6i vdi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat ddng va i chinh cia Cong ty
thl BKS phai giri vin ban cling 1i lidu lién quan trude {t nhit mudi lim (15) ngay
lam viéc so véi ngay dy dinh nhén duge phan hdi;

Cée ndi dung kién nghi dén ITDQT phai duge giri trude it nhét 13 bay (07) ngay lam
viée va HPQT sé& phan héi trong vong bay (07) ngay lam vide.

Phoi hop hoat dong gitta BKS va Téng Giam ddc: BKS c6 chirc ning kiém tra va
gidm sat.

Trong céic cudic hop clia Ban kiGm sodt, Ban kim sodl ¢6 quyén yéu ciu Téng Gidm
d6c (cing lic yéu cdu ca thanh vién HDQT, thanh vién kiém todn ndi b (néu cd) v
kiém todn vién déc 1ap) tham dy va tra 16 cdc vin d& ma cde Kiém sodl vién quan
tam;

Céc cude kiém tra dinh ky, dot xudt cia BKS phai cd két luin bing viin ban
(khéng tr& hon mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két (hic) g cho Thng Gidm dbe
dé co thém co s& gip Tong Gidm dbc trong cong tac quan Iy Cong ty. Tay theo
mire d6 va két qua cta cude kiém tra trén, BKS cén phai ban bac théng nhét véi
‘Tdng Giam ddc trude khi bao cdo trude Dai hoi dong cb dong. Trudmg hop khong
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théng nhat quan diém thi duoe iy quyén bio luu ¥ kién ghi vao bién bin va
Trudng BKS ¢6 trach nhiém béo cdo voi Pai hdi ddng b dong gin nhét;

‘Triwdmg hop Ban kidm sodt phat hign nhimg hanh vi vi pham phép ludt hodic vi pham
Pidu 1¢ cong ty cia Téng Gism déc, Ban kiém sodt thdng bdo bing vin ban véi Téng
Giam dée trong vong bdn muoi tam (48) gidy, yéu ciu ngudi cd hanh vi vi pham chdm
dirt vi pham va cd giai phip khfic phyc héu qua;

. Kiém soét vién c6 quyén yéu chu Tdng Gidm dbe tao didu kién tiép cén ho so, tai
liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh clia Céng ty tai Try sé chinh hodic noi luu
telr hd so:

. bbi véi thong tin, 1ai lidu vé quan 19, didu hanh hoat déng kinh doanh va bdo céo
tinh hinh kinh doanh, bdo cdo tai chinh, van ban yéu clu cung cép ciia BKS phai
dugc giri dén Cong ty trude it nhit bdn muoi tdm (48) giér 1am viée so voi thii
gian dy dinh nhan duge phan hdi, BKS khéng duge sit dung cdc thong tin chua
duge phép cdng b ciia cong ty hodic iét 16 cho ngudi khée dé thye hién cic gizo dich
¢h lién quan.

Cée ndi dung kién nghi v& céc bidn phép sira déi, bd sung, céi tién co ciu 16 chiic

quan 1y, gidm sat va diéu hanh hoat déng kinh doanh céng ty ciia BKS phai duge
piri dén Téng Giam dde trude it nhat bay [07] ngay 1am viée so véi ngay dy dinh
nhan duge phin hi,

. Phbi hop hoal dong gitta Téng Gidm dbe va HDQT: Téng Giam dbc 14 ngudi thay
mét diéu hanh hoat dng cia Codng ty, dam bdo Cong ty hoat ddng lién tye va higu
qud.

. Tdng Gism dbe chiu trach nhi¢m trrée Dai hoi dong ¢d dong va ITOQT vé vide thye
hién nhiém vy va quyén han duge giao va phii béo cdo cde co quan ndy khi duge yéu
{JEjil.l

. Khi ¢6 dé xudt cdc bién phap nhim ning cao hoat ddng vi quan 1y ctia Céng ty, Tong
Giam dde giri cho HBQT sém nhit ¢ thé nhung khéng it hon bay (07) ngiy trude
ngdy ndi dung dé cin drge quyét dinh;

. Chuin bi cic ban du todn dai han, hing n3im va hing quy cua Cong ty (sau diy goi 1a
ban dir todn) phuc vu hoat déng quan 1y dai han, hang ndm va hang quy cia Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang ndm (bao gom ci bing cén dbi ké toan,
béo céio két qua hoat dong kinh doanh va béo cdo lwa chuyén tién t& dy kién) cho timg
niim tai chinh phai duge trinh @& HDQT théng qua va phai bao gom nhimg théng tin
quy dinh tai cdc quy ché cia Cong ty;

. Téng Gidm déc phai lap ké hoach d& TIDQT thang qua céc vin dé lién quan dén vige
tuyén dung, cho ngudi lao dong thdi vige, hrong, bao hiém x3 hdi, phic lgi, khen
thwdng va ky luat doi vai ngudi lac dong va cin b quim 1y;
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e. Téng Gidm dbc phai 1p ké hoach d& HDQT thong qua céc vén dé lién quan dén quan
hé ciia Cong ty vai cdc td chire céng doan theo ciac chuan muc, (héng 1¢ va chinh sach
quén Iy t&t nhit, nhitng thdng I¢ vA chinh séch quy dinh tai Diéu [§ cing ty, cc quy
ché clia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh;

f. Téng Giam ddc cd nghfa vu thdng bdo cho HPQT cic giao dich giita cong ty, cdng Ly
con, ¢ong ty do ¢dng ty ¢d phin Co khi Luyén kim nim quyén kiém soét véi chinh
thanh vién dé hoiic véi nhitng ngudi ¢b lién quan t6i thanh vién do theo quy dinh cia
phip ludl;

g, Cée ndi dung khie cin xin ¥ kién theo quy dinh tai Khoan 2 Bigu 48 Quy ché nay
HDQT phai dwge giri trwde it nhét 1a bay (07) ngiy lam vide so vdi ngdy dy dinh
nhin duge phan hdi.|IHBQT,
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CHUONG 7- QUY DINH VE PANH GIA HANG NAM DOI VOI HOAT
PONG KHEN THUONG VA KY LUAT DOI VOI THANH VIEN HPQT,
KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM POC VA CAC NGUOI DIEU HANH
DOANH NGHIEP KHAC

Pitu 53. Quy dinh v& viée ddnh gif hoat djng ciia Thanh vién IIPQT, Kiém sodt
vién, Tong Giam dbc va ngwii dicu hianh khic

1.

QT ¢6 trach nhidm xdy dyng cdc tiéu chufin dénh gid hoat dong cho tit ca cac doi
twrong 13 thanh vién HBQT, GP v ngudi didu hanh khac.

Céc tidu chuéin dénh gia hoat déng phai hii hoa gitta loi ich ctia ngudi diéu hanh
doanh nghiép vdéi loi ich lau dii cia Céng ty va cd déng. Cac chi s tai chinh va phi
tai chinh duoc sir dung trong dénh gid dwge HDQT cén nhic thin trong vi quyét dinh
tai tirng thévi diém. Trong d6, céc chi tiéu phi tai chinh ¢6 thé duge dé cp nhu: quyén
lgi ciia cdc bén lién quan, hiéu qua hoat déng, nhitng tién bo va cai tién dat duge,
V.Wouun

Viéc danh gia hoat dong cia cdc Kiém sodt vién duge 16 chire thue hign theo phuong
thire duge d& cép tai co cu td chitc va hoat dong ciia BKS.

Viée ddnh gid hoat déng cua newdi didu hanh khéc thyc hién theo cic quy dinh ndi bd
hofic ¢6 thé dya vao ban ty danh gia hoat déng cha nhitng ngwdi didu hanh ndy.

Diéu 54. Khen thwimg

1.

el b

HBOT b trach nhigém xiy dung hé théng khen thudng. Viée khen thuéng duge thue
hign dya trén két qua danh gia hoal dong tai Didu 53 cta Quy ché nay.

. Dbi twong: céc c4 nhén theo ché d§ khen thuong do HPQT quy dinh.
. Cac hinh thic khen thuomg: bing tidn, bing ¢b phidu (phdl hanh cb phiéu theo

chuong trinh lya chon cho ngudi lao dong trong cng ty) hode cdc hinh thire khac do
HBQT xdy dung. Céc hinh thite khen thudng s€ do HDQT phe chudn, trudmg hop
virot thdm quyén s trinh Dai hoi ddéng cb déng théng qua,

Ché dé khen thudmg dbi véi ddi tugng 1 thinh vién HDQT, kiém soét vién s& do Pai
hii ddng cb dong quyét dinh..

Dbi voi déi twong 13 ngudi didu hanh doanh nghigp khic: nguln kinh phi thudng
duge trich tir Quy khen thuémg phiic lgi ciia Céng ty va ngudn hop phép khéc. Mire
khen thuéng duge cin cir vio két qud kinh doanh thue t& hang nim, Téng Giam doc
58 @& xufit HBQT phé chudin, trudmg hop virot thim quyén s& trinh Pai hoi dong cb
déng thing qua.

Piéu 55. Ky ludt

L.

HBQT c6 tréch nhiém xby dung hé théng k¥ luat dya trén tinh chét vi mic d6 cla
viée vi pham. Vige k¥ luat phai cé hinh thire cao nhét la bai nhiém, céch chire.
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2, Thanh vién HDQT, Kiém sodt vién, ngudi diu hanh doanh nghiép khéc khéng hoan
thanh nhiém vu cia minh so vdi yéu chu v s trung thue, siéng ning, cin trong &
phai chiu trach nhiém cé nhan v& nhimg thiét hai do minh géy ra.

3. Thanh vién HBOQT, Kiém sodt vién, ngudi diéu hinh doanh nghigp khac khi thue hign
nhi¢m vy md c¢6 hanh vi vi pham quy dinh phép ludtl hofic quy dinh cia Cong ty thi
tuy theo mirc @ vi pham ma bj xr I k¥ ludt, vi pham hanh chinh hofc truy ciru trich
nhigm hinh sy theo quy dinh cia phap ludt va Diéu 18 cong ty. Trudng hop gy thiét
hai dén lgi ich ctia Cong Ly, cb dong hodc ngudi khic s& phai bbi thuimg theo quy
dinh cia phap luét.
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CHUONG 8 - SUA BOI QUY PINH VE QUAN TRl CONG TY
Pidu 56, B6 sung va sira d6i Quy djnh vé& quan trj Cong ty
1. Viée bd sung hoic sira d6i Quy dinh nay phai duge Dai hoi dong ¢d dong Céng ty xem xét
va quyét dinh,

2. Trong trudmg hop ¢6 nhitng quy dinh ciia phédp ludt ¢é lién quan dén hoat ddng ciia cong ty
chua duge dé cip trong ban quy ché nay hofic trong trudng hop co nhitng quy dinh mai cia
phép lujt khdc véi nhitng didu khoan trong quy ché niy thi nhitng quy dinh ctia phap luit dé
dwong nhién duge 4p dung va diéu chinh hoat déng cia cong Ly.

CHUONG 9 - NGAY HIEU LYC
Diéu 57. Ngay hiéu Iue

1. Quy ché nay gbm 9 chwrong 57 diéu, dwoc Dai hdi déng ¢b déng Céng ty Cb phin Co khi
Luyén kim nhat tri théng qua ngay 19 thang 03 nim 2018 va cing chp thuén hiéu lyc
todn viin cla quy dinh nay.

Quy dinh tai Khoan 3 Diéu 25 Quy ché niy ¢b hidu lue sau ngiy 01/08/2020.
Quy dinh tai Khoan 4 Diéu 25 Quy ché ndy c6 hiéu lye sau ngay 01/08/2019.
Quy ché ndy 14 duy nhét va chinh thitc cia cong ty,

P ke 9

5. Cdc ban sao hofic trich lyc Quy ché v& quan tri cbng ty phai ¢ chit ky cfia Chi tich
HDQT.
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