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TUAT 2% PR
CONG TY CO PHAN CO KHIi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA KHOANG SAN HA GIANG Déc 1ap — Tu do — Hanh phic

Ha Giang, ngay 30 thang 3 nam 2018
QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN CO KHi VA KHOANG SAN HA GIANG.
1.Muc tiéu.

- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chu.

- Tao diéu kién thuén loi cho cong tac t6 chirc va tién hanh Dai hoi dat két qua cao.

- Ban tb chuc Dai hoi ¢d dong Cong ty C6 phan Co khi va Khoang san Ha Giang
xin bao cao Dai hoi déng cb dong théng qua Quy ché 1am viée tai dai hoi nhu
sau.

2.Trat ty Dai hoi.

- Tét ca cac c6 dong dén tham du Dai hoi an mac lich sy, chinh te.

- C6 dong khi vao phong Dai hoi ng01 dang vi tri hodc khu vyc do Ban t6 chuc quy
dinh, tuyét ddi tuan thu viéc sap xép ctia Ban to chirc.

- Khéng hit thude 14 trong phong Dai hoi.

- Khong néi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong lac dién ra Pai
hoi. Tat ca cac may dién thoai phai tat hoic khong dugce dé chudng.

3.Biéu quyét thong qua cac vin dé tai Pai hoi.
3.1.Nguyén tic

- Tét ca cac van dé trong chuong trinh nghi sy cia Pai hoi déu phai dugc PHDCD
thao luan va biéu quyét cong khai

- The biéu quyét va Phiéu biéu quyét duoc Cong ty in, dong diu treo va giri truc
tiép cho cac dai bleu Co dong tai dai héi (kem theo b9 tai liéu tham dy PHCCD)
trén thé biéu quyét va Phleu biéu quyet c6 ghi ma s6 dai biéu, ho va tén, sb cb
phan s¢ hitu va nhén uy quyén dugc biéu quyét cia dai biéu do.

> Thé biéu quyet mau hong

> Phiéu biéu quyét mau tring

*Hinh thirc biéu quyét

- Biéu quyét bing Thé biéu quyét: Hinh thic nay duoc dung dé thong qua céac
van dé nhu: Chuong trinh Pai hdi, Quy ché 1am viéc tai Pai hoi; nhan sy Poan
chu toa, Ban thu ky; Ban kiém phiéu quy ché dé cir, tmg cir cia HPQT, BKS;
thong quan bién ban Pai hdi, Nghi quyét Dai héi va cac ndi dung khac tai Pai hoi
(neu co)

- Bleu quyet bang Phiéu biéu quyét: Hinh thirc nay dugc dung dé thong qua cic
van dé: Bao cdo két qua hoat dong san xuat kinh doanh nam va ké hoach nam t6i;
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Béo céo hoat dong cia HDQT, BKS, Béo tai chinh kiém toan nim ; va biéu quyét
thong qua cac ndi dung cac To trinh tai Pai hoi

3.2. Cach thtrc biéu quyét

- Dai biéu thyuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hoac khong y
kién mot van dé dugce dua ra biéu quyét tai Pai hoi béng cach gio cao The biéu
quyét hoac dién cac phuong an lya chon trén Phiéu biéu quyét twong tmg véi cic
ndi dung can bleu quyét theo quy dinh

- Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét, mit trudc cua Thé biéu
quyét phai duoc gio cao hudng vé phia Poan chu toa. Khi tién hanh biéu quyét
tai Dai hoi sb thé tan thanh nghj quyét dugc thu trudc, sé thé phan d6i nghi quyét
dugc thu sau. Mat trude cua phiéu biéu quyet c6 ghi s6 ¢ phan s hiru hodc dai
dién. Nhiing cd dong khong gio phiéu biéu quyét duoc xem 13 khong c6 ¥ kién vé
van dé can biéu quyét thong qua.

4.Phat biéu y Kkién tai Dai hoi.

- Nguyén tic: Co dong tham dy Dai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai
duoc su dé)ng y cuia Chu toa doan.

- Céch thtrc phat biéu Co dong phat biéu ngdn gon va tap trung vao ding cac ndi
dung trong tdm can trao d6i, phu hop véi noi dung chuong trinh nghi sy cua Dai
hoi da dugc thong qua. Chu toa doan s€ sap xép cho c6 dong phat biéu theo thir
tir ddng ky. Dong thoi giai dap cac thic mic cua cac co dong.

5.Trach nhiém cia chi tich doan.

- Diéu khién Pai hoi theo dung chuong trinh nghi sy, cac thé 1é, quy ché da dugc
thong qua. Chu tich doan lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va quyét
dinh theo da sd.

6.Trach nhiém caa ban thu ky.

- Ghi chép day du, trung thyc toan bd ndi dung dién bién Pai hoi va nhiing van dé
da duoc cac cd dong thong qua hodc con luu y tai Pai hdi.
- Soan thao bién ban Dai hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua
tai Pai hoi dong cd dong.
Trén dy 13 toan bd quy ché 1am viéc ctiia Dai hoi dong cb dong thuong nién Cong ty CH
phan Co khi va khoang san Ha Giang.

Kinh trinh Pai hoi thong qua.

BAN TO CHUC PAI HOI
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