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Can ctr Luét doanh nghiép sé 68/2014/QH13 dugc Qubc Hoi nude Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam khoa XIII, ky hop thir 8 thong qua ngay 26 thang 11 ndm
2014;

Cin ctr Diéu 18 Cong ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi Tong hop PTSC Thanh
Hoa;

Céan ctr Bién ban kiém phiéu, bién ban Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam
2018 ngay 30/03/2018 ciia Cong ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi Téng hop PTSC
Thanh Hoa,

QUYET NGHI:

Piéu 1. Thong qua Béo cédo ctia Hoi dong quan tri nim 2017 va ké hoach nam
2018 cua Hoi déng quan tri Céng ty (c6 bdo cdo dinh kém).

Pidu 2. Thong qua Bao cdo san xudt kinh doanh ndm 2017 va ké hoach nim 2018
ctiia Giam dbc Cong ty (c6 bao cao dinh kém).

Piéu 3. Thong qua Béo cdo Kiém tra giam sat nam 2017 va ké hoach kiém tra
giam sat nam 2018 ctia Ban kiém sodt Cong ty (c6 béo cdo dinh kém).

Piéu 4. Thong qua Béo cdo tai chinh 2017 da dugc kiém toan boi Cong ty TNHH
Deloitte Viét Nam va Phé chudn viéc lya chon Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam thuc
hién kiém toan Béo céo tai chinh nam 2018 ciia Cong ty.

Pidu 5. Thong qua phwong 4n phan phéi loi nhudn ndm 2017 va K& hoach tai
chinh nam 2018, cu thé nhu sau:

Chi tiét phwong an phan phdi lgi nhuin nim 2017:

Stt Chi tiéu Pon vij tinh | Ké hoach | Thuc hién

1 | Téng loi nhuan duge phan phéi Triéu dong 76.655
1.1 | Loi nhudn dwoc phdn phoi ndm 2017 Triéu dong 23.750 32.774
12 JZC(C;; ghuan con lai chwea phdn phoi ndm Tritu ding 43.881
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Stt Chi tiéu Pon vi tinh | Ké hoach | Thuc hién
2 | Chia co tirc (5% Von diéu 18) Triéu déng 20.000
- | C6 tike da tam ving (0% vén diéu 1¢) Triéu dong 0 0

Quy khen thudng va Quy phuc lgi 15% loi wi
2 nhuén dugc phan phdi nam 2017 Tite dong 4k 4216
Quy dau tw phét trién - Trich 30% loi x
4 | phufin dirge phén phii nim 2017 Trigu dong 9852
5 | Loi nhuan con lai chua phén phéi Triéu ddng 41.907
Chi tiét Ké hoach tai chinh téng hep niim 2018:

Stt Chi tiéu Pon vi tinh Ké hoach 2018
1 | Vén didu 1& Triéu dong 400.000
2 | Loi nhuan trude thué TNDN Triéu dong 45.000
3 | Loi nhuan thyuc hién sau thué TNDN Triéu dong 42.750
4 | Ty suét loi nhuan/Vén diéu 16 % 10,69%
5 | Loi nhuan dugc phan phéi Triéu dong 42.750
+ | Chia ¢6 tirc 5% Vén diéu 18 Triéu dong 20.000
s Syllli;h kllllée: thudng va Quy phuc loi 15% Triéu ddng 6.413

Quy dau tu phéat trién - Trich 30% loi s
| nhuan duge phén phéi n&m 2018 Trigu-aang 1225
+ | Loi nhuan con lai chua phan phéi Triéu dong 3.512

Piéu 6. Phé chuin viée chi tra ¢b tire nam 2017 cu thé nhu sau:

Ty 1é tra cb tre: 5%/cd phiéu (ménh gia 10.000 ddng/cd phiéu).

Téng sb tién chi tra ¢b tirc cho 40.000.000 cb phiéu: 20.000.000.000 ddng.

Diéu 7. Thong qua ndi dung nhan sw Hoi ddng quén tri, ban kiém soat nhu (&
trinh dinh keém.
Piéu 8. Thong qua viéc stra ddi, bd sung Diéu 1& Cong ty: Noi dung Diéu 1¢ dinh

kem.

Piéu 9. Thong qua viéc ban hanh Quy ché ndi bd vé& quan tri: Noi dung Quy ché
dinh kem.
Piéu 10. Thong qua muc thi lao cho Thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém
soat khong chuyén trach nam 2018 nhur sau:

1. Thu lao cho Chii tich HDQT

2. Thu lao cho thanh vién HDQT
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3.  Thu lao cho Truong ban BKS :3.000.000 dong/thang.
4.  Thu lao cho thanh vién BKS :2.000.000 dong/ngudi-thang.

5. Tién lwong, thu nhip cta Thanh vién Hoi ddng quan tri va Thanh vién
Ban Kiém soat chuyén trach thuc hién theo Nghi dinh s6 53/2016/ND-CP ngay
13/6/2016 cua Chinh phi va Thong tu 28/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cua
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng din ‘thyc hién quy dinh vé lao dong,
tién lwong, thi lao, tién thuéng déi véi cong ty ¢ co phan v6n gop chi phdi cia Nha
nude va quy dinh ciia Cong ty me - Téng Cong ty Cb phéan Dich vu K§ thuat Dau khi
Viét Nam.

Piéu 11. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Hoi dong quan tri,
Gidm d6c Cong ty chiu trach nhiém thi hanh nghi quyét nay./.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
Noi nhin: CHU TQA PAI HOI

- Nhu diéu 11; < A A 1

- UBCKNN, SGDCK HN (b/cio); CHUTICH HQI DONG QUAN TR]
- Tong cong ty (b/cao):

- BKS; BGD;

- Céc phong/déi/xudong;

- Luu VT, Thu ky Céng ty.
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Poc lip - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU
DAU KHi TONG HQP PTSC THANH HOA

Thanh Hoa, ngay 30 thdng 03 ndm 2018

o BAOCAO )
VE TINH HINH HOAT PONG NAM 2017 VA KE HOACH NAM 2018
CUA HOI PONG QUAN TRI

I. TINH HINH THUC HIEN NHIEM VU NAM 2018:
1.  Tinh hinh chung vé céng tac sin xuét kinh doanh:

Nam 2017 1a ndam PTSC Thanh Héa ding trudc nhitng kho khan va thach thire
[6n nhu: Thi truong dich vu co khi giam dang ké do du an Loc hoa dau Nghi Son két
thic giai doan xdy dung dan dén du thira lao dong; dich vu can cir Cang tiép tuc bi
canh tranh manh vé viéc lam va gia dich vu, ddng thoi gip bat loi v& viée giit chan
khach hang truyén théng va thu hut khach hang méi do chiéu dai céu Céang han ché
(390m so véi 1.500m so véi cac don vi cung cung cdp khac), mit khac con gip nhiéu
kho6 khan do chua c6 su nhat quan clia cdc co quan quan ly Nha nude d6i véi céc didu
kién khai thac cang cho tau c6 trong tai 16n hon cong bé ... Ping trudc nhitng khoé
khan do, véi quyét tim va nd Iuc cao nhét, tap thé Ban lanh dao Cong ty da dua ra
nhiéu giai phap dot pha, quyét liét chi dao, timg budc thdo g& khé khian, tich cuc tim
kiém cong viéc mai thay thé, tao viéc lam cho Nguoi lao dong, nho vdy cac khu vuc
san xudt, cac loai hinh dich vu déu duy tri 6n dinh va phat trién tét, nhiéu hop déng
méi duoc ky két va trién khai trong ndm 2017 da g6p phan duy tri duoc luc lugng lao
dong én dinh cling nhu nédng cao hiéu qua sir dung co s& ha téng, dich vu céan ctr Cang
c6 nhiéu khoi sic vé san lugng, doanh thu. ..

Dic biét, nam 2017 Coéng ty da phat trién thém dugc 02 linh viuc méi d6 13 Tau
dich vu va Dich vu v4n hanh & bao dudng, danh ddu viéc hoan thién 04 mang dich vu
cbt 151 cua Céng ty gébm: (1) Dich vu Cing va Logistics; (2) Dich vu co' khi diu khi,
cong nghiép; (3) Dich vu tau lai dit, tau dich vu; (4) Dich vu van hanh & bio
dudng.

Nho s¢ quan tam, hd trg ciia Lanh dao cép trén, su ddng long va quyét tim cao
ciia tap thé Ban lanh dao Cong ty cing toan thé CBCNV, Céng ty PTSC Thanh Héa da
xuét sic hoan thanh céc chi tiéu sxkd nam 2017 trude 3 thang, thuc hién tt cac nghia
vu dbi voi ngan sach nha nuéde, duy tri 6n dinh thu nhap va doi sbng vat chit va tinh

than cho ngudi lao dong.
2. Tinh hinh hoat dgng ciia Hi ddng quén tri nim 2017:

2.1. Vé qudn Iy theo chirc néng nhiém vy trong Piéu I¢:
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Hoi dong quén tri da bam sat nghi quyét ciia Pai hoi cd dong thuong nién nim
2017, ké hoach san xuét kinh doanh va tinh hinh thyc té dé chi dao quyét liét cac mat
hoat dong cia Cong ty. HPQT di thuc hién diy du quyén va trach nhiém quan ly
Céng ty, hd tro va tao diéu kién tot nhit dé Giam dbéc, Ban diéu hanh thyuc hién chirc
ndng, nhiém vu theo quy dinh.

Céng ty ludn thuc hién, tuan thi nghiém tac Diéu 1é té chirc hoat dong cia Cong
ty. Ngay 07/4/2017, Hoi dong quan tri da tb chic thanh cong Dai hoi ¢ dong thudong
nién nam 2017; trong nam 2017 da tién hanh 05 cudc hop va da trién khai 1dy ¥ kién,
ban hanh céc nghi quyét, quyét dinh lién quan dén thdm quyén cua Hoi ddng quan tri.

2.2. Ve tinh hinh nhdn su trong Héi dong quan tri:

Ngay 27/09/2017, Hoi dong quén tri Cong ty da hop va ra Nghi quyét thong qua
cong tac thay ddi nhan sy cta Hoi df‘)ng quan tri, cu thé:

- Théi chirc danh Thanh vién H6i ddng quan tri/Chu tich Hoi dong quéan tri
Céng ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi Téng hop PTSC Thanh Héa (kiém nhié¢m) déi
v6i 6ng Nguyén Tran Toan theo nguyén vong cd nhan.

- Bau 6ng Lé Viin Nga - Thanh vién Hoi ddng quan tri kiém Giam déc Cong
ty giit chire Chii tich Hoi dong quan tri Céng ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi Tong
hop PTSC Thanh Héa (chuyén trach) va théi gilr chirc Giam dbc Cong ty.

- B6 nhiém ¢6 thoi han 6ng Pham Hing Phwong - Pho Giam ddc Cong ty
gift chirc Giam déc Céng ty Co phan Cang Dich vu Dau khi Téng hgp PTSC Thanh
Hoéa.

Ngay 02/3/2018, B nhiém c6 thoi han 6ng Nguyén Hiru Hoan - K¢é toan trudng
Cong ty gitt chirc Pho Giam dbc Cong ty Cé phén Cang Dich vu Dau khi Tong hop
PTSC Thanh Héa.

Hién tai, Hoi dong quan tri Cong ty gdm 04 thanh vién sau:

1. OngLé VinNga Chu tich HPQT

2. OngPham Hung Phuong  Thanh vién HPQT/ Giam déc

3. Ong T6 Ngoc Thu Thanh vién HPQT/Ph6 Gidm dbc
4. Ong Tran Hoai Puc Thanh vién HDQT

2.3, Vé tinh hinh thuc hién ké hoach hoat dong dé ra:

- D6i véi cong tac t6 chuc Dai hdi ¢b dong: HPQT da truc tiép chi dao trién
khai cong tac chuin bi, xdy dung tai liéu va to chirc thanh cong Pai hdi co dong
thuomg nién ndm 2017 cta Cong ty.

- Déi véi cong tac trién khai cac chi tiéu ké hoach: HDQT da cing ban diéu
hanh chi dao trién khai ké hoach SXKD nam 2017, dé ra chuong trinh hanh dong va
nhitng giai phap pht hop dé huy dong céc ngudn luc, mé rong thi trudng, tat ca cac chi
tiéu ké hoach da hoan thanh, cu thé:




; Thue Ké Thue . B
Cacchititu | > | hign | hoach | hign | SOVOi | Sovéi
Wb 016 | 2017 | 2017 | HDAm | TH2016
Doanh thu Ty ddng | 45745 | 41640 | 669,48 | 160.8% | 146.4%
——— :
Iif::é hudn truée Ty dong 31,19 25,00 34.54 138.2% | 111,0%
*ﬁﬂe nhuAn S| 1o gbng | 2920 | 2375 | 3278 | 1380% | 111.9%
E:f anf” e Ty dong | 10,32 5,45 22,49 | 412,7% | 217,9%
i ZhiD LS Dong | 16.376.000 | 12.000.000 | 12.600.000 | 105,0% | 76.9%
lao dong/thang

- Déi v6i cong tac dau tu va xdy dung co ban: HPDQT da xem xét danh gia
mot cach cin trong trude khi théng qua; trinh tur, thu tuc thuc hién tuan tha cic quy
dinh hién hanh. Trong nam 2017, Ho6i déng quan tri dd phé duyét bao cdo kinh té k¥
thuat, ké hoach dau thdu du 4n “Ddu tu ciu chan dé 30-40 tin”; “PAu tur xe tai cu 10
tan”.

- Péi v6i cac hoat dong khac:

Ngoai cac hoat dong c6 trong ké hoach nim, HPQT thuc hién céc nhiém vu
thuong xuyén thuc thim quyén pht hop vé6i chirc ning, nhiém vu theo Diéu 1& va
phét sinh thuc té trong qué trinh hoat dong ciia Cong ty, cu thé:

+  Hoi ddng quan tri da thuc hién day di cong téc cung cap théng tin, cong bd
thong tin lién quan trong qué trinh diéu hanh theo quy dinh cua Luét chiing khoan, Uy
ban chimg khodn Nha nuéc dbi véi Cong ty dai ching, dam bao quyén loi ciia cdc cd
dong theo ding Piéu 1¢ va quy dinh phép ludt hién hanh.

+  HDQT da chi dao hoac tra 101 cac kién nghi ciia CS dong lién quan dén céc
vén dé cb dong quan tim va quyén loi duge hudng.

3. Danh gia hoat dong nim 2017:
3.1. Ddnh gid chung hoat déng ciia Céng ty niim 2017:

Nam 2017, véi su quyét tim cta Ban Lanh dao va CBCNV téan dung nhiing
thuan loi, khic phu nhitng kho khén, tim kiém c4c co hoi, huy dong moi nguén lue, tap
trung chi dao diéu hanh mét cach quyet liét nham duy tri va thuc hién t6t cac dich vu,
thue hién triét dé tiét kiém chi phi nhim néng cao hiéu qué san xuit kinh doanh. Két
qua hoat dong SXKD trong ndm 2017 nhu sau:

- T4t ca cac hoat dong san xuét kinh doanh déu dam bao tuyét dbi an toan, sd
gio lam viéc an toan toan Cong ty trong ndm 1a 1.659.214 gio.

- Phat trién thém duge 02 linh vuc méi d6 1a Tau dich vu va Dich vu vén
hanh & bao dudng, dénh diu viéc hoan thién 04 mang dich vu ¢6t 16i cta Cong ty

goém: (1) Dich vu Cang va Logistics; (2) Dich vu co khi dau khi, céng nghiép; (3) Dich
vu tau lai dit, tau dich vu; (4) Dich vu van hanh & bao dudng.
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- Tét ca cac dich vu cdt 16i déu dat va vuot muc ké hoach dé ra.

- Poi séng vét chit, tinh than ctia nguoi lao dong duoc duy tri.

- Ngoai nhitng két qua da dat dugc trong nam qua, Cong ty van con nhing
khé khin, han ché:

+ Sy chénh 1éch 16n v& ha ting k¥ thuat, dic biét 1a ha ting bén cang so véi
cac don vi kinh doanh ciing nganh nghé trong khu vurc (Tong chiéu dai bén Cang Cong
ty: 390 m trong khi tong chiéu dai bén cang Pai Duong: 750 m, Cang Gang thép la
750m) la mot kho khan 16n déi véi Cong ty trong viée nang cao ning luc, ning luc
canh tranh dép tmg yéu céu khach hang.

+  Céc goi thau trong giai doan thi cong x4y dung du 4n Loc héa dau Nghi
Son da két thuc do dé khoi luong coéng viée trong linh vuc co khi gidm dan dén du
thira lao dong trong khoang thoi gian chua c6 cong viée gbi dau hodc chuyén doi
nganh nghé.

+  Viéc cham tién d6 ciia NSRP di anh hudéng té1 viée cung cép dich vu cua
Céng ty, dic biét 1a cac nhém dich vu theo san phdm, khéi luong, 1am anh huéng téi
doanh thu, ciing nhu b tri cong viéc phit hop cho ngudi lao dong.

+  Ngudn luc clia Cong ty hién tai van con thiéu khi trién khai cac du 4n ngoai
khu vuc Nghi Son va trién khai du 4n EPC.

+ DPéi véi ’du an tai Nhié’g dién Long Phu I: S& gép kho khan do diéu chinh
gid, tién d0 cung cap vét tu dan dén khé dép tng tién d chung, cling nhu bo tri viée
lam lién tyc cho ngudi lao dong, dic bi€t 1a nguy co giai ngan chdm so véi quy dinh
ctia hop dong.

+  Chua c6 nhiéu kinh nghiém trong cong tac rtrién khai thi cong, quan tri tai
chinh, quan trj rii ro, xdy dung hé thong quy trinh doi v6i cac dy an chi dau tu st
dung nguon von Nha nudc va du an xa Cong ty.

3.2. Ddnh gid hoat déng ciia Héi dong quan tri ndm 2017:

Trén co s& ké hoach cong tac nam 2017, cac ndi dung Pai hoi cb dong giao va
két qua thuc té trién khai thuc hién, HBQT da thuc hién phan céng, phan cp rd rang
va phi hgp nham xir Iy kip thoi cdc van dé thudc thdm quyén phuc vu SXKD. Cac
Thanh vién lam viéc vé6i tinh than va trach nhiém cao thé hién ding vai tro, trach
nhiém ctia minh, hd trg Ban Giam dbc trong qué trinh didu hanh, tao diéu kién thuén
loi cho céc t6 chire, doan thé hoat dong.

3.3. Ddnh gid hoat dong ciia Ban Gidm doc ndm 2017:

Nim 2017, Ban Gidm dbc Cong ty da thé hién su quyét liét, nd lyc cao nhit
trong qud trinh diéu hanh hoat dong SXKD, str dung hiéu qua cac ngudn luc clia Cong
ty, tun thi céc quy dinh ctia Phap luat, Diéu 18 va cac Nghi quyét/Quyét dinh cia Dai
hoi co dong, HDQT; HPQT danh gia cao nd luc cia tap thé Ban Gidm déc giup Cong
ty PTSC Thanh Hoéa hoan thanh nhiém vu ndm 2017.
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II. NHIEM VU VA KE HOACH TRIEN KHAI TRONG NAM 2018:

Trong nam 2018, trén co s& thong tin vé du bao thi trudng, véi nhitng yéu té thuan
loi nhat dinh, nhung kho khin thach thirc 13 rét 16n. Ciing 13 nim PTSC Thanh Hoéa
budc sang mot giai doan phat trién cdc dich vu 151, bt dau thuc hién cac hop déng dai
han, c6 ham lugng k¥ thuat cao dac biét hon la nam chuén bi hudng téi ky niém 10 ndm
ngay thanh lap Céng ty (2009-2019). Tir nhitng két qua dat duoc trong ndm 2017 va céc
nhan dinh, danh gid co hdi, thach thirc trong thoi gian tdi, Hoi dong quan tri dé ra
chuong trinh céng tac ndm 2018 nhu sau:

1. Phé duyét ndi dung chuong trinh va chi dao t6 chirc Pai hoi ¢6 dong thuong
nién nim 2018 theo duing quy dinh ctia Phép luit, Diéu & Cong ty.

2. Chi dao hoat dong san xuét kinh doanh:

- Hb tro Ban diéu hanh dé t6 chuc thue hién thanh céng céc chi tiéu ké hoach
nim 2018 va cac ndi dung dugc Pai hoi c6 déng phé duyét phit hop véi chién Iuge phat
trién cia Cong ty.

- Ting cudng cong téc kiém tra, giam sat cic hoat dong san xuét kinh doanh
dé dua ra giai phap hd tro kip thoi, thio g nhimg khoé khin dé thue hién tét ké hoach
2018.

- Thye hién danh gia hiéu qua cac du 4n ddu tu, du 4n kinh doanh, tinh todn dé
phén b6 cac chi tiéu dau tur phit hgp, dam bao hoan thanh cong tac diu tu theo cac muc
tiéu ké hoach dé ra.

- Chi dao céc bd phan ting cudng cong tic md rong thi trudng, tim kiém hop
déng, dich vu, dic biét cac dich vu c¢6 ham lugng k¥ thuét cao, cac dich vu ctia Nha may
loc diu, cac dy an EPC vira va nhé. Ddng thoi hop tac chién luge véi cac déi tac co
ning luc, kinh nghiém trong va ngoai nudc dé phét trién, mé rong cac loai hinh dich
vu cot 16i.

3. Chi dao t6 chirc kiém tra viéc tudn thi Lu4t Doanh nghiép, Diéu I¢ cong ty
va cac quy ché, quy dinh cta Cong ty.

4. Téng cudng chi dao hoan thién cbéng tac quan tri rii ro doanh nghiép, quan tri
rii ro dy dn. Tiép tuc hoan thién co ché, chinh sach, nang cao hiéu qua cong tac quan ly
cac nguon lyc nhu nhan Iyec, tai san, nguon von.

5. Chi dao céc cong téc lién quan dén quan hé cb dong/Nha dau tu theo quy
dinh hién hanh nhdm dam bao quyén loi cho céc cb dong va cdc bén ¢6 loi ich lién quan.

6. Dam béo thu nhap va diéu kién lam viéc cho ngudi lao dong. Ting cudng chi
dao xay dung va nang cao chét lwong ngudn nhén lyc.

CAC CHI TIEU KE HOACH NAM 2018

STT CAC CHI TIEU Bom vijtink | hggi’; =
1 | Vén didu 18 Ty ddng 400,00
2 | Téng doanh thu Ty dong 884,38
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STT CAC CHI TIEU Bonvi Gk | hggig e

3 | Loi nhuan truée thué Ty dong 45,00
4 | Loi nhuan sau thué Ty déng 42,75
5 | Nop ngan sach nha nudce Ty dong 8,78
6 | Thu nhdp ngudi lao dong cao hon ndm 2017
Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI

- Dai h¢i dong cd dong; CHU TICH

- HDBQT, BKS, Ban Giam doc;

- Cac Phong/dgi/xuong;

= Luu VT, TCHC.
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TONG CONG TY CO PHAN DICH VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ KY THUAT DAU KHI VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU
DAU KHi TONG HQOP PTSC THANH HOA

Thanh Hod, ngay 30 thang 03 nam 2018

BAO CAO KET QUA SXKD NAM 2017
VA KE HOACH, NHIEM VU TRONG TAM NAM 2018

PHAN I
TINH HINH THU'C HIEN KE HOACH SXKD NAM 2017

I. Cong tac san xuat kinh doanh

1. Bébi canh thwe hién ké hoach:

1.1. Thuén lgi:

+  LaDon vi thanh vién ctia Tong cong ty C6 phan Dich vu K¥ thuat Dau khi
Viét Nam luén duge sy quan tam, chi dao sat sao va ing hd cta Téng cong ty va cac
Don vi thanh vién trong c6ng tac san xuét kinh doanh. e

+  Tinh Thanh Héa néi chung va KKT Nghi Son néi riéng trong nhitng nim
qua di va dang thu hat dugc nhiéu nha dau tu trong va ngoai nudc dau tu gop phin
thiic déy céc dich vu trong khu vuc phat trién manh mé. PTSC Thanh Hoéa 1a doanh
nghiép tai dia phuong co rat nhiéu loi thé canh tranh trong viéc cung cép dich vu ma
cac don vi khac khong cé.

+  Nha may Loc héa dau Nghi Son (NSRP) c¢6 téng mirc dau tu 9,2 ty USD,
¢6 hon 30 phan xuéng va khu cong nghé, tuy nhién NSRP chi t6 chirc cong tac quan
ly, van hanh nha may con céac dich khéac s& dugc thué ngoai, dé 1a thuén lgi cho Céng
ty tham gia thuc hién cung cdp cac dich vu cho NSRP.

+  Co6 doi ngli nguoi lao dong, CBCNV tré, nang dong, nhiét huyét va c¢6 qué
trinh tich luy, trwdng thanh théng qua céng viéc thuc té.

2.2. Kho khan:

+  Su chénh léch I6n vé ha tang k¥ thuét, dac biét 1a ha tng bén cang so véi
céc don vi kinh doanh ciing nganh nghé trong khu vire (Téng chidu dai bén Céng Cong
ty TH: 390 m trong khi téng chiéu dai bén cang Dai Duong: 750 m, Cang Gang thép la
750m) 1a mét khé khan 16n déi véi Cong ty TH trong viée ning cao ning luc canh
tranh dap mg yéu cau khach hang.

+  Cé4c goi thau trong giai doan thi cong x4y dung du an Loc héa dau Nghi
Son da két thic do d6 khéi lugng cong viée trong linh vuc co khi tai NSRP giam dén
dén du thira lao dong trong khoang thoi gian chwra c6 cong viée gbi diu. Cong ty ting
cudng cong tac ddu thau, tim kiém viéc 1am va ldn dau tién trién khai céc du 4n & xa
cling 1a mot khé khan déi vai dich vu Co khi.

+  Viéc cham tién dd cia NSRP da anh huodng téi viée cung ce“ip dich vu cia
Cong ty, dic biét 1a cac nhom dich vu theo san phém, khoi lugng, 1am anh hudng téi
doanh thu, cling nhu b tri cong viéc phit hgp cho ngudi lao dong.




+  Nam 2017 diéu kién thoi tiét khic nhiét, khong thuan Igi anh hudng téi viee
cung cép dich vu ¢in ctr cang va céc dich vu lién quan dén hang hai.

2.  Két qua dat dwoc:

V6i nhitng bdi canh néu trén, ngay tir nhitng ngay dau nim 2017, Ban Lanh dao
va CBCNV quyét tdim cao dé tdn dung nhiing thudn loi, khdac phuc nhitng khé khén,
tim kiém cac co hdi, huy dong moi ngudn luc, tip trung chi dao diéu hanh mot cach
quyét liét nhdm duy tri va thuc hién t5t cac dich vu, thuc hién triét dé tiét kiém chi phi
nhim néng cao hiéu qua san xuat kinh doanh. Két qua hoat dong SXKD trong nim
2017 nhu sau:

- TAt ca cac hoat dong san xudt kinh doanh déu dam béo tuyét di an toan, sd
gi¢ lam viéc an toan toan Cong ty trong nam la 1.659.214 gio.

- Phat trién thém dugc 02 linh vuc méi d6 12 Tau dich vu va Dich vu van
hanh & bao dudng, danh ddu viéc hoan thién 04 méang dich vu cbt 16i cia Cong ty
gom: (1) Dich vu Céng va Logistics; (2) Dich vu co' khi dau khi, cong nghiép; (3)
Dich vu tau lai dit, tau dich vu; (4) Dich vu v4an hanh & bio duéng.

- Tét ca cac dich vu cbt 16i déu dat va vuot mire ké hoach dé ra.

- Doi sbng vt chat, tinh thdn cta ngudi lao déng ngay cang duge nang cao.

2.1. Chi tiét chi tiéu SXKD nim 2017 nhuw sau:
PVT: Ty dong

Ty 18 % thye hién so
PR, Ké hoach | Thyc hién | Thue hién v6i
STT CHI TIEU : ’ - i H
2017 nim 2017 | nim 2016 Kn2017 | TR2016
Sin lwgng hang héa thong
1 | qua (tén) 2.500.000 | 2.751.719 | 1.727.982 | 110,1% | 159,2%
2 | Doanh thu 416,40 669,48 457,45 | 160,8% | 146,4%
27 | Doanh thu hoat déng SXKD 416,40 662,92 451,52 | 159,.2% 146,8 %
Trong do:
~ | Dich vu Cén cur Céng, logistics 146,00 170,23 148,37 116.6% 114,74
. Dich vu co khi dau khi, cong 269.9% 65.1%
nghiép 5540 | 14954 22575 e 1%
0
- | Dich vu tau 170,00 172,80 - | 101,6% -
- | Dich vu vén hanh béo dudng = 64,27 - - -
- Dich vu H8 tro du an 45,00 106,08 73,4 235,7% 144,5%
Doanh thu tai chinh va thu nhdp - 110,6%
2.2 | khdc 0.00 fi 293
3 | Lgi nhufn truée thué 25,00 34,54 31,11 | 138,2% 111,0%
4 | Nop ngén sich NN 5,45 22,49 10,32 | 412,7% | 217,9%




2.2. Panh gia chung:
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3.  Chi tiét két qua hoat dong theo tirng linh vwe dich vu:

Dich vu klléCi 1.0% Dich vy van hanh va bao
6,56 ty dong dudng: 64,27 ty dong

Dich vu hd trg du an:
106,08 tj déng

Dich vu tau lai, tau dich vu:

172,80 ty ddng
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Dich vu Can cir Cang, h
logistics: 170,23 ty dong

Dich vu co khi dau khi,
cong nghiép: 149,54 ty

Chi tiét tinh hinh thyuc hién cc hoat dong san xuit kinh doanh theo tirng linh vuc
dich vu:

3.1. Dich vu Can cir cing va Logistics:

- Trong nam 2017, téng san lugng hang hoéa thong qua Céang dat 2.751.719
tan, béng 110,1% so v6i ké hoach nam va bang 159,2% so v6i nam 2016. Trong do6:

+  Tbong san lugng hang héa xuit nhap khéu dat: 2.280.269 tin chiém 82,87%
téng san lwong hang hoa thong qua.

+  Tong san lugng hang néi dia dat: 471.450 tin chiém 17,13% téng san lugng
hang héa théng qua.

- Téng s6 lugt tau ra vao cang trong nim 2017 dat 376 luot tau, bang 102,5%
so v6i nam 2016. Trong do, tau c6 tai trong trén 50.000 DWT 1a 12 luot chiém 3,2%
tong s6 luot tau ra vao, tau c6 trong tai tir 30.000 DWT dén 50.000 DWT 1a 36 luot
chiém 9,6% tbng s6 luot tau ra vao va tau co tai trong dudi 30.000 DWT la 328 luot
chiém 87,2%.

. Doanh thu dich vu cin cir cing va logistics trong ndm 2017 dat 170,23 ty
dong bang 116,6% ké hoach nam va bing 114,7% so v&i nim 2016.

’ »  Mirc doanh thu dich vu trong nidm 2017 ting so v6i nam 2016 14 do cac yéu

t0 sau:




- Diéu kién thoi tiét thudn loi cho tau ra vao Cang trong nhing thang dau
nam; thi trudng xuét nhéap khau hang héa, dic biét 1a cic loai hang nhu: Tén cudn,
dam gd.... séi dong trd lai gop phan ting doanh thu trong nam.

- Cong ty TH tich cuc lam viéc véi co quan quan ly nha nuéce lién quan dén
quéan 1y hang hai @& giam th tuc hanh chinh cho cic tau c6 tai trong 16n hon so v6i
quy dinh hién hanh, di didu kién an toan ra/vao xép d& hang héa gép phan thu hut
duoe nhiéu khach hang c6 nhu ciu str dung tau I6n phuc vu xuat nhip khau hang héa
di thi tredng xa trong nam 2017.

> Mot s6 kho khan ddi véi dich vu cin clr Cang & Logistics:

- Khdi lugng Clinker théng qua cang giam manh do thi trrong dau ra ctia nha
may Xi mang Cong Thanh gap kho khan.

- Gip su canh tranh quyét liét tir phia don vi kinh doanh ciing nganh nghé va
su han ché vé ha ting bén cang ciia Cong ty (Téng chidu dai bén cang cia Cong ty la
390 m, trong khi cang Dai Duong la 750 m, cang Gang Thép 1a 750m).

- Co ché chinh sach vé khai thic cang con nhidu bat cap, su th1eu quyét liét
va hd tro ctia céc co quan hitu quan lién quan trong giai quyet Vuomg mic gnra co ché,
chinh séch hién tai véi nhu ciu phat trién kinh té, din dén 4ch tic trong diéu hanh
SXKD cho don vi néi riéng va céc doanh nghiép kinh doanh khai thac cang trong khu
vuc noi chung, tao ra moéi truong canh tranh khéng lanh manh gitta cac don vi kinh
doanh ciing nganh nghé.

3.2. Dich vu co khi diu khi, céng nghiép:

Nim 2017 13 nam khé khan cho dich vu xay ldp co khi ddu khi, cdc g6i thiu vu
co khi xay lép tai du 4n NSRP da két thiic giai doan xdy dung din dén du thura lao
dong trong nhitng thang du nim 2017... Péng trude kho khin d6, Ban 1anh dao Cong
ty da chi dao tich cuc, nd luc tim kiém cac co hoi dé tham gia céc cong viée ton dong
trong giai doan van hanh chay thir cia NSRP (goi thau ldp dit gian gido trong giai
doan Commssioning ciia Nha méy, géi thau DMS), ciing nhu céc cong viéc khac tai
khu kinh té Nghi Son (Du 4n x4y dung nha kho Anh Phat). LAn dAu tién PTSC TH
thuc hién trién khai cdc du 4n & cac khu vue xa bao gdm g6i thau lfip dat hé théng loc
bui tinh dién ESP thuéc Dy 4n NM Nhiét dién Long Phu 1, Dy 4n EPC Nha may Kho
Cang hoa chat Hai Phong ctia tdp doan ThaiOil, Thai Lan va Dy an mé rong kho chira
dung méi & Go Dau Pdng Nai cfing thude tap doan ThaiOil véi doanh thu tir 50 ty.Véi
viéc thanh cong chao thau va trang thdu Du 4n EPC Nha mdy kho cang Hai Phong,
dénh dau mét budc phét trién méi theo dinh huéng EPC dbi vé6i dich vu Co khi ddu
khi cia Cong ty.

Doanh thu nam 2017 dat 149,54 ty dong bing 269,9% ké hoach nim va bing
65,1% so voi nam 2016.

> Mot s6 kho khin va riii ro dbi vé6i dich vu x4y lap co khi ddu khi:

- Ngudn luc cia Cong ty hién tai méi dap ing dugc cho cong tac thi cong du
an (Construction), chua c6 kinh nghiém dbi véi viée trién khai céc du 4n ngoai khu
vuc Nghi Son va trién khai du 4n EPC.
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- Péi véi du an tai Nhiét Dién Long Phu I: Cong téc trién khai thi céng dap
mg yéu cdu ctia bén giao thiu, tuy nhién viéc giai ngan cham, kho6 khan trong qua
trinh thanh todn dan dén anh huéng t6i ngudn vén cuia Cong ty.

- Chua ¢6 nhiéu kinh nghiém trong cong tac trién khai thi cng, quan trj tai
chinh, quén tri rii ro, xdy dung hé théng quy trinh déi véi cac du én sir dung ngudn
v6n Nha nuéc va du 4n xa Cong ty.

3.3. Dich vu van hanh va bdo duéng (0&M):

Trong qua trinh xay dung, chay thir ctia (NSRP), Cong ty da tirng budc tao dung
uy tin véi khéch hang théng qua viéc dam bao chét lugng, tién do cua cdc goi thiu van
hanh va bao dudng Nha mdy. Trong nam 2017 dé thuc hién dich vu nay, Cong ty da
phdi hop véi céc don vi nude ngoai va cac don vi trong nganh c6 nhiéu kinh nghiém
trong linh vuec O&M cu thé:

+  Phéi hop véi PVMTC, POS, PTSC Marine dé thuc hién goi thdu bao dudng
SPM cho NSRP va cung cép vt tu thay thé;

+  Phbi hop PPS tham gia chao thiu va dwoc moi dam phan géi thdu Bao
dudng va cung cip vat tu thay thé Van didu khién bing tay ctia NSRP.

Day la nhirng gbi thau mang tinh lau dai, c6 ham lugng k¥ thuét cao, dem lai viéc
lam cho déng ddo doi ngii ngudi lao dong va déng gép mét phan quan trong vao tong
doanh thu cuia Cong ty.

- Két qua doanh thu dich vu van hanh & béo dudng trong nam 2017 dat
64,27 ty dong.

3.4. Tau dich vu:

Déy 1a dich vu méi ctia Cong ty, dugc hinh thanh va phét trién tir thang 4 nim
2017, song song véi cong tic dam phan hop dong cung cip tau lai dit cho NSRP,
Cong ty phdi hop véi Téng cong ty va cac don vi thanh vién tich cuc xdy dung hé
théng, chuén bj nguén nhan luc dam bao Va“.n hanh an toan, hiéu qua. Coéng ty da phéi
hop v6i NSRP, cic co quan hiru quan lién quan, t& chire tiép nhan va ddu ndi thanh
cong chuyén tau ché 270.000 tin dau thoé dAu tién cip SPM an toan va dugc Nha mdy
danh gia cao v& cong tac chudn bi cling nhur cong tac t chirc trién khai thyuc hién. Dén
nay, Cong ty da thuc hién t6 chirc tiép nhan thanh cong 42 chuyén tau an toan chd dau
thé nhap cho NSRP (trong dé: 40 tau Harbor, 02 tau VLCC).

Két qua doanh thu Tau dich vy nim 2017 dat 172,8 ty dong bing 101,6% so véi
ké hoach nam 2017.

3.5. Dich vu hé tro du dn:

- Nam 2017, dénh gid duoc nhitng loi thé ctia Cong ty vé céc dich vu hd tro
du an cho NSRP ciing nhu céc du an tai trong khu vue, bao gém cac nhom dich vu:
Dich vu cung cép nhén luc; Dich vu cung cip thiét bi ning ha, van chuyén chuyén
dung; Dich vy hd trg tu vén k§ thuét, cung cép chuyén gia k§ thuét; Dich vu hau cin:
cho thué nha &, dich vy dua dén, hd tro cac tha tuc xin gidy phép lam viéc cho cac
chuyén gia k¥ thudt; Dich vu vt tu, phu ting thay thé...
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- Cédc hop ddng dich vu tiép tuc trién khai thuc hién hiéu qua, chit lwong va
an toan cho cdc géi thau Operation support, PP Handling. Tuy nhién, viéc Nha may
Loc héa déu Nghi Son cham tién d¢ da anh hudng cac dich vu tinh theo khéi luong,
san pham nhu Dich vu logistics, dich vu dai Iy tau bién. ..

- Két qua doanh thu dich vy hé trg du 4n trong nim dat 106,08 ty dong bing
235,7% ké hoach nam va bing 144,5% so v&i nam 2016.

Il. Céng tac dau tu:

Dé thyuc hién thanh cong cac chi tiéu, ké hoach dugc Téng cong ty giao trong
nim 2017 va nhitng nam tiép theo, Cong ty dang thuc hién budc chudn bi diu tu cac
du an/hang muc sau:

1. Vécong tac ddu tw xiy dung co bén:

- Déi véi vide dau tu Bén nbi dai Cang sb 2 tiép nhan tau 50.000 DWT (két
cau 70.000 DWT): Tiép tuc phéi hop tu vin hoan thién Béo céo nghién ctru kha thi,
Bao cdo danh gia taic dong moi truong.

- Phoi hop véi Téng cong ty hoan tit hd so dé Tap doan Dau khi Viét Nam
ky hop dong thué dét tai khu vuc tiép nhan tir Vinashin. Tuy nhién céng tdc dam phén,
ky két gap nhiéu kho khan do phai 14y y kién ctia nhidu bd phan chuyén mon ciia Tap
doan anh hudng dén cong tac dau tu cua Pon vi.

- Déi véi viée nang cdp bén sb 1 tiép nhan tau dén 30.000 DWT giadm tai va
bén s6 2 tiép nhan tau dén 70.000 DWT giam tai: Dé trién khai tdt viéc nang cp,
Cong ty dd va dang trién khai kiém dinh, kiém toan két ciu cdu cang, nao vét khu vue
trudc bén, thay thé dém va va hoan thién DTM.

2. Vé cong tac diu tw phwong tién, thiét bi.

- Dau trr can cdu chan dé 30-40 tan: Dé dap tmg kip thoi cho cong tac lam
hang va nang cao ning suit xép d& hang hoa, dic biét 1a hang container tai Cang trong
ndm Cong ty da hoan thanh cong tac t6 chirc ddu thdu va lwa chon nha thiu.

. Hoan thanh, t6 chtrc nghiém thu va ban giao dua vao stir dung xe tai cdu 10
tan.

III. Coéng tac khac:

- Tb chirc trién khai ra soat toan bd hé théng véan ban quan tri; Quyét liét trién
khai cong tac sdng kién trong toan Céng ty, di c6 tong cong 144 cai tién (Kaizen) cua
cdc bd phan, mang lai nhiéu lgi ich thiét thuc dé nang cao nang suét lao dong, chét
lvong dich vu; ddm bao an toan...vdi gia tri lam lgi khoang 1,2 ty déng; Duy tri hoat
dong hiéu qua Heé théng quan 1y chat lugng theo tiéu chudn ISO 9001:2008, OHSAS
18001:2007 va ISO 14001:2004.

- Cong t4c an toan lao dong, vé sinh moi truong, phong chéng chay nd duoc
kiém tra thuong xuyén, chit chg, dam bao tuyét dbi an toan trong san xuit kinh doanh
dich vu. Céc chét thai va rdc cong nghiép, rc doc hai dugc quan ly va xur ly theo dung
quy dinh.




- Trién khai cong tac kiém tra, ddnh gid, gidm sét thuong xuyén céc goi thau,
dic biét xdy dung huéng din quan ly tai chinh ddi véi viée thuc hién cdc géi thiu
ngoai khu vuc Nghi Son.

- Tbng sb lao dong cia Céng ty tinh dén thoi diém 31/12/2017 1a 441 lao
dong. Trong nam 2017 toan Cong ty da td chtre dao tao cho 2.496 lugt CBCNV tham
du theo ké hoach va theo yéu ciu chuyén mén.

- Song song v6i viéc tap trung cai thién diéu kién lam viéc, chiam lo doi séng
cho CBCNV, Cong ty da thuc hién tot cOng tac An sinh xa hoi cho cong déng, dac biét
1a cac dbi twong kho khan, céc dia phuong nghéo, gap thién tai.

- Thuc hién chi dao chwong trinh thie hanh tiét kiém, chéng lang phi nim
2017 ctia Tdng cong ty Cé phan Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam. Cong ty da ra
so4t cdc danh muc chi phi, phwong 4n san xuét kinh doanh va chirc danh quan Iy dé
thuc hién diéu chinh theo huéng tiét kiém, nhim giam chi phi trong bbi canh khé khin
nhu hién nay, cu thé: Tinh giam dinh bién tai cac khu vuc c6 tinh chét cong viéc khong
thudng xuyén, xdy dung ngudn nhéan luc véi tiéu chi mot nguoi lam dugc nhiéu viéc;
Tang cudng 4p dung céc (mg dung cong nghé théng tin vao cong tac diéu hanh SXKD;
Xay dung dinh muc kinh té ky thuat cho cac khu vuc cé tinh chat cong viéc thuong
xuyén nhu thi ¢éng co khi, phuong tién van tai, xép do. ..

PHAN II
KE HOACH, NHIEM VU TRONG TAM VA CAC GIAI PHAP THU'C HIEN
TRONG NAM 2018

I.  Cic chi tiéu ké hoach nim 2018:

Buéc sang nam 2018, trén co s thong tin vé du béo thi truong, véi nhitng yéu tb
thuén loi nhét dinh, nhung kho khéan thach thuc la rat lon. Ciing 1a nam PTSC Thanh
Hoa budc sang mot giai doan phat trién méi, dic biét hon 1a nam chudn bi huéng t6i ky
niém 10 nim ngay thanh 1ap Cong ty (2009-2019). Tir nhitng két qua dat dwoc trong
ndm 2017 va cac nhan dinh, danh gia co hdi, thach thire trong thoi gian téi, Tap thé Ban
lanh dao, CBCNV Céng ty quyét tim khéc phuc nhitng khé khan han ché dé dé ra cac
chi tiéu ké hoach nim 2018 nhu sau:

1. Céc chi tidu ké hoach nim 2018:

Keé hoach nim

STT A i TIE i ti
CAC CHI TIEU Don vi tinh 2018

1 | Doanh thu Ty dong 884,38
- ==

Dich vu Can cir Cang, logistics Ty dong tal)
+ ) . 3 A

Dich vu co khi dau khi, céng nghiép Ty dong 302,00
+ | Dich vu tau Ty dong 178,00
+ | Dich vu van hanh va bao dudng Ty dong 165,28
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STT CAC CHI TIEU Bionvitioh | BF "g‘;‘ﬁg pam
Dich vu hd trg dir 4n Ty dong 117,60
2 | Loi nhuén trwéc thué Ty dong 45,00
3 | Loi nhuin sau thué Ty dong 42,75
4 | Nop ngan siach nha nudc Ty dong 8,78

2.  Nhiém vu trong tim:

- Téap trung céc nguén luc déy manh va phat trién céc hoat dong SXKD.
Trién khai an toan va hiéu qua céc hop ddng da ky dam bao uy tin, chét lugng, dap
(mg yéu cau ctia chii dau tu/bén giao thiu, dac biét cac g6i thdu EPC va ctia NSRP.
Dong thoi hop tac chién lugc véi cae ddi tac cb nang luc, kinh nghiém trong va ngoai
nude dé phat trién, mé rong cac loai hinh dich vu cét 16i.

- Quan ly chit ché cong tac du tu theo ké hoach dugc phé duyét, ddu tu c6
trong diém, tap trung vao cac linh vuc cbt 16i phu hgp véi nhu cau thi truong, ndng cao
nang luc, ning luc canh tranh; dic biét 1a ha tﬁng k¥ thuét cta dich vu cén cir cang.

- Day manh cong téc kidm so4t noi bo, triét dé tiét kiém trong quan ly, giam
chi phi, ning cao strc canh tranh, dic biét 1a thiét 1ap céc quy trinh quan 1y du 4n chit
ché, linh hoat nhim nang cao hiéu qua céc du an.

- Duy tri va phét trién viéc ap dung cac hé théng quan Iy chét lugng, an toan
stc khoe va mdi trudng trong toan Cong ty. Pdy manh ap dung séng kién, cai tién,
khoa hoc cong nghé, co gi6i héa vao san xuét va quan ly didu hanh.

- Phét trién ngudn nhan luc c6 trinh do ky thuat cao, thu hut cac chuyén gia
vé O&M, thiét ké, thuyén truéng, may trudng..., ting budc tu thue hién cic mang
cong viéc k¥ thudt cao dang phai thué ngoai.

3.  Nhiém vu cu thé cho turng linh vue, dich vu:

Tép trung cdc ngudn luc ddy manh va phat trién cc hoat doéng san xuit kinh
doanh, ddm bao cung cép cic dich vu c6 chét lugng cao, uy tin, chi trong va tich cuc
thue hién céng tac marketing, hop tac véi cac don vi c6 thé manh dé tham gia du thau
tao viéc lam cho nam 2018 va c4c nim tiép theo, cu thé nhiém vu cho tirng Iinh vuc
dich vu nhu sau:

< Dich vu cdn cir cing & Logistics:

- Duy tri va gilt chan cac khach hang truyén théng I6n nhu: Xi ming Cong
Thanh, Tén Hoa Sen, Hao Hung, Thanh Hoa, ... déng thoi nghién ciru mé rong céc
dich vu mai dbi véi hang Container va cac dich vu, mit hang khéc.

- Day manh é4p dung khoa hoc cong nghé vao khai thic cang, co giéi hoa
trong qud trinh xép d& dé nang cao ning suét lao dong, chat lwong dich vu va tao duge
loi thé canh tranh.

- Néng cao cong tac quan 1y, diéu hanh, dua ra céc giai phép, cdc sang kién
cdi tién, ting cudng trao ddi théng tin chinh xdc, kip thdi, ddng thai bd tri sip xép
ngu@)n lue t6i wu dé nang cao hiéu suét xép dd, khai thac ciu bén, kho bai.
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- Phoi hgp vé6i cdc co quan quan Iy nha nudc vé hang hai mot cach nhanh
chong, kip thoi, nam bit thong tin trong viéc dua céc tau 16n vao cép cau.

< Dich vu co khi diu khi, cong nghigp:

- Trién khai an toan, chit lugng va hiéu qua céc géi thau di ky ddp tng véi
yéu cau ciia cht dau tu/bén giao thau.

- Xay dung ngudn nhan luc ca vé sb lugng va chét lugng dap tmg yéu cu
cong viéc, dac biét tirng budc lam chu cac du an EPC.

- Tich cuc tim kiém cac cdng viée trong va ngoai khu vuc, ké céc cong viée
két cu don gian dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong ciing nhu sir dung hiéu qua
thiét bi, nha xwéng da dau tu.

- Tiép tuc théng ké, xdy dung don gia, dinh mirc, bién phép t6 chirc thi céng
hop 1y, khoa hoc nhim ting ning sudt, giam gia thanh, rut ngén thoi gian thi cong va
lam cAm nang cho céc du an tiép theo.

s Dich vuvan hanh & bdo duwéng:

- Tiép tuc trién khai thuc hién hiéu qua, chit lvgng va an toan cho géi thau
van hanh va bao dudng da ky, déng thoi ra soat cac cong viée lién quan dén cac goi
thdu da tring dé tham gia chio thau cac phan viéc pht sinh.

. Phat huy kinh nghiém van hanh va bao dudng cic géi thau di duoc giao
thau trong ndm 2017. Duy tri, m& rong hop tac véi cac don vi trong nude va quéc té co
ning luc, kinh nghiém dé nghién ciru chuyén sau va chao thiu cic géi thau lién quan
dén hoat dong van hanh va bao dudng cia Nha may loc hoa dau trong giai doan van
hanh thuong mai.

% Tau dich vu:

- Tiép tuc duy tri trién khai thuc hién an toan, chat lwong, hidu qua goi tau
dich vu, dap ing yéu cau ciia chu dau tu.

- Xay dung cac ngudn nhén sy, trang thiét bi sin sang cho cong viéc chuyén
giao tau cfi, d6n nhan tau déng mdéi. Pdng thoi phdi hop véi Téng cong ty, PTSC
Marine dé sir dung t6i da ngudn nhén Iyc c6 niéu kinh nghiém, hién dang doi du tai
PTSC Marine.

*  Dich vu hé tro dw dn va dich vu khdc:

- Trién khai an toan, chit luong va hiéu qua céc goi thau di dugc giao thau
nhu: Operation Support; PP Handling; Ware house mainternance helper dép ing y€u
cdu cta NSRP.

- Téang cuong marketing, gitt vitng giao dién véi khach hang, ddc biét 1a Nha
may loc hoa dau Nghi Son dé tim kiém cac co hoi hop tac, mé réng cac dich vu hoé tro
van hanh nha may.

- Tap trung nghién ciru, danh gia thi truong xudt khau céc loai hang héa cé
lugng cung tét trong khu vue va cac viing 1an cin dé xem xét trién khai dich vu dai Iy
hang hoa trong nam 2018.
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Il.  Giai phap thwe hi¢n ké hoach:

1. Véthi trwong va phat trién kinh doanh:

- Duy tri, giff viing thi trudng dich vu hién c6 va tich cuc mé rong thi trudong,
bam sat cac dy n dau tu dé trién khai chao thau dbi véi tAt ca cac linh vuc c6 kha
nang thue hién, dong thoi hop tac voi Tong cong ty va cac don vi c6 thé manh dé tham
gia du thdu cac géi thdu EPC.

- Tiép tuc tim kiém t6i da cac co hoi cong viée trong khu kinh té Nghi Son,
ddc biét tai NSRP trong giai doan vén hanh.

- Tép trung phét trién nang luc thuc sy, tin dung cdc thé manh cia Téng
cong ty va cac Pon vi thanh vién ctia Tong cong ty nhu thuong hiéu, ngudn lue, kinh
nghiém, hé théng quy trinh... dé ndng cao chét lwong dich vu, cung cép cac dich vu c6
tinh phire tap, ham luong chét xam cao.

- Day nhanh tién d¢ trién khai thi cong Bén ndi dai bén s 2-Cang PTSC TH
ning cao ning luc canh tranh, di trude don ddu va chiém linh thi trudong tau cé tai
trong trén 50.000 DWT.

2. Cong tac tai chinh:

E Chu dong can dbi ngudn vén hién c6 cia don vi théng qua viée ting cuong
cong tac quan Iy va thu hdi ng phai thu hiéu qua, giam thiéu tbi da céc khoan no x4u,
no phai thu kho doi c6 thé phét sinh.

- Sir dung ngudn von hién cé mot cach chit ché, sip xép ngudn vén phuc vu
nhu ciu san xuét kinh doanh va thuc hién cac du 4n dau tu coa don vi.

- Tang cuong cong tac quan tri chi phi, trong do6 tdp trung vao cong tac tinh
toan gia thanh clia timg phuong an, dich vu cung tig va cit giam cac chi phi chua cin
thiét.

- Kiém so4t chit ché tai chinh dir 4n ma Cong ty 1a nha thau, dam bao du an
dugc thuc hién ¢6 hi¢u qua va ddm bao chét luong,

- Nghién ctru va xdy dung ké hoach tai chinh hop 1y, hiéu qua, dam bao cén
d6i nguén vén phuc vu SXKD thuong xuyén va ngudn von dau tu cac du 4n mang tinh
chét trong tdm, trong diém trong nam ké hoach.

- Phéi hop céc Ban du 4n x4y dung quy ché tai chinh dic thu déi véi cac du
an hoat dong xa dia ban Céng ty, tao diéu kién thuén loi, kip thdi cho cdc Ban du 4n
hoat déng nhung van dam bao nguyén tic tai chinh, dam bao kiém soat tét dong tién
du an.

3.  Bién phap vé té chirc quan ly va ngudn nhén lyc:

- Tiép tuc kién toan va hoan thién cbng tac td chirc clia cac phong chirc ning
va cic bd phan san xudt truc tiép phi hop véi thue tidn SXKD.

- Tiép tuc cong tac ra soat va sép xép lai lao dong, d4y manh dao tao chuyén
mon nghiép vy, dao tao k¥ nang mém cho nhan vién thudc bd may quan ly; Thuc hién
viéc danh gia nhin vién va tién t6i xay dung chién luoc quan tri ngudn nhén luc.
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- Tiép tuc xdy dung chinh sach dai ngd hop Iy dé thu hit ngudn nhan luc chét
luong cao vé lam viéc cho Céng ty, dic biét 1a ngudn nhén luc cho cac loai hinh dich
vu Logistics va dich vu co khi.

4.  Giai phap vé hoan thién hé théng quan Iy:

Ra so4t, hoan thién cac quy trinh quy ché vé quan ly dbi véi Cong ty Ch phan
chuyén déi va 4p dung hiéu quéa hé thong quan 1y chat lugng theo tiéu chuin quéc té
ISO 9001:2015, ISO 14001:2015 va DIS 45001:2017 thay thé tiéu chuén ISO 9001:
2008, ISO 14001: 2004 va OHSAS 18001:2007, xdy duyng moi truong lam viée
chuyén nghiép.

5. Nang cao hiéu qua xay dung van hoa doanh nghiép:

- Tap trung trién khai hiéu qua ké hoach x4y dung vin héa doanh nghiép, coi
déy 1a mét trong nhitng gidi phap trong tdm giup xdy dung Coéng ty TH ning dong,
sang tao, chuyén nghiép va phat trién bén virng, lau dai.

- Phét huy cao nhét vai tro ctia cc td chirc Cong doan, Poan Thanh nién,
Ban Nir Cong, Hoi Cyu chién binh trong té chirc tuyén truyén dé toan thé CBCNV
nang cao nhén thirc va y thire xy dung vin héa Céng ty va tiép tuc thuc hién “Hoc tap
va lam theo tu tuéng, dao dic, phong cach Hb Chi Minh”.

6. DPiy manh cong tic thwe hanh tiét kiém chong lang phi va thi dua khen
thwong:

- Déy manh thyuc hanh tiét kiém chéng lang phi trong moi hoat dong SXKD
ctia doanh nghiép nhdm giam t5i da cac chi phi SXKD.

- Duy tri cdc phong tréo thi dua, xdy dung va nhan rong dién hinh d6i voi cac
tap thé, c4 nhan c6 thanh tich xudt sic, ¢6 truyén thong lao dong séng tao, tiét kiém, an
toan, lam nong cbt cho phong trao thi dua; ding ky thi dua, dic biét ding ky cac cong
trinh hoan thanh trude thoi han, dat ning suat, chét luong, an toan va hiéu qua, dua ra
céc hinh thirc khen thuéng kip thoi dé déng vién phong trio.

- Xay dung céc tiéu chi cu thé nhim khen thuéng cho cic c4 nhén tip thé c6
thanh tich sang kién cai tién k¥ thuat va chuyén mén nghiép vu theo dic thu cia timg
don vi dam bao dong vién kip thoi, thic ddy phong trao.

Trén trong./.
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU
DAU KHi TONG HQP PTSC THANH HOA

Thanh Hoa, ngay 30 thding 3 ndm 2018

~ BAOCAO
DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
VE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT NAM 2017
VA KE HOACH NAM 2018

, - PHANI
KET QUA KIEM TRA, GIAM SAT NAM 2017

I. HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT:

1. Co ciu tb chire ciia Ban Kiém soat:

Ban Kiém soat cia PTSC Thanh Héa gdm c6 03 thanh vién, trong do:

- Ong Nguyén Quang Chénh - Truéng Ban Kiém soat;

- Ong Tran Xuan Tai - Thanh vién Ban Kiém soat;

- Ong Hoang Si Hiéu - Thanh vién Ban Kiém soat (mién nhiém ngay
12/03/2018);

- Ba Nguyén Thi Huyén Trang - Thanh vién Ban Kiém soat (b6 nhiém ngay
12/03/2018).

2. Hoat dong ciia Ban kiém sodat:

Cin ctr quyén han va trach nhiém ctia Ban kiém soét theo quy dinh tai Diéu 165
ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty; Ban kiém soat da trién khai thuc hién céc
ndi dung cong viée chi yéu sau:

- Kiém tra, giam sat tinh hinh thue hién ké hoach san xuét kinh doanh; Giam sat
viée thuc hién Nghi quyét Dai hoi déng cb dong thudng nién nam 2017.

- Kiém tra, gidm sét viéc tuan tht Diéu 18 Cong ty, Phép luat Nha nudc va céc
Quy ché quan Iy ctia Tng cong ty Co phén Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam.

- Tham dinh béo céo két qua kinh doanh; Béo céo tai chinh, phén tich, danh gia
tinh hinh tai chinh, hiéu quéa hoat dong, kha niing bao toan va phat trién von.

- Phéi hop v6i Téng cong ty Co phan Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam trong
viéc kiém tra, gidm sat cong tac quan Iy tai Cong ty.

- Tham gia kiém tra cong tac quan ly tai Cong ty, giam sat viéc thuc hién kién
nghi ctia cac doan kiém tra déi v6i don vi; xem xét, thao ludn voi kiém toan vién doc
lap vé tinh chét, pham vi va két qua kiém toan.




- Dinh ky hang quy tong két 14p bao céo kiém tra, gidm sat danh gia viéc tuén
tha Diéu 1 Cong ty; danh gia viéc chép hanh cac Quy dinh ctia Phép lust Nha nuéc cia
Cong ty. Cong tac kiém tra, giam sat ctia Ban Kiém soat dugc thue hién lién tuc, c6 hé
théng nham nidm bét kip thoi thue trang, hiéu qua hoat dong ciia Cong ty dé gitip Cong
ty phat hién va khic phuc nhitng t6n tai trong hé théng quan 1y, diéu hanh hoat dong va
hé théng kiém soat ndi bo.

IL. KET QUA GIAM SAT TINH HINH THU'C HIEN KE HOACH SAN
XUAT KINH DOANH CUA CONG TY:

1. Két qua hoat dong sin xuét kinh doanh nim 2017:

Ban kiém soat d kiém tra, gidm sat tinh hinh trién khai ké hoach san xuat kinh
doanh va da thAm dinh béo cdo két qua SXKD nim 2017 ctia Cong ty va théng nhét
danh gid, két qua cu thé nhur sau:

Trong nam 2017, PTSC Thanh Héa @3 hoan thanh vugt mirc ké hoach vé doanh
thu va loi nhuan. Téng doanh thu thuc hién nam 2017 dat 669,48 ty déng, dat 160,78%
ké hoach nam va béng 146,34% so v6i nam 2016; Loi nhudn truéce thué 34,54 ty déng,
dat 138,14% ké hoach nim va bang 110,87% so v6i nam 2016.

M@t sé chi tiéu chinh vé tinh hinh thiwe hién ké hoach nim 2017:
Pvt: tr. dong

Ty 1€ % thye hién so
STT Chi tié Thuwe hién Vi
1 e KH nim Nim | KH nam | TH niam
2017 |Nam2017 | 2016 2017 2016
1 | Von diéu lé 400.000 400.000 | 400.000 | 100,00% | 100,00%
2 | Tong doanh thu 416400 |  669.479 | 457.497 | 160.78% | 146,34%
o1 | Doanhthuhogtdong |\ 000 | Ge2000 | 451562 | 159.20% | 146.81%
SXKD
Doanh thu tai chinh
2 5 : 934 - 519
22 | g shig i 6.558 5.93 110,51%
3 | Loi nhudn truéc thud 25.000 34536 | 31.149 | 138.14% | 110,87%
4 | Loi nhuan sau thué 23.750 32774 | 29292 | 138,00% | 111,89%
5 | I3 suat loi nhufin sau 5.94% 8.19% |  7.32% | 138,00% | 111,89%
thué/Von diéu 1€

- Co ciuvén gop tai thoi diém 31/12/2017: ‘
Dvt: tr. dong

Co cau von gop

STT Tén cong ty - -
PTSC Céc ¢o dong khac | PVFC Capital | Toéng cong

1 | PTSC Thanh Héa 218.773 6.227 175.000 400.000

Ty 1€ % 54,69% 1,56% 43,75% 100,00%




2. Cong tac dau tw xdy dung co bin va mua sim phwong tién, thiét bi:

Trong ndm 2017, PTSC Thanh Hoéa da dau tu xdy dung, mua sdm phuong tién,
thiét bi phuc vu hoat dong san xuét kinh doanh nhw sau:

- DAu tur 6t6 tai (c6 can cdu) Hyundai SK KMFPA18CPGC091248 mau tring
(HD 1254) gia tri dau tu: 3.084.581.218 dong.

- Diu tu 01 bd may han ddm 2 mé Model/; GBH-4000 (TP) gia tri ddu tu
930.154.500 dong.

- Diu tr 01 bd mdy nin thing canh dim Model: JZJ-800 gid tri dau tu
346.104.000 dong.

- Chi phi 13 may by dam Motoroal Tetra theo HD VT17041/VITEC-PTSC ngay
05/7/2017 gia tri dau tu 812.092.000 dong.

- Chi phi mua may chdn tén thiy luc Model: WC67Y-300/2500 (PKT-
0182/2017) gia tri dau tu 599.735.000 dong.

- Chi phi mua may phay ngang dimg van nang Model 2500M gia tri dau tu
850.380.000 dong.

- Cbng trinh nang cAp bén 1,2 gid tri dAu tu da thuce hién 2.215.389.395 dong.

- Cbng trinh Nha son di dong gia tri dau tur da thuc hién 1.936.423.417 dong.

- Va céc tai san phuc vu san xuét kinh doanh khac.

Téng gia tri thue hién dau tu trong nam 2017 cia PTSC Thanh Héa dat 13.456
triéu dong, trong dé, gia tri thuc hién da hinh thanh tai san c¢6 dinh la 11.201 triéu dong
va b tién da giai ngan 1a 13.456 triéu dong.

3. Cong tac quan ly tai chinh:

- Cong ty thyc hién quan 1y tai chinh tuén thi cac quy dinh cia Nha nudc;

- Can d6i duge ngudn vén phuc vu hoat dong san xuét kinh doanh va nhu céu
dau tu cua Cong ty trong ndm 2017;
- Thuc hién theo ddi va quan ly dong tién riéng biét cho tirng Dy 4n.

4. K& hoach san xuét kinh doanh dich vu nim 2018:
Cong ty da dé ra nhitng muc tiéu kinh té chinh cho ké hoach nim 2018 cu thé nhu

sau:
Stt Chi tiéu Pon vi tinh Ké hoach 2018
1 | Vén diéu g Tr. déng 400.000
2 | Téng doanh thu Tr. dong 884.380
3 | Loi nhuén trude thué Tr. dong 45.000
4 | Loi nhuan sau thué Tr. ddng 42.750
5 | Ty suét loi nhuan sau thué/Vén diéu 1& Tr. déng 10,69%




M. KET QUA THAM PINH BAO CAO TAI CHINH NAM 2017:

Ban Kiém soat da thuc hién viéc thim dinh Béo cdo tai chinh ctia Cdng ty trong
nam tai chinh 2017 két thic 31/12/2017 va théng nhét xac nhan két qua cu thé nhu sau:

- Bdo cdo tai chinh ndm 2017 da phan anh trung thuc, hop ly trén cac khia canh
trong yéu, tinh hinh tai chinh ciia Cong ty tai thoi diém 31/12/2017, cling nhu két qua
hoat dong san xuét kinh doanh nam 2017.

- Viéc ghi chép, m& s0 ké toan, phén loai cac ndi dung kinh té, theo Ché do ké
toan doanh nghiép Viét Nam va cac Chudn muc ké toan Viét nam do B Tai chinh ban
hanh.

- Béo céo tai chinh nam 2017 da dugc thuc hién kiém toan theo qui dinh tai Piéu
1é Cong ty va Nghi quyét Pai hoi dong cb déng thuong nién nam 2017. Céng ty TNHH
Deloitte Viét Nam da thuc hién viéc kiém toan Béo céo tai chinh ndm 2017 ctia Cong
ty.

- Céc chi tiéu vé doanh thu, lgi nhuan trude thué, ty suét loi nhudn sau thué trén
vén diéu 1¢ déu vuot ké hoach d3 dugc Dai hoi dé“)ng co dong thuong nién nam 2017
thong qua va cao hon so véi cung ky ndm 2016.

- Céc ty sb vé kha nang thanh toan: tai thoi diém 31/12/2017, kha ning thanh
toan ngfm han 1a 1,81 1an, kha néng thanh todn nhanh 1a 1,73 lfin, cacty sb vé kha ning
thanh toan déu 16n hon 1 cho thiy Cong ty da dan tu chi dugce kha ning tai chinh dé
thanh toan cac khoan no ngan han.

- Cong no phai thu ngén han tai thoi diém 31/12/2017: 194,21 ty dong, trong d6
phai thu khach hang 1a 170,24 ty dong.

- Céng no phai tra ngin han tai thoi diém 31/12/2017: 209,98 ty dong, trong d6
phai tra ngudi ban 12 116,28 ty dong.

Nhin chung, tinh hinh tai chinh ciia Céng ty 1a 6n dinh va dam bao dugc khd ning
tw chit t6t vé tai chinh,

_IV. BAO CAO PANH GIA SU PHOI HQP HOAT PONG GIUA BAN
KIEM SOAT VOI HPQT, BAN GIAM POC:

Qua cong tac kiém tra, gidm sat Ban kiém soat nhan thay hoat dong quan 1y diéu
hanh cta Hoi ddng quan tri Cong ty da tudn thi dung phép ludt, thuc hién ding Diéu 1¢
Téng cong ty va Nghi quyét Pai hoi dong ¢6 dong nim 2017. Trong nam 2017, Hoi
ddng quan trj Cong ty dd ban hanh, trién khai thyuc hién 25 van ban, trong d6 c6 10 Nghi
quyét/Quyét dinh lién quan dén cc vin dé san xudt kinh doanh, cong tac tién luong,
du tu, cac hop ddng ky két voi Tong cong ty; Cac Nghi quyét/Quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri Cong ty ban hanh da tudn thi Nghi quyét, quyét dinh ctia Téng cong ty PTSC,
Diéu 18 Cong ty va Luét doanh nghiép va dugc Ban Giam déc Cong ty trién khai va thuc
hién theo dung yéu cau.

Ban kiém soét da phdi hop chit ché véi Hoi ddng quan tri, Ban Gidam déc Cong ty
trong viéc thuc hi€n chirc nang nhiém vu dwoc giao. Hoi dong quan tri va Ban Giam dbe




Cong ty da tao diéu kién thuan loi dé Ban Kiém soat thuc hién nhiém vu. Cung cép day
du céc thong tin va tai liéu lién quan dén hoat dong clia Cong ty; Ban kiém sodt dugc
mdi tham du cac cude hop ctia Hi dong quan tri va cac cude hop khac clia Cong ty.

Ban Kiém soat da thong bao cho Hoi déng quan tri, Ban Giam déc Cong ty viée
phan céng nhiém vu céc thanh vién Ban kiém soat, ké hoach kiém tra, gidm sat nam
2017 dé phdi hop. Ban kiém soat xem xét két qua kiém tra, kiém soat noi bd, Béo cdo
kiém toan cua Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam, xem xét y kién phan héi ctia Ban lanh
dao Cong ty. Bdo cdo hoat dong ctiia Ban kiém soat da duoc gui dén Hoi dong quan tri
Céng ty trude khi trinh Dai hoi déng c6 dong.

Ban kiém soat thAm dinh bdo c4o tai chinh; Béo co két qua hoat déng san Xuét
kinh doanh trudc khi trinh Hoi ddng quan tri va Dai hoi dong ¢d dong. Cac bdo cdo cia
Ban kiém soét lién quan dén Cong ty déu duoc g téi Hoi dong quan tri va Ban Giam
déc.

V. KET LUAN VA KIEN NGHI:

Ban Kiém soat nhét tri véi Béo cdo két qua san xuét kinh doanh, Bao céo tai chinh
va phuong an phéan phéi loi nhﬁe,"m nam 2017 cta Cong ty trinh Pai hoi; Kinh dé nghi
Pai hoi xem xét, théng qua Bao céo két qua kinh doanh, B4o cdo tai chinh va phuong
an phan phéi loi nhudn nam 2017 cia Cong ty.

Nim 2018, dé hoan thanh dugc ké hoach nam dugc Pai hoi ddng cb dong thong
qua, kinh dé nghi Céng ty:

- Tiép tuc quan 1y chat ché chi phi, dong tién thu va dong tién chi ciia Pon vi;
Tang cudng cong tic quéan 1y ng, ddm bao viéc thu hdi ng ding thoi han da quy dinh
trong hop dong cung cip dich vu.

- Hoan thién cac thi tuc can thiét dé dam bao tinh phap 1y vé viéc khai théc, sir
dung, cho thué phan dién tich dét tai Khu vire KCN Tau thily Nghi Son va khai thac, st
dung cdc may moéc, thiét bi tir Du an KCN Tau thily Nghi Son thude Tap doan.

, PHANIT
KE HOACH CONG TAC NAM 2018

Thuc hién ding quyén han va trach nhiém cua Ban kiém soét theo Quy dinh tai
Diédu 165 ctia Luat Doanh nghiép, Piéu 1é¢ Cong ty va nhiém vu PHDCD thudng nién
nam 2018 giao, trong do tap trung kiém tra, gidm st cac cong viéc chu yéu sau:

- Giam sat tinh hinh thuc hién Nghi quyét cia PHPCP thudng nién nim 2018.
Giam sat viéc chip hanh Cong ty, Phép luit Nha nude. Gidm sét tinh hinh thyc hién cac
Quy ché, Nghi quyét, Quyét dinh, Chi thi cua Hoi ddng Quan tri ¢6 lién quan dén hoat
dong ctia Cong ty va céc quy ché quan Iy ndi bo ciia Cong ty.

- Gi4m sét tinh hinh trién khai thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh nam
2018.
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- Tham dinh béo cdo két qua kinh doanh, Bao céo tai chinh, béo cdo danh gia
cong tac quan Iy ctia Hoi ddng quan tri nim 2018. Phén tich dénh gié tinh hinh tai chinh,
tinh hinh quan ly, str dung von, hiéu qua hoat dong va kha nang thanh todn no ciia Cong
ty.

- Phéi hop véi HPQT, Ban Giam ddc trong viée quan 1y vén Chu s hitu.

- Phéi hop véi cic cac co quan chirc ning ctia Nha nude, Tong cong ty trong
viéc kiém tra, gidm sat cong tac quén ly tai Cong ty.

Trén ddy 14 bao céo tom tit tinh hinh hoat dong cua Ban kiém soat nam 2017 va

phuong huéng hoat dong chii yéu ciia Ban kiém soat nim 2018.

Trén trong./.

TM. BAN KIEM SOAT
Noi nh(m.t o e _A\‘.,;E%EJQN G BAN
— Dai hoi dong c6 dong; *.3;'{'0(")»1{3 Y 'C}/'\‘\‘

—  Hoi déng Quan tri;
—  Ban Giam ddc, Ban Kiém soét;
—  Luwu: VT, Thu ky HPQT.
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHIi VIET NAM Doc lap - Ty do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU
DAU KHi TONG HQP PTSC THANH HOA Thanh Héa, ngay 30 thdng 03 nim 2018
TO TRINH

Ve viéc nhin sw Hoi dong quan tri, Ban Kiém so#t

Kinh giri: Pai h6i déng ¢b dong thudng nién 2018

Can ctr Luat DN sb 68/2014/QH13 da duoc Quéc hoi nude Cong hoa xa hoi chu S-‘,
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014 va c6 hiéu luc ké tir ngay 01/7/2015; ‘ ij
Can ctr Diéu 1é ciia Cong ty CO phin Cang Dich vu Dau khi Tng hop PTSC

Thanh Héa, lién quan dén céc nhéan sy thudc thdm quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong cb
dong Cong ty (PHPCPD), Hoi dbng quan tri Cong ty (HPQT) kinh béo cdo mot sb nodi
dung nhu sau:

1. Nhén sy Hoi ddng quan tri

Ngay 27/09/2017, HDQT da ban hanh Quyét dinh s6 828/QD-TH-HDQT vé viéc
théi chirc danh Thanh vién HDQT/Chii tich HPQT d6i v6i 6ng Nguyén Tran Toan -
theo nguyén vong ca nhan.

Sau khi xem xét nhu cau, ning luc cn bd va théng nhét cac y kién céc Thanh vién
HPQT, ngay 27/09/2017 Hoi dong quan tri da ban hanh Quyét dinh sb 829/QD-TH-
HDQT vé viéc bau ong Lé Vin Nga - giit chitc danh Chi tich HDQT va théi gitr chu’c
Giam ddc Cong ty.

HDQT kinh bdo céo va d& nghi PHPCPD théng qua viéc mién nhiém va bd nhiém
d6i v6i cac Thanh vién HPQT néu trén.

2. Nhan sw Ban Kiém soat

Ngay 12/03/2018, BKS di ban hanh Quyét dinh s6 203/QD-TH-BKS vé viéc thoi
chirc danh Thanh vién BKS d6i v6i 6ng Hoang St Hiéu - theo nguyén vong ca nhan.

Sau khi xem xét nhu ciu, ning luc can bd va théng nhét cac y kién céc Thanh vién
BKS, ngay 12/03/2018 BKS di ban hanh Quyét dinh sé 204/QD-TH-BKS vé viéc bd
nhiém ba Nguyén Thi Huyén Trang - giit chirc danh Thanh vién BKS.

HDQT kinh béo cdo va dé nghi PHPCD théng qua viéc mién nhiém va bd nhiém
déi v6i c4c Thanh vién BKS néu trén.

Hoi dong quan trj kinh trinh.

TM. HOI PONG QUAN TRI
0"

Noi nhégn:
- Dai hoi dong cb dong;
- HDBQT, Ban KS;
- Giam dbc Céng ty:
- Luu: VT, Thu ky Cty.
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PHAN MO PAU

Diéu 1¢ nay ciia Cong ty ¢b phin Cang Dich vu Dau khi Téng hop PTSC Thanh
Hoa (dudi day goi la “Cong ty™) 1a co s¢ phap ly cho toan by hoat dong ciia Cong ty
cd phan Cang Dich vu Dau khi Téng hop PTSC Thanh Hoa.

Diéu 1¢ nay duge thong qua theo quyét dinh hop 1& cia Pai hoi déng cb dong td
chure chinh thire vao ngay ... thang ... ndm

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1. Giai thich thuit ngir

1. Trong diéu 1¢ nay nhiing thuit ngir du6i ddy s& duoc hiéu nhu sau:

a) “Von diéu 1¢” 1a tong gia tri ménh gia ¢ phén do céc c6 dong da mua céc
loai va duogc quy dinh tai Piéu 6 ctia Diéu 1€ nay.

_ b) “Luat Doanh nghi€p” ¢6 nghia la Luét Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duoc

Quoc hoi théng qua ngay 26 thang 11 nam 2014.

¢) “Luét chimg khoan™ 1a Luat chimg khoén ngay 29 thang 6 ndm 2006 va Luat
stra do1, bo sung mot s6 di€u cia Luét chimg khodn ngay 24 thang 11 nam 2010.

d) “Ngay thanh Iap” la ngay ma Cong ty dugc cip Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép lan dau.

e) “Ngudi quan ly doanh nghiép" 1a Chii tich, Thanh vién Héi dong quan tri
Giam dbc, Phé Giam déc, Ké toan trudng, va ngudi quan ly khac theo quy dinh cta
Diéu 1¢ cong ty.

f) “Nguoi co lién quan” 1a c4 nhan hodc té chire duge quy dinh tai khoan 17
Diéu 4 ciia Luat Doanh nghiép, khoan 34 Piéu 6 Luét ching khoan.

g) “Cb déng 16n” 1a cb dong dugc quy dinh tai khoan 9 Piéu 6 Lut chimng
khoan.
h) “Thoi han hoat dong” 1a thoi han hoat dong ctia Cong ty dugc quy dinh tai

Khoan 6 Diéu 2 cia Diéu 1¢ nay va thoi gian gia han (néu c6) dugc Pai hoi dong cb
dong cuia Cong ty thong qua bang nghi quyét.

i) “C6 dong” 1a ca nhan, td chirc s& hitu it nhat mot cb phan da phat hanh cta
Cobng ty. Cb dong duge cong nhén chinh thirc s¢ hitu hop phép ¢ phan ctia Céng ty
sau khi d tra du tién mua cb phén va dugc ghi ddy di cac thong tin lién quan theo quy
dinh ctia phap luat vao S6 ding ky cb dong cua Cong ty.

j)  “Viét Nam” la nuée Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

2. Trong Diéu 1¢ nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sb quy dinh hodc van
ban khac bao gdbm cé nhirng stra dbi hodic vin ban thay thé.

3. Céc tiéu dé (chuong, didu cia Diéu 16 nay) dugc sir dung nhim thuin tién
cho viéc hiéu néi dung va khong dnh hudng téi noi dung ciia Piéu 1é nay.

II. TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN
VA THOT HAN HOAT PONG CUA CONG TY

Diéu 2. Tén, hinh thirc, try s&, chi nh4nh, vin phong dai dién va thoi han
hoat dong ciia Cong ty
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1. Tén Cong ty

- Tén tiéng Viét: Cong ty Cb phén Cang Dich vu Dau khi Téng hop PTSC
Thanh Hoéa.

- Téntiéng Anh: PTSC THANH HOA PORT Joint Stock Company

- Tén viét tat: PTSC THANH HOA.

2. Cong ty la céng ty ¢b phén co tu cach phap nhan phu hgp véi phap luat hién
hanh cua Viét Nam.

3. Trusd dang ky cua Cong ty la:

- Dia chi tru s chinh: Xa Nghi Son, huyén Tinh Gia, tinh Thanh Hoa.

- Dién thoai: + 84 237 3900 333

- Fax: + 84 237 3900 222

- E-malil: Ptscthanhhoa(@ptsc.com.vn
- Website: Ptscthanhhoa.com.vn

4. Cong ty c6 thé thanh Iap chi nhanh va vin phong dai dién tai dia ban kinh
doanh dé thye hién céc muc tiéu hoat dong cia Cong ty phit hop véi quyét dinh cia
Hoi déng quan tri va trong pham vi luat phép cho phép.

5. Trir khi chdm dut hoat dong trudc thoi han theo Khoén 2 Piéu 53 hoic gia
han hoat dong theo Piéu 49 ctia Diéu 16 nay, thoi han hoat dong cua Cong ty s& bt
dau tir ngay dugc co quan Nha nude c6 thim quyén cép Gidy ching nhan diang ky
doanh nghiép va la v6 thai han.

6. Cong ty la thanh vién cua Téng Cong ty C6 phan Dich vu K§ thuat Dau khi
Viét Nam, c6 cac quyen va nghia vu cia mét doanh nghi¢p thanh vién Téng cong ty
theo quy dinh ctia Diéu 1¢ Tong cbng ty va cic quy dinh ciia phap luat.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap ludt cia Cong ty

Giam ddc 1a Ngudi dai dién theo phép ludt ciia Cong ty.

Quyén han va nghia vu cia nguoi dai dién theo quy dinh phap luat.

III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT DPONG CUA
CONG TY

Diéu 4. Muc tiéu hoat ddng ciia Cong ty

1. Nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty la:

- Hoat dong dich vy hd tro khac lién quan dén van tai (cung cap vat tu, thiét bi,
thuc pham phuc vu nganh diu khi; cung cap dich vu thir tai, ha thuy, ning hang ning,
dich vu can; dich vu 1am thd tuc hai quan, dich vu visa, hé chiéu, vé may bay; dich vu
dua don nhan vién, chuyén gia trong va ngoai nudc); Budn ban nhién liéu ran, 16ng,
khi va c4c san phim lién quan; Budn ban xdng; Van tai hanh khach duong bo khac;

- Ban bubn chuyén doanh khac chua dugc phén vao diu (kinh doanh phén
dam, hoa chét phuc vu ndng nghiép).

- Quan ly, diéu hanh kinh doanh va khai thac cang cédn ctr dich vu k¥ thuat dau
khi; kinh doanh cac dich vu cang; kinh doanh vén tai da phuong thirc trong va ngoai
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nudc; cung cap lao dong chuyén nganh dau khi; ché tao sira chira, bao dudng co khi;
cung cap dich vu kiém tra khong phd huy, xir Iy nhiét truée va sau khi han.

- Béc xép hang hod (van chuyen bée xep bao quan, kiém dém va giao nhan
hang hod); Kinh doanh, van chuyén céc san pham dau khi;

- DPaily tau bién, 111011 gidi hang hal,’kmh doanh tau lai kéo-tau truc-tau ciru
ho- tau dich vu; Xuét nhip khau may moc thiét bi va cadc mét hang cong ty kinh doanh;
Kinh doanh khach san, nha nghi, nha &, phong tro tam thoi hoéc' dai han, van phong
lam viéc va cung g cac dinh vu héu can; Cho thué may mdc, thi€t bi;

- Kinh doanh bt déng san (Cho thué kho, xudng, bii); Quan ly, thi cong va
dau tu xdy dung cong trinh dan dung, céng nghiép, cong trinh giao thong, cong trinh
thay loi, cong trinh ha tang k¥ thuét;

- Ban buén tong hop (Kinh doanh vit liéu xdy dyng, Go dam, Clinker, than,

quang; kinh doanh mat hang luong thye, thuc phdm, do ubng, nhu yéu pham céc loai);
Ban ¢ hinh thirc khac chua dugc phén vao déu; Dich vu dn ubng; Dich vu phuc vu db

ubng;

- Thu mua, ché bién 14m san va cac san phﬁm khac tir gS; Xuat, nhap khau
phan dam, hoéa chat phuc vu néng nghiép, go dam, cac san pham khac tir go, clinker,
than, quédng.

- Khai thac, xtr Iy va cung cdp nuéc (cung cp nude sinh hoat, cong nghiép);
Thu gom réac thai khéng doc hai; Thu gom réac thai doc hai; Phong chéng, tmg ctru su
cd tran dau.

2. Muc ti€u hoat dong ctia Cong ty la:

a. Thu loi nhuan t6i da;

b. Khéng ngling nang cao lgi ich ctia cdc cb dong;

c. Phat trién Céng ty ngay cang 16n manh;

d. Déng gbép cho Ngéan sach Nha nudc;

e. Tham gia dong gép x4y dung va phat trién cong ddng, xa hoi.
Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong

1. Cong ty dugc phép lap ké hoach va tién hanh tit ca cac hoat dong kinh doanh
theo nganh nghé cta Céng ty da duoc cong bb trén Céng théng tin ding ky doanh
nghiép quéc gia va Diéu 18 nay, phu hop v6i quy dinh cua phap ludt hién hanh va thuc
hién céc bién phap thich hop dé dat duoc céc muc tidu cia Cong ty.

2. Céng ty c6 thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong c4c linh vuc khéc dugce
phap ludt cho phép va duogc DPai hoi dong ¢6 déng thong qua.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Diéu 6. Vén diéu 1¢, cé phan, cé déng sang lap

1. Vén diéu 1¢ clia Cong ty 12 400.000.000.000 (Béng chit: Bdn trim ty) ddng.

Tong s6 von diéu 1€ cua Céng ty dugc chia thanh 40.000.000 ¢6 phin véi ménh
gia 1a 10.000 VND/co phan.

2. Céngty c6 thé thay doi vén didu 1é khi duoc Dai hi ddng cb dong théng qua
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va phi hop v6i cac quy dinh cta phéap luit.

3. Cac cé phén ciia Cong ty vao ngay thong qua Piéu 18 nay la cb phén phd
thong. Cac quyen va nghia vu kém theo timg loai ¢6 phan dugc quy dinh tai Diéu 12,
Piéu 13 Piéu 1é nay.

4. Cong ty c6 thé phat hanh cac loai ¢6 phan wu dai khac sau khi cé su chép
thudn ciia Dai hoi dong c6 déng va phit hop véi cac quy dinh ciia phap luat.

5. Co phan pho thong phai dugc uu tién chao ban cho cic c6 dong hién hiru
theo ty 1€ tuong g vdi ty 1€ s¢ hitu ¢ phan phd thong cua ho trong Cong ty, trur
truong hop DPai hoi dong cb déng quyét dinh khac. S6 ¢6 phin c¢b déng khong dang ky
mua het s€ do Hoi ddng quén tri ciia Céng ty quyét dinh. Hoi dong quan trj c6 thé phén
phdi s6 ¢6 phan d6 cho cac ddi turgng theo céc dleu kién va cach thire ma Hoi dong
quan tri thdy la phu hop, nhung khong duge ban s6 ¢ phan d6 theo cac diéu kién
thuan lgi hon so voi nhiing diu kién da chao ban cho cac ¢ déng hién hitu trir truong
hop cb phan duge ban qua So giao dich chimg khoén theo phuong thirc dau gid.

6. Cong ty c6 thé mua cd phan do chinh céng ty da phat hanh theo nhitng cach
thire dugc quy dinh trong Diéu 1& nay va phép luét hién hanh. C6 phan do Céng ty mua
lai 14 cb phiéu quy va Hoi dong quan tri c6 thé chao ban theo nhitng c4ch thirc phit hop
v6i quy dinh ciia Diéu 1é nay, Luat Chimg kho4n va vin ban huéng dan lién quan.

7. Congty co thé phét hanh cac loai chitng khoan khéac khi duoc Dai hoi dong
c06 dong thong qua va phu hop véi quy dinh cia phap luat.

Piéu 7. Chirng nhin cb phiéu

1. Cb dong cua Cong ty dugc cép chimg nhan cb phiéu twong tmg véi sb cb
phan va loai ¢6 phén s& hiru.

2. Cb phiéu 1a ching chi do Céng ty phat hanh, but toan ghi s6 hoic dir liéu
dién tir xdc nhan quyén sé hiru mot hodc mot sb cd phan ciia Cong ty. C6 phiéu phai
c6 day dii cac ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 120 Luat doanh nghiép.

3. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nop ddy du hd so dé nghi chuyén quyén
sO hitu co phan theo quy dinh clia Cong ty hogc trong thoi han 30 ngay (hodc thoi han
khéc theo diéu khoan phét hanh quy dinh) ké tir ngay thanh toan day du tién mua cb
phan theo nhu quy dinh tai phwong an phat hanh c6 phiéu ciia Cong ty, ngudi s¢ hitu
s6 cb phan duge cép chimg nhén ¢o phlell Ngudi so hitu ¢6 phan khéng phai tra cho
Cong ty chi phi in ching nhan ¢ phiéu.

4. Truong hop chimg nhan cb phleu bi mét, bi hiy hoai hodc bi hu hong, nguoi
8¢ hiru ¢o ph1eu do co the dé nghj dugc cap chimg nhén cd phiéu méi véi diéu kién
phai dua ra bang chimg vé viéc s& hitu cb phin va thanh toan moi chi phi lién quan
cho Cong ty.

Piéu 8. Chirng chi chirng khoan khac

Chimg chi trai phiéu hodc cac chimg chi chimg khoén khac ctia Cong ty (trir cc
thu chao bén, cac ching chi tam thoi va géc tai liéu tuong tu) dugc phat hanh c6 chir
ky ctua nguoi dai dién theo phap ludt va dau ctia Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhwong cb phén

1. Tat ca cac cb pqhe‘“m duge tu do chuyén nhuong trir khi Diéu 1¢ nay va phép
ludt cé quy dinh khéac. C6 phiéu niém yét, ding ky giao dich trén S& giao dich ching
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khoan dugc chuyén nhuong theo cdc quy dinh ctia phap luat vé chimg khoan va thi
truong chirg khoan.

2. C6 phan chua duoc thanh toan day du khong duge chuyen nhuong va huéng
céc quyen loi lién quan nhu quyén nhén ¢b tire, quyén nhén c6 phiéu phét hanh dé tang
vén ¢b phin tir ngudn vén chi s& hitu, quyén mua ¢ phiéu méi chao béan va céc quyén
loi khéc theo quy dinh ctua phap luét.

Piéu 10. Thu hdi ¢6 phin

1. Truong hop cd dong khong thanh toan day du va ding han sb tién phai tra
mua co phiéu, Hoi déng quéan tri thong bao va c6 quyén yéu cu ¢ dong d6 thanh toan
s6 tién con lai cuing véi 1ai suét trén khoén tién d6 va nhifng chi phi phat sinh do viéc

khéng thanh toén ddy du gy ra cho Cong ty.
2. Théng bao thanh toan néu trén phai ghi ro thoi han thanh toan méi (t6i thiéu

la bay (07) ngay ké tir ngay gtri thong bdo), dia dlem thanh toan va théng bdo phai ghi
16 truong hop khong thanh toan theo dung yéu cdu, s6 ¢ phan chua thanh todn hét sé

bi thu hoi.

3. Hoi dong quan tri c6 quyén thu hdi céc cb phan chua thanh toan ddy du va
ding han trong trudng hop cac yéu céu trong thong bao néu trén khong dugc thuc
hién.

4. C6 phan bj thu hdi duge coi 12 cac ¢d phan duoc quyen chao ban quy dinh tai
khoan 3 Piéu 111 Luét doanh nghié€p. Hoi ddng quan tri co thé truc tiép hoic ty quyen

bén, tai phan phéi hoic giai quyét cho ngudi da sé hiru go phéan bi thu 1}01 hodc cac dbi
tuong khac theo nhirng diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thay 1a phu hop.

5. Co dong nam gitt c6 phan bi thu hdi phai tir bo tw céch cd dong dbi véi
nhirng c¢b phan d6, nhung van phai thanh toan tat ca cac khoan tién c6 lién quan cong
v6i tién 14i theo ty 1é khéng qua 1,5 14n 14i suét cho vay ky han 12 thang ciia Ngén
hang Ngoai thuong Viét Nam vao thoi diém thu hdi theo quyét dinh cua Hoi dong
quan tri ke tir ngay thu héi cho dén ngay thuc hién thanh toan. Hoi dong quan tri ¢6
toan quyen quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bd gia tri ¢ phiéu vao thoi
diém thu hdi.

6. Thoéng bao thu hoi duge giri dén nguoi nim giir ¢ phan bi thu hdi trude thoi
dlem thu hoi. Viée thu hdi van c6 hidu luc k& ca trong trudng hop co sai s6t hodc bat
cén trong viée giri thong béo.

V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co céu té chirc, quén tri va kiém sost

Co ciu t6 chirc quan 1y, quan tri va kiém soét cua Céng ty bao gém:
1. Dai hoi dong cb dong;

2. Hoi dong quan tri;

3. Ban kiém soat;

4, Giam dbc.

VI. CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 12. Quyén cia cb dong



L C6 dong 1a nguoi chi s¢ hiru Cong ty, c6 cic quyén va nghia vu tuong Ung
theo sb ¢6 phéan va loai co phan ma ho s& hiru. C6 dong chi chiu trach nhiém v€ no va
cac nghia vu tai san khac ciia Cong ty trong pham vi s0 vbn da gop vao Cong ty.

2. Cb déng phd thong co cac quyen sau:

a. Tham du va phat biéu trong cac cude hop Pai hoi dbng cb déng va thuc hién
quyen biéu quyét truc tiép tai Pai hoi ddng cb dong hoic thong qua dai dién duoc uy
quyén hodc thuc hién bo phiéu tir xa;

b. Nhan cb tic voi mire theo quyét dinh ctia Pai hoi df‘)ng cb dong;

c. Tu do chuyén nhuong cb phin da dugc thanh todn diy di theo quy dinh clia
Diéu 1€ nay va phap luat hién hanh;

d. Pugc uu tién mua cb phidu méi chao ban twong tmg véi ty 1 ¢ phan pho
thong ma ho sé hitu;

e. Xem xét, tra ciru va trich luc cdc théng tin lién quan dén cd déng va yéu cau
stra doi cac thong tin khong chinh xéc;

f. Tiép can thong tin vé& danh sach ¢b déng c6 quyén du hop Pai héi dong cb
dong;

g Xpm xét, tra ciu, triph luc hoac‘ sao ghup Piéu 18 cdng ty, bién ban hop Dai
héi dong co6 dong va nghi quyét Pai hoi dong c6 dong;

h. Truong hop Cong ty giai thé hodc pha san, dugc nhan mot phan tai san con
lai trong g v6i s0 €6 phén gép von vao Cong ty sau khi Cong ty da thanh toan cho
chu ng (bao gbm ca nghia vu ng dbi véi nha nuée, thué, phi) va cc cd dong nim giir
loai ¢6 phan khéc ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luét;

_ 1. Yéu cau Cong ty mua lai ¢6 phén ctia ho trong cdc truong hop quy dinh tai
Diéu 129 ctia Luat Doanh nghiép;

Is Quyén dugc dbi xir cong bﬁng;

k. Quyén duogc tiép con ddy du théng tin dinh ky va théng tin bat thudng do
cong ty cong bo theo quy dinh clia phép luét;

. Quyén dé nghi hiy hodc dinh chi quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong vi
pham phap luét hoic Diéu 18 cong ty, quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri thong qua trai
v6i quy dinh clia phap luat hodc Diéu 1& cong ty gy thiét hai cho cong ty theo quy
dinh cua Luét doanh nghiép.

m. Céc quyén khéc theo quy dinh ctia Diéu 16 nay va phap luat.

3. C6 déng hoic nhom cb dong ndm giir 5% tdng s cb phan phd théng trong
thoi han lién tuc tir siu (06) thang tré 1én c¢6 cdc quyén sau:

a. Dé cir cac ung vién Hoi dong‘ quan tri hoic Ban kiém soét theo quy dinh
tuong Ung tai cac Piéu 25 va Diéu 37 Diéu 1€ nay;

b. Yéu cdu Hoi d@lng quan tri thuc hién viéc triéu tdp Pai hoi df’ing ) dong theo
cdc quy dinh va huéng dan cia Luat Doanh nghiép.;

c. Kiém tra va nhan ban sao hoag bén trich d4n danh s4ch céc ¢b déng c6 quyén
tham du va bé phi€u tai Pai hi dong c6 déng;

d. Yéu cau Ban kiém soat kiém tra timg van d& cu thé lién quan dén quan 1y,
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diéu hanh hoat déng ctia Cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau phai thé hién bing
vén ban; phéi ¢6 ho, tén, dia chi thudng tru, qudc tich, sé Gidy chiing minh nhén dan,
so Thé cin cudc cong dan, Ho chiéu hoic chimg thyc cd nhdn hop phdp khac dbi voi
c0 dong 1a ca nhan; tén, dia chi thuong tra, quéc tich, 50 quyet dinh thanh 1ap hogc 56
dang ky kinh doanh dbi voi co dong la t6 chtre; s6 luong cd phan va thoi diém dang ky
co phan cua timg cb dong, tong s6 ¢b phan ctia ¢4 nhém cb dong va ty 1€ s¢ hiru trong
téng s ¢b phan ciia Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

e. Céc quyén khac dugc quy dinh tai Diéu 1¢ nay.

Pidu 13. Nghia vu ciia ¢é dong

C6 dong phd thong c¢6 cac nghia vu sau:

1. Tuén thu Piéu 1& Cong ty va cdc quy ché ndi bo ctia Cong ty; chip hanh
quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong, Hoi déng quan tri.

2. Tham du cudc hop Dai héi dong ) dong va thuc hién quyén biéu quyét
thong qua cac hinh thirc sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tur khac;

d. Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

3. Thanh toan tién mua cb phan da dang ky mua theo quy dinh.

4. Cung cap dia chi chinh x4c khi ding ky mua cd phan.

5. Hoan thanh cac nghia vu khéac theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

6. Chiu trach nhiém c4 nhan khi nh4n danh Céng ty du6i moi hinh thirc dé thyc
hién mét trong cac hanh vi sau déy:

a. Vipham phép luét;

b. Tién hanh kinh doanh va cdc giao dich khéc dé tu loi hodc phuc vu loi ich
clia td chirc, c4 nhan khac;

c. Thanh toan cac khoan ng chura dén han trudc nguy co tai chinh c6 thé xay ra
dbi voi Cong ty.
7. Ngoai ra, C6 dong 16m phai dam bao tuan thi cac nghia vu sau:

a. Co dong 16n khéng dugc loi dung vu thé ciia minh gdy anh huéng dén céc
quyen lgi ich cia cong ty va cua cac ¢6 dong khac theo quy dinh cta phap luat va
Diéu 18 cong ty;

b. Co déng 16n c6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 14. Pai héi ddng cb déng

1. Dai hoi dong cb déng la co quan co thim quyén cao nhat cta Cong ty. Dai
hoi ¢6 dong thudong nién duoe td chirc mdi nim mot (01) lan. Pai hoi dong cd dong

phai hop thuong nién trong thoi han bbn (04) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh
va c6 thé gia han, nhung khong qua 06 thang, ké tir ngay két thiic nim tai chinh.



2. Hoi dong quén tri to chirc triéu tap ‘hop Dai héi ddng cb dong thuong nién va
lua chon dia diém phi hop. Pai hoi dong cb dong thuong nién quyét dinh nhitng van
dé theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty, dac biét thong qua cac bao cdo tai
chinh nam va dy todn cho ndm tai chinh tiép theo. Céc kiém toan vién ddc 1ap c6 thé
dugc moi tham dy dai hoi dé tu vén cho viée théng qua cac béo cdo tai chinh nam.

3. Ho6i ddng quan tri phai triéu tap Pai hoi dong c6 dong bét thudong trong cdc
truong hop sau:
a. Hoi ddng quan tri xét thy can thiét vi lgi ich ctia Céng ty;

b. Bang can déi ké toan nam, cic béo céo sau (06) thang hoac quy hodc bao cao
klem toan cuia ndm tai chinh phan anh vbn chii s& hitu da bi méat mot nira (1/2) so véi

s6 du ky;

c. S6 thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién it hon sb thanh vién theo
quy dinh cta phép ludt hodc so thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mot phan ba
(1/3) so v6i s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1 nay;

d. C dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Piéu 1é Diéu 1¢
ndy yéu cdu triéu tdp Pai hoi dong c6 dong. Yéu cdu tri¢u tip hop Dai hoi ddng cd
dong phai duoc thé hién bang vin ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cugc hop, c6
dt chir ky ctia cac ¢ dong lién quan hodc van ban yéu cdu duogc 1ap thanh nhiéu ban
va tép hop du chit ky ctia cac ¢b dong c6 lién quan;

e. Ban kiém soat yéu cau triéu tip cudc hop néu Ban kiém sodt c6 Iy do tin
tuong rang cac thanh vién Hoi dong quan trj hodc nguoi quéan ly khdc vi pham nghiém
trong cac nghia vu cta ho theo Piéu 160 Luat doanh nghiép hodc Hoi dbng quan tri
hanh dong hodc c6 y dinh hanh ddng ngoai pham vi quyén han ctia minh;

f.  Céc truong hop khac theo quy dinh cia phap luét va Pidu 1é cong ty.
4. Triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong bt thuong

a. Hoi dong quan tri phai tri¢u tdp hop Dai hoi ddng c¢b dong trong thoi han ba
muoi [30] ngay ké tir ngay s6 thanh vién Hoi dong quan tri, Klem soat vién con lai nhu
quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Didu nay hodc nhan duoc yéu cau quy dinh tai diém d va
diém e khoan 3 Diéu nay;

b. Truong hop Hoi déng quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong cb dong theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo,
Ban kiém soét phai thay thé Hoi dong quan tri triéu tip hop Dai hoi ddng cd dong theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 136 Luat doanh nghiép;

c¢. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong theo
quy dinh tai diém b khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tlep theo,
c6 dong hodc nhém ¢ dong c6 yéu cu quy dinh tai diém d khoan 3 Didu nay co
quyén thay thé Hoi dong quén tri, Ban kiém so4t triéu tdp hop Pai hoi dong c¢d déng
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 136 Luit doanh nghiép.

Trong trurong hop nay, ¢ déng hodc nhom ¢ dong triéu tap hop Pai hoi dong cd
dong co thé dé nghi Co 'quan dang ky kinh doanh gidm sat trinh tu, thi tuc triéu tap,
tién hanh hop va ra quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong. TAt ca chi phi cho viée triéu
tap va tién hanh hop Pai hoi dong c¢b déng dwoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong
bao gom nhitng chi phi do c6 dong chi ti€éu khi tham du cudc hop Pai hoi dong co
déng, ké ca chi phi an ¢ va di lai.
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Pidu 15. Quyén va nhiém vu ciia Dai hoi dong c6 dong

1. Dai hoi dong cd dong gdm tét ca cd dong co quyén bleu quyét, 1a co quan
quyét dinh cao nhit cua Cong ty. Dai hoi déng c6 dong cé cac quyén va nghia vu sau

day:
a. Théng qua dinh huéng phat trién ciia Cong ty;

b. Quyet dinh loai co phan va tong sb cb phan ctia timg loai dwoc quyén chao
ban; quyét dinh mc ¢b tirc hang nam cta timg loai co phén;

c. Sb luong thanh vién ctia Hoi dong quan tri;

d. Biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri, Kiém soat vién;

d. Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san c6 gia tri béng hoédc 16n hon 35% téng
gid tri tai san dugc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhét cia Cong ty;

e Quyét dinh stra dbi, bd sung Diéu 18 Cong ty;

g. Théng qua bédo céo tai chinh hing nam:;

h. Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s6 cb phan da ban ciia mdi loai;

1. Xem xét va xu ly cac vi pham ctia Hoi dong quan trj, Ban kiém soat gdy thiét
hai cho Céng ty va c6 dong Cong ty:

k. Quyét dinh té chirc lai, giai thé Céng ty;

I. Théng qua quyét dinh viéc Cong ty hodc cic chi nhanh cua Cong ty ky két
hop dong voi nhitng nguoi dugc quy dinh tai Khoan 1 va 3 Diéu 162 Luét Doanh
nghiép voi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san cia Cong ty va cac chi
nhanh ctuia Cong ty dugce ghi trong bao cdo tai chinh gin nhat dugc kiém toan.

m. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Lut Doanh nghiép va Diéu 1é
Cong ty.

2. Dai hoi dong cb dong phién hop thuong nién c6 quyén théo ludn va théng
qua:

a. K& hoach kinh doanh hing nim cta Céng ty;

b. B4o cdo tai chinh hing nim;

c. Béo cdo clia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi ddng
quan tri va tirng thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Béo céo ctia Ban kiém sodt vé két qua kinh doanh ciia Céng ty, vé két qua
hoat dong ciia Hoi ddng quan tri, Gidm déc hodc Gidm déc;

d. Béo cdo tu danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém sodt va cia ting Kiém
soat vién;

e. Mirc cd tirc d6i véi mdi cb phin ciia timg loai:

g. Cac van d& khéc thudc thdm quyén.

3. C0 doéng khong dugc tham gia bé phiéu trong cac trudng hop sau day:

a. Théng qua cac hop dong quy dinh tai khoan 2 Diéu nay khi ¢b déng d6 hoic
ngudi ¢6 lién quan téi cb dong do 1a mot bén cua hop dong;

b. Viéc mua lai ¢ phin ciia ¢cd dong d6 hodc cia ngudi co lién quan t6i cd
i |

NS N



dong do trir truong hop viée mua lai ) phé‘m duoc thuc hién theo ty 1€ s& hitu cia tht
ca cac cd dong hodc viéc mua lai dugc thuc hién thong qua khép 1énh hodc chao mua

cong khai trén So giao dich chimg khoan hodc chao mua cdng khai theo quy dinh cua.

phap luat.
4. Tét ca cac nghi quyet va cac véan dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai
duoc dua ra thao luan va biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong.

Pidu 16. Cac dai dién dwgc iy quyén

1. Cac cd dong c6 quyén tham du Pai hoi dong co dong theo ludt phap c6 thé
uy quyén cho dai dién ctia minh tham du. Truong hop c6 nhiéu hon mét nguoi dai
dién dugce cir thi phai xé4c dinh cu the s6 ¢b phéan va sb phiéu bau duge uy quyén cho
mdi nguoi dai dién. Truong hop cb déng Cong ty khong xdc dinh s6 ¢b phan tuong
{mg giao cho mdi nguoi dai dién theo uy quyén, sb ¢o phin s& dugc chia déu cho s

luwgng nguoi dai dién theo uy quyén.

2. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai héi ddng cb dong phai lap
thanh vin ban theo mau ctia Cong ty va phai c6 chit ky theo quy dinh sau day:

a. Truong hop cb déng ca nhan 1a ngudi uy quyén thi gidy uy quyén phai c6
chir ky cta c6 dong dé va ca nhan, nguoi dai dién theo phdp ludt cia t6 chirc duoc Uy
quyén du hop;

b. Truong hop cb déng to chue la nguoi y quyén thi gidy ty quyen phai co

chit ky ctia ngudi dai dién theo iy quyén, ngudi dai dién theo phap luat cua c6 dong t6
chire va ca nhan, ngudi dai dién theo phap luét ctia td chirc dugc tiy quyén du hop;

¢. Trong trudong hop khac thi gidy ly quyen phai c6 chit ky ciia ngudi dai dién
theo phap luat cia c6 dong va nguoi duge iy quyéen du hop.

Nguoi dugc uy quyen du hop Pai hoi dong co doéng phai ndp van ban uy quyén
khi dang ky du hop trude khi vao phong hop.

3. Truong hop luat su thay mat cho nguoi uy quyén ky gidy chi dinh nguoi dai
dién, viéc chi dinh ngudi dai dién trong truong hop nay chi dugc coi la ¢6 hi¢u lyc néu
gl&}y chi dinh ngudi dai dién d6 duogc xuét trinh ciing véi gidy uy quyén cho luat su
(néu trudc do chua dang ky vai Cong ty).

4. Tru truong hop quy dinh tai khoan 3 Bleu nay, phiéu biéu quyét cia ngudi
duogc ty quyén du hop trong pham vi dugce uy quyén van ¢6 hiéu luc khi xay ra mot
trong cac truong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dan sy hodc bi mat
nang luc hanh vi dan su;

b. Nguoi uy quyén da huy bo viéc chi dinh uy quyén;

c. Nguoi uy quyén da huy bé thdm quyén ciia ngudi thue hién viée uy quyén.

) Piéu khoan nay khéng 4p dung trong trudng hop Céng ty nhan dugc théng bao
vé mot trong céc sur kién trén trude gid khai mac cudc hop Pai hoi dong cd dong hodc
trude khi cuge hop duge triéu tép lai.

Diéu 17. Thay dbi cac quyén
1. Viéc thay d6i hodc hity bo cac quyén dic biét gén lién v6i mot loai ¢b phéan
rru dai co hiéu luc khi dugc c6 dong nam giir it nhit 65% co phan pho thong tham du

12

W NAA B0



hop thong qua dong thoi duge co dong nam giir it nhat 65% quyén biéu quyét ctia loai
co phén wu dai néu trén biéu quyét théng qua. Viée t6 chirc cude - hop ctia cac cb dong
nim giir mot loai cd phén uu dai dé thong qua viéc thay doi quyen néu trén chi c6 gia
tri khi c6 t6i thiéu hai (02) cb dong (hodc dai dién duge iy quyén cta ho) va nam gitr
t6i thiéu mot phan ba (1/3) gia tri ménh gia cua cac co phan loai do da phat hanh.
Truong hop khéng cé du sb dai biéu nhu néu trén thi cude hop duoc t chirc lai trong
vong ba muoi (30) ngay sau d6 va nhimg nguoi nam gitr ¢b phan thudc loai d6 (khong
phu thugc vao s6 lugng nguoi va sd co phan) du hop hodc thong qua dai dién duoc uy
quyen deu dwoc coi 1a di sé lugng dai biéu yéu cau. Tai cac cudce hop cua cb dong
nim giit ¢d phan wu dai néu trén, nhirmg nguoi nam gitr co phan thudc loai d6 du hop
hodc qua nguoi dai dién cd thé yéu cdu bé phiéu kin. Mdi ¢6 phan cuing loai ¢6 quyén
biéu quyét ngang bang nhau tai cdc cudc hop néu trén.

2. Thu tuc tién l}anh cac cudc hop r}eng biét nhu vay duge thuc hién tuong tu
véi cac quy dinh tai Diéu 19 va Dicu 21 Diéu 1€ nay.

3. Tru khi cac dxeu khoan phét hanh cb phan quy dinh khac, cac quyen dac biét
gin lién véi cac loai c6 phan c6 quyén vu dai di voi mot sé hoac tat ca cac van dé lién
quan dén viéc phan phdi loi nhudn hodc tai san cua Cong ty khong bi thay ddi khi

Cong ty phat hanh thém cic c¢b phan cling loai.

Bleq 18. Triéu tip Dai hoi dong c6 dong, chwong trinh hop va théng bao hop
Pai hoi dong co dong

1. Hoi dbng quan tri triéu tap hop Pai hoi déng c6 dong hodc cudc hop Pai hoi
dong cb dong dugc triéu tap theo cac truong hop quy dinh tai diém b hodc diém c
khoan 4 Diéu 14 Piéu 1é nay.

2. Ngudi triéu tdp hop Dai hoéi dE‘mg cd dong phai thyc hién céc cong viéc sau
day:

a._ Chuén bi danh séch c6 dong dii diéu kién tham gia va bicu quyét tai Dai hoi
dong c6 déng. Danh sach c6 dong cé quyén dy hop Pai hdi dong cd déng dugc lap
khong sém hon muoi (10) ngay trude ngay gui thong bao moi hop Pai hdi dong co
dong;

b. Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

c. Chuén bj tai liéu cho dai hoi;

d. Du thao nghi quyét Pai hoi dong cb déng theo ndi dung du kién cuia cude
hop;

e. Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chtc dai hoi;

f.  Thong bdo va guri thong bao hop Dai hdi ddng cb dong cho tat ca cac cd dong
cO quyén du hop;

g. Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bio hop Pai héi déng ¢b déng duoc giri cho tét ca céc o dong bang
phuong thire bao dam, dong thoi cong bo trén trang théng tin dién tir cua Cong ty va
Uy ban chL:mg khoan Nha nuéce, S¢ giao dich cpfmg khoan. Nguoi triéu tdp hop Dai
hoi dong c6 dong phai guri thong bdo moi hop dén tat ca cac ¢b dong trong Danh sach

cd dong c6 quyén dy hop chém nhit mudi ldm (15) ngay truéc ngay khai mac cudc
hop Pai hoi dong c¢b déng (tinh tir ngdy ma théng bao dugc giri hodc chuyén di mot
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cach hop 1€, dugc tra cude phi hodc duge bo vao hom thu). Chuong trinh hop Dai hoi
dong cb dong, cdc tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoc bidu quyét tai dai hoi duoc
giri cho céc c¢b dong hoac/va dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong
truong hop tai liéu khong duge giri kem thong bao hop Dai héi dong co dong, thong
bao moi hop phai néu rd dudng dan dén toan bo tai liéu hop dé céc cb déng c6 thé tiép

cén, bao gom:
a. Chuong trinh hop, cac tai li¢u str dung trong cudc hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét clia cdc tmg vién trong truong hop bau thanh
vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Mau chi dinh dai dién theo tiy quyén du hop;

e. Du thao nghi quyét dbi véi timg véan dé trong chuong trinh hop.

4. Co dong hodc nhém c¢b dong theo quy dinh tai khoan 3 Dleu 12 Piéu 1é nay
co quyen kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong ¢ dong. Kién nghi
phai bang van ban va phai dugc gui den Céng ty it nhit ba (03) ngay lam viée trude
ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong cb dong. Kién nghi phai bao gém ho va tén cd
dong, dia chi thuong tra, qudc tich, sé Thé can cude cong dén, Glay chirng minh nhan
dan, HO chiéu hozc chimg thue cd nhan hop phédp khéc dbi véi cb dong 1a ca nhan; tén,

ma so doanh nghiép hodc s6 quyet dinh thanh 1ap, dia chi tru s& chinh dbi v6i cb dong
la t6 chirc; sb lugng va loai ¢ phén ¢ dong d6 ndm giir, va ndi dung kién nghi dua

vao chuong trinh hop.

5. Nguoi tri€u tdp hop Dai hoi dong cb dong c6 quyén tir chdi kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Pidu nay néu thudc mot trong cac truong hop sau:

a. Kién nghj duogc giri dén khong ding thoi han hodc khéng du, khong ding ndi
dung;
b. Vao thoi diém kién nghi, cb dong hodc nhom c¢b dong khong nam giir da tir

5% cb phan phb thong tré Ién trong thoi gian lién tuc it nhét sau (06) thang theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 12 Piéu 1 nay;

C. Van dé kién nghi khong thudc pham vi thAm quyén quyét dinh cia Dai hoi
ddng cb dong;

d. Céc trudng hop khéc theo quy dinh ctia phép luét va Diéu 18 nay.

Piéu 19. Cic diéu kién tién hanh hop Dai hoi déng cé dong

1. Cudc hop Dai hoi dong cb déng duge tién hanh khi ¢6 s6 cb dong du hop dai
dién cho it nhét 51% téng s cb phan c6 quyén bidu quyét.

2. Truong hop khéng c6 du s6 lugng dai biéu cn thiét trong vong ba muoi (30)
phut ké tir thoi diém xdc dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tdp hop hiy cude hop.
Cudc hop Dai hoi dong cd dong phai duoc triéu tép lai trong vong ba muoi (30) ngay
ké tir ngay du dinh t6 chirc hop Pai hoi dong co déng lan tha nhat _Cudc hop Dai hoi
dong ¢ dong triéu tap la.n thir hai chi dugce tién hanh khi c6 s6 ¢b déng du hop dai
dién it nhét 33% tdng s6 cb phén cé quyén biéu quyét.

3. Trudng hop dai hoi lan thir hai khong dugc tién hanh do khéng c6 du s6 dai
biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi,
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cude hop Pai hoi dong cb dong lan thir ba c6 thé dugc tridu tap trong vong hai muoi
(20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi 1an hai. Trong truong hop nay, dai hoi
duoc tién hanh khong phu thuoc vao tong 56 phleu ¢6 quyen bleu quyet clia cc ¢b
dong du hop, dugc coi 1a hop 1€ va c6 quyén quyet dinh tat ca cac van d& dy kién duoc
phé chuén tai cudc hop Pai hoi déng cb déng 14n thir nhét.

Diéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hdi ddng cé dong

1. Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tlen hanh thu tuc dang ky cd
dong va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac c¢d dong co quyén du hop ding
ky hét.

2. Khi tién hanh dang ky co déng, Cong ty cap cho timg cb dong hogc dai dién
duoc uy quyen ¢ quyén biéu quyet mot thé bleu quyet trén d6 ghi s6 dang ky, ho va
tén cua c6 dong, ho va tén dai dién dugc uy quyen va s phiéu biéu quyét ctia c6 dong
d6. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi,cac cd dong thuc hién theo trinh tu dugc diéu
hanh boi chu toa. Viée thu va kiém phiéu duoc thuc hién sau khi da hoan thanh phan
biéu quyét vin dé cubi cung trong chuong trinh cudc hop theo quy dinh. Tong 0
phiéu tan thanh, phan c‘1‘01 bd phleu tring hoédc khong hop 1€ theo ting van @& duge
thong bdo ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé& d6. Pai hoi bau nhimg ngudi chiu
trach nhiém kiém phiéu hoac gidm sat kiém phiéu theo dé& nghi ctia Chti toa. S6 thanh
vién cua ban kiém phiéu do Dai hoi déng cb déng quyét dinh can cir dé nghi ciia Chu
toa cudc hop.

3. (o dong hodc dai dién duge uy quyen dén sau khi cudc hop da khai mac c6
quyén ding ky ngay va sau d6 ¢6 quyén tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau
khi ding ky. Chi toa khong ¢6 trach nhiém dirng dai hoi dé cho c¢b dong dén muodn
dang ky va hiéu luc ctia nhitg ndi dung da duoc biéu quyét truée d6 khéng thay déi.

4. Chu tich Hoi dong quan tri lam chu toa cdc cudc hop do Hoi ddng quan tri
triéu tap. Truong hop Chi tich ving mit hodc tam thoi mét kha ning lam viée thi cac
thanh vién Hoi déng quan tri con lai bau mot ngudi trong s ho 1am chi toa cudc hop
theo nguyén tic da so. Truong hop khong bau duge ngudi lam chu toa, Truong Ban
kiém soat didu khién dé Dai hoi dong ¢ dong bau chi toa cude hop trong sb nhing
ngudi du hop va ngudi c¢6 phiéu bau cao nhét 1am chii toa cude hop.

Trong cac truong hop khac, nguoi ky tén tri¢u tp hop Dai hoi dong co déng
diéu khién cudc hop Dai hoi dong cb dong bau chi toa cudc hop va ngudi c6 sb phiéu
biu cao nhét duoc ctr 1am chii toa cude hop.

5. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Pai hoi dong cd dong thong
qua trong phién khai mac. Chuong trinh phai xéc dinh rd va chi tiét thoi gian dbi véi
timg vén dé trong ndi dung chwong trinh hop.

6. Chu toa dai hoi ¢6 thé tién hanh céc hoat dong can thiét dé diéu khién cude
hop Pai héi dong c6 déng mot cach hop I¢, co trét tu, theo chuong trinh da dugc thong
qua va phan anh dugc mong mubn ctia da sé dai biéu tham du.

7. Chu toa dai hoi c6 :[he hoan dai hdi khi ¢6 sy nhat’ tr{ hodc yéu cau cua Dai
hoi1 C!ﬁng cO dong da co du sb lugng dai biéu du hop can thiét theo quy dinh tai khoan
& Dic¢u 142 Luét doanh nghiép.

8. Nguoi triéu tdp hop Dai hoi dong ¢ dong co quyen yéu cau cdc cb dong
hodc dai dién dugc tiy quyén tham du hop Pai hoi déng cb déng chiu su kiém tra hodc
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céc bién phéap an ninh hop phéap, hop ly khac. Truong hop c6 ¢d dong hodc dai dién
dugc iy quyén khong tuan thu nhing quy dinh vé kiém tra hodc céc bién phap an ninh
néu trén, nguoi tricu tdp hop Dai hoi ddng cb déng sau khi xem xét mot cach cin trong
c6 quyén tir chdi hodc truc xuit cd dong hodc dai dién néu trén ra khoi dai hoi.

9. Ngudi triéu tap hop Dai hoéi dong ) dong, sau khi da xem xét mot cach can
trong, co thé tién hanh cac bién phép thich hop de:

a. B tri chd ng(‘“)i tai dia diém hop Dai hoi ddng c6 dong;

b. Béao dam an toan cho moi ngudi c6 mit tai cac dia diém hop;

c. Tao diéu kién cho co dong tham dy (hodc tiép tuc tham du) dai hoi. Nguoi
triu tdp hop Dai hoi dong co dong co toan quyén thay d6i nhitng bién phap néu trén
va dp dung tit ca cdc bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cip gidy
vao ctra hodc st dung nhirng hinh thirc lya chon khéc.

10. Trong truong hop cudc hop Pai hdi ddng co déng ap dung céc bién phap néu
trén, nguoi triéu tap hop Pai hdi dong ¢6 dong khi xac dinh dia diém dai hoi ¢o the:

a. Théng bao dai hoi dugc tién hanh tai dia diém ghi trong théng bao va chil toa
dai hoi co mat tai do (“Pia diém chinh cia dai hoi™);

b. B tri, td chire dé nhiing ¢ déng hogc dai dién dugc tiy quyén khéng du hop
duoc theo Piéu khoan nay hodc nhitng ngudi mudn tham gia & dia diém khac voi dia
diém chinh cta dai hoi c¢6 thé dong thoi tham du dai hoi;

Théng bao vé viéc t chirc dai hoi khong can néu chi tiét nhitng bién phdp t6
chure theo Picu khoan nay.

11. Trong Piéu 18 nay (trir khi hoan canh yéu cau khac), moi c6 dong duoc coi la
tham gia dai hoi & dia diém chinh cta dai hoi.

12. Hang nam, Cong ty t6 chirc hop Pai hoi ddng cb dong it nhat mot (01) lan

Pai hoi dong cb dong thudong nién khong duge td chire dudi hinh thic 1dy ¥ kién cb
d6ng bing vin ban.

Piéu 21. Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong

1. Cac quyét dinh ciia Dai hoi dong cb dong vé cac van dé sau ddy s& duoc
thong qua néu dugc so co dong dai dién it nhat 65% tong so phi€u bi€u quyét cua tat ca
c6 dong du hop tan thanh:

a. Sira doi, bo sung cac ndi dung ctia Piéu 1¢ Céng ty;
b. Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
c. Loai c6 phan va téng sb cb ph?m cua tuirng loai;

d. Du 4n dau tur hodic ban sé tai san c6 gid tri bang hoic 16n hon 35% tong gia
tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat ciia Céng ty;

d. Thay dbi co céu to chiic quan ly Cong ty;
e. T chirc lai, giai thé Cong ty
g. Cac vin dé khéc do Diéu 1& Céng ty quy dinh.

2. Cac quyet dinh khac dugc thong qua khi duge s6 ¢6 dong dai dién cho it nhat
51% tong sb ph1eu biéu quyet clia tat ca cd dong du hop tan thanh, trir truong hop quy
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dinh tai Khoan 1 va Khoan 3 Diéu nay.

3. Béu thanh vién Hoi dong quéan trj va Ban kiém soat phai thuc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat doanh nghiép va cac quy dinh tai Quy ché quan tri noi
bd cua Cong ty.

4. Cac nghi quyet Pai hoi dong c6 dong duoc thong qua bang 100% tong sb co

phin c6 quyén bleu quyét 1a hop phap va cé hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thu tuc
théng qua nghi quyét d6 khong durgce thuc hién dung nhu quy dinh.

Dleu 22. Thim quyen va thé thirc liy y kién ¢6 dong bang vin ban dé thong
qua quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong

Tham quyen va thp thirc 14y ¥ kién c¢6 dong bang van ban dé thong qua quyét
dinh ctia Pai hdi dong ¢6 dong duge thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dbng quan tri c6 quyen Iay y kién ¢d dong bancr vin ban dé thong qua tat
ca cac quyét dinh ciia Pai hoi dong cb dong khi xét thay can thiét vi loi ich clia Cong
ty.

2. Ho6i déng quan tri phai chudn bj phiéu 1iy y klen, du thao nghi quyét Pai hoi
ddng c6 dong va céc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét. Hoi dong quan tri phai dam
bao giri, cong b6 tai liéu cho cac cb dong trong mot thoi gian hop ly dé xem xét biéu
quyét va phai guri it nhat mudi lim (15) ngay trude ngay hét han nhan phiéu 1dy y kién.
Yéu cdu va cach thirc gui phleu liy v kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 1& nay.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cdc ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Muc dich lay ¥ kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tri, quée tich, sé Thé cin cudc cong dan, Glay chiing
minh nhén dén, Ho chiéu hodc chiing thue cd nhdn hop phép khac cia ¢ dong 1a ca
nhén; tén, mé s6 doanh nghiép hodc sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh cia
cb déng la t6 chire hodc ho, tén, dia chi thuong tru, qubc tich, s& Thé cin cude cong

dén, Gidy chimg minh nhén dén, HO chiéu hodc ching thuc ca nhén hgp phap khéc
cua dai dién theo uy quyen ctia ¢b dong 1a to chirc; s6 Iugng c¢b phan cia timg loai va

s6 phiéu biéu quyét ciia ¢ dong;
d. Véan dé cén ldy y kién dé théng qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyet bao gdm tan thanh, khong tin thanh va khéng c6 y
kién d6i véi timg vén dé 14y vy kién;

f.  Thoi han phai giri v& Cong ty phiéu ldy y kién da dugc tra 10i;
g. Ho, tén, chit ky cia Chu tich Hoi déng quan tri va nguoi dai dién theo phap
luét cua Cong ty.

4. Phiéu lay ¥ kién da dugc tra 15i phai c6 chit ky ciia c6 dong la ca nhan, hoge
ngudi dai dién theo phap luat cua co d6ng 1a t6 chirc hodc c nhan, ngudi dai dién theo
phap ludt cta t chire duoc iy quyén.

5. Phiéu lay y kién c6 thé duoc giri vé& Cong ty theo céc hinh thirc sau:
a. Gui thu: Phiéu lay v kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan
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kin va khong ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Gui fax hodc thu dién tir: Phi{':u Iéy’}'f kién' giri vé Cong ty qua fax hodc thu
dién tir phai dugc gir bi mat dén thoi diém ki€ém phiéu.

Céc phiéu lay y kién Cong ty nhén dugc sau thoi han da xac dinh tai ni dung
phleu lay y kién hodc da bi md trong trudong hop giri thu hodc duge cong bd trudce thai

diém kiém phiéu trong truong hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop Ié. Phiéu 14y y
kién khong dugc giri vé duoc coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.

6. Hoi dong quan tri k1em phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién
ctia Ban kiém soat hodc ciia ¢b déng khéng phai la ngudi quan ly doanh nghiép. Bién
ban kiém phiéu phai ¢6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Muc dich va céc van dé cin 14y y kién dé thong qua nghi quyét;
c. 86 cb déng véi téng sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do

phén biét ) phleu biéu quyét hop 1é va s6 biéu quyet khéng hop 1€ va phuong thire gui
phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 déng tham gia biéu quyét;

o d Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi voéi timg
van dé;
e. Céc van d& da duoc thong qua;
f. Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi dai dién theo phap luét
ctia Cong ty, ngudi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi gidm sét kiém
phleu phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xé4c ctia bién ban kiém
phiéu; lién di chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh dugc thong
qua do kiém phiéu khéng trung thuc, khéng chinh xéc.

7. Bién ban kiém phiéu phai dugc giri dén céc cb dong trong vong muoi lam
(15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phleu c6 thé thay
thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong vong hai muoi tu
(24) gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

8. Phiéu lay y kién da duogc tra 10, bién ban kiém phleu nghi quyét da dugc
thong qua va tai liéu c6 lién quan gui kem theo phiéu 14y y kién déu phai dugc luu giir
tai tru s& chinh cua Cong ty.

9. Nghi quyet duoc théng qua theo hinh thire lay y kién cb dong bang van ban
phai dugc s6 cd dong dai dién it nhit 51% téng s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyet chép
thudn va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop Dai hoi ddng c6 dong.

Piéu 23. Bién ban hop Pai hdi ddng co dong

1. Cudc hop Dai hoi dong cd dong phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am
hodc ghi va luu gitr dudi hinh thac dién tir khac. Bi€n ban phai dugc lap bang tiéng
Viét, co thé 14ap thém bing tiéng Anh va c6 cac ndi dung chu yéu sau ddy:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
b. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi déng cb dong;
c. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;
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d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e Tom t‘ét dién ‘pién‘ cude hop va cac y kién phat biéu tai cudce hop Dai hoi
dong c6 dong vé tirng véan dé trong chuong trinh hop;

f. Sbch dong va téng sb phleu biéu quyét cta céc co ~ddng du hop, phu luc
danh séch ding ky ¢ dong, dai dién cb déng du hop véi sé ¢b phan va sb phiéu bau
tuong Ung;

g. Tong sb phleu b1eu quyet d6i voi timg van dé biéu quyét, trong do ghi rd
phuong thirc biéu quyet tong s6 phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khong tan
thanh va khong c6 vy kién; ty 1é twong tng trén tdng sé phiu biéu quyét cua cb dong
du hop:

h. Céc van d& da dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét théng qua twong
ung;

i.  Chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién bén dugc lap bing tiéng Viét va tiéng Anh déu c¢6 higu lyc phap 1y nhu
nhau. Truong hop c6 sy khdc nhau v€ ndi dung bién ban tieng Viét va tiéng Anh thi
ndi dung trong bién ban tieng Viét co hiu luc ap dung.

2. Bién ban hop Pai hoi déng cb dong phai duoc lap xong va thong qua trude

khi két thuc cude hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién dai vé
tinh trung thue, chinh xac ctia ni dung bién ban.

3. Bién ban hop Pai hoi déng cb dong phai dugc cong bé trén trang thong tin
dién tir ciia Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) gid hodc giri cho tat ca cac ¢
dong trong thoi han mudi 1dm (15) ngay ké tir ngay két thic cude hop.

4. Bién ban hop Pai hoi dong cb dong duoc coi 1a bang chiig xac thuc vé
nhitng céng viéc da duge tién hanh tai cuéc hop Dai hoi dong cd dong trir khi c6 ¥
kién phan d6i vé noi dung bién ban dugc dua ra theo ding thi tuc quy dinh trong vong
mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.

5. Bién ban hop Dai héi ddng cb dong, phu luc danh sach cb déng dang ky du
hop kém chit ky ctua c6 dong, van ban uy quyén tham du hop va tai lidu cé lién quan
phai dugc luu giir tai tru sé chinh cia Cong ty.

Diéu 24. Yéu ciu hity bé quyét dinh ciia Pai hdi ddng cb dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhén duoc bién ban hop Dai hoi
ddng c6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu 1ay y klen cb dbng bing vén ban,
thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Gidm dbe, cb _G6ng hodc nhom cb dong
quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Piéu 1¢ nay co quyen yéu cdu Tda an hodc Trong tai
xem xét, huy bo quyet dinh ctua Pai héi dong cb déng trong céc trudng hop sau day:

1. Trinh tu va thu tyc triéu tap hop hodc liy y kién cb déng bang vin ban va ra
quyét dinh cia Dai hdi dong c6 dong khong thuc hién dung theo quy dinh cta Luat
doanh nghiép va Dicu I¢ nay, trir truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 21 Diéu 1€
nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luét hodc Diéu 1& nay.
Truong hop quyét dinh ctia Dai hoi dong cd dong bi huy bo theo quyét dinh ciia
Toa an hodc Trong tai, ngudi tridu tap hop Pai hoi dong cb dong bi hity bd c6 thé xem
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xét t6 chire lai cude hop Dai héi dong C(':j dong trong vong 30 ngay theo trinh ty, thu
tuc quy dinh tai Ludt doanh nghiép va Diéu 1€ nay.

VIL. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

1. Truong hop da xac dinh dugc trude Ung vien, thong tin lién quan dén cac
ing vién Hoi dbng quan tri duoc dua vao tai liéu hop Pai hoi dong cd dong va cong bb
t6i thiéu mudi (10) ngdy trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong cO dong trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac ng vién nay
trude khi bé phiéu. Ung vién Hoi déng quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh
trung thuc, chinh xéc va hop Iy cua cdc théng tin ca nhan dwgc cong b6 va phai cam
két thuc hién nhiém vu mdt cach trung thuc néu duwgc bau lam thanh vién Hoi dong
quan trj. Thong tin lién quan dén ung vién Hoi ddng quan tri duge cng bd bao gém
cac noi dung toi thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh do hoc vén;

c. Trinh d chuyén mén;

d. Qua trinh cong tac;

e. Cac cong ty ma img vién dang nim giir chirc vu thanh vién Hoi déng quan tri
va cac chirc danh quan ly khéc;

f. Bao cdo danh gia vé dong gop cta ung vién cho Cong ty, trong trudng hop
ung vién do hién dang l1a thanh vién HQi dong quan tri ctia Cong ty;

g. Céc loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty;

h. Ho, tén ciia ¢6 déng hodc nhom cbd dong dé cir tng vién do;

i. Cac thong tin khéc.

2. Céccb dong nam gitr cd phan pho thong trong thoi han lién tuc it nhit sdu
(06) thang c6 quyén gop 56 quyen biéu quyét dé dé cir cac tng vién Hoi dong quan tri.
Cé dong hodc nhom c6 dong nam giir tr 5% dén duéi 10% tdng sb cd phan co quyén
biéu quyét dugc dé cir mot (01) tng vién; tir 10% dpn duéi 30% duogc dé cir tdi da hai
(02) ng vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir t6i da ba (03) Gng vién; tir 40% dén
dudi 50% dugce dé cir t6i da bon (04) tmg vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cir t6i
da nam (05) Gng vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cu toi da sau (06) tng vién; tur
70% dén 80% duge de cir toi da bay (07) ing vién; va tir 80% den dudi 90% duge dé
cu toi da tam (08) ing vién.

3. Trudng hop s6 lugng ng vién Hoi dbng quan trj théng qua dé cir va tmg ctr
van khong da s6 lugng cén thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém co thé dé cir thém
g cir vién hodc t6 chiic d& cir theo co ché dwoc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd
vé quan tri Cong ty. Thu tuc Hoi ddng quan tri duong nhiém gioi thleu ung vién Hoi

ddng quan tri phai dugc cong b rd rang va phai duoc Pai hoi ddng cb déng théng qua
trudce khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap Iuat.

Diéu 26. Thanh phin va nhiém ky ciia thanh vién Hi dong quan tri

1. S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri tir ba (03) dén bay (07) nguoi. Nhiém
ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khéng qua nam (05) nam va cé thé duoc bau lai
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v6i s6 nhiém ky khong han ché.
2. Co ciu thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau:

Tong sb thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh phai chiém it nhat mot
phén ba (1/3) téng s6 thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng con tu cach thanh vién Hoi dong quan
tri trong céc trrong hop sau:

a. Khong di tu cach lam thanh vién Hoi déng quén tri theo quy dinh ctia Luat
doanh nghiép hodc bi luat phap cam khoéng duoc lam thanh vién Hoi dong quan tri;

b. Cé don tir chirc;

c. Birdiloan thm than va thanh vién khac ctia Hoi déng quan tri c6 nhirng béng
chirng chuyén mén chirng té ngudi d6 khéng con nang luc hanh vi;

d. Khong tham dy cdc cufc hop cua Hoi ddng quan tri trong vong sau (06)
thang lién tuc, trir trudong hop bat kha khéng;

e. Theo quyét dinh ctia Dai hdi dong cb déng;

f. Cung cép thong tin ca nhan sai khi giri cho Céng ty véi tu cach 1a (mg vién
Hoi dong quan tri;

g. Céc truong hop khic theo quy dinh ciia phap lut va Diéu 1€ nay.

4. Viéc biu thanh vién Hoi ddng quén tri phai duwoc céng bd théng tin theo cic
quy dinh cua phép luat vé chimg khoan va thi truong ching khoan.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé khong phai 1a cb déng ciia Cong ty.

Diéu 27. Quyén han va nhiém vu ciia Héi dong quan tri

1. Hoat dong kinh doanh va céc cong vi¢c cua Cong ty phai chiu sy gidm sat va
chi dao cua Hoi dong quan tri. Hoi dong quan tri 1a co quan c6 day du quyén han dé

thyc hién tat ca cac quyén nhan danh Cong ty trir nhitng thim quyén thudc vé Dai hoi
déng cb dong.

2. Quyen va nghia vu cua Ho1 dong quan tri do phap luat, Diéu 1¢ Cong ty va
Pai hoi déng ¢b déng quy dinh. Cu thé, Hoi dbng quén tri c6 nhimg quyén han va
nghia vu sau:

a. Quyét dinh chién lugc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang ndm cua Cong ty;

b.  Xéc dinh cac muc ti€u hoat dong trén co s¢ cac myc ti€u chién luge dugce Pai
hoi dong c6 dong thong qua;

¢ B0 nhiém va mién nhiém, ky hop dong, chdm dut hop dong dbi véi Gidm

doc, nguoi quan ly khac va quyét dinh mire Irong cia ho;

d. Giam sat, chi dao Gidm dbc Giam déc va nguoi quan ly khac;

e. Giai quyet cac khiéu nai ciia Cong ty dbi véi nguorl quan ly doanh nghiép

cling nhu quyét dinh Iya chon dai dién ctia Céong ty dé giai quyét céc van d& lién quan
t6i cac thi tuc phép ly déi véi nguoi quan ly do;

f. Quyét dinh co cu t6 chirc cua Cong ty, viéc thanh 18p cong ty con, lap chi
nhénh, vin phong dai dién va viéc gép vn, mua ¢d phin ciia doanh nghiép khéc;
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g. D& xuit viée t6 chirc lai hodc giai thé Cong ty;

h. Quyét dinh quy ché ndi bd v§ quan tri cong ty sau khi dugce Pai hoi dong cb
dong chap thuan thong qua hiéu qua dé bao v¢ co6 dong ;

i. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong co dong,
tri¢u tap hop Pai hoi dong c6 dong hodc lay y kién dé Dai hoi dong ¢ dong thong qua
quyet dinh;

i Pé xuét muc cb tire hang nam; quyét dinh th&i han va tha tuc tra cd tirc;

k. Dé xuit cac loai c6 phan phat hanh va téng sb cb phan phat hanh theo timg
loai;

I.  Dé xuit viéc phat hanh trai phiéu chuyén ddi va trdi phiéu kém chimg quyén;

m. Quyét dinh gia chao ban cb phiéu, trai phiéu trong trudng hop duoc Dai hoi
dong ¢ dong ty quyén;

n. Trinh bdo cdo tai chinh ndm da dugc kiém toan, bao c4o quan tri cong ty lén
Dai hoi dong cd dong;

0. Bdo cao Dai hoi déng ) dong viéc Ho1 déng quan tri bd nhiém Giam dbc;

p. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat va Diéu 1é Cong ty.

3. Nhimng vén dé sau day phai duoc H6i dong quén tri phé chuan:

a. Thanh lép céc chi nhanh hodc van phong dai dién ctua Cong ty;

b. Thanh lap cac cong ty con ciia Cong ty;

c. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Diéu 149 Luat doanh nghiép va trir
truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 135 va khoan 1, khoan 3 Diéu 162 Luat doanh
nghiép phai do Dai hoi dong co dong phé chuén, H(_)l ddng quan tri quyét dinh viéc
thuc hién, stra d61 va hiy bo cac hop dong cua Cong ty;

d. Chi dinh va bai nhiém nhitng nguodi duge Coéng ty uy nhiém la dai dién
thuong mai va Luéat su ctia Cong ty;

e. Viéc vay no va viée thue hién céc khoan thé cha“ip, béo dam, bao lanh va boi
thuong cua Cong ty;

f. Céc khoan dau tu khong thudc hodc virgt ké hoach kinh doanh va ngan sach
hang ndm:;

g. Viéc mua hodc ban cb phan, phin vén gop tai cac cong ty khic dugc thanh
lap & Viét Nam hay nudc ngoai;

h.  Viéc dinh gia tai san gép vao Cong ty khong phai bang tién trong dot phat
hanh ¢6 phiéu hodc trai phiéu ctia Cong ty, bao gom vang, quyén st dung dat, quyén
s& hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

i.  Viéc mua lai hodc thu hdi khong qua 10% tbng s6 cb phan cia timg loai da
dugc chao ban trong muoi hai (12) thang;

j.  Quyét dinh gia mua lai hodc thu hdi c¢6 phan ciia Cong ty;

k. Céc van dé kinh doanh hogc giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai c6
su chap thuén trong pham vi quyén han va trach nhiém cta minh.
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4. HOoi dong quan tri phai béo cdo Dai hoi dong cb dong vé& hoat dong ctia minh,
cu thé 1a viéc giam sat cua Hoi dong quan tri dbi voi Giam dbc va nguodi quan 1y khac
trong nam tai chinh. Truong hop Hoi ddng quan tri khong trinh bdo cdo 1én Pai hoi
ddng cb dong, bao cdo tai chinh nim cia Cong ty bi coi 1a khong c6 gid tri va chua
dugce Hoi déng quan tri théng qua.

5. Trir khi phap luat va Piéu 1é quy dinh khac, Hoi dong quan tri c6 thé ay
quyén cho nhan vién cap duéi va ngudi quan ly khéc dai dién xtr ly cong viéc thay mat
cho Cong ty.

Piéu 28. Thi lao, tién lwong va loi ich khéc ciia thanh vién Hoi dong quan
tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri (khong tinh céc dai dién dugc ty quyen) duoc
nhan thu lao cho cong viéc clia minh dudi tu cch la thanh vién Hoi dong quan tri.
Téng muc thu lao cho Hoi dong quan tri do Dai hoi dong cb dong quyet dinh. Khoan
thu lao nay duoc chia cho cac thanh vién Hoi déng quén tri theo thoa thuén trong Hoi
ddng quan trj hodc chia déu trong truong hop khéng thoa thuén dugc.

phi, hoa hong, quyen mua ¢ phan va cic lgi ich khac dugc hudng tir Cong ty, cong ty
con, cong ty lién ket ctia Cong ty va cdc cong ty khac ma thanh vién Hoi ddng quan tri
la dai dién phan vén gop phai dugc cong b6 chi tiét trong Bdo cdo thudng nién cua
Cong ty. Thu lao cia thanh vién Hdi ddng quan trj phai duoc thé hién thanh muc riéng
trong Bao céo tai chinh hang ndm cua Cong ty.

3. Thanh vién Hoi ddng quéan tri nim giit chirc vu diéu hanh hogc thanh vién
Hoi dong quén tri lam viéc tai cac tiéu ban ciia Hoi dong quan tri hodc thuc hién
nhitng cong viéc khac ma theo Hoi df”)ng quan tri la nim ngoai pham vi nhiém vu
thong thuong ctia mot thanh vién Héi déng quan tri, c6 thé dugce tra thém thi lao duéi
dang mot khoan tién céng tron géi theo timg lan, luong, hoa héng, phan trim lgi nhun
hodc dudi hinh thirc khéc theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén duogc thanh todn tit ca cac chi phi di
lai, an, & va cdc khoan chi phi hp ly khdc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi déng quan tri ctia minh, ‘bao gbm ca cac chi phi phat sinh trong
viée toi tham du céc cude hop Pai hoi déng cb dong, Hoi dong quan tri hodc cac tiéu
ban ciia Hoi ddng quan tri .

2 Tong s6 t1en tra cho tung thanh vién Hoi ddng quén tri bao gbm thi lao, chi

Diéu 29. Chii tich Hoi ddng quén tri

1. DPai hﬁi‘ déng ) dﬁqg hoéc Hoi dé“)ng quan tri phai lya chon trong sb cac
thanh vién Hoi dong quan tri dé bau Chu tich.

2. Chu tich Hoi dong qug"m tri ¢6 nghia vu chuan bi chuong trinh, tai li€u, triéu
t@p va chi toa cudc h‘op Hoi dong quan tri; chi toa cudc hop Dai hoi dong co df)ng;
dong thoi c6 cac quyén va nghia vu khac quy dinh tai Luat doanh nghiép va Diéu 1&
nay.

3. Chu tich Hoi dong quén tri cé trach nhiém dam bao viéc Hoi dbng quan tri
gui bao cao tai chinh nam, bao cdo hoat dong cia Cong ty, bdo cdo kiém toan va bao
céo kiém tra ctia Hoi dong quan tri cho cac ¢b déng tai cude hop Pai hdi dong co
dong.

4. Chu tich Hoi dong quan trj ¢6 thé bi bai mién theo quyét dinh cua Hoi dong
quén tri. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri tir chirc hodc bi bai mién, Hoi dong

23

A

iy
W AL



quén tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

5. Truong hop Chi tich Hoi dong quén tri vang mt hodic khong thé thuc hién
duge nhiém vu ctia minh thi iy quyén bang van ban cho mot thanh vién Kkhac thuc hién
céc quyén va nghia vu cia Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic quy dinh tai
Piéu 1¢ Cong ty. Truong hop khong c6 nguoi duge ty quyén thi cac thanh vién con lai
bau mot nguoi trong so cac thanh vién tam thoi gitr chire Chu tich Hoi dbng quan tri

theo nguyén tic da so.
Piéu 30. Cude hop ciia Hoi dong quan tri

1. Truong hop Hoi dong quan tri bau Ch tich thi Chi tich Héi ddng quan tri s&
dugc bau trong cude hop dau tién cua nhiém ky Hoi dong quan tri trong thoi han béy
(07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic bau cir Hoi dong quan tri nhiém ky do6. Cude
hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhit hodc ty 1 phleu bau cao nhét triéu tap.
Truong hop co nhiéu hon mdt (01) thanh vién cé s6 phleu bau cao nhét hodc ty 1é
phiéu bau cao nhét thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6 d& chon mot (01)
nguoi trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi dong quan tri
dinh ky va bat thuong, 1ap chwong trinh nghij su, thoi gian va dia diém hop it nhat nam
(05) ngay lam viéc trude ngay hop. Chu tich ¢6 thé triéu tip hop khi xét thiy can thiét,
nhung mdi quy phai hop it nhit mét (01) 1an.

3. Chu tich Héi dong quan tri phai triéu tdp hop Hoi dong quén tri, khong dugc
tri hodn néu khéng cé 1y do chinh dang, khi mot trong s6 cac dbi tuong dudi day dé
nghi bang van ban néu rd muc dich cudc hop, van dé can thao luén:

a. Ban kiém soat;
b. Giam dbc hodc it nhat nam (05) ngudi quan ly khac;
c. It nht hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

4. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi néu tai khoan 3 Diéu nay.
Truong hop khéng triéu tép hop theo dé nghi thi Chu tich Héi dong quan tri phai chju
trach nhiém vé nhitng thiét hai xdy ra 601 v6i Cong ty; nhiing ngudi dé nghi t6 chiic
hop dugc néu tai khoan 3 Piéu 30 ¢6 quyén triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

5. Truong hop c6 yéu cdu cua cong ty‘klem toan doc 1ap thuc hién kiém toén
bdo cao tai chinh cta Cong ty, Chu tich Hoi dong quén tri phai triéu tap hop Hoi dong
quan tri dé ban vé bao cao kiém toan va tinh hinh Cong ty.

6. Cudc hop Hoi dong quan trj duoc tién hanh tai try s¢ chinh ciia Cong ty hodc
tai dia diém khac ¢ Viét Nam hodc ¢ nude ngoai theo quyet dinh cua Cha tich Hoi
dong quan tri va dugc su nhat tri ciia Hi dong quan tri.

7. Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duge gui cho cdc thanh vién Hoi déng
quan tri va cdc Kiém soat vién it nhat nam (05) ngay lam viéc truéc ngay hop. Thanh
vién HOi dong quan tri ¢6 thé tir chdi thong bao moi hop bang van ban, viéc tir chdi
nay c6 thé dugc thay ddi hodc hity bo bang vin ban ciia thanh vién Hoi dong quan tri
d6. Thong bdo hop Hoi ddng quan tri phai dugc lam bang vin ban tiéng Viét va phai
théng bao diy du thoi gian, dia diém hop, chwong trinh, néi dung cic vin dé thao
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luan, kém theo tai ligu can thiét v& nhiing van dé dugc thao luan va biéu quyét tai cudce
hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop duge gui bang thu, fax, thu dién tir hoic phuong tién khéc,
nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cta timg thanh vién Hoi dong quan tri
va cac Kiém soat vién duoc ding ky tai Cong ty.

8. Cac cudc hop cua Hoi dong quén tri duoc tién hanh khi c6 it nhat ba phén tu
(3/4) tdng s thanh vién Hoi dong quan tri du hop hodc théng qua nguoi dai dién
(ngudi duge ty quyén) néu duoc da sb thanh vién Hoi ddng quan tri chip thuan.

Trudng hop khong da sb thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phéi dugc
triéu tap lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nht.
Cudc hop triéu tap 1dn thir hai duoc tién hanh néu c¢6 hon mét nira (1/2) sé thanh vién

Hoi dong quan tri du hop.

9. Cubc hop ctia Hoi dong quan tri ¢6 thé 16 chire theo hinh thirc hoi nghi truc
tuyén giira céc thanh vién cia Hoi dong quan tri khi tat ca hodc mot sb thanh vién
dang ¢ nhiing dia diém khac nhau v6i diéu kién 14 mdi thanh vién tham gia hop déu c6
thé:

a. Nghe tirng thanh vién Hoi dbng quan tri khac cing tham gia phat biéu trong
cudc hop;

b. Phét biéu voi tt ca cac thanh vién tham du khdc mot céch dong thoi. Viée
thao luén giita cac thanh vién c6 thé thuc hién mét cach truc tiép qua dién thoai hodc
bing phuong tién lién lac thong tin khac hogc két hop cac phwong thirc nay. Thanh
vién Hoi dong quan tri tham gia cudc hop nhu véy dugce coi la du hop tai cuge hop do.

Dia diém cudc hop duge td chic theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 déng nhat thanh
vién Hoi dong quan tri, hodc la dia diém c6 mit Chu toa cudc hop.

Céc quyét dinh dugc thong qua trong cude hop qua dién thoai dugce té chirc va
tién hanh mot cach hop thire, ¢ hiéu luc ngay khi két thiic cudc hop nhung phai dugc
khang dinh bang céc chit ky trong bién ban ctia tit ca thanh vién Hoi dong quan tri
tham du cudc hop nay.

10. Thanh vién Héi dong quan tri c6 thé gui ph1eu bleu quyet dén cude hop
théng qua thu, fax, thu dién tir. Truong hop g phiéu biéu quyét dén cudc hop thong
qua thu, pl‘\ueu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai duoc chl,}yen gen Chu
tich Hoi dong quan tri chdm nhét mét (01) gio trude khi khai mac. Phicu biéu quyét
chi duge mé trude su chirng kién cida tat ca nguoi du hop.

11. Biéu quyét

a. Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Piéu 30, mdi thanh vién Héi déng quén tri

hodc nguodi dugc uy quyen theo quy dinh tai khoan 8 Diéu nay du hop vdi tu cach ca
nhén tai cude hop Héi dong quan trji c6 mét (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét v& cac hop ddng, céc
giao dich hodc dé xuét ma thanh vién dé ho#c nguoi lién quan téi thanh vién dé co loi
ich va loi ich d6 mau thudn hoic c6 thé méu thuan vai lgi ich caa Cong ty. Thanh vién
Héi dong quan tri khéng duoc tinh vao ty 1¢ thanh vién t6i thiéu du hop dé co thé t6
chirc cuge hop Hoi dong quan tri vé nhimg quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6
quyén biéu quyét;
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c. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Diéu 30, khi c6 vAn dé phat sinh tai cuge
hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyet cua thanh vién Hoi dong quan tri ma
thanh vién dé khong ty nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét ctia chu toa 1a
quyet dinh cudi cling, trir trrong hop tinh chit hodc pham vi loi ich ciia thanh vién Hoi
ddng quan tri lién quan chua duogc cong bd ddy du;

d. Thanh vién Hoi déng quan tri huéng loi tir mot hop déng duge quy dinh tai
diém a va diém b khoan 5 Diéu 40 Piéu 18 nay duoc coi 1a c6 loi ich déng ké trong
hop df‘mg do:

e. Kiém soét vién c6 quyén du cude hop Hoi dbng quan tri, co quyén thao luan
nhung khéng dugc biéu quyét.

12. Thanh vién Hoi déng quan trj trye tiép hodc gian tiép duge hudng lgi tir mot
hop dong hodc giao dich di duge ky két hodc dang du kién ky két véi Cong ty va biét
ban than 1a nguoi cé loi ich trong do6 cé trach nhiém cong khai lgi ich nay tai cudc hop
dAu tién cia Hoi ddng thao ludn v& viée ky két hop dong hodc giao dich nay. Trudng
hop thanh vién Hoi ddng quan trj khong biét ban than va ngudi lién quan c6 lgi ich
vao thoi diém hop dong, giao dich duge ky voi Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri
nay phai cong khai céc lgi ich lién quan tai cudc hop dau tién cua Hoi df“)ng quan tri
duoc td chtre sau khi thanh vién nay bidt réng minh c¢6 loi ich hodc sé& c¢6 1gi ich trong
giao dich hosc hop dong néu trén.

13. Hoi df‘)ng quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co so da sb
thanh vién Hoi déng quan tri du hop tan thanh. Truong hop s6 phiéu tdn thanh va phan
d6i ngang bing nhau, phiéu bidu quyét ctia Cha tich Hoi ddng quan tri 1a phiéu quyét
dinh.

14. Nghi quyét theo hinh thire lay y kién bang van ban dugc thong qua trén co so
y klen tan thanh ciia da sé thanh vién Hoi dong quén tri c6 quyén biéu quyét. Nghi
quyét nay c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cude hop.

15. Cha tich Héi dong quén trj c6 trach nhiém gii bién ban hop Héi déng quan
tri t6i cac thanh vién va bién ban do 1a bing chung xac thuc vé cong viéc da dugce tién
hanh trong cudc hop trir khi ¢6 ¥ kién phan déi vé ndi dung bién ban trong thoi han
mudi (10) ngay ké tir ngay giri. Bién ban hop Hoi déng quan tri dugc lap bang tiéng
Viét va c6 thé lap bang tiéng Anh. Bién ban phai c6 chit ky cua chii toa va nguoi ghi
bién ban.

Piéu 31. Cac tiéu ban thujc Hoi déng quan tri

1. Hoi dong quén tri c6 thé thanh 14p tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh
sach phat trién, nhan sy, lrong thudng, kiém toan noi bo. S6 lwong thanh vién cua tiéu
ban do Hoi déng quan tri quyét dinh, nhung nén cé it nhét ba (03) ngudi bao gém
thanh vién ciia Hoi déng quan tri va thanh vién bén ngoai. Céc thanh vién Hoi dong
quén trj khéng diéu hanh nén chiém da s6 trong tiéu ban va mét trong s6 cac thanh
vién nay dugc bo nhiém lam Truéng tiéu ban theo quyét dinh ciia Hi déng quéan tri.
Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh ctia Hoi dong quén tri. Nghi quyét
ctia tiéu ban chi c6 hiéu luc khi ¢6 da sb thanh vién tham du va biéu quyet thong qua
tai cude hop cua tiéu ban 14 thanh vién Hoi ddng quén tri.

2. Viéc thuc thi quyét dinh ctia Hi ddng quan tri, hogc cua tiéu ban truc thudc
Hbi dong quén tri, hodc clia ngudi cé tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri
phai phtt hop véi cac quy dinh phép luit hién hanh va quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.
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Piéu 32. Ngwoi phu trach quan tri Cong ty

1. Hoi dong quan tri chi dinh it nhat mot (01) nguoi lam Ngudi phu trach quéan
tri cong ty dé ho trg hoat dong quan tri cong ty dugc tién hanh mét cach c6 hiéu qua.
Nhiém ky ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, toi
da la ndm (05) ndm.

2. Ngudi phu trach quéan tri cong ty phai dap Gng cac tiéu chuén sau:

a. Co hiéu biét vé& phéap luat;

b. Khoéng dugc déng thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc
hién kiém todn cac bdo cdo tai chinh cia Cong ty;

c. Céc tiéu chuan khéc theo quy dinh ctia phap luét, Piéu ¢ nay va quyét dinh
cua Hoi dong quén tri.

3. Hoi dong quan trj c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan trj cong ty khi can
nhung khong trai véi cac quy dinh phdp ludt hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri
co thé bo nhiém Tro Iy Ngudi phu trach quan tri cong ty tuy tung thoi diém.

4. Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu vin Hoi déng quan tri trong viée td chirc hop DPai hdi ddng cb dong theo
quy dinh va cac cong viéc lién quan giita Cong ty va c6 dong;

b. Chuén‘bi cac cudc hop Hoi df"mg quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi déng cd
dong theo yéu cau ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

c. Tu vén vé tha tuc cua cac cudc hop;

d. Tham du céc cudc hop;

e. Tu van thu tuc l4p cdc nghi quyét cua Hoi déng quéan tri phu hop véi quy
dinh cua phép luat;

f.  Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan trj va
cac thong tin khac cho thanh vién ciia Hoi ddng quan tri va Kiém soat vién;

g. Giam sat va bdo cdo Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong bd thong tin ctia
Cong ty.

h. Béo mét thong tin theo céc quy dinh ctia phép luat va Diéu 18 Céng ty;

i. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luit va Diéu I1é Cong ty.

VIII. GIAM POC VA NGUOI QUAN LY KHAC

Piéu 33. T chirc b may quan ly

Hé thong quan ly cia Cong ty phai dam bao by mdy quan ly chiu trach nhiém
trude Hoi ddng quén tri va chiu su gidm sat, chi dao cua Hoi dong quan tri trong cong
viéc kinh doanh hang ngay cua Céng ty. Cong ty ¢6 mét (01) Gidm dbc, cac Phé Gidm
dbc va mot (01) Ké toan trudng va cdc chuc danh quéan ly khac do Hoi ddng quan tri
b6 nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh néu trén phai duogc
thong qua bing nghi quyét Hoi ddng quan tri.

Diéu 34. Ngudi quan Iy doanh nghiép

1. Theo déqnghi cua Giam dbc va duoc su qhe‘ip thuédn cia H(f)i,déng quan tri,
Cong ty dugc tuyén dung nguoi quan ly khac véi so lugng va ti€éu chuan phu hop voi
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co chu va quy ché quan 1y cia Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Nguoi quan ly
doanh nghiép phai c6 trach nhiém man can dé hd tro Cong ty dat duge cac muc tiéu dé

ra trong hoat dong va t6 chire.

2. Thi lao, tién luong, loi ich va cac diéu khoan khéc trong hop dbng lao dong
déi voi Giam dbe do Hoi dong quan tri quyet dinh va hop dong v0i nhiing nguoi quan
Iy khac do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khéo y kién ciia Giam ddc.

Diéu 35. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ciia Giam déc

1. Hoi déng quan tri bé nhiém mot (01) thanh vién Hoi dong quén tri hofic mot
nguoi khac 1am Giam doc; ky hop déng trong d6 quy dinh thu lao, tién luong va loi
ich khac. "th1‘1 lao, tién luong va loi ich khac cua Giam doc phai dugce bao cdo tai Dai
hoi dong cb dong thudng nién, dugc thé hién thanh muc riéng trong Bao céo tai chinh
nam va dugc néu trong Bao cdo thudong nién cua Cong ty.

2. Nhiém ky cta Giam ddc khong qua nam (05) ndm va cé thé du’(jq tai bo
nhiém. Viéc b6 nhiém c6 thé hét hiéu lyc can cir vao cac quy dinh tai hop dong lao
dong. Gidm doc khong phai 1a ngudi ma phdp luét cam gitr chirc vu nay va phai dap
rng céc ti€u chuan, diéu kién theo quy dinh ctia phép luat va Dicu 1€ Cong ty.

3. Giam dbc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Thuc hién cac nghi quyet ctia Hoi ddng quén trj va Pai hoi ddng cb dong, ké
hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cia Cong ty da dugc Hoi ddng quan tri va Dai
hoi dong c¢b déng théng qua;

b. Quyét dinh cac vin dé ma khong can phai cé quyét dinh ctia Hoi dong quan
tri, bao gém viéc thay mdt Cong ty ky ket cac hgp dong tai chinh va thuong mai, t6
chire va diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty theo nhiing thong 1¢
quan ly tot nhat;

c. Kién nghi véi Hoi ddng quan tri v& phuong 4n co céu té chire, quy ché quéan
1y ndi b cua Cong ty;

d. Dé xuat nhitng bién phép ning cao hoat dong va quan ly cua Cong ty;

d. Tuyén dung lao dong; quyét dinh luong va phy cap (néu c6) dbi véi cac lao
dong trong Cong ty, ké ca can bo quan Iy thude quyén bd nhiém ctia Giam déc;

e. Kién nghi s6 lugng va ngudi quéan ly doanh nghiép ma Cong ty can tuyen
dung dé Hoi dong quan tri bd nhiém hodic mién nhiém theo quy ché ndi bd va kién
nghi thu lao, tién luong va lgi ich khic déi voi nguoi quéan 1y doanh nghiép dé Hoi
dong quan tri quyét dinh;

f.  Tham khao y klen ctia Hoi déng quan tri de quyét dinh sé lugng nguoi lao
dong, viéc bd nhiém, min nhiém, muc luong, tro cp, loi ich, va cac didu khoan khac
lién quan dén hop ddng lao dong cuia ho;

g Vao ngay 31 thang 10 hang nam, trinh Hoi dong quan tri phé chuin ke
hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co sé d4p g cic yéu cau
ctia ngén séch phit hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (05) nam;

h. Chuén bj cac ban du toan dai han, hang nam va hang quy cia Céng ty (sau
day goi la ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy cua

Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du to4n hang nam (bao gom ca bang cén dbi
ké toan, bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh va béo cdo luu chuyén tién t& du kién)
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cho timg nam tai chinh phai dugc trinh dé Hoi dong quan trj thong qua va phai bao
gom nhiing thoéng tin quy dinh tai cac quy ché cia Cong ty;

i. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap ludt, Piéu 1é nay, cac quy
ché noi bo ciia Cong ty, cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ky
vo1 Cong ty.

4. Giam ddc chiu trach nhiém truée Hoi ddng quan tri va Dai hoi dong cb dong
vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han duoc giao va phai bao cdo céc cap nay khi
duogc yéu cau.

5. Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém Gidm ddc khi da s6 thanh vién Hoi
dong quan tri co quyén biéu quyét du hop tan thanh va bo nhiém Giam doc mdéi thay
thé.

Piéu 36. Ban Thw ky Cong ty

Hoi dong quan tri s& chi dinh mét (01) Ban Thu ky Céng ty v6i nhiém ky va
nhiing diéu khoan theo quyét dinh ctua Hoi dong quan tri. HOi dong quén tri ¢6 the bai
nhiém thanh vién Ban Thu ky Céng ty vao bat ky thoi diém ndo nhung khong trai véi
cac quy dinh phép ludt hién hanh v€ lao dong. Vai tr6 va nhiém vu ctia Ban Thu ky
Cong ty bao goém:

1. Chuén bi cdc cude hop cua Hoi déng quan tri, Ban kiém soét va Pai hoi df‘mg
co dong theo yéu cdu cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém sodt.

2. Tu van vé thi tuc ctia cac cugc hop.

3. Tham du céc cudc hop.

4. Dam bao cdc nghi quyét ctia Hoi déng quan tri phit hop véi luét phép.

5. Cung cép céac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va
céc thong tin khéc cho thanh vién ciia Hoi déng quan tri va Ban kiém soat.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi ddng quan tri giao. Hb tro t chirc triéu
tap hop Pai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan tri; ghi chép cdc bién ban hop; Hb tro
thanh vién Hoi déng quan tri trong vi€c thuce hién quyén va nghia vu dugc giao; Hoi
dong quén tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan trj Cong ty;

7. Hb trg Cong ty trong xdy dung quan hé cb dong va bao vé quyén va loi ich
hop phép ctia ¢b dong;

8. Hb tro Cong ty trong viéc tudn thu ding céc nghia vu cung cép théng tin,
cong khai hoa thong tin va thu tuc hanh chinh

9. Thuc hién céc nhiém vu khac do Hoi déng quan trj giao.

Thu ky Cong ty c6 trach nhi¢ém bao mat thong tin theo cic quy dinh ctia phap
luat va Piéu 1¢ Cong ty.

IX. BAN KIEM SOAT

Piéu 37. Ung cir, d cir Kiém soat vién

1. Vi€c ung ctr, dé cir Kiém so4t vién duge thue hién tuong tu quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 25 Piéu 1 nay.

2. Truong hop sb lugng céc img vién Ban kiém soat théng qua dé cir va tmg ctr
khong du so lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cir thém tmg vién
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hodc td chire dé cir theo co ché quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty va Quy ché noi bo vé quan
tri cong ty. Co ché Ban kiém soét duong nhiém dé clr img vién Ban kiém soat phai
duoc cong bd o rang va phai duge Pai hoi déng cd dong théng qua trudc khi tién
hanh dé cur.

Piéu 38. Kiém soat vién

1. S6 lwong Kiém so4t vién ciia Cong ty 1a ba (03) nguoi. Nhiém ky cta Kiém
soat vién khong qua nam (05) ndm va co6 thé duge bau lai voi s6 nhiém ky khong han
ché.

2. K@ém so4t vién phai dap tng céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 164 Ludt doanh nghiép, Piéu 1¢ Cong ty va khong thudc cac truong hop
sau:

a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty:

b) La thanh vién hay nhan vién ciia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém
toan cac bao cao tai chinh cua Coéng ty trong ba (03) ndm lién trudc do.

3. Cac Klem soat vién bau mot (01) ngudi trong s6 ho lam Trudng ban theo 5
nguyén tic da sb. Truong ban kiém soat phai 13 kiém toan vién hodc ké toan vién \
chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty. Truéng ban kiém soét c6 cac <

quyén va trach nhiém sau:
a. Triéu tap cudc hop Ban ki€ém soat;

b. Yéu ciu Hoi dong quan tri, Giam déc va ngudi quan ly khéc cung cap cac
théng tin lién quan dé bao c4do Ban kiém soat;

c. Lép va ky bao cdo cua Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién cua Hoi
ddng quan tri dé trinh Dai hoi ddng cb dong.

4. Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac truong hop sau:

a. Khong con du tiéu chudn va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai
Luét doanh nghiép;

b. Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tuc,
trir truomg hop bat kha khang;

c. Cé don tir chirc va duoc chap thuén;

d. Cac truong hop khic theo quy dinh ciia phap lut, Diéu 18 nay.
5. Kiém soat vién b bi nhiém trong céc trudng hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugc phéin cong;

b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1dn nghia vu cia Kiém sodt vién
quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty;

c¢. Theo quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong;
d. Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phép luat, Piéu 1é nay.
Piéu 39. Ban kiém soat

1. Ban kiém soat €0 cdc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Pidu 165 Lut
doanh nghiép va cac quyén, nghia vu sau:

30



a. Deé xuat va kién nghi Pai hgi dong c6 dong phé chuan t6 chirc kiém todn ddc
1ap thuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh cua Cong ty;
b. Chiu trach nhiém trude c6 dong ve hoat dong gidm sat ciia minh;

c. Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, tinh hop phap trong cac hoat dong cua
thanh vién 161 dong quan tri, Giam dbc, ngudi quan ly khac, su phéi hop hoat dong
gitra Ban kiém soat voi Hoi dong quan tri, Giam doc va cd dong;

d. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Piéu 1é cong
ty cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc va ngudi quan ly doanh nghiép khac,
phai théng bao bang vin ban véi Hoi dong quan tri trong vong bén muroi tam (48) gio,
yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va c6 giai phap khac phuc hau
qua;

e. Béo cdo tai Pai hoi dong cd déng theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép.

f. Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ nay.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri, Giam ddc va nguoi quan Iy doanh nghi€p
khac phai cung cép day du, chinh xac va kip thoi cac thong tin va tai liu vé cbng tac
quan ly, diéu hanh va hoat dong ciia Cong ty theo yéu cau cua Ban kiém soat. Nguoi
phu trach quan tri cong ty phai bao dém rang toan by ban sao céc nghi quyét, bién ban
hop ctia Dai hoi dong cd dong va cua Hoi déng quan tri, cdc thong tin tai chinh, cac
théng tin va tai liéu khac cung cép cho ¢b déng va thanh vién Hoi dong quan tri phai
duoc cung cap cho cac Kiém soat vién vao ciing thoi diém va theo phuong thirc nhu
d6i vai cb déng va thanh vién Hoi ddng quan tri.

3. Ban kiém soét c6 thé ban hanh cic quy dinh vé cudc hop ctia Ban kiém soat
va cach thirc hoat dong clia Ban k1em soat. Ban kiém soat phai hop t01 thidu hai (02)
lan mot ndm va cude hop dugc tién hanh khi c6 tir hai phén ba (2/3) s6 Kiém soat vién
trd 1én du hop.

4. Thu lao, tién lwong va loi ich khac ciia Kiém so4t vién do Pai hoi dong ¢b
dong quyét dinh. Kiém soét vién dugc thanh toan céc khoan chi phi &n &, di lai va cac
chi phi phat sinh mdt cach hop Iy khi ho tham gia cic cudc hop ciia Ban kiém soat
hoic thuc thi cdc hoat dong khac ctia Ban kiém sodt.

X. NHIEM VU CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH
VIEN BAN KIEM SOAT, GIAM POC VA NGUOI QUAN LY KHAC

Diéu 40. Trich nhiém cin trong

Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém sodt vién, Giam dbc va cén bd quan ly khac
¢6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu ctia minh, k€ ca nhitng nhiém vu véi tu céch
thanh vién cac ti€u ban cua Hoi déng quan tri, mot cach trung thye vi lgi ich cao nhat
cua Cong ty va voi mirc do can trong ma mdt nguoi than trong phai ¢é khi ddm nhiém
vi trf twrong duong va trong hoan canh tuong tu.

Diéu 41. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dot vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Giam dbc va nguoi quan ly
khéc phai cong khai céc lgi ich ¢6 lién quan theo quy dinh tai Piéu 159 Luat doanh
nghi€p va cac quy dinh phap luét khac.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam déc va ngudi quan ly
khac khéng duge phép sir dung nhitng co hdi kinh doanh c6 thé mang lai loi ich cho
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Cong ty vi muc dich ca nhan; dong thoi khéng duge sir dung nhiing théng tin c6 duoc
nho chiic vu cia minh dé tu lgi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cta t6 chirc hodc ca
nhan khac.

3. Thanh vién Héi dong quéan tri, Kiém soat vién, Giam déc va nguoi quan ly
khac c6 nghia vu thong bao cho Hoi dong quén tri tat ca céac loi ich c6 thé gay xung
dot vai lgi ich ctia Cong ty ma ho c6 thé duge huéng thong qua cac phap nhén kinh té,
cac giao dich hodac ca nhan khac.

4. Trir truong hop Pai hoi ddng c¢b dong co6 quyét dinh khac, Cong ty khong
duogc cp cac khoan vay hoic bao lanh cho cac thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém
soat vién, Giam dbc, nguoi quan ly khac va cac ¢ nhén, t6 chirc c6 lién quan t6i cac
thanh vién néu trén hodc phap nhan ma nhitng ngudi nay co6 cac loi ich tai chinh trir
truong hop Cong ty va to chirc ¢6 lién quan téi thanh vién nay 1a cac cong ty trong
cung tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gbm cbng ty me -
cong ty con, tip doan kinh té va phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khéc.

5. Hop dong hoac giao dich gitra Cong ty v6i mot hodc nhiéu thanh vién Hoi
dong quan tri, Kiém soat vién, Giam dbc, nguoi quan ly khéc va cdc ca nhén, t6 chirc
c6 lién quan dén ho hoidc cong ty, ddi tac, hiép hoi, hodc t& chirc ma thanh vién Hoi
dong quan tri, Kiém soat vién, Giam dbc, nguoi quan 1y khac hodc nhimng ngudi lién
quan dén ho 1a thanh vién, hodc ¢6 lién quan loi ich tai chinh khéng bi v6 hiéu hoa
trong céc truong hop sau day:

a. D6i voi hop dong co gia tri nhé hon hodc bing ba muoi lim phin trim
(35%) tong gia tri tai san dwoc ghi trong bdo cdo tai chinh gém nhit, nhiing ndi dung
quan trong cia hop ddng hoic giao dich ciing nhu cdc mdi quan hé va loi ich cia
thanh vién Hoi dong quén tri, Kiém soat vién, Giam ddc, ngudi quan Iy khac da duoc
béo céo téi Hoi ddng quan tri. Ddng thoi, Hoi dong quan tri da cho phép thuc hién hop
ddng hoic giao dich d6 mét cach trung thuc bing da sé phiéu tan thanh cta nhing
thanh vién Hoi déng quan tri khong c6 loi ich lién quan;

b. DA&i véi nhitng hop dong c6 gia tri 16n hon ba muoi lam phan tram (35%)
tong gia tri tai san duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan
trong clia hop déng hodc giao dich nay cling nhu moi quan hé va loi ich ctia thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam déc, nguoi quan ly khac da duge cong b cho
cac co déng khong c6 loi ich lién quan cé quyén biéu quyét vé van dé do, va nhitng cb
dong d6 da thong qua hgp dong hoic giao dich nay;

c. Hop dong hodc giao dich d6 dwge mot td chue tu Van ddc lap cho la cong
bang va hop Iy xét trén moi phuong dién lién quan dén cac cb dong ciia Cong ty vao
thoi diém giao dich hodc hop dong nay duoc Hoi ddng quéan tri hodc Pai hoi dong cb
dong thong qua.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam ddc, nguoi quan ly khac va
céc tb chirc, c4 nhan c6 lién quan t6i cac thanh vién néu trén khong duoc st dung cac
théng tin chua dugc phép cong bd cia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc
hién céc giao dich co6 lién quan.

Diéu 42. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém so4t vién, Giam dbc va ngudi quan Iy
khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh nghia
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vu ctia minh v6i sy man can va ning luc chuyén mén phai chiu trach nhiém vé nhiing
thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh giy ra.

2. Céng ty bdi thuong cho nhiing nguoi da, dang hoéc co thé tré thanh mét bén
lién quan trong céc vu khiéu nai, kién, khéi t6 (bao gdm cac vu viéc dan su, hanh
chinh va khéng phai la cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khéi kién) néu ngudi dé da
hodc dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét Vién, Gidm dbe, nguoi quan ly
khéc, nhan vién hodc la dai dién dugc Cong ty ty quyén hodc nguodi do da hoic dang
lam theo yéu cdu cua Cong ty vdi tu cach thanh vién Hoi déng quan tri, nguoi quan ly
doanh nghiép, nhan vién hodc dai dién theo uy quyén ctia Cong ty véi didu kién nguoi
do da hanh dong trung thuc, céan trong, man cén vi loi ich hoic khong mau thuan véi
loi ich cua Cong ty, trén co sé tun th ludt phép va khong c6 bing chimg xac nhan
rang ngudi d6 da vi pham nhirng trach nhiém ctia minh.

3. Khi thyc hién chirc ning, nhiém vu hodc thyc thi cdc céng viée theo iy
quyén ciia Cong ty, thanh vién Hoi a‘ong quén tri, Kiém soat vién, nguol quan ly khac,
nhan vién hodc la dai dién theo ty quyén ctia Céng ty duoc Cong ty boi thuong khi tré
thanh mét bén lién quan trong cdc vu khiéu nai, kién, khéi t6 (trir cac vu kién do Coéng
ty 1a nguoi khoi kién) trong céc truong hop sau:

a. D4 hanh dong trung thuc, cén trong, man can vi loi ich va khéng méu thuan
v6i loi ich cia Cong ty;

b. Tuén thi ludt phap va khéng c6 bing ching xac nhin da khong thue hién
trach nhiém ctia minh.

4. Chi phi boi thuong bao gdm cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luét su), chi
phi phén quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té
hoéc dugce coi 1a hop 1y khi giai quyet nhiing vu viéc ndy trong khuén khé luat phap
cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhitng ngudi nay dé tranh nhitng trach
nhiém boi thuong néu trén.

XI. QUYEN DIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Diéu 43. Quyén didu tra sb sach va hd so

1. Cb dong hodc nhom cb dong dé cap tai khoan 2 Diéu 25 Diéu 1¢ nay co6
quyén truc tlep hodc qua nguoi duge uy quyen, glri vin ban yéu cau duoc kiém tra
danh sach co dong, cac bién bén hop Dai hoi dong cb déng va sao chup hodc trich lyc
cac hd so dé trong g10r lam viéc va tai try sé chinh cla Cong ty. Yéu cau klem tra do

dai dién duoc uy quyén ciia cd dong phai kém theo gidy uy quyen clia cd déng ma
nguoi do dai dién hodc mot ban sao céng ching cua gidy uy quyén nay.

2. Thanh vién Hoi dong quén tri, Kiém soat vién, Giam dbc va can bd quan ly
khac c6 quyen kiém tra sb ding ky cd dong ctia Cong ty, danh sich ¢ déng va nhiing
s6 sach va hd so khac cua Cong ty vi nhitng muc dich lién quan téi chirc vu ctia minh
véi diéu kién céc théng tin nay phai dugc bao mét.

3. Cong ty phai luu Diéu 1& nay va nhimg ban sira ddi bd sung Biéu 1&, Gidy
chimg nhéan ding ky doanh nghlep, céc quy ché, céc tai liéu chimg minh quyén s& hiru
tai san, nghi quyét Dai hoi dong cb dong va Hoi déng quan tri, bién ban hop Dai hoi
dong cb dong va Hoi dong quan tri, cdc bao cao cua Hoi dong quan tri. cac bao céo
ciia Ban kiém sodt, bao céo tai chinh ndm, sb sach ké todn va bt ctr glay to nao khdc
theo quy dinh ctia phap ludt tai tru s& chinh hodc mot noi khac véi didu kién 1a cac cd
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dong va co quan ding ky kinh doanh dugc thong bao vé dia diém luu triv cac gidy o
nay.

4. Diéu 1¢ Cong ty phai dugc cong bd trén website ciia cong ty.

XII. CAC TO CHUC, CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Diéu 44. Cic to chirc, Cong nhan vién va cong doan

1. Té chuc chinh tri, td chie chinh trj - xa hoi trong Cong ty hoat dong trong
khuon khé Hién phép, phap luat va theo Diéu 1é cta td chirc minh phit hop véi quy
dinh cua phap luat.

2. Cong ty ton trong, tao diéu kién thuan loi dé nguoi lao dong thanh ldp va
tham gia hoat dong trong cac to chirc quy dinh tai khoan 1 ctia di€u nay.

3. Gidm déf: phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quén tri thong qua cac van dé lién
quan dén vi€c tuyén dung, cho ngudi lao dong thoi vige, luong, bao hiem xa hoi, phuc
loi, khen thuong va ky luét do1 véi nguoi lao dong va can bo quan ly.

4. Giam ddc phai lap ké hoach de Ho6i déng quén tri thong qua cac van dé lién
quan dén quan hé ciia Cong ty voi cac t6 chirc cong doan theo céc chudn muec, théng 18
va chinh sach quén ly t6t nhat, nhitng thong 1¢ va chinh sach quy dinh tai Diéu 1¢ nay,
cac quy ché cua Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

XIII. PHAN PHOI LQI NHUAN

Piéu 45. Phan phéi loi nhuin

1. Dai hoi déng c6 déng quyét dinh murc chi tra ¢b tirc va hinh thic chi tra cd
tre hang nam tir lgi nhuédn duoc gitr lai cia Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toén 1ai cho khoan tién tra c¢b tirc hay khoan tién chi tra
lién quan t&i mot loai ¢6 phiéu.

3. Hoi dong quan tri co thé dé nghi Dai hoi ddng cb dong théng qua viéc thanh
todn toan bo hodc mot phan ¢6 tirc bang cb phiéu va Hoi dong quan tri 1a co quan thuc
thi quyét dinh nay.

4. Truong hop ¢d tirc hay nhitng khoén tién khac lién quan t6i mét loai cb phiéu
dugce chi tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra
co the thuc hién truc t1ep hogc thong qua cdc ngén hang trén co s¢ cac thong tin chi
tiét vé ngan hang do cb dong cung cap. Truong hop Cong ty da chuyen khoan theo
dang cac thong tin chi ti€t v€ ngdn hang do c6 dong cung cap ma c6 dong do khong
nhan dugc tién, Cong ty khong phai chiu trach nhiém v€ khoan tién Cong ty chuyén
cho cb déng thu huéng. Viéc thanh todn cb tire dbi v6i cdc cb phiéu niém yét tai Sé
giao dich chimg khoén c6 thé dugc tién hanh thong qua cong ty ching khoan hoéc
Trung tdm luu ky chiing khoan Viét Nam.

5. Can clr Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, ‘Hoi ddng quan tri thong qua
nghi quyét xéc dinh mét ngay cu the dé chét danh sach ¢ déng. Can ctr theo ngay do,
nhitng ngudi déng ky véi tu cach cd dong hodc nguoi s6 hitu cac chimng khoan khac
dugc quyén nhan c6 tic, 14i suat, phan phdi loi nhuan, nhan cb phiéu, nhan théng bao
hoac tai liéu khac.

6. Céc van dé khac lién quan dén phan phéi loi nhuan dugc thuc hién theo quy
dinh cta phap luét.
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XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU’ TRU, NAM TAI CHINH VA
HE THONG KE TOAN

Diéu 46. Tai khoin ngin hang

1. Cong ty mo¢ tai khoan tai cac ngin hang Viét Nam hodc tai cac ngén hang
nudc ngoai duoc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo sy chép thuén trude cia co quan cé thim quyén, trong truong hop can

thiét, Cong ty c6 thé mé tai khoan ngén hang & nudc ngoai theo cac quy dinh cia phap

luat.

3. Céng ty tién hanh tit ca cic khoan thanh todn va giao dich ké toan théng qua
cac tai khoan tien Viét Nam hodc ngoai t€ tai cdc ngan hang ma Cong ty mo tai khoan.

Piéu 47. Niim tai chinh

~ Nam tai chinh cta Cong ty bat dau tir ngay dau tién cla thang 01 hang nam va

két thiic vao ngay thu 31 cia thang 12 cung ndm. Nam tai chinh dau tién bat dau tor
ngay Cong ty dugc cap Giay ching nhin dang ky kinh doanh va két thic vao ngay 31
thang 12 cung nam.

Diéu 48. Ché dj ké todn

1. Ché do ké toan Céng ty sit ~dung 1a Ché d6 Ké toan Viét Nam (VAS) hodc

ché d6 ké toan doanh nghiép hodc ché do ké toan dac thi dwoc co quan ¢ thim quyén
ban hanh khac dugc Bo Tai chinh chap thuan.

2. Cong ty lap s6 sach ké toan bang tiéng Viét va luu gitr hd so ké toan theo quy
dinh phép luat vé ké todn va phdp ludt lién quan. Nhitng hd so nay phai chinh xac, cap
nhat, c6 hé théng va phai di dé chimg minh va giai trinh cac giao dich ctia Cong ty.

3. Cong ty sur dung dong Viét Nam lam don vi tién té dung trong ké toan.
Trudng hop Cong ty c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh ch yéu bing mét loai ngoai té
thi dugc tu chon ngoai té d6 lam don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lua
chon d6 trude phép luit va thong bao cho co quan quan 1y thué truce tiép.

XV. BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG
TIN, THONG BAO RA CONG CHUNG

Piéu 49. Bio cdo tai chinh nim, siu thang va quy

1. Cong ty phai ldp ban bao céo tai chinh nam theo quy dinh ctia phap ludt cling
nhu cdc quy dinh cia Uy ban Chimg khoan Nha nude va béo céo phai duge kiém toan
theo quy dinh tai Diéu 51 Diéu 1€ nay, va trong thoi han 90 ngay ke tir khi két thiic moi
nam tai chinh, phai nfp bdo cdo tai chinh hang nam da duoc Dai hoi dong c6 dong
théng qua cho co quan thué c6 tham quyén, Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S& giao
dich chirng khoén va Co quan dang ky kinh doanh.

2. Bdo c4o tai chinh nim phai bao gém bio céo kf':t qua hoat dong kinh doanh
phan dnh mdt cich trung thuc va khach quan tinh hinh vé 1ai va 16 ctia Cong ty trong
nam tai chinh, bdo céo tinh hinh tai chinh phan dnh mét cach trung thuc va khach
quan tinh hinh hoat dong cta Cong ty tinh dén thoi diém lép béo céo, bdo cao luu
chuyén tién té va thuyét minh bdo cdo tai chinh.

3. Cong ty phai lap va cong bd cac bao cdo sau thang da soat xét va bao cao tai
chinh quy theo cac quy dinh ctia Uy ban Chirng khodn Nha nude, S& giao dich chimg
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khoan va ndp cho co quan thué hitu quan va co quan dang ky kinh doanh theo céc quy
dinh ctia Luat Doanh nghiép.

4. Céc béo cdo tai chinh nam dugc kiém toan (bao gém y kién clia kiém toan
vién), bao cdo tai chinh sau thang dugc soét xét va bdo cdo tai chinh quy cua Cong ty
phai dugc cong bo trén website cia Cong ty.

5. Céc td chuc, ca nhan quan tdm déu duoc quyén kiém tra hodc sao chup ban
bédo céo tai chinh ndm dugc kiém toan, bdo cdo sau thang dugc soat xét va bdo cdo tai
chinh quy trong git lam viéc ctia Cong ty, tai tru s& chinh ctia Cong ty va phdi trd mot
murc phi hop 1y cho viéc sao chup.

Piéu 50. Bio cio thwong nién

Cong ty phai lap va cong bd Béo cdo thudng nién theo céc quy dinh ctia phéap
luét vé chung khoén va thi truong chirng khodn.

XVI. KIEM TOAN CONG TY

Piéu 51. Kiém toan

1. Pai hoi dong c6 dong thudng nién chi dinh mot cong ty kiém toan doc lap
hodc thong qua danh séch céc cong ty klem toan doc 1ap va uy quyén cho Hoi dong
quan tri quy€t dinh lya chon mét trong s6 céc don vi nay tién hanh céc hoat dong kiém
toan Cong ty cho nam tai chinh tiép theo dya trén nhitng didu khoan va diéu kién thoa
thuan véi Hoi dong quan tri. Cong ty phai chuan bi va glri bao cdo tai chinh ndm cho
cong ty kiém toan doc lap sau khi két thiic ndm tai chinh.

2. Cong ty kiém todn doc 14p kiém tra, x4c nhén va bo cdo vé béo cdo tai chinh
nam phan anh cac khoan thu chi ciia Cong ty, 1dp bao cdo ki€ém toédn va trinh bdo cdo
do6 cho Hoi dong quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay ket thuc nam tai chinh.

3. Ban sao ciia béo cdo kiém toan dwoc giri dinh kém bdo cdo tai chinh nam cua
Cong ty.

4. Kiém toan vién thuc hién vige klem todn Cong ty dugc phép tham du cac
cudc hop Pai hoi ddng cb déng va duge quyen nhén cac thong bao va cac thong tin

khac lién quan dén Pai hoi c6 dong ma céac c6 dong dugc quyén nhin va dugc phat
biéu ¥ kién tai dai hoi vé cac vén dé c6 lién quan dén kiém todn bao cdo tai chinh cla

Cong ty.
XVIL. CON DAU
Piéu 52. Con diu

1. Hoi dong quén tri quyét dinh thong qua con déu chinh thirc ciia Cong ty va
con déu dugc khic theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é cong ty.

2. Hoi dong quan tri, Giam ddc sir dung va quan 1y con d4u theo quy dinh ciia
phép luat hién hanh.

XVIII. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY
Piéu 53. Chidm dirt hoat dong

1. Cong ty c6 thé bi giai thé hodc chdm dirt hoat ddng trong nhitng truong hop
sau:

a. Khi két thiic thoi han hoat dong ctia Cong ty, ké ca sau khi d gia han;
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b. Giai thé trudc thoi han theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong;

c. Bithu hdi Gidy ching nhén ding ky doanh nghi€p;

d. Céc truong hop khéc theo quy dinh cuia phép luét.

2. Vigc giai thé Cong ty trudc thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Pai hoi
dong cd dong quyét dinh, Hoi dong quan tri thuc hién. Quyet dinh giai thé nay phai

thong béo hay xin chdp thun ctia co quan c6 thdm quyén (néu bit budc) theo quy
dinh.

Piéu 54. Gia han hoat dong

1. Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai héi dong cb dong it nhat bay (07) thang
trude khi két thuc thoi han hoat dong dé cb dong c6 thé biéu quyét vé viéc gia han hoat
dong clia Cong ty theo dé nghi ciia Hoi dong quan tri.

2. Thot han hoat dong dugc gia han khi c6 tir 65% tro 1én tong s6 phiéu bau cua
cac c¢b dong co quyen biéu quyét du hop hodc théng qua dai dién duoc iy quyén du
hop tai Pai hoi déng cb dong thong qua.

Diéu 55. Thanh ly

1. Téi thiéu sdu (06) thang trude khi két thic thoi han hoat dong ciia Cong ty
hodc sau khi ¢6 mot quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi déng quan tri phai thanh 1ap Ban
thanh Iy gdm ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Pai hoi déng cb dong chi dinh
va mot (01) thanh vién do Héi dong quan tri chi dinh tir mét cong ty kiém toan doc
1ap. Ban thanh Iy chuan bi cac quy che hoat dong ctia minh. Cac thanh vién ctia Ban
thanh 1y c6 thé duoc lwa chon trong sb nhén vién Céng ty hodc chuyén gia doc 1ap. Tat
ca cac chi phi lién quan dén thanh Iy dugc Cong ty uu tién thanh ton trude cac khoan

ng khac ctia Cong ty.

2. Ban thanh ly c6 trach nhiém bao cdo cho co quan dang ky kinh doanh vé
ngay thanh 18p va ngay bat dau hoat déng. K& tir thoi diém do, Ban thanh 1y thay mat
Céng ty trong tat ca cdc cong viée lién quan dén thanh Iy Cong ty trude Toa 4n va cic
co quan hanh chinh.

3. Tién thu dugc tir viée thanh ly dugc thanh toan theo thir tu sau:
a. Cac chi phi thanh ly;

b. Cac khoan ng luong, trg cép théi viéc, bao hiém xa hoi va cac quyén loi khac
ctia nguoi lao dong theo thda udc lao dong tdp thé va hgp dong lao dong da ky két;

c. Thué va cac khoan ndp cho Nha nudc;
d. Céc khoan ng khéac ctia Cong ty;

e. Phdn con lai sau khi da thanh todn t4t ca céc khoan ng tir muc (a) dén (d) trén
day duoc chia cho cdc co6 dong. Cac ¢ phan uvu dai duoc vu tién thanh toan trudc.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO
Piéu 56. Giai quyét tranh chip ndi bd

1. Truong hop phat sinh tranh chap hay kh:eu nai cé lién quan t6i hoat dong
clia Cong ty hay t6i quyén va nghia vu ciia cac cd dong theo quy dinh tai Luat Doanh

nghiép, cdc quy dinh phap luat khac, Diéu 18 Cong ty, cic quy dinh giita:
a. Cb dong véi Cong ty;
37

- AL

= ANA .



b. Cb dong vai Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam déc hay nguoi quan Iy
khac;

Céc bén lién quan cb ging giai quyét tranh chdp d6 thong qua thuong luong va
hoa giai. Trir truong hop tranh chap lién quan t6i Hoi dong quan tri hay Chu tich Hoi
ddng quan tri, Cha tich Hoi dong quan tri chu tri viée giai quyet tranh chip va yéu ciu
timg bén trinh bay cac yéu té thuc tién lién quan dén tranh chap trong vong 10 ngay
lam viéc ké tir ngay tranh chép phat sinh. Truong hop tranh chép lién quan t&i Hoi
ddng quan tri hay Chu tich Hdi déng quén tri, bat cir bén nao ciing ¢6 thé yéu cau chi
dinh mét chuyén gia doc 14p dé hanh dong véi tu cach 1a trong tai cho qué trinh giai
quyét tranh chap.

2. Truong hop khong dat dugc quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) tuin tir
khi bat diu _qué trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cta trung gian hoa giai khong dugc
céc bén chip nhan, bit ctr bén nao ciing c6 thé dua tranh chdp d6 ra Trong tai kinh té

hoidc Toa an kinh té.

3. Céc bén tu chiu chi phi ctia minh ¢6 lién quan t6i thi tuc thuong lugng va
hoa giai. Viéc thanh toan céc chi phi cia Toa an dugc thuc hién theo phan quyét cua
Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Diéu 57. B6 sung va sira d6i Diéu I

1. Vige b sung, sira d6i Diéu 1é nay phai dugce Dai hoi déng ¢ dong xem xét,
quyét dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhiing quy dinh cia phap luat cé lién quan dén hoat
dong ctia Cong ty chua dugc dé cép trong ban Dicu 1€ nay hodc trong trudong hop ¢6
nhitng quy dinh méi cia phap luit khac v6i nhitng diéu khoan trong Dicu 1¢ nay thi
nhimng quy dinh cta phap ludt d6 duong nhién dugc dp dung va diéu chinh hoat dong
cua Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC

Piéu 58. Ngay hiéu luc

1. Ban diéu 1é nay gom 21 chuong 58 diéu dugc Pai hoi d()ng cd doéng Cong ty
Cb phin Céang Dich vu Dau khi Tong hop PTSC Thanh Hoéa nhét tri théng qua ngay
thang  ndm 2018 tai phién hop Dai héi ddng c6 dong thuong nién 2018 va cing chip
thuén hiéu luc toan vin cua Piéu 1€ nay.

2. Diéu lé duoc lap thanh muoi (10) ban, cé gia tri nhu nhau, trong do:
a. Mot (01) ban ndp tai Phong cong chirng Nha nudc cia dia phuong.

b. Nam (05) ban dang ky tai co quan chinh quyén theo quy dinh ctia Uy ban
nhan dan Tinh, Thanh pho.

c. Bén (04) ban lwu giir tai Tru sé chinh ctia Cong ty.
3. Diéu ¢ nay la duy nhét va chinh thirc cia Céng ty.

4. Céc ban sao hodc trich luc Piéu 1é Cong ty co gia tri khi co chir ky ctia Chu
tich Hoi dong quén tri hodc toi thiéu mét phan hai (1/2) tong s6 thanh vién Hoi dong
quan trj.
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Cin cw phap ly:

Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 dugc Québc hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014 va cac van ban hudng dan thi hanh Luét Doanh
nghiép;

Luét Chung khoén sb 70/2006/QH11 duoc Quoc hoi nuéc Cong hoa Xa hoi Chu

nghia Viét Nam thong qua ngay 29/06/2006, Luat sira d6i, bd sung mot sé Diéu ciia Luat
Chimg khoén duoc Qudc hdi thong qua ngay 24/11/2010 va cac van ban hudng dan thi

hanh Luat Ching khoan:

Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huéng dan v& quan tri cong ty ap
dung d6i véi Coéng ty dai chiing;

Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong s6 ..... ngay ......

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich va pham vi ap dung

Quy ché Quan tri Congty Cb phan Cang Dich vu Dau khi Téng hop PTSC Thanh
Hoéa (sau day goi 1a Quy ché) dugc xay dung dua theo cac quy dinh cia Luat doanh nghiép,
Ludt chimg khoan, Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ban hanh ngay 06/06/2017 hudng dan vé
Quan tri cong ty ap dung cho cac cong ty dai chung va Diéu 1é Cong ty C6 phan Cang Dich
vu Dau khi Tong hgp PTSC Thanh Héa.

2. Quy ché nay quy dinh chi tiét thi tuc, trinh tu va biéu ‘mﬁu thc hién mét s6 noi
dung lién quan den cong tac Quan tri Cong ty nham bao vé quyen lgi va loi ich hop phap
cta c0 dong, thi€t 18p moi lién hé trong hoat dong gitta cac thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban Giam doc, Ban Kiém soét va can b¢ quan 1y ctia Cong ty C6 phéan Cang Dich vu Dau
khi Tong hgp PTSC Thanh Hoéa.

3. Quy ché nay ap dung trong pham vi toan Céng ty C6 phan Cang Dich vu Dau
khi Tong hgp PTSC Thanh Héa.

4. Quy ché nay ap dung d6i véi Cé dong, Hoi dong quan tri, Ban I?iém soat, Ban
Giam doc, can by quan ly cia Céng ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi Téng hgp PTSC
Thanh Héa.

5. Cécvan dé khoéng duoc quy dinh trong Quy ché nay dugc thuc hién theo cac quy
dinh cua phap luét, Diéu I¢ va quy dmh ndi bd khac cua Cong ty. Hoi dong quan tri chiu
trach nhiém dam béo thiét 1ap h¢ thong cac quy dinh ndi bd khac dé quan trj an toan, hi¢u
qua Cong ty va phu hgp quy dinh hién hanh.

Piéu 2. Giai thich thuat ngir

1. Cac thuat ngir da duoc dinh nghia tai Piéu 1¢ ciia Cong ty thi mic nhién dugc

hiéu va ap dung tuong tu trong Quy ché nay. Cac thuét ngir duroc dinh nghia va tir viét tat
duéi day dwoe hiéu nhw sau:

- “Céng ty” 1a Cong ty C6 phan Cang Dich vu Dau khi Téng hgp PTSC Thanh Héa.
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- “Pai héi dong C6 dong MHPCP)” 1a co quan quyen luc cao nhét cia Cong ty
va s€ khong bi gidi han hodc bi anh hudng boi cac quyén cua HDQT theo Diéu 16 Cong ty
va thuc hién tat ca cac quyén han ctia Cong ty.

- “C6 ddng” 1a c4 nhén, t chirc s& hitu it nhit mot ¢6 phan di phat hanh cia Céng
ty. C6 dong duoc cong nhan chinh thirc s¢ hiru hop phap cb phin cua Cong ty sau khi da
tra du tién mua cb phan va dwogc ghi ddy di cac thong tin lién quan theo quy dinh ciia phap
ludt vao So dang ky C6 dong ciia Cong ty.

- “H¢i ddng quan tri (HPQT)” 1a co quan quédn ly Cong ty gom cac Thanh vién
duoc bau boi PHPCD, €0 day du quyen han dé thue hién tit ca cac quyén nhan danh Cong
ty trir nhitng thim quyén thugc vé DPHDCD, dleu hanh doanh nghiép va chiu trach nhiém
quén ly Cong ty vi cac quyén loi t6t nhit cho tat ca cac Co dong.

- "Ban Kiém soat (BKS)” la co quan chiju trach nhiém giam sat viéc quan ly va
diéu hanh Céng ty, gom cac Thanh vién dugc bau béi DPHDCD.

- “KSV” 1a Kiém so4t vién.

- “Ngudi quéan 1y doanh nghiép" dwoc quy dinh tai Khoan 18 Diéu 4 cua Luat
Doanh nghiép.

- “VSD” la Trung tdim Luu ky Chirng khoan Viét Nam.

2. Trong Quy che nay, cac tham chiéu t6i mét hodc mot sé didu khoan hodc vin
ban phap luat s& bao gdm ca nhiing sira dbi bd sung hodc vin ban thay thé cic vin ban dé.

CHUONG II: CUQC HOQP PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 3. Cugc hop PHDPCP thwong nién

1. DPHDCD hop thuong nién moi ndm mot (01) 1an va khong duoc té chirc dudi
hinh thirc lay y kién bang van ban.

2. DHDCD phai hop thudng nién trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thic
nam tai chinh.

3. Theo quyét dinh cia HPQT, Céng ty c6 :[hé gia han thoi gian t6 chirc quy dinh
tai khoan 2 dicu ndy nhung khong qua 06 thang, ke tir ngay ket thiic nam tai chinh. Viée
gia han nay chi ¢6 hiéu lyc khi duge co quan quéan ly nha nuée ¢6 tham quyén chap thuédn
theo quy dinh.

Piéu 4. Cudc hop PHPCP bit thuong

Cudc hop PHDCD bét thudng c6 thé duge triéu tap trong cac trudng hop theo quy
dinh tai Diéu 14.3, Picu 1¢ Cong ty.

Piéu 5. Trinh ty td chirc cuéec hop PHPCD

Cubdc hop PHDCD thuong nién va bat thuong dugc t6 chire phdi tuan thu trinh tu
nhu sau:

1. Lap danh séch cb dong c6 quyén tham di hop PHDCD.
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a. Nguoi tri¢u tap DHDCD phai thuc hién 1dp danh sach cac Co déng du diéu kién
tham gia va biéu quyét tai Pai hoi. Viéc 1ap danh sach phai dugc tién hanh theo thi tuc
dugc quy dinh bdi VSD.

b. Danh sach C6 déng c6 quyén du hop BHDCD cén cir trén dir liéu C6 dong cla
Céng ty do VSD cung cip. Danh sach Cb dong c6 quyén du hop PHPCPD dugc 1ap khong
sém hon muoi (10) ngay trude ngay gui gidy m&i hop PHDCD trir trudng hop khac theo
quyet dinh ctia HPQT dam bao thoi gian phu hop vdi ké hoach t6 chirc cude hop tao thuin
loi dé cac C6 dong tham gia.

¢. Danh sach Cd déng c6 quyén du ‘hop DHDCD phai c6 ho, tén, dia chi thuong
tra, quc tich, s6 Thé can cudce cong dan, Giay chung minh nhén dan, HO chiéu hoic chimg
thwe c4 nhan hop phép khéc ciia C6 déng 13 c4 nhén; tén, ma so doanh nghiép hodc sO quyet
dinh thanh 1ap, dia chi tru s& chinh ciia Cé dong 14 t6 chirc; s6 lugng c6 phan timg loai, s6
va ngay ding ky Co dong ciia timg Cé dong trir trurong hop biéu mau khac do VSD quy

dinh.

d. Cb doéngco quyen kiém tra, tra ctru, trich luc va sao danh sach C6 déng c6 quyén
du hop DPHDCD; yéu cau sura doi nhimg thong tin sai 1éch hoic bo sung nhimng thong tin
can thiét vé minh trong danh sach Cé déng c6 quyén du hop PHDCD.

2. Théng bao hop PHPCP dugc giri cho tit ca cic C6 dong theo céc hinh thirc sau:
a. Théng qua cdc Cong ty Chung khoan (Thanh vién hru ky) noi c6 dong ma tai
khoan va guri chirng khoan d6i voi ¢6 déng da hwu ky ching khoan theo quy dinh.
b. Truc tiép giri thu dén dia chi C6 dong da ding ky doi v6i Co dong chua luu ky
ngoai cac Co dong quy dinh tai Diém a Khoan nay.
c. Dang théng tin trén phuong tién cong bé:
- S& giao dich chimg khoan noi niém yét c6 phiéu ctia Cong ty;
- Trang thong tin dién tir (website) ctiia Cong ty;
- To bao trung wong hodc dia phuong noi Cong ty dong tru s¢ chinh it nhét 1a
02 (hai) s6 bao phat hanh lién tiép.

d. Trong moi truong hop anh huong dén viée guri, nhan thong bao moi hop va cac
théng tin lién quan dén cubc hop, Théng tin ding tai trén Trang thong tin
(website) ctia Cong ty duge xem 1a c6 thé thay thé hop 18 cho cdc phuong thirc
giri, nhan quy dinh tai Diém a, b Khoan nay.

3. Théng bédo hop PHPCP (Biéu miu 01) phai dugc gii it nhit mudi lam (15)
ngay truge ngay dién ra cudc hop PHPCPD kém theo Chuong trinh hop PHPCD va phai
bao gom day di cac thong tin, tai liéu dé hudng dén C6 dong cach thire tham du cude hop.
Céc thong tin bao gom:

- Tén va dia chi Cong ty;
- 86 vangay cap Gidy chirng nhin dang ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh
cua Cong ty;

- Thoi gian va dia diém hop;
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- Tén, dia chi thuong tri cia Cd déng hodc ngudi dai dién theo ty quyén cla
Co dong;
- Ngay ding ky cubi cung;
- Chuong trinh nghi su;
_ MAu Giy ty quyén tham dy va biéu quyét nhu Bieu miu 02;
- Thong tin vé thoi gian va dia diém ma C6 dong c6 thé nhén duoc tai liéu hop;
- Thu tuc dé nhan cac thong tin co ban;
- Thoi gian bit dau ding ky du hop;
- Dia diém ding ky du hop;
- Ngudi duge Cong ty cir ra dé tiép nhan cac théng béo cua Co dong.
4. Pé nghi bd sung ndi dung vao chuong trinh cudc hop

Theo Khoan 2 Piéu 138 cuia Luat doanh nghiép, Cb dong hodc nhom Céd .dong quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 114 cia Luat doanh nghiép c6 quyén kién nghi van dé dua vao
chwong trinh hop PHDPCD. Kién nghi phai bing vin ban va dugc giri dén dia chi tiép nhan
da dugc Cong ty Pong_bo cham nhét ba (03) ngay lam viéc truéc ngay khai mac. Vin ban
kién nghi nhu Biéu mau 03.

5. DPang ky va tham du cuéc hop PHDCD

C6 déng dang ky tham du cude hop theo cic hinh thire sau:

a. Trudng hop Cb dong, nguoi dugce uy quyén cua Cb déng tham gia hop va biéu
quye€t trye tiép: Pang ky tai dia diém hop theo thoi gian an dinh trong chuong trinh da cong
bo.

Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop DHDCD thyc hién theo mau quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 5 Quy che nay. Ngudi duge uy quyén dy hop PHDCD phai xuat trinh van
ban ty quyén khi dang ky du hop trudce khi vao phong hop.

b. Trudng hop Cb dong khong trye tiép tham du hop va giri phiéu biéu quyét: Ban
t6 chire thuc hién viée dang ky vao danh sach tham dur sau khi kiém tra, x4c thure cac théng
tin, tai liéu nhan dugc. Viéc dang ky tham dy trong trudng hop nay chi ap dung d6i vi co
dong giri Phiéu biéu quyét dén va Cong ty nhan duge trude thoi diém tién hanh biéu quyét
theo chuong trinh cude hop di cong bé.

6. Co dong dugc coi la tham du va biéu quyét tai cuéc hop PHDCD trong truong
hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét true tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho mét ngudi khac tham dy va biéu quyét tai cude hop;

c. Tham du va biéu quyét théng qua héi nghi trire tuyén, bo phiéu dién tir hodce hinh
thire dién tir khac theo quy ché cudc hop;

d. Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua giri thu, fax, thu dién tir.

7. Biéu quyét:
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a. Céach thirc biéu quyet tai cuge hop DHDCD duoc quy dinh chi tiét tai Quy ché
lam viéc va Thé 18 biéu quyét tai Pai hoi c6 dong.

b. DHDCD thao luan va lneu quyét theo tung van dé,trong ndi dung chuong trinh.
Vige bieu quyet dugce tién hanh bang cach danh dau vao Phiéu biéu quyéet do Cong ty phat
hanh nhu Biéu mau 04.

8. Kiém phxeu

a. Ban kiém phiéu cudc hop: Ty vao s6 lwong néi dung biéu quyét theo chuong
trinh cuge hop, DHDCD s€ thong qua s6 luong va danh sach nhiing nguoi chiu trach nhiém
thue hién kiém phleu hoac giam sat kiém phleu theo dé nghi ciia Chi toa. Ban kiém phiéu

c6 trach nhiém tong hop két qua kiém phleu va lap Bién ban klem phiéu.
b. Viéc kiém phleu chi duge bit dau sau khi c6 tuyén bd cua chu toa cude hop va

da thu hét phiéu biéu quyét cia tit ca cdc C6 dong tham du 6 quyén biéu quyét.
9. Thong bao két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phleu duge Truong Ban klem phleu cong b trude khi bé mac cude
hop DPHDCD. Két qua kiém phiéu bao gom tong s6 phleu b1eu quyét dbi voi timg van dé
biéu quyét, trong d6 ghi 16 phuong thirc biéu quyét, tong s6 phiéu hop 1€, khong hop I¢, tan
thanh, khong tan thanh va khong co y kién; ty 18 tuong g trén tng s6 phiéu biéu quyét
ctia Cb dong du hop. Bién ban kiém phleu nhu Biéu mau 05.

10. Bién ban hop DPHDPCD

a. Cudc hop PHDCD phai duge ghi bién ban. Bién ban phai lap bang tiéng Viét,
c6 thé lap them bang tiéng nudc ngoai va c6 cac ndi dung chu yeu theo yéu cau cia Piéu
[é nhu Biéu mau 06.

b. Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu co6 hiéu Iyc phap ly
nhu nhau. Trudng hop ¢6 su khac nhau v& ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai
thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

c. Bién ban hop PHPCP phai hoan tit va théng qua trudc khi két thuc cudc hop.

d. Chu toa va thu ky cudc hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc,
chinh xac ctia ndi dung bién ban.

e. Bién ban hop PHDCD, phu luc danh sach Cé dong dang ky du hop, nghi quyét
da dugce thong qua va tai liu ¢ lién quan giri kém theo thong bao moi hop phéi dugc luu
giir tai tru s& chinh cuia Cong ty.

11.Nghi quyét DHDCD

Nghi quyét PHPCP phai thé hién day du tir ndi dung da duorc DHDCDP biéu quyét
thong qua va phai dugc trinh bay toan van tai cugc hop nhu Biéu méu 07.

12.Céng bé thong tin két qua cudc hop PHDCD

Két qua cung v6i Bién ban, Nghi quyét PHDCD phai dugc cong b trong thdi han
hai muoi bén (24) gi ké tir thoi diém két thiic cudc hop trén cac phuong tién cong b6 theo
quy dinh ctia phéap luat chimg khoan d6i v6i Cong ty dai chung niém yét.

Viéc cong bd thong tin theo  quy dinh ctia Piéu nay dugc hiéu 1a Cong ty da giri Bién
ban cudc hop va Nghi quyét dén tit ca cac C6 dong theo quy dinh hién hanh.
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Pidu 6. Thong qua Nghi quyét bing hinh thirc 1iy ¥ kién biing vin ban

. HPQT co quyén lay v kién C6 dong bang vin ban dé théng qua cac quyét dinh
cua DHDCD bat cir ldc ndo néu xét thay cin thiét vi lgi ich cia Cong ty.

a. Trinh ty 14p danh sach C6 dong c6 quyén biéu quyét théng qua Nghi quyét bang
hinh thitc quy dinh tai Piéu nay 4p dung tuong tu viéc 1ap danh sich C6 dong tham du cudce

hop PHDCD.

b. HPQT phai chuan bi phleu lay v kién, du thao Nghi quyet cua DPHDCD va cac
tai liéu giai trinh du thao Nghi quyét (neu c6). Phiéu lay y kién kém theo du thio Nghi
quyét va tai liéu giai trinh phai dugc gui bang phu'cmg thirc bao dam dén duoc dia chi ding
ky cua tirng C6 déng. HDPQT phai dam bao viéc guri, cong b tai lidu cho cac C6 dong trong
mot thoi gian hop ly dé xem xét biéu quyét va phai gui it nhéat mudi lam (15) ngay trudce
ngay hét han nhén phiéu liy y kién.

c. Noi dung va hinh thirc cua Phiéu ldy v kién phai tuan tha Khoén 3, Diéu 22, Piéu
1é Cong ty nhu Biéu mau 08.

2. Tra 1oi Phiéu ly ¥ kién:

a. Phiéu lay v kién da tra 1oi phai c6 chit ky cia Cb dong la ca nhan, cia nguoi dai

dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cia C6 dong 1a t6 chirc va duge gui
vé Cong ty theo mot trong cac hinh thirc sau déy:

- Guri thu: Phiéu 13y y y kién da tra 1o phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khéng ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

- Gt fax hodc thu dién tir: Phiéu 1dy y kién da tra 1oi guri vé Cong ty qua fax
hoic thu dién tir dén dia chi chinh thitc dugc chi dinh tiép nhan da duoc Téng
cong cong bd.

b. Céc phiéu lay y kién giri vé Cong ty sau thdi han da xac dinh tai noi dung phiéu
lay v kién ho#ic dd bi m& trong trudng hop giri thu va bi tiét 16 trong trudong hop g fax,
thu dién tir 1a khéng hop 1€.

o c Phiéu 14y y kién khong dugc giri vé dugc xem 1a phiéu khéng tham gia biéu
quyet.

~d. T Thu ky Cong ty chiu trich nhi¢m tiép nhan va bio mat thong tin Phiéu biéu
quyét theo quy dinh hién hanh.

3. Kiém phiéu biéu quyét:

a. HPQT to chirc kiem Ehiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién cia
BKS hoac cia Co dong khong nam giir chire vu quan ly Cong ty.

b. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung va hinh thirc phtt hgp nhu Biéu miu
09.

c. Nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién d6i chiu tr ach nhiém
vé tinh trung thue, chinh xdc cua bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé céc thiét

hai phat sinh tir cac quyet dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thyc, khong
chinh xac.
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4. Cong bd két qua kiém phiéu:
Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bé trén website ctia Cong ty trong thoi han hai

muoi bdn (24) git ké tir thoi diém hoan thanh viéc kiém phleu trd 16 cuoi cung. Cach thie
cong bd ap dung theo quy dinh nhu trudng hop Cong b két qua cude hop truc tiép.

5. Hiéu luc: Nghi quyet,duqc théng qua theo hinh thirc lay v kién C6 dong bing
viin ban cé gia tri nhu Nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop DHDCD.

6. Luu trit tai liéu: Phiéu lay y kién da dwgc tra 161, bién ban kiém phleu toan van
Nghi quyét da dugc thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo Phiéu ldy v kién déu
phai dugc luu giir tai tru s& chinh ctiia Cong ty.

Piéu 7. Cach thirc phan d6i Nghi quyét cia PHPCD

1. Cb déng biéu quyet phan d6i Nghi quyet vé viée t6 chirc lai Cong ty hodc thay
doi quyen nghia vu cua co dong quy dinh tai Piéu 1& Cong ty co quyen yéu cdu Cong ty
mua lai ¢b phin ciia minh. Yéu cau phai bang van ban nhu Biéu miu 10 va phai dugc giri
dén Cong ty trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay DPHPCD théng qua Nghi quyét vé cdc van
dé quy dinh tai khoan nay.

2. Viée mua lai c6 phén theo yéu ciu cua Co doéng quy dinh tai Khoan 1 Picu nay

voi gid thi truong hodc gia dugc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Khoan 6, Pidu 6, Didu
1¢ Cong ty trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay nhén dugc yéu cdu. Truong hop khong thoa
thudn duoc ve gia thi cac bén co the yéu cau mot to chirc thim dinh gi4 chuyén nghiép dinh
gia. Cong ty gioi thiéu it nhat 03 t6 chirc thAm dinh gi4 chuyén nghiép dé C6 dong lya chon
va Iya chon d6 1a quyét dinh cudi cling.

CHUONG III: BAU MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

Piéu 8. Tiéu chuin ciia thanh vién HPQT, KSV

1. Thanh vien HDQT phai dap ing cac tiéu chuén quy dinh tai Piéu 151 Luat doanh
nghiép va cac quy dinh tai Dicu 1¢ Cong ty.

2. KSV phai dap tng cac tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 164 Luét
doanh nghiép va céc quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty.

Diéu 9. Dé cir img vién dé bau

1. Ung vién do C6 dong d& cir

a. CacCd dong nam gilr b phan c6 quyen bidu quyét trong thoi han lién tuc it nhét
sau (06) thang tinh dén thoi dlem 1ap danh sach C6 déng thuc hién quyén, c6 quyen tu minh
hodc gop s quyén biéu quyét ciia timg ngudi lai v6i nhau dén mirc du dé dé cir ting vién
bau lam Thanh vién HDQT, KSV. S6 lugng dé cir dugce gidi thiéu tuong Gng véi ty 1€ cb

phan ma Cb dong, nhém Cb déng so hiru da diéu kién giéi thiéu duge quy dinh tai Khoan
2, bicu 25, Dicu 1€ Cong ty.

b. Bao luu quyén dé cir

- Can cir trén sb luong, co cdu thanh vién HDQT, KSV dwong nhiém va vi tri
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khuyét can bau bé sung, quyén dé cir tmg vién dugc phan b theo nguyén tic
wu tién cho Cé déng, nhém C6 déng cé dir diéu kién nhung chua gisi thiéu
trng vién trung cir duong nhiém hodc da gidi thiéu nhung chua thye hién hét
quyén ciia minh.

- Dbivéi C6 dong du diéu kién dé cir da gi6i thiéu du sb tng vién va di tring
cur dang duong nhiém, quyen d@ ctr chi duge thuc hién nhu Cé dong quy dinh
tai Diém b, Khoan 4, Piéu 114 Luét Doanh nghiép.

c. Hoso décir
_ Vin ban d cir tng vién ctia C déng giri dén Céng ty nhu Biéu mau 11;
- Ly lich (CV) tmg vién nhu Biéu méu 12;
- Gidy to nhan than ching thuc hop 1€ cta tng vién, cua Cb déng gidi thidu
theo quy dinh.

d. Céch thirc giri Hb so gidi thiéu Gng vién: Hd so gi6i thiéu tng vién giri dén tru
s¢ Cong ty truc tiép, theo duong buu dién hoiic dia chi email, fax dugc chinh thirc da cong
bo. Viéce giri ho so phai dam béao vé thoi gian theo cac quy dinh hién hanh.

2. Ung vién do HPQT, BKS dé cir

Trudng hop tmg vién HDQT, BKS thong qua dé cir quy dinh tai Khoan 1, Piéu nay

ma khéng du sé lwong can thiét theo quy dinh, HDQT, BKS duong nhiém t6 chirc dé cir
theo thém tng vién theo trinh ty nhu sau:

a. Can ctr danh sach nhan su di duoc quy hoach dang c6 hiéu luc, HDQT, BKS
thue hién lwa chon nhan sy da diéu kién va phtt hgp véi nhiém vu vi tri Thanh vién HDQT,
KSV du kién duogc phan céng theo hinh thirc bd phiéu. Két qua bo phiéu dugc xéc dinh
nhu sau:

- Nhén sy dugc lya chon dat dugc s6 phiéu cao nhat xéc dinh theo s6 phleu bau
tinh tir cao xudng thap, bét dAu tir nhan sy c6 sé phiéu bau cao nhét cho dén
khi dii s6 nhén su cin chon lam tmg vién dé gidi thiéu cho dot béu cir.

- Truong hop c6 tir 02 nhan sy tro lén dat cing sb phiéu bau nhu nhau cho vi
tri mg vién cudi cung thi phiéu bau ctia Cha tich HDQT va Truéng BKS 1a
phiéu quyét dinh.

b. Trén coso két qua lua chon nhén su néu trén, Chu tich HDQT, Truéng BKS ban
hanh Nghi quyet phé chuin danh sach néu tai Piém a, Khoan nay sau khi hoan tat cac thi
tuc xin ¥ kién cua cac bén lién quan theo quy dinh (néu cd). Trudng hop ¢6 nhan su bi loai
bo khéi danh sach boi Iy do dugce cho 1a phu hgp theo yéu cau cia bén lién quan va phap
luat, HDQT, BKS khong thuc hién viéc lua chon nhén sy thay thé 1am tmg vién da bi loai.
Quyén gidi thiéu ¥mg vién con lai thudc vé céc Co dong khic theo quy dinh tai Piém b,
Khoan 4, Diéu 114 Luat Doanh nghiép.

c¢. Nguoi dé ctr, ung vién phai chiu trach nhiém trude phap luét, truéc DHDCD ve
tinh chinh xéc trung thyc vé ndi dung théng tin trong hd so theo quy dinh tai Khoan b, Diéu
13; Quy ché nay; chiu trach nhiém dam bao rang viéc giri ho so gidi thicu dén dung dia chi,
thoi gian theo quy dinh mdi dot bau ctr. Cong ty khong giai quyét bat cir khiéu nai nao cia
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ngudi gidi thiéu va bén thtr ba lién quan dén van dé huu chuyén trude khi hd so dén Céng
ty.

Diéu 10. Cong bd danh sach dng vién

1. Danh séch img vién duoc 1ap va cong bé trén Trang thong tin cua Cong ty trong
vong 24 gior ké tor thoi diém cubi cung hoan thanh viéc dé cir theo chuong trinh da dugc

théng bao cua mdi dot bau cir nhung khong mudn hon thoi diém khai mac cude hop bau
hoic thoi diém bt dau thu tuc 1dy y kién bang vin ban dé bau Thanh vién HPQT, KSV.

2. Théng tin lién quan dén tmg vién HPQT, KSV dugc cong b6 t6i thiéu bao gom:
a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
b. Trinh d§ chuyén mén;

Qua trinh c¢6ng tac;

e

Céc cong ty ma (rng vién dang nam giir cac chirc vu quan ly;

&

e. Céc loi ich c6 lién quan t6i Cong ty (néu cb);

f. Céc thong tin khac (néu co).

Piéu 11. Cach thirc bu cir

1. Viéc bau thanh vién HDQT, KSV phai thyuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu. Theo do mdi C6 déng co tong sb bidu quyet tuong tmg vdi tong s0 ch phan so hitu

nhén (X) v6i so thanh vién HPQT, KSV duge bau, va Co doéng co quyén ddn hét tdng sb
phiéu ciia minh cho mét hodc mét sé hoic phan bd ddng déu cho tat ca tmg vién.

2. Phiéu bau do Ban t6 chrrc i in san c6 danh sach céc tmg vién, sép xép theo thi tur
theo bang chir cai tiéng Viét, c6 ghi s6 cb ph1eu ctia Co déng s¢ hiru, ¢6 dong dau Cong ty.
D& thuan tién cho cdng tac bau cir va kim phiéu, Phiéu bau co thé duogc chia sin theo danh
sach dé Co doéng danh du hodc cach thirc khac phu hop. Phiéu bau nhu Biéu miu 13.

Phiéu bau cir khong hop 18 14 phiéu thuéc mot trong nhitng trudng hgp sau:
a. Phiéu khong phai cia Cong ty phat hanh;
b. Tong s6 Phiéu sau khi biu 16n hon s6 lugng phiéu minh sé& hitu;
_C Phiéu bau c6 tén nhitng ngudi ngoai danh sach di dugc Cong ty cong bb trude
dot bau cur;
d. Phiéu co tdy xda, sira chita ndi dung;
_e. Cac truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat hoac quyét dinh cia PHPCD
tai moi lan bau cu.
3. Cb déng co quyén bau cho chinh minh néu ho ¢ tén trong danh sach tng ctr
vién ghi trong phiéu bau cu.
4. Céch thirc xac dinh két qua bau:

a. Cin ctr vao sé lugng thanh vién cin biu tai mdi dot bau cir va dam bao s6 thanh
vién theo quy dinh tai Diéu 1& Céng ty, Ngudi tring cir Thanh vién HPQT hodc KSV dugc
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xéc dinh theo sb phleu bau tinh tir cao xuong thap, bét dau tir tmg ctr vién ¢6 s6 phiéu bau
cao nhét cho dén khi du sé Thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

b. Trong truong hgp c6 tir 02 tmg cur vién trg 1€n dat cung s6 phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cuodi cung cua HDQT hogc BKS thi s& tién hanh bau lai trong so cac ng cir
vién ¢6 s6 phleu bau ngang nhau. Phwong thirc va cach xac dinh két qua nhu bau lan dau
quy dinh tai didu nay. Néu sau khi bau lai van khéng xéc dinh dugc mg vién cudi cung,
viéc bau bo sung Thanh vién s& xem xét tai cudc hop tiép theo cia PHDCD.

Piéu 12. Cac trwong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT, BKS

1. Thanh vién HPQT, KSV bi mién nhiém, bai nhiém trong céc trudng hop sau:

a. Khong du tu cach lam Thanh vién theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép hoéc bi
ludt phap cam khong duge lam Thanh vién.

b. C6 don tir chitc bing vin ban gtri dén tru s¢ chinh ciia Cong ty nhu Biéu miu
14.

c. Birdiloan tim than va thanh vién khac cia HDQT c6 nhiing bing chimg chuyén
mon chimg té ngudi d6 khéng con nang lyc hanh vi.

d. Khong tham dy cac cude hop cua HDQT, BKS trong sau (06) thang lién tuc ma
khéng c6 su chdp thuan va HDQT, BKS quyét dinh chirc vu cta ngudi nay bi bo tréng.

e. Bi bai nhiém theo Nghi quyet ctia DPHPCD va cac quy dinh khac tai Diéu 1é
Cong ty.

2. Trir trudng hop quy dinh tai Diém e, Khoan 1, Piéu nay, HDQT, BKS phai bao
cdo viée mién nhiém, bai nhiém néu tai Khoan 1, Diéu nay cho DPHDCD tai cudc hop gan

nhit.

Piéu 13. Bau Chii tich HDQT va Trudng Ban Kiém soat

1. Céng ty thuc hién bau Chu tich HDQT va Truéng BKS khi vi tri nay tréng trong
cac truong hop sau:

a. Hét nhiém ky;

b. Mién nhiém, bai nhiém va cic truong hop khéc theo quy dinh.

2. Trinh tu thuc hién:
Luya chon tng vién dé bau:

- HPQT, BKS Iya chon trong s6 cic Thanh vién dé bau Chu tich HPQT,
Trudng BKS theo hinh thirc d€ cir hoéc tu ing cur.

- Ung cir vién dé bau phai dam bao cac diéu kién theo quy dinh cua phap luat,
Didu 1é va céc quy dinh v& cong tac can bd lién quan d6i véi timg chirc danh.

o

b. T chirc phién bau ctr:
- Trudng hop toan bo HDQT, BKS cung hét nhi¢m ky theo Khodn 3, Diéu 150
va Khoan 3,uDi‘éu 163, Luat Doanh nghiép thi HPQT, BKS méi thuc hién
nhom hop dé bau Chu tich HDQT Vi} Truéng BKS trong thoi han bay (07)
ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic bau cir HDQT, BKS nhi¢m ky d6. Cude
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hop nay do Thanh vién c6 sb phleu bau cao nhét triéu tap. Trudong hop cé
nhiéu hon mot (01) Thanh vién co sO ph1eu bau cao nhét ngang nhau thi cac
thanh vién nay bau mot nguoi trong so ho triéu tdp hop HPQT theo nguyén
tic da sb.

Trudong hop khuyét Chu tich HDQT, Truéng BKS thi Thanh vién HPQT,
BKS la Nguoi dai dién theo ty quyén hodc dugc gidi thigu bai C6 dong sé
hiru s6 ¢ phan nhiéu nhat (tinh theo Danh sach lap cb déng 1ap tai thoi diém
gén nhat) 12 nguoi triéu tap va didu hanh phién bau cir. Trong trudng hop c6
hon mét Thanh vién theo quy dinh tai muc nay, cac Thanh vién phai tu thoa
thuéin dé chon ra mot ngudi triéu tap va diéu hanh phién bau cir.

M01‘ Thanh vién c6 mot phiéu bau. Thanh vién duge chon lam Gng vién ¢6
quyén tu bo phiéu bau cho minh.

Két qua bau ctr duge xac dinh theo nguyén tdc qua ban trong trudng hop chi
c6 mot ing vién. Truong hop c6 tir hai tmg vién trd 1én thi Iyra chon g vién
dat s6 phiéu bau cao nhat.

Bién ban phién bau cir dugc lép theo quy dinh va két qua bau cir ¢ higu luc

ngay khi Bién ban nay cé diy du chit ky cua cac Thanh vién bd phleu bau
cho Ngudi tring ctr trir khi ¢6 quy dinh khac vé viée can duoc chuan y két

qué bau cir bdi co quan cd thAm quyén.

Nghi quyét théng qua két qua biu duge ky va ban hanh béi Chi tich nhiém
ky mai.

Viéc cong bd thong tin vé két qua bau ctr theo quy dinh tai Diéu 13 Quy ché
nay.

Piéu 14. Théng bsio vé biu, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién HPQT, BKS

Két qua va cac quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, BKS phai
cong bo thong tin dén Cb6 dong, cc bén lién quan trén cac phuomg tién theo cac quy dinh
ctia phép ludt vé chitng khoén va thi trudng chiing khoan ddi véi Cong ty dai chung niém

yét.

CHUONG IV: BO NHIEM, MIEN NH]EM
GIAM POC VA NGUOI QUAN LY KHAC CUA CONG TY

Diéu 15. Tiéu chuén lwa chon bé nhiém

Giam doc va Ngudi quan ly Cong ty phai c6 cac ti€u chuén sau:

1.

C6 di ning luc hanh vi dan sy, khong thudc déi tuong bi cdm quan ly doanh

nghiép theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép;

2

3. C6 dao dirc nghé nghiép, trung thuc, nhiét tinh va c6 uy tin;
4.
5

. Co nang luc quan tri;

Trinh d6 hoc van, Chuyén mén phit hgp vi tri dam nhiém;

Nim virng nghiép vu, chuyén mén linh vyc phu trach;
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6. Céc tiéu chuan riéng cu thé cho timg vi tri theo quy dinh vé cong tac can bo lién
quan.

Piéu 16. B6 nhiém

1. B nhiém Gidm dbc:

a. HPQT bd nhiém mot Thanh vién trong HPQT hodc mét nguoi khéac lam Gidam

dbc.
b. Hb so dé nghi bd nhiém Gidm dbc bao gom:

- Soyéu ly lich do ting vién tur khai;

- Ban ké khai tai san, thu nhap;

- Chuong trinh hanh dong;

- Ban ty nhan xét danh gia qua trinh cong tac;

- Céc ban sao vin bing, chimg chi dao tao, béi dudng (sao y ban chinh);

- Céc két luan kiém tra, thanh tra giai quyet khiéu nai, t6 céo va céc gidy to lién
quan khac dbi v6i nhan su dé nghi bd nhiém (neu c0);

- Céc gidy to lién quan khic theo quy dinh cia Cong ty me, phap ludt hién
hanh.
Trinh tu thue hién cac thi tuc b nlljénl theo quy dinh lién quan vé cong tac can
bo ctia phép luat, Cong ty me va Diéu 1¢ Cong ty hién hanh.
2. B6 nhiém nguoi quan ly khac Céc chitc danh Phé Gidm dbc, Ké toan truéng do

HDQT bb nhiém trén co s& dé xuit cia Giam déc. Hd so @ nghi bd nhiém va thu tuc b
nhiém thuc hién tuwong ty tai Khoan 1 Piéu nay.

Piéu 17. Ky hop dong lao ddng véi Ngudi quan ly

1. Khi cé quyét dinh bé nhiém, hop ddng lao dong véi Gidm dbc duge ky két boi
Chu tich HPQT sau khi dugc HDQT théng qua.
2. Giam déc ky hop dong lao dong v6i Ngudi quan ly khac thude thim quyén cua

minh theo céc quy dinh hién hanh.
3. Noi dung hop dong lao dong phai ghi rd nguyén tac tra thu lao, mirc thu nhép,

céc quyén loi dwoc huéng, trich nhiém va quyén han. Noi dung cia hop dong lao déng
phai tuin thi cac quy dinh cta phap luat lao déng va cac quy dinh li€n quan.

Piéu 18. Mién nhiém, bii nhi¢m
1. Mién nhiém, bai nhiém Gidm déc:
HDQT ¢6 thé mién nhiém, bai nhiém Gidm déc khi da so (trén 50%) Thanh vién
HDQT tan thanh va bd nhiém mét Gidm déc mdi thay thé.
a. Giam dbc c6 thé duge HDQT mién nhiém trong céc trudng hop sau:
- Do nhu céu cong téc, diéu chuyén, luan chuyén nhan su cua Cong ty;
- Do st khée khong dam bao dé tiép tuc cong tac;
- Theo d@ nghi tir chire ciia Giam déc;
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- Va cac truong hop khac ma phap luat cho phép.
b. Giam dbc c6 thé bi HDQT bai nhiém trong cic trudong hop sau:
- Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham nd1 quy, quy ché cia Cong ty;

- Vipham phap luat nhung chua dén mirc bi truy ctru tradch nhiém hinh sy hodc
chua dén mirc bude phai chdm dit hop dong lao dong;
- Va nhing trudng hop khac ma phap ludt cho phép.
2. Mién nhiém, bai nhiém chirc vu quan ly khac do HDQT quyét dinh theo dé xuét
ctia Giam doc.
3. Trinh tu thu tuc mién nhiém, bdi nhiém theo quy dinh cta phép luat, Piéu 1&
Cong ty va cac quy dinh vé cong tac can bg lién quan.
Diéu 19. B6 nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty
1. HPQT cua Cong ty bd nhiém it 1:1hz"it 01 ngudi 1am cac nhiém vu ciia Ngudi phu
trach quén tri Cong ty theo quy dinh tai Diéu 152 Luét doanh nghiép.
Ngudi phu trach quan tri Cong ty phai la nguoi ¢6 hiéu biét vé phap luét, khong
duogce dong thoi lam viée cho cong ty kiém todn doc lap dang thuc hién klem toan céac bao

céo tai chinh ciia cong ty. Piéu kién bé nhiém, mién nhiém, tiéu chuin, quyen lgi va nghia
vu ctia Nguoi phu trach quan tri Cong ty duge quy dinh cu thé tai Piéu 32 Piéu 1¢ Cong ty.

Diéu 20. Théng bao boé nhiém, mién nhi¢m

Quyét dinh bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém cac ddi tuong quy dinh tai Chuong
nay duge cong b theo quy dinh tai Diéu 14 ctia Quy ché nay.

CHUONG V: CUQC HOP HOI PONG QUAN TRI
Piéu 21. Cuéc hop thwong ky

. HDQT t6 chirc cude hop thudng ky mdi quy mot (01) lan do Chu tich HDQT
triéu tap Thoi gian va dia diém do 'Chu tich HPQT an dinh, tuy nhi€n khéng duge mudn
hon ngay 25 cua thang dau tién moi quy. Cudc hop thudng ky khéng dwoe td chirc theo
phuong thtc 14y ¥ kién bang vin ban.

2. Cudc hop thuong ky cua HPQT xem xét cac vén dé thudc thAm quyén, bao gdm
nhung khéng gidi han cac ndi dung sau:

a. Bado céo tinh hinh, két qua thuc hién san xuit kinh doanh Céng ty tinh dén thoi
diém tb chirc cudc hop va ké hoach quy tiép theo clia Giam dbc;

b. Béo cdo tai chinh quy trudc lién ké (du thao);

c. Bao cao két qua, dénh gid viéc thuc hi¢n cac nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD,
HDQT; céc két ludn cia co quan c6 thdm quyén do Thanh vién HDQT duoc phan céng
theo doi lap;

d. Béo cao gidm sat viéc thuc hién cac Du an dau tu thudc thAm quyén cia
PHDCD, HDQT quyét dinh do Thanh vién HPQT dugc phén cong theo doi l1ap;

e. Céc ndi dung khéc thude tham quyén.

Trang 16/25

a2 & "W'S._f_‘) 5



. Trinh tu t chirc cude hop thudng ky

. Chuén bi ndi dung cudc hop:

Chi tich HPQT chi dao chuén bi ddy da cac tai liéu quy dinh tai Khoan 2
Diéu nay.

Ngoai cdc ndi dung quy dinh tai Khoan 2 Picu nay, cac Thanh vién HDQT,
Giam dde cin ctr tinh hinh thye té ctia Cong ty d& nghi bo sung ndi dung cude
hop nhw Biéu s 15. Pé nghi bo sung ndi dung pha1 gtri @én HPQT trong thoi
gian ba (03) ngay truge thoi dlem cudc hop dién ra. Tru'Ung hop néi dung dé
xut dwra vao cudc hop dé quyét nghl nguoi dé xuét noi dung phai giri kém
theo van ban dé xuat du thao ndi dung quyét nghi va cc théng tin, tai liéu
lién quan (néu co).

. Théng bao moi hop:

Thong bao moi hop phai duge gui dén cho cac Thanh vién HDQT va nhimg
thanh vién duoc moi tham du it nhat nam (05) ngay trudc ngay hop du kién
nhu Biéu miu 16.

Thong bao moi hop phai kém chuong trinh nghi sy, thong tin lién quan dén
néi dung thao luan, thoi gian va dia diém t6 chirc cudc hop thudng ky.

T6 Thu ky chiu trach nhiém dam bao céc thong tin, tai liéu lién quan dén noi
dung cudc hop dugc giri diy du, ding han va dbng thoi dén cac Thanh vién

HDQT.

. Diéu kién tién hanh cudc hop:

Cudc hop thudng ky chi duge tién hanh cac quyet dinh khi c6 it nhit ba phan
tu (3/4) sb thanh vién HPQT c6 mit truc tiép hodc théng qua ngudi dai dién
(ngudi duoc ty quyén) tham dy.

Theo chép thuin cua chi toa cudc hop, hoic théng tin da duoc thé hién trong
théng bao moi hop, Thanh vién co thé duoc coi 1a tham du cudc hop khi tham
dur bang hinh thirc truc tuyén hodc hinh thire twong ty khac. Cude hop nay chi
duoc thuc hién khi dam bao cac diéu kién theo quy dinh tai Khoan 9, Diéu

30, Piéu 1é Cong ty.

Trudng hop khéng du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cude hop phai
dugc tri¢u tap lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir
nhat. Cudc hop triéu tap lai duge tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) so Thanh

vién HPQT du hop.

. Thao luan va biéu quyét tai cudc hop:

Thanh vién HPQT ¢6 quyén thao Iuin, néu quan diém cta minh vé cac ndi
dung trong chuong trinh nghi su theo thong bédo moi hop va phai chju trach
nhiém c4 nhan vé nhitng y kién nhan xét, danh gid, phat biu, biéu quyét ciia
minh.

Céc Thanh vién HPQT c6 quyén bao luu y kién ctia minh va yéu cdu ¥ kién
bao Iuu dé duge ghi trong bién ban cude hop cia HDQT.
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Pé dam bao thong tin 1am cin ctr biéu quyét, theo dé xuat ctia Thanh vién
HDQT hoiic Iy do khéc xét thdy cin thiét, Chu tich HDQT c6 thé moi céc bén
lién quan khong phai Thanh vién HDQT tham du cudc hop va trinh bay cac
y kién khi dugc yéu ciu. Chi phi moi tham du cude hop quy dinh tai khoan
nay dugc chi tra theo quy dinh.

HDQT théng qua cac nghi quyét bang céch tuan theo y kién tan thanh cua da
s0 thanh vién HDQT ¢4 mat truc tiép hay ty quyen (trén 50%). Néu sb ph1eu
tan thanh va phan d01 ngang bang nhau thi quyet dinh cudi cung thudc ve phia
¢6 phiéu biéu quyét ciia Chu tich HPQT. Mdi Thanh vién HDQT tryc tiép c6
mit v6i tu cach cd nhan hodc nguoi duge uy quyen hop 1€ dai dién cho thanh
vién do tai cudc hop HPQT s& c6 mot phiéu biéu quyét, c6 gia tri ngang nhau.

Cac Thanh vién va Nguoi dai dién ty chiu trach nhiém xac dinh va cong b
sy lién quan loi ich ciia minh dm v6i céc van dé tham gia biéu quyét dé tir bo
hay tiép tuc thuc hién biéu quyét. Két qua biéu quyét khéng bi gi¢i han hi¢u
lyc vi sy lién quan lgi ich phat hién sau khi Nghi quyet ban hanh. Cac héu
qua phat sinh (néu ¢6) do viéc khong tir chéi quyén biéu quyét quy dinh tai
muc nay déi v6i Cong ty, bén thir ba do Thanh vién lién quan chiu trach
nhiém bdi thuong theo quy dinh.

Tuy truong hop cu thé, theo su thong nhit cia HDQT, cic nghi quyét cia
HDQT c6 thé duge biéu quyét théng qua duéi hinh thire bo phiéu hoic gio
tay ngay tai cuc hop HDQT.

. Bién ban cudc hop:

No6i dung cac cude hop cua HPQT phai duoc T6 Thu ky Cong ty gh1 chép
trung thyuc va ddy da trong Bién ban cudc hop cua HDQT nhu Biéu miu 17.
Bién ban cudc hop HDQT duoc lap béng tiéng Viét va phai c6 du ho tén, chir
ky cuia tat ca cac thanh vién HDQT hoéc dai dién ty quyén tham du cuée hop.

Chu tich HPQT c¢6 trach nhiém chi dao chuyén bién ban  hop cho cac Thanh
vién HDQT ky va bién ban do la bing chimg x4c thuc vé cong viéc di duge
tién hanh trong cac cudc hop Bién ban va cac tai ligu lién quan cua cude hop
dugc liwu chuyén dén cac Thanh vién HDQT, BKS, Gidm dbc va Iuu trit theo

quy dinh.

Nghi quyét cude hop:

Tity vao yéu cdu cuia thue té tnen khai cac Quyét nghi cia HPQT, Chi tich
HPQT hoidc Ngudi duge iy quyén s& thay mat HDQT ban hanh cac Quyét
nghi duéi hinh thirc vén ban (nghi quyét, quyét dinh) dam bao thé thirc theo
quy dinh. Nghl quyét cia HPQT durge ban hanh phdi phén anh chinh xac va
day du theo noi dung Bién ban cudc hop dugce thong qua.

Céc Quyét nghi sau khi da duge ban hanh phai dugc cong bd, luu chuyén dén
cac bén lién quan va luu trir theo quy dinh cling nhu dam bao tinh thyc thi
day du, kip thoi.
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Pidu 22. Cuje hop khac ciia HDQT

1. Ngoai cugc hop thuong ky quy dinh tai Piédu 21 Quy ché nay, Chu tich HDQT
td chirc cac cude ‘hop khac cua HDQT bét ctr khi nao néu X6t thdy can thiét vi lgi ich cua
Céng ty va phai t6 chirc hop HPQT ma khong duoc tri hodn néu khong ¢6 ly do chinh dang,
khi mét trong sé cac déi trong dudi day dé nghi bang van ban nhu Biéu miu 18:

a. Giam dbc;

b. It nhit ndm (05) can bd quan ly khac;

c. [t nhat hai (02) Thanh vién HPQT;

d. BKS;

e. Kiém toan vién doc lap thuc hién Kiém toan Béo céo tai chinh ctia Cong ty.

2. Yéu cu tb chirc cude hop quy dinh tai Khoan 1, Diéu nay phai giri dén HDQT it
nhit 10 ngay truée ngay dé nghi dién ra cude hop trir truong hop khén cap va duge Chi
tich HPQT chép nhan.

3. Chu @ich HDbQT t(;i' chitc cudc hop theo trinh ty va thu tuc nhu dbi véi cude hop
quy dinh tai Diéu 21 Quy ché nay trong vong bay (07) ngay.

4. Truong hop Chu tich HDQT tir chéi té chirc cude hop duge yéu cau boi cac ddi
twong quy dinh tai Khoan 1, Diédu nay véi cac ly do duoc cho la khong phu hop, nhiing

nguoi d& nghi t6 chire cude hop c6 thé ty minh triéu tap hop HDQT. Trinh tu va céc didu
kién tb chirc cudc hop 4p dung theo quy dinh tai Pidu 21 Quy ché nay.

Piéu 23. Théng qua Nghi quyét theo hinh thirc lay ¥ kién bing vin ban

1. D&i véi cac vin dé ma Chu tich HDQT théy khoéng nhat thiét phai triéu tip cudc
hop HDQT, Chu tich HDQT ¢ thé t6 chue lay y g kién cac Thanh vién HBQT béng vin ban
dé quyét dinh céc van dé thudc thim quyén. Phiéu lay y kién nhu Biéu méiu 19.

2. Phiéu lay y kién phai kém theo Du thao Nghi quyét va tai liéu lién quan va dugc
chuyen dén timg Thanh vién HDQT trude bay (07) ngay trude khi thuc hién biéu quyét,
trir trueong hop céan thiét theo vi loi ich cia Cong ty ma Chu tich HDQT xét thay phu hop.

3. Trong trudng hop xét thdy can thiét, Thanh vién HDQT cé quyén yéu cdu Chii
tich HPQT tb chirc cac phién thao ludn c6 sy tham gia clia cac bén lién quan dé lam 13
théng tin trude khi biéu quyét. Yéu cau phai dugc giri dén Chu tich truée thoi diém thuc
hién biéu quyét mét (01) ngay. Viéc tham du phién thao ludn khong bit budc ddi véi moi
Thanh vién HDQT, cac y kién tai phién thao luan khéng c6 hiéu luc thay thé Phiéu biéu

quyet da dugc phat hanh.
4. Céc Thanh vién HDQT thuc hi¢n bieu quyét bang cach danh d4u vao phiéu iy
y kién theo quy dinh.
5. Xitr Iy Phiéu biéu quyét:
‘ a. Mot ndi dung lay v kién dugc xem 1a théng qua khi c6 da s6 Phiéu bidu quyét
dong y.
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b. Dbi v6i nodi dung khong du sé Phiéu biéu quyét dong y thong qua, Chu tich
HDQT c6 thé xem xét t6 chirc cude hop khac theo trinh tir tai Quy ché nay dé xir 1y theo
quy dinh.

~c. T6 Thu ky chiu trdch nhi¢ém nhan va kiém phiéu lay ¥ kién da biéu quyét. Bién
ban tong hop phicu lay y kién nhu Biéu mau 20.

d. Nghi quyét thong qua theo hinh thirc quy dinh tai Diéu nay c6 hiéu luc va nhu
cac nghi quyét thong qua tai cac cudc hop khac cia HDQT.

e. Bién ban kiém Phiéu, Nghi quyét theo hinh thirc liy ¥ kién bang vin ban dugc
cong bo. luu chuyén, luu trit theo quy dinh.

CHUONG VI: THANH LAP VA HOAT DONG
CUA CAC TIEU BAN THUQC HOI PONG QUAN TRI

Pidu 24. HPQT c6 thé thanh 1p cac Tiéu ban gom:

1. Tiéu ban chinh sach phat trién;

2. Tiéu ban nhén su;

3. Tiéu ban lwong thuéng;

4. Céac Tiéu ban khac theo Nghi quyét cia PHDCD.

Pidu 25. Co cAu, co ché hoat dong va trinh tu thanh 1ap cac Tiéu ban

1. Thanh vién cta Tiéu ban c6 thé gdbm mot hodc nhicu thanh vién ciia HDQT va
mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cia HPQT. Cac nhéan sy tham gia
Tiéu ban phai c¢é kinh nghiém va trinh d§ chuyén mon phi hgp véi chirc nang, nhiém vu
cua Ticu ban dugc thanh léap.

2. Trong qué trinh thuc hién quyén han duge uy thac, cac Tiéu ban phai tuan tha
cac quy dinh ma HPQT dé ra. Cac quy dinh nay c6 thé diéu chinh hodc cho phép két nap
thém nhitng nguoi khong phai la Thanh vién HDQT véo cac Tiéu ban néu trén va cho phép
ngudi d6 duge quyén bicu quyét véi tu cach Thanh vién cua Tiéu ban nhung:

a. Phai dam béo s6 lugng thanh vién bén ngoai it hon mot nira téng s6 thanh vién
cua Ticu ban.

b. Nghi quyét ctia cac Tiéu ban chi ¢6 hidu luc khi c6 da s6 thanh vién tham dy va
biéu quyét tai phién hop ctia Tiéu ban 12 Thanh vién HPQT.

c. Viée thue thi quyét dinh cia HPQT, hoic ctia Tiéu ban truc thude HDQT, hodc
ctia ngurdi ¢6 tu cach Thanh vién Tiéu ban HPQT dugec coi 1a ¢6 gia tri phéap ly ké ca trong
trong trudng hop viée béu, chi dinh Thanh vién ciia Tiéu ban hode HPQT c6 thé c6 sai

sot.

3. Quyét dinh thanh I4p Tiéu ban ctia HDQT dura trén dé xuat ctia Chu tich HDQT
sau khi duoc da so cac Thanh vién HPQT théng qua.

4. Truong hop khong thanh 18p cac Tiéu ban thi HDPQT ctr thanh vién HPQT phu
trach riéng vé timg véan dé theo chirc nang, nhiém vu cia cac Tiéu ban trén.
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CHUONG VII: PHOI HOP HOAT PONG ‘
GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA GIAM POC

Piéu 26. Trao doi thong tin

1. Chu tich HDQT bao dam ring thong bao moi hop, Phiéu iy y kién Thanh vién
HDQT va cac tai liéu kém theo phai dugc gt dén thanh vién BKS cung thoi diém va theo

phuong thirc d6i vai thanh vién HPQT.
2. HbQT thong tin dén Truong BKS v& cac cudc hop quan trong cua HDQT dé

.

BKS va Giam ddc b6 tri tham dur. Chu'(mg trinh, ndi dung cudc hop giri dén Truong BKS
va Giam ddc cing thoi gian giri dén cac Thanh vién HDQT.

3. Cac nghi quyét, quyét dinh cua HPQT duogc gt dén BKS, dong thdi voi thoi
diém giri Giam ddc theo cac quy dinh hién hanh.

4. Theo quy dinh tai Quy ché nay va cc quy dinh khéc c6 lién quan, Giam déc béo
cao HDQT va g den BKS céc théng tin: tinh hinh san xuét kinh doanh, két qua thuc hién
cac nghi quyet quyét dinh, chi dao cia cap trén véi HPQT trong céac cude hop thudng ky,
cuc hop khac cling nhu cung cap thong tin ddy di cho cac Thanh vién HDQT khi ¢ yéu
cau.

5. Giam déc chiu trach nhiém tiép nhan tit ca cac thong tin tir Ngudi dai dién theo
uy quyen cua Cong ty tai cac don vi thanh vién, truc thude va cac bén lién quan, quyét dinh
cac van dé thudc tham quyén va bio cdo cdc van de vuot thim quycn Bao cdo phai néu 15
quan diém, d& xuat phurong an xir Iy cu thé timg véan dé dé HPQT quyét dinh.

6. Giam déc chiu trach nhiém thiét 1ap cach thirc lru chuyén théng tin dén tat ca
cac Thanh vién HDQT va céc bén lién quan va dam bao ring trong moi trudng hop céc
thong tin theo quy dinh duge chuyen dén dang dia chi, kip thoi, minh bach va thuan lgi cho
qué trinh quan 1y, giam s4t va diéu hanh hoat dong HPQT déi v6i Cong ty.

Diéu 27. Phéi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, giam sat giita cAc Thanh
vién HPQT, cic KSV va Giam dbc
. Quan hé phéi hop gitta HDQT va BKS:
a. HDPQT tén trong quyen kiém tra tinh hop ly va hop phap trong hoat dong quan

ly cua BKS, dong thoi tao diéu kién de BKS tién hanh kiém tra cac hoat dong diéu hanh
san xudt kinh doanh, trong ghi chép sé sach ké toan va bao cdo tai chinh ciia Céng ty.

b. HPQT c6 trach nhiém t1ép thu va ¢6 bién phap chinh sira cac thiéu sét hodc tén
tai trong cdng tac quan ly theo két luan kiém tra cua BKS, dong thoi ¢6 trach nhiém chi
dao Giam dbc Cong ty thyuc hién cac bién phap can thiét dé xir Iy céc sai pham (neu co)
va/hoic khic phuc céc thiéu s6t trong cong tac didu hanh va trong ghi chép s6 sach ké toan
va bao cdo tai chinh cua Cong ty.

c. BKS thuc hién viée thém dinh vé chiu trach nhiém vé tinh ding dé.n cua Bao cao
tai chinh hang nim ctia Cong ty, dong thoi dinh ky théng béao cho HDQT vé ké hoach tién
hanh ciing nhu két qua thuc hién cong tac kiém tra kiém soat ddi v6i hoat dong quén ly,
didu hanh va tinh hinh ghi chép sé sach ké toan va 1ap bao cdo tai chinh ctia Cong ty.
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~d. BKS phai lp chuong trinh ké hoach cong téc dinh ky va théng bdo cho HDQT
biét trude khi thue hién.
. Phéi hop véi HDQT, Ban Giam dbc trong viée quan 1y von chu so hitu, quan ly
phan vbn ctia Cong ty dau tu vao doanh nghiép khac, véi muc dich bao toan va phét trién
von.

f. Viée kiém tra cua BKS khong dugc can tré hoat dong binh thuong cua HDQT,
khong gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ciia Cong ty.

2. Quan hé cong tac gitra HDQT véi bo may didu hanh ctia Cong ty.

a. Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc cua Cong ty phai chiu sy chi dao va giam
sat cia HDQT. Trong pham vi thim quyén, HPQT c6 thé phan cap, ty quyén cho Giam
déc hodc Ngudi quan ly khac dé thyc hién cac nhiém vu phi hop véi quy dinh va thuc té
hoat déng cua Cong ty. Viéc phan cdp, iy quyén phai duge thuc hién bang vin ban véi thé
thirc va trinh tu theo quy dinh.

b. Khi 6 vén d& phat sinh cn su phé duyét, chap thuan cua HDQT, Giam doc trinh
HDQT théng qua bang van ban. Vin ban trinh HDQT phai néu o su can thlet tham quyén
quyet dinh; danh gia rui ro (néu co); phuorng 4n d& xuit cu the dé glal quyét van dé. Kém
theo vin ban trinh phai cé dy thao nghi quyét clia HDQT vé van dé do. Trong truong hop
c6 quan diém khac nhau gittra HDQT va Giam dbc v& mét van dé, Quyét nghi cua HDQT
duge ban hanh 1 quyét dinh cudi cung Gidm déc phai tudn theo. Giam ddc duge quyén
bao luu quan diém va mién trir trach nhiém ddi véi cac hau qua phat sinh (néu c6) lién quan
dén quyét dinh néu trén.

c. Trong moi tnrorng hop, Giam dbe 1a ngum chiu trach nhiém truée HDQT vé céc
vén dé ciia Cong ty theo ndi dung da dugc phén cap, uy quyen HDQT khéng can thiép vao
cong tac diéu hanh cia Giam doc Cong ty. HPQT ¢6 thé tham du céc budi hop giao ban
hang thang cua by may diéu hanh Céng ty, céc cude hop xét duyét cac du 4n dau tu, dé an
hop tac, ... do Giam d6c Cong ty chil tri trude khi trinh HPQT xem xét phé duyét.

d. Nhitng cudc hop ndi bd cia Coéng ty c6 tinh chat quan trong nhu lién quan dén
co ché, chinh sich, hudng phat trién trung, dai han hodc giai quyét nhitng vuéng mic 16n
ctia Cong ty thi Giam déc phai chi dong moi Chu tich HDQT tham du.

e. Thanh vién HPQT c6 thé tham du céc cude hop xét duyét cac dy an dau tu, cac
dé an hop tac cling nhu nhimg cudc hop khac cia Coéng ty hodc ¢ lién quan dén Cong ty
do Nguoi co tham quyen chu tri, triéu tap. Thanh vién HPQT cé quyen phat biéu v kién,
déng gép nhung khong két luan ndi dung cude hop. Viée tham gia cac cudc hop hodc
chuong trinh 1am viéc cua cac thanh vién HDQT sé& do T6 Thu ky Cong ty thong bao t6i
Ban Giam dbc.

f. HPQT tham du cudc hop giao ban Céng ty dinh ky hang thang hodc cic cude
hop chudn bi céc ndi dung trinh HDQT do Gidm ddc chu tri. Chu tich HPQT tham du hogc
1ty quyén cho Thanh vién HPQT khac tham dy cuéc hop giao ban Co quan Cong ty.

g. Dbivéi cac @& an 16n va quan trong do Cong ty hodc cac Pon vi thanh vién trién
khai thyc hién, Thanh vién HDQT dugc phan coéng phu trach linh vue, Don vi dé co thé
yéu cdu Ban Gidm déc hodc Ngudi dai dién ciia Cong ty t6 chire cude hop dé nghe béo cdo.
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h. Thanh vién HDQT c6 thé truc tiép lam viée, chit van, trao dbi v6i Ban diéu
hanh/Giam déc d& nim tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao. Ban Giam déc, cic bd
phan ctia Cong ty, cic Don vi, Nguoi dai dién cua Cong ty tai cac doanh nghi€p khac c6
trach nhiém cung cip day du, ding thoi han thong tin/tai liéu theo yéu cdu bang vin ban
cua Thanh vién HDQT.

i. HDQT sir dung bd méy gitip viéc, phuong tién vat chat k§ thuat ciia Céng ty dé
thye hién chitc ning quan ly cua minh. Ngoai T6 Thu ky HPQT 1a b phan gitip viée
thuong xuyén, HDQT sir dung bd may diéu hanh, cac phong ban chire néng va cac chuyén
vién cua Cong ty de gitip HDQT xem xét, cho y kién tu van vé& cac van dé c6 lién quan
trong trrdng hop can thiét.

j. HDPQT sir dung con déu ctia Cong ty dé ban hanh céc van ban thuc hién cong tac
lanh dao, quan ly trong Céng ty va/hodc dé thuc hién cac giao dich véi td chirc/ca nhan
ngoai Cong ty. Cac cdng vin, tai liéu giao dich do HDQT ban hanh hodc giri di duoc ding
ky theo ma s6 ctia Cong ty va ban luu phai dugc quan 1y riéng.

k. T6 Thu ky va Vin phong Cong ty c6 trach nhiém t6 chirc quan ly cac hd so, tai
liéu va cong van giao dich di va dén ctia HDQT theo quy dinh hién hanh vé quan Iy ti liéu
cua Cong ty.

l. Can ctr vao phén cong céng viée trong HPQT, T6 Thu ky Cong ty chu dong
chuyén thong tin, tai liéu t6i Chua tich HPQT va Thanh vién HDQT duoc phin cong phu
trach trong linh vuc va don vi do, df)ng thoi sao giri dén tat ca cac Thanh vién HDQT.
Trudng hop c¢6 cbng viée lién quan dén nhidu linh vue khic nhau thi sao giri cdc Thanh
vién HDQT c6 lién quan. Théng tin, tai liéu duoc chuyén qua Hé thong phan phéi van ban
cua Cong ty co gia tri xac thuc nhu ban phat hanh in.

m. Nhirng van ban, tai li¢u giao dich cua C6 dong hodc cia céc co quan chp trén,
co quan chire nang Nha nuée guri dén Cong ty; cac vin ban mang tinh chat diéu hanh cta
Giam ddc c6 ndi dung lién quan dén céng tac quan ly, phai dugc sao giri cho Chu tich
HPQT va Thanh vién HDQT phuy trach lién quan dé phéi hop xr Iy.

n. Céc hoat dong khéac duge phdi hop xit Iy theo quy dinh ciia phap luat va Didu 18
Cong ty.

CHUONG VIII: PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
HANG NAM POI VOI HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT,
GIAM POC VA NGUOI QUAN LY KHAC.

Piéu 28. Panh gia hoat déng hang nim
_ 1. Phuong thire danh gia hoat dong: cong téc dénh gid dugce tién hanh hang nam va
c6 thé theo mét trong cac phuong thirc sau:
a. Tu nhan xét, danh gia;
b. T6 chirc lay phiéu tham do, tin nhiém;

¢. Cac cach thire khiac do HPQT Iya chon véo timg thoi diém phit hop véi quy dinh
lién quan.

2. Tiéu chi danh gia hoat dong:
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a. HDQT danh gia hoat dong ctia Thanh vién HDQT dua theo chirc ning, nhiém
vu ctia HDQT quy dinh tai Piéu 1& ciia Cong ty va két qua thuc hién nhiém vu dugc phan

cong.

b. BKS danh gia hoat dong ciia KSV dua theo chirc ning, nhi¢m vu quy dinh tai
Diéu 1é ciia Cong ty va két qua thue hién nhiém vy dugc phan cong.

c. HDQT danh gia hoat dong ciia Giam dbc va ngudi didu hanh doanh nghiép khac
(theo d& nghi cua Giam dbc), trén co so két qua hoat dong san xuét kinh doanh hang nim
cua Cong ty va cua ca nhan dugce danh gia.

3. Trinh tu danh gia hoat dong

a. Hang ndm, can bp tu xay dung K& hoach cong viéc ca nhén theo chic trach,
nhiém vu dugc giao nhu Biéu mau 21.

b. Céan bd tu danh gid va ty nhan mirc d hoan thanh nhiém vy nhu Biéu miu 22.

c. Canb cép trén theo tiéu chi tai Diém b, Khoan 1, Didu nay cho ¥ kién va quyét
dinh cuoi cung vé ket qua danh gia.

4. Cac mirc phan loai danh gia mirc dg hoan thanh nhiém vu nhu sau:

a. Hoan thanh xuét sic nhiém v

b. Hoan thanh nhiém vu;

c. Khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 29. Khen thuwéng

1. Tham quyén khen thudng:

a. HPQT va BKS quyét dinh khen thuong cho cac thanh vién ctia minh trong pham
vi thit lao duwge DPHPCD phé chuan va céac hinh thire khen thuong khéc theo quy dinh phap
luat.

b. Gidm déc va Ngudi didu hanh khac: Giam dée trinh HDQT quyét dinh mtrc khen
thudng.

2. Cac hinh thirc khen thuong: bang tién, bang cb phiéu hodc cac hinh thirc khac
do HDQT hodc Ti€u ban Lwong thuéng quy dinh théng qua quy dinh n6i b6 cia HPQT va
/hoac Tiéu ban.

3, ‘Nguén kinh phi khen thudng dugc trich tir Quy khen thuéng phuc loi cua Cong
ty va nguon hop phap khac.

Piéu 30. Xir Iy vi pham va ky luit

1. Hang nam, cén ctr vao két qua danh gia hoat dong san xuat kinh doanh dé xac
dinh mrc d§ va hinh thirc ky ludt theo quy dinh ctia phap ludt va DPiéu 1¢€ cua Cong ty,

Thanh vién HDQT, BKS, Gidm dbc va nguoi didu hanh khac khong hoan thanh nhiém vy
ctia minh v6i su cdn trong, man can va ning luc chuyén mén s& phai chiu trach nhiém vé

nhitng thiét hai do minh gay ra.
2. Thanh vién HPQT, BKS, Nguoi diéu hanh khi thue hién nhiém vu ma c6 hanh vi
vi pham quy dinh phép luat hodc quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo mirc d6 vi pham ma bi

Trang 24/25

Y /

N s



xtr Iy ky luét, vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua
phap luat va Piéu Ié ciia Cong ty. Truong hop gdy thiét hai dén loi ich cia Cong ty, C6
dong hodc ngudi khac s& phai boi thuong theo quy dinh ciia phép luat.

CHUONG IX. HIEU LUC THI HANH

Piéu 31. Hiéu luc thi hanh
Quy ché nay c6 hidu luc ké tir ngay ky ban hanh, HDQT thyc hién sira d6i, bo sung

va bao cao DPHDCD theo quy dinh hién hanh.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH ,
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Pic lap - Tw do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN CANG DICH VU
DAU KHi TONG HQP PTSC THANH HOA

Sé:. 602./BB-DHCD-TH

Thanh Hoa, ngay 30 thang 03 nam 2018

BIEN BAN
HOQP DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2018
CONG TY CP CANG DICH VU DAU KHi TONG HQP PTSC THANH HOA

Ho6m nay, vao hdi 14h00 phut ngay 30/03/2018 tai xa Nghi Son, huyén Tinh Gia,
tinh Thanh Héa dién ra Dai hoi cb dong thudomg nién nim 2018 ciia Céng ty CO phan
Cang Dich vu DAu khi Tdng hop PTSC Thanh Héa (sau day hi tit 1a Dai hoi).

Tham dy Pai hoi ¢6 26 ¢b dong, dai dién cho 39.640.300 cb phan chiém 99,10%.
tong sb phiéu c6 quyén bidu quyét, Pai hoi duoc tién hanh véi cac ndi dung sau:

1. Bdo cdo két qui kiém tra tw cich c6 déng va tuyén bd Dai hoi dii diéu

kién tién hanh
~ Dai hoi da nghe dng Hoang Si !—Iiéu - Trudng ban kiém tra tu céch cb déng cong
b6 bao cdo két qua kiém tra tu cach c6 dong va tuyén bo Pai hoi da di€u kién tién hanh:

- Dén thoi diém 14h00 ngay 30/03/2018, s6 lugng co dong/dai dién theo Uy
quyen tham du cudc hop 1a 26 co dong, dai dién cho 39.640.300 cb phan chiém 99,10%.
tong s6 phiéu cé quyén biéu quyét.

- Céan cu Piéu 141 Luat Doanh nghiép hién hanh va Diéu !é Cong ty ) phé“m
Cang Dich vu Dau khi Téng hop PTSC Thanh Hoéa, Dai h6i dong c6 dong thuong nién
2018 cua Cong ty CO phan Cang Dich vu Déau khi Tong hgp PTSC Thanh Hoéa la hop
phéap, hop 1€ va du di€u kién tién hanh.

II. Biu Ban chi toa

Dai hoi da tién hanh Bau Chu toa dé diéu hanh Pai hoi, sau khi nghe danh séch
nhan sy du kién, 100% c6 dong c6 quyén bieu quy€t c6 mat tai Dai hoi dd biu quyet
thong qua Ban chi toa gom céc thanh vién sau day:

1. OngLéVianNga Chu tich HPQT Chu toa
2. Ong Pham Hung Phuong Thanh vién HPQT/Giam dbc Thanh vién
3. Ong Nguyén Khic Diing Pho Giam dbc Thanh vién

IILI. Biu Ban thw ky va Ban kiém phiéu

Dé gitip viéc cho Ban chi toa va thuc hién cong tac bau cir, kiém phléu cua Pai
hoi, sau khi nghe danh sach nhén sy dy kién do Ban chi toa gidi thi€u, 100% c6 dong c6
quyen biéu quyet c6 mit tai Pai hoi da bidu quyét thong qua Ban thu ky va Ban kiém
phiéu, cu thé nhu sau:

Ban thw ky gfim cac thanh vién sau day:
1. C)ng Nguyén Thanh Thudn  Pho truéng phong TCHC Trudng ban
2. BaNguyén Thi Duyén T pho t6 Dich vu Cang  Thanh vién
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Ban kiém phiéu gom cac thanh vién sau day:

1.  Ong Nguyén Vin Manh Phu trach phong TCKT  Trudng ban

2. Ong Lé Quang Khai Phé truéng phong KHPT Thanh vién

3. BaD6 Hoai Anh Chuyén vién QLNS Thanh vién

IV. Théng qua Chwong trinh nghi sw ciia Pai hoi va Quy ché 1am viéc ciia
Dai hoi

Sau khi nghe Ban chu toa cong bo chuong trinh nghi su va Quy che td chirc Pai
hoi, 100% cb dong co quyen bidu quyét c6 mat tai Pai hoi da biéu quyét théng qua ndi
dung Dai hoi va quy ché lam viéc ctia Dai héi.

V. Huéng din cach thire bidu quyét tai Pai hji

Dai héi dé nghe ong Nguyén Van Manh - trréng ban kiém phiéu huéng dan cach
thirc biéu quyét céc van dé tai Dai hi.

VI. Noi dung chinh ciia Pai hoi

1. Bdo cdo ciia Hpi dong quén tri, Ban diéu hanh va Ban kiém soat.

- Dai héi da nghe 6ng L€ Van Nga — Chu tich HDQT trinh bay béo cao két qua
hoat déng cia H6i dong quan tri nam 2017 va trong tdm hoat dong ndm 2018;

- Dai héi da nghe 6ng Pham Hung Phuong - Thanh vién HPQT, Giam dbc
Cong ty trinh bay Bdo cdo két qua kinh doanh ndm 2017, ké hoach kinh doanh nam
2018;

- DPai hoi da nghe ong Nguyen Quang Chanh - Truéng ban kiém soat Céng ty
béo cdo két qua hoat déng ctia Ban kiém soat nim 2017 va ké hoach nam 2018;

2. Thao luin va théng qua cac Bao cdo, T trinh Dai hi.

Pai hoi da tién hanh thao luan vé ni dung cdc Béo cdo, To trinh tai Dai hoi co
dong. Dai hoi da thong nhat cao cac ndi dung trinh bay, giai trinh tai Dai hdi va khong
co Yy kién gi khac.

3.  Biéu quyét thong qua cic ndi dung Bdo cio, Tt trinh Dai hji.

~ Trén co s¢ cac Bdo céo, TO trinh va qua qua trinh thao luan, Pai hoi da tién hanh
bi€u quyét (bang phi€u bieu quyet) thong qua cac ndi dung sau day:

- Thong qua Bio cio két qua hoat dong ciia Hoi dong quan tri nim 2017
va trong tim hoat djng nim 2018: S6 ¢cb phan biéu quyet tan thanh 1a 39.640.300 cb

phén, chlem ty 18 100%; Khéng tan thanh 1a 0 ¢b phan, chiém ty 1& 0%; C6 ¥ kién khéc
13 0 ¢6 phén, chiém ty 1 0%.

- Théng qua Bao cao ket qua san xuét kinh doanh nim 2017, ke hoach
kinh doanh nim 2018: S6 cb phan biéu quyet tan thanh 1a 39.640.300 cd phan chiém
ty 16 100%; Khong tan thanh 1 0 ¢d phan, chiém ty 1& 0%; C6 ¥ kién khéac 13 0 c6 phén,
chiém ty 18 0%.

- Théng qua Bao cdo két qua hoat dfng ciia Ban kiém soat nim 2017 va ke
hoach nim 2018 ciia Ban kiém soat: S6 c6 phan biéu quyet tan thanh 1a 39.640.300 cb
phén, chlem ty 16 100%; Khong tan thanh 12 0 ¢b phén, chiém ty 1& 0%; Co y kién khac
14 0 ¢ phan, chiém ty 18 0%.

- _Thong qua Bao cdo tai chinh nam 2017 da dworc kiém trodn va lwa chon
don vi kiém toan nim 2018: Sb cb phan biéu quyét tan thanh 1a 39.640.300 ¢ phén,
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chiém ty 18 100%; Khong tan thanh 13 0 c6 phén, chiém ty 1é 0%; C6 ¥ kién khéc 14 0 ¢b
phén, chiém ty 18 0%.

- Thong qua phu'(rng an phan phm lgi nhudn nam 2017 va ké hoach tai
chinh nim 2018: S6 ¢6 phén bleu quyet tan thanh 1a 39.640.300 cb phan, chlern ty 18
100%; Khong tan thanh 1a 0 ¢6 phan chiém ty 1& 0%:; C6 ¥ kién khac 1a 0 c6 phan,
chiém ty 1& 0%.

- Thong qua ndi dung nhan sy Hoi dong quan tri va Ban kiém soat: Sb c6
phan biéu quyet tan thanh 1a 39.640.300 cb phan chiém ty 18 100%; Khong tan thanh la
0 ¢6 phan, chiém ty 18 0%; C6 y kién khéc 12 0 ¢b phan, chiém ty 1& 0%.

- Thong qua vnec sita dbi, bd sung Piéu 1é Cong ty: S6 ¢bd phan bieu quyet
tan thanh 1a 39.640.300 cb phan, chlem ty 1€ 100%; Khong tan thanh la 0 c¢b phén,
chiém ty 18 0%; C6 y kién khac 1a 0 cb phan, chiém ty 1& 0%.

- Théng qua viéc ban hanh Quy ché néi bo vé quan trj Cong ty: S6 ¢ phan
biéu quyet tan thanh 1a 39.640.300 cb phan chiém ty 1& 100%; Khéng tan thanh 13 0 ¢
phan, chiém ty 1¢ 0%; C6y kién khac 13 0 ¢6 phén, chiém ty 1§ 0%.

- Théng qua vé thit lao thanh vién HPQT, BKS niam 2018: S6 ¢d phan biéu

quyet tan thanh 1a 39.640.300 cb phan chiém ty 16 100%; Khong tan thanh 12 0 c6 phan,

chiém ty 18 0%; C6 v kién khéc 14 0 ¢b phén, chiém ty 1& 0%.
4. Noi dung phit sinh ngoai chwong trinh nghi s da dwoc théng qua.
Khong co.
VIL.  Biéu quyét thong qua bién ban va bé mac Dai hji

1. Bién ban nay dugc lap vao hdi 17h30 cung ngay 30/03/2018 ngay sau khi Dai
hoi ¢ dong thuong nién ndm 2018 cia Céng ty C6 phan Cang Dich vu Déu khi Téng
hop PTSC Thanh Héa két thiic chwong trinh nghi su.

2. Bién ban nay da duoc doc lai trudce toan thé Dai hoi cd dong va da dugc bicu
quyét thong qua tai Pai hdi véi 100% tong s6 phiéu biéu quyét clia cac cO dong co
quyén bi€u quyet co6 mat tai Pai hoi.

3. Bién ban nay dugc lap thanh ba (03) ban, c6 gia tri phap ly nhu nhau.

TM. BAN THU KY TM. BAN CHU TOA DAI HOI
TRUONG BAN

C/@///W”’V

Nguyén Thanh Thuin
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