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QUY CHE NOI BQ VE QUAN TR] CONG TY CUA
CONG TY CO PHAN KHOANG SAN VA VAT LIEU XAY DUNG HUNG LONG
(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé 1106/2018/NQ-DHPCH/KHL ra ngay 11 thdang 06 ndm
2018)

Chuwong I: Quy dinh chung
Pidu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché nay dwogc xay dung theo quy dinh ciia Luit Doanh nghiép, Luit Ching khosn
hién hanh, Nghi dinh chinh pha s6 71/2017/ND-CP ra ngay 06/06/2017 huéng din vé
quan tri céng ty 4p dung ddi véi cong ty dai chiing, va Théng tr s§ 95/2017/TT-BTC ngay
22 thang 9 nim 2017 cia BO Tai chinh huéng din mét sé didu cta Nghi dinh sb
71/2017/ND-CP.

Quy ché nidy quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan trj cong ty dé bao vé quyén va
lgi ich hop phép ciia cb déng, thiét 13p nhitng chuén muc vé hanh vi, dao drc nghé nghiép
cua cac thanh vién Hoi déng quéin tri, Ban Tfing giam dbc, Ban kiém soat, va cic can bd
quén 1y ctia cong ty, cing voi d6 13 cac vAn dé bao céo va cong bd théng tin, giao dich voi
ngudi c6 lién quan t6i cac déi tuong trén.

Quy ché nay ciing 14 co so dé danh gia viéc thire hién quan tri cong ty ciia Céng ty cb
phan Khoang sin va vt liéu xdy dung Hung Long.

Piéu 2. Gidi thich thujt ngi

1. Nhitng tir ngir dudi ddy duoc hidu nhy sau:

a. “Quan trj cong ty” 13 hé théng cac quy tic dé dam bao cho cong ty duoc dinh huéng
didu hanh va dugc kiém soat mét cach c6 hiéu qua vi quyén loi clia ¢6 dong va
nhitng ngudi lién quan dén cong ty. Cac nguyén tic quén tri cong ty bao gdm:

Pam bao co ciu quan trj hop 1y;
- Pam bao hiéu qua hoat déng cia Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;
Pam bao quyén loi ctia ¢ dong va nhitng ngudi c6 lién quan;
Dam bao dbi x{r cong bang gitra cac ¢b dong;
Cong khai minh bach moi hoat déng cia céng ty.
b. *“Cong ty” la Céng ty cb ph?m Khoang san va vét li¢u xdy dyng Hung Long;
c. “Cb dong1én” 1a cb dong s& hitu trre tiép hodc dan tiép tir ndm (05) phin trim tra

18n s6 cb phiéu c6 quyén bidu quyét cia Cong ty.

d. “Ngudi quan 1y doanh nghiép” 13 ngudd quan 1y Céng ty, bao gom: chi tich Cong
ty, chi tich Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc (hodic Téng
Giam dbc) va c4 nhén gitr chirc danh quan 1y khic ¢6 thim quyén nhin danh Céng
ty ky két giao dich ctia Cong ty theo quy dinh tai Diéu 16 Céng ty.

e. “Nguéi diéu hanh doanh nghiép” 1a Giam déc (Tng giam dbc), Phé giam déc (Pho
Téng gidm dbc), K& toan tnréng va ngudi diéu hanh khéc theo quy dinh cia Diéu
1€ Cong ty.



f. “Thanh vién Héi déng quan trj khong difu hanh 13 thanh vién Hoi dong quan tri
khéng phai 13 Giam dbc (Téng gidm dbc), Pho giam dbc (Pho Tong giam déc), Ké
todn trudng va nhitng ngurdi diéu hanh khac theo quy dinh ciia Diéu 16 Cong ty.

g. “Thanh vién doc Iap Hai ddng quan tri” 14 thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 céc tiéu
chuén va diéu kién sau day:

- Khéng phai la ngudi dang lam viée cho cdng ty, cdng ty con clia cong ty; khdng phai
13 ngurdri d3 timg lam viée cho cong ty, cong ty con cta cdng ty it nhét trong 03 nim
lién trude dé;

- Khéng phai 1 ngudi dang hirdng luong, thi lao tir cong ty, trir cc khoan phu cdp ma
thanh vién Héi ddng quan tri dirge hudmg theo quy dinh;

- Khoéng phai 12 ngudéi c6 vg hoac chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cd d6ng 16n cia cong ty; 12 ngudi quan ly clia cong
ty hodc cong ty con ctia cong ty;

- Khéng phai 14 ngudi truc tiép hodc gidn tiép so hiru it nhit 1% tdng sb ¢6 phéan co
quyén biéu quyét ciia céng ty;

- Khéng phai 13 nguoi di timg 1am thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat ctia
cdng ty it nhét trong 05 nim lién trudc do.

h. “Ngudi phu trach quén tri ¢ong ty” 13 ngudi c6 hiéu biét vé phap luit, khong dugce
ddng théri 1am vige cho cong ty kiém toan doc 14p dang thuc hién kiém toan cac béo
céo tai chinh clia cng ty, va cé trach nhiém va quyén han nhu sau:

- Tu van Hbi df“)ng quan trj trong viéc 16 chirc hop Dai hdi déng ¢ déng theo quy dinh
va cac cong viéc lién quan giita cong ty va cb dong;

- Chuén bi cac cudc hop Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong cé déng
theo yéu cau ciia Hi ddng quén tri hoic Ban kiém soat;

- Tu vén vé thi tuc cua cac cudc hop;

- Tham du cac cude hop;

- Tur van thii tuc l4p cac nghi quyét ctia Hai ddng quan tri phu hop v6i luat phép;

- Cung cp cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi ddng quan tri va cic thong
tin khac cho thanh vién Héi ddng quén tri va Kiém soét vién;

- Giam sat va bo cdo Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong bd thong tin ctia cong ty;

- Bao mit thong tin theo cic quy dinh ciia phap luat va Diéu 1& cong ty;

- Céhc quyén va nghia vu kbac theo quy dinh ctia phap luét va Piéu 1é cong ty.

i. “Ngudi c6 lién quan” 13 ca nhén hodc t6 chirc ¢6 quan hé trirc tiép hodc gidn tiép
v&1 doanh nghiép trong cac trirdmg hop sau day:

a) Congty me, ngudi quan Iy céng ty me va ngudi cod thim quyén b6 nhidm nguai
quén 1y d6 d6i vai cong ty con trong nhém cdng ty;

b) Céng ty con dbi vdi cong ty me trong nhém cdng ty;

¢) Ngudi hodc nhém ngudi co kha niang chi phéi viéc ra quyét dinh, hoat djng
cta doanh nghiép d6 théng qua co quan quan 1y doanh nghiép;

d) Nguoi quan 1y doanh nghiép;

e) Vo, chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi
rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi ddu, em dau cia ngudi quan 1y cong ty hodc
clia nhén vién, c6 déng s& hitu phin vén gop hay cb phan chi phdi;



f) Ca nhbéin dugc uty quyén dai dién cho nhimg ngudi, cong ty quy dinh tai cac
diém a, b, c, d va e khoan nay;

g) Doanh nghiép trong d6 nhiing ngudi, cong ty quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d,
¢, £ va h khoan ndy c6 s& hiru dén mirc chi phéi viée ra quyét dinh cta cic co
quan quan ly & doanh nghiép do;

h) Nhém ngudi théa thuin cing phdi hop dé thiu tém phén vén gop, cd phin
hoic loi ich & cong ty hodc dé chi phéi viéc ra quyét dinh cta cong ty.

2. Trong Quy ché nay, cic tham chiéu t&i mot hodc mot sé didu khoan hodc vin ban
phap luat (Luit Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ra ngdy 26/11/2014 va Van ban hop
nhit Luat chimg khodn sé 27/VBHN-VPQH ra ngay 18/12/2013) s& bao gdm ca
nhimg sira d6i bd sung hodic vin ban thay thé cic vin ban do.

Chuwong II: Cé ddng va Dai hpi dong cb dong
Pitu 3. Quyén va nghia vu cia cb dong

1. Cb dbng c6 ddy du cdc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Didu 114 va Diéu 115
Ludt Doanh nghiép, ctia phap ludt khac va Diéu 1& cong ty, ngodi ra, c6 déng Cong ty
con co cac quyén sau diy:

a. Quyén duge ddi xit cong béing. M3i ¢ phin cua cling mét loai déu tao cho cb déng
s& hitu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trirdng hop céng ty ¢ cic loai
c¢d phan wu dii, cic quyén va nghia vu gin lién v&i cac loai ¢ phin wu dai phai
duge Pai hoi déng cd déng théng qua va cong bd diy dua cho cé dong;

b. Quyén dugc tiép cin diy di thong tin dinh ky va théng tin bit thudong do cong ty
cong bd theo quy dinh ctia phap luat;

Céng ty khong duge han ché cb déng tham dyr Pai hoi ddng cb dong, ddng thai phai
tao diéu kién cho c¢8 dong thuc hién viée uy quyén dai dién tham gia Dai hoi déng cd
d6ng khi ¢b déng c6 yéu ciu.

2. Cb déng c6 quyén bao vé cac quyén loi hop phép ctia minh. Trudng hop quyét dinh
cua Pai héi ddng cb déng vi pham phép luat hoic Diéu 18 cong ty, quyét dinh cua Hoi
déng quan tri théng qua trai véi quy dinh ciia phap luat hodic Piéu 18 cong ty gay thiét
hai cho cong ty, ¢d dong c6 quyén d& nghj hity hoiic dinh chi quyét dinh d6 theo quy
dinh cta Luat doanh nghiép.

3. (C6 ddng co6 quyén tir chdi quyen uu ti€én mua trude ¢d phin mdi chao ban.

4. (Cdng ty cé trach nhiém xay dymg co ciu quan trj cong ty hop Iy, xdy dung hé thong
lién lac hiéu qua vdi cic cb ddng dé dam bao:
a. Cd dong thuc hién déy di cic quyén theo phép luat va Diéu 18 cong ty quy dinh;
b. Cé déng dugc dbi xir céng bing.

5. C6 ddng 1ém c6 nghia vu ctia ¢d dong theo quy dinh cila Luat doanh nghiép, ngoai ra
phai dam bdo tuan thi cac nghia vu sau:



a. Cb déng 16n khong dugce 1oi dung wu thé ciia minh gay 4nh huéng dén cac quyén,
loi ich cia cong ty va cha céc ¢d déng khéc theo quy dinh ciia phép luat va Bidu Ig
cong ty;

b. €4 déng 1ém c6 nghia vu céng b thong tin theo quy dinh ciia phap ludt.

Diéu 4. Diéu ¢ cong ty va Quy ché ndi b vé& quin tri cong ty

1. Céng ty xdy dung Diéu 1& Céng ty theo Piéu 1é miu do B Tai chinh quy dinh. Piédu
16 Cong ty dugc Pai hdi déng cb dong théng qua va khéng duge trai véi Ludt doanh
nghiép, Luat chitng khoan, cac quy dinh tai Nghi dinh 71/2017/ND-CP, Théng tu sb
95/2017/TT-BTC va cac van ban phap ludt cé lién quan.

2. Céng ty xdy dung Quy ché ndi bd vé quén tri Cong ty Quy ché ndi bd vé quan tri cong
ty mau do B6 Tai chinh quy dinh. Quy ché ndi b vé quén tri cdng ty dwoc Hdi dong
quén tri xiy dung, trinh Pai hdi ddng cb ddng théng qua. Quy ché ndi bd vé quén tri
cong ty khéng duge trai voi quy dinh cia phap ludt va Diéu 18 cong ty.

Dicu 5. Trinh tw, thii tyc vé triéu tip va biéu quyét tai Dai hdi ddng cé dong

1. Théng béo vé viéc chdt danh sach ¢ déng co quyén tham dy hop Dai hoi ddng cb
déng Coéng ty tHi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cing.

2. Théng béo tridu tip hop Pai hoi ddng ¢b déng dugc giri cho tht ca cac ¢d dong bing
phuong thirc bao dam, ddng thdi cong bd trén trang thong tin dién tir cia Céng ty va
Uy ban chimg khoan Nha mréc, S& giao dich ching khoén (d6i vi cac cong ty niém
yét hodc dang ky giao dich). Nguoi triéu tap hop Pai héi déng cb déng phai giri thong
bao mdi hop dén tét ca cac cb dong trong Danh sach cb dong c6 quyén dy hop cham
nhit mudi lam ( 15) ngay trude ngay khai mac cude hop Dai hoi dﬁng ) dong (tinh
tir ngay ma théng bao doc giri hodic chuyén di mét cach hop 18, duge trd cude phi
hodc duge bé vao hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi ddng ¢b déng, cac tai liéu lién
quan dén cac vn dé s& duoc biéu quyét tai dai hd1 dugce gui cho cac cb doéng hoac/va
dang trén trang thong tin dién tir ciia Céng ty chim nhat nim (05) ngay trude ngay
khai mac cudc hop Dai hoi dong cb dong.

3. Céch thirc dang ky tham du Pai hdi ddng cd dong:

Déi voi phuong thirc tham dir va biéu quyét trie tiép: ¢ déng tham dir cude hop Pai hoi
déng cb d6ng mang theo Gidy dang ky tham du hop Dai hdi ddng cb dong (theo miu Céng
ty) kém theo gidy t& chimg thuc ca nhan.

Déi voi phuong thire tham dur va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén: ¢6 dong tham
dur cude hop Pai hdi ddng ¢ déng bit bude phai co diy du thiét bi, phdn mém, pmrong
tién (nghe — nhin) két néi truc tuyén phii hop véi quy dinh ciia ban t6 chirc Pai hdi dong
c¢b dong, va phai lién lac véi ban t& chirc it nhit 30 phut trudc khi khai mac dai hoi. Dé
hodn thanh viéc ding k¥ tham du, cb dong giri email véi tiéu dé “Dang ky tham du Pai
hoi dong cb déng” c6 dinh kém theo ban scan Gidy ding ky tham di Pai hoi déng cb
dong (theo miu Cong ty) va gidy t& chimg thuc ¢4 nhén vé dia chi email ciia Cong ty duoc
ghi trong Gidy méi hop.



Cb ddng hoic nhoém cd dong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 Diéu Ié nay cé quyén kién
nghi vén dé dua vao chuong trinh hop Pai héi dong ¢ dong. Kién nghi phai béng vian ban
va phai duoc giri dén Cong ty it nhét ba (03) ngay 1am viéc trrde ngay khai mac cue hop
Dai hoi ddng cd déng. Vin ban kién nghi phai ding theo quy dinh cua phap luét va Didu
18 cong ty. Ngudi tridu tip hop c6 thé tir chdi kién nghi néu kién nghi khéng dugc thuc
hién dlang theo nhitng quy dinh trén.

Trong truomg hop ¢b déng tty quyén du hop Pai hoi ddng c¢d déng quy dinh tai Diéu 40
va khoan 4 Piéu 15 Luit doanh nghiép, cb d6ng phai 14p thanh vin ban theo mau do Cong
ty phat hanh (s& duoc giri kém theo Gidy mdi hop va diing trén website ciia Cong ty) va
déng thai c6 ca chit ky cia ca ngudi uy quyén va ngudi nhan uy quyén. Ngudi duoc dy
quyén du hop Pai hoi dong ¢ dong phai xuét trinh van ban iy quyén va Gidy to ching
minh nhan than khi dang ky du hop trudce khi vao phong hop.

4. Céc thirc bo phiéu:

Pai hoi ddng cb dong bidu quyét bang phiéu biéu quyét. Phidu biéu quyét tai Dai hoi dong
c6 déng gdm hai loai: loai 1 13 phiéu mau tring, ding cho tit ci cic vin d& thudc thdm
quyén cua Dai hoi ddng cb dong khong bao gém bau thanh vién Hoi déng quan tri, Ban
kiém soat; loai 2 14 phiéu c6 mau ding, cho céc van d& lién quan dén biu thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat. Phiéu loai 1 s& bao gbm biéu quyét tan thanh, khéng tan
thanh va khéng y kién dé ¢ déng lya chon.

Pbi véi phuong thire tham du va bidu quyét true tiép: cb dong truc tiép bo phiéu bidu
quyét cua minh vao hom phiéu, duoc ban tb chitc chuén bi sin, sau khi hoan thanh viéc
biéu quyét cila minh.

Déi voi phuong thire tham du va bidu quyét thong qua hoi nghj true tuyén: ¢b dong guri
fax phiéu biéu quyét hodc email c6 kém ban scan phiéu biéu quyét cia minh cho ban 8
chire theo s6 fax va email ciia Cong ty dugc néu trong Gidy mdi hop.

5. Cach thirc kiém phiéu:

Dai hi ddng cb ddng s& théng qua sb lugng va thanh vién ban kiém phiéu tai dai hoi. Ban
kiém phiéu co trach nhiém thuc hién théng ké phiéu bidu quyét dugc thu vé va lap bién
ban kiém phiéu trinh dai héi, sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu.

D4 véi loai 1: phiéu biéu quyét sé dugc théng ké theo trinh tur: tdng s6 phiéu phat ra; tong
s6 phiéu thu v&; téng s6 phiéu hop 1&; téng s& phiéu tan thanh/ khéng tan thanh/ khéng
kién cia mi van dé.

Déi véi loai 2: phidu bidu quyét s& dugc théng ké theo trinh tu: tdng s phiéu phat ra; tng
s6 phiéu thu vé; tdng s6 phiéu hop 18; tng s phiéu bau cho mdi tmg vién. Viée bidu quyét
bau thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kidm soat phai thuc hién theo phuong thirc biu
dén phiéu, theo d6 mbi ¢ dong cb téng sb phiéu biéu quyét twong g voi téng sb cb
phén s& hitu nhén vi s thanh vién duoc bau ciia Hi ddng quan tri hoic Ban kiém soat
va cb déng c6 quyén ddn hét hoic mot phin tong s6 phiéu biu clia minh cho mdt hodc
mét sb tmg cir vién. Ngudi tring cir thinh vién Hai déng quéan tri hodc Kiém soat vién
dwoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh fir cao xudng thip, bit ddu tir (mg cir vién cb sb
phiéu biu cao nhét cho dén khi di sb thanh vién quy dinh tai Diu 18 cong ty. Trudmg hop
co tir 02 (g cif vién tré 1én dat ciing sé phiéu bu nhu nhau cho thanh vién cudi ciing cia



Hoi dong quan tri hodc Ban ki€m soat thi s€ tién hanh bau lai trong s6 cac fing cir vién cé
s0 phiéu biu ngang nhau hofic lya chon theo tiéu chi quy ché bau ctr.

6. Théng bao két qua kiém phiéu: két qua kiém phiéu s& dugc I4p thanh bién ban kiém
phiéu va dugc trinh tai dai hoi ¢ déng, ngay sau khi ban kiém phiéu hoan thanh céng
viéc clia minh.

7. Cach thire phan dbi quyét dinh ctia Pai hoi c¢b déng: duge quy dinh tai Pidu 129 Lust
doanh nghiép

C6 dong biéu quyét phan dbi nghi quyét vé viée t chire lai cong ty hodc thay a6 quyén,
nghia vy cta cb déng quy dinh tai Diéu 18 coéng ty c6 quyén yéu cdu Cong ty mua lai cb
phén ctia minh. Y&u ciu phai bing vin béan, trong dé néu rd tén, dia chi cia cb dong, sb
lirgng ¢6 phan ting loai, gia dy dinh béan, 1y do yéu cdu cong ty mua lai. Yéu chu phai
dugc giri ¢én Cong ty trong thdi han mudi (10) ngdy, ké tir ngay Dai hoi ddng cb dong
théng qua nghi quyét vé cc vén d& quy dinh tai khoan nay.

Céng ty phai mua lai ¢ phan theo yéu ciu ciia cb dong quy dinh tai khodn 1 Didu nay vai
gia thi truong hodc gia duge tinh theo nguyén téc quy dinh tai Diéu 18 cong ty trong thoi
han chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhin dugc yéu cau. Truong hop khong théa thudn
dugce vé gia thi cac bén 6 thé yéu ciu mot t chirc thim dinh gid chuyén nghiép dinh gia.
Céng ty gioi thiéu it nhit ba (03) t5 chic thdm dinh gia chuyén nghiép dé cb déng lya
chon va liya chon do 1a quyét dinh cudi cing.

8. Léap bién ban hop Pai hoi d(")ﬂg cd doéng: dugc quy dinh tai Diéu 146 Luét doanh
nghiép
a. Cubc hop Pai hji ddng cb dong phai dugc ghi bién ban va co thé ghi 4m hoic ghi
va hru gitt dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, co thé
1ap thém béng tiéng mréc ngoai va c6 cic ndi dung chu yéu sau day:
- Tén, dia chi tru s& chinh, m3 s6 doanh nghiép;
- Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cb dong;
- Chuong trinh va ndi dung cudc hop;
- Ho, tén chn toa va thur ky;
- Tém tit dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai Dai héi déng c¢d déng vé timg
van dé trong ndi dung chuong trinh hop;
- 86 cb dong va tdng sb phiéu bidu quyét cla cic cb dong du hop, phu luc danh sach
ding ky c6 déng, dai dién c6 déng du hop v6i sb cb phin va sb phiéu biu twrong ung;
- Téng s6 phiéu biéu quyét d8i voi timg vén dé bidu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc
biéu quyét, tdng sb phiéu hop 18, khong hop 1&, tan thanh, khéng tan thanh va khéng
c6 ¥ kién; ty 18 twong tmg trén tong sb phiéu bidu quyét cia cd déng du hop;
- Cac van d& di dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong ¥mg;
- Chir ky cua chu toa va thu ky.
Bién ban dugc lap béng tiéng Viét va tiéng nuéce ngoai déu c6 hiéu tuc phap ly nhu nhau.
Trudmg hop c6 su khac nhau vé n6i dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi
dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu huc 4p dung.



b. Bién ban hop Dai hdi ddng cd déng phai 1am xong va théng qua tnrée khi két thue
cudc hop
c. Cha toa va thu ky cudc hop phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thre, chinh
xac cua ndi dung bién ban
Bién ban hop Pai héi ddng cb dong phai duge gin dén tét ca cb dong trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay két thic cudc hop; viée giri bién ban kiém phiéu co thé thay thé bing
viéc ding tai 1én trang théng tin dién i ciia cdng ty (néu cd). Bién ban hop Pai hoi ddng
c¢b déng, phu luc danh sach cb dong dang ky du hop, nghi quyét di dugc thong qua va tai
li€u c6 li€n quan gint kém theo théng bao mdi hop phai duge hru giir tai try s& chinh cia
Cong ty.

9. Cong bd nghi quyét Pai hoi ddng cb dong: duoc quy dinh tai Piéu 144 Luat doanh
nghiép.

Nghi quyét cia Pai hoi ddng cb déng phai dugc thong bao dén cé déng co quyén du hop

Dai hoi déng cd dong trong thoi han muoi 1im ngay (15) ngiy, ké tir ngay nghi quyét

duge thong qua; viée giti nghi quyét c6 thé thay thé bing viée ding tai 1én trang théng tin

dién tir cia Cong ty.

10. Viéc Pai héi déng cd déng théng qua Nghj quyét bing hinh thirc 1iy ¥ kién bing vin
ban: duoe quy dinh tai Pidu 145 Luit doanh nghiép

Truomg hop Piéu 1é cong ty khéng c6 quy dinh khac thi thim quyén va thé thirc Iy y kién

cd déng bing vin ban dé thong qua nghi quyét cia Pai hoi ddng cb déng duge thic hién

theo quy dinh sau day:

a. Hoi ddng quan tri c6 quyén ldy ¥ kién cé dong bing vin ban dé théng qua nghi
quyét ctia Pai hoi ddng cb d6ng khi xét thiy cén thiét vi loi ich ciia cong ty;

b. Hoi dong quan tri chudn bi phiéu liy ¥ kién, du thao nghi quyét ciia Dai hoi dong
cb dong, cac tai lidu giai trinh du thao nghi quyét va gui dén tht c4 cac cb dong co
quyén biéu quyét cham nhit 10 ngay trude théi han phai giri lai phiu lay v kién,
néu Piéu 18 cong ty khdng quy dinh thdi han khac dai hon. Viée 1ap danh sach ¢b
dong giri phiéu 14y ¥ kién thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 137
cta Ludt ndy. Yéu chu va cach thirc giri phiu 1dy ¥ kién va tai liéu kém theo thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 139 ctia Lujt nay;

c. Phiéu liy ¥ kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau diy:

- Tén, dia chi tru sé& chinh, ma s doanh nghiép;

- Muc dich iy ¥ kién;

- Ho, tén, dia chi thuémg tri1, qudc tich, s& Thé cin cudc cong dan, Gidy chimg minh
nhan dan, Ho chiéu hodc chirg thyc ca nhan hop phap khéac cila cb déng 1a c4 nhan;
tén, méd sb doanh nghiép hoic sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh ciia c6
d6ng 14 t6 chirc hoic ho, tén, dia chi thudmg trii, quéc tich, s6 Thé cin cudc cong dan,
Gidy chimg minh nhan dan, H6 chiéu hodc chimg thuc ca nhan hop phap khéc clia
dai dién theo iy quyén cuta cb déng 14 td chirc; sé lwong cb phan clia timg loai va s6
phiéu biéu quyét cua cb dong;

- Vién d& can liy y kién dé thong qua;

- Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién;



- Thoi han phai giri vé cong ty phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 1o;

- Ho, tén, chit ky ctia Chti tich Hoi ddng quén tri va ngudi dai dién theo phép luat cua
cong ty.

d. Cb déng co thé giri phiéu ldy ¥ kién d4 tra 151 dén cong ty theo mét trong cdc hinh
thire sau day:

- Giri thu: Phiéu l4y y kién d3 duoc tra 10 phai c6 chit ky ctia ¢ déng 13 ca nhan, cia
ngudi dai dién theo Gy quyén hodic ngudi dai dién theo phap ludt ciia ¢ déng 1a b
chire. Phiéu 13y ¥ kién giri v& cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong
ai dwoc quyén mé truede khi kiém phiéu;

- G fax hojc thir dién tir: Phiéu 1iy ¥ kién giri v& cong ty qua fax hodc thu dién ti
phai dugc giir bi mét dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu ldy ¥ kién giri v& cong ty sau thai han da xac dinh tai ndi dung phiéu ldy ¥ kién
hoic ¢4 bi mé trong trirdng hop giri thu va bi tiét 16 trong trrdong hop giri fax, thr dién tir
1a khong hop 1&. Phiéu ldy ¥ kién khéng duge giri vé duoc coi 1a phiéu khéng tham gia
biéu quyét;

e. Héi ddng quan tri t& chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg
kién cua Ban kiém soét hodc cila cb dong khong nim giit chirc vu quan ly céng ty.

Bién ban kiém phiéu phai c6 cic néi dung chit yéu sau day:

- Tén, dia chi try s¢ chinh, mi s6 doanh nghiép;

- Muc dich va cac vén d& cin liy y kién dé théng qua nghj quyét;

- Sb cb dong voi tong sb phiéu bidu quyét da tham gia biéu quyét, trong do phén biét
s6 phiéu biéu quyét hop 18 va sb biéu quyét khong hop 18 va phwong thic giri biéu
quyét, kém theo phu luc danh sich c¢b déng tham gia bidu quyét;

- Tbng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng cé ¥ kién d6i voi timg van dé;

- Cac vén dé da dugc thong qua;

- Ho, tén, chit ky cua Chu tich HG1 déng quan tri, nguoi dai di€n theo phap ludt cia
cong ty, ngudi giam sit kiém phidu va ngudi kiém phiéu.

Cac thanh vién Hoi ddng quan tr, ngudi kidm phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai
lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac cta bién ban kiém phiéu; lién ddi
chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh duge théng qua do kiém
phiéu khong trung thuc, khong chinh x4c;

f. Bién ban kiém phiéu phai duoc giri dén cac ¢ dong trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay két thic kiém phiéu. Trnuéng hop cong ty c6 trang thong tin dién tir, viéc g
bién ban kiém phiéu co thé thay thé bing viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir
cua cdng ty;

g. Phiéu liy ¥ kién d4 dioc tra 10, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di durgc théng
qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay ¥ kién duoc lwu giir tai tru s¢
chinh cia cong ty;

h. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 14y ¢ kién ¢ dong bing vin ban c6 gia
tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cude hop Dai héi ddng cb dong.



Chuwong III: Thanh vién Hji ddng quan tri va Hi ddng quan tri
Pitu 6. D¢ cir, itng cit, biu, mién nhi¢m va bii nhiém thanh vién Hi ddng quan
tri

1. Tiéu chuin thanh vién Hdi ddng quan tri: duoc quy dinh tai Piéu 151 Luét doanh
nghiép.
a. Thanh vién Hoi déng quén trj phai c6 cac tiéu chudn va diéu kién sau déy:

- Cé ning lrc hanh vi dan su day di, khong thude dbi twong khong durge quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 ciia Lujt doanh nghiép;

- Co trinh d¢ chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia cong ty va khong
nhit thiét phai l1a cd ddng ctia cong ty, trir trudng hop Diéu 1¢ cong ty quy dinh khac;

- Thanh vién H3i ddng quan tri cong ty c6 thé ddng thai 13 thanh vién Hoi ddng quan
trj ciia cdng ty khac nhung sb hrong cong ty khong drgc virot qua niam (05) cdng ty,
trir trromg hop viéc 1a thanh vién Héi dbng quan tri cia nam (05) cong ty khac durge
Dai hoi ddng cb dong Cong ty théng qua.

b. Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri c6 céc tiéu chuin va diéu kién sau day:

- Khdng phai 1a ngudi dang 1am viéc cho Cong ty, cng ty con cia Céng ty; khdng phai
|2 ngardri d4 tirng 1am viéc cho Cén,, ty, cdng ty con ctia Cong ty it nhit trong 03 nim
lién trrdre dé;

- Khéng phai la ngudi dang hrémg hrong, thi lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cép
ma thanh vién Ho1 déng quan tri duge hudng theo quy dinh;

- Khdng phai la ngudi cé vo hodc chfmg, cha dé, cha nu6i, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 1on cta Cong ty; ia nguoil quan 1y cua
Cdng ty hodc céng ty con cia Cong ty;

- Khong phai 13 ngudi true tiép hodc gian tiép sé hitu it nhat 1% téng sb cb phén c6
quyén biéu quyét ciia Céng ty;

- Khéng phai 1a ngudi da timg 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat clia
Céng ty it nhét trong 05 nim lién trdc d6.

2. Céch thirc cé dong, nhém cd ddng tmg cir, dé cir ngudi vao vi tri thinh vién Hbi dong
quén tri theo quy dinh ciia phap luit va Diéu 1& cong ty.

Cb dong hoac nhém cd déng so hitu tir 10% tong s ¢b phan phé théng trd 1én trong thoi
han lién tuc it nhét sau (06) thang c6 quyén d& cir tmg vién Hoi déng quén tri theo quy
dinh tai diém a khoan 2 Piéu 114 cta Luit doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Céc ¢b dong nam giit cd phin c6 quyén biéu quyét trong thdi han lién tuc it nhét sdu (06)
thang c6 quyén gdp sé quyén biéu quyét ciia timg ngudi lai véi nhau dé dé o cac img
vién Hoi ddng quan tri. C6 ddng hodc nhém cb déng nim giit tir 10% dén dudi 20% tong
s6 cd phin cé quyén biéu quyét duge d& cir mét (01) ng vién; tir 20% dén dudi 30% diroc
dé cir tdi da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir tdi da ba (03) tmg vién;
tir 40% dén dudi 50% duogce dé cir tdi da bdn (04) ung vién; tir 50% dén dudi 60% duroc
dé cir t6i da nam (05) tmg vién; tir 60% dén drdi 70% duoc dé cir téi da sau (06) (g vién;
fir 70% dén 80% dugc d& cir tdi da bay (07) tmg vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé
cir t51 da tam (08) {mg vién.



3. Céch thirc biu thanh vién Hoi ddng quan trj.

a.

e.

S6 lugng thanh vién Hdi ddng quan trj ca Cong ty it nbét 1a nim (05) ngudi va
nhiéu nhét 12 mudi mdt (11) nguoi. Co ciu Hoi ddng quan tri cAn dam bao su cin
dbi gifta cac thanh vién c6 kién thirc va kinh nghiém v& phap luét, tai chinh, linh
virc hoat déng kinh doanh ciia cong ty va cé xét yéu t6 vé gioi.
Co cAu thanh vién Hoi d(“)ng quén tri cin dam bao su can d6i gifta cac thanh vién
kiém diéu hanh, cac thanh vién khéng diéu hanh va thanh vién doc 14p, trong d6 t6i
thiéu mét phén ba (1/3) tng s6 thanh vién Hi ddng quén tri phai 1a thinh vién doc
lap. S6 lwong thanh vién déc 1ap tinh theo nguyén tic 1am trén xubng.
Viéc bau thanh vién Héi dng quan tri phai durge Dai hoi ddng cb dong théng qua.
Viéc biu thanh vién Héi ddng quén tri duoc thuc hién theo phirong thirc biu dén
phiéu, theo dé mdi cb ddng hodic ngudi dai dién duge iy quyén du hop cé tng sb
phiéu phiéu biu twong tmg v&i tong sé c& phin s& hitu hodc dai dién nhén véi sb
thanh vién dugc bau. Cé déng hoic ngudi duoc iy quyén dur hop co thé dén toan
b6 sé phiu bau hodic mot phin sd phiéu biu ciia minh dé bau cho mét (01) img cir
vién hoic chia sb phiéu bau cho cac ung ctr vién duge lyra chon.
Trudmg hop d3 xac dinh duoc trude ing vién, thong tin lién quan dén céc img vién
Héi dbng quan tri duge cong bb tbi thidu 10 ngay trede ngay khai mac hop Dai héi
ddng cb dong trén trang thong tin dién tir ciia cong ty dé cb dong co6 thé tim hiéu
vé cac img vién ndy trudc khi bé phiéu, img vién Hoi dong quan tri phai cé cam
két bang van ban v& tinh trung thuc, chinh xic va hop ly cua cic théng tin ¢4 nhan
duroc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém v mét cich trung thue, trung thanh,
cAn trong va vi loi ich cao nhét ciia cong ty néu duoc bau 1am thanh vién Hbi ddng
quén tri. Théng tin lién quan dén (ng vién Hoi déng quén tri dugc céng bb t6i thidu
bao gom:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh 6 chuyén moén;

Quaé trinh cdng tac; _

Tén cac cong ty ma tmg vién dang nim gift chirc vy thanh vién Hoi ddng quan trj va

cac chirc danh quan ly khac;

Céc lgi ich c6 lién quan t6i cong ty (néu co);

Céc théng tin khac (néu co).
Cac tmg vién Hoi ddng quan tri c6 cam két bing van ban vé tinh trung thuc, chinh
x4c va hop 1y ciia cac théng tin c4 nhan duoc cong bd va phai cam két thue hién
nhiém vu ciia thanh vién Héi déng quan trj mdt cach trung thure néu dugc biu lam
thanh vién Ho1 déng quan trj.
Truwong hop sé lugng tmg vién Héi ddng quan tri thong qua d& cir va (g cir van
khéng di s6 lugng cin thiét theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 114 Luat doanh nghiép,
Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé gidi thidu thém mg vién hoic t6 chirc d& cir
theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Viéc Hbi ddng quan tri gioi thiéu thém (g vién
phai durge cong b 16 ring t6i thiéu 10 ngay trude khi Pai hoi ddng cb dong biéu
quyét bau thanh vién Héi ddng quan trj theo quy dinh ciia phap lujt.



4. Céc trudng hop mién nhiém, bii nhiém va biu b sung thanh vién Hoi déng quén tri:
dugc quy dinh tai Didu 156 Luit doanh nghiép
a. Thanh vién H6i déng quan tri bi mién nhiém trong c4c trudmg hop sau:

- Khéng con c6 di tiéu chudn va didu kién lam thanh vién Héi déng quén trj theo quy
dinh clia phap ludt va quy ché nay;

- Khéng tham gia cac hoat déng ctia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir
trrdng hop bét kha khang;

- Co6 don tir churc.

b. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé bi bii nhiém theo nghi quyét ctia Dai béi ddng
cb dong.

c. Hoéi ddng quén tri phai triéu tap hop Pai hdi déng cé déng dé biu bd sung thanh
vién Hbi ddng quan tri trong truong hop sau day:

-S4 thanh vién Hoi déng quan trj bi giam qué mét phén ba so véi sb quy dinh tai Didu
1é cong ty. Truémg hop nay, Hoi ddng quéan tri phai triéu tip hop Dai hoi ddng cd
déng trong théi han 60 ngay, ké tir ngay s thanh vién bi gidm qua mdt phin ba;

-S4 luong thanh vién doc 1ap Hai ddng quan tri giam xudng, khéng bao dam ty 1é theo
quy dinh ciia phap ludt, diéu 18 cong ty va quy ché nay.

d. Trong cac triromg hop khac, Hoi ddng quén trj bau ra thanh vién Héi déng quan trj
tam quyén, va tai cude hop gﬁn nhit, Dai hoi déng cb déng béau thanh vién méi thay
thé thanh vién Hai déng quan tri d3 bi min nhiém, bii nhiém.

5. Théng béo v& biu, midn nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri.

Trudng hop, thanh vién Hoi déng quan tri dugc biu, mién nhiém, bii nhiém trong nhi€m
ky hoat déng thi phai dugc béo cao théng qua tai Dai hoi déng ¢ dong gin nhit clia cong
ty- 1 1 o~ N

Cac truong hop vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tr phai duge
théng bao cdng bd théng tin trong vong 24h ké tir khi ra quyét dinh.

6. Cach thirc gi6i thiéu img vién thanh vién Hoi déng quén trj.

Viéc tmg cir thanh vién Héi ddng quan trj c6 thé dugc thuc hién bang cach tir img cir hodc
dwoc gioi thidu @mg cir boi ¢ déng hodc nhém c¢b ddng nam giir tir 10% sb ¢ phén co
quyén bidu quyét trd 1én trong vong it nhit sdu (06) thang lién tiép. Viéc gidi thidu (g
vién thanh vién Héi ddng quan tri phai dugc 13p thanh van ban “Thua gidi thigu” gai téi
ban t& chirc dai hoi dong cb dong. Vin ban nay va céc tai lidu ¢6 lién quan phai duge giri
toi thiéu 10 ngay trurde ngay khai mac dai hoi, bao gdm:

- Xéc nhén cua thanh vién o ky (Ngén hang thuong mai hoic Cong ty chung khoan)
vé viée cb dong hodic nhém cb dong di sé hiru tir 10% cd phin c6 quyén biéu quyét
ctia Céng ty tré [én trong thoi gian it nhét 1a siu (06) thang lién tiép;

- Thu giéi thiéu img vién ciia c¢b déng hodc nhém cb déng cé kém chir ky cia cé déng
hodc ca nhém cb dong;

- So yéu 1y lich ctia (g vién theo quy dinh clia phép lut, diéu 18 céng ty va quy ché
nay;



Cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh x4c va hop Iy clia céc théng tin ca
nhin duge cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu cda thanh vién Hoi déng quan
tri mdt cach trung thue néu durge biu lam thanh vién Hoi déng quén tri;

Ban sao y cong chimg cia gidy & chimg thue ¢4 nhén cla img vién (gidy khai sinh/
chimg minh nhén din/ hd chiéw thé cin cudce);

Cam két bing vin ban vé tinh trung thue, chinh xdc va hop 1y cla cac théng tin cd
nhin duge cong bb va phéi cam két thuc hién nhiém vy mét cach trung thuc, trung
thanh, cin trong va vi loi ich cao nhit cia cong ty néu duge biu 1am thanh vién Hbi
dbng quan tri.

Piéu 7. Trinh ty va thi tyc td chire hop Héi ddng quan trj

l.

Hoi ddng quan tri phdi t& chic hop it nhit mdi quy mot (01) 14n theo trinh tw dwoc
quy dinh tai Diéu 18 cong ty va Quy ché ndi bd v& quan tri nay. Viéc tb chirc hop Hoi
ddng quan tri, chuong trinh hop vi céc tai liéu lién quan dugce théng bao truée cho
cac thanh vién Hoi ddng quén tri theo thdi han quy dinh ctia phép luit va Diéu 1& cong
ty.

Bién ban hop Hoi déng quan tri phdi dugc 1ap chi tiét va rd rang, Chu toa cudc hop
va ngudi ghi bién ban phai ky tén vio bién ban cudc hop, Bién ban hop Héi dong quan
tri phai dwoc lwu gift theo quy dinh ciia phap luft va Didu 18 cong ty.

Hang niam, Hoi ddng quén trj yéu cu thanh vién déc Iap c6 bao cao d4nh gid vé hoat

déng ciia Hoi dbng quan trj va bao cdo danh gid ndy co thé durge céng b tai cude hop
Dai héi dong c¢b d6ng thudng nién.

4. Trinh ty va thi tuc t6 chirc hop Hdi ddng quan tri, bao gom:

a.

Fmeme Ao T

Théng bao hop Hbi ddng quén trj (gdm chwong trinh hop, thdi gian, dia diém, cac
tai liéu lién quan, va céc phiéu biu cho nhimg thanh vién Hai ddng quan tri khéng
thé du hop);

Piéu kién hiéu luc cia cude hop Hai df‘mg quan tri;

Cach thirc bidu quyét;

Cach thirc théng qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri;

Ghi bién ban hop Héi ddng quan tri;

Théng qua bién ban hop Hoi ddng quan tri;

Théng bao nghi quyét Hoi ddng quan tri;

Thue hién cong b thong tin vé nghi quyét Hoi déng quan tri.

Piéu 8. Cac tiéu ban cita Hpi ddng quan tri

1.

Hoi ddng quan trj cong ty ¢6 thé thanh 14p cic tidu ban hd tro hoat dong cia Hoi dong
quan tri 12 tiéu ban nhén su, tiéu ban luong thudng va cc tiéu ban khac. Hoi dong
quén tri cin bé nhiém mét (01) thanh vién ddc 1ap Hoi ddng quan tri lam tnrémg ban
cac tidu ban nhan su, tiéu ban lvong thuéng. Viéc thanh 1ap cac tiéu ban phai duogc sur
chép thudn ciia Dai hoi ddng cb dong.



2. Trudmg hop, khéng thanh lap cic tidu ban nhén sy, tiéu ban lwong thudng, H6i ddng

quén tri c6 thé phan cdng thanh vién doc 14p Héi ddng quan tri gitip Hoi ddng quan
trj trong cac hoat dong nhéan su, lwong thudng.

Hoi dong quan tri quy dinh chi tiét v& viéc thanh 1ap tidu ban, trach nhiém cua timg
tidu ban, trach nhiém ciia thanh vién cta tiéu ban hodc trach nhiém cua thanh vién déc
lap dugc ¢t phu trach vé nhan sy, luong thudng.

Piéu 9. Thu ky cong ty

1.

Trong mdt s6 trudng hop, dé hd trg cho hoat déng quan tri cdng ty duge tién hanh
mdt cach c6 hidu qua, Hoi ddng quan trj ¢6 thé chi dinh it nhit mét ngudi lam thu ky
cong ty. Thu ky cong ty phai 13 ngudi b hidu biét vé phap ludt. Thu ky cong ty khéng
dugc déng thai 1am viée cho cong ty kiém toan hién dang kiém todn Céng ty.

Vai tro va nhiém vu ctia Thur ky cong ty duge quy dinh tai Khoén 5 Piéu 152 Luat
doanh nghiép va Diéu 18 cong ty.

Thu k¥ cong ty c6 trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cla phéap ludt va
Diéu 18 cong ty.

Pi¢u 10. Thi lao ciia Hji ddng quan tri

1.

Thu lao cia Héi ddng quén tri duge Pai hgi ddng cb dong théng qua hing nim va
cbng bé 13 rang cho cb dong.

Trurdmg hop thanh vién Hoi déng quan tri kiém nhidm chirc danh trong bd may diéu
hanh clia Cong ty va céc cong ty con thi thi lao durge cdng bd khéng phai bao gbm
cac khoan lwong, thudng gin véi chirc danh didu hanh va céc khoan thi lao khic.

Thu lao, céc khoan lgi ich khac cling nhu chi phi ma cong ty da thanh toén cho céc
thanh vién Hoi dong quan tri duge cong bb chi tiét trong Béo cdo thudmg nién cia
cong ty.

Piéu 11. Nguvi phu trich quan tri cong ty

1.

H6i dbng quan trj clia céng ty nidm yét phai bé nhiém it nhit mét (01) ngudi lam cac
nhiém vu ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty. Ngudi phu trach quan tri cong ty co
thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty.

Ngudi phu trich quan tri céng ty phai 12 ngudi c6 hiéu biét vé phap luit, khéng duoc
dong thoi 1am viée cho cbng ty kiém toan ddc 14p dang thrc hién kiém toan cac bao
cdo tai chinh cua Céng ty.

3. Ngudi phu trach quan tri cong ty ¢6 quyén va nghia vu sau:

Tu van Hoi déng quan tri trong viéc to chirc hop Pai héi dong co6 déng theo quy
dinh va cdc cong viée lién quan gifta cbng ty va cd dong;



o oA

Chuén bi cic cude hop Hdi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong cb dong
theo yéu ciu cta Hoi déng quan tri hodic Ban kiém soat;

Tu vin vé thil tuc cua cac cudc hop;

Tham du cac cube hop;

T van thil tuc ldp cdc nghj quyét ctia Hoi ddng quan trj phit hop véi ludt phap;
Cung cap cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi ddng quan tri va cac
théng tin khac cho thanh vién Héi dong quén trj va Kiém soét vién;

Giam st va bao cio Hoi déng quan tri vé hoat déng cong b théng tin cua Cong
ty; ‘

Bao mét thong tin theo cac quy dinh cia phap ludt va Piéu 1€ cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia phap luét va Diéu 1é cong ty.

Chuong IV: Ban kiém soat va Kiém sodt vién

Diéu 12. Ung cir, dé cir Kiém soat vién

1.

Trir trrdng hop Bidu 18 cong ty c6 quy dinh khac, viée img cir, d cir Kiém soat vién
duge thuc hién twong tr Ung ctr, d& cir thanh vién Hoi ddng quan tri quy dinh tai
Khodn 1 va Khoan 2 Piéu 8 Quy ché nay.

Truong hop s6 lwong céc tng vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tmg cir khong
di1 s6 lwong cén thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé d& cir thém tmg vién hodc
t6 chitc d& cir theo co ché quy dinh, tai Piéu 16 c6ng ty va Quy ché nay.

Diéu 13. Kiém soait vién

1.

S6 lugng Kiém soat vién it nhit 13 ba (03) ngudi va nhidu nhat 13 nim (05) ngudi.
Kiém soat vién c6 thé khéng phai 12 cb déng clia Cong ty.

2. Kiém soat vién phai dap ing cac tiéu chuan va diéu kién:

a.

b.

C.

d.

C6 ning luc hanh vi din sy ddy du va khong thude déi trong bi cim thanh lap va
quén ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luit ndy;

Khéng phai 1a vo hodc chéng, cha d¢, cha nuéi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt cia thanh vién Hoi déng quan tri, Giam dbe (Té)ng giam
d6c) va ngudi quan 1y khac;

Khéng duoc giit cac chire vu quan Iy ¢bng ty; khdng nhét thiét phai 1a ¢ déng hodc
ngudi lao déng clia cong ty, trir trrdmg hop Didu 18 cong ty c6 quy dinh khéc;

Céc tiéu chudn va diéu kién khéc theo quy dinh khac cia phap ludt cé lién quan va
Diéu 16 cOng ty.

Va khdng thudc cac tnromg hop sau:

a.
b.

Lam viéc trong bd phin ké ton, tai chinh cua Cong ty;
La thanh vién hay nhén vién cua cong ty kiém toan doc Iap thuc hién kiém toan cac
béo céo tai chinh ciia Cong ty trong ba (03) nim lién truéce do.



3. Trudng Ban kiém soat phai 13 ké toan vién ho#c kiém toan vién chuyén nghiép va
phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty.
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Diéu 14. Quyen va nghia vu cia Kiém soat vién

1. Kiém soat vién co cic quyén theo quy dinh cia Luit doanh nghiép, phap lut lién
quan va Diéu 18 cong ty, trong d6 ¢6 quyén tiép cin cic théng tin va tai ligu lién quan
dén tinh hinh hoat déng ctia Céng ty. Thanh vién Héi ddng quan tri, Giam dbc (Téng
giam dbc) va ngudi didu hanh doanh nghiép khac c6 trich nhiém cung cép céc thong
tin kip thoi va ddy du theo yéu ciu ctia Kiém soat vién.

2. Kiém sodt vién c6 trach nhiém tuén thi cic quy dinh cia phép luat, Diéu 1¢ cong ty
va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cic quyén va nghia vu dugc giao. Céng ty
dai chung c6 thé huéng din quy dinh vé hoat déng va thire thi nhiém vu cia Kiém
soét vién theo quy dinh cua phap luat va Didu 1¢ cong ty.

Picu 15. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soit

Ban kiém soét ¢é cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Didu 165 Luat doanh nghiép va

Diéu 18 cong ty, ngoai ra Ban kiém soat co cac quyén va nghia vu sau:

1. D& xuét va kién nghi Pai h6i ddng cb dong phé chuin té chirc kiém toan doc lap thue
hién kiém todn Bao cdo tai chinh ciia Céng ty;

2. Chiju trich nhiém trudc ¢b déng v& hoat ddng giam sat cia minh;

3. Giam sat tinh hinh tai chinh Céng ty, tinh hop phap trong cac hoat ddng cua thanh
vién Hoi ddng quén tri, Giam dbc (Téng giam ddc), ngudi quan 1y khéc, s phdi hop
hoat déng giita Ban kiém soat véi Hoi ddng quan tri, Giam dbc (Tong gidm ddc) va
cb dong;

4. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodic vi pham Diéu 1& cong ty cia
thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc (Tong gidm dbc) va ngudi didu hanh doanh
nghiép khac, phai théng bao bing vin ban vi Hoi ddng quén trj trong vong Bén muoi
tam (48) gid, yéu ciu ngudi c¢6 hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va c6 giai phap
khéc phuc hiu qua;

5. Bao cdo tai Dai hdi ddng c¢d déng theo quy dinh tai Piéu 7 Quy ché nay.

Diéu 16. Cudc hop ciia Ban kiém sost

1. Ban kiém soat phai hop it nhét hai (02) lan trong mdt (01) nim, s6 lugng thanh vién
tham dir hop it nhit 14 hai phin ba (2/3) s6 Kiém soat vién. Bién ban hop Ban kiém
soat dwgc 1ap chi tiét va rd rang. Thu ky va cac Kiém soét vién tham du hop phai ky

tén vao cac bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cla Ban kiém soat phai dugc hru
giilf nham xac dinh trach nhiém cua timg Kiém soét vién.



2. Ban kiém so4t c6 quyén yéu ciu thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc (Téng giam

ddc) va dai dién cong ty ki€m toan doc 1dp tham du va trd 101 cic van d€ ma cac Kieém
soat vién quan tdm.

Piéu 17. Thil lao ciia Ban kidm soat

Hang nim céc thanh vién Ban kiém soat duge hudng thi lao cho viéc thuc hién nghia
vu ctia Ban kiém soat.

Viéc tinh s6 thi lao ma c4c thanh vién Ban kiém soat dugce huong phai rd rang, minh
bach vi dugc Dai hdi ddng cé dong théng qua.

Téng s6 thil lao thanh toan cho Ban kiém soat duoc céng bd trong Béo cao thudng
nién ciia Cong ty va cho ¢b déng.

Chwong V: Ngin ngira xung dét loi ich

Picu 18. Trach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyén loi cha quén Iy
doanh nghiép

L.

Thanh vién Hi déng quén tri, Kiém sodt vién, va ngudi quan 1y khac phai cong khai
cac loi ich lién quan theo quy dinh cia Luét doanh nghiép va céc vidn ban phap luat
lién quan.

Thanh vién Héi ddng quan tri, Kiém so4t vién, Giam dbc (Téng giam dbc), nguoi
quan Iy khac va nhiftng ngudi co 1ién quan cua cac thanh vién nay khéng duoc sir dung
nhitng théng tin c6 duge nhd chire vu cia minh dé tr loi c4 nhan hay dé phuc vu loi
ich cia td chitc hodc ca nhan khéc.

Thanh vién Héi ddng quan tri, Kim soat vién, Giam doc (Tdng gidm dbc) va ngudi
quéan 1y khac c6 nghia vu thong bao cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat vé cac giao
dich giira cong ty, cong ty con, cong ty do céng ty dai chiing nim quyén kiém soat
trén 50% trd [én vén diéu 18 voi chinh thanh vién d6 hodc véi nhimg ngudi co lién
quan cia thanh vién d6 theo quy dinh cia phap luat. D&i voi cic giao dich cua cac dbi
twong néu trén do Dai hoi ddng cb déng hoic H6i ddng quan tri chip thuan, Céng ty
tre hién cong bd théng tin bét thuong trong vong 24h ké 6ir khi cac nghi quyét nay
dwoc thong qua theo quy dinh ciia phap luét chirng khodn vé cong bd théng tin.

Thanh vién Hdi dong quéan tri khéng dugc biéu quyét dbi voi giao dich mang lai loi
ich cho thanh vién do hodc ngudi co lién quan cia thanh vién d6 theo quy dinh cua
Luét doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Thanh vién Héi ddng quan trj, Kiém so4t vién, Giam dbc (Toéng giam déc), nguo
quan 1y khac va nhitng ngudn ¢6 lién quan cua cac thanh vién nay khong duge sir dung
cac théng tin chua duge phép cong bé cila cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc
hién cac giao dich c6 lién quan.



Coéng ty quy dinh vé dénh gi4 hoat dong, khen thudng va ky luat déi voi thanh vién
Hai déng quan tri, Kiém soat vién, thanh vién Ban Téng giam dbc va cic can bd quan
Iy bao gdm céc ndi dung chinh sau day:

Xay dung céc tiéu chudn danh gid.

Xay dung hé thong khen thudng va ky luat

Té chirc b méy danh gid, khen thudng va ky luat.

Té chirc thuc hién.

Piéu 19. Giao dich véi ngudi ¢6 lién quan

1.

Khi tién hanh giao dich v&i ngudi ¢ lién quan, cdng ty dai ching phai ky két hop
dong bing vin ban theo nguyén tic binh ding, tu nguyén,

Céng ty 4p dung cac bién phap cin thiét dé ngin ngira nhimg ngudi ¢ lién quan can
thiép vao hoat déng ctia Cong ty va giy tdn hai cho loi ich cia Cong ty thong qua viéc
kiém so4t cac giao dich, mua ban, gia ca hang héa va dich vu cia Céng ty.

Céng ty ap dung cac bién phap cin thiét d& ngin ngira ¢6 déng va nhitng ngudi co
lién quan tién hanh céc giao dich lam thét thoat vén, ta1 san hodc cac nguén luc khac
cua Cong ty.

Diéu 20. Giao dich véi ¢ dong, ngudi quan ly doanh nghiép va ngwéi co lién quan
ciia cac ddi twong nay

1.

d.

Cong ty khong duge cung cip khoan vay hodc bao lanh cho ¢b dong la ca nhan va
ngudri ¢o lién quan cta cb ddng d6 14 ca nhén, trir trudng hop cong ty dai ching 13 t6
chtre tin dung.

Cong ty khong duge cung cip khoan vay hoiic bao lanh cho c6 dong 14 tb chic va
ngudi c6 lién quan cia cb ddng d6 12 ca nhan, trir cic tnrdmg hop cb déng 13 cong ty
con cua Cong ty.

Cbng ty khéng duge cung cdp khoan vay hodc bao linh cho ngudi ¢ lién quan cua
c¢b dong 1a td chirc, trir céc trudmg hop td chire 13 ngudi co lién quan cia c¢d déng 13
cong ty con ciia Cong ty va giao dich nay phai dugc Dai hoi dong cb dong hodc Hoi
déng quan tri chép thuan theo quy dinh tai Diéu I¢ cong ty.

Trir tredng hop cac giao dich duoc Dai hoi dfmg cb déng chép thuén, cong ty dai
ching khéng dugce thyc hién giao dich sau:
Cép cac khoan vay hodc bao lanh cho thanh vién Héi déng quan tri, Kiém soét vién,
Giam déc (Tong gidm dbc), cac ngudi quan 1y khac va nhimg c4 nhin, b chirc c6
lién quan cva cac dbi twong nay, trir trudng hop tai khodn 3 Didu nay va phép luat
chuyén nganh c6 quy dinh khac.

Giao dich din dén téng gia tri giao dich c6 gi trj tir 35% tr& 1én tong gid tri tii san
ghi trén bao cdo tai chinh gin nhit gifra Cong ty v6i mét trong cac ddi twong sau:



- Thanh vién Héi déng quan tri, Kiém so4t vién, Gidam déc (Téng giam déc), cac ngudi
quan 1Y khéc va ngudi cb lién quan clia cac ddi trong nay;

- C6 dong, ngudi dai dién oy quyén cia cb déng sé hitu trén 10% tdng vén cb phin
phé théng cia céng ty va nhitng ngudi ¢6 lién quan cia ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén thanh vién Héi ddng quan tri, Kiém soat vién, Giam
dbc (Téng giam dbc), va ngudi quan 1y khac ciia Céng ty.

5. Hoi déng quan tri chip thuin cac hop ddng, giao dich tai diém b khoan 4 Diéu nay c6
gia tri nho hon 35% téng gid tri tai san ghi trén béo céo tai chinh gin nhét hodic mt
ty 1& khac nhé hon quy dinh tai Diéu 1é céng ty.

Piéu 21. Pam bao quyén hop phép cia nhiing ngwdi cé6 quyén loi lién quan dén

cong ty

1. Céng ty phai thire hién trach nhiém voi cong dong va ngudi cd quyén loi lién quan
dén Céng ty theo quy dinh ctia phap lut hién hanh va Diéu 18 céng ty.

2. Cbng ty can hop tac tich cuc voi nhimg ngudi cé quyén loi lién quan dén Céng ty
thdng qua viéc:
a. Cung cip diy dn thong tin cin thiét cho ngin hang va chi ng dé gitp ho danh gi4
vé tinh hinh hoat ddng va tai chinh ciia cong ty va dua ra quyét dinh;
b. Khuyén khich ho dira ra ¥ kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cic quyét dinh quan trong lién quan téi loi ich ciia ho théng qua lién hé
tnire tiép véi Hoi ddng quan tri, Ban Téng giam déc va Ban kiém sodt.

3. Cbng ty phai tudn thu cac quy dinh phap ludt vé lao déng, méi truémg v xa hoi.

Chwong VI: Pao tao vé quan tri cdng ty

Diéu 22. Dao tao vé quén tri cong ty

Thanh vién Héi dong quan tri va Ban kiém so4t, Giam dbc (Téng giam ddc), Phé gidm
dbc (Pho Téng gidm dbc) ciia Céng ty cin tham gia cic khoa dao tao co ban vé quan trj
cong ty do cac co s¢ dao tao ¢6 churong trinh dao tao tdp huan 1ién quan dén quan tri
cong ty tb chirc.

Chuong VII: Bio cdo va cong bd thong tin

Piéu 23. Nghia vu céng bb théng tin

1. Cong ty c6 nghia vu cng bd diy du, chinh xac va kip thoi théng tin dinh ky va bat
thudng vé tinh hinh hoat déng sén xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan trj
cdng ty cho cb dong va cong chiing. Cong ty phai cong bé diy du, chinh xac va kip
thdi cac thong tin khac néu cac thoéng tin d6 c6 kha ning anh hiréng dén gia ching
khoan v& anh huong dén quyét dinh ctia cd déng va nha dau tu. Théng tin va cach



thirc cong bd théng tin duge thuce hién theo quy dinh cta phdp luit va Diéu 18 cong

ty.

2. Viéc cong bé théng tin dugc thuc hién bio dam cb déng va cong ching c6 thé tiép
cin cdng bing. Ngon ngit trong céng bd théng tin cin 1d ring, d& hiéu va tranh gy
hiéu 14m cho cb déng va nha déu tu.

Diéu 24. Céng bd thong tin vé mé hinh té chirc quan Iy Céng ty

1. Cong ty dai ching phai bdo cdo Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg
khodan va cong bé thong tin vé m hinh td chirc quén 1y va hoat dgng cdng ty theo quy
dinh tai Piéu 134 Luat doanh nghiép.

2. Trong trudmg hop Céng ty thay déi mé hinh hoat déng, céng ty phéi bio cdo Uy ban
Chimg khoén Nha nuéc, S& giao dich chiing khoan va céng bd théng tin trong vong
hai mwoi tur (24) gio ké tir khi Pai hdi ddng ¢ déng c6 quyét dinh thay dbi mé hinh.

Diéu 25. Coéng bé thong tin vé quan tri Cong ty

1. Céng ty phai cong b théng tin vé tinh hinh quan trj céng ty tai cac ky Pai hdi ddng
cbd dong thudmg nién va trong Béo cdo thuong nién cia cong ty theo quy dinh coa
phap luit chirng khoan vé cong bd théng tin.

2. Khi duoc niém yét, Cong ty c¢6 nghia vu bao cdo dinh ki 06 thang va cong b théng
tin vé tinh hinh quan tri cong ty theo quy dinh ciia phap ludt chirng khodn vé cong bd
thong tin.

Piéu 26. Cong b6 théng tin vé thu nhip ciia Giam dé¢ (Téng gism ddc)

Tién luong cia Giam déc (Téng giam déc) va ngudi quan 1y khac phai duoc thé hién

thanh muc riéng trong Bao cdo tdi chinh hang nim cta Céng ty va phdi bao cao Dai hoi

dong cb dong tai cudc hop thuomg nién.

Diéu 27. Trach nhiém vé bio cdo va cong b6 thang tin ciia thanh vién Hpi ddng quan
tri, Kiém soat vién, Giam déc (Tong giam déc)

Ngoai cac trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 24 Quy ché nay, thanh vién Hoi dé‘mg quan
tri, Kiém sodt vién, Giam dbc (Téng gidm dbc) c6 trach nhiém béo cao Hai déng quan tri,
Ban kiém soat trong cac trudmg hop sau:

1. Cac giao dich giira Cong ty vdi cong ty trong d6 cac thanh vién néu trén 1a thanh vién
sang 1ap hodc 14 thanh vién Hdi ddng quén tri, Gidm dbc (Téng giam dbc) trong thoi
gian ba (03) ndm gan nhét truede thei diém giao dich;

2. Ciéc giao dich gifra cong ty véi cong ty trong d6 nguoi c6 lién quan cla cac thanh vién
néu trén 1a thanh vién Hai dbng quén tri, Gidm déc (Téng giam dbc) hoic ¢b dong
16m;



3. Cac giao dich c6 thé mang lai loi ich vt chit hoiic phi vét chit dbi v&i cac thanh vién
néu trén.

Diéu 28. T4 chirc cong bd thong tin

1. Céng ty phai xdy dung va ban hanh quy ché vé céng bd théng tin cua cong ty theo
quy dinh tai Luat chimg khoan va céc vin ban huéng dan.

2. (Cbng ty phai cé it nhit mét nhan vién céng bd thong tin. Nhan vién cong bb théng tin
cua Cong ty ¢6 trach nhi¢ém sau:
a. Cong bd cic théng tin ciia Cong ty véi cong chiing du tu theo quy dinh cia phap
lut va Piéu 1é cbng ty;
b. Cong khai tén, s§ dién thoai 1am viéc dé ¢b dong lién hé.

Chuong VIII:  Gidm sat va xir ly vi pham

Piéu 29. Giam sit vé quan tri cong ty

1. Nbi dung lién quan dén quan tri céng ty ciia cac Cong ty chiu su gidm sat ctia Uy ban
Chimg khoan Nha nudc theo quy dinh cia Luat doanh nghiép, Luat chitng khoan,
Nghi dinh 71/2017/NB-CP, va cic van ban phap luit co lién quan

2. Céng ty va cac th chirc, ca nhin c6 lién quan c6 nghia vu cung cép kip théi, chinh xac
céc thong tin, tai lidu, dif liéu lién quan dén hoat déng quan tri cong ty ciia Cong ty
va gidi trinh cac su viéc lién quan theo yéu cu ciia Uy ban Chirng khoan Nha nuéc.

Piéu 30. Xir Iy vi pham
Cong ty va cdc td chifc, ¢4 nhén co lién quan vi pham quy dinh vé quan trj cong ty bi xir
phat theo quy dinh tai Nghi dinh s6 108/2013/NP-CP ngay 23 thang 09 nim 2013 cia
Chinh phu quy dinh xit phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chitng khoan va thi trudng
chimg khoan dbi vai cac hanh vi vi pham quy dinh vé& quan trj cong ty dai chung, Nghi
dinh s& 145/2016/ND-CP ngay 01 thang 11 nim 2016 ciia Chinh phu sira ddi, bé sung
mdt s diéu ciia Nghi dinh s6 108/2013/ND-CP ngay 23 thang 09 nim 2013 cta Chinh
phu quy dinh xur phat vi pham hanh chinh trong linh virc ching khoan va thi trudng chimg
khoan va quy dinh cia phap Iuét hién hanh.

Chuong IX: Sira ddi va bd sung Quy ché

Diéu 31. Sia ddi, bd sung Quy ché

1. Viéc sira dbi, bd sung Quy ché nay phai dugc Dai hdi dong cb dong xem xét va quyét
dinh théng qua.

2. Trong truong hgp c6 nhimg quy dinh cda phap luat ¢6 lién quan dén hoat dong cia
Cong ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong trudng hop ¢6 nhitng
quy dinh méi ciia phap luit khic véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay, thi nhimg



quy dinh ciia phap luit d6 duong nhién duge 4p dung va didu chinh hoat dong ciia
Cong ty.

Chuwong X: Ngay hiéu luc

Diéu 32. Ngay hiéu lue

1. Quy ché nay g(“)m X chuong 38 diéu, duoc Pai hoi ddng cd déng Cong ty cb phén
Khoéng san va vt liéu xdy dung Hung Long nhit trf théng qua ngdy 11 thdng 06 nim
2018 va ciing chip thuin hidu Iyc toan vin ciia bian Quy ché nay.

2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thirc ciia Cong ty.
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