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CONG BO THONG TIN TREN CONG THONG TIN DIEN TU CUA
UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUGC VA SO GIAO DICH CHUNG KHOAN TP. HCM
Kinh gui :
- Uy Ban chimg khodn nha nudc,
- S& Giao dich chimg khoan TP Ho Chi Minh.
I. GIOI THIEU VE TO CHUC CONG BO THONG TIN
1. Tén té chirc : CONG TY CO PHAN CAO SU HOA BINH
2. Mi ching khoan : HRC
3. Dia chi tru so chinh : ﬁp 7, x4 Hoa Binh, huyén Xuyén Moc, Ba Ria - Viing Tau
4. Pién thoai : 0254.3872104; Fax : 0254.3873495.
II. NGUOI THUC HIEN CONG BO THONG TIN :
1. Ho va tén : Banh Manh Birc.
2. Dia chi : Ap 7, xa Hoa Binh, huyén Xuyén Méc, Ba Ria - Viing Tau
3. Dién thoai di dong: 0913.668652; Co quan : 0254.3872104.
4. Loai théng tin cong bo: 24h.
I11. NOI DUNG CONG BO THONG TIN:

Ngay 20/6/2018, Cong ty 16 chirc Dai hoi ddng ¢ dong thudong nién nam 2018 tai try
s& Cong ty (4p 7. xa Hoa Binh, Xuyén Mgc, Ba Rja — Viing Tau). Dai hoi da théng nhat thong
qua stra d6i, bo sung Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché quan tri ngi bd Cong ty. Cong ty cong hn
thong tin vé noi dung Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché quan tri ndi by Cong ty da bd sung, sira doi
(dinh kem).

Thong tin nay da dugc cong b6 trén trang thong tin dién tir cia cong ty vao ngay
21/6/2018 tai duomg dan http://horuco.com.vn/vi/quan-he-co-dong.html.

Ching t6i cam két théng tin cong bé trén day la ding su that va hoan toan chiu trach
nhiém trude phap lut vé ndi dung cac thong tin da cong bo.

Dinh kém:
- Diéu I¢ Cong ty.
- Quy ché¢ quan tri ndi by Cong ty.
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TAPBOAN CONG NGHIEP CAOSU VN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP CAO SU HOA BINH Péc ldp - Ty do - Hanh phiic

86 : 324/QD-HPQTCSHB Ba Ria - Viing Tau, ngay2{ thing 6 ndm 2018
QUYET DINH
V/v ban hanh quy ché nji bj vé quan tri
Cong ty ¢b phin Cao su Hoa Binh.

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN CAO SU HOA BINH

Cin ctr Quyét dinh s& 5360/QD/BNN-TCCB ngay 05/12/2003 ciia Bo Néng
nghiép va Phat trién nong thon vé viéc chuyén Néng truémg cao su Hoa Binh va Nha may
Ché bién cao su Hoa Binh - bd phin doanh nghiép nha nude Cong ty cao su Ba Rja thanh
céng ty cb phin;

Can cir Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dng ctia Céng ty ¢b phan Cao su Hoa Binh duge
Pai héi dfﬁng cO dong thanh 1ap quyét dinh ngay 20/4/2004, da dugc sira doi bd sung tai
Dai hoi dong cb dong ngay 20/6/2018;

Cin ctr Nghj quyét Pai hoi déng cb dong thudong nién nam 2018 sé6 344 /NQ-
CSHB ngay 20/6/2018;

Cin cir chire nang, quyén han va nhiém vu clia H6i déng quan trj Céng ty,

QUYET PINH
~ Didu 1. Nay ban hanh kém theo quyét dinh niy Quy ché ni b vé quan trj Cong
ty c6 phan Cao su Hoa Binh.

Piéu 2 Quyet dinh nay c¢6 higu lyc thi hanh ké tir ngél}' ky, tha}* thé Quy ché quan
tri ndi bd vé quan tri cbng ty ban hanh kém theo Quyét dinh s6 300/QD-CSHB ngay
16/4/2013.

_ Ditu 3. Cic thanh vién Hoi dong quan tri - Ban kiém sodt, Tong Gidm doc, Pho
Téng gidm doc Cong ty; Thu trudng cac don vi truc thudc Cong ty chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./. fo

TM. HQI PONG QUAN TRI]
CHU TICH

Noi nﬁﬂ‘n: :
- Nhur diéu 3 “dé thi hanh”,
- Luu : VT, TCHC [ .

DADUCHDQTWOUYETDINHZ01 8O0 ve viee ban hanh QCNB 2018.doc



TAP DOAN CONG NGHIEP CAO SU VN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP CAO SU HOA BiNH Pic lip - Tu do - Hanh phic

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CAO SU HOA BINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56, 344/0D-HDQTCSHB
ngayA4 /6 /2018 cvia Hgi déng quan tri)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1 : Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty duoc xdy dung theo quy dinh cta Luét Doanh
nghiép, Ludt chimg khoan, Thong tu 95/2017/TT-BTC (goi tat la Thong tu 95) ngay
22/9/2017 cia Bo Tai Chinh hudémg din mot s6 diéu cua Nghj dinh 71/2017/ND-CP

ngay 06/6/2017 cia Chinh Phu hudng dén vé quan tri cong ty doi véi cong ty dai ching
va Diéu 1é td chirc va hoat déng Cong ty.

Quy ché nay dé ra nhing nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén
va loi ich hu*p phép ctia ¢6 déng, thiét lap nhimg chuin muc vé hanh vi, dao durc nghé
nghiép ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh va nguoi diéu hanh khac

cia Cong ty.
Quy ché nay sé diéu chinh céc ndi dung chi yéu sau:
. Trinh tu, thi tuc vé triéu tip va biéu quyét tai Pai hoi dong cb dong:
. Dé cit, tmg ctr, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hai déng quan tri;
. Trinh ty va thi tuc tb chirc hop Héi df’mg quan tri;

. Lya chon, bd nhiém va mién nhiém nguéi diéu hanh doanh nghiép;
. Phéi hop hoat ddng giira Hoi déng quan tri, Téng giam déc;

7. Quy dinh vé danh gia hang nim déi véi hoat dong khen thudng va ky luat déi
véi thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam déc va ngudi didu hanh doanh nghiép
khac;

8. Lua chon, b6 nhiém, mién nhiém Nguéi phu trdch quan tri céng ty;

1
2
3
4, Thanh lap va hoat d6ng clia cac tiéu ban thuje Hoi dong quan tri (néu co);
5
6

9. Quy dinh bao cdo va cong bd théng tin
Piéu 2 : Giai thich tir ngir
1. Trong Quy ché nay, cdc tir ngit sau ddy duoc hiéu nhu sau :

“Quan trj cong ty”: 1a hé thong cac quy tic dé dam bao cho Céng ty dugc dinh
hudmg t‘h&u hanh va dugc kiém sodt mot cach c6 hiéu qua vi quyén loi cia cb déng va
nhimg nguoi lién quan dén Céng ty.

b. “Céng ty": la Céng ty cd phan cao su Hoa Binh.

“Diéu 1&™: la £Zl1eu 1& Tﬂ chirc va hoat déng ctia Céng ty ¢6 phin cao su Hoa
Binh dm;rc Pai hoi dong déng cb dong thong qua tai thoi diém gan nhat.



d. “Cé déng”: 1a nhimg cd nhdn,_ t5 chire s& hiru ¢d phigu cla Cong ty,

d. “Pai hdi déng ¢b déng” hoae “Dai hii™: ia Dai hdi déng cd ddng Cong ty.

e "Nzud co lign quan” 1a ¢ca rﬂ}én hoic t& chite duoc quy dinh tal khoan 17 Pidu
4 Luat Doanh nghigp va khoan 34, Biéu 6 Luat Chimg Khoan;

f. “Thanh vién Hgi déng quin tri khong didu hanh™ : la thanh vién ot dong
quan tri khéng phat 1a Téng giam ddc, Phé Tong giam déc, K& toan trudng va nhimg
ngudi diéu hanh khac theo guy dinh cua théu 1€ céng ty.

B “'1:h£‘mh vien dée lap HPBQT™ ta thanh }-‘ién Hai clf:ng quan tri dap img tidu
chuin va digu kién theo quy dinh tai khoan 2 - Enéu 151 caa Luit Doanh nghiép.

h. “Ban diéu hanh™: la Téng giam ddc, Phé Tong giam déc.

1. *Npuai diéu hanh doanh nghiép™ la Téng giam f:iéc. Phé Téng gidm doec, Ké
toan tnreng va npwdd diéu hanh khac theo quy dinh cua Bigu 1€ Cong tv.

2. [rong quy chﬁ nav, cac tham l:;h_iéu {di mot hofc mdt sd diu khpe'm hodc van
ban phip Judt $& bao gom cd nhimg stra 401 bd sung hode van ban thay thé cac vin ban
do.

Chuong 11 . . .
COH DONG VA VIEC THUC HIEN CAC QUYEN CTA CO BONG
Picu 3, Thai diem phit sinh quyén, nghia vu ciia ¢d ding

I. Thoi didm phit sinh quyén, nghia vy ciia cd déng la thod diém ta] khoan luu
ky chimg khoan cla ¢6 ddng mé tai mét thanh vién luu ky ehimg khoan ght cé 56 du ch
phmu cuz Chng ty. D1 vai ¢d phidn chua oy ky, tho diém phat sinh quy én, nghia Vit
ctia ¢ doéng 14 thod diém tén va cac thong tin v ¢b déng duoc ghi vao S6 dang kv cb
déng cua Céng ty.

2. S8 dang ky cb dong cua Cong ty, danh sach ¢d dong do Trung tim Tau ky
Chimg khoan Viét Nam cung chp cho Cong tv 1a ¢an cir duy nhét dé xéc dinh tir cach,
quyén va nghia vu ciia ¢d dong.

Pitu 4. Péi xir cdng hang giita cic b dong

1. Moi cd ding déu duoe 481 xu cong hﬁngﬁ bao gbm ¢a cd déng thidu sb va b
ddng 14 ngrdi mrdc ngoal.

2. Cé déng 16ém khéng duge 1ol dung uu thé clia minh giy tén hai dén cic quyén
vi Jod ich cla Cong ty va coa cae of ding khac.
Pitu 5. Cd dong véu cio cung edp théng tin

1. Cd déng va nhim cb déng ¢d vEn cdu xem xeét, tra o v trich lue cde thing
tin theo quy dinh tai hiém e, f va g khodn 2 Ehén 12 cia Diéu 1¢ cdng ty s& thuc hién
theo trinh fir nhu sau:

a. Cé déing yu cau xem x€t, tra el va trich luc cac thong tin rong danh sach cb
déng co quyen hiéu quvet va yéu chu sira 881 cac thdng tin khéng chinh xac phal gin
véu can dén 16 chie hma ky noi ma tai khoan luu ky, dong thin bdo cho Chng ty duge
bift. D& vl cae cd déng chua Juu ky ¢d phidu thi gini tnze tiép véu cdu bing vin ban
dén Héi déng Quan tri Céng ty.



b. Cé dnng }'eu céu xem xét, tra cimy, tnch luc hodc sao chup Piéu 18, 56 bién ban
h:;:p Dai hoi dong cb déng va cac nghi quyét ciia Dai hdi déng c6 déng co thé gui yéu
céu hﬁng vin ban hodc lién hé truc t1ép vai ngudi quan tri hodc thu ky Céng ty dé duoc
cung cép tai liéu. Céng ty cé thé giri trich luc, ban sao chup cac tai liéu trén cho cb déng
bing duwdng buu dién, qua email theo yéu ciu ciia cb déng. Cb déng yéu ciu giri tai lidu
qua dudmg buu dién phai tra phi buu dién cho Céng ty ngay khi dua yéu cau.

2.Co dong hodc nhém ¢b dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 12 cua Piéu 1é cong ty

thuc hién céc quyén yéu cdu quy dinh tai céc diém tir a dén d khoan 3 Piéu 12 cua Didu
1€ cOng ty theo trinh ty nhu sau:

a. Co dong hodc nhém cd dong Iap yéu cﬁu bing vin ban gii dén Chu tich Hai
déng Quan tri bﬁng cach giri thu hode giri truc tiép phong Vén thu tai try s& chinh cia
Cong ty. Yéu cau phai néu rd théng tin wé cd déng, sb luong cb phan sd hiru, thoi gian
sO hity, cdc van dé xem xét, chir ky cia c6 dong hodc toan b cic cb dong trong nhém
¢6 dong.

b. Chu tich Héi dong Quan tri xem Xét va phdn cong Ngudi phu tréch quan tri
Céng ty cung cip théng tin theo yéu ciu ctia cd dong hodc nhc-m cb déng trong thot han
bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duoc yéu céu cua‘m déng hodc nhém cb dong;
truong hop tir choi kién nghi thi phai tra 101 cho ¢6 déng bang van ban.

¢ C6 déng hoic nhém cb dong c6 quyén yéu ciu lam viéc véi Chu tich Hoi

dong Quan tri trong truomg hop khdéng dong y véi quyet dinh ctia Chu tich Hoi déng
Quan tri vé viéc nay.

d. Co dong phzu tra phi cho viéc cho Cong ty khi yéu céu trich luc, sao chup tai
liéu, bao gdm ca phi giri buu dién néu cd déng cé yéu cau.

§ Piéu 6. Co déng hen lam viée trye tiép véi Hi dong quin trj, Téng gidm
doc.

1. Ccr d6ng mubn lam vige truc tiép véi Hoi déng quan tri, Téng guim dbe dé
trao dbi, kién nghi, khiéu nai, té cdo,.. . phai dang ky vé&i Ngudi phu trach quan tri cong
ty. Ngudi phu trach quan trj cong ty 6 trach nhiém théng bdo cho Chu tich Héi déng
quan tri Imac Tﬁng giam déc dé sip xép lich lam viéc phi hop. Cén cir lich lam vige,
muc do cin [hlEI cua ndi dung duge yéu cau, Chu tich Hoi déng quan tri hogc Tong
gidm dbc quyet dinh lam viéc vdi cd déng va truc tiép hodc clr ngudi co tham quyén
tham du budi lam viéc. Ngudi phu trach quan trj cong ty théng bao cho ¢b déng lich
lam viéc va chudn bi tai liéu cho budi lam viéc (néu co).

2. Ngudi phu trach quan trj ¢dng ty ¢6 trach nhiém ldp bién ban lam viéc gi&a
Héi déng quan tri/Téng gidm dbc va cb dong, dong thdi c6 trach nhiém lru vio ho so
Cong ty.

Diéu 7. Cung cﬁp thdng tin cho b déng va cong ching

1. Céng ty tao diéu kién dé cb déng va cong chiing c6 thé nhéin duge théng tin
chinh thire tir Céng ty mét cach nhanh chéng, chinh xéc.

2. Théng tin ctia Céng ty duoe cung cdp cho cb dong thong qua céc kénh sau:
a. Website chinh thirc cua Cong ty: http://www.horuco.com.vn

b. Théng tin duoc béo cdo, cong b6 chinh thirc theo quy dinh cua phép luét vé
bao cdo, cong bd thong tin dbi véi cong ty chimg khoén, t6 chirc niém yét;




¢. Thing cao bdo chi cua Cdng ty;

d. Phit ngén cla ngudi dai dién theo phap Iudt, ngudi dugc dy quyén cong bd
théng tin;

d. Céc bio céo, van ban khic chinh thirc phat hanh cho cb déng hodc cong
chung.

Chireng ITI
_ TRINH TV, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI bAI HOI BONG CO DONG

Pitu 8. Théng bse triéu tip Dai hi dong ¢b déng thrdmg nién

‘ 1. Sau khi ¢d Bao cao tai chinh nién 86 u;ugc kiém todn ddc lap kié“m toan, Héi
ddng Quan tri cong ty hop, xem xét va ra quyét dinh triéu tap Pai hoi déng cd6 déng
thudmg nién va thong nhat thing qua cdc ndi dung, churong trinh dai héi.

2. Héi déng Quan tr phai chudn bi cdc céng viéc sau;

a. Hop Hai d-'f‘rng qué{l tri thf}ng gua cdc cng viée, thii gian, dia diém va ndi
dung, chueng trinh Dai hén dong cd déng thudmg nicn;

b. Théng bao viéc thuc hién ngay dang ky cudi ciing chét danh séch cé dong o
quyen tham dir hop Pai héi ddng cé déng giri Trung Tém Luu Ky Chimg Khoén thi
thiéu hai muoi (20) ngay lam viée trude ngay chdt quyén.

¢. Chudn bi ndi dung, chwong trinh dai hii, xdc dinh théd gian, dia diém td chirc
Dai héi.

d. Sau khi Trang tdm lwu ky chimg khoan giri danh séch chét quyén tham dy Dai
héi déng cé ddng thudmg nién qua email, Cong ty xéc nhin phan hdi ¢ Trung tam Iuu
ky chimg khon giri ban chinh thie.

e. Théng bio v& viée t& chirc Pai héi ddng cb déng trén website cia Cang ty va
cong bé trén phuong tién thdng tin cia S& Giao dich Chimg khodn.

f. Gin thu mdi hop theo phucmg thizc dam bio dén dia chi dd dang ky cua timg
cb dbng ¢ quyén du hop; thong bao vé viée td chire Dai hoi déng cb ddng trén website
cua Cong ty va cong bd trén phuong tién théng tin cua 5S¢ Giao dich Ching khoan
trude it nhét mudd iam {15) ngay trude ngdy 6 chirc Dai héi, tinh tr ngay ma thdng bao
duoe gl hode chuyén i mét cach hop 18, duge trd cude phi hodic duac bd vao hom thu
trén co sér danh sach cd déng ctia Trung tam L ky Chimg khoan Viét Nam cung cép.

3. Théng bao, thw mdi hop phal ghi 18 ndi dung chiremg trinh Dai héi, cae vén dé
s& duoc thio ludn, biéu quyét tai Pai héi, thoi gian va dia diém 16 chire. Kém theo thu
méri hop giri cho ¢6 dong phai ¢é mau chi dinh dai dién theo Gy quyén dy hop, x4c nhén
dur hop, chu‘cmg trinh hop, cac tai li¢u thio ludn dé théng qua qu}fét dinh va du thao
nghi quyét déi voi timg vén dé trong chwong trinh Pai héi. Trong tnrdng hop tai Jiéu
khéng dugc gui kém thnng bio hop Bai hoi déng cd déng phai néu 16 dia chi trang
thong tin chén 1 dé céc cb ddng co thé tu:p cdn tai liéu.

Pidu 9. Ch déng, Ban Kiém soat yéu ciu triéu tip cudec hop Pai hji ﬂﬁng cb
déng

1.Ch ddng hodc nhom cd dong theo ‘quy dinh tai khodn 3 Biéu 12 cia Pidu Ig cé
quyén yéu ciu tridu tdp cude hop Bai héi ddng b dong theo trinh 6y sau:



a. C6 déng hodc nhém co déng lap }’ELI céu triéu tap cudc hc-p bing van ban giri
cho Chi tich Héi dng Quan trj bang cach gui thu hode giri trye tiép tai phong Van thu
& tru s¢ chinh cua Cong ty. Yéu cau ph';’u ghi rd théng tin vé cb  dong, sé lrong cb phén
s& hiru, thoi gian s& hir, 1y do yéu ciu triéu tép, cic van dé can thao ludn tai Dai hoi,
chir ky ctia cb déng hodc toan bd cac cb dong trong nhém cd déng va cac bang chimg
chimg minh cho yéu cau ctia c6 déng.

b. Trong vong by (07) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén duge yéu céu tir cb dong,
Héi ddng Quan tri phai ¢6 van ban tra 1&i chinh thirc bing van ban vé yéu ciu triéu tép.

c. Co dong cé guyen yéu cau lam viéc voi Ho1 ddng Quan tri trong truémg hop
khong déng ¥ véi quyét dinh ctia Hoi ddng Quan tri vé viéc nay.

2. Truémg hop Ban Kiém soat, c6 déng hodc nhém cé déng phai ty minh triéu
tap cudc hop theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 4 Diéu 14 cua Diéu 1é thi Chu
tich Hoi ddng Quan trj va‘hodc Tong Giam dbc ¢ trach nhiém tién hanh cdc thi tue cin
thiét dé cung cip cho ho danh sach ¢b déng cé quyén dyr hop.

3. Cong ty hoan tra cho ngudi triéu tap cude hop Pai hai ddng cd déng cée chi
phi hop 1y cho viée triéu tap, tién hanh cube hop quy dinh tai Diéu nay (khéng bao gém
chi phi di lai, &n & va céc chi tiéu riéng ciia c¢6 déng dyr hop) vai didu kién 14 nguoi triéu
tip cude hop phai xuét trinh hoa don hop 1€ c6 ghi théng tin clia Céng ty 12 bén mua
hang.

Piéu 10. C6 déng yéu cdu bd sung chwong trinh hop cia Dai hdi ding cb
dong
. C6 déng hodc nhém cd dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 cua Diéu 1é ¢o
quyén yéu cau bd sung chuong trinh hop Pai hdi dong cd déng theo trinh ty nhu sau:

a. Cb déng hoic nhém cb déng ldp yéu ciu bd sung chuong trinh hop Pai héi
dong co ddng béng vin ban giri cho Chu tich Hoi dong Quan trj bing cach giri thu hoic
giri tryc tiép tai phong Vian thu hodc giri cho Ngudi phu trach quan tri cong ty tai tru s&
chinh cia Céng ty it nhat ba (03) ngay truéc ngay t6 chirc Dai hji dy kién. Yéu cdu
phai néu rd théng tin vé cb déng, sb lugng cb phan so hiru, thoi gian sé hit, céc van dé
cén bd sung vao chuong trinh hop, chir ky cua cd déng ho#c toan b cdc cb ddng trong
nhém cb déng va céc bing chimg chimg minh cho yéu ciu cia cd déng.

‘ b. Trudmg hop tir chéi kruér{ nghi thi Hoi déng Quan tri phai tra 161 cho co dong
bing van ban trudc ngay du kién 10 chirc hop Dai hoi dong c6 dong.
c. C déng hodc nhom ch dong co qu}.’en yéu ciu 1am viéc véi Ho1 dong Quan tn
trong trudng hop khéng ddng ¥ véi quyét dinh cia Hoi dong Quan trj vé viéc nay.

d. Co déng hodc nhém cb dong dugce chép thuan kién nghj bo sung chucmg trinh
hop phai cung cap cho Chu tich Hé1 dnng Quan tri céc tai lidu cin thiét dé Ban to chirc
Pai hoi chudn bi, in 4n va phat cho cac ccr d6ng du hop tham khao va thao luan, déng
thoi chuin bj dy thao nghi quyét vé van dé nay.

2. Céc cb dong hodc nhém ch dong khong thuge truomg hop quy dinh tai khoan 3
Piéu 12 cia Piéu 1¢ cling c6 thé gui kién nghi dén H6i déng Quan tri dé nghj bé sung
chuong trinh hop Dai hdi ddng cb dong theo trinh tr néu trén. Tuy nhién, Hoi déng
Quan tri ¢6 toan quyén xem xét va quyét dinh viéc bd sung ndi dung nay.

Piéu 11, Cich thirc dding ky va ty quyén tham dy Pai hji dong cb déng



1. C4 déng o6 thé ding ky tham dy hop Pai h¢i ddng cb ddng theo céch thirc dj
ghi trong théng bio, bao gdm mét trong cdc cich thire sau: ding ky truc tiép, qua dién
thoai, fax, gin thu hofic giri thar dién tir cho cong ty tnrdc thén han ghi trong thu méi
hop Pai héi ddng b déng it nhit mét (01) ngay 1am vige trwdc ngay 15 chirc Pai héi.

2. Néu ¢b dong khong thé tham dy Pai héi thi c6 thé uy quyén cho dai dién ciia
minh tham dy, vi§c Uy quy#n cho ngudi dai dién phéi dugc lap thanh vin ban theo mau
cia Cong ty da giri kém tha mén hop va phal dam bao cdc y€u ¢iu sau diy:

a, Truémg hop cb déng cd nhén 14 nguéi Uy quyén thi phai co chit ky cia cb
déng va ngudi duge Gy quyén du hop;

b. Trudmg hop ngudi dai dién theo by quyén cla ¢ déng th chirc 13 ngudni iy
quyén thiéphﬁi cd chit ky ciia ngudi dai dién theo ity quyén, ngudi dai dién theo phép
lust ciia cé dong va ngudi duwge Uy quyén dy hep;

¢. Trudmg hop c6 nhidu hon mét ngudi dzi dign theo Uy quyén duge cir, thi phii
xic dinh cu thé s6 cb phin va s8 phién biu ctia ngudi dai dién. Pai dién Gy quyén
khéng duge Uy quyén lai cho ngudi khic,

d. Nguéi dwge vy quyén dy hop Dai hoi ddng <6 déng phai mang theo chimg
minh nhén din hodc hd chidu dé kidm tra va ndp lai ban gbe gidy ty quydn trude khi
vao hop.

3. Trudmg hop ¢b dbng 43 ding k¥ uy uyén cho dai dién cia minh tham dy hop,
hofic 43 giri Phicu biéu quyét nhumg sau d6 thay 48i ¥ kién va truc tiép dén tham dir hop
thi cé déng phai ding ky v&i Ban 18 chire tnrée gitr khai mac Pai héi; nédu ¢b dong dén
sau gid khai mac Pai hii ma ngudi duoc uy qu}réq 43 lap tha tuc dang ky tham du tai
Prai hoi thi ngudi dugc uf quyén tham gia biéu quyét tai Pai héi.

Ditu 12, Céch thire bidu quyét, kidm phiéu, théng bdo két qui biéu quyét

1. Khi tién hanh dang ky c6 déng, Cong ty s& cip cho timg ¢6 ddng hodc dai dién
dge 0y quyén o quyén bidu quyét mt ma s& va thé bidu quyét, frén 46 ghi sb ding
ky, ho vi tén cita cd déng, ho vé tén ngudi duoc ity quyén va 56 phifu biu quyét cha b
déing d6 trong \ing véi ¢b phin ma o5 déng dang nim gilt. Thé biéu quyét nay ding 48
biéu quyét tit ci cdc vin d€ cin biéu quyét trong Pai héi.

2. Dai hoi 4bng ¢ déng thao luin va bidu quyét theo timg vén dé trong ndi dung
chizong trinh. Khi tién banh biéu quyét timg van dé tai Pai héi phai ting hop s6 phiéu
“tan thanh”, “khéng tin thinh” va “khéng c6 ¥ kién” d6i vdi timg vin d&. Tong s the
“tén thanh”, “khdng tin thanh”, “khéng ¢4 ¥ kién™ s& duge Chii tea théng bao ngay sau
khi két thic phin biéu quyét.

3. Theo quyét dinh cia it nhit 65% tdng s cb déng tham du cudc hop, Chu toa
phai méi t6 chic trung 18p thye hién vide kigm phiéu d6i voi cdc vén dé nhay cim.
Trong trudmg hop nay, viée kiém phiéu phai cé chimg kién ciia it nhét hai (02) cd déng
trong s6 nhitng ngudi yéu cdu phai ¢6 trung 1ap kiém phiéu.

Té chire trung 14p duge méi kim phiéu 13 td chie trong nude bit ky do Cha toa
Iva chon v&i diéu kién 13 8 chic ndy khdng phai 13 ngudi ¢6 lién quan cia nhimg nguéi
cé quyén v nghia vy trong vén & nhay cam ma Dai héi déng cb déng dang thio lusn,
khéng phéi 12 ngudi c6 lién quan cia thanh vién Hgi ddng Quén tri, Ban Kiém toén ndi
bl, Téng Giam déc, K& toan trudmg, trir truémg hop Dai héi ddng ¢d dbng c6 quyét dinh



khac. Ngudi ¢ lién quan duge xdc dinh theo quy dinh cua khoan 34 Diéu 6 Luat
Chimg khoén va khoan 17 DPiéu 4 Luét Doanh nghiép.

Két qua biéu quyét dugc théng bdo ngay tai cudc hop Pai hdi dong c6 déng sau
khi hoan thanh viéc kiém phiéu; trudng hop viéc kiém phiéu kéo dai sang ngay hém sau
thi Chu toa 6 trach nhiém théng bao cho cd déng du hop két qua kiém phiéu théng qua
website ctia Céng ty, trir trrémg hop Pai hdi dong cé déng c6 quyét dinh khac.

4. Truémg hop tit ca cd dong dai dién 100% sn c6 phén cé quyen biéu quyét trye
tiép tham dy hodc thong qua dai dién dugc uy quyén tai Pai hoi déng cb dong, nhimg
quyét dinh dugc Pai hji ddng cb dong thong qua déu duoe coi 14 hop 1é ké ca trong
trrdmg hop viée triéu tip Pai héi dong co dong khéng theo ding thi tuc hodc ndi dung
biéu quyét khéng cé trong chuong trinh théng qua déu duge xem 1a hop 1é ngay ca khi
Bai héi co dcmg khéng duge triéu tip theo ding trinh tyr va thi tuc quy dinh tai Didu 1&
nay hodc vin dé dugc théng qua khong cé trong chuong trinh Pai hdi.

Diéu 13. Cich thire phin ddi, yéu cdu hity bd bién bin, nghj quyét ciia Dai
héi déng cb déng

1. Cé dong co quyén phan ddi bién ban, nghi quyét ctia Pai hoi dong cn dong
hﬁng cich yéu cdu thu ky cude hop ghi v kién phan déi vao bién ban cude hop néu nghi
qu}ﬂ:t cong bd ngay tai cudc hop, hodc gin vﬁn ban dén Hoi déng Quan trj trong vong
mudi (10) ngay ké tir ngay bién ban, nghj quyét ctia Pai hai dugc giri cho céc ¢o dong
va dugc cong bd trén website ciia Cong ty.

2. C6 dong, thanh vién Hoi déng Quan tri, Téng Gidm ddc ¢ quyén yéu cu toa
an hodc trong tai xem xét, huy bo quyet dinh cua Pai hji dong cﬁ dong theo quy dmh
tai Diéu 24 cua Bléu 1¢. Moi chi phi lién quan dén thi tuc yéu ciu huy bo nghi quyét
clia Pai héi déng cd dong s& do ngudi yéu cau tra.

3. Trong moi trudmg hop, co d6ng van phai tudn thi nghi quyét cia Dai héi dong
c6 déng cho dén khi c6 _'phén quyét ¢é hiéu lye cia tda 4n hodc trong tai vé viéc hiy
nghi quyét ciia Pai hdi dong co6 déng.

Piéu 14. Ghi va ldp bién ban Pai hoi dong cb déng

1. Thu ky cuge hop Pai héi dong cu doén f chiu trach nhiém ghi toan bo dién bién
Dai hdi, lap bién ban va dé nghi Dai hoi déng cb déng thong qua tai cude hop.

2. Bién ban phai dugc l4p bing tiéng Viét, c6 thé lap thém béng tiéng Anh va c6
cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Thoi gian, dia diém hop Dai héi dong c6 déng;

¢. Chuong trinh hop va ndi dung cuge hop;

d. Ho, tén chu tga va thu ky:

e. Tém tét dién bién cude hop va céc ¥ kién phat biéu tai cude hop Pai héi dong
cb déng vé timg van dé trong chuong trinh hop;

f. S cb déng va tong s cb phwu biéu quyét cua cac cu dong dy hop, phu luc
danh sach ding ky cb dong, dai dién cb déng du hop véi sé ¢ phan va s6 phiéu bau
trong Umg;
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E Tfmg b phiéu bidu uyét d&i véi timg van dé bidu quyét, trong d6 ghi 13
phuong thire bidu quyét, téng s6 phidu hop I¢, khﬁng hop 12, t4n thanh, khdng tin thanh
va khéng ¢ y kidn; ty 12 tuong {mg trén tong s6 phigu biéu quyét cia cd déng dir hop;

h. Céc vén 48 43 dugc théng qua va ty 1 phiéu bidu quyét théng qua fuong (mg;

i, Chit ky ctia chi toa va thur ky.

Bién ban dugc 13p bing tiéng Viét va tiéng Anh déu ¢6 hiéu lyc phip Iff nhu
nhau. Trong trudng hop ¢ sw khic nhau vé ndi dung bién bin tiéng Viét va tiéng Anh
thi néi dung trong bién tiéng Viét cé hidu liuc 4p dung.

3. Bién ban hop Dai héi d8ng c6 ddng phai duge 1p xong va théng qua trude khi
két thiic cude hop. Chil toa va thu ki cufic hop phéi chiu trdch nhiém lién ddi v€ tinh
trung thirc, chinh x4c cia ndi dung bién ban.

4. Bién ban hop Dai hoi dbng cb déng phai duge cong bb tén trang théng tin
dién 6t clia cdng ty trong thdi han hai muoi bén (24) gitr hodie g di cho tat ca cde cb
dbng trong thii han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thic cudc hop. Céch thie gid
bién ban va nghj quyét cua Pai Hai dong cb déng s& dwge Cha toa céng bé ngay tai Pai
hii.

5. Bién ban hop Pai hi déng ¢ dong dugc coi i biing chimg xdc thyc v€ nhing
edng viéc d3 dugce tién hanh tai cude hop Pai hii dong <6 ddng trir kKl ¢é ¥ kien phin
déi v& ndi dung bién ban duge dua ra theo ding thi rye quy dinh trong vong mudi (10)
ngay k& tir khi glri bién ban.

6. Bién ban hop Pai héi déng cb déng, phy luc danh sich cb dong dang ky dy
hop kém chit ky ciia ¢6 dng, vin bin Uy quyén tham du hop va tai ligu ¢é ligén quan
phai duge huu giit tai try s& chinh cia Cong ty.

Didu 15. Céag bé nghj quyét Dai hdi ddng cb ddng cho cd déng vi cong b
ra cing ching

Céng ty phii 1 chirc cong bb théng tin v& Dai héi déng cd ddng theo quy dinh
cdng bd ra cong chiing theo céc quy dinh cta phap ludt vé chimg khodn va thi uémg
chimg khoan.

. . Chm[iw o
PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAE NHIEM
THANH VIEN HQI PONG QUAN TR]

Pidu 16. Trinh ty, cich thire, thi tyc d cir, émg cir vio Hi ddng Quin trj
1. Dé cir vao Hoi ddng Quin tri:

a. Chc cb dng nfm giit ¢d phin co quyén bidu quyét rong thdi han lién tyc it
nhét séu (6} thang lién tiép ré 1én c6 quyén gop sb qu;yén bidu quyét clia timg ngudi lai
v6i nhau thinh nhém c6 déng d# 48 cir cée {mg vién bau vio Hi déng Quén fri.

b. Néu ¢ déng, nhém cd déng sér hir s6 b phin 6 quyén biéu quyét:
- Tir 5% dén dudi 10% thi dwge dé cir tbi da 01 img cir vién.

- Tir 10% dén dudi 30% thi duge 48 cir tdi da 02 ing ci¥ vién.

- Tir 30% &én dudi 40% thi duge & cir t6i da 03 tmg ot vién,

- Tir 40% dén dudi 50% thi duge d& cir téi da 04 img et vién



- Tir 50% dén dudi 60% thi duge dé cir t6i da 05 (mg cir vién.

- Tir 60% dén dudi 70% thi duge dé cir t6i da 06 tmg cir vién.

- Tir 70% trés 18n thi duge dé cir di sb img cir vién.

2. Neu sau khi ap dung cdc quy dinh vé dé cir tai diém b khoan 1 Piéu 16 néu
trén ma vén chua du 50 {mg cir vién cén thiét Hoi dnng Quén tri dwong nhiém c6 thé cir
thém tmg vién hodc td chirc dé cir theo mét co ché do Céng ty quy dinh. Co ché dé cir
hay cach thire Héi dong Quan tri dl.m'ng nhiém dé cir tmg vién Hoi dnng quém tri duoce
cong bb 13 rang va duoc Pai hoi dong cb déng thong qua trude khi tién hanh dé cir.

3. Danh _séch, ly lich va cac thong tin c6 lién quan cua cdc umg vién duge dé cir
hodc tmg cur dé bau vé.fa Héi dong Quan tri phai dugc giri vé cho Héi d{’:‘-ng Quan tri
dwong nhiém chim nhit mudi (10) ngay truée khi Pai héi dong cb déng thuong nién
dugc t6 chirc.

4. Danh sach img vién dugc dé cir ho#c img cir vao Hoi dﬁng Quan tri (kém Lh::u
ly lich, théng tin) phai dugc niém yét cong khai tai tru s& chinh ctia Cong ty va dia diém
noi to chire Pai héi.

Piéu 17. Cich thirc bau thanh vién Hji dong Quin tri

1. Viéc bau thanh vlén Héi dfmg Quan trj phal thue hién theo phlmng thirc bau
dén phiéu, theo d6 méi cb dong c6 tﬂng 50 biéu quyet tuong mg véi tong 56 ¢b phin s&
hiru nhﬁn vai s6 thanh vién duge biu cia Hoi dong Quan tri va cb dbng co quyen dén
hét téng s6 phiéu ctia minh cho mét hodc mét s tmg cir vién hodc phan b déng déu.

2. Phiéu biu do Ban t6 chirc in sin, ¢6 danh sach cdc tmg vién, sép xép theo thir
tur theo bang chir c4i tiéng Viét, cd ghi gia trj hodc s ¢ phiéu, cé dong diu Cong ty.

3. Cé ddng c6 quyén bau cho chinh minh néu ho ¢6 tén trong danh séch img cir
vién ghi trong phiéu béu cir.

4. Phiéu béu dugc phit tai budi hop Dai hoi dong cé déng. Trén mdi phiéu bau
cd ghi tén nhimg ngudi ung cir vao Hoi dong Quan tri, thong tin vé co déng va tong 56
cb phan c6 quyen biéu quyét ma ho dai dién. C6 déng phai kiém tra s6 ¢b phin ghi trén
phiéu bau, néu c6 sai sét phai théng béo lai ngay tai thoi diém nhén phiéu.

5. Phiéu bau cir khéng hop 1é 1a phiéu thudc mét hodc nhiéu trrdmg hop sau:

a. Phiéu khong phai ctia Ban kiém phiéu phat hanh;

b. Phiéu bau cho nhiéu ngudi hon s6 lugng da duge quy dinh;

c. Phiéu ¢6 tiy x6a, sira chira ndi dung;

d. Phleu bau cé tén nhing ngudi ngoai danh séach dé cir va img cir da duge Dai
héi déng cb dong thong qua trude khi bu cir;

d. Céc trudomg hop khac theo quy dinh cia phép ludt hodc quyét dinh cta Pai hoi
déng c6 dong.

6. Ung vién tring cir Hoi dﬁng Quan tri: cdn eir vao s6 luong thanh vién quy

dinh cho Hi déng Quan trj, Pai héi dong cb d6ng s€ dya vao ty 1¢ phiéu bdu cé 6 c6
phn cao nht tir trén xudng dé chon cho d sb lugng thanh vién Hoi dong Quén tri.

7. Trong trudmg hop phai lya chon mét (01) trong hai (02) img cir vién dat dugc
ty 1& phiéu bau ngang nhau thi img vién nao dang c6 cb phan nim giir nhiéu hon sé
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duge chon. Néu s6 cb phén nm gif bing nhau thi viéc lya chon s& do Cha toa quyét
dinh theo mét phuong thirc ma Pai hdi ¢éng cb déng cho 13 phi hep.

8. Khi két qua bdu cir dugc cong nhin sau khi bién bin béu cir 42 duge Chu tpa
phé chudn va nghi quyét drge Dai hii déng cb dong théng qua.

Piéu 18. Biu Cha tich Hji ﬂ’ung aan trj

1, Sau khj c6 két qué béu cir thinh vién Hoi déng Quén trj cia Pai hoi dong 6
dung, Bai ht;u cd ddng hodc Hi dﬁng Qudn tr} phai lua chon trong 56 ¢de thanh vién
clia minh 48 biu ra mét (01) Cha tich.

2. Chi tich Hji dbng quin tri khong kiém nhiém chic vu Téng giam ddc didu
hinh cia Céng ty.

3. Quyén va nghia vu cta Chi tich Hi ddng quan trj duge quy dinh tai Diéu 29
Piéu 1& cong ty.

Pidu 19, Céc trrimg hep midn nhidm, bdi nhiém thanh vién Hgi 4dng quin
trj

Hbi ddng quén tri phai hop vi ra quyét dinh vé& viéc bdi nhiém, mién nluém
thinh vién H&i dﬁng Quén trj trong cac frudmg hop theo quy dinh tai khoan 3 (rir diém
e) Didu 26 ciia Piéu 1 Cong ty.

Pidu 20. Thong bao vé bdu, mién nhigm, bii nhiém thinh vién Hi ddng
guin tri

Théng bio vé biu, mién nhiém, b& nhiém thanh vién Hi dbng quan tr phai

duge cdng bb ra céng chiing theo cac quy dinh cia phép ludt vé chimg khoan va thi
tnrdmg clnmg kheén.

Churong ¥
TRINH TV, TE] TUC 1O CHirc HOP HOI BONG QUAN TR]
Bitu 21, Cue hop Hji ddng quin trj

1. Chul tich H{i dbng quin trj phai cé théng bio triéu tip cac cude hop Hél déng
quan trj dinh k¥ va bit thudng, l3p chuong trinh nghi sy, thdi gian va dia diém hop.
Chi: tich ¢4 thé miéu tip hop khi xét thiy cén thiét, nmg mdi quy phai hep it nhit mét
(01) lin.

2. Ch tich Hgi ddng quén to phai triéu tip hop Hai déng quan tri, khong dgg
tri hozn néu khéng c6 ly do chinh ding, khi mét trong sb cac dbi tugng dudi diy dé
nghi bing vin bin néu rd mue dich cude hop, vin d& chn thio uén:

a. Tong gidm déc hodic it nhit nam {05) ngudi didu hanh khac;
b. Thanh vién ddc lip Hoi ddng quan 1i;

¢. Tt nhét hai (02) thanh vién Hoi 45ng quén trj;

d. Céc trudmg hop khic (néu cé).

3. Chi tich Hoi dﬁng quin trj phai triéu tip hop Héi ddng quan trj trong théd han
bay (07) ngdy lam vige, ké tit ngdy nhgn dugc 8 nghi néu tai khoan 2 Diéu nay.
Trudmg hop khéng trigu tip hop theo dé nghi thi Chi tich Hoi ddng quan tri phéi chin
trich nhiém vé& nhimg thiét hal xAy ra &6i vai Céng ty; nhimg ngudi dé nghi 1 chire
hop duge néu tai khodn 2 Piéu ndy ¢ quyén tridu tip hop Hoi dong quan tri néu Chu
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tich Hoi ddng quan tri khong triéu tdp hop theo yéu ciu va thoi gian quy dinh trong quy
ché nay.
4. Trudmg hop ¢6 yéu cau cuia cong ty kiém toan déc lap thuce hién kiém ton bdo

cdo tal chm‘n cia Cong ty, Chu tich Héi déng quan trj phai triéu tip hop Hoi dong quan
tri dé ban vé bdo cdo kiém toan va tinh hinh Céng ty.

5. Cubce hr::p Héi ddng quan tri duge tién hanh tai tru s chinh cua Cong ty hodc
tai dja diém khéc & Viét Nam hodc & nuée ngﬂél theo quyét dinh cia Chu tich Héi dong
quan trj va duoc sy nhit tri ciia Hoi dong quan fri.

6. Céc cuge hop cua Hoi déng quan tri duge tién hanh khi cg it nhat ba phan tr
(3/4) tong s6 thanh vién Héi dﬂng quén trj ¢6 mat tryc tlep hodc théng qua ngudi dai
dién (ngudi duge ny quycn} néu durge da sb thanh vién Hoi ddng quan tri chap thudn.

Trudmg hop khéng du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai dwgc
triéu tap 14n thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thi nhat.
Cudc hop tri€u tap ldn thir hai duoe tién hanh néu c¢6 hon mot mira (1/2) s6 thanh vién
Hbi ddng quan tri du hop.

7. Cude hop cia Hoi dong quan trj cé thé 16 chie theo hinh thire hoi nghi truc
tuyén giira cdc thanh vién cua Héi déng quan tri khi tit ca hodc mét s thanh vién dang
& nhimg dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe timg thanh vién Hoi dong quan trj khdc cing tham gia phat biéu trong
cudc hop:

b. Phét biéu véi tit ca cac thanh vién tham du khac mﬁt cach déng thoi. Viée
thao ludn gifra cac thanh vién c6 thé thyuc hién mit cch truc tiép qua dién thoai hodc
béng phuong tién lién lac thong tin khéc hodc két hop cac phuong thire ndy. Thanh vién
Hoi ddng quan trj tham gia cude hop nhw vy duge coi la “c6 mit” tai cude hop do. Dia
diém cudc hop duge t& chire theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 dong nhét thanh vién
Héi déng quan tri, hodc la dia diém c6 mat Chu toa cude hop.

Cic quyét dinh duge thoéng qua trong cudc hop qua dién thoai duge t6 chirc va
uen hanh mét cach hop thire, cé hiéu lye ngay khi két thic cude hop nhung phai dugc
khing dinh bing cac chir ky trong bién ban clia tt ca thanh vién Hoi dong quan tri tham
du cudc hop nay.

8. Thanh vién Hoi déng quan trj c6 thé giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong
qua thu, fax, thu dién tir. Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu,
phléu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyen den Chu tich Héi
d6ng quan tri chdm nhit mot (01) gid trude khi khai mac. Phiéu biéu qu:,fet chi dugc mo
trude sw chimg kién cia tat ca ngudi dy hop.

9. Khi xét l:ha:,r cén thiét, Chu tich Héi dong Quan trj cd thé méi cac ca nhin
khac tham du cugc hop Hoi dong Quan trj. Nhimg nguoi dm;rc méi c6 thé phat biéu y
kién khi duoc chi toa yéu cau, nhung khong dugc biéu quyét,

10. Nguiﬂ triéu tdp cudc hop Hoi ddng Quan trj ¢d trach nhiém chi dao Neudi
phu trach quan trj Cong ty chuén bi tai liéu hop va chuyén tai liéu cho timg thanh vién
Héi ddng Quan tri va dai biéu duge mdi hop.

Diéu 22. Thong bio hop Hoi dong Quin tri
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Théng bio hop Hén ddng quan tri phai duge gini cho cac thinh vién Hén déng
quan trj it nhit nim {05) ngay lam vigc trudc ngay hop. Théng bao hop Hoi d::rﬂg quan
tri phai dugce lam bing van ban Ueng Viét va phai thong bao day du thn gian, dia didm
hop, churong trinh, ndi dung Ea-: van dé thao luin, kém theo &3 ligu can thidt v& nhimg
van dé duge thio ludn va biéu qu:-,'ct tai cude hop va phlc:u biéu quyét ciia thanh vién,
Trir trwdme hop trong cuge hop tét ¢4 cac thanh vién H déng Quan tri déu khéng cé ¥
kién @& nghi 16 chire hop Jai vi Iy do tdi fiéu hop khéng duge chuyén dén diing thoi han.

Théng bao méi hop duge gii bing thu, fax, thu dién 1 hodc phuong tién khac,
nhung phai bao dim dén duwge dia chi lidn lac eia timg thanh vién Hoi ddng quan tri
duge ding ky tai Cong ty.

Picu 23. fJ}' qu}fén tham dy cude hop Hi déng Quan tri

1. Thanh vién Hoi dong Quan tri (ké ca Chi tich Héi déng Quén tri) co the by
qu}-'en cho mét (01) thanh vién Hai dﬂnﬂ Qua_n tri khac tham dyr cude hop Hoi d{mg
(Juan try bang van ban gii dén Chu tich Hai déng Quan tr trirge ngay td chic hop it
nhét mdt (01) ngay lam vige. Chn tich Hai déng Quaén tri uy quy én thi phai théng bao
cho cac thanh vién HGi dong Quan tri biét trrde ngay 6 chire cudc hop it nhét mét {01}
ngay.

2, Thanh vién H31 déng Quan trj Khong duge phép Ly quyén cho nguén khéng

phai 13 thanh vién Héi déng (uan tri tham dy cudc hop néu khéng duec da sé thanh
vién Hbi dong Cuan tri com lai chap thudn.

Bidu 24. Bé phifu trede bing van ban

Céc thanh vién Hoi ddng Quan tri khéng thé du hop ¢6 quyén biéu quyét thong
qua hd phidu trréc b;’ing viin ban. Phiéu biéu quyét phai dimg trong pheng bi kin va
phai dugc chuyén dén Chu tich Hai déng Quan trj trude khi khai mac cube hop. Phiéu
bigu quyét chi duge mé trude sy chitng kién cia tit i nhimg ngudi du hop.

Piéu 25: Céch thire phin ddi, vén eau hity bé nghi quyét cia Hji dong Quin
tri

1. Thanh vién H{i ddng Quan 1 cd quvén phén disi nghi quyét cia Hoi déng
Quarn tri bﬁng cac yéu cau, thr kv cude hop ghi v kién phan 36 vao bién ban cude hop
nén nghi quyet cdng bé ngay tai cude hop, hodc gui vin ban dén Hbi déng Quan 1ri néu
nghi quyét dugc ching bd sau cudc hop.

2. Trong moi truémg hep, thanh vién Hai ding Quan tri vin phai tudn thi nghi
quyst clia Hb1 dong Quén tri cho dén khi cd phan quyét ¢6 hiéu luc ctia Toa an hoic
Trong tai vé viée ity nghi quyét cua Héi ddng Quan iri.

Piéu 26. Bién ban va thing qua kién ban hop H{H d%mg Quan tri

1. Cac cude hop cua Hoi df"mg Quén tr déu phii dugre ghi vao b bién ban. Bién
bén phai l3p bang tigng Viét, cd cac ndi dung chy yéu sau:

a. Tén, try s chinh, s6 va ngay déing ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh,

b. Muc dich, chuong trinh v ndi dung hop.

¢. Thin gian, dia didm hop.

d. Ho va tén ning thanh vién hop holc nguai duge ty quyén dv hop; ho va tén
cac thanh vién khong dir hop, v do.
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d. Céc vén dé duoc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop

e. Tom tht phat bidu ¥ kién cia timg thanh vién du hop theo trinh tw dién bién
cua cudc hop.

g. Két qua biéu quyét, trong d6 ghl rd nhimg thanh vién déng ¥, nhimg thanh
vién phan déi va nhimg thanh vién bo phiéu tring.

h. Cac vén dé di dugce théng qua.

i. Chir ky cua tit ca cac thanh vién hodc dai dién theo ty quyén du hop.

k. Chii toa va thu ky phai chju trdch nhiém vé tinh trung thuc va chinh xédc cla
ndi dung bién ban hop Héi déng Quén tri.

2. Bién ban hop Hoi d6ng Quan tri phai dugc thong qua va biéu quyét nhét tri tai
cudc hop Hoi dong Quan tri.

3. Céc tai ligu sir dung trong cude hop Héi dong Quan trj phai dugc luu trix tai
tru s& chinh cia Céng ty trong thoi han it nhat la mudi 1am (15) nam.

4. Chu tich Hoi déng Quan trj hodc Thu ky Cong ty c6 trach nhi¢m chuyén bién

ban hop va nghi quyét Hoi dong Quan tri cho cdc thanh vién Hoi déng Quan trj (bao
gbm céc thanh vién dy hop va cdc thanh vién ving mit).

Piéu 27. Céng bb thong tin vé nghi quyét Hoi dong Quin tri
Céng ty ¢6 trach nhiém cong b6 théng tin trong ndi b cdng ty, trén cdc phuong

tién thong tin dai chiing hodc trén trang website ciia cong ty. Cac nghj quyét quan trong
phai thuc hién céng bd théng tin theo ding quy dinh cla phap luat vé chimg khoén.

Chwong VI
TRINH TU, THU TUC LUA CHQN, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Piéu 28. Tiéu chudn lya chon ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Tiéu chuén ciia Téng gidm déc va diéu kién lam Téng gidm ddc tuan thi theo
quy dinh tai Diéu 65 Luat Doanh nghiép.

a. C6 di nang luc hanh vi dén sy va khéng thuge d6i tugng khéng duoc quén ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Picu 18 cua Ludt Doanh nghiép.

b. C6 trinh d6 chuyén mdn tir dai hoc trér 1én, ¢é kinh nghiém trong quan tri kinh
doanh cuia cong ty;

c. Déi véi cong ty con ciia cong ty ¢ phédn vén gép, cé phan do Nha mrée ndm
gifr trén 50% von diéu 1€ thi ngoai céc tiéu chuén va diéu kwn quy dinh tai khoan 1 va
khoén 2 Diéu nay, Tong gidm déc khéng dugc la v hodc ch-:}ng, cha d¢, cha nubi, me
dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em mqt anh ré, em ré, chi ddu, em dau
cla ngudi quan ly cong ty me va ngudi dai dién phan von nha nude tai cong ty do.

2. Tiéu chuén va diéu kién duge bd nhiém Phé Tong gidm doc:

a. Cé du ning lyc hanh vi din sy va khong thude déi twong bi cAm quan ly
doanh nghiép.

b. La ngudi ¢6 trinh 4§ chuyén mén tir dai hoc tr¢ 1én mét hodc céc linh vue

quan ]}r kinh doanh ctia Céng ty, ¢6 ning luc t& chirc chi dao va thue hién cdc cong viéc
dirge giao.
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c. Théi gian cong téc thye té tmng mét hodic cac [inh virc quan 1y kinh doanh ciia
Céng ty it nhat hai (02) nim tinh dén ngay dugc bb nhiém, duge d4nh gid xdc nhin
hoan thanh xuit sic mei nhiém vy duge giao va phai dugc da sb thanh vién Hoi ddng
quan trj nhét tr] théng qua;

3. Tiéu chuin va diéu kién bd nhiém K& todn tnrémg Céng ty.

a. Khong thude cic 4di frgng nhitng ngudi khdng duge 1am ké to4n quy dinh tai
Pidu 51 Luat K¢ tosn.

b. V& phim chit dao dirc; C6 phim chit dao dvic nghé nehiép, trung thye, liém
khiét, c6 ¥ thirc chép hanh va d4u tranh bio vé chinh sdch, ché 43, cde quy dinh vé quin
Iy kinh 1, 13i chinh cia phép ludt va cia cong ty.

¢. Vé trinh d6:

- Phii ¢6 trinh 4 chuyén mén, nghiép vu vé ké to4n tir trinh ¢ dai hoc tré [én.

- Thivi gian céng tic thuc 1€ lam ké toan it nhat nim (05) nim tinh dén ngiy
duoe bd nhiém.

- Phai c6 chimg chi K& todn truémg theo quy dinh cia phép Ludt ké todn.

d. Phii dugc da s6 thanh vién Hai déng quén trj nhit tri théng qua.

4, Cén bo quan 1¥ khdc (Trudng, phé phéng ban; Gidm déc, phd Giam diic nha
méy; D§i trrdmg, Do1 phé sin xudt vi twong duong)

 Tiéu chufin va didu kién bd nhiém nhu tiéu chufin va didu kién bd nhiém Phé
Téng Gidm dbc

Pitu 29. Trinh ty, thi tye b nhiém ngwdi ditn hanh doanh nghiép

1. B& nhiém Téng gidm déc

Téng gidm dbc do Héi déng Quin trj b nhiém. Céc thanh vién Héi ddng Quén
trj ¢6 thé d& ci thanh vién Hoi dﬁng quén trj img i vién cho vi tri Tdng gidm d&c hole
Hgi ddng Quin trj chon mét nguei khic lam Téng Gidm dée. Trudng hop ¢6 nhiéu ing
et vién thi Hai déng Quan trj cé 'thé xem Xét, phéng vin vi thye hign cac cbng viée
khic (nhu tién hanh tham dd ¥ kién trong lanh dgo chi chét Céng ty, ...) dé lwa chon
ngudsi duge bé nhidm.

Hb so 48 nghi Hi ddng Quan trj bd nhiém Téng gidm ddc do nguvi dé cir img
¢ir vién chudn bi, bao gdm:

a. So yEu li lich do img cir vién ty ké khai néu 18 nhén thén, hoc véin, kinh
nghiém;

b. Bédn ké khai tai san, thu nhip;

¢, Chuomg trinh hanh déng;

d. Ban ty nhén xét danh gi qué trinh cbng 1ac;

e, Céc ban sao vin bing, chimg chi dio tao, bdi duding (co cdng chimg hoic
déng diu ciia co quan sao y ban chinh);

g. Cac két lugn kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai, té cdo va cdc gidy t& lign
quan khéc d4i véi nhan sy @2 nghj bé nhiém (néu co);
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Toan b hé so néu trén phai duoc giri dén céc thanh vién Hr;q dbng Quan trj du
hop cung voi tai liéu moi hr;:p, trir trudmg hop cdc thanh vién Héi dong Quan tri khéng
c6 ¥ kién phan d6i vé thoi gian gui tai l1éu Héi ddng quén tri théng qua nghi quyét dé
Chu tich Hoi dong quan tri ky quyét dinh b nhiém.

2. Bb nhiém Phé Téng gidm dbc, Ké todn trudng, Trudng phong Tai chinh - Ké
man va cén b quén ly khéc : do Héi d6ng Quan tri bd nhiém trén co SO dé xudt cua
Tong giam ddc. HO so dé nghi b6 nhiém thuc hién nhu hé so dé nghi bd nhiém Tong

gidm doc.

Pidu 30. Thoi han (nhiém k) giir chirc vu cia nguoi diéu hianh doanh
nghiép.

Nhiém ky cta Tﬁng giam dbc, Pho Tﬁng giam doc, Ké toan trudng va ngl.rm

diéu hanh khic do Hoi ddng quan trj bé nhiém toi da la ndm (05) ndm va ¢6 the duge
tai bd nhiém.

Piéu 31. B6 nhiém lai chire vu ciia ngudi diéu hanh doanh nghiép.

1. Khi nguoi diéu hanh két thiic thoi han gilr chire vu thi Hoi dﬁng quan tri phai
xem xét bd nhiém lai hoac khéng bé nhlém ai. Hoi dong quan tri quyét dinh trude khi
ngudi didu hanh két thuc nhiém ky it nhit mét (01) thang.

2. Diéu kién dé bd nhiém lai

- Hoan thanh t6t chirc trach, nhiém vu duoc giao trong théi gian giir chire vy;

- Phém chét dao dic tot;

- Khéng vi pham phép ludt, ché dé, chinh sach Nha nuéc va cc quy dinh cia
Cong ty;

- C6 du sire khoé dé hoan thanh nhiém vu;

- Pugc can bd, cong nhén lao dong trong dom vi tin nhiém.

3. Hb so trinh Cong ty bd nhiém lai :

- T&r trinh dé nghi Hai dong quan trj bo nhiém lai;

- Béo cdo tur kiém diém thuc hién chire trach duoc giao trong thoi han vira két
thtc nhiém ky cia cén bé:

- Mét sé tai liéu bd sung khac (néu c6).

Piéu 32. Quy dinh vé ky hop dbng lao djng ddi véi ngwdi diéu hanh doanh
nghiép

1. Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém ngudi diéu hanh Céng ty, Chu tich Héi dong
Quan tri ky hcrp déng lao dong (hodc phu luc hop dﬁng lao dong) cho céc chuc danh

Téng Gidm dbc, Phé Tong Gidm dbc, Ké toan truéng. Tong Gidm doc ky hop dong lao
déng véi ngudi didu hanh khic theo uy quyén cia Chu tich Hoi ddng quan tri.

2. N§i dung hop déng lao dong phai ghi rd nguyén tic tra thi lao, mirc thu nhép,
c4c quyén loi duge hudng, trach nhiém va quyén han. Noi dung cua hop dong lao dong
phai tudn thu cdc quy dinh cia phép ludt lao dOng va Diéu 1 cong ty.

Piéu 33. Cic trudng hop mién nhiém, tir chirc d6i véi ngudi diéu hanh
doanh nghiép
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1. Ngutn diéu hinh doanh nghiép xin tr chire phai lam dom gini cho Cha tich H&i
déng quén tri/Téng gidm ddc. Cha tich Hai ddng quédn tri/Tong gism déc phii xem xét
va ra quyét dinh trong thai han 45 ngdy, ké rir khi tiép nhén don tr chirc. Trong thai
gian chua cé ¥ kién chuin y cﬁa Chu tich Héi ddng quan tri/Téng glarn dbc thi ngudi
diéu hanh doanh nghiép d6 vin phai tiép tyc thire hién nhiém vu cda minh ¢ vi trf 43
durgc b nhiém.

2. Cha tich Héi déng quan tri/Tdng giam ddc c6 thé mién nhiém ngudi didu hinh
doanh nghiép frong tnrémg hep saw:

a. Do nhu céu cong tac, diée chu}rén, ludn chu}'én can bf;

b. Sirc khde khéng dam bao dé tiép tuc edng tac;

c. Khéng hoan thanh nhi§m vy hodc vi pham ndi quy, quy ché cha cd ty, vi
pham phdp Iuit nhung chuza dén mire cach chirc hodc buge phai cham dist hop dng lao
dong.

b iéu 34. Théng bdo bd nhi¢m, mién vhiém cin bj quan 1y

Cong ty phai td chirc théng bio vé viéc bd nhiém, mién nhiém can b quén Iy
trong ndi b cong ty va cong bd théng tin theo quy dinh cla phdp it ¢hitng khodn va
thi truémg chimg khodén.

Chirong VIL

QUY CHE LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC VA PHOI HGP HOAT PONG
GIUTA HPQT, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM pOC

Muc 1: HOI PONG QUAN TRI

Piéu 35. Bj mdy diéu hanh va gitp vide clia Hji ddng quin trj

1. Chu tich H6i ddng quan tri didu hinh hoat d6ng cia Hai dbng quin tri.
Trirdng hop ch tich Hoi ddng quan trj viing mit hoe mét kha ning thye hign nhi¢m vy
duge giao, thi Chi tich Hi dﬁng quén tri ¢6 thé Uy quyén cho Phé chi tich hoac mdt iy
vién Hji dc-ng quin tri thye hién cic quyén va nhiém vu cia Chu tich Hoi dbng quan
tri. Trudng hop khdng ¢é ngudi duge by quyén thi cdc thanh vién H3i ddng quin trj cdn
lai chon mét trong sb ho tam giit chie Chi tich Hai ddng quan tri.

2. H6i dbng quan trj khang thanh 1dp b§ méy diéu hanh riéng, khi cén thiét Hoi
d6ng quén tri st dung b may di¢u hanh clia Céng ty dé phuc vu cho céng viée ciia Héi
ddng quan tri.

3. Héi déng quén trj bd nhiém 01 ngudri lam nhiém vy cia Ngudi phu trach quin
tr céng ty. Ngwdri phy trich quan trj céng ty cd thé kiém nhiém lam Thu ky dé h o
Hoi dbng quan trj.

Diéu 36. Phéin céng, phin nhi¢m giira cic thank vién Hji ddng quin trj

1. Hi déng quan tri phan cdng céc thanh vién phu trdch cic linh v céng viéc
cua Héi ddng quan tn. Thanh vién Hoi déng quan tri thire hién nhig§m vu cla minh trén
¢ s& duoe cung cdp diy @0 thong tin va phai trung thanh, mén can, thin trong vi lgi ich
cia Cdng ty va cac cd dbng.

2. Cﬂﬂ.ﬂ‘lfil:lh vién Hoi ddng quan tri thuc hién cdc quyén, nghia vy theo quy dinh
cla phip ludt, Diéu 1§ Cdng ty; phu tréch céc linh vye, céng viée theo sy phén cOng cia
H5i 46ng quan trj va chju trach nhiém cd nhin vé céng viéc dugc phin cong.
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Didu 37: Pitu kién Iam viée cia Hi ddng quan tri

1. Hoi ddng quan trj sir dung bd may va con déu ciia Cong ty dé thyc hién chire
ning quan tri Cong ty.

2. Van phbng Cong ty co trach nhiém nhan va chuyén thu tir, tai liéu cia Hoi
déng quan tri. TAt ca thu tir, tai liéu cia Hoi déng quan trj phai duge chu}fen cho Chu
tich Hoi ddng quan trj xir ly, trir truong hop vén bén hodc phong bi giri dich danh mot
thanh vién Héi dbng quén tri.

3. Céc thanh vién Hoi dong quan tri cé quyén truc tiép yéu ciu Tﬁng giam déc,
céc Phé Tdng gidm dbc, cic cén bd quan ly khac trong Cong ty cung cip céc thong tin
vé cdc linh vuc cbng viéc ma thanh vién do duge an déng quan tri phan cdéng phu
trdch. Cac cén b quan ly khi dugc yéu céu phai cung cap kip thoi, ddy du va chinh xdc
céc thong tin, tai liéu theo yéu cdu cia thanh vién Héi dong quan tri.

4. Thai han cung cap hodc tra 1oi théng tin khong qua hai ({}2) ngay sau khi nhén
duge yéu cdu cita thanh vién Hoi dong quén tri. Trudng hop chua thé cung cép kip thoi
thi c6 thé tra 1&i chdm hon, nhung cling khéng qua nam (05) ngay.

5. Thanh vién Hoi déng quan trj khéng truc t1ép giao viéc cho nhén vién Cong ty
ma khéng thong qua Téng giam doc hodc Thi truéng don vi true thude Cong ty, trir
truong hf.;rp nhan vién Céng ty duge phan cong lam viéc truc tiép véi thanh vién Hi
dbng quan tri do.

6. Chu tich Hoi dﬁng quan trj la ngudi tha:r" mat Hbi dnng quan trj thyrc hién cac
quyen cua Hoi dong quan tri dw;rc quy dinh tai diéu 27 Piéu 1é cong ty va dugc thé hién
théng qua nghi quyét ciia Héi déng quan tri.

7. Chi phi hoat dong ctia Hoi dong quan tri do chu tich Héi ddng quan tri xdc
nhan va duoc hach todn vio chi phi cia Cong ty.

Piéu 38. Quyén va nghia vu ciia Ngudi phy trich quén trj Cong ty
Ngudi phu trach quan trj cong ty c6 céc quyén va nghia vu sau:

1. T vin Hoéi dnng quan trj trong vi€c th chm: hop Dai héi déng cb déng theo
quy dinh va cac cong viéc lién quan gifra Cong ty va cb dong;

2. Chuan bj céc cudc hop Hoi ddng quan trj, Ban kiém toan ni bg va Pai hoi
ddng cb dong theo yéu cau clia Hoi déng quan tri hodc Ban kiém todn ndi bd;

3. Tur véin vé th tuc cia céc cude hop;

4, Tham du céc cudc hop;

5. Tur vén thi tuc 1ap cic nghi quyét cia Hoi déng quan tri phi hop véi quy dinh
cua phap luét;

6. Cung cap va cong bé ddy du céc béo céo lién quan dén hoat dong diéu hanh
san xudt kinh doanh ctia céng ty trén website cdng ty theo ding céc quy dinh cua phap
ludt vé chimg kho4n.

7. Giam sét va béo cdo Héi ddng quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cla
cong ty;

8. Bao mét thong tin theo céc quy dinh cia phap luét va Dieu 1€ cong ty;

9. C4c quyén v nghia vu khac theo quy dinh cla phép ludt va Piéu 1é cong ty.



Diéu 39. Quyén va nghia vu cda Thu k¥ Cong ty
1. Cung cip thong tin cho thanh vién Hai déng quan tri va Ban kiém toan néi bé,
Chuéin bi chuong trinh, 141 éu va cung cip cic tii ligu cho cac thinh vién Hii dong
quan tri dé phuc vu cae cude hop hodc xin ¥ kién cde thanh vién Héi ddng quan tri; Ghi

chép bién ban, ndi dung cac cude hop, lam viée, dam phan cia 1361 déng quan tri, Chi
tich Héi dong quan tri va cac thanh vién 1181 dong quan tri;

2. Soan thio cac vin ban, nghi quvét cia Bai héi déng b déng, Hai ddng quan
tr] va Cha tich Hai dong quan tri; Ginp Héi ddng quan tri, Chn tich 1161 dcrng quan fri
trién khai, thea déi, téng hep, bao cao két qua thue hién cac nghi qugrcl qu}u dinh clia
Pai bii déng ¢d déng, 1161 déng, qudn tri va Chu tich 1161 déng quan tri;

3. Téng hop trinh Hdi déng quan tri va Chu tich 116t dbne quan tri cac 4 nghi,
van ban, ta1 iy gui dén Hoi ddéng quan tri;

4. HS tro vé thi tuc cac cudc hop cua Pai hin dﬁng b ddng, Hn déng ¢udn 111
va Chu tich Hfi ddng quan 1ri;

5. Co trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh coa phap luat va Piéu 18
cong ty. Phai lién d&i chju trach nhi¢m v€ tinh chinh xde, tung thuae va day di coa bién
ban, nghi quyét hop H{i ddng quan ir.

6. Puge inre tlep lam vigc v cac can bo, nhidn vién cia Cong ty va cde co guan,
don vi khac dé giai quvét cong viéc trong pham vi nhiém vy, quyen han dugc giao; chiu
trach nhiém ca nhan trde Hé dong quan tri va Chil tich Hai déng quan tri vé cang viée
duroc glag;

7. Thuc hién cic nhiém v, qu:-,-‘én han khac do Hdi déng quan tri ¥a Chu tich

Hé1 ddng quén tri giao.

Piéu 40. Mbi quan hé giiva Hai déng quan tri va Ban kiém soat

1. Hai dﬁng quan trj chiu sy giam sat cua Ban kiém soat theo quy dinh coa Diéu
1€ Cong ty va phai tao diéu kién thudn lon cho Ban kiém soat thue thi nhig¢m vy

2. Hai dﬁng quan tei hodc ¢ nhin thanh vién Hdi dbng quan tri cé trach nhigm
cung cép L1 hién, g trinh cho Ban kitm sodt cac van dé duoe Ban kiém sodt véu cdu,

3. Ngudi Pl trach quan tri cong ty co trach nhiém sao gin cée quyét dinh cia
Hé&1 diing quan tri cho Tredng Ban kiém soat dé Ban kiém scat thue hién nhiém vu cua
minh.

Dyiéu 41. Méi quan hé giira H déng quan tri va Cb ding:

1. Hoi déng quan tri chng bd mdl cach diy da cac bao cdo tai chinh dinh ky va

hang nam cha céng ty, cung cap nhig thong tin c6 thé cung cip cho cde cd ding trén
website cong ty.

2. Bao dam tinh mirth bach trong quan [y, diéu hanh moi hoat déng cua cdng ty;
Tuén thi trong viée thuc hign cdc quyén va nghia vu theo Diéu 16 edng ty,

3. Cha Tich Hdi dong quén tri va cac thanh vién HO1 dong quén trj phai x 1y Kip
thén va minh bach cac kién nghi ctia ¢ ddng; Grai thich rd rang va diy & cac chat van
cia ¢d dong tai cac ki hop Pai hii dang cd ddng thuimg nién hodc bét thuomg; Giai



quyét nhanh chéng céc khiéu nai cua cdce ch dnng nhit 14 nhimg khiéu nai lién quan dén
tinh minh bach trong quan 1y vi diéu hanh ctia Téng Gidm déc cong ty.

4. H6i ddng quan trj yéu ::au Ngudi Phu trédch quan tri cdng ty cung cép va cﬁng
b6 diy du cdc béo cdo lién quan dén hoat d6ng diéu hanh sin xuét kinh doanh cua céng
ty trén website céng ty theo ding céc quy dinh cia phap luat vé chimg khodn.

Piéu 42. Tham gia ciia Ban kiém sodt tai cdc cuje hop Hoi dbdng quin tri

1. Chu tich Hi déng quan trj c6 thé mdi dai dién Ban kiém soédt va Téng Gidm
d6c cong ty du hop va phat biéu y kién trong cdc cudc hop ctia Hi déng quan tri nhung
khéng duge biéu quyét.

2. Truéng Ban kiém soat c6 qu}rén tham du cdc cufc hop cua Hoi dong quan tri
sau khi théng bao cho Chu tich Hoi dbng quén tri vé su tham dy ctia minh.

Pitu 43. Bio mit théng tin trong hoat djng ciia H{i dong quan trj

Moi théng tin vé hoat dong cta Hoi ddng quan tri phal dugc gifr bi mét, chi dugc
trao doi gn‘.’ra céc thanh vién Héi dong quan tri. Nghiém cim phﬁ bién ra ngoai pham vi
Hoi dong quan tri, ngoai trir trudng hop nhimg ngudi iy quyén dy hop theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 23 cia Quy ché ndy (ngudi dm;rc uy quyén du hop 1 thanh vién Hoi déng
quén tri) va cdc trudng hop theo nghi quyét cua Héi dong quan tri.

Muc 2: TONG GIAM POC
Piéu 44. Nhiém vu va quyén han ciia Tong gidm déc
1. Téng Giam dbc Céng ty do Héi dong Quan tri quyét dinh bé nhiém, mién
nhiém, cach chirc.
2. Téng Giadm ddc 1a ngudi diéu hanh céng viéc kinh doanh hang ngay clia cong

ty; chiu sy gidm sat, chi dao cua Hoi dnng Quan tri va chiu trach nhiém truéc Hoi dﬁng
Quan trj va trude phap ludt vé thuc hién cc quyén va nhiém vu duge giao

_ 3. Nhiém vu va quyén han cu the cta Téng Giam déc duge quy dinh tai khoan 3,
4 Piéu 35 Diéu lé Cong ty.

Piéu 45. Trich nhiém cia Tong Gidm dbc trong viée chuin bj ndi dung cic
cufe hop Hji dong Quin tri

Téng Gidm ddc chuin bi cdc vén de s& dugc trao doi va quyet dinh tai cudc hnp
Héi dbng Quan trj hodc Pai hoi dong cd dong trong pham vi thim quyén quan ly cuia
minh hoZc theo sur phan cong cua Chi tich Hoi ddng Quan tri.

Diéu 46. Méi quan hé cong viée giira Hji dong Quén trji va Tong gidm dbc

1. Téng Gidm dbc 1a ngudi quyét dinh vé moi hoat dong diéu hanh san xuat kinh
doanh cia Cong ty, 1 ngudi chiu trach nhiém nghién ciru, xay dung céc phuong dn
thuc hién ké hoach san xuit- kinh doanh, diu tu dé trmh Haéi dﬁng Quan tri; to chirc
thue hién céc nghi quyét, quyét dinh cia Dai hdi dong cd dong va Hoi déng Quan tri.

2, Téng Giam dbc duoc quyen tir chéi thi hanh va bao luu cac ¥ kién dbi véi céc
quyét dinh cta Héi déng Quan tri néu thdy trdi phap luat, trai véi quy dinh cua Nha
nwéc va béo cdo gidi trinh ngay véi Hoi dong Quan tri va cac cb dung bang vin ban,
dbng theri phai chiu moi trach nhiém d6i véi quyén tir chéi nay ké ca viéc bdi thuomg
moi thiét hai phat sinh tir viéc tir chéi nay.
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3 Hé dﬁng Quén trj ¢b thé dinh chi hoac hiy b viée thi hanh cac quyet dinh
cla Tc-ng Giam doc néu xét thiy trai phap lut, vi pham Piéu 1§, nghi quyét va cic
quyét dinh ctia H3i déng Quan tri.

4. Téng Gidm déc <0 qu}rén quyet dinh cac bign phap vuot thdm quyén clia minh
trong truémg hop kbin cap (thién tai, dich hoa, hoa hoan, sy b bt ngd,...) nhung phai
cluu ol trich nhiém vé nhitng qu}rét dmh df:?- Elﬁng théri phai béo cao nga}r viri Hei
déng Quin tri va trinh bao céo Pai hdi déng cb ddng wong phién hop gin nhat.

T&ng Giam dée phai gid1 trinh vé sy thua 16 va kém hiéu qua timg théi ky va
ké hﬂach khiic phyc trinh Hoi dong Quan tri va Dai hoi déng b déng. Truong hep thua
15 lién tue trong vdng 02(hai) nim va khéng xay ch,rng dugre phucrng an khic phuyc tich
cye thi Héi @dng Quan trj s& ra nghi guyét bi nhiém Téng Gidm déc.

Muyc 3: BAN KIEM SOAT
Didu 47. Nguyén tic hoat déng cda Ban Kiém sost.

1. Ban Kiém soat 1am viéc theo npuyén téc tip thé. Céc thanh vidn Ban Kiém
so4t chiu trach nhiém ¢4 nhdn vé phin vide cia minh va chiu trach nhiém trudc Dai héi
ddng cb dong, trixde phap ludt vé cic két lufin gidm sdt cia minb 841 véi air phat trién
cia Céng ty;

2. Muc tidu hoat ddng cua Ban Kiém soat la bao vé loi ich cia cb déng, cua
Céng ty, 4im bao Céng ty phat trién bén vimg, d4m bio sy doan két ngi bd giita céc cb
déng, cin béng lgi ich gifta cde bd phén trong Cong ty;

3. Didm bio hoat d@ng binh thuomg cia Cdng ty, cua Hji déng guan trj, khing
gdy gidn doan trong diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay ciia Cang ty;

4. Ton trong phap ludt déng thoi dam bao tinh hop 1y va thye té;

5. Ling nghe, ddu tranh va ngin chin tir xa, ph-:mg ngira nguy co dén dén cic
hanh vi lam xim hai dén loi ich ctia Céng ty va cac cb dong;

6. Minh bach hod cédc quan hé, ¢fng khai hoa cdc Jgi ich;

7. Min can va trung thire;

8. Mém déo nhung hiéu qua.

Ditu 48. Méi quan h¢ giita Ban Kidm sost véi Hi déng quan tri va Tong
Gidm doc.

1. Ban Kiém so4t phai thudng xuyén phdi hop véi Héi dong quan tri, thong béo
v6i Hoi dbng quan trj vé két qua hogt dfng cta Ban Kiém soit; tham khdo ¥ kién cla
Hoi déng quan tri trudc khi trinh cée bdo cio, két qua va kién nghi 1én Pai hdi dong cd
déng;

2. Kién nghi bién phép bé sung, sira dbi, cai tidn co chu t6 che quan ly, diéu
hinh hoat déng kinh doanh ciia Céng ty gitip Hoi ddng quan trj trinh Dai héi ddng cd
déng trong ki hop gin nhat;

3. Ban Kiém sodit ¢6 trach nhiém béo cdo Dai hdi dong cb déng vé tinh trung
thire, chinh xéc, hop 1v, hop phip cia viée ghi chép hm gilt chimg tir va 14p 86 ké toan,
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béo cdo tai chinh, va cdc bdo cdo khdc cua Cong ty, tinh trung thuc, hop phap trong
quén 1y, didu hanh hoat ddng kinh doanh ctia Cdng ty;

4. Ban Kiém soat phai luu gift cdc tuyén bo cong khai lgi ich cia céc can bg
quan Iy diéu hanh ciia Céng ty dé gidm st cdc giao dich kinh té dén su cia nhimg
ngudi quan ly véi nhimg noi cii ho ¢6 lién quan va nhimg noi ho ¢o lgi ich dé phét hién
va glﬁm sat nhimg giao dich nay, ngin chin nhimg thiét hai ¢ thé x4y ra dbi véi Cong
ty va cb déng ctia Cong ty;

5. Ban Kiém soét phai tiép nhén cac khiéu nai ctia cb dong lién quan dén quan ly
diéu hanh Céng ty, té chirc thim tra xdc minh cdc khiéu nai bdo cdo Hai déng quén tri
va thuc hién viéc tra 161 cac khiéu nai ciia cd déng;

6. Ban Kiém soat dugc nhin danh Céng ty dé tiép céc doan kiém tra, thanh tra
clia cdc co quan nha nude, truc tiép lam viéc va cung cap tai liéu khi co quan nha nuée
c6 thim quyén yéu ciu, dong thoi c6 quyén tir chéi 1am viéc véi cdc doan thanh tra,
kiém tra néu cho ring viéc kiém tra, thanh tra ctia ho 14 khéng phi hop véi quy dinh cia
phép ludt vé thanh tra, kiém tra doanh nghiép;

7. Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Gidm déc, Phé Tdng
Gidm dbc, Ké toan truémg va cic can by quan ly khac phai cung cap day du va kip thoi
théng tin, tai liéu vé hoat déng kinh doanh ciia Céng ty theo yéu céu cta Ban Kiém
sodt, trir truomg hop Pai hoi dong ¢b dong c6 quyét dinh khac. Ban Kiém sodt khong
duge tiét 16 bi mat cia Céng ty, phai chju trich nhiém c4 nhén vé viéc sir dung céc
théng tin duoc quy dinh 13 théng tin bi mat ciia Cong ty. Viéc yéu céu cung cép théng
tin cho Ban Kiém soét va sir dung théng tin khéng dwoc giy anh huéng dén hoat déng
quan ly va diéu hanh cta Céng ty.

Piéu 49. Trich nhi¢m ctia Hoi dong quin tri, Tong Gidm doc, cdc bg phin
dwge kiém sodt dbi voi Ban Kiém soat.

1. Hgi ddng Quan tri:
a. Tao diéu kién thudn lgi d& dam bao Ban Kiém soat hoan thanh cic nhiém vu.

b. Qu}ret dinh vléc thue hién céc kién nghl ctia Ban Kiém soat; dén dnc theo doi
cac by phan thyc hién kién nghi ciia Ban Kiém so4t; cé bién phap xir ly kip thoi khi c6
cac kién nghi, dé xuét ciia Ban Kiém soat.

c. Cac trach nhiém khéc d6i voi Ban Kiém soat theo quy dinh ctia phap lut.
2. Tong giam dbc :

a. Tao diéu kién thuan loi dé Ban kiém soét thyc hién nhiém vu dugc giao va chi
dao céc bd phan thyuc hién phdi hop cong téc véi Ban kiém soit.

b. Dén dbc céc dom vi, cc b phan thyc hién nhimg kién nghi di thong nhét vei
Ban kiém soét hogc theo chi dao ctia Hi ddng quan tri; théng béo cho Ban kiém soét
tinh hinh thue hién nhimg kién nghj da thong nhét véi Ban kiém soat].

¢. Pam bao Ban kiém so4t dugc thong béo ddy dii vé céc thay doi, nhimg vén dé
phat sinh méi trong hoat ddng cia don vi nhdm xac dinh sém nhimg rui ro lién quan.

d. Céc trach nhiém khac déi véi Ban kiém soét theo quy dinh ctia phép ludt,
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3. Cac b phén, don vi dugec kiém soét

& Cung cép diy da théng tin, tai liéu, hd so cdn thiét cho cong viée cla Ban
kiém soét thee yéu cdu cita Ban kiém soét mot cach trung thue, chinh x4c, khéng duge
che gidu thing tin.

b. Thong bao ngay cho Ban kiém soét khi phét hién nhimg yéu kém, ton tai, cic
sai pham, rii ro, thit thodt 16m v& tai sin, hoic nguy co thit thoat tai san.

¢. Thyc hién nhitag kién nghi d4 thong nhét vdi Ban kiém soédt hodc theo chi dao
cha cac 461 tugmg quy dinh tai khoan 1 Diéu 49 Quy ché nay.
~ d. Tao moi didu kién thugin lgi nhit d¢ Ban kiém sodr Jam viée dat higu qud cao
nhit,
e. Céc trach nhiém khdc 481 véi Ban kiém soét theo quy dinh cia phap lut.

Chwong Vil
QUY PINH VE PANH GIA HOAT DONG, KHEN THUONG VA KY LUAT DOI
VOl THANH VIEN HQI PONG QUAN TR], THANH VIEN BAN KIEM SOAT,
TONG GIAM POC, CAN BO QUAN LY VA NHAN VIEN CONG TY

Pi¢u 50. Pinh gia hoat dong a5i véi thanh vién Hi dong Quén trj, Ban
Kiém sodt, Téng Gidm dfc vi cén b quin Iy

1. Hang n&m, cin cif vao chic ning, nhigm vy dugc phin cong, Hoi déng Quin
tri 14 chitc ddnh gid mirc 3§ hoan thénh nhiém vy phin cing cia timg thanh vién Héi
dang Quan tri va Téng Giam dbc.

2. Truéng Ban Kiém so4t t6 chic dénh gid mirc 4§ hoan thanh nhiém vy phin
cong cia timg thanh vién Ban Kiém soat va bdo cdo Héi dbng quan i xem xét.

3. Téng gidm dbc chi tri cong tac ddnh gi4 can bd quin 1y va kiém tra dinh gia
nhén vién trong cng ty trén ¢o s& cin cit vio quy ché hoat déng cia Cong ty va két qua
hoat dong hing nim cia timg bd phin/don vi ctia todn cong ty dé phin logi d4nh gid
tnire 46 hoan thanh nhiémn vy nhy sau;

a. Hoan thanh xufit si¢ nhigm wy.
b. Hoan thanh t6t nhiém vy.

¢. Hoén thinh nhiém vy

d. Chira hoén thanh nhiém vu.
Pidu 51. Khen thudmg

1. Hang nam, cin cit vao két qua dénh gi4 ciia Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt,
ngudi quan 1y, diéu hanh; Téng gidm ddc trinh Héi ddng quin trj (d5i v6i b) miy ditu
hanh) d& xudt mirc khen thudng d6i voi céc c4 nhén theo mie ¢ hoin thanh nhiém vu
nhu khodn 3 Piéu 50 Quy ché nay.

2. Ché 46 khen thuémg

a. Bing tién.

b. Bing cé phiéu theo chwong trinh lya chon cho cin bd céng nhin vién (néu
¢b).

3. Nguén kinh phi khen thuéng duge trich tir Qu khen thudmg.



4. Mizc khen thuéng: Can ctr vao tinh hinh thyc t cia timg nim dé xay dung
mire khen thudémg cu the.

Piéun 52. Xir Iy vi pham va ky luit

1. Hang nam, cin cir vao két qua danh gia hoat déng san xuit kinh doanh dé xac
dinh mirc d¢ va hinh thirc ky luat theo quy dinh cua phap luat va Quy ché ctia Cong ty.
Thanh vién Hdi dnng Quan tri, Téng Gl-im dbc va can bd quan ly khong hoan thanh
nhiém vy ciia minh véi sy cin trong, min can va ning luc chuyén mén sé phai chiu
trach nhiém vé nhimg thiét hai do minh géy ra.

2. Thanh vién Héi déng Quan trj, Téng gidm déc va can bd quan 1y khi thyc hién
nhiém vu ma c¢é hanh vi vi pham quy dinh phép luat va ndi quy, quy ché ciia cong ty thi
tiy theo mirc d6 vi pham ma bi xir |y ky luédt, xir phat hanh chinh, hodc truy ciru trach
nhiém hinh sy theo quy dinh cia phép luat. Trudmg hop giy thiét hai dén loi ich cua
Céng ty, cb dong hodc ngudi khéc thi bdi thuomg theo quy dinh cia phép luat.

Chwong IX
QUY PINH VE VIEC THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN
THUQC HOI PONG QUAN TRI

Piéu 53. Thanh lip, nguyén tic lya chon thanh vién hoic ngudi phu trich
Tiéu ban thujc Hji ddng quin tri

1. Héi ddng quan tri ¢ thé thanh lap tiéu ban tryc thugc dé phu trach vé chinh
sach phat trién, nhan sy, luong thu'drng, kiém to4n noi bo. S lrgng thanh wen clia tiéu
ban do Héi dr:-ng quan tri quyét dinh, nhung c6 it nhat ba (03) ngudi bao gdm thanh
vién ctua Hoi déng quan m va thanh vién bén ngoal. Cac thanh vién doc ldp Hoi dcmg_
quan tri/thanh vién Hoi déng quan tri khéng diéu hanh nén chiem da s trong tléu ban
vd mdt trong s6 cac thanh vién nay dugc bu nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh
ciia Hoi dong quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuén thu thec: quy dinh cta Héi
dung quan tr1 Nghi quyét cua tiéu ban chi €0 higu luc khi ¢6 da 50 thanh vién tham dy
va biéu quyét théng qua tai cude hop cia tiéu ban la thanh vién Hoi déng quan tri.

- Tiéu ban nhén sy, Tiéu Ban luong, thudng phi c6 it nhit mét (01) thanh vién
doc ldp lam trudmg tiéu ban;

- H6i ddng quén tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh ldp, trach nhiém cua céc tiéu
ban va trdch nhiém cua timg thanh vién;

- Trong trudmg hop khong thanh 1ap céc tiéu ban thi Hoi ddng quan tri cir thanh
vién d6c lap phu trach riéng vé timg vin dé nhu lwong, thuéng va nhén sy.

2. Viéc thuc thi qu:-,-'ct dinh cua Hai d’ﬂng quan tri, _hoi_’ic cua tléy ban truc thudc
Héi ddng quan tri, hodic clia ngudi ¢ tu cach thanh vién tiéu ban H§i dong quan tri phai
phi hop vdi cdc quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu |é céng ty.

3. Thanh vién cta Tiéu ban phai c6 kién thirc hodc kinh nghiém vé linh vuc tiéu
ban nhén phu trach.

4. Thanh vién cia Tiéu ban c6 thé gdm mét hogc nhiéu thanh vién cia Hoi dong
quan trj va mét hodic nhiéu thanh vién bén ngodi theo quyét dinh cia Hoi dong quén tri.

5. Viéc lya chon thanh vién bén ngoai phai dam bao nguyén tic sb luong thanh
vién bén ngoai it hon mét nira tong s6 thanh vién cia Tiéu ban.

6. Thanh vién bén ngoai duge quyét biéu quyét vai tu cach thanh vién cia Tiéu
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ban.
Didu 54. Nguyén tic hoat dfng ciia cAc Tiéu ban

1. Trong qué trinh thyre hién qu}rf:n han dugc uy thac, cdc Tiéu ban phai tudn tha
cic quy dinh ma Hoi déng quan tri d& ra.

2. Nghi quyét ciia cac Tiéu ban chi cd hidu luc khi co da 3 thanh vién tham dy
va bidu quy#t tai phién hop ctia Tidu ban 1 thank vién Hoi ddng quin tri.

Diéu 55. Nhiém vy cia cic Tiéu ban

1. Tidu ban chinh sich phét trién c6 trach nhiém xdy dung chién luge phat trién
chung cua cong ty.

2. Titu ban kiém todn ndi b ¢ nhiém vu xdy dyng quy trinh va gidm sét cdc
hoat dng tai chinh cla cong ty.

3. Tléu ban nhin sy ¢6 nhi€ém vy xay dung chién luge va quy trinh quén 1y nhdn
su cAp Hoi dbng quan tri, Tdng gidm ddc, cap quan Iy khic dugc Hji 4dng quan tri phé
duét,

4. Tiéu ban luong thirdmg c6 nhiém vu x3y dyng cor che khen thudmg, ki lujt déi

vén cac thanh vién Hoi déng quan tri, Tong giam déc va cac cip quan by khéc duge Hi
dnng quan trj phé duyét.

5. Héi dung quan tn cling e thé xem xét thanh 1p thém mét sb Tiéu ban khic
hé tro hoat déng cong ty néu thiy cin thiét,

Churong X
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Piku 56. Nghia vy cong bé thong tin

1. Cong ty ¢6 nghia via cdng bé diy du, chinh xac va kip thoi thing tin dinh k¥
va bét thurdng VE tinh hinh hoat d6ng san xuét kinh doanh, tii chinh v4 tinh hinh quan
tri edng ty cho cb dong va cong ching. Théng tin v cach thirc cong b5 thong tin duge
thye hign theo quy dinh cia phdp ludt va Piéu I¢ cdng ty. Ngodi ra, Cong ty phai cong
b6 kip thai, ddy di va chinh xdc cdc thdng tin kh{m néu thong tin d6 ¢ kha nang anh
huémg dén gid chimng khoan va anh hutmg dén quyét dinh ciia ¢6 ddng va nha déu tu

2. Vige cdng bd théng tin duge thue hién theo nhing phuong thire nhim dam
bio ¢b déng va cong chung diu tr ¢o thé tiép cin mit cach cong bing. Ngbn tir trong
cdng, b6 théng tin cin 5 rang, dé hiéu va trénh gay hiéu )dm cho cb déng va céng chitng
dau tw.

Didu 57. Cong b thing tin vé quin trj Céng ty

1. Cfmg ty phai céng bé thong tin vé tinh hinh quan trj ¢dng t}' trong céc ky Dai
héi dbng cb déng thwdmg nién va wong bdo cdo thudng nién cua cdng ty theo quy dinh
cia phép luat va chitng khoan vi thi truémg chimg khodn

2. Céng ty cd nghia vu bdo céo dinh ky sdu (06) thang va cong b théng tin tinh
hinh quan tri Céng ty theo quy dinh cta phdp luit ve ching khodan va th truémg ching
khodn

Ditu 58. T8 chirc cing b théng tin
1. Céng 1y td chirc céng bd théng tin gdm mdt sb ndi dung chi yéu sau:
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a. Xay dung ban hanh cic quy dinh vé cong bd théng tin theo quy dinh tai luat
Chimg khoan va théng tu 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cia B9 Tai chinh

b. Déng thai bd nhiém it nhit mét cén b phy trach vé cong bd thong tin.

2. Cén bd phu trach cdng bd théng tin 1a ngudi phy trich quan trj cong ty hodc
mot can b quan Iy kiém nhi¢m.

3. Céan bd phu trach vé cong bd théng tin phai 1a ngudi:

a. C6 kién thirc tai chinh, ké toan, ¢6 ky niing nhét dinh vé tin hoc;

b. Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé c6 dong c6 thé dé dang lién hé;

¢. Co du thoi glan dé thue hlen chire trach cua minh, dic biét la lién hé véi cac
c6 dong, ghi nhan v kién ctia c4c co dong, dinh ky cong bé tra loi ¥ kién ca cdc cb
d6ng va cdc vin dé quan trj cong ty theo quy dinh;

d. Chju trach nhiém vé cong bb céc théng tin cia Cong ty véi cong ching dau tu
theo quy dinh ctia phap ludt va diéu Ié cong ty.

) Chuwong XI
CHE PO GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Diéu 59. Gidm sat

Céng ty, céc ca nhin va t6 chirc lién quan chiu sy giam sat vé quan tri cong ty
ctia Uy ban Chimg khodn Nha nudc va cic co quan c6 tham quyen khac theo quy dinh
ctia phap luat.

Piéu 60. Xir Iy vi pham

Trudmg hop cong ty, cac ¢4 nhan vé t6 chirc lién quan vi pham Khéng thuc h
quy dinh tai quy ché nay tuy theo tinh chat va mirc d s€ xir phat vi pham héanh chi
hodc bj truy ciru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap luat.

Chwong XII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 61. Hiéu lye va Diéu khoén thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Dai Hoi dong c6 dong thong qua va
Chu tich Hoi ddng quan trj ky ban hanh.

Céc thanh vién trong Héi ddng quan tri, Téng Giam dbc, Pho Tdng giam doc,
Trudng cac phong, ban, lanh dao céc don vj trye thuge Céng ty c6 trach nhiém hudng
din, td chire thuc hién Quy ché nay.

Quy ché nay bao gbm 12 Chuong, 61 Piéu di duoc Pai héi déng co dong
thuong nién nam 2018 bicu qu}ét nhat tri thong qua ngay 20 thang 6 ndm 2018, Tmng
qua trinh thye higén co nht'.'mg_ vin dé mdi phat sinh ma xét thiy cin phai sira doi, bo
sung quy ché cho phit hop v6i quy dinh cua phép luét va tinh hinh hoat déng thuc té cua
cong ty, Hoi déng Quan tri trinh Dai hoi dong cg déng xem xét, quyét dinh. te

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH




		2018-06-21T16:09:25+0700
	Công Ty Cổ Phần Cao Su Hoà Bình
	I am the author of this document




