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CHTIOI.IG I. NHTTNG QUY DII\IH CHIJNG

Di6u 1. Dinh nghia chung

I .l . Quy ch6 uu ddi quy6n so hiru c6 ph6n dinh cho ngudi lao d6ng ld m6t phin trong chinh
srich dii ng6 ddnh cho cric thdnh vi6n quin tri, <li6u hdnh vd nhan vi6n c6ng ty tr6n co so,

gin kiit quy,-ln loi crla m5i thdnh vi6n v6i su thinh c6ng mang tinh chiit trung vd ddi han
cia C6ng ty.

1.2. Quy ch6 ndy bao g6m 02 chuong trinh sau:

a. ESOP (Employee Stock Ownership Program) - Chuong trinh thuc hi6n quy€n mua c6
phdn;

b. VSOP (Virtual Stock Option Program) - Chuong trinh thudng theo giri tri gia tlng cua
c6 phin.

Di6u 2, MUc tlich chung

2.1. Duy tri d6i ngfr thinh vi6n c6ng ty c6 sric sAng tao, khd ning ldm vi6c chuydn nghidp vd
tinh thin tl6ng tl6i cao;

2.2. Tuong thu6ng cric thdnh vi6n c6 nhidu d6ng gop cho su thdnh c6ng l6u ddi cr)a c6ng ty;

2.3. Hdi hda loi ich crla nhdn vi6n vd c6 d6ng, tir rt6 gin k6r mqc ti6u cii nhdn voi m9c ti6u
chung cria tdp thii;

2.4. Thu hrit bing hinh thric tldi ng6 rhi6t rhuc. linh hoar cho thdnh vi6n moi co tidm nang ph6r

tri6n vii c6 hoii bdo c6ng hi6n ldu drii cho c6ng ty.

Didu 3. Nguy6n tic chung

3.1. D6ng so hfru: tao co h6i cho moi thdnh vi€n cirng s6 hiru c6ng ty; qua il6 ktit n6i loi ich ca
nhdn vi loi ich tdp th6;

3.2. C6ng bing: <l6i ng6 tuong xfng vdi thdnh tfch c6ng hi6n cta m5i thdnh viCn;

3.1. Cirng c6 loi: drim bdo su cin bdng loi ich cua nhdn vi6n vd c6 d6ng cdng ry:

3.4. Thiiit thuc: dim bio tinh linh hoat, khd thi, tdn rrong cam k5t trong qu6 trinh tri6n khai
chinh sdch, phtr ho. p v6i su phrit tri6n cua c6ng ry vd su thay ddi cua luat lC.

Ei6u 4. Mdt s6 tir vi5t tit
- ESOP: Chuong trinh thuc hi6n quyi5n mua c6 phin

- VSOP: Chuong trinh thu6ng theo gi6 tri gia ting cia c6 phiin

- CP: C6 phin ph6 rhdng

- UBCKNN: Uy ban chung khorin nhi nu6c.

- DHDCD: Dai h6i d6ng c6 ct6ng

- HDQT: H6i d6ng qu6n tri

- BKS: Ban ki6m so6t

- BQT: Ban qudn tr!. bao gom HDQT vd BKS

- BDH: Ban tli6u hdnh



Di6u 5. Ph4m vi 6p dgng

^ .,( .
5.1 . Quy ch6 niy tluo-c rip dung tai COng ty cO phdn K! thuat dien Todn Cdu vd c6c c6ng ty

con ld c6ng ty c6 phin;

5.2. Khuy6n khich cric c6ng ty c6 phAn thinh vi6n kh6c 6p dung chinh s6ch ndy;
.: .. .5.3. ViQc tri6n khai tai cong ty thdnh vi6n s€ th6ng qua HQi tl6ng quin tri c6ng ty <16.



CHI'ONG 2. CHU'ONG TRiI{H THI.I. C HI4,N QUYf,N MUA co PHAN

Didu 6. Dinh nghia

ESOP ld chuong trinh tao didu ki€n cho t6t ci nhAn vi€n rlu_o. c so htu cd phin cdng ty v6.i

giri uu cl6i khi c6ng ty tlng v6n didu 16 theo Nghi quytit cria DHDCD.

Di6u 7. Didu kiQn thqc hiQn vi lo4i c6 phi6u

7 .1 Chuong trinh ndy clu-o. c tri6n khai cirng dot tlng v6n dir5u lQ cria c6ng ty;

7.2 C6 phan rip dpng trong chuong trinh ndy ld c6 phan ph6 th6ng gioi han quydn chuyen
nhugng;

7.3 Chuong trinh duo-c thuc hi€n voi su chdp thuAn cia DHECE.

Di6u 8. NQi dung

8.1 . D6i tuo-ng duo-c quydn u.tua CP theo ESOP

a. Ldnh dao vd qudn l1i hodn thdnh nhi6m vu (c6 k6t que d6nh gi6 ndm tir kh6 tro l6n);

b. Nhdn vi€n c6 k6t qud danh giii nam tir t6r tro- ldn:

c. Nhan vlen ttem nang:

- Linh dqo vd quin li cia cdng ty thenh vi6n hodn thdnh nhi€m vu.

- Nhdn vi6n crla c6ng ty c6 thoi gian ldm vi6c tai c6ng ty du6i I nim; du_o. c dd cu
boi BDH vd duoc su ch6p thudn cua HDQT:

- 56 luong nhdn viin tidm ning t6i da bing l/3 tdng s6 nhdn vi6n ilu. c dA cir m6i dot vd

t6ng s6 luorrg c6 phdn danh cho nhin vi6n tidm ndng ti5i <la bing 20% t6ng s6 luong c6

phdn phrit hdnh <tqt d6 (tri trudrg hqp kh6c do HDQT quyait itinh);

d. Danh sich d6i ruong vd s6 lu<nrg CP duo-c quyAn mua phdi tluoc DHDCD hoac HDQT (n6u

dugc DHDCD uj, quydn.l ph6 duy€t.

8.2. 56 luong c6 phdn duoc quyin mua

a. 56 luong CP duoc quy6n mua cia m6i c6 nhan:

56 luong CP duoc
l,quyen mua cua ca

nhAn

-i 
: , i . :

r ong so ruo-ng co phan

trong <lO phdt hdnh Hd s6 d6ng g6p

cia c6 nhAn

T6ng h€ s6 <l6ng g6p

b. HC s6 d6ng g6p cta cri nhdn:

He s6 d6ng g6p cria cri nhin : Iwrng kinh dounh (rigu ating) x IIS ttdnh giti

Trong tl6:

. Luong kinh doanh: cdn c{r theo luong kinh doanh crla nhdn vi6n v6i clon vi tfnh
, .^ 'ltneu oong.

. H€ s6 drinh giri: li tong didm rhdnh rich vir x6p loqi trong nam.



. OOi vOi nhdn vi€n tidm nang thi HS <trinh giri tinh bing 50 rli6m.

c. T6ng h€ sri d6ng g6p: li tdng c6c hd s6 cia t6t cri c:ic cri nhdn duoc dd cu trong tirng
tlgt ph6t hdnh.

,-i t, ,l ,iE.l. 'l'Ong s0 lugng cd phin phit hinh vir quy tlinh phAn chia

a. T6ng si) luo. ng CP ddnh cho ESOP trong m6i dor d6i v6i m5i c6ng ry s€ do Tdng
girim d6c CLt dd xu6t tiry theo k6t qui kinh doanh nim rruoc <16 cld trinh cho HDQT
GLT ph6 duy6t nhung khdng qud 5% t6ng s6 luong CP tlang luu hdnh tru6r khi
ning v6n;

b. Vi6c tri6n khai chu<rng trinh niy t4i tirng c6ng ty thanh vi6n s€ <luoc thuc thi th6ng
qua tlai di6n vi5n cta GLT theo ti le dA duo. c duyQt o tr6n;

c. 56 luo-ng CP duo-c quydn mua ddnh cho m6i cri nhan kh6ng vugt quii ti l€ sau so v6i
tong s6 CP uu dai moi dor:

^; " : '- Doi voi cap ldnh tlao: 30%:

- D6i v6i cdp qudn ly: 20Y";

- Ddi v6i c6p nh6n vi6n, chuydn vi6n, trudng nh6m, ph6 phdng: l0%.

8.4. Gi6 thrpc hiQn

.- ' lCiii uu ildi bang mdnh gi6 10.000 d6ng / CP (nnrdi nghin cl6ng/ CP).

Gi6i h4n chuy6n nhuong: 02 (hai) nnm k6 tt ngdy hoin t6t dgr phrit hdnh (theo quy6t dinh

cna HDQT). Di5i voi c6ng ty ni6m y6t ngdy hodn t6t dAt ph.it hdnh ld ngdy xric nh{n k6t
qui phrit hdnh cria UBCKNN.

8.5. Phuong thr?c thanh toin

Nhdn vi6n thanh toiin mQt lin toin b6 gid tri CP <luoc quydn muu theo thd'i han qui tlinh
trong m6i dot phdt hdnh CP.

8.6. Quy trinh thqc hiQn

a. Ban tti6u hdnh c6ng ty t6ng hgp vd <le ci danh sdch dugc tham gia ESOP;

b. HDQT xem xdt vd trinh DHDCD ph6 duy6t danh srich;

c. C6ng ty thdng brio k6t qud d6n cric cii nhdn duoc duy6t;

d. Ngudi duo. c huo-ng quyen rnuu CP kj Bdn x6c nhdn mua vd thanh to6n theo phuong

thrtc tai tli6u 8.5.

e. Vi6c phan ph6i nhing CP <luoc quydn mua nhung kh6ng thanh to6n s€ thgc hiCn

theo quyiit <linh cria HDQT trong tirng dor phrit hdnh.

8.7. Nhfrng quy ttinh vd chuy6n nhuqng, thna k6, thu h6i c6 phiiiu, hiy b6 vi thay.t6i hieu

lqc cfra quydn mua

a. Chuyen quyen mua: Nguoi duoc huong quyin mua CP theo ESOP khong duoc phep

chuy6n quy6n cho b6t kj, ai khric;

b. Chuydn nhurrng:



- Ngudi sd hiru Cp theo ESOp kh6ng duoc quydn chuy6n nhuong sti Cp d6
trong thdi gian Cp bi gi6i han chuyrSn nhuo-ng.

c. Thira k6: Thdnh vi6n s6 htu cp theo ESop n6u qua tldi thi ngudi thla kii hor: phap
ti6p tuc duoc s6 hfru CP uu dai theo dfng qui ch6 niy;

d. Thdnh vi6n duoc thuydn chuy6n c6ng vi6c trong tap dodn GLT (voi quyiit ilinh
thuydn chuy6n chinh thuc cLia Ban nhin su) trong thoi gian gi6i han chuy6n nhuo-ng
s€ <luoc ti6p tuc duy tri quydn so hiru c6 phi6u uu dii ndy;

. x.e. lnu nor:

- C6ng ty c6 quyAn nhung kh6ng c6 trech nhi6m trong vi6c mua lai s6 Cp da
phdt henh theo chuoxg trinh ESOp trong ciic trudng hgp sau:

. Nhdn vi6n n6p don xin nghi vi€c trong thdi gian Cp bi gio.i han chuydn
nhuong;

. Nhdn vi€n bi kj' luat tir cenh c6o ha b6c luong tro l6n;

Ngdy HDQT ra quy6t dinh vi6c mua lai dunc xdc dinh ld ngdy thyc thi quy6n

mua lai cd phiilu ESOP. Trong truong ho-p rhu ruc kh6ng kip hoan tdLt rhi rho-i

gian hAn ch6 chuy6n nhuong cta cric c6 phin ESOP bi mua lai ndy sE c6ng
thdm thdi gian ldm thri tuc voi ciic co quan nhd nuoc li6n quan;

- Vi6c khdng mua lai d6i voi cdc trudng hop ddc bidt cin c6 su chdLp thudn cua

HDQT;

- Giii mua lqi bdng gi:i ph6t henh. Vi6c thanh todn rluoc titin hdnh trong thdi gian

du-o. c UBCKNN chAp thuAn (d5i vOi cOng ty ni6m y6t) hoiic trong vdng 02

thring kt5 tir ngdy c6ng ty quytit dinh mua l4i (diii v6i c6ng ty chua ni6m y6t);

- 56 CP mua lai sE duoc hach toSn thdnh CP qu! cia c6ng ty.

8.8. Nghia vg vir quy6n lqi cia nguoi hu0ng quydn mua

a. Thdnh vi6n khi tl6ng yy' mua c6 phdn tluong nhi6n ch6p nh{n Di6u 16 hi6n hdnh va

cric quy dinh quin tri c6ng ty lbao gdm cd Quy chii ndy).

b. Huong quydn loi nhu m6r c6 d6ng sau kli thuc hien quyen mua cua minh tru vi6c
gioi han chuydn nhuong theo didm (b.1 di6u 8.7.

6



CHI'ONG 3.

CIIT/ONG TRiNH THU'ONG THEO GIA TRI GIA T;,NG CUA Co PHITU

Didu 9. Dinh nghia

VSOP la chuong trinh thudng cho thirnh vi6n Ban quan tri vd Ban di6u hdnh quydn so

hfu m6t luong c6 phAn "io", thuc thi quy€n chon biin vi hu6ng giri tri lo. i nhu{n tao ra

trong kj,tinh tr6n m5i c6 phin (EPS) trong m6t khoang thdi gian xric djnh.

EPS: ld loi nhu{n sau qu! tren brio ciio tii chinh ho?c lgi nhuan sau qui thuQc c6 ddng

c6ng ty me tren beo cAo tdi chinh ho.p nh6t (d6i voi cOng ty c6 diu tu) tinh trCn m6i c6
,l ,phiin luu hdnh binh qudn trong kj,.

Thoi di6m ting thudng: theo quy6t dinh cria T6ng Girim d6c c6ng ty nhung kh6ng quri
. .1. . ;

30 ngdy kd tir ngdy t6 chric Dai h6i c6 d6ng thudng ni6n.

Di0u 10. Di6u kiQn thr,rc hiQn vi lo4i c6 phin

Chuong trinh ndy duoc thgc hiQn hing ndm vi kh6ng din d6n viQc tang v6n di6u 16 cria

cOng ty.

Didu 11. Lo4i c6 phin

Loai CP rip dung trong VSOP le c6 phin io. kh6ng c6 quydn vd lo. i ich nhtr CP ph6

th6ng.

Diiiu 12. NQi dung

12.f . D(ii tuqng vir ti6u chi tluqc hu&ng quydn tham gia VSOP

a. Thdnh vi6n Ban quAn tri c6ngty hodn thdnh nhi6m vu;

b. Thanh vi6n Ban dir-iu hdnh c6ng ry (ttr c6p Truong phdng tro l6n) c6 kiit qui drinh giri

nim tir t6t trd l6n;

c. E5i v6i c6c cti nhdn giir nhi6u vai trd cirng l6c s€ duo. c hudng ch6 d6 ddnh cho t6t cd

ciic vai trd tr€n.

d. D6i v6i thdnh vi6n ld dai di6n v5n cia c6ng ty m9 tei c6ng ty thinh vi6n, phin quy6n

loi tu VSOP cia c6ng ty thdnh vi6n s€ thudc vi: cong ty me. Thdnh vi€n ndy sE co: . . ..,^^-quydn loi tn VSOP ddnh cho BDH c6ng ty me.

12.2. Sd luqng c6 phin cri nhin <lugc huOng trong VSOP

a. 56 luong CP duoc hu6ng cua m5i cd nhan:

T6ng s6 luong CP xdt
56 lugng CP tluoc duy€t cho m6i nAm He s6 d6ng g6p

huo-ng cia cii nhAn x crla cii nhAn

T6ng hQ si5 d6ng g6p

b. H€ s6 d6ng g6p cua cri nhdn

HC s6 d6ng g6p cria cri nhdn = HS rinh hu'hng x HS tldnh giti



Trong d6:

,-^ i , , , ,- He so ann nuona

i. Ctrt ticn'UDqt: O

ii. TGD, GD cty: 5

iii. Thdnh vi€n HDQT vi Trudng BKS: 4

iv. GD chr?c ning, PGD, Thdnh vi€n BKS: 3

v. Tru6ng phdng. D4i diQn v6n ld Chrl tich HEQT / Truong BKS: 2

vi. Dai di6n v6n khric: I

- Hc s6 denh gie:

o D6i v6i BDH li t6ng di6m thdnh tich vi x6p loai trong nam.

o Thdnh vi6n Ban qudn tri: HS clinh giri ndm tfnh theo bang drinh giri t4i Ban quan tri cria

C6ng ty thdnh vi6n.

12.3. T6ng s6 luqng CP 6o vdr quy ilinh phin chia

a. T6ng sti lugng CP io ddnh cho chuong trinh VSOP m5i ndm d6i v6i m6i c6ng ty sc

do T6ng girim it6c GLT ttA xu6t dd trinh cho HDQT CLT phd duyQt n6u ROE > l2%,
nhung kh6ng quri 3% t6ng s6 lugng CP <lang luu hinh.

b. Vi6c tri6n khai chuong trinh niy tai tlng c6ng ty thdnh vi6n sC duoc thuc thi th6ng

qua atai dien v6n cia GLT theo ti 16 tl6 tluo. c duyCt o tr6n;

c. Tinh ri6ng hC sti d6ng g6p cia thdnh vi6n trong vai trd crla BDH c6ng ty vd trong vai

trd cia BQT c6ng ty (HDQT vi BKS).
. -t t ,d. T6ng s6 lugng CP 6o du. c phAn chia nhu sau:

- D6i v6i c6ng ty thinh vi6n: 50% ddnh cho BDH vd 50% ddnh cho BQT;

- E6i v6i c6ng ty m9, c6ng ty con c6 c6ng ty thdnh vi€n, c6ng ty con kh6ng c6 BKS:

60% ddnh cho BDH lbao g6m tlei diQn vrin) vir 40% ddnh cho BQT c6ng ty.

e. 56 luo-ng cd phin io dirnh thuong cho m6i cri nhan kh6ng vuor quri ri 16 tr6n s6 CP ao

hdng nim:

- D5i vo-i Chu tich HDQT vd T6ng girim d6c / Cirim d6c c6ng ry: 307o:

- D6i voi thdnh vi6n HDQT, Tru6ng BKS, Girim d6c chr?c ndng:20o/o;

- oi5i voi thdnh vi6n BKS, Ph6 girim d6c, Truong phdng: l0%.

Vi6c phin b6 s6 luo-ng cd phin do kh6ng phrin b6 het se do HEQT c6ng ty quy6t

tlinh.

12.4. Gi tri tlu-o. c hu6ng khi thqc hiQn quyiln chgn bin:

- Gi6 tri tluo. c huong tren m6i CP khi thuc hi€n quy6n chon b6n rluoc xiic <linh nhu
sau:



Gia tri duo-c huong

khi chon brin
= SL VSOP chon bdn x EPS rhoi didm chon brin

Trong cl6:

- SL VSOP chon biin: ld s5 luong CP io duoc quydn chgn bdn cua ndm do. duo-c
', iqui dinh cu thd trong di6u 12.5 quy ch€ ndy.

- EPS thdi didm chon brin: ld loi nhuin sau quy tren brio crio tdi chfnh hodc loi
nhudn sau qui thuoc c6 d6ng cdng ly me trcn biio cdo tdi chinh ho-p ntr6t (A5i vo;

,:-
cdng ry co ddu tu) tinh tr6n m6i c6 ph6n luu hdnh binh quen trong quj / n6m gin
nhdt so voi thoi di6m chgn brin.

12.5. Quy trinh thqc hiQn vi phuong thfrc thanh todn

a. Cui5i nim, BEH c6ng ty t6ng hop vd rtii ct? danh seich quAn l1i trinh HDQT ph6 duy6t;

HDQT dC cu danh s6ch crha minh vd BKS trinh DHECD ph6 duyQt;

b. C6ng ty th6ng brio kiit quri tliln cric ca nhdn tluo-c duyQt;

c. Thinh vi6n huo-ng quy€n tham gia VSOP tluo. c c6ng ty cip GiAy chring nhdn so huu
i ,l ,

c6 phdn io v6i nQi dung v6 s6 luo-ng; thdi han hi€u lqc trong vdng 02 (hai) ndm.

d. Nhtng quy tlinh vr5 vi6c thuc hi6n quyin chon brin CP 6o:

- S6 CP ao teng thuong hing narn sd cluo. c thuc hi6n quydn chgn brin d6u trong 02

nAm.

. ', ,: -- So CP do phdi thuc hi€n chon b6n hang nam khdng duo.c it hon 50% tong so CP

cua nim d6 vd phAn chua b6n cira ndrn truoc d6. Phin cdn lai sE du. c chuy6n sang

nim sau.

Vi du:

Nhdn vidn A vdo ndm 2010 dttoc tqng 12.000 CP ) chon bdn t6i da duo. c

6.000 CP (tttc t/2) rxtng mdi nAm.

Ndm 2011 du.oc t(ng 6.000 CP ) chon ban 6i tla h 3.000 CP.

Gid s* ndm 2010 nhdn vi|n A bdn 3.000 CP, 3.000 CP cdn lqi sd duqc
':cnuyen sang nam sau-

Nhu vQy trong ndm 201 I nhdn vi€n A c6 quyin ban ft;i da td 12.000 CP vd

k;i thiiiu lit 7.500 cP.

- 56 CP ao thgc thi quydn chon brin hing ndm nri;iu nim duoi mric ttli thi6u thi phin
ch€nh l6ch giira mirc t6i thi6u vd muc chon biin sE hiit hi6u luc;

- Ngudi so hiru CP do d6ng kyi quydn chon brin vdi c6ng ty; Vi€c hrly bo quy€n chon
, . i .: . . .

b6n co the tidn hdnh trong vdng mQt th6ng sau khi ddng ky b6n, nhung kh6ng qu6

2 ldn / ndm.



e. Thanh toiin:

- Vi€c thanh to6n .luo. c thqc hiQn trong vdng 02 (hai) thring tir ngdy ding k;l quydn

chon b6n.

- Chi phi cia c6ng ty trong vi6c thanh toiin cho VSOP trong nAm sC tfnh veo chi phi

ho4t dQng (khoin muc chi phi khric) cria c6ng ty trong ndm <16.

12.6. Nghia vg vA quyiln h4n cia c6ng ty

a. C6ng ty c6 nghia vu thuc hien theo ding trinh tu xdt duyQr d6i tugng. nguyen tAc

ddnh gid v?r giri chon brin. s6 lugng, crich thuc vir tho-i han thanh to6n giri tri gia tdng

cira CP rio nhu quy dinh trong Quy chd ndy.

b. HDQT C6ng ty c6 quyAn hty b6 vi6c chon bin ngay ldp tL?c n6u:

- Thdnh vi6n BDH c6ng ty nQp tlon xin nghi vi6c hoic b! kl lu{t tir cdnh c6o ha

luong tro l€n;

- Thdnh vi6n BQT cdng ty ti chric hodc bi bdi midn.

c. C6ng ty c6 quy€n t4m ngung ho4c d6ng bing chuong trinh VSOP b6t k' hic ndo theo

quy6t dinh cua HDQT khi c6ng ty glp kh6 khin vd tii chinh nhung dAm bio thdi gian

chon brin sE du-o. c k6o ddi tuong fng vdi thdi gian tam ngung kd trdn.

12.7. Nghia vg vi quy6n lqi cria ngutri hu&ng quydn tham gia VSOP

a. Tu6n thri cric qui ch6. qui dinh cria cdng ty, kti ci c6c quy dinh cia chuong trinh

VSOP vd n5 luc kh6ng nging trong c6ng viQc nhnm g6p phin lim gia tdng li€n tuc

gi6 tri c6 phiilu cria c6ng ty.

b. Huong quy6n lgi v6i gi6 tri ti tQ v6i mric gia tdng cria gi6 tri CP.

c. CP rip dung trong VSOP In CP io vi ngudi tham gia kh6ng cdn thanh torin. do vdy

kh6ng so hiru, kh6ng hu6ng c6 tric vd ciic quy6n kh6c nhu dtii v6i m6t c6 tt6ng.

l0



CHTIONG 4. DIEU KHOAN THI HANH

Di6u 13. HiQu lu. c thi hhnh

Quy ch€ uu tlii quydn so- hftu cd phin ddnh cho ngudi lao dQng crla C6ng ty C6 phAn K!
thuat diCn Toin Ciu c6 hiQu luc k6 tir ngdy duoc DHECD th6ng qua.

^:, ,, !Doi voi so luo.ng VSOP di phrit hdnh nhung chua thuc hi6n h6t sE 6p dung theo n6i dung
quy chd ndy.

Nhtng quy dinh cia C6ng ty tru6c ddy trrii voi n6i dung quy ch6 ndy kh6ng cdn hiQu lgc.

Tp. Hi Chi Minh, ngiryW thdng\Tndm 2018

TM. Hdi tl6ng quin fri
chi tich nnqr)F.-
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