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CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Dinh nghia chung

l.1:

k.,

Quy ché uu dai quyén s& hitu cb phan danh cho ngudi lao dong 1a mot phan trong chinh
sach dai ngd danh cho cac thanh vién quan tri, diéu hanh va nhén vién cong ty trén co s
gan két quyén loi cia mdi thanh vién voi su thanh cong mang tinh chit trung va dai han
cua Cong ty.

Quy ché nay bao gbm 02 chuong trinh sau:

a. ESOP (Employee Stock Ownership Program) — Chuong trinh thuc hién quyén mua ¢
phén;

b. VSOP (Virtual Stock Option Program) — Chuong trinh thudng theo gia tri gia tdng cua
¢o phan.

Diéu 2. Muc dich chung

2.1.

22.
23

24.

Duy tri ddi ngti thanh vién cong ty c6 siic sang tao, kha ning lam viéc chuyén nghiép va
tinh than dong déi cao;

Tudng thudng cdc thanh vién ¢6 nhiéu dong gop cho su thanh cong lau dai cua cong ty;
Hai hoa loi ich cta nhan vién va cd dong, tir do gin két muyc tidu ca nhan véi muc tidu
chung cuia tap thé;

Thu hit bing hinh thtre ddi ngo thiét thyc, linh hoat cho thanh vién méi ¢6 tiém ning phat
trién va c6 hoai bao cong hién lau dai cho cong ty.

Diéu 3. Nguyén tic chung

3.1.

32
3.3.
3.4.

Ddng s& hitu: tao co hdi cho moi thanh vién ciing s& hitu cong ty; qua d6 két ndi loi ich ca
nhan va loi ich tap thé;

Cong bang: dai ngd tuong xtng véi thanh tich cdng hién cua mdi thanh vién;
Cung c6 loi: dam bao su cin bang loi ich cua nhan vién va c6 dong cong ty:

Thiét thuc: dam béo tinh linh hoat, kha thi, ton trong cam két trong qué trinh trién khai
chinh sach, phi hgp vé&i su phat trién cua cong ty va su thay ddi cua luat 1.

Diéu 4. Mot sb tir viét tit

- ESOP: Chuong trinh thyc hién quyén mua c6 phan

- VSOP: Chuong trinh thudng theo gia trj gia ting cta cd phan
- CP: C6 phén phd thong

- UBCKNN: Uy ban ching khoan nha nudec.

- DHDCBD: Pai hoi dong c¢b dong

- HDPQT: Hoi dong quan tri

- BKS: Ban kiém soat

- BQT: Ban quan tri, bao gdbm HPQT va BKS

- BBH: Ban diéu hanh



Diéu 5. Pham vi dap dung

5.1.  Quy ché nay dugc ap dung tai Cong ty c6 phin K§ thudt dién Toan Cdu va cac cong ty
con la cong ty cd ph::.“ln;

5.2.  Khuyén khich céc cong ty c¢b phan thanh vién khac 4p dung chinh sach nay;

5.3.  Viéc trién khai tai cong ty thanh vién s& thong qua Hoi ddng quan tri cong ty do.



CHUONG 2. CHUONG TRINH THU'C HIEN QUYEN MUA CO PHAN
Dicu 6. Pinh nghia

ESOP la chuong trinh tao diéu kién cho tit ca nhan vién duge so hitu ¢b phan cong ty voi
gid wu dai khi cong ty tang vén diéu Ié theo Nghi quyét cia PHDCD.

Diéu 7. Diéu kién thyc hién va loai ¢ phiéu
7.1 Chuong trinh nay duoc trién khai cing dot ting vén diéu I¢ cua cong ty;

7.2 Co phan ap dung trong chuong trinh ndy 1a ¢ phin phd thong gidi han quyén chuyén
nhuogng;

7.3 Chuong trinh dugc thuc hién vai su chfip thuan cua DPHDCD.
Diéu 8. Nji dung
8.1.  Déi tuong dugc quyén mua CP theo ESOP
a. Lanh dao va quan 1y hoan thanh nhiém vu (c6 két qua danh gid ndm tir kha tro 1€én);
b. Nhan vién co két qua danh gia nam tir tdt trd lén;
. Nhin vién tiém ning:
- Lanh dao va quan ly cua cong ty thanh vién hoan thanh nhiém vu.

- Nhén vién cua cdng ty c6 thoi gian lam viée tai cong ty dudi 1 nam; dugc dé cir
boi BDH va duoc su chap thuan cua HDQT;

- S luong nhan vién tiém ning t5i da bing 1/3 tdng sb nhan vién duoc dé cir mdi dot va
tong sb lugng ¢6 phan danh cho nhén vién tiém niing t6i da bing 20% tong s6 luong ¢
phan phat hanh dot d6 (trir trudng hop khac do HDQT quyét dinh);

d. Danh sach déi tuong va sb luong CP dugc quyén mua phai duoc PHPCD hodc HDQT (néu
dugc PHDCD uy quyén) phé duyét.

8.2. S lugng cb phan duoc quyén mua

a.  S6 lugng CP dugc quyén mua cua mdi ca nhén:

Téng sb luong cb phan )
trong dot phat hanh He s6 dong gop
= X cua ca nhan
Tdng hé s dong gop

S6 lugng CP duoc
quyén mua cua ca

nhan

b.  Hé sb dong gop cua ca nhan:

Hé s6 dong gop cia ca nhan = lwong kinh doanh (tri¢u dong) x HS ddinh gid

Trong do:

* Luong kinh doanh: cén cir theo luong kinh doanh ctia nhan vién voi don vi tinh 1a
triéu df‘mg.

*  Hé sb danh gia: 1a tong diém thanh tich va xép loai trong nam.



«  D4i v6i nhan vién tiém nang thi HS danh gia tinh bang 50 diém.

c. Tonghé sd dong gop: 1a tong cac hé sb cua tit ca cac ca nhan duge dé cir trong timg
dot phat hanh.

8.3. Tong sb lwong ¢b phin phat hanh va quy dinh phan chia

a.  Tong sé lugng CP danh cho ESOP trong mdi dot ddi véi mai cong ty sé do Tong
giam déc GLT dé xuét ty theo két qua kinh doanh nim trude d6 dé trinh cho HDQT
GLT phé duyét nhung khong qua 5% tong s6 lugng CP dang luu hanh trude khi
nang von;

b.  Viéc trién khai chuong trinh nay tai timg cong ty thanh vién sé€ dugc thyc thi thong
qua dai dién von cua GLT theo ti 1¢ da dugc duyét o trén;

c. S04 lugng CP dugc quyén mua danh cho mdi ca nhan khong vuot qua ti 1€ sau so voi
tong s6 CP wu dai mdi dot:

- DAéi vai cap lanh dao: 30%;
- Ddi véi cap quan 1y: 20%;
- DAi voi cap nhan vién, chuyén vién, truong nhom, pho phong: 10%.
8.4. Gia thuce hién
Gid uu dai bang ménh gia 10.000 ddng / CP (muoi nghin dong/ CP).

Gi6i han chuyén nhugng: 02 (hai) nam ké tir ngay hoan tat dot phat hanh (theo quyét dinh
cia HPQT). Bdi vai cong ty niém yét ngay hoan tat dot phat hanh la ngay xdc nhan két
qué phét hanh cia UBCKNN.

8.5. Phuwong thirc thanh todn

Nhan vién thanh todn mot 1an toan bd gia tri CP dugc quyén mua theo thoi han qui dinh
trong mdi dot phat hanh CP.

8.6. Quy trinh thye hi¢n
a.  Ban diéu hanh cong ty tong hop va dé cir danh sach dugc tham gia ESOP;
b.  HDBQT xem xét va trinh DPHDCD phé duyét danh sach;
c.  Céng ty thong bao két qua dén cac ca nhan duge duyét;

d.  Ngudi duoc huong quyén mua CP ky Ban xac nhdn mua va thanh toan theo phuong
thirc tai diéu 8.5.

e.  Viéc phan phdi nhitng CP dugc quyén mua nhung khong thanh toan s& thuc hién
theo quyét dinh cua HDQT trong tirng dot phat hanh.

8.7. Nhimng quy dinh vé chuyén nhuong, thira ké, thu hdi ¢é phiéu, hity bé va thay ddi hiéu
lye ciia quyén mua

a.  Chuyén quyén mua: Ngudi duge hudng quyén mua CP theo ESOP khong dugc phép
chuyén quyén cho bét ky ai khac;

b.  Chuyén nhuong;



- Ngudi so hitu CP theo ESOP khong duge quyén chuyén nhuong sé CP do
trong thoi gian CP bi gi6i han chuyén nhugng.
c.  Thira ké: Thanh vién s& hitu CP theo ESOP néu qua di thi ngudi thira ké hop phap
tiép tuc dugc so hiru CP wu dai theo ding qui ché nay;
d.  Thanh vién dugc thuyén chuyén cong viéc trong tap doan GLT (véi quyét dinh
thuyén chuyén chinh thire ciia Ban nhan su) trong thoi gian giGi han chuyén nhuong
s& dugc tiép tuc duy tri quyén s& hitu cd phiéu wu dai nay;
e.  Thu hdi:
- Cong ty ¢6 quyén nhung khong c6 trach nhiém trong viéc mua lai s CP da
phat hanh theo chuong trinh ESOP trong céc truong hop sau:
* Nhén vién ndp don xin nghi viéc trong thdi gian CP bi gidi han chuyén
nhuong;

* Nhin vién bi ky ludt tir canh céo ha bac luong tro 1én;

Ngay HPQT ra quyét dinh viéc mua lai dugc xdc dinh 1a ngay thuc thi quyén
mua lai c6 phiéu ESOP. Trong trudng hop thu tuc khéng kip hoan tét thi thoi
gian han ché chuyén nhuong cia cic ¢6 phin ESOP bj mua lai nay s€ cong
thém thoi gian lam thu tuc voi cac co quan nha nudce lién quan;

- Viéc khong mua lai déi véi cac truong hop dic biét cn ¢6 su chip thuan cia
HPQT;

- Gid mua lai bang gia phat hanh. Viéc thanh todn dugc tién hanh trong thoi gian
dugc UBCKNN chép thudn (dbi véi cong ty niém yét) hodic trong vong 02
thang ké tir ngay cong ty quyét dinh mua lai (d6i v&i cong ty chua niém yét);

- S6 CP mua lai s& dugc hach toan thanh CP quy cua cong ty.
8.8. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi hudng quyén mua
a. Thanh vién khi dong ¥ mua c6 phan duong nhién chip nhan Diéu 1& hién hanh va
cic quy dinh quan tri cong ty (bao gém ca Quy ché nay).
b. Huodng quyén loi nhu mot ¢b dong sau khi thuc hién quyén mua cua minh trir viéc
gidi han chuyén nhuong theo diém (b) diéu 8.7.



CHUONG 3.
CHUONG TRINH THUONG THEO GIA TRI GIA TANG CUA CO PHIEU
Diéu 9. Dinh nghia

VSOP la chuong trinh thudng cho thanh vién Ban quan trj va Ban diéu hanh quyén so
hiru mdt luong cd phé‘m “40”, thuc thi quyén chon ban va hudng gia tri lgi nhuén tao ra
trong ky tinh trén mdi ¢b phan (EPS) trong mdt khoang thoi gian xac dinh.

EPS: 1a lgi nhudn sau quy trén bao cdo tai chinh hodc lgi nhuan sau quy thudc ) dong
cong ty me trén bdo cdo tai chinh hop nhat (ddi voi cong ty ¢ dau tu) tinh trén mdi co
phan luu hanh binh quén trong ky.

Thoi diém ting thuémg: theo quyét dinh cia Tong Giam dbc cong ty nhung khéng qué
30 ngay ké tir ngay t chirc Dai hoi ¢d dong thudng nién.

Dicu 10. Dicu kién thuce hién va loai ¢ phén

Chuong trinh ndy dugc thuc hién hang nim va khong dan dén viée tang von diéu 1¢ cua
cong ty.

Diéu 11. Loai ¢b phin

Loai CP 4ap dung trong VSOP la ¢6 phan ao, khong c6 quyén va loi ich nhu CP phd
thong.

Diéu 12. Nai dung
12.1. Doi twgng va tiéu chi dugc hudng quyén tham gia VSOP
a. Thanh vién Ban quan tri cdng ty hoan thanh nhiém vy;

b. Thanh vién Ban diéu hanh céng ty (tir cip Truéng phong trd 18n) ¢ két qua danh gia
nam tir tt trd 1én;

¢. DOAi voi cac ca nhan gilt nhieu vai tro cing lic sé duge huong ché dé danh cho tat ca
cac vai tro trén.

d. D4i vi thanh vién la dai dién vén cta cong ty me tai cong ty thanh vién, phan quyén
lgi tir VSOP ctia cong ty thanh vién s& thudc vé cong ty me. Thanh vién nay s& co
quyén lgi tir VSOP danh cho BDH cong ty me.

12.2. S lwong ) phin ¢4 nhin duge hwong trong VSOP

a. S6 lugng CP dugc hudng cia mdi ca nhén:

Tong sb lugng CP xét
S6 lugng CP dugce duyét cho mdi nam He s6 dong gop
huéng cua ca nhan = x clia ca nhan
Téng hé s dong gop

b. H¢ s6 dong gop cua ca nhan:

Hé s6 dong gbp ctia ca nhan = HS dnh huéng x HS dinh gid




Trong do:
- Hé s6 anh huong:
i.  Chutich HDQT: 6
ii. TGD,GD cty: 5
iii.  Thanh vién HDQT va Truong BKS: 4
iv.  GD chuc nang, PGD, Thanh vién BKS: 3
v.  Truong phong, Dai dién vén 1a Chu tich HDQT / Truong BKS: 2
vi.  Daidién vdn khac: 1
- Hé s6 danh gia:
o Déi voi BPH la tong diém thanh tich va xép loai trong nam.

o Thanh vién Ban quan tri: HS danh gia nam tinh theo bang danh gia tai Ban quan tri cua
Cong ty thanh vién.

12.3. Téng s6 lwgng CP i0 va quy dinh phén chia

a. Tong sé lugng CP 4o danh cho chuong trinh VSOP mdi nam ddi vai mdi cong ty sé
do Tong giam déc GLT dé xuat dé trinh cho HPQT GLT phé duyét néu ROE > 12%,
nhung khong qué 3% tong s6 luong CP dang luu hanh.

b. Viéc trién khai chuong trinh nay tai timg cong ty thanh vién s& dugc thuc thi thong
qua dai dién von cua GLT theo ti 1é da duoc duyét O trén;

¢. Tinh riéng hé sb dong gop cua thanh vién trong vai trd cia BDH cong ty va trong vai
tro cua BQT cong ty (HPQT va BKS).

d. Tong sd lugng CP 4o dugce phan chia nhu sau:
- Déi vé6i cong ty thanh vién: 50% danh cho BPH va 50% danh cho BQT;

- Déi v6i cong ty me, cong ty con cd cdng ty thanh vién, cong ty con khdng c6 BKS:
60% danh cho BDH (bao gdbm dai dién vén) va 40% danh cho BQT cong ty.

e. SO lugng co phan ao danh thudng cho mdi ca nhan khong vuot qua ti 1¢ trén s6 CP ao
hang nam:

- Déi véi Chu tich HPQT va Téng giam ddc / Giam ddc cong ty: 30%;
- Dbi voi thanh vién HPQT, Truong BKS, Giam déc chire niang: 20%:
- Déi vai thanh vién BKS, Pho giam déc, Trudng phong: 10%.

Viéc phin bé sb lugng cb phan ao khong phan bd hét s& do HDQT cong ty quyét
dinh.

12.4. Gia tri dugc huong khi thye hién quyén chon ban:

- Gia tri dugc huong trén mdi CP khi thuc hién quyén chon ban dugc xac dinh nhu
sau:



Gia tri dugc huong

) ) = SL VSOP chonban x EPS thoi diém chon ban
khi chon ban

Trong do:

- SL VSOP chon ban: 1a sb lugng CP ao dugc quyén chon ban ciia nam d6, duoc
qui dinh cu thé trong diéu 12.5 quy ché nay.

- EPS thoi diém chon ban: 1a loi nhuan sau quy trén bao cdo tai chinh hodc lgi
nhudn sau quy thuge ¢6 ddng cong ty me trén bao cdo tai chinh hop nhét (déi voi
cong ty c6 dau tu) tinh trén mdi ¢d phin lwu hanh binh quéan trong quy / nim gan
nhit so v&i thoi diém chon bén.

12.5. Quy trinh thuc hién va phuong thirc thanh toin

a.

Cubi nam, BDH cong ty tong hop va d& cir danh séch quan Iy trinh HDQT phé duyét;
HDQT dé cir danh sach ctia minh va BKS trinh DPHDCP phé duyét;

Cong ty thong bao két qua dén cac ca nhan duoc duyét;

Thanh vién huong quyén tham gia VSOP dugc cong ty cap Gidy ching nhan s hiru

c0 phan ao véi ndi dung ve so lugng; thoi han hiéu luc trong vong 02 (hai) nam.

Nhirtng quy dinh vé viéc thuc hién quyén chon ban CP ao:

- 86 CP ao tdng thudng héng nam s& dugc thuc hién quyén chon ban déu trong 02
nam.

- S6 CP ao phai thuc hién chon ban hing nim khong dugc it hon 50% tdng sb CP
ctia nam do6 va phin chua ban cta ndm trude dé. Phin con lai s& dugce chuyén sang
nam sau.

Vidu:

Nhdn vién A vao nam 2010 dwgc tang 12.000 CP = chon ban 16i da dwoc
6.000 CP (tikc 1/2) trong méi ném.
Nam 2011 dwoc tang 6.000 CP -2 chon ban 16i da la 3.000 CP.
Gia sir nam 2010 nhdn vién A ban 3.000 CP, 3.000 CP con lai sé dwoc
chuyén sang nam sau.
Nhue véy trong nam 2011 nhdn vién A co quyén ban t6i da la 12.000 CP va
10i thiéu la 7.500 CP.

- Sb CP ao thyc thi quyén chon ban hang nam néu niam dudi mic tdi thiéu thi phan

chénh 1éch giira mirc tdi thiéu va mirc chon ban s& hét hidu luc;
- Ngudi s& hitu CP 4o ding ky quyén chon ban véi cong ty; Viéc huy bo quyén chon

ban c6 thé tién hanh trong vong mét thang sau khi ding ky béan, nhung khong qua
2 1an / nam.



e. Thanh toan:

- Viéc thanh toan dugc thyc hién trong vong 02 (hai) thang tir ngay ding ky quyén
chon ban.

- Chi phi cua cong ty trong viéc thanh toan cho VSOP trong ndm s€ tinh vao chi phi
hoat ddng (khoan muc chi phi khac) cua cong ty trong nam do.

12.6. Nghia vu va quyén han cia cong ty

a. Cong ty c6 nghia vu thuc hién theo ding trinh ty xét duyét ddi tugng, nguyén tic
danh gia va gia chon bén, sb luong, cach thirc va thoi han thanh toan gia tri gia ting
ctia CP a0 nhu quy dinh trong Quy ché nay.

b. HPQT Céng ty cé quyén hiy bo viée chon ban ngay lap tic néu:

- Thanh vién BPH cong ty ndp don xin nghi viéc hoac bi ky luat tir canh cdo ha
luong trd [€n;

- Thanh vién BQT cong ty tir chirc hodc bi bai mién.

¢. Congty co quyén tam ngung hoic dong bang chuong trinh VSOP bét ky lic nao theo
quyét dinh cia HPQT khi cong ty gip kho khin vé tai chinh nhung dam bao thoi gian
chon ban s& duoc kéo dai twong (g véi thoi gian tam ngung ké trén.

12.7. Nghia vu va quyén lgi ciia ngudi huéng quyén tham gia VSOP

a. Tuédn thi cac qui ché, qui dinh cia cong ty, ké ca cac quy dinh ciia chuong trinh
VSOP va nd luc khong ngimg trong cong viéc nhiam gop phan lam gia tang lién tuc
gié tri ¢6 phiéu cua cong ty.

b. Huong quyén loi voi gid tri ti 1€ voi muc gia ting cua gia tri CP.

c. CP 4p dung trong VSOP la CP 4o va ngudi tham gia khong can thanh toan, do vay
khong so hiru, khong huong ¢b tirc va cac quyén khac nhu dbi véi mot c6 dong.



CHUONG 4. PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 13. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché uu dai quyén s& hitu ¢6 phin danh cho ngudi lao dong ctia Cong ty C6 phan Ky
thuat dién Toan Céu c6 hi¢u luc ké tir ngay duoc PHDPCD théng qua.

DAi v6i s6 lugng VSOP da phat hanh nhung chua thuc hién hét s& ap dung theo ndi dung
quy ché nay.

Nhirng quy dinh cua Céng ty trudc day trai voi ndi dung quy ché nay khong con hiéu luc.

Ip. Ho Chi Minh, ngay o thang 07 nim 2018

TM. Hoi dong quﬁ%ﬂ
Chi tich HDQT Y —
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