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TCTY CP BIA - RUGU - NGK HANQI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CTY CP BIA HA NQI - QUANG BiNH

Déc Idp - Tw do - Hanh phiic

Sé: 21 /NQ-HPQT g .
Ll Dong Héi, ngay |.F thang 40 nam 2018

NGHI QUYET HQOI PONG QUAN TRI

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN BIA HA NOI-QUANG BINH

Cin ctr Diéu 1& TS chic va hoat dong ctia Cong ty cb phin Bia Ha Noi -
Quang Binh d4 dugc Dai héi dong cb dong thanh lap théng qua ngay 10/8/2004,
stra ddi va bd sung tai Pai hoi déng cb dong thudng nién nam 2018 ngay
11/5/2018;

Can ct Bién ban kiém phiéu liy y kién thanh vién Hbi dong quan tri ngay
11/10/2018;

Hoi dong quan tri Cong ty cd phan Bia Ha Nbi - Quang Binh théng nhit,

QUYLT NGHI:

Piéu 1. Théng nhét Ban Quy ché cong b théng tir clia Cong ty c6 phan Bia
Ha Ndi — Quang Binh cé 4 chuong, 18 diéu.

Bén Quy ché cdng b6 théng tin kém theo.
Piéu 2. Cac Thanh vién HPQT, Ban kiém soat, Ban Gidm déc c6 trach

nhiém thuc hién Nghi quyét nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noinhin:

- Nhur Diéu 3;

- BKS;

- Luu: VTh, TK.HDPQT.
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TCT CP BIA - RUQU — NGK HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN ‘ Djc lap - Tu do - Hanh phiic
BIA HA NOQI - QUANG BiNH

.. QUY CHE CONG BO THONG
CUA CONG TY CP BIA HA NOI - QUANG BINH
(Ban hanh kém theo Nghj quyét s6 R4 /NQ-HPQT ngay4#/10/2018
cua Hoi dong quan tri Cong ty CP Bia Ha Néi — Quang Binh)

Chwong I
QUY DPINH CHUNG
Pidu 1 ; Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé& viéc chirc va thyc hién céng bb théng tin trén thj
truong chimg khoan Viét Nam ctia Cong ty cb phan Bia Ha N¢i — Quang Binh theo cic
quy dinh tai Thong tu 155/2015/TT — BTC ngay 06/10/2015 ctia Bo Tai chinh va su phéi

hop cdng tac giira cac phong, b phan cia Cong ty trong viéc thuc hién nghia vu cong bd
théng tin.

2. Déi tugng ap dung;:

- Cong ty ¢6 phén Bia Ha Noi — Quang Binh, gém: cdc thanh vién Hoi déng quan
tri, Ban Gidm doc, Ban Kiém soat, Ké toan trudng, ciac Phong, cac Phan xudng thude
Cong ty va ca nhan 1a cén bd, nhan vién cia Cong ty c6 lién quan dén viéc cong bo thong
tin trén thi trrdng chimg khoén theo quy dinh cta phép luit.

- Nha déu tu thude déi tugng cong bé thong tin c6 lién quan dén cd phiéu cua
Cong ty.

- Ngudi ¢ lién quan dén déi twgng cong bé thong tin.

Piéu 2: Giii thich thuit ngir
Trong quy ché nay céc tir ngir duéi day duoc hidu nhur sau:
1. “Céng ty”: 1a Céng ty C6 phan Bia Ha Ngi — Quaéng Binh.

2. Ngudi 6 lién quan: la cd nhdn hodc td chirc ¢6 quan hé véi nhau trong céc
truomg hop sau day:

a, Cha, cha nudi,' me, m¢ nudi, vg, chong, con, con nudi, anh, chi em rudt cia ca
nhan;

b, T6 chirc ma trong d¢ c4 nhén la nhén vién, Gidm déc, chii s& hiru trén 10% s
cb phiéu lwu hanh c6 quyén biéu quyét;

¢, Thanh vién Hoi df”mg quén tri, Ban kiém soét, Giam dbc, Phé Giam déc va cac
chirc danh quan ly khac ciua Cong ty;

d, Ngudi ma trong quan hé véi ngudi khéc tryc tiép, gién tiép kiém soét hoic bi
kiém so4t boi ngudi dé hodc ciing véi ngudi dé chju chung mét sy kiém soat;

d, Quan hé hgp ddng trong d6 c6 mot ngudi 1 dai dién cho ngudi kia;
3. Nha dau tw thuge dbi tugng cong bb thon tin bao gdm:
a, Nha dau tu 1a ngudi ndi by cia Cong ty va ngudi co lién quan cia ngudi ndi bo;
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b, CH ddng lon, nhém ngudi c6 lién quan s& hiru tir 5% tr& 1én s6 cb phiéu dang
luu hanh c6 quyén biéu quyét cia Cong ty;

¢, Nha ddu tr hojic nhém nha dau tr ¢6 lién quan mua vao dé tr& thanh cb dong
16m ctia Cong ty;

d, T4 chire, ¢4 nhin thyre hién chao mua cong khai cd phiéu ciia Cong ty;

4. Ngudi ngi b ctiia Cong ty la:

a, Thanh vién Hoi d("mg quan trj;

b, Thanh vién Ban kiém soat;

¢, Giam dbc, Phé Giam déc;

d, Ké toan trudng;

d, Ngudi dai dién theo phap luat, nguoi duge uy quyén cong bd thong tin;
_ 5. Ngay cong bd thong tin: 13 ngy thong tin xudt hién trén mot trong cac phuong
ti¢n cong bo thong tin quy dinh tai khodn 1, diéu 6 quy ché nay.

6. Ngdy bdo céo vé vigc cong bé théng tin: 1a ngay giri fax, giri dir ligu dién tir qua
email, ngdy thdng tin dugc t1ep nhan trén hé thong thong tin dién tir cua Uy ban chng
khodn Nha nuéc, S& giao dich chimg khoén hoic ngay Uy ban Chlmg khoan Nha nuéc,

S& glao dich chung khoan nhén dugc vin ban bao cdo vé viéc cong bo thong tin tuy theo
thoi diém nao dén trude,

7. 86 ¢cb phleu dang luu hanh ¢6 quyén biéu quyet cua Cong ty 1a s6 ¢b phleu co
quyén biéu quyét cua Cong ty da phat hanh trir di s6 co phiéu c6 quyén biéu quyét dugc
Cong ty mua lai ¢d phiéu quy.

8. Ngay hoan tat giao dich ching khoan duoc xac dinh nhu sau:

a, La ngdy két thic viéc thanh todn giao djch trong trudng hop giao dich thuc hién
qua S¢ giao dich chirng khoan hoéc

b, La ngay két thic viéc chuyén quyén s& hitu ching khoén tai Trung tdm luu ky
chirng khodn trong truomg hop giao dich khong thuce hién qua S& giao dich ching khoén.

9, “Diéu 18” 12 diéu 1é ciia Cong ty.

10. Cong bd thong tin dinh ky 1a viéc Cong ty cong bd thong tin vao nhing thoi
diém xdc dinh trong nim theo quy dinh ctia phéap luit.

11. Cong bb thong tin bt thudng 1a viéc Cong ty cong bé théng tin trong mot thoi
han dugc xac dinh sau khi xdy ra céc sy vigc bat thuong,

12. Cong bb théng tin theo yéu cu la viéc Cong ty cong bo théng tin theo yéu ciu
cua Uy ban Ching khoan Nha nuéc hoic theo yéu cau clia noi cd phiéu cia Cong ty duoc
niém yét giao djch tdp trung.

13. Béo céo thudong nién la béo céo tong thé vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat
dong san xufit kinh doanh, béo cdo td chirc va nhan sy, thong tin vé cb dong va Hoi dong
quan trj ciia Cong ty dugc ldp hing nam va cong bd theo dinh ky.

Pitu 3: Nguyén tiic cong b6 théng tin:
1. Viéc cong bd théng tin phai diy da chinh xéc, kip thdi theo quy dinh cia phap
lufit va bao dam:
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thay doi rléi dung théng tin di cong bo, Cong ty phai cong bb ndi dung da thay doi va ly
do thay doi so vai théng tin dd cong b trude do;

a, Cong ty phai chju trach nhi¢m ndi dung cong bd théng tin. Trudng hop cb su

b, Trudmg hgp ¢6 thong tin, sy ki¢n lam anh hudng dén gia chirng khoén, Cong ty
phii xdc nh{in hojic dinh chinh vé sy ki¢n, thong tin d6 trong vong 24 gir ké tir khi nhan
biét duge vé syr kign, thong tin d6 hoic theo yéu ciu ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc,
S¢& Giao djch chimg khodn;

¢, Viée cong bd cic théng tin c4 nhian bao gbm sé Thé can cuéce cong dan, sé
Chirng minh nhén dan hoic H) chiéu con hiéu luc, dja chi lién lac, dia chi thuong tri, )
di¢n thogi, so fax, email, s6 tai khoan giao dich ching khoan, so tai khoan luu ky chimg
khoin, s0 tai khoan ngan hang chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan dong y;

2. Khi cong bb thdng tin, Céng ty thyc hién déng thai bdo cdo UBCKNN, SGDCK
noi chimg khoén niém yét, dang ky giao dich vé ndi dung thong tin cong b, bao gom day
du cdc thong tin theo quy dinh. Trudng hop thong tin cong bd bao gdm céc thong tin ca
nhin quy dinh tai diém c, khoan 1 Diéu nay, Céng ty s& thuc hién giri UBCKNN va
SGDCK 02 ban tai li¢u, trong d6 01 ban bao cdo vé viéc cong b thong tin bao gom day
du thong tin ¢4 nhén va 01 ban bao céo khong bao gdm théng tin ¢4 nhan dé UBCKNN
va SGDCK noi chimg khoén dé niém yét, dang ky giao dich thuc hién cong bé thong tin.

3. Thyc hién trach nhiém béo quan, luu gii thong tin da béo cdo, cong bé nhu sau:

., Cdc thong tin cong bd dinh ky dugc luu giir dudi dang van ban va dir liéu dién
tir ti thiéu 10 ndm. Céc thong tin nay déng thai dugc luu giir trén trang thong tin dién tr
ctia Cong ty toi thiéu 1a 05 nim;

b, Céc thdng tin cong bo bét thusng hoc theo yéu chu duge luu giir trén trang
thong tin dién tir ciia Cong ty trong t6i thidu 1a 05 nam.

4. Ngbn ngir théng cong l}(‘) trén trang théng tin di¢n tir cia Cong ty la Tiéng Viét.
Trudng hop cong b6 thong tin bang Tiéng Viét va tiéng Anh theo quy dinh cua phap luat
thi ndi dung théng tin cong bo bang tieng Anh chi mang tinh tham khao.

Diéu 4:Nguoi thyc hién cong bb théng tin:

1. Cong ty thyc hién nghia vu cong b thong tin qua 01 ngudi dai dién theo phap
ludt hodc 01 ca nhén la ngudi dugc uy quyen cdng bo thdng tin clia Cong ty.

a, Ngudi dai dién theo phdp luat chiju trach nhiém vé tinh day du, chinh xac va kip
thoi vé thong tin do ngudi duge uy quyén cong bd thong tin cong bd. Trudong hop phat
sinh sy kién cong bd thong tin ma ca ngudi dai dién theo phép ludt va ngudi duge uy
quyén céng bb thong tin déu ving mit thi thanh vién giir chirc vu cao nhit ciia Ban Giam
dbc c6 trach nhiém thay thé thyc hién céng bé théng tin.

b, Cong ty thyce hién viéc diang ky, ding ky lai ngudi dai dién theo phap luat hodic
ngudi duge uy quyén cong bd thong tin Eheo Phu luc 56 01 ban hanh kém theo théng tu sb
155/2015/TT — BTC cung Ban cung cdp théng tin ngudi dai dién theo phap lut hoic
ngudi dugc uy quyén cﬁng'bé thong tin theo phy luc sé 03 ban hanh kém theo thong tu s6
155/2015/TT — BTC cho Uy ban Chimg khodn Nha nuéc va S& Giao dich chimg khoén
ti thiéu 24 gid truée khi viée uy quyén cé hiéu lye.

2. Nha déu tu thugc déi tugng cong b thdng tin 13 c4 nhén c6 thé tu thuc hién
nghia vy cong b6 théng tin hojic vy quyén cho mdt td chire (Cong ty, Trung tdm luu ky
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chimg khoén hofic td chirc khéc) hogic 01 ¢4 nhan khéc thyc hién nghia vu céng bé thong
tin nhu sau:

a, Truong hop ty thye hign nghia vy cong b thong tin, trong lan cong bd thong tin
ddu tién, nha dau tu cé nhén phz’u ndp cho Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S¢ Giao
dlch chimg khodn Bin cung cap thong tin theo phy luc s6 03 ban hanh kém theo Théng tu
s6 155/2015/TT - B'l C va c6 trich nhiém cung cdp chinh xdc, kip thoi va day di thong
tin khi c6 syr thay dbi céc noi dung trong Bén cung cap théng tin néu trén;

b, Trudong hop uy quyén cong bd thong tin, nha diu tr c4 nhén phéi chiu trach
nhi¢m vé tinh day du, chinh xdc va kip thoi vé thong tin do ngudi dugc uy quyén cong b
théng tin cong bd. Nha dau tu c6 trach nhiém cung cp chinh xac, kip tho va day du
thong tin cvé tinh lrang s¢ hiru chung khoan ctia minh va mbi quan hé véi nguoi c6 lién
quan (néu c6) cho td chirc hogc cd nhén dugc uy uyén cong bd thong tin dé nhirng ngudai
ndy thuc hign nghia vy béo cdo s hiru, cong bb théng tin theo quy dinh ctia phap luat;

¢, Nha dau tu 13 cd nhan dang ky, ding ky lai ngudi dugc uy quyén cong bd théng
tin theo Phuc luc 56 02 ban hanh kém theo théng tu s6 155/2015/TT — BTC cung bén
cung cap thong tin cho nha dau tu c4 nhén va cia ng,um duoc uy quyén cong bd thong tin
theo phu luc s0 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 155/2015/TT — BTC cho UBCKNN
va SGDCK téi thidu 24 gid trude khi viéc uy quyén c6 hiéu lre.

Diéu 5: Phuong tién cong b théng tin

1. Céc phuong tién cong bd thong tin gbm:

a, Trang thong tin dién tir (website) ciia Cong ty;

b, Hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN;

¢, Trang thong tin dién tir cia SGDCK noi chimg khoan ciia Céng ty niém yét,
dang ky giao dich;

d, Cac phwong ti¢n théng tin dai ching khéc theo quy dinh cta phéap luét (bdo in,
bédo dién t1r...);

2. Trudmg hop nghia vu cong bd thong tin phét sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo
quy dinh cta phap luat, Céng ty thuc hién nghia vu céng bb thong tin trén website cua
Céng ty va thuc hién day du nghia vu cong bo thong tin theo quy dinh ciia phép luat sau
ngdy nghia, ngay 1€ két thc.

3. Viéc cong bd thong tin trén hé théng cong bd thong tin cia Uy ban Chimg
khoan Nha nudc, trang thong tin dién tir cia S& Giao dich chimng khoan thuc hién theo
huéng din cia UBCKNN, SGDCK.

4. Cong ty sir dung trang thong tin dién tir dé thuc hién cong bd thong tin theo quy
dinh sau:

a, Cong ty phai bao cdo véi UBCKNN, SGDCK va cong khai dia chi trang thong
tin dién tir va mol thay dbi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngdy lam viéc, ké
tir ngay thay dbi trang thong tin dién tir nay;

b, Trang thong tin dign tr phai c6 cac noi dung vé nganh nghe kinh doanh va cac
ndi dung phai thong bao cong khai trén cong thong tin Quoc gia vé ding ky doanh nghlep
theo quy dinh ctia Ludt doanh nghlep va moi thay ddi lién quan t6i cic noi .dung nay;
chuyén muc riéng vé quan hé cb dong (nha dau tur), trong d6 phai cong b Bleu I¢ Cong
ty, Quy ché quan tri ndi by, Ban cdo bach (néu c6) va cac thong tin cong bb dinh ky, bét
thudng va theo yéu céu quy dinh clia phép ludt;
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¢. Trang thong tin dién tir phai hlen thj thoi gian diing tai thong tin, dbng thoi phai
dam bdo cho nha du tu tim kiém va tlcp cin dugc cac dir liéu trén trang thong tin dién tir
do;

Piéu 6: Tam hodn céng bd théng tin

1. Déi tugng cdng bb thong tin duge tam hodn cong bd thng tin trong truong hop
vi nhirng ly do bét kha khang (nhu thién tai, hod hoan,....) Trong truong hgp tam hoan,
d6i tugng cbng bd théng tin thyc hién bao cdo Uy ban Ching khoan Nha nuéc va S&
Giao dich chung khoan vé viéc tam hodn céng b thong tin ngay sau khi xay ra su kién,
trong dé néu rd ly do cla viéc tam hodn cong bd thong tin, dong thoi cong bd vé viéc tam
hodn cong bd thong tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bit kha khéng, Cong ty c0 trach

nhiém cong bb ddy du cic thong tin ma truée d6 chua cong bd theo quy dinh cia phap
ludt.

Chuong 11
CONG BO THONG TIN CUA CONG TY

Diéu 7: Cong b thong tin dinh ky
1. Bdo cdo tai chinh nim:

Cong ty phai céng bd bao cdo tai chinh nam da dugc kiém toan bai té chirc kiém
toan dugc chép thuan thuc hién kidm toén cho don vi ¢6 lgi ich cong chung theo nguyén
tic sau:

a, Bdo céo tai chinh phal bao gdm diy du cac bao céo, phu luc, thuyét minh theo
quy dinh ctia phép ludt vé ké toan doanh nghiép;

b, Toan van bao céo tai chinh ndm da dugc kiém toan phai cong bd day du, ké ca
bédo cdo kiém toan vé bdo cdo tai chinh do. Trudng hop kiém toan khong chap nhén toan
phin bao céo tai chinh, Cong ty phéi cong bd bao cdo tai chinh nim, bdo cdo kidm todn
kém theo vin ban gidi trinh ciia Cong ty;

¢, Thoi han cong bo bao céo tai chinh nam:

Cong ty pha: cong bd bao cdo tai chinh ndm d& duoc kidm todn trong thoi han 10

ngay, ké tir ngay to chirc kiém toan ky bio céo kiém toén nhung khéng dugc vugt qua 90
ngay, ké tir ngay két thiic nim tai chinh;

2. Bao cao tai chinh ban nién:

Cong ty thuc hién cong bd bao céo tai chinh ban nién da duoc soat xét bai td chirc
kiém toan dugc chap thuan thyc hién viéc kiém toan cho don vi ¢6 lgi ich cong chung
thugc linh vuc ching khoén.

a, Béo cdo tai chinh ban nién phai 13 bdo céo tai chinh giira nién d¢ dang diy du
theo Chuin muc ké toan “Béo céo tai chinh gitra nién d¢” trinh bay s liéu trong 6 thing
diu nim tai chinh cta Céng ty, dugc quy dinh tai d1em a khoan 1 Piéu nay. Bao cao tai
chinh ban nién phz‘n dugc soat xét theo Chuin muc vé cdng tac sodt xét bdo cdo tai chinh.
Toan van bdo céo tai chinh ban nién phai dugc cong bd ddy du , kém theo y kién kidm
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todn va van bén giai trinh cia Cong ty trong truong hop bdo cao tai chinh ban nién dugc
s0at xét c6 két luan cia kiém todn la khong dat yéu cau;

b, Thoi han cong bb: Cong bd béo céo tai chinh ban nién da dugc soat xét trong
thoi han 05 ngay, ké tir ngdy td chirc kiém toan ky bio cdo sodt xét nhung khong dugc
vuot qua 45 ngdy ké tir ngay két thiic 6 thang diu nim 1ai chinh;

3. Bio ciio tii chinh quy hofic bdo cdo tai chinh quy da dwge soat xét

a, Bdo cdo tai chinh quy phai 1a béo céo tai chinh gitra nién do dang day du theo
chuin myre ké todn “Béo cdo tai chinh gita nién do”, duoc lap theo quy dinh tai diém a
khodn 1 diéu ndy. Toan viin bao céo tai chinh quy hodc bdo cdo tai chinh da dugc soét xét
(néu c6) phai duoc cong bd diy du, kém theo ¥ kién kiém toan va vin ban gidi trinh cia
Cong ty trong trudng hop bio cdo tai chinh quy dugc soat xét (néu c6) c6 két luan ciia
kiém toan vién la khong dat yéu cau;

b, Thai han cong b béo cdo tai chinh quy:

Cong ty cong bd bao cdo tai chinh quy trong thoi han 20 ngay ké tir ngay két thic
quy va trong thoi han 05 ngay ké tir ngay t6 chirc kiém todn ky bdo cdo soat xét.

4. Khi cong bé thong tin céc loai bao cdo tai chinh néu tai khoan 1,2,3 Diéu

nay, Cong ty dong thoi gii trinh nguyén nhan khi xdy ra m{t trong cac trudng hop
sau:

a, Loi nhufn sau thué thu nhap doanh nghlep tai Béo cdo két qua hoat dong kinh
doanh ciia ky céng b thay ddi tir 10% tré 1én so véi bdo cdo cung ky nam trudc;

b, Loi nhuan sau thué trong ky béo céo bj 15; hozic chuyén 13i & ky trude sang 16 &
ky nay hodc nguoc lai;

¢, S6 liéu, két qua hoat dong kinh doanh luy ké tir diu nam tai bao cdo két qua hoat
dong kinh doanh trong bdo céo tai chinh quy II da cong bb so V@i bdo cdo tai chinh ban
nién dugc soat xét; hodc tai bao céo tai chinh quy IV da cong bd so véi bao cdo tai chinh
nam dugc kiém toan ¢ su chénh léch tir 5% trdr 1én; hodc chuyén tir 15 sang lai hodc
ngugc lai;

d, S liéu, két qua hoat dong kinh doanh tai béo cdo két qua hoat dong kinh doanh
trong ky bao cdo c¢6 su chénh l1éch trude va sau kiém toan ho#c sodt xét tir 5% trd 1én;

5. Bio cdo thudng nién:

Cong ty 1ap bdo cdo thudng nién theo phu luc s6 04 ban hanh kém theo Thong tu
s6 155/2015/TT — BTC va cong b6 bao cdo nay cham nhit la 20 ngay sau ngdy cong bo
bdo cdo tai chinh ndm dwgc kiém toan nhung khéng vuot qua 120 ngay ké tir ngay két
thic ndm tai chinh.

Théng tin tai chinh trong bao cdo thudng nién phai phit hop véi béo cdo tai chinh
nim dugc kiém toan.

6. Bio cdo tinh hinh quén trj Cong ty:

Dinh ky 6 thdng va ndm, Cong ty cong bd thong tin ve bdo cdo tinh hinh quan trj
Cong ty theo phy lyc s6 05 ban hanh kém theo Thong tu sd 155/2015/TT — BTC. Thai
han cong b6 thong tin bio cdo tinh hinh quan trj céng ty chdm nhét 1a 30 ngay, ké tir ngay
két thuc ky bao céo.

7. Cong bd thong tin vé hop Pai hji dong cd dong thudng nién:

a, Cham nhét 10 ngiy trude ngdy khai mac hop Dai héi dong cb dong, Cong ty
cong bd trén website ciia Cong ty va clia Uy ban Chirng khoan Nha nuéc, S& Giao dich
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chimg khoan vé viéc hop Dai hoi dong cb dong, trong d6 néu rd dudng din dén toan bd
tai li¢u hop Dai hi dong c¢b dong thudng nién, bao gom:

- Thong bio mdbi hop;
- Miu chi djnh dai di¢n theo uy quyén dy hop;
- Chuong trinh hop, phicu bitu quyét;

- Danh sdch va thong tin chi tiét clia cac ung vién trong truong hop bau thanh vién
Hoi dong qudn tri, thanh vién Ban kiém soat;

- Ciic tai li¢u tham khao 1am co s thong qua quyét dinh va dy thao nghi quyét dbi
vdi timg vin dé trong chuong trinh hop;

Tai li¢u hop Pai hoi dong c6 dong phai duqc ding tai va cdp nhét cac sira ddi, bo
sung (néu c6) cho t6i khi két thac Dai hdi dong cd dong;

b, Truong hop khéng lo chirc thanh cong cudc hop Dai hoi ddng cb dong lan thir
nhat Cong ty phai cong bd vé chuong trinh va thm diém du kién td chirc cac cude hop ke
tiép, tiép tuc duy tri viéc dang tai va cho phép ) dong tai tai liéu hop Pai hoi dong co
dong theo quy, dinh tai diém a khoan nay cho téi khi td chirc thanh céng Dai hoi dong co

dong. Thai diém té chirc cac cuge hop ké tiép thuc hién theo quy dinh cia phdp luat vé
doanh nghiép;

¢, Bién ban hop, nghi quyet cua Pai hdi dong cb dong thudng nién phai dugc cong
bd trong thoi han 24 gio ké tir khi Pai hoi dong cb dong duge thong qua.

8. Cong bd thong tin vé ty 1¢ s& hiru nuéc ngoai:

Trong thdi han 01 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc x4c nhan cla Uy ban Chimg
khoan Nha nuéc vé viéc nhan ddy di ho so béo céo vé ty 1€ s& hitu nude ngodi tai Cong
ty, Cong ty cong b6 thong tin trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va théng béo vai
S& Giao dich chung khoan hodc Trung tdm lwu ky ching khoan vé ty 1€ s& hiru nuée
ngoai tdi da tai Cong ty theo quy dinh phép ludt chimg khoan huéng dan hoat dong dau tu
nudc ngoai trén thi truong ching khoéan Viét Nam.

9. Cong b thong tin vé hoat dgng chao ban va bio cio sir dung vén:

a, Cong ty thuc hi¢n chao ban chimg khoan riéng I¢, chio bén chimg khoén ra
cong chung thuc hién nghia vu cong b thong tin theo quy dinh phép luat vé chao bén
chimg khodn: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay gidy chirmg nhan gidy chimg
nhan ding ky chao ban chimg khodn ra céng ching cé hiéu luc, Cong ty cong bd Ban
thong béo phét hanh trén mot to_ bao dién tir hodc bdo viét co pham vi phét hanh toan
quoc trong ba s6 lién tiép theo mAu tai phy luc s6 11 va 12 ban hanh kém theo Théng tu
s6 162/2015/TT — BTC. Ban thong bdo phét hanh va ban céo bach chinh thirc cling phéi
dugc ding tai trén trang théng tin dién tir cia Cong ty va S& Giao dich chimg khoan;

b, Cong ty bdo cdo két qua dot chio ban chimg khoan cho Uy ban Chimg khodn
Nha nuéc va cong b6 thong tin trong thoi han 10 ngéy, ké tir ngdy hoan thanh dgt chao
ban. Tai liéu bio cdo va cong bd thong tin vé két qua chao ban bao gdm:

(i) Bao cdo Lcl qué chdo bén chimg khoan theo méu tai phy luc s6 13 va 14 ban
hanh theo Théng tu s 162/2015/TT - BTC.

(ii) Xac nhin ciia Ngén hang noi Cong ty md tai khoan phong téa vé sb tién thu
duoc tir dgt chao ban.

¢, Truong hop huy dong von dé thyc hién dy 4n diu tu, dinh ky 06 thang tir ngay
két thic dot chao ban cho dén khi hoan thanh dyr 4n; hodc cho dén khi giai ngén hét s6
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tién huy dong dugc, Cong ty dai ching phai béo cdo Uy ban Chimg khoan Nha nudc va

cong bo thong tin vé tién d¢ sir dung von thu duge tir dot chao ban. Trudng hop thay dbi
cac ndi dung tai phuong an sir dung vén, muyc dich sir dung von, trong vong 10 ngay ké tir
khi ra quyét dinh thay déi cic ndi dung nay, Cong ty phai bdo cao UBCKNN va cong bd
thong tin ni dung thay d01 trén website ciia Cong ty. Moi thay déi phai dugc béo céo lai
tai Dai hoi dong c6 dong géan nhit.

Céng ty cong bd bio cdo sir dung von dugce kiém todn xdc nhéan tai Pai hoi dong
cd ddng hofic thuyét minh chi tiét viée sir dung vén thu dugc tir dgt chao ban trong bao
cdo tai chinh nam dugc Llcm todn xac nhan. Quy dinh nay khong ap dung d01 vdi truong
hgp Cong ty chao bén cb phiéu dé hoan ddi cc khoan ng hodc hoan déi cb phan, phén
von gop.

Piéu 8: Céong bb thong tin bit thuomg

1. Cong ty thyc hién cong bd thong tin bit thwong trong thoi han 24 gio, ké tir
khi xdy ra mgt trong cac s kién sau:

. a, Tai khoén cia Cong ty tai Ngan hang bi phong tod hodc dugc phép hoat dong
tr¢ lai sau khi bi phong toa, ngoai trir trudng hgp bi phong toa theo yéu cau cta chinh
Cong ty;

b, Tam nglmg mot phan hodc toan by hoat dong kinh doanh; bd sung hodc rat bot
mot hodc mdt s6 nganh nghe dau tu, kinh doanh; bi dinh chi hodc thu hoi glay chung
nhén dang ky doanh nghiép; thay d01 thong tin trong ban cdo bach sau khi di dugc Uy
ban Chimng khoan Nha nuéc cip gidy chimg nhén ding ky chao ban;

¢, Théng qua Quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong (bao gbm Nghj quyet cua Pai
hoi dong cO dong, bién ban hop hodc bién ban klem phiéu trong trudmg hop ldy v kién co
dong bang van ban). Truong horp Dai hoi dong c6 dong théng qua viée huy niém yét,
Cong ty phai cong bd théng tin viéc huy niém yét kém theo ty 1¢ thong qua ciia cb dong
khong phai la co6 dong lon;

d, Quyét dinh mua hozc ban cd phleu quy; ngay thuc hién quyén mua cd phleu cua
nguoi so hiru tral phleu kem theo quyen mua co phleu hodc ngay thuc hién chuyen déi
trai phlcu chuyen dbi sang cb phleu, quyet dinh chao ban chirng khodn ra nuéc ngoai va
cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban chimg khoan theo quy dinh cua phap luat vé
doanh nghiép;

e, Quyét dinh vé mirc c6 tirc, hinh thirc tra ¢d tirc, thoi gian tra cd tirc; quyét dinh
tach, gop cd phiéu;

/£ Quyet dinh vé viéc td chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhat sap nhap
. doanh nghwp) gidi thé doanh nghiép; thay ddi tén cong ty, con diu cua Cong ty; thay dm
| d|a diém, thanh lap mm hoic déng cua tru s¢ chmh chi nhanh, phong giao dich; sira d01
bd sung Piéu 1€; chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach phat trién kinh
doanh hang nam cia Cong ty;

g, Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sich ké toan 4p dung (trir truong hop thay
dbi chinh sach ké todn 4p dung do thay ddi quy dijnh phap lut);

i, Thong béo doanh nghiép kiém toan da ky hop dong l\1em toan bao cdo tai chinh
nam hoZc thay ddi doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dong) doanh nghiép kiém
toan tu ch01 kiém to4n béo cdo tai chinh cia Cong ty; két qua dleu chinh héi té béo cédo
tai chinh (néu c6); ¥ kién khong phai 1a y kién chép nhén toan phin ca kiém toan vién
d6i v6i béo cdo tai chinh;
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i, Quyét dinh tham gia gép von thanh lip, mua dé ting s hru trong mdt Cong ty
din dén Cong ty do trd thanh Céng Ly con, cOng ty lién danh, cong ty lién két hofic ban dé
gidm s& hiru tai cong ty con, cong ty lién danh, cOng ty lién két din dén cong ty do khong
con la cong ty con, cong ty lién danh, cOng ty lién két hojic giai thé cong ty con, cong Lty
lién danh, cong ty lién két; dong, mé chi nhanh, nha mdy, viin phong dai dién;

. J, Quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong hojic Hoi déxmg quén trj thdng qua hop
dong, giao djch gitra Cong ty véi ngudi ndi b hofic ngudi ¢b lién quan;

k, Quyét dinh phét hanh tréi phiéu chuyén ddi, cé phidu wu dai:

I, Khi ¢6 syr thay dbi s6 cd phicu c6 quyén bidu quyét dang luu hanh. Thoi diém
cong bo thdng tin dugce thye hién nhur sau:

‘ Trudng hop Céng ty phat hanh thém cd phiéu, tinh tir thoi diém Cong ty béo cdo
Uy ban Ching khodn Nha nuéc vé két quéa phét hanh theo quy dinh phép ludt vé phat
hanh chirng kho4n;

Trudng hop Cong ty giao dich cb phiéu qug, tinh tir thoi didm Céng ty bdo céo két
qua giao dich cd phiéu quy theo quy dinh phép ludt vé giao djch cé phiéu quy;

Trudng hop Céng ty mua lai cb phiéu ctia can bd cong nhan vién theo chuong
trinh lya chon cla ngudi lao dong trong Céng ty hoiic mua lai cd phiéu 1é cua Cong ty
thdng qua cbng ty chirng khoan ; cdng ty chirng khodn mua cé phiéu ctia chinh minh theo
y€u cau ctia khéch hang hoic dé sira 1i giao djch, Cong ty cong bd thong tin trong vong

A
A

10 ngay dau tién cta théng trén co s cac giao djch di hoan t4t va cip nhat dén ngay cong
b6 théng tin;

m, Khi nhén dugc gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép hoic gidy phép thanh
1ap va hoat dong hoic gidy phép hoat dong ctia Céng ty duoc sira dbi, bd sung;

n, Cong ty thay dbi, bd nhiém méi, bd nhi¢m lai, bai nhiém nguai ndi bo. Trong
vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd théng tin yé viéc thay déi, bd nhiém méi, bd
nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi b, Cong ty gt cho Uy ban Chirng khoan Nha nudc, Sor
Giao dich chirng khodn noi Céng ty niém yét, dang ky giao dich ban cung cép thong tin
cua ngudi ndi by mdi (néu cb) theo phu luc s6 03 ban hanh kém theo Théng tr sb
155/2015/TT - BTC;

0, Khi nhan dugc quyét dinh khéi t6, tam giam, truy ciru trach nhiém hinh su dbi
vOi ngudi ndi by ctia Cong ty;

p, Khi nhan dugc ban 4n, quyét dinh ciia Toa 4n lién quan gén hoat djng ctia Céng
ty; két ludn cta co quan thué vé viéc Cong ty vi pham phap ludt vé thug;

g, Quyét dinh vay hogc phat hanh tréi phiéu din dén téng gia trj cic khoan vay clia
Cong ty c6 gid trj tir 30% von chi s hiru tré 1én tinh tai bdo céo tai chinh nam gén nhit
da dugc kiém todn hodc bdo cdo tai chinh ban nién gin nhit dugc sodt xét.

Trudng hop téng gid trj céc khoin vay ciia Céng ty dat tir 30% vén chu sé hiru tré
Ién tinh tai béo c4o tai chinh nam gan nhit da dugc kiém toan hodc béo cdo tai chinh béan
nién gan nhit dugc soat xét, Cong ty cdng bé théng tin vé céc quyét dinh vay thém hodc
phéat hanh thém tréai phiéu c6 gia trj tir 10% vén cht s& hiru trés 1&én theo biéo cdo tai chinh
nam gén nhit dugc kidm todn hofic bdo céo tai chinh ban nién gan nhat dugc sodt xét;

r, Cong ty nhén duge théng béo ciia Toa én thy ly don yéu ciu mé tha tuc pha san
doanh nghiép;

s, Vén gop ciia chii s& hiru gidam 10% tré Ién tai bdo céo tai chinh ndm gén nhét da
dugc kiém todn hodic bao cdo tai chinh bén nién gin nhit dugc soat xét;
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f, Quyét dinh tang, giam vén diéu 1&; quyét dinh gép vén dau tr vao mot tb chirc,
dy én, Vay, cho vay hodc cac giao dich khéc véi gia trj tir 10% trg Ién trén tong tai san
ciia Téng Cong ly tai bao cdo tai chinh nam gan nhit dugc kiém todn hoic béo cdo tai
chinh ban nién gan nhét dugc sodt xét; quycl dinh gop von c6 gid trj tir 50% trd 1€n von
diéu 1¢ cua mot td chire (xdc dinh theo von diéu 1¢ cia t6 chirc nhan von gop trude thoi
diém gop von);

u, Khi xdy ra cic sy kién khdc cé anh huéng lén dén hoat dong san xuit, kinh
doanh hojc tinh hinh quan trj ciia Cong ty;

2. Khi cong bé thong tin néu tai khoan 1 diéu nay, Cong ty phii néu rd sy
ki¢n xdy ra, nguyén nhén va giai phap khic phuc (néu c6).

3. Cong b thong tin vé Dai hgi hoi dung cd dong bat thuo’ng hodc thong qua
Nghj quyét Dai hji dong cb dong dudi hinh thirc lay y kién ¢ dong bing vin ban:

a, Viéc cong bd thong tin v& Dai hoi dong cb déng bit thudng thuc hién theo quy
dinh tai khodn 7, diéu 7 quy ché nay;

b, Truémg hop lay y kién Pai hai dong cb dong bang van ban, chdm nhét 10 ngay
truée thoi han phai gii lai phleu lay y kién, Cong ty phai cong bd trén trang thong tin
dién tir cia minh, dong thoi giri cho tht ca céc cd dong phiéu ldy y kién, du thao nghi
quyct Dai hoi dong c0 dong va céc tai liéu giai trinh du thao nghi quyct

4. Cong bo thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi ciing thwe hién quyén
cho ¢cb dong hién hiru:

Cong ty bdo céo va nop day du céc tai liéu 1a can cur phép ly li€n quan dén ngay
dang ky cudi ciing du kién thuc hién quyén cho cb dong hién hiru cho Trung tdm hru ky
ching khodn, SGDCK, béo cdo UBCKNN, dong thoi cong bd thong tin chdm nhdt 10
ngay trucc ngay dang ky cuoi cung dy kién.

5. Cong bo thong tin trong cic trromg hop dic biét khac nhu sau:

a, Sau khi thay ddi ky ké toan, Cong ty cong bd bao cdo tai chinh khi thay doi ky

ké toan da duogc kiém todn theo quy dinh cua phép luét vé ké toan doanh nghiép trong
thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao céo kiém toan;

b, Sau khi hoan tht viée chuyen ddi hinh thirc s& hiru doanh nghiép, Cong ty cong
bb bao cdo tai chinh sau khi chuyen ddi hinh thirc s¢ hitu doanh nghiép di duoc kiém
toan theo quy dinh cua phdp luét ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay
td chirc kiém toan ky bao céo kiém todn;

c, Sau khi chia, tach, sip nhép, Cong ty la doanh nghiép bi chia, tach hoic bi sap
nhip cong bd béo cdo tai chinh khi chia téch, sép nhap doanh nghlep da dugc kiém todn
theo quy dinh ctia phap luét ké todn trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay té chirc kiém toan
ky bao céo kiém todn;

Pidu 9: Cong bb thong tin theo yéu ciu

1. Trong nhimg trudng hop sau diy, Cong ty thyc hién céng bd théng tin trong
vong 24 gid, ké tir khi nhan dugc yéu ciu cia Uy ban Ching khoén Nha nuée, S¢ Giao

dich chimg khoan noi Cong ty niém yét, diang ky giao dich:
a, Khi xay ra sy kién anh huéng nghiém trong dén 1gi ich hop phép ciia nha diu
tu;
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b, C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh hudng 16n dén gia ching khoén va cin
phai xdc nhin thong tin do;

2. Noi dung thong tin cong bb theo yéu ciu néu rd sy kién dugc UBCKNN,
SGDCK yCu chu cong bo; nbuyun nhéiin va danh gi4 cia Cong ty vé tinh xdc thuc cia su
ki¢n do, gidi phap khiie phuc (néu co).

Didu 10: Cong b6 théng tin vi¢e phat hanh thém cd phiéu

1. lmm, thoi han 7 ngay lam vige ké tir ngay Uy ban Chimg khoén Nha nudc
thong bio vé vi¢e nhin duge diy di tai liéu béo cdo phat hanh thém cb phiéu, Cong ty
phii cong bd théng tin trén cdc phuong tién théng tin dai chung vé viéc phat hanh theo
thoi han nhu sau:

a, D0| vél ln.rﬁmg hgp phat hanh thém cd phiéu dé tra cb tirc, phat hanh cb phiéu
dé l’lng von ¢ phan tir nguon von chu s¢ hiru, vige cong b6 thong tin phai dugc thuc hién
it nhat 1a 07 ngay lam vigc truéc ngay dang ky cudi cung dé phén bd quyén theo mAu tai
Phu Iuc s6 19 ban hanh kém theo Thong tu s6 162/2015/TT - BTC.

b, Doi v6i truong hop phat hanh cb phiéu theo chuong trinh lya chon cho nguoi
lao dfng, viéc cong b6 thong tin phai dugc thyc hi¢n it nhat 07 bay larn viéc trudc ngay
kct thic vige thu ticn mua c6 phiéu hodc ngay chuyen quyén s& hiru ¢ phiéu thuéng theo
mAu tai Phu luc sb 20 ban hanh kém theo Thoéng tu s6 162/2015/TT — BTC.

2. Cong ty phai giri bao cdo két qua phat hanh cho Uy ban Chimg khoan Nha nuéc
vi cong b6 théng tin ra cong chiing theo thai han nhur sau:

a, D6i véi trudng hqp phét hanh cb phiéu dé tra cd tirc, phat hanh cd phiéu dé ting
v6n cb phén tir nguon v6n chi s& hir, Cong ty phai guri bdo cdo két qua phat hanh trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay ding ky cudi cing dé phin bd quyén theo mAu tai Phu luc s6
21 ban hanh kém theo Thong tu 162/2015/TT — BTC.

b, Dbi véi trudng hqp phat hanh cb phiéu theo chuong trinh Iua chon cho nguoi
lao dong, Cong ty Phél gui bdo cdo két qua phat hanh trong th&i han 15 ngay ké tir ngay
két thiic viéc thu tién mua cb phleu hogc ngay chuyén quyén s& hitu cd phiéu thudéng cho
nguoi lao dong theo mau tai phu Iuc s6 22 ban hanh kém theo Thong tu 162/2015/TT —
BTC. Bdo cdo két qua phét hanh ) Ph;eu phai kem theo danh séch nguoi lao dong tham
gia chuong trinh trong do néu cu thé vé so6 luong cd phan cua tirng ngudi lao dong duge

tham gia.

3. Cong ty tién hanh dang ky niém yet giao dich bd sung voi S¢ Giao dich chimg
khoan déi véi sb lugng cd ph:eu da phat hanh trong thoi han 15 ngay ké tir ngay UY ban
Chirng khoan Nha nudc giri thdng bao két qué phét hanh cho Céng ty.

Chuong I1I
CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU THUQC
POI TUQNG CONG BO THONG TIN

Piéu 11. Céng bb thong tin vé s& hiru ciia cd dong 16n
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1. T6 chire, ca nhén, nhom ngudi lién quan sg hiru tir 5% tror Ién s6 c6 phiéu dang
luru hanh c6 quyén biéu quyet cua Cong ty hodc khi khong con 1a cb dong 16n phai cong
bé thong tin va bdo cdo ve giao dich cb phu,u cho Cong ty, Uy ban Ching khoan Nha
nude, S& Giao dich ching khodn theo phy ll,lc s6 06 ban hanh kém theo Thong tu
155/2015/TT — BTC trong thoi han 07 ngay, ké tir ngdy tré thanh hodc khéng con la cb
dong lon.

2. Co (dong 16n, nhém ngudi lién quan ndm gitr tir 5% tré 1én s6 cd phléu dang luu
hanh c6 quyén biéu quyet ctia Cong ty khi c6 sy ting hofc gidm ty 1¢ s& hiru cb phiéu qua
cdc ngudng 1% (ké ca trudng hgp cho hodc dugc cho, tang hodc duge tang, thira ké,
chuyén ‘nhugng hodc nhén chuyen nhuong quyén mua cd phiéu phat hanh thém ...) phai
cong bd thdng tin va bao céo cho Uy ban Ching khodn Nha nudce, S& Giao dlch chimg
khodin va Cong ty trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay c6 su thay déi theo phu luc sb 07
ban hanh kém theo Théng tu 155/2015/TT -BTC.

3. Thoi diém bit dau két thuc viéc nim giir tir 5% s6 lugng cb phiéu hodc thai
diém thay ddi ty 1¢ s& hiru cb phleu qua céc ngudng 1% néu tai khoan 1, khoan 2 diéu nay
dugc tinh tir thoi diém hoan tit giao dich chimg khoan theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 2
Quy ché nay.

4. Quy dinh tai khoan 1, 2 Piéu nay khéng ap dung ddi véi truomg hop thay doi ty
1& ndm gitr c6 phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty giao dich cd
phiéu quy hodc phét hanh thém cb phiéu.

5. Cong ty cong bd trén trang théng tin dién tir ciia Cong ty trong vong 03 ngay
lam v1ec sau khi nhin duge bdo cdo lién quan dén su thay ddi ty 1¢ s hiru cd phiéu,
quyen mua cd phleu cia cac dbi tugng dugce quy dinh tai Piéu nay.

Piéu 12. Cong bo théng tin vé giao dich cia nguwdi ndi by cia Cong ty va
ngudi c6 lién quan dén ngwdi ndi bd

1. Trude ngdy thyuc hién giao dich t6i thiéu 03 ngay lam viée, ngudi ndi bg cia
Cong ty va ngudi c6 lién quan cua cac doi tuong nay phai cong bd thong tin vé béo cdo
cho Uy ban Chimg khoén Nha nudc, Sor Giao dich chimg khoén va Cong ty vé viéc dy
kién giao dich co phiéu, quyen mua cd phiéu, trdi phiéu chuyén dbi, quyén mua trai phiéu
chuyén doi cua Cong ty, ké ca truomg hop chuyén nhuong khong thong qua hé thong giao
dich tal SGDCK (nhur cac giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc dwgc tang, thira ke
chuyen nhugng hodc nhéan chuycn nhucmg ) ph1eu trai phleu chuyén di, quyén mua cd
phlcu quyén mua trai phleu chuyén déi . ..) theo phu luc s6 10 hoic phu luc s6 11 ban
hanh kém theo Thdng tu 50 155/2015/TT — BTC. Thoi han thuc hién giao dich khong
dugc qué 30 ngay, ké tir ngdy ding ky thuc hién glao dich va chi dugc bét diu tién hanh
phién giao dich déu tién sau 24 gidy ké tir khi c6 cong bd thong tin tir SGDCK.

Ngum ndi bd clia Cong ty va ngudi c6 li€n quan cua cac doi tuong nay khong
dugc dong thdi ding ky mua va ban co phiéu, quyén mua c6 phiéu, trai phiéu chuyén déi,
quyén mua trai phiéu chuyén doi cua Cong ty trong cung mdt dot dang ky va phai thyuc
hi¢n giao dich theo thoi gian va khéi luong da dang ky.

2. Trong thoi han 03 ngay lam vige, ke tir ngdy hoan tét giao dich (trudng hop giao
dich két thtc truée thai han ding ky) hodc két thic thoi han du kién giao dich, nguoi ndi
b cua Cong ty va ngudi co lién quan cuia cic dbi tugng nay phal bdo cdo cho Uy ban
Chirng khoén Nha nuéce, S& Giao dich chirng khodn va Cong ty vé két qua giao dich dong
thoi giai trinh nguyén nhén khong thyc hién duge giao dich hodc khong thuc hién hét
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khéi lugng dang ky (néu c6) theo phy luc s6 12 hodc phy luc 56 13 Ban hanh kém theo
Théng tu s6 155/2015/TT - BTC.

Ngudi ndi by va ngudi c6 lién quan ctia ngudi ndi by chi duge ding ky va thyuc
hién giao dich ti¢p theo khi da béo céo két thiic dgt giao dich trude do.

3. Truomg hop sau khi ding ky giao dich, dbi tugng dang ky giao dich khéng con
12 ngudi ni bd ctia Cong ty hodc ngudi c6 lién quan cua cac ddi tugng nay, doi tuong
ding ky giao dich vin phai thic hién viéc bao cdo va cong bd théng tin theo quy dinh tai
khoan 1, 2 Diéu ndy.

4. Trudmg hop ngudi ndi bo ciia Cong ty hodc ngudi cé lién quan cua céc doi
tugng ndy ddng thoi 1a c6 dong 16n thi chi phai thuc hién nghia vu cong bd théng tin p
dung d6i v&i ngudi ndi by va ngudi c6 lién quan.

3. Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén dugc cac bao cdo lién quan dén giao
dich cd phiéu, quyen mua cd phleu, trai phiéu chuyén ddi, quyén mua trai phiéu chuyen
dbdi clia ngudi noi by va ngudi ¢6 lién quan cia ngum ndi bo theo quy dinh tai Piéu nay,
Cong ty phai cong b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Diéu 13: Cong bé thong tin vé giao dich chao mua cdng khai

Té chirc, c nhan chao mua cong khai va Cong ty bi chao mua phai thuc hién cong
bd thong tin theo quy dinh tai Luét chimg khoén va vin ban huéng dan.

Chwong IV
TO CHU'C THU'C HIEN, HIEU LU'C THI HANH

Piéu 14: Quy trinh cong bo thong tin
Viéc cong b théng tin clia Cong ty dugc the hién theo quy trinh sau:
1. So dd quy trinh cong b thong tin:

Biréc Trach nhiém Trinh tir thyce hién
1 Céc don vi cia Cong ty Gui tllc‘mg tin
2 | Nguoi dugc uy quyén cong b thong Xirly tr(‘)ng tin
tin

3 | Ngudi duge uy quyén cong bd thong | Béo cdo nguoi dai dién theo phap luat

tin . l

4 | Ngudi duge uy quyén céng bd thong Biéo cdo ya cong b
tin I
5 | B§ phan Vin thur luu trix Béo quan va luu trir vin ban céng bd
théng tin r
2. Dién giai:

Bude 1: Giri thong tin

Khi phat sinh c4c théng tin phdi cong b6 theo quy dinh, cdc don vj thuge Cong ty
phai tép hop tai li¢u, thong tin cin cong bo va giri dén Ngudi dugc uy quyén céng bd

13 .
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thong tin. Théi han céc don vj gui tai liéu va thong tin cin cong bd cho Ngudi duge uy
quyén cong bd thong tin nhu sau:

- Déi v6i thong tin cong bd dinh ky: Chim nhét 02 ngy lam viéc truéc thi han
cong b thong tin theo quy djnh tai phan [ ciia Thong bdo nay.

- Déi véi thong tin bit {thudng, théng tin lam anh hudng dén gia chimg khodn,
théng tin cung cip theo ycu cdu cia Uy ban Chimng khodn Nha nudc vd/hodc S& Giao
dich chirng khodn: Trong vong 12 gidr ké tir khi xdy ra su kién, Truéng céc don vi thude
Cong ty (noi phit sinh thong tin cung céip) c6 trach nhiém chu déng cung cip thong tin
cho Ngudi duge uy quyén cdng b théng tin.

- Déi véi céc théng tin cén cong b khac: Cham nhét 01 ngay lam viéc truéc thoi
han phai cong bd thong tin.

Buée 2: X1t ly thong tin

Khi nhén dugc thong tin do cac don vj thuge Cong ty cung cap, Ngudi duge uy
quycn cong b lhong tin trong trudmg hop xét thiy néu can thiét, co thc dé nghi cac don
vi thugc Céng ty diéu chinh, bd sung cho pht hgp ndi dung ciia Quy ché nay va quy dinh
clia phép luét lién quan trong thdi han cong bd théng tin theo quy dinh.

Burde 3: Bdo cao Nguoi dai dién theo phap luat

Ngudi duge uy quyén cong b thong tin bdo cdo nguoi dai dién theo phdp luat cac
thdng tin cong bo.

Budc 4: Bio cdo va cong bd

Ngudi duge uy quyén cong bd thong tin, Phong TCHC Cong ty giri vdn ban céng
b6 thong tin kém dir lidu dién tir dén Uy ban Chimng khoén Nha nude, Trung tam luu ky

chlmg khoén, S& Giao dich chimng khoén theo ding thai han quy dinh, déng thoi dang tai
ndi dung cong b théng tin trén trang thong tin dién tir cia Céng ty.

Budce 5: Bao quan va luu trir
- Thong tin sau khi dd duoc thuc hién bdo cdo va céng b s& do bd phén Vin thu
luu trif;

- Pon vi chuin bi thong tin/don vi lam diu méi (tmimg hop nhleu don vi cling
tham gia chuén bi théng tin) luu hd so nghiép vu tai don vi theo quy dinh vé van thu luu

trir cia Cong ty;

- Nguoi duge uy quyén cdng bd thong tin, Bo phan vin thu luu trir phai dir liéu
dién tr;

Viéc luu trir nhim phuc vu viéc tham khao, tra ctru va déi chiéu khi cin thiét,

Piéu 15: Trich nhiém ciia nguwdi dwge uy quyén cong bd théng tin

1. Ngudi dugc uy quycn cong bd théng tin 1a ddu méi thu thdp cdc thong tin va
thyc hién nghia vu cong bd thong tin ciia Cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Chirc niing va nhiém vy ciia ngudi dugce ty quyén cong bd thong tin:

a, Trung thye, tréch nhi¢m, cdn trong, min cdn, c6 kién thirc vé ké toan, tai chinh
va ¢6 k¥ ndng nhat dinh vé tin hgc.

b, Cong khai tén, sb dién thoai 1am vi¢c dé cb dong c6 thé d& dang lién hé.
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c, Co du lhéri' gian dé thyc hién cl:u'rc 1régh ctia minh, déc biét 1a lién hé vai céac cb
dong, ghi nhén y kién ciia cic c6 dong vé cdc vén dé quan trj Cong ty theo quy dinh.

d, Chiu trach nhi¢m v¢ thyc hi¢n nghia vu cong bd thong tin cia Cong ty vai UY
ban Chung khodn Nha nude, S¢ Giao dich chung khoén, nha dau tu va nguoi cé quyén
lgi lién quan theo quy djnh cta phéap ludt va Diéu I¢ Cong ty.

3. Diéu chinh théng tin cdng bé:

Truong hgp sau khi thyc hi¢n cong bb théng tin, Cong ty nhéan dugc y kién phén
hdi vé tinh chinh x4c va day du cua cac thong tin cong bd, ngum dugc uy quyén cong bd
thong tin ¢6 trdch nhi¢m kiém tra, xc minh va yéu cau don vi chuan bj thong tin thuc
hi¢n bd sung, sira ddi (néu co) cac thong tin d6 trong vbng 48 gid, ké tir khi nhin dugc y
kién phan hoi. Thyc hién cdng bd bd sung/dinh chinh céc thong tin theo quy dinh.

Ditu 16: Trach nhiém, quan l:u; gura cic phong, phan xudng trong viéc cung
cip théng tin cho ngudi duge iy quyén cong bo thong tin

1. Céc don vi thugc Cong ty c6 trach nhiém cung cép thong tin can dugc cong bd
cho Ngudi duge uy quyén cong bé thong tin theo ndi dung Quy ché nay va bang phan
cong thyc hién tai Phy luc s6 01 kém theo Quy ché nay.

Trudng cac don vi thudc Céng ty chiu trich nhiém vé tinh chinh xéc, day di va
kip thoi cia cac thong tin cung cap cho Ngudi dugce uy quyén cong bo thong tin.

Déi véi théng tin bét thuong, théng tin cung cap theo yéu ciu phai cong bo theo
quy dinh tai Diéu 8, 9 Quy ché nay, Tmmg céc don vi (noi phét sinh thong tin cin cung
cap) c0 trach nhiém chu dong cung cap théng tin cho nguoi dugce uy quyén cong bo thong
tin trong vong 12 gir k& tir khi xay ra su kién.

2. Ngudi duge uy quyén cong bd théng tin téng hop céc thong tin, trinh Giam ddc

— ngudi dai dién theo phap ludt cia Cong ty phé duyét: Noi dung thdng tin cong bé, thai
gian, phuong tién, phan céng nhiém vu trudce khi thue hién cong b céc thong tin theo

quy dinh.
3. Ngucu dugc uy quyen cong bé thong tin ¢6 trach nhiém gidm sat viéc cong bd
thong tin va bao cdo Giam dbc két qua thuc hién.

Pidu 17: Tb chirc thue hién - Xir Iy vi pham

1. Cong ty cOng b6 Quy ché cong bd thong tin trén trang thong tin dién tir cia
Céng ty va gtri cho S& Giao dich Chung khoan truée khi thuc hién.

2. Quy ché cong b thong tin nay dugc phd bién dén toan bj cic phong ban va can
bd nhan vién cia Cong ty.

3. Don vi, c4 nhin thuoc Cong ty cé hanh vi khong thuc hién cdc quy dinh tai Quy
ché nay, vi pham c4c quy dinh cua phép luét gy th:cl hai cho Céng ty lién quan dén viéc

cong bd thong tin thi tuy theo tinh chit, mirc d¢ vi pham ma bj xir Iy ky luat, xr phat
hanh chinh hoic bj truy ctru trach nhi¢m hinh sur; dbng thoi bodi thudmg theo quy dinh cia

Cong ty va phép lut.
Diéu 18: Hi¢u lye thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky quyét dinh ban hanh.
15 ;
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2. Thanh vién HPQT, Ban Giam dbc, Ban kiém soat, K¢ toan trudng, cic Phong,
cac Phan xudng va ca nhén co lién quan dén viée cong bo thong tin thuc hién ding trach
nhiém, nghia vu ctia minh.

3. Trong truong hop c6 nhing quy dinh cua phép luat lién quan dén nhitng nghia
vy Long bd thong tin ctia Cong ty chua duge dé cip trong Quy ché hoc trong trudng hop
¢ nhimg quy dinh mdi cia phap lut khiac vai nhimng diéu khoan trong Quy ché thi
nhimg quy dinh ctia phip luit d6 duong nhién dugce ap dung va diéu chinh nghia vu cong
bd thong tin ciia Cong ty.

4. Trong qui trinh thyc hién quy ché, néu c6 nhimg diéu khoan chua duge quy
dinh hoiic khong con hiéu luc thi Cong ty s€ thuc hi¢n cong bd thong tin trén co s& quy
dinh cua Diéu 1¢ Cong ty va céc quy dinh c6 lién quan ctia phéap luat.

5. Moi stra déi, bd sung quy ché nay do Hoi déng quan tri Cong ty xem xét, quyét
dinh./.
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