Signature Not Ver_n‘),e

Pugc ky bsi DO QUANG YIET
Neay k¥: 21.03.2019 16

TONG CONG TY VINACONEX CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 2 Ddc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay 01 thang 3 ndm 2019

QUY CHE LAM VIEC
DAI HOI DPONG CO DONG THUONG NIEN 2019
CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 2

Dé tao diéu kién thuan loi cho viéc td chirc va tién hanh Dai hoi déng cb déng (PHOCPH) thuong
nién 2019 clia Céng ty C6 phéan Xay dwng sb 2, ddng thoi huéng din cho cb dong tham gia Dai
héi va thye hién quyén biéu quyét tryc tiép hodc thong qua dai dién dwoc Gy quyén, Ban T4
chire DPHDCD thwdng nién 2019 xin bao cao PHDCH thong qua Quy ché 1am viéc tai Dai hoi
nhw sau:

. TRAT TY CUA PAI HOI:

1. Cb déng va’hoic nguwoi dai dién khi vao phong Dai héi phai ngdi dang vi tri hodc khu vie
do Ban tb chirc dai hoi quy dinh;

2. Khong hut thubc 14 trong Phong Dai héi;

3. Khdng néi chuyén riéng, khéng st¥ dung dién thoai di déng trong luc dién ra Pai hoi. Tt ca
cac may dién thoai di déng phai tét hodic khéng duoc d& chuéng.

Il.  BIEU KIEN TIEN HANH HQP PAI HOI CO DONG

1. Dai hgi ddng cb déng duoc tién hanh khi c6 sé cb dong du hop (truc tiép hodc théng qua
Gy quyeén) dai dién cho it nh4t 51% téng sb phiéu bidu quyét,

2. Truong hop khéng cé dl s6 lvong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké ttr
thoi diém an dinh khai mac dai hgi, ngudi triu tap hop huy cugc hop. Pai héi ddng cb
déng Ian thtr 2 phai duoc triéu tap trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy dinh té
chire Dai hoi dong cb dong Ian thi nhat. Dai hoi ddng cé déng triéu tap lai chi dworc tién
hanh khi c6 ¢ dng dw hop (trwc tiép hozic théng qua Gy quyén) dai dién cho it nhét 33%
tdng s6 phiéu biéu quyét.

3. Trwong hop dai héi 1an thi hai khéng dworc tién hanh do khong c6 dl sb dai biéu can thiét
trong vong ba muoi (30) phit ké tir thei diém &n dinh khai mac dai hoi, Dai héi dong cb
déng lan thir ba s& duwoc triéu tap trong véng hai muoi (20) ngay ké tir ngay d dinh tién
hanh dai hi 1an hai va trong trwéng hop nay dai héi duoc tién hanh khéng phu thude vao
téng s6 phiéu biéu quyét clia cac cé dong dy hop va dwoc coi la hop 1€ va c6 quyén quyét
dinh tét ca cac van dé d kién duoc phé chuan tai Dai hoi ddng cb déng Ian thr nhat,

. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN BE TAI DAI HOI:

1. Nguyén tic:

- Tat ca cac van dé trong chwong trinh hop cda Dai hoi déu phai dwoc DPHDCH thao
luén va 13y biéu quyét cong khai bing cach gio thé biéu quyét hoac tich vao Phidu

biéu quyét (tuy tirng néi dung bidu quyét) d6i voi tat ca cb dong valhosic Dai dién.
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Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét dwgc Cong ty in, déng dau treo va dwoc phat cho C6

déng /Pai dién cb déng tai cudc hop BPHDCD. M&i cb déng/dai dién cb dong dwoc cap mot
Thé biéu quyét va 1 Phiéu biéu quyét. Trén thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét ghi rd Ma s6
cb dong’, Ho va tén, Sé phiéu biéu quyét ctia c6 dong do.

v
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Phwong thirc biéu quyét:

Cac cd dong bidu quyét bing Thé biéu quyét doi véi cac ndi dung:

Théng qua Bién ban kiém tra tw cach c6 déng;

Théng qua Chwong trinh hop;

Théng qua Danh sach Doan ch tich, Ban Thu ky va Ban kiém phiéu biéu quyét Dai
hoi dong cb déng;

Théng qua viéc bau thanh vién HDQT, BKS nhiém ky 2019-2024;

Théng qua Danh sach téng hop (rng vién dugc dé ctr, (rng clr vao thanh vién HDBQT,
BKS;

Théng qua quy ché bau c thanh vién HDQT, BKS;

Théng qua Nghij quyét (Bién ban) hop DPHDCD;

Céc van @& khac co lién quan (néu co).

. Céac cd dong bidu quyét bing Phiéu biéu quyét ddi voi cac ndi dung:

v
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Bao cao clia Ban didu hanh v& két qua san xuét kinh doanh nam 2018 va ké hoach
san xuét kinh doanh nam 2019;

Bao céo cia HDQT v& quan tri va két qua hoat dong clia Hoi dong quén tri va tirng
thanh vién Hoi ddng quan trj nam 2018;

Bao c4o cua Ban Kiém soat v& két qua kinh doanh clia Céng ty, vé két quéd hoat
dong clia Hoi ddng quan tri, Téng giam déc n&m 2018;

Théng qua Bao céo kiém toan nam 2018 (tom tat),

Théng qua phwong an phan phéi lgi nhuan nam 2018;

Théng qua phwong an tré thi lao HDQT, BKS;

Théng qua Iwa chon Cong ty kidm toan thwc hién kiém toan Béo céo tai chinh nam
2019;

Théng qua phwong an chuyén try s& van phong Céng ty vé Toa nha B - KDTM Kim
Vin - Kim LG, Pai Kim, Hoang Mai, Ha Néi va uy quyén cho HPQT quyét dinh
phwong an ban, gia ban, thoi diém ban tru s& van phong Céng ty (tang 2 - 4) Toa
nha D1, KDTM Kim Van - Kim L{, Pai Kim, Hoang Mai, Ha Noi.

- Cach thire thre hién biéu quyét bing Thé biéu quyét:

v

v

C& dong va/hosc Dai dién cb dong biéu quyét (tan thanh, khéng tan thanh, khéng cé
y kién) @i v&i mot van @& bang cach tryc tiép gio Thé biéu quyét tai Dai hoi;

Khi tién hanh bidu quyét tai Dai hdi, cac cd déng biéu quyét tan thanh théng qua sé
gio Thé bidu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh dau Ma s6 cb dong
va sb phiéu biéu quyét twong (rng cla tirng cb déng tan thanh. Twong tu, theo s
didu hanh ctia Chu toa, cac cb déng khéng tan thanh hodc khéng cé y kién sé lan

! Ma 56 cé d@ong do VC2 cdp cho timg cé dong theo danh sdch chot tai ngay 25/02/2019
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Iwot gio Thé bidu quyét;

Cach thire thye hién biéu quyét bang Phiéu biéu quyét:

v

v

C4 dbng va/hosic Dai dién cb déng biéu quyét (tan thanh, khong tén thanh, khong c6
y kién) @i v&i mét van d& néu trong Phiéu biéu quyét biing cach bé phiéu kin;

Céc cb dong bé phiéu theo nguyén tic sau:

+ Viéc bd phiéu dwoc bat dau tir khi c6 hiéu Iénh ctia Chl toa cudc hop hodc Trudng
ban kiém phiéu va két thuc khi cb déng cudi cling bd phiéu vao thung phiéu ho3c sau
20 phut ké tir thoi diém bét dAu bd phiéu tuy thudc vao thoi diém nao dén trudc. Sau
khi két thac viéc bd phiéu, hom phiéu sé duoc niém phong va nhitng cb dong khéng
tham gia bé phiéu dwoc coi nhw Khéng cé y kién.

+ Viéc kidm phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bd phiéu két thic va thung phiéu
dwec niém phong.

Cac phiéu bidu quyét Khong hop 1é sé khéng duwoc tinh bao gom:

+ Phiéu khdng theo miu do Ban t& chirc phét ra, khéng c6 dau clia Cong ty va
khéng c6 chtr ky xac nhan cda cb dong;

+ Phiéu bj rach, gach, tay x6a, stra chira;

+ Phiéu ghi thém nhirng thong tin khac, thém ky hiéu;

+ Phiéu c6 ghi nhidu y kién khac nhau trong ciing mét ndi dung biéu quyét thi phan
biéu quyét d6 Khéng hop l&.

+ Viéc bidu quyét déi véi tirng ndi dung can théng qua trong Phiéu biéu quyét 1a doc
lap véi nhau va tinh hop Ié cta phan biéu quyét ndi dung nay khong lam dnh hwéng
dén tinh hop 1& clia cac ndi dung biéu quyét khac.

+ Trwdng hop cb déng trong qua trinh ghi Phiéu biéu quyét bj nhdm I3n véi dieu kién
chwa bd vao thiing phiéu thi dugc quyén tryc tiép gap Trudng ban kiém phiéu xin
ddi lai Phiéu biéu quyét nham dam bao quyén lgi cho cb déng.

Ngay sau khi cb déng hoan thanh viéc bd Phiéu biéu quyét théng qua céc ndi dung
dwoc trinh bay tai Dai hoi vao hom phiéu, Ban Kiém phiéu sé tién hanh kiém phiéu
va cdng b két qua kiém phiéu trwéc toan Dai héi.

3. Thé Ié biéu quyét:

3.1,

3.2

01 (mét) cd phiéu phd thong twong ting véi 01 (mét) phiéu biéu quyét.

Tai ngay chét danh sach cd dong (ngay 25/02/2019), tdng s6 cb phan cua coéng ty la
15.000.000 (Mw&i nim triéu) cb phan cé quyén biéu quyét.

Cac vén d& sau day sé duoc thdng qua khi co tir 51% tré 1én téng sé phiéu biéu quyét
clia cac cb dong co quyén biéu quyét co6 mét trire tiép hodc thong qua dai dién duoc Gy
quyén cé mét tai Dai hoi ddng ¢ déng chap thuan:

Bao c4o clia Ban didu hanh vé két qua san xuat kinh doanh ndm 2018 va ké hoach san
xuét kinh doanh n&m 2019;

Bao cdo clia HDQT vé quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri va tirng
thanh vién Hoéi ddng quan tri nam 2018;
Béo céo clia Ban Kiém soat vé két qua kinh doanh clia Céng ty, vé két qua hoat dong
clia Hoi ddng quan tri, Téng giam déc ndm 2018;
Théng qua Béo c&o kiém toan nam 2018 (t6m tét),
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3.3.

VIl.

- Théng qua phwong an phan phéi lgi nhuan nam 2018;
- Théng qua phwong an tra thu lao HDQT, BKS;

- Théng qua lwa chon Céng ty kiém toan thuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh nam
2019;

- Thong qua viéc b&u thanh vién HDQT, BKS nhiém ky 2019-2024,

- Théng qua Danh séch téng hop (ng vién duoc dé clr, rng cl vao thanh vién HPQT,
BKS nhiém ky 2019-2024,

- Théng qua Quy ché bau ct;

- Théng qua Nghi quyét (Bién ban) hop PHDCD;

- Cac van d2 lien quan khac (néu co).

Cac van d& khac sé duoc thong qua khi co tir 65% tré 1én tdng sb phiéu biéu quyét cta
cac cb dong c6 quyén bidu quyét co mit trc tiép hodic théng qua dai dién dwoc Gy quyén
c6 mét tai Dai hdi ddng cb déng chap thuan theo quy dinh néu tai Diéu I& Cong ty.

THAO LUAN TAI BAI HOI:

Nguyén tic:

Viéc thao luan chi dwoc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac vén de
trinh bay trong Chwong trinh DPHDCD;

Cb déng cb y kién phat biéu phai ding ky ndi dung vao Phiéu dat cau héi va chuyén cho
Ban Thuw ky DPai hi;

Ban thw ky Dai hoi sé s3p xép cac Phiéu d&t cau héi clia cd déng theo thir tw dang ky va
chuyén 1én cho Doan ch tich.

Tra 1&i y kién thdc méc cua cé dong:

Trén co s& Phiéu dat cau hdi clia cd dong do Ban Thu ky tap hop, sép xép va trinh Ién
Doan chi tich, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh sé gidi dap cac y kién thac
méc ctia ¢ déng.

TRACH NHIEM CUA CHU TQA:

Diéu hanh dai hdi theo dung ndi dung chwong trinh nghi sy, cac thé 1& quy ché duoc Dai
hoi théng qua. Chi toa lam viéc theo nguyén téc tap trung dan chi va quyét dinh theo da
s6.

Hwéng dan Pai hdi thdo luan, lay y kién biéu quyét cac van dé trong ndm trong ndi dung
chwong trinh hop clia Dai hoi va cac véan dé cé lién quan trong suébt qua trinh Dai héi.

Gidi quyét cac van dé phat sinh trong subt qua trinh Dai hoi.

TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

Ghi chép day du, trung thic toan bd nodi dung dién bién dai hodi va nhirng van dé da dwoc
cac cb dong théng qua hodc con Iwu y tai Dai hdi vao Bién ban hop Dai hdi;

Soan thdo cac Nghi quyét vé cac van dé da duoc théng qua tai Dai hdi va cdng bd Bién
ban, nghj quyét dai héi.

TRACH NHIEM CUA BAN BAU C(r VA BAN KIEM PHIEU:

Hwéng dan va té chire thyc hién cac ndi dung trong cong tac bau cir HDQT, Ban kiém
soat.



Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét clia cb dong vé cac van a2 thong qua tai Dai hoi:
Nhanh chéng théng bao cho Ban Thw ky két qua bidu quyét;

Cong bd két qué bau cl va kiém phiéu bidu quyét

Xem xét va bao céo Dai héi nhirng trueéng hop vi pham thé 1é bidu quyét hodc don thw
khiéu nai v& két qua biéu quyét.

Viil. BIEN BAN HOP DAI HOI'DONG CO DONG:

o A~ N

Bién ban hop Dai hdi dong cé déng phai duec doc va théng qua tréc khi bé mac Dai héi,

Trén day la toan bd quy ché Iam viéc clia Pai hoi dong co déng: thirdng nién 2019 clia Céng ty
C6 phan Xay dwng s6 2. Ban T4 chire Dai héi kinh trinh BHDCD xem xét'théngiqua.

Tran trong!

CHU TICH HPQT

Nouyén Vigl Guaing
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