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DU THAO

QUY CHE LAM VIEC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN CONG VIEN CAY XANH VA PO THI VUNG TAU
NAM 2019

Can ci:

— Ludt Doanh nghiép cua Quéc Hoi Nuoce Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viet Nam s6
68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

—  Diéu 1é Cong ty cé phan Phat Trién Cong Vién Cay Xanh va Bé Thi Viing Tau.
Dai hoi dong c6 dong Cong ty c¢6 phan Phat Trién Cong Vién Ciy Xanh va D6 Thi Viing Tau nim
2019 duoc td chire va thue hién theo Quy ché 1am viéc sau day:
Piéu 1. Muc dich

- Pam bao trinh tu, nguyén tic tng xir, biéu quyét tai Pai hoi dong cd dong thudng nién cia
Cong ty co phan Phat Trién Cong Vién Cay Xanh va D6 Thi Viing Tau dién ra ding quy dinh
va thanh cong tét dep.

- Céac nghi quyét ctia Dai hoi ddng cd dong thé hién y chi thong nhat cua Dai hoi dong cd dong,
dap Gmg nguyén vong quyén loi ctia c6 dong va dung phép luét.
Piéu 2. Déi twong va pham vi

- Doi twgng: Tht ca cac c¢b dong, dai dién theo uy quyén va khach moi tham dy Pai hoi dong cd
déng thuong nién Cong ty cd phan Phat Trién Cong Vién Cay Xanh va D6 Thi Ving Tau déu
phai chip hanh, tuan thu cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1é Cong ty va quy dinh hién hanh
cta phap luat.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay duoc sir dung cho viéc t6 chirc hop Pai hoi dong cd dong
thuong nién nim 2019 cta Cong ty c6 phan Phat Trién Cong Vién Cay Xanh va D6 Thi Viing
Tau.

Piéu 3. Giai thich thuit ngii/tir viét tat
- Congty : Cong ty cb phan Phat Trién Cong Vién Cay Xanh va D6 Thi Viing Tau
- HbQT . Hoi dong quan tri

- BKS . Ban kiém soat



Quy ché lam vigc Dai hoi co dong thuwong nién nam 2019

- BTC : Ban t6 chirc
- bHbCb . Dai hoi dong cd dong
- Dai biéu . Cb dong, dai dién theo Gy quyén

Diéu 4. Piéu kién tién hanh Pai hoi dong c6 dong

Cudc hop bai hdi déng ) dong duoc tién hanh khi c6 sd ¢ dong du hop dai di¢n cho it nhét
51% c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Trudng hop khong co da sb luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi
diém xac dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tdp hop huy cudc hop. Cudc hop Pai hoi dong cd
dong phai dugc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc Pai hoi
déng cd dong lan thir nhat. Cudc hop Pai héi déng cd dong tri¢u tap lan thir hai chi dugce tién
hanh khi c¢6 s6 ¢ dong du hop dai dién cho it nhat 33% c6 phan c6 quyén biéu quyét.

Truong hop dai hoi lan thir hai khong duoc tién hanh do khong c6 du sé dai biéu can thiét
trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, cudc hop Pai hoi déng
cbd dong 1an thir ba co thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién
hanh dai hoi 1an hai. Trong truong hop nay, dai hoi dugce tién hanh khong phu thudc vao téng
s6 phiéu c6 quyén biéu quyét cua cac cd déng du hop, duge coi 1a hop 1é va co quyén quyét
dinh tt ca cac van dé du kién dugc phé chuén tai cudc hop Dai hoi déng ) dong 1an thir nhat.

Piéu 5. Pai biéu tham gia Pai hi dong c6 dong thuong nién nim 2019

Céac cd dong cua Cong ty theo danh sach chdt ngay 28/03/2019 déu co quyén tham dy
DHDCD; c6 thé tryc tiép tham du hodc uy quyén cho dai dién ctia minh tham du. Truong hop
c¢6 nhiéu hon mot ngudi dai dién duoc Gy quyén theo quy dinh cua phép ludt duoc cir tham du
thi phai x4c dinh cu thé s6 c6 phan va sb phiéu bau cua mdi nguoi dai dién.

Dai biéu khi vao phong Dai hoi phai c6 mit dung thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang ky
voi BTC,; ngéi dang vi tri hodc khu vuc do BTC quy dinh;

Trong thoi gian dién ra Pai hoi c6 dong, cac dai biéu phai tuan thu theo su huéng dan ciia Chu
toa, rng xur van minh, lich sy va giir trat ty Pai hoi;

Cac dai biéu phai gilt bi mat, thyc hién ding ché dd su dung va bdo quan tai liu, khong sao
chép, ghi &m dua cho nguoi ngoai Pai hi khi chua duge Poan Chu toa cho phép;

Piéu 6. Khach moi tai Pai hi dong c6 dong thudng nién nim 2019

La céac chuc danh quan 1y cia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai hoi khong phai
1a c6 déng/khong dugce nhan Gy quyén cia cd dong Cong ty nhung duge moi tham du Pai hoi.
Khach moi khong tham gia phat biéu tai Dai hoi (trr truong hop duge Chu toa Pai hdi moi,
hodc c6 dang ky trude voi BTC Pai hoi va dugc Chu toa Dai hoi déng Y).

Piéu 7. Poan Chii toa
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Quy ché lam vigc Dai hoi co dong thuwong nién nam 2019

Poan Chu toa gdm 03 nguoi, bao gdm 01 Chu toa va 02 thanh vién. Chu tich Hoi dong quan
tri 12 Chu toa Dai hdi. Chu toa doan diéu hanh cong viéc cua Pai hdi theo ndi dung, chuong
trinh ma HPQT da du kién thong qua trudc Pai hoi.

Nhiém vu cua Poan Chu toa:

a. Diéu hanh cac hoat dong cua Pai hoi ddng c6 déng Cong ty theo chuong trinh dy kién
ctia HDQT di duoc Dai hoi dong cd dong thong qua;

b. Hudng din cac dai biéu va Dai hoi thao luan cac ndi dung co trong chuong trinh;
c. Trinh dy thao, két luan nhiing van d& can thiét dé Pai hoi biéu quyét;
d. Tra loi nhimg van dé do Dai hoi yéu cau.
e. Giai quyét cac van dé phat sinh trong subt qué trinh Dai hoi.
Nguyén tic lam viéc ctia Poan Chu toa:

Poan Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap thé, tp trung dan chu, quyét dinh theo da so.

Pi¢u 8. Ban Thu ky Dai hoi

1.

Ban thu ky cua Dai hoi bao gé)m 02 nguoi do Chu toa chi dinh, chiu trach nhi¢ém truéc Poan
Chu toa, Pai hodi déng cd dong vé nhiém vu cta minh va dudi sy diéu hanh cua Poan Chu toa.

2. Nhiém vu cua Ban Thu ky:

a. GiGp Poan Chu toa kiém tra tu cach cua c6 dong va dai dién cd dong du hop (khi can
thiét);

b. HO tro Poan Chu toa cong bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét cua Dai hoi va
thong bao ctia Poan Chu toa giri dén cac ¢ dong khi duoc yéu cau;

c. Tiép nhan, ra soat phiéu dang ky phat biéu cac y kién cua cac cd dong, chuyén Poan
Chu toa quyét dinh;

d. Ghi chép déy du trung thuc toan bo ndi dung dién bién Pai hoi va cac van dé da duoc
cac cd dong thong qua hodc con luu ¥ vao Bién ban hop Pai hoi;

e. Soan thao Nghi quyét vé céc van dé duoc thong qua tai Pai hoi.

Pi¢u 9. Ban kiém tra tu cach dai biéu

1.

Ban kiém tra tu cach dai biéu cua Dai hoi gdm 02 ngudi, bao gdm 01 Truéng Ban va 01 thanh
vién, chiu trach nhiém trudc Poan Chu toa, Pai hoi déng cd dong vé nhiém vy ctia minh.

Nhiém vu cia Ban kiém tra tu cach dai bic¢u

Ban kiém tra tu cach dai biéu cua Pai hoi c6 trach nhi€ém ki€m tra tu cach va tinh hinh co
dong, dai dién c6 dong dén du hop.
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Quy ché lam vigc Dai hoi co dong thuwong nién nam 2019

Truéng Ban kiém tra tu cach dai biéu bao cao v6i Dai hoi ddng cd dong tinh hinh ¢6 dong du

hop. Néu cude hop c6 du sb luong cd dong co quyén du hop dai dién it nhét 51% sb ¢d phén

¢ quyén biéu quyét tham du thi cudc hop Pai hoi ddng cb dong Cong ty duogc to chic tién

hanh.

Piéu 10. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu ctia Pai hoi gdm 03 ngudi, bao gom 01 Truéng Ban va 02 thanh vién do Chu

toa gidi thiéu va dugc Pai hoi biéu quyét tin nhiém.

2. Nhi¢m vu cua Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trudc Poan Chu toa, Dai
hoi déng cd dong khi thuc hién nhi€ém vu ctia minh.

Xéc dinh chinh xac két qua biéu quyét vé tig van dé xin biéu quyét tai Dai hoi;

Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét cho thu ky;

Xem xét va bao cdo Pai hoi nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét;

Thuc hién viéc kiém phiéu bau cir theo quy dinh tai Quy ché dé cir, ing cir va bau ctr tai
Dai hdi.

Diéu 11. Thao luin tai Dai hoi

1. Nguyén tic:

Viéc thdo luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé
trinh bay trong chuong trinh ndi dung Pai hoi dong cb dong;

Dai biéu c6 y kién ding ky noi dung vao Phiéu dit cau hoi va chuyén cho thu ky Pai hoi;
Thu ky Dai hoi s& sip xép cac Phiéu dit cu hoi cia cd dong theo thir tu ding ky va
chuyén 1én cho Poan Chu toa;

Pai biéu khi can phat biéu hodc tranh luan thi gio tay, chi khi dugc Chu toa doan nhét tri
moi dugc phat biéu. Mdi dai biéu phat biéu khong qua 03 phat, ndi dung can ngin gon,
tranh trung lap.

2. Gidi dap y kién cua céc dai biu:

Trén co s& Phiéu dit cau hoi cua dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s&
giai dap y kién cua dai biéu;

Truong hop do gidi han vé thoi gian t chire, cac cau hoi chua duoc tra 161 truc tiép tai Dai
hoi s& duoc Cong ty tra 161 bang vin ban.
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Quy ché lam vigc Dai hoi co dong thuwong nién nam 2019

Diéu 12. Biéu quyét théng qua cac vén dé tai Pai hoi:

1.

Nguyén tic:

Tat ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai hoi déu phai duoc PHDPCD

thao luan va biéu quyét cong khai.

Thé biéu quyét (Mau vang) va Phiéu biéu quyét (Mau hong) duoc Cong ty in, dong du

treo va gui truc tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo bo tai liéu tham duv PHPCD). Mdi

dai biéu duoc cip Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét. Trén Thé biéu quyét va Phiéu biéu

quyét co ghi rd ma sb dai biéu, ho tén, s ¢ phan s¢ hitu va nhan uy quyén dugc biéu
quyét cua dai biéu do.

Hinh thtc biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi dong cd dong thuong nién nim 2019

nhu sau:

o Biéu quyét bing hinh thirc gio Thé biéu quyét: hinh thirc ndy duoc dung dé thong qua
cac van dé nhu: Chuong trinh Pai héi; Quy ché lam viéc tai Pai hoi; Quy ché bau cu;
thong qua Bién ban Dai hoi, Nghi quyét Dai héi va céc ndi dung khéc tai Pai hoi (néu
co);

o Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc nay dugc dung dé théng
qua cic van dé: Bao céo két qua diéu hanh san xuat kinh doanh nim 2018 cta Ban
Piéu hanh va phuong hudng nhiém vu ndm 2019; Bdo cdo hoat dong cua Hoi déng
quan tri; Bao cdo hoat dong ctia Ban kiém soat; va biéu quyét théng qua ndi dung cac To

trinh tai Pai hoi.

Céch thirc biéu quyét:

Dai biéu thyc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong y kién mot
van dé duoc dua ra biéu quyét tai Pai hoi béng cach gio cao The biéu quyét hodc dién céc
phuong an Iira chon trén Phiéu biéu quyét twong tng v6i cac ndi dung can biéu quyét theo
quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

Khi biéu quyét bang hinh thtrc gio cao Thé biéu quyét, mit trude cua Thé biéu quyét phai
dugc gio cao hudng vé phia Poan Chi toa. Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét
trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién ciia mot van dé
thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé& d6. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu
quyét nhiéu hon mot (01) lan khi biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong y
kién ctia mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét khong hop 18. Theo hinh thirc biéu quyét
bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém phiéu danh ddu ma dai biéu va sb phiéu
biéu quyét twong Gmg cua timg cd dong Tan thanh, Khéng tan thanh, Khong y kién va
Khong hop 1€.
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Quy ché lam vigc Dai hoi co dong thuwong nién nam 2019

Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, Pdi voi timg nodi dung, dai biéu
chon mot trong ba phuong 4n “Téan thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khéng c6 y kién” dugc in
san trong Phiéu biéu quyét bang cach danh dau “X” hodc “v” vao 6 minh chon. Sau khi
hoan tat tat ca ndi dung can biéu quyét ctia Dai hoi, dai biéu giri Phiéu biéu quyét vé thing
phiéu kin da dugc niém phong tai Pai hoi theo huéng dan cta Ban kiém phiéu. Phiéu biéu
quyét phai co chit ky va ghi rd ho tén cta dai biéu.

Tinh hop 1é cta Phiéu biéu quyét

Phiéu biéu quyét hop 18 14 phiéu theo méu in san do BTC phat ra, khong tay xoa, cao sira,
réach, nat,... khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai co
chit ky, dudi chir ky phai c6 ddy du ho tén duoc viét tay cua dai biéu tham dy.

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét (bao cdo, td trinh) 14 hop 1& khi dai biéu danh
dau chon mét (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. Noi dung biéu quyét (bdo cio, to
trinh) khong hop 1€ 1 ndi dung khong dung theo cac quy dinh cia ndi dung biéu quyét hop
1€.

Phiéu biéu quyét khong hop 18:

o Ghi thém ndi dung khac vao Phiéu biéu quyét;

o Khong ky hoic khong ghi 16 ho tén Pai biéu;

o Phiéu biéu quyét khong theo mau in sin do BTC phat ra, phiéu khong c6 dau do cua
Cong ty, hodc da tiy xo4, cao stra, viét thém noi dung khac ngoai quy dinh cho phiéu

biéu quyét, khi do tit ca noi dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét 1a khong hop 18.

Thé 18 biéu quyét:
Ctr 01 (mot) cb phan twong duwong véi mot quyén biéu quyét. Mdi dai biéu tham dy dai
dién cho mot hodc nhiéu quyén biéu quyét s& dugc cap Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét.

Tai ngay chdt danh sach c6 dong (ngay 28/03/2019) tong sd c¢d phan cua Cong ty la:
3.400.000 c6 phan twong duong véi 3.400.000 quyén biéu quyét.

Céc van d& can lay biéu quyét tai Dai hoi chi duoc théng qua khi dat dugc ty 1¢ biéu quyét
dong ¥ cua it nhit 51% sb c¢d phan c6 quyén biéu quyét tham dy Dai hoi. Riéng mot s6
truong hop van d& biéu quyét dugc quy dinh tai Khoan 1, Diéu 21 Piéu 18 Cong ty thi phai
¢6 su ddng v it nhat 65% s6 c¢6 phan co quyén biéu quyét tham du Dai hoi.

Luu y, c6 déng/ dai dién ty quyén co loi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét ddi voi
cac hop dong va giao dich cé gia tri tir 35% (tong gia tri tai san Cong ty ghi trong bao co
tai chinh gan nhat); cac hop ddong hodc giao dich nay chi duoc chap thuan khi c6 sb ¢

Trang 6/7



Quy ché lam vigc Dai hoi co dong thuwong nién nam 2019

dong/ dai dién Uy quyén chiém tir 65% téng s6 phiéu biéu quyét con lai tan thanh (theo
Khoan 3, Didu 162, Luat doanh nghiép 2014).

Ghi nhan két qua biéu quyét

Ban kiém phiéu c6 nhiém vu thu phiéu biéu quyét.

Ban Kiém phiéu s& kiém tra s phiéu tan thanh, khong tan thanh, khéng y kién cua timg
ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhan va bao cdo két qua kiém phiéu biéu quyét tai Dai
hoi ddng cb dong

Piéu 13. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hdi dong co dong

Bién ban, Nghi quyét hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc doc va thong qua trudc khi bé

mac Pai hoi

Piéu 14. Thi hanh Quy ché

Cb dong, dai dién theo uy quyén va khach moi tham dy hop Dai hoi phai chip hanh
nghiém chinh Quy ché 1am viéc ciia Pai hoi dong cd dong. C6 dong, dai dién theo uy
quyén va khach moi vi pham Quy ché nay thi tuy theo mirc do cu thé Poan Chu toa s& xem
xét va ¢ hinh thire xir 1y theo Diéu 1& Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Quy ché nay c6 hi¢u luc ngay sau khi dwoc Dai hoi dong co dong Cong ty biéu quyét thong

T/M. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN PUC TAI
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DU THAO

QUY CHE PE CU, UNG CU, BAU CU NHIEM KY

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN
(Nhiém ky 2019 - 2024)

Can cu:

- Ludt doanh nghiép 56 68/2014/QH13 dwoc quo”'c hoi Nuoe Cong hoa Xa hoi Chu nghia
Viét Nam thong qua tai khoa XIII, ky hop thir 8 ngay 26/11/2014;

- Can cir Piéu 16 t6 chirc va hoat déng ciia Cong ty cé phan Phat Trién Cong Vién Cay Xanh
va D6 Thi Viing Tau.

Quy ché dé cu, ung cu va bau cu Thanh vién Hoi dong Quan tri, Kiém soat vién nhiém ky 2019 -

2024 tai Dai hoi ddng cb dong thuong nién nim 2019 ciia Cong ty cd phan Phat Trién Cong Vién

Cay Xanh va D6 Thi Viing Tau nhu sau:

I

Giai thich thuit ngii/tir ngir viét tat

- Congty : Congty cd phan Phat Trién Cong Vién Cdy Xanh va d6 Thi Viing Tau

- HbQT . Hoi dong quan tri
- BKS . Ban kiém soat
- BTC . Ban to chitc

- DHDCD : Daihoidong cd dong
- Paibiéu : Cb dong, dai dién theo Gy quyén

II. Chi toa tai Dai hoi

Chu toa tai dai hdi c6 trach nhiém chu tri viéc bau ctr voi nhiing viée cu thé 1a:

Gi6i thi€u danh sach ung cu, dé cir vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;
Giai quyét cac khi€u nai vé cudc bau cu (néu co).

I11.S6 lwong, nhiém ky va tiéu chuén 1am thanh vién HPQT

1.

2
3.
4

S6 lwong thanh vién HDQT : 05 ngudi
. Nhiém ky : 2019 - 2024
S6 lwong ung vién HPQT tdi da : Khéng han ché
Tiéu chudn tmg cir vién tham gia Hoi dong quéan tri (Theo Khodn 1 Diéu 151 Ludt Doanh

nghiép 68/2014/QH13)

- C6 nang luc hanh vi dan su day du, khong thude di tuong khong duoc quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Luat Doanh nghiép 68/2014/QH13;

- C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua cong ty va khong nhét
thiét phai 1a c6 déng cia cong ty;

- Thanh vién Hoi déng quéan tri khong duoc 1a vo hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me
nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cia Giam
dbc, Tong giam dbc va ngudi quan 1y khac cia cong ty.
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Quy ché Pé cir, bau cir Thanh vien HPQT, Kiém sodt vién nhiém kp 2019 - 2024

IV.S6 lwgng, nhiém ky va tiéu chuin lam Kiém soat vién

5. S6 lwong Kiém soét vién : 03 nguoi

6. Nhiém ky : 2019 - 2024

7. S6 lugng tng vién BKS téi da : Khong han ché

8. Tiéu chuan tng ctr vién tham gia BKS (Theo Piéu 164 ciia Ludt doanh nghiép 68/2014/QH]13)

- C6 nang lyc hanh vi dan sy day du va khong thudc dbi twong bi cdm thanh 1ap va quan ly
doanh nghi¢p theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép 68/2014/QH13;

- Khong phai 1a vo hoac chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt ciia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va ngudi quan 1y
khac;

- Khéng duoc giit cac chiic vu quan 1y cong ty; khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong hoic nguoi
lao dong cua cong ty.

V. Nguyén tic bau cir
- Thuc hién dung theo qui dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty;

- Ban kiém phiéu do Chu toa dé cir va duoc Dai hoi théng qua. Thanh vién Ban kiém phiéu
khong dugc c6 tén trong danh sach dé ctr, tu dé cir vao Hoi déng quan tri.

VI Qui dinh dé cir thanh vién Hoi dong quan tri (Theo Khoan 2, Khodn 3 Diéu 25 Piéu 1é

Cong ty)

Céc cb dong nam giir ¢ phan pho thong trong thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang c6 quyén
g0p sb quyén biéu quyét dé dé cur cac mg vién Hoi ddng quan tri. C6 déng hodc nhom c¢d dong
nam giit tir 5% dén dudi 10% téng s c6 phan co quyén biéu quyét dugc dé ctir mot (01) tng vién;
tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir toi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé ctr toi
da ba (03) ung vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir toi da bon (04) Gng vién; tir 50% dén dudi
60% duoc dé ctr tdi da nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir tdi da sau (06) tmg
vién; tir 70% dén 80% duge dé cir tdi da bay (07) (mg vién; va tir 80% dén dudi 90% duge dé cir
toi da tam (08) tmg vién.

Trudng hop sb lugng g vién Hoi ddng quan tri thong qua dé ctr va tmg ctr van khong du sb
luong can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé ctr thém tng ctr vién hoic to chirc dé cir
theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Thi tuc Hoi dong quan
tri dwong nhiém gidi thidu Gmg vién Hoi ddng quan tri phai dugc cong bd 18 rang va phai duoc Pai
hoi ddng cd dong thong qua trude khi tién hanh dé cir theo quy dinh phap luat.

VII.Qui dinh dé cir Kiém soat vién (Theo Khodn 1, Khodn 2 Piéu 35 Piéu 1é Cong ty)

Céc cb dong nam giit ¢ phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhét sau (06) thang c6 quyén
gOp sd quyén biéu quyét dé dé ctr cac Gmg vién Ban kiém soat. C6 déng hodc nhom cb déng nim
giit tir 5% dén dudi 10% tong s6 cb phan co quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) Gmg vién; tir
10% dén dudi 30% duoc dé cir tdi da hai (02) ing vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir toi da
ba (03) mg vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir toi da bon (04) tng vién; tir 50% dén dudi
60% duoc dé ctr tdi da nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir tdi da sau (06) Gmg
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vién; tir 70% dén 80% dugc d& cir tdi da bay (07) tmg vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé cir

t6i da tam (08) Gmg vién.

Trudng hop so luong tmg vién Ban kiém soat thong qua dé cir va img ctr van khong du s6

lugng can thiét, Ban kiém sodt duong nhiém co6 thé dé cir thém ung cu vién hoac to6 chic dé cu

theo co ché duoc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé& quan tri cong ty. Thu tuc Ban kiém soat

duong nhiém gidi thi€u ing vién Ban kiém soat phai dugc cong bd ro rang va phai dugc Dai hoi

ddng cb dong théng qua trude khi tién hanh & ctr theo quy dinh phap lut.

VIL.H so tham gia dé cir, ing cir dé bau cir vao HPQT va BKS

1.

VIII.

Ho so dé cir vao HPQT va BKS

(Mdu biéu dwoc dang tdi trén website ciia Cong ty theo dia chi:
http://www.upcgreen.com.vn)

Gidy nghi d& nghi ing cir / & ctr thanh vién HDQT, KSV (theo mdu)
Vin ban iy quyén thanh 1ap nhom cd déng dé ctr tmg vién tham gia HDQT, KSV (theo

mau)

So yéu ly lich tng vién (theo mau)

Ban sao cac gidy to sau: CMND/CCCD/H6 chiéu/Ho khau thudng tra (néu c6)

Céc bang cép ching nhan vé trinh do vin hoa va trinh d6 chuyén mén (néu c6)

Gidy to x4c nhan ty 1& sé hiru cua ¢ déng/ nhom cb dong dap ung didu kién dé cir theo
Quy ché nay quy dinh (theo mau)

Ngudi dé cu/img cir vaio HPQT, BKS phai chiu trach nhiém trudc phap ludt, trude Dai hoi
c6 dong ve tinh chinh xéc, trung thyc vé ndi dung trong hd so ciia minh.

Dia diém va thoi han nhan hd so dé cir

Pé tao diéu kién cho cong tac to chuc Pai hoi, cac ung vién vui long gui hd so vé trude
17h ngay 16/04/2019

Cong ty cb phﬁ‘m Phat Trién Cong Vién Cay Xanh va do Thi Viing Tau
bia chi: 221 V6 Thi Sau, Phuong Théng Tam, Viing Tau

Dién thoai: (0254) 3575 555  Fax: (0254) 3523 162

Lién hé: Co Huyén, c¢6 Hué ( Phong HC-TH)

Néu trong truong hop cac tmg ctr vién dugc cac nhom cb dong dé cir ngay tai Dai hoi, vui
1ong giri hd so d& cir vé cho Thu ky Dai hoi téi thiéu 1a 30 phut trude khi tién hanh bau cu.
Danh sach wng cir vién

Dua vao Ho so dé ctr ctia cac ¢ dong, nhoém cd dong va cac hd so kém theo cia cac mg
vién, Thu ky Dai hoi s& 1ap Danh sach cac tng cir vién dap tng da diéu kién quy dinh dé
bau thanh vién HDQT, Kiém soat vién.

Danh sach tng ctr vién HDQT, BKS duoc sap xép theo thir ty ABC theo tén, ghi ddy di ho
va tén trén phiéu bau.

IX. Phuong thirc biu cir:
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Thuyc hién theo phuong thirc biu don phiéu (Theo khodn 3 Piéu 144 Ludt Doanh nghiép)
Theo d6 mdi dai biéu c6 tong s6 phiu biéu quyét twong tmg véi tong sé cd phan s hitu,
dai dién s hitu nhan (x) v6i s6 thanh vién duoc bau cia HDQT, BKS.

Dai biéu tham du c6 quyén don hét tong sé phiéu biéu quyét cia minh cho mét hodc mot
s6 tmg ctr vién.

Trudng hop phat sinh thém tng vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu co thé lién hé véi
Ban kiém phiéu xin cdp lai phiéu bau ctir méi va phai nop lai phiéu cii (trudc khi bo vao
thung phiéu).

Phi€u bau cw

1.

Noi dung ctia Phiéu bau cir
Phiéu bau ctr (phiéu bau) 13 phiéu c6 ghi ma dai biéu, sé cb phan s hitu va/hodc dai dién,
c¢6 dong diu treo Cong ty.
Madi dai biéu s& duoc phat hai (02) loai Phiéu bau: phiéu bau Hoi dong quan tri (Mau xanh
dwong) va phiéu bau Ban kiém soat (Mau xanh 14). Dai biéu khi dugc phat phiéu phai kiém
tra lai cac thong tin ghi trén phiéu bau, néu c6 sai sot phai thong bao ngay cho Ban kiém
phiéu.

Cich ghi Phiéu bau cir

Céch ghi phiéu bau dugc hudng dan cu thé nhu sau:

+ Dai biéu bau sb tng vién t6i da bang sb ing vién tring cir

+ Néu bau don toan bd so phiéu cho mét hodc don déu so phiéu cho nhiéu tng vién, dai

biéu d4anh diu vao 6 “Biu don phiéu” cua cac tmg vién tuong Gng.
+ Néu bau s6 phiéu khong déu nhau cho nhiéu tmg vién, dai biéu ghi rd sé phiéu bau vao
6 “Sd phiéu bau” cia cac (mg vién twong ng.
Luuy:

7
Ay

Trong truong hop dai biéu vira danh ddu vao 6 “Bau don déu phiéu” vira ghi sé luong ¢ 6
“S6 phiéu bau” thi két qua iy theo sb luong phiéu & 6 “Sé phiéu bau”.
Tinh hop 1& va khong hop 1é ciia phiéu bau cir
Phiéu bau hop 1é: 13 phiéu bau theo mau in sin do ban t6 chuc phat ra, khong tay xo4, cao
sira, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai c6 chit ky, ghi
1o ho tén cua dai biéu tham du.
Céc phiéu bau sau day s& dugc coi la khong hop 18:
+  Ghi thém ndi dung khac vao phiéu bau;
+ Ghi ndi dung trén phiéu bau bang viét chi;
+ Gach tén cac ung cur vién;
+ Phiéu bau khong theo miu in sin do ban té chirc phat ra, phiéu khong cé dau treo
cua cong ty, hoac da téy X04, cao stra, viét thém noi dung khac ngoai qui dinh cho
phiéu bau;

+ SO tng vién ma dai biéu bau 16n hon so lugng ung vién trang ci;
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+ Phiéu c6 tong s6 phiéu bau cho cac ing ctr vién cua cb dong hodc dai dién 16n hon
téng s6 phiéu dugc phép bau;

+ Phiéu nop sau khi Ban kiém phiéu d¢a mé niém phong thung phiéu;

+ Khong c6 chir ky cua dai biéu tham du.

4. B6 phiéu va Kiém phiéu

- Trong trudng hop cb su sai sot, dai biéu co thé lién hé v6i Ban kiém phiéu xin cip lai
phiéu bau ctr méi va phai ndp lai phiéu cii (truée khi bo vao thung phiéu).

- Dai biéu b6 phiéu bau cir vao thung phiéu da dwoc niém phong do Ban kiém phiéu giam
sat. Phiéu bau ctr phai c6 chit ky va ghi rd ho tén cua dai biéu.

- Sau khi viéc bo phiéu két thuc, viéc kiém phiéu s& dugc tién hanh dudi su giam sat cia
Ban kiém soat hodc dai dién cd dong.

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua va cing voi Chi
toa giai quyét cac thiac mac, khiéu nai cta dai biéu (néu co).

- Phiéu bau cir sau khi kiém s& dugc luu trit theo quy dinh.

5. Nguyén tic tring ci Iva chon cac vng cir vién (Theo Piéu 144 Ludt Doanh nghiép)

- Nguoi trung ct thanh vién Hoi d(‘?)ng quan tri hoac Kiém soat vién duge xac dinh theo sd
phiéu duoc bau tinh tir cao xubng thip, bt dau tir tng ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhit
cho dén khi d s6 thanh vién can bau.

- Trudng hop c6 tir hai (02) ing cir vién tré 1én dat cing sb phiéu dugce bau nhu nhau cho
thanh vién cubi cung cua Hoi déng quan tri hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai
trong sb cac tng ctr vién c6 s phiéu duoc bau ngang nhau.

- Néu két qua bau cir 1an mot khong du sé thanh vién HPQT hodc khong du s6 Kiém soat
vién thi s& duoc tién hanh bau ctr cho dén khi bau di sé lugng thanh vién can bau.

XI. Hiéu lue thi hanh

Quy ché bau cir nay c¢6 hiéu lyc thyc hién ngay khi dugc Dai hoi ddng c¢b dong théng qua.

Quy ché nay s& hét hiéu luc khi Dai hoi dong cb dong thudng nién nam 2019 ctua Cong ty cd

phan Phat Trién Coéng Vién Cay Xanh va d6 Thi Viing Tau két thic.

Trén day 1a toan bd quy ché tng ctr, dé cir thanh vién dé bau thanh vién Hoi dong quan tri va

Kiém soat vién ciia Cong ty nhiém ky 2019 — 2024 tai Dai hoi dong c6 dong thuong nién nim

2019 cia Cong ty cb phan Phat Trién Cong Vién Ciy Xanh va d6 Thi Viing Tau. Kinh trinh

Dai hoi ddng c¢b dong xem xét théng qua.

T/M. HQI PONG QUAN TRI

CHU TICH
CONG TY CO PHAN 2guiaesy coueycom s men
A A DN: OID.0.9.2342.19200300.100.1.1=MST:
3500144358, CN=CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN
VIEN CAY XANH VA i e G
PO THI VUNG TAU ESisosss sz NGUYEN PUC TAI
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