TAPPOANCONGNGHIEP-VIENTHONGQUANDOL ~ CONG HOA XA HOICHUNGHIA VIETNAM

TONG CONGTY CPCONGTRINH VIETTEL Péc lap — Tw do — Hanh phiic
sé: 0l /QC-CT-HPQT Ha Ngi, ngay 4 thang 4nim 2019
QUY CHE TO CHUC

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
TONG CONG TY CO PHAN CONG TRINH VIETTEL

Diéu 1. Pham vi va d6i twong 4p dung
. Quy ché nay 4p dung cho viéc td chirc va diéu hanh cudc hop Dai hoi
dong ch dong thuong nién nam 2019 (sau diy goi tit 1a “Pai hoi™) cua Téng
cong ty cd phan Céng trinh Viettel.

e 2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu ctia ¢d déng, dai
dién co dong, ngudi tham du hop, diéu kién, thé thirc tién hanh cudc hop va biéu
quyét thong qua cac van dé thude thim quyén cua Pai hoi.

Piéu 2. Diéu kién tham dy Pai hpi

1. Cb dong c6 tén trén Danh sach tai thoi diém chét danh séch cé déng
hodc t& chire, ¢4 nhan duge cic ¢b déng noi trén iy quyén tham du va biéu
quyét céc van dé tai Dai hoi.

2. Céc vi khach moi tham du theo Gidy moi ciia Ban T chirc (néu c6).

Piéu 3. Nguyén tic lam viéc ciia Pai hdi

1. Pam bao nguyén téc cong khai, minh bach.

2. Pam bao quyén loi ciia cb dong, Téng cong ty.

3. Phi hop quy dinh phép luét va Diéu 1¢ Téng cong ty.

Piéu 4. Quyén va nghia vy ciia c¢d ddng, ngudi dwoc ty quyén cia cb
dong A

1. C6 quyén tham du, thao luan va biéu quyét tit ca cic van dé thudc flos
tham quyen cta Dai hoi theo su diéu hanh cua Poan Chu tich. {{:1

\ %
2. Y kién thao luan, phét biéu dong gop trong Dai hoi duoc thuc hién \\\\
truc tiép hodc bang van ban giri Ban Té chirc Pai hi.
3. Trudng hop cb dong dén hop mudn van co thé dang ky tham du va
thuc hién biéu quyét ngay nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dirng Pai hoi va
hiéu luc cia cac dot biéu quyét da tién hanh truée d6 khong bj anh hudng.
4. Cb dong phai xudt trinh chimg minh thu/thé can cude/hd chiéu con
han, gidy moi, gidy Gy quyén (néu c6) dé Ban thdm tra tu cich c6 déng déi
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chiéu, thuc hién thi tuc dang ky du hop va dugc nhén Theé ) dong, The bidu
quyét, Phidu biéu quyét va cac tai liéu khac theo quy dinh ctia Ban T chitc.

5. Nghiém tic chip hanh quy ché té chirc Dai hi, ton trong két qua lam
viéc.cia Pai hdi, tudn thu sy diéu hanh cia Chu tich doan va Ban T chic Pai
hoi, ing xi van minh, lich sy, khong gy roi hodic gay mét trat tu trong thoi gian
td chire Dai hoi; néu vi pham thi'tﬁy theo mirc dd cu thé, chu toa s& xem xét va
¢6 hinh thic xit ly theo diém b, khoan 7, diéu 142, Lut Doanh nghiép nam
2014.

6. Truong hop vi ly do ¢4 nhédn ma cb dong phai réi khoi cude hop trude
khi Pai hoi biéu quyét thi ¢b dong c6 trach nhiém lién hé véi Ban Kiém phiéu dé
théng bao ¥ kién ciia minh biing van ban vé nhiing van dé biéu quyét tai Pai hoi.
Truomg hop ¢b dong roi khoi cude hop trude khi Dai hdi biéu quyét ma khong
théng bdo v6i Ban Kiém phiéu thi coi nhur cb dong ddng v voi tat ca nhing vén
dé duoc bidu quyét tai Dai hoi.

Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia Poan Cha tich

1. Doan chu tich gom 01 Chu toa va mot s& thanh vién (tdng sb khong
qua 05 nguoi). Thanh phan va s6 luong thanh vién Poan Chu tich do Ban T
chirc dé ctr va duoc Dai hoi dbng cb dong thong qua. Chi toa phan cdng nhiém
vu cua cdc thanh vién trong doan.

2. Nhiém vu ciia Poan Chu tich:

- Chu tri, diéu hanh cong viéc ctia Dai hdi theo Chuong trinh hop, Quy
ché 1am viéc di dugc PHDCD thong qua. Poan Chu tich tién hanh cic cong
viéc cin thiét dé didu khién Pai hoi mot cach hop 18, c6 trét tu va ddm béo Dai
hoéi phan anh dugc mong mubn cia da s6 c¢b déng tham du.

- Quyét dinh cua Chu toa Pai hdi vé vAn dé trinh tu, thu tuc ho#ic cac su
kién phat sinh ngoai Chuong trinh cta Dai h¢i s€ mang tinh phén quyét cao
nhét.

- Trinh du thao, huéng din Dai hoi théo luan, 14y ¥ kién bidu quyét céc
vén d& ndm trong ndi dung Chuong trinh ctia Pai hi.

- Tra 16 hoiic chi dinh nguoi chuyén tréch tra 11 nhimg vén dé Pai hoi
yéu cdu. Két lugn nhitng vén dé can thiét dé Pai hoi bidu quyét.

- Bét cir luc ndo Chi toa cé quyén thay dbi chuong trinh hop; hoan/tam
dung hop; thay dbi dia diém hop; quyét dinh céc bién phap an ninh can thiét dé
duy tri trdt tu, an ninh dam bao an toan Pai hdi ma khong cin léy v kién Dai hoi
néu nhan thay rang:
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+ Hanh vi cia nhiing ngudi cé mat can tré hodc co kha ndng céan trg
di&n bién c6 trat tu ctia cude hop, hodc

+ Su tri hodn/thay dbi 14 cAn thiét dé cac cong viéc cua Pai hdi duogc
tién hanh mot cach trét, hop Ié.

Piéu 6. Chirc ning va nhiém vy cia Ban Tham tra tw cich co dong

Ban Thim tra tu cach c6 dong tham du Pai hoi co bbn (04) thanh vién do
HDQT Tong cong ty chi dinh, ¢6 chirc ning va nhi¢m vy sau:

~ Kiém tra tu cach cb dong c6 dit didu kién tham du Dai hoi. Ngudi dén
du hop khong ¢6 ddy di tu cach tham du hop Pai hoi thi Ban Thém tra tu cach
cd déng c6 quyén tir chéi quyén du hop cta ngudi do, tir chdi phat Thé biéu
quyét, Phiéu biéu quyét va cac tai liéu Dai hoi.

< Phét Theé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, cc tai lieu Dai hoi cho co

dong hodc nguoi dugc cd dong tiy quyén tham du hop.

- Tra loi chit van hodc phét hién cdc van dé can xem xét vé tu cach cd
dong. .

- Téng hop va béo cdo v6i Dai hoi két qua tham tra tu cdch cd dong.

Piéu 7. Nhiém vu ciia Ban Kiém phiéu

Ban Kiém phiéu c6 bdn (04) thanh vién do Pai hoi biéu quyét thong qua
trén co s& dé nghi clia Poan chu tich. Thanh vién Ban kiém phiéu khong duoc 1a
ngudi c6 tén trong danh sach dé cir, tmg cir vao thanh vién HDQT, BKS. Ban
Kiém phiéu c6 chirc niing va nhiém vu sau:

- Hu'orng din cb dong tham dy Dai hoi cach sir dung The bidu quyét,
Phiéu biéu quyét, Phiéu Bau ct.

- Kiém dém sb Phiéu biéu quyét theo timg loai: tan thanh, khéng tin
thanh va khéng c6 ¥ kién ngay sau khi Dai hoi biéu quyét.

- Ghi nhén két quéa biéu quyét ctia céc cb dong, dai dién cb dong db6i véi
cac van dé dugc 14y ¥ kién thong qua tai Dai hi.

- Tbng hop v bio cdo Poan chu tich két qua bicu quyet cac van dé cua-

Dai hoi.

- Huéng din nguyen thc, thé 18 bu cir. Tién hanh phat thu, kiém dém
phiéu bau cit clia céc c¢b dong theo ding sb cb phan va quyén bidu quyét cia
timg cb dong.

- Tién hanh kiém phiéu, bdo céo két qua kiém phi€u trude Dai hoi.

#_
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- Cung Cht toa Pai hdi xem xét, giai quyet khicu nai, t6 cdo vé két qua -

bidu quyét (néu co).

- Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bd phiéu bau cho Thu ky
Dai hoi.

Ditu 8. Nhiém vu ciia Ban Thu ky

La bd phan chuyén trach ctia Dai hoi déng cb dong, thanh phin va 50
luong do Poan chu tich dé cir va duge Dai hoi dong cb dong thong qua, co
nhiém vu:

- Ghi chép ddy du, trung thue toan bd ndi dung, dién bién ctia Dai hoi.

- Téng hop v kién thao luén tai Pai hoi. Soan thao bién ban va du thao
nghi quyét cua Pai hoi. ;

_ Tiép nhan dang ky-phét biéu, bai phét biéu ciia cd dong, nhén thu, tai
liéu lién quan dén dai hdi.

- Thu nhén, bdo quan va gl.’ri tGi hoi dong quan tri nhitng tai lidu, 4n
pham, Phiéu déng gop ¥ kién ctia c6 dong tai Pai hoi.

- Thuc hién céc cdng viée trg gitp khac theo phan cong cua Poan chu
tich.

Picu 9. Piéu kién tién hanh Dai hji.

1. Cudc hop Pai hoi dé“)ng b dong duogc tién hanh khi c¢6 sb c¢b dong du
hop dai dién it nhat 51% tong s6 ¢d phan ¢6 quyéen biéu quyet cia Tong cong ty.

2. Cudc hop Pai hoi dugce tién hanh du kién dién ra trong % ngdy hogc
01 ngay theo lich cy thé do Tong cdng ty c6 phan Cong trinh Viettel thong bao.

Piéu 10.Chuwong trinh, ndi dung lam viéc ctia Pai hi

1. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phéi duge Dai hdi thong qua ngay
trong phién khai mac. Chuong trinh x4c dinh 3 thoi gian véi cac ndi dung trong
chuong trinh hop.

2. Trudng hop c6 thay ddi chuong trinh hop da duge giri kém theo thong
b4o moi hop cho ¢ dong, cac thay doi phai duoc Dai hdi thong qua.

Piéu 11.Théo luéin va chit vin tai Pai hoi

1. Cb dong tham du Dai hdi phat bidu y kién thao luan, chét vin bing
céch gio tay dé nghi phat biéu va duge sy dong ¥ cia Chil toa Dai hdi hodc dién

vao phiu céu hoi giri cho Doan Chu tich qua Ban thu ky. Trong cting mt thoi ™

diém chi c6 mdt c¢d déng dwoc quyén phét bidu. Trudng hop nhiéu c¢b déng cd ¥
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kién cing lic thi Chi toa s& moi l&n luot timg ¢ dong trinh bay y kién cia
minh.

2. Cb ddng phat biéu ngén gon va tdp trung vao dung ndi dung trong tdm
cén trao dbi, phi hop véi chuong trinh Dai hoi da thong qua. Noi dung y kién dé
xudt ctia ¢6 déng khéng dugc vi pham phap lut, Diéu 1&¢ Tong cong ty, hoic
vuot qua quyén han cia Doanh nghiép. Chii toa ¢6 quyén nhic nhé hoic d& nghi
cb dong tap trung vao ndi dung trong tAm can phat bidu dé tiét kiém thoi gian va
dam bao chat lwong thao luén.

3. Pai hoi théng nhét tdng thoi lvong phét biéu cia mot c¢b dong toi da
khong qua 05 phit. Néu qué thoi han nay, Chi toa co thé yéu ciu cd dong lap
céc cau hoi, kién nghi bing van ban giti cho Ban Thu ky. Khi d6, trong pham vi
thim quyén cuia minh, Hoi ddng quan tri sé& tra 151 bang van ban cho c¢d dong
trong thoi haii 05 ngay 1am viée ké tir thoi diém nhén duoc kién nghi cta cd
dong.

Pitu 12.Diéu kién théng qua quyét dinh ciia Pai hji

1. Viéc théng qua bat ky quyét dinh nao thudc thdm quyén cua Dai hoi
ddng cb dong c6 thé thuc hién bang hinh thire biéu quyét tai cudc hop Pai hoi
dong cb déng hodc 14y ¥ kién bing van ban.

2. Pai hoi dong c¢b dong théng qua vin dé biéu quyét néu dugc sé cb
dong dai dién cho it nhit 51% téng sb ¢ phan c6 quyén biéu quyét ctia Téng
cong ty c6 mit tai Pai hoi théng qua, ngoai trir cac ndi dung duge quy dinh tai
Khoan 21.3, Piéu 21 va Khoan 53.2 Didu 53 Diéu 1¢ cia Téng Céng ty cb phan
Cong trinh Viettel ctia Téng cong ty cd phdn Cong trinh Viettel phai dugc s6 cd
déng dai dién cho it nhit 65% tdng sb cd phéan co quyén biéu quyét ctia Téng
cong ty c6 mét tai Pai hdi théng qua.

3. Tai cude hop Dai hdi, cic cb dong s& nghe céc ndi dung HDQT bao
c4o va trinh Pai hoi dugce néu trong Chuong trinh Pai héi. Dai hdi théo luin va
thdng qua tirng ndi dung theo hinh thirc gio Thé biéu quyét va tich chon ¥ kién
biu quyét ciia ting ndi dung trong Phiéu biéu quyét. Cac cb dong chi dugc gio
Thé biéu quyét mdt 1an cho mot trong 03 sy lya chon: tén thanh, khong tan
thanh, khong c6 ¥ kién hodc chon 1 trong 3 sy lya chon: tin thanh, khong tan N
thanh, khong c6 ¥ kién déi véi timg ndi dung trong Phiéu biéu quyét. el

4. Thé 1& bidu quyét duoc Ban Kiém phiéu cong bd. Két qua kiém phiéui;;k.
s& dugc Ban Kiém phiéu cong bd tai Pai hoi ngay sau khi hoan tét viée bléu‘
quyét theo chuong trinh hop. s
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5. Tét ca cac ndi dung Pai hoi duge dugc Ban Thu ky ghi vao Bién ban
dai hoi. Du thao Nghi quyét va Bién ban dai hdi duoc doc va théng qua trudce
khi bé mac Pai hoi va dugc luu gift tai Cong ty.

6. Nghi quyét va Bién ban dai hoi dugc cong b trén hé thng cong b
thong tin cua S¢ Giao dich chung khoén Ha Noi, _Uy ban chung khoan nha nude
va dang tai trén Website ctia Tong cong ty trong thoi han 24 gid ké tir thoi diém
két thic Dai hoi.

Piéu 13.Trit tu Pai hoi

1. Cb dong lya chon vi tri ngdi phu hop theo huéng din cua Ban T6
chuc;

2. Khong hat thube trong phong hop; Han ché néi chuyén riéng hodc sir
dung dién thoai di d0ng trong Pai hgj. Dién thoai khong dé ché do chuong.

Piéu 14.Hi¢u lyc thi hanh.

1. Quy ché nay g6m 14 diéu, 06 trang va cé hiéu lyc ngay sau khi duoc
Dai hdi biéu quyét thong qua.

2. C6 dong va nhitng ngudi du Dai hoi co trach nhiém thuc hién céc quy

dinh tai Quy ché nay./.
TM. HOI PONG QUAN TRI
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