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Chuong I. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché ndy quy dinh vé viéc cong bd thong tin ctia Cong ty trén thi trudng ching
khoan Viét Nam.Dong thoi,quy dinh viéc phdi hop quan hé cong tac giira cac don vi
tryc thudc, cac Phong ban, ¢4 nhin thudc Cong ty va cac doi twong khac trong viée thuc
hién nghia vu cong b thong tin.

2. Déi twong ap dung
a) Nguoi cong bd thong tin.

b) Cac bd phanlién quan gdm: Bo phan Tai chinh ké toan, Phong Nghiép vu, Hoi dong
quan tri, Ban diéu hanh, Ngudi quan tri Cong ty.

¢) Nguoindi bd, nguoi cé li€n quan cua Cong ty, nguoi co lién quan cua ngudi ndi bg,
c6 dong lon, nhom nguodi co6 lién quan ndm gitr tor 5% trd 1€n s6 ¢6 phicu dang luu
hanh c6 quyén bi€u quyét cua Cong ty.

Piéu 2. Tai liéu tham khao

- Can cir Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2014;

- Can ctr Luat Ching khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nim 2006;

- Cin clr Luat sira d6i, bd sung mot sd diéu ciia Luat Ching khoan ngay 24 thang 11
nam 2010;

- Can clr Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 07 nim 2012 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Ching khoan va Luat sira
d6i, bo sung mot sé didu cua Luat Chirng khoén;

- Can clr Nghi dinh s6 60/2015/ND-CP ngay 26 thang 06 nim 2015 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Ching khoan va Luat sira
d6i, bo sung mot sb didu cua Luat Chirng khoén.

- Can cu Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017 ctia Chinh pht hudéng
dan vé quan tri cong ty ap dung ddi v6i cong ty dai chang;

- Can clr Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nim 2015 cta Bo Tai chinh
hudéng dan vé viéc cong bd thong tin trén thi truong ching khoén;

- Can ctt Quyét dinh sb 296/QP-UBCK ctia Uy ban Chirng khoan Nha nuéc ban hanh
Quy ché huéng din cong ty dai ching sir dung Hé thong cong bd thong tin cua Uy
ban Ching khoan Nha nudc ngay 31 thang 03 ndm 2017;

- Cian ctt Quy ché Cong b thong tin tai SGDCK Tp. H6 Chi Minh ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM ngay 19 thang 08 nim 2016 cta Toéng giam ddc
SGDCK TPHCM;

- Can ctr Diéu 1 va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.



DPiéu 3. Cac chir viét tit

Cong ty : Cong ty C6 phan Thuy Pién - Pién lyc 3
UBCKNN : Uy ban Chirng khoan Nha nudc.

IDS PLUS : Hé thdng cong b thong tin cia UBCKNN.
SGDCKHCM/HOSE : S¢ giao dich chirng khoan TP. Ho Chi Minh
VSD : Trung tam Luu ky Ching khoan Viét Nam.
TTCKVN : Thi truong Chirng khoan Vi¢t Nam.

CBTT : Cong bd thong tin

HDbQT : Hoi dong quan tri.

BKS : Ban Kiém soat.

TGb : Tong Giam ddc.

KTT : Ké toan truong.

BCTC : Bdo cao tai chinh.

CPL : Cb dong 16m.

CPQ : C6 phiéu quy.

PHDPCP : Pai hoi dong cb dong.

GCNDKDN : Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép.
CTbC : Cong ty dai chung.

NY : Niém yét

NNB : Nguoindi bo.

NCLQ : Nguoi ¢o lién quan.

CTbC QML : Cong ty Pai ching quy mo 16n.

CTbC NY : Cong ty Pai chiing niém yét.

Piéu 4. Giai thich tir ngir

1. Nguwoi noi bo cua cong ty dai chung la:

Thanh vién Hoi ddng quan tri;

Thanh vién Ban kiém soat/Kiém soat vién, thanh vién Ban kiém toan noi bg;

Giam dbc hoic Tong Giam dbc, Phd Giam ddc hodc Pho Tong giam dbc hoic cac
chirc danh quan 1y twong duong do Pai hoi dong cd dong hodc Hoi dong quan tri bd
nhiém; c4 nhan giit chirc danh quan 1y khac c6 thim quyén nhan danh cong ty ky két
giao dich cua cong ty theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty;

Giam ddc Tai chinh, Ké toan truong, Trudong phong tai chinh ké toan, ngudi phu
trach ké toan;

Nguoi dai dién theo phap lut, ngudi duoc ty quyén cong bd thong tin.



2. Ngady cong bé théng tinla ngay thong tin xuat hién trén mot trong cic phuong tién cong
b thong tin quy dinh tai tai Piéu 6 Quy ché nay.

3. Ngdy bdo cdo vé viéc cong bo thong tin 1a ngay gui fax, gui dir lidu dién tir qua email,
ngdy thong tin duoc tiép nhan trén hé thong thong tin dién tir cia UBCKNN, SGDCK
TP. H6 Chi Minhhoic ngdy UBCKNN, SGDCK TP. H5 Chi Minh nhan duoc vin ban
bao cdo vé viéc cong bd thong tin tiy theo thoi diém nao dén trudc.

4. Dbi véi tai lidu dudi dang van ban: Van ban hop I¢ 1a ban chinh hodc ban sao hop 1€.
Yéu cau ctia van ban hop 1é:

— D6i v6i van ban ciia ca nhan: Vin ban c6 ho tén va chit ky cta ca nhan.

—  D6i v6i van ban cia to chirc: Van ban cd xac nhan cia ngudi co thim quyén bao

gdm: ho tén, chirc vu, chit ky cta ngudi cé tham quyén, dong dau (néu co).
Bdn scan vén ban ding CBTT phai c6 day du ndi dung theo quy dinh ddi voi vin ban hop 1¢.
Dir liéu dién tur dung CBTT la dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung
bang ma Unicode).

7. 86 c6 phiéu dang luu hanh cé quyén biéu quyét ciia cong ty dai chiing 1a sb cb phiéu co
quyén biéu quyét ciia cong ty da phat hanh trir di s6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét dugc
cong ty dai ching mua lai 1am ¢ phiéu quy.

8. Nguoi cong bo thong tin 13 ngudi dai dién theo phap luat ciia cong ty hodc ngudi dugce
uy quyén cong bd thong tin. Nguoi dai dién theo phép luat cta cong ty phai chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi va day da vé thong tin do nguoi dugc uy quyén cong
b thong tin cong bo.

9. Nguoi co lién quan/ "a c4 nhan, t chic co quan hé véi nhau trong céc truong hop sau
day:

1.  Cha, cha nuoi, me, me nuoi, vo, chéng, con, con nuoi, anh, chi em rudt cua ca
nhén;

ii. T chirc ma trong d6 ¢ ca nhan 1a nhan vién, Giam déc hodc Tong giam dbc, chu
so hiru trén mudi phan tram s ¢6 phiéu luu hanh c6 quyén biéu quyét;

iii. ~ Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam ddc hodc Tong giam dbc,
Phé Giam ddc hodc Pho Tong giam ddc va cac chirc danh quan 1y khac cua td
chure do;

iv.  Ngudima trong mbi quan hé v6i ngudi khac truc tiép, gian tiép kiém soat hodc bi
kiém soét boi nguoi do hodc cung véi nguoi do chiu chung mdt sy kiém soat;

v.  Cong ty me, cong ty con;

vi.  Quan hé hop dong trong d6 mot ngudi 1a dai dién cho nguoi kia.

10. 76 chirc kiém todan duoc chdp thudn thuc hién kiém todn cho don vi ¢6 loi ich cong
chiing thuéc linh vuec chitng khodn (CTPC QML, CTPC NY, T chirc phat hanh chimg

khoan ra cong chung, Cong ty chimg khoan, Cong ty dau tu ching khoan, Quy va cac

[] Theo quy dinh tai Diéu 6 Ludt Chitng khodn so 70/2006/QH11 ngay 29 thdng 06 nim 2006



Cong ty Quan 1y Quy)la t6 chic kiém toan duoc Uy ban Chirng khoan Nha nudc chap
thuan thuc hién kiém toan, soat xét bao cao tai chinh, cac thong tin tai chinh va cic bao

cao khac cua cac don vi c6 1gi ich cong chiung thudc linh vyc chiing khoan'”.

Picu 5. Nguyén tic cong bd thong tin
Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap luat.

2. Dbi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai chiu trach nhiém vé
n6i dung thong tin cong bd. Trudng hop cé su thay d6i ndi dung thong tin da cong bd,
Dbi twong cong bd thong tin phai cong bd ndi dung thay dbi va 1y do thay doi so véi
thong tin di cong bd trude do.

3. Khi cong bd thong tin, Pdi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
1phai dong thdi bao cdo Uy ban Ching khoan Nha nude va S Giao dich Chirng khoan
Thanh phdé H6 Chi Minh vé ndi dung thong tin cong bd, bao gdm day du cac thong tin
theo quy dinh.

4. Viéc cong bd cac thong tin ci nhan bao gom: sé Thé cin cudc cong dan, sé Chimng
minh nhan dan hodc sé Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, sb
dién thoai, s6 fax, email, s6 tai khoan giao dich chimg khoan, s tai khoan luu ky ching
khoan, s tai khoan ngan hang chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan déng y.

5. Trudng hop thong tin cong bd bao gdm cac thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4
Diéu 4 Quy ché nay va cac dbi tuong cong bd thong tin khong mudn cong khai cac
thong tin nay thi phai giri Uy ban Chirng khoan Nha nudc va Sé Giao dich Chung
khoan Thanh phé Ho Chi Minh 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao cio vé viéc cong bd
thong tin bao gdm day du thong tin ca nhin va 01 ban bao cao khong bao gdm thong tin
ca nhan dé Uy ban Chtng khoan Nha nudc va S& Giao dich Ching khoan Thanh phd
Hb Chi Minh thuc hién cong b thong tin.

[?] Theo quy dinh tai Diéu 4 Théng tw 183/2013/TT-BTC vé kiém todn déc lip doi véi don vi c6 loi ich cong
chiing.



Piéu 6. Phwong tién cong bd thong tin

STT

Poi twong tiép nhan CBTT Phuong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan hé c6 dong (nha dau tu)
1 Cong ty trén trang thong tin dién tir (website) cia Cong
ty.(*)
, , , o Hé théng cong bd thong tin cua Uy ban Ching
2 Uy ban Churng khoan Nha nudc khoan Nha nude - IDS Plus.
3 S6 Giao dich Chung khoan Thanh | Trang thong tin dién tir cua S¢ Giao dich Ching
pho H6 Chi Minh khoan Thanh pho H6 Chi Minh
4 Trang thong tin dién tor cua Trung tam luu ky
Phuong tién théng tin dai chiung | ching khoan Viét Nam.
khac theo quy dinh cua phap luét
5 | trong motso truong hop B4o in, Béo dién tir,v.v...
(*)Luu y:

Truong hop nghia vu céng bé théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 16, Cong ty
van thuwc hién cong bé théng tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé dong ciia Cong ty
vdo ngdy nghi, ngdy létheo quy dinh phdp ludt. Cong ty thwc hién day di nghia vu
cong bé théng tin khdc theo quy dinh phdp ludt sau khi ngay nghi, ngay 1é két thiic.
Céng ty khi ldp trang théng tin dién tir phdi bdo cdo véi Uy ban Chirng khodn Nha
nuoc, So giao dich chung khoan va cong khai dia chi trang thong tin dién tw va moi
thay déi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan
tat viée Idp trang théng tin dién tir hodc khi thay doi dia chi trang théng tin dién tiv
nay.

Trang thong tin dién tir phdi hién thi thoi gian ding tdi thong tin, dong thoi phdi
ddam bdo nha dau tw cé thé dé dang tim kiém va tiép cdn dwoc cdc div liéu trén trang
thong tin dién tw do.

Cdc théng tin cong bo dinh ky, bat thwong hodc theo yéu cauphdi leu giiF trén trang

théng tin dién tir ciia Cong ty trong t6i thiéu 05 nam.




Chuwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 7. Luwu dd thyc hién

1. Ap dung cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 Quy

ché nay

CAC PHONG BAN
LIEN QUAN

y

~ NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra,phé duyét, doi chiéu va sogn thdo
vin ban cong bo; kiem soat, luu trir tai lieu CBTT)

!

\ 4

WEBSITE
CONG TY

UBCKNN

HOSE

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bao in, Bao dién tir...)




2. Ap dung ddi véi cac d6i twong khac(**)

CAC POI TUQNG KHAC
A 4
v v v
CONG TY HOSE UBCKNN
]
1
1
]
¥
NGUOI CONG BO THONG TIN
| |
1
1
1
\4
WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: :  ——» Gui tryc tiép Cong ty, UBCKNN va HOSE

=== : Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir dbi twong khac thyuc

hién ra soat va cong bd 1én Website cong ty.

(**) Péi twong khdc la doi twong Quy dinh tai Piém ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché ndy gom
Ngueoi ngi bo, ngueoi cé lién quan ciia Cong ty, ngudi ¢é lién quan ciia nguwoi néi bd, cé dong

[6n, nhom nguoi co lién quan nam giit twr 5% tro lén so co phiéu dang luu hanh co quyén

biéu quyét ciia Cong ty.



Piéu 8. Cac ndi dung cong bd thong tin

1. Cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 thuc hién
CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché CBTT nay:

a) BO phan Tai chinh ké toan : Phulyc 1.1
b) Phong Nghiép vu : Phuluc 1.2
¢) Hoi dong quan tri : Phuluc 1.3
d) Ban Giam ddc . Phuy lyc 1.4
e) Nguoi quan tri cong ty : Phuluc 1.5

2. Ciac ddi twong khacthue hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché CBTT
nay.
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Chuong III. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Pi¢u 9. Trich nhiém phéi hop giira nguoi CBTT va cac phong ban lién quan

I.

Nguoi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd thong tin cua
Cong ty véi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng nguoi co lién quan khéac theo cac
quy dinh cta phép luat va Diéu 1¢ cia Cong ty.

Nguoi cong bd thong tin trong pham vi chitrc ning cia minh tiép nhan, xir Iy cac thong
tin tr cc phong ban chic ning cung cdp cac thong tin theo ndi dung Quy ché
nay. Trudng cac phong ban chirc ning chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cta
cac thong tin cung cdp cho ngudi cong bd thong tin

Dbi v6i nhitng théng tin bat thudng, thong tin cung cp theo yéu cau phai cong bd theo
quy dinh, cac phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin cdn cung cip) c6 trach nhiém
cung cap thong tin cho ngudi cong bd thong tin trong vong 12 gio ké tir khi phat sinh su
kién cong b thong tin.

. Ngudi cong bd thong tin phai giam sat viéc cong bd thong tin va bao cao Hoi dong quan

tri két qua thuc hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham vé cong bo thong tin

I.

Céc dbi tuong duoc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham cac quy
dinh tai Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cta phap luat gay thiét hai cho Cong ty lién
quan dén viéc thuc hién, quan 1y hoat dong cong bd thong tin thi tuy theo tinh chit, mirc
dod vi pham ma bi xtr Iy ky luét, xtr phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhi¢m hinh sy;
néu gy thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh ctia phép luét.

Viée xtr 1y vi pham vé cong bd thong tin dugc thuc hién theo Nghi dinh s6 108/2013/ND-
CP ngay 23/09/2013, Nghi dinh s6 145/2016/ND-CP ngay 01/11/2016 quy dinh xir phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc ching khodn va thi truong ching khoan va cac van
banphap luat cé lién quan khac.

Tong Giam dbc co quyén dua ra cac hinh thire xt 1y vi pham phu hop véi chire ning va
quyén han cta minh d6i vdi cac trudng hop vi pham vé cong bd thong tin.

. Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qua thim quyén giai quyét cua Tong Giam ddc,

Tong Giam dbc s& bao cdo Hoi ddng quan tri xtr Iy vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Tham quyén xir Iy vi pham

I.

2.

Dbi véi vi pham phat sinh tir ngudi cong bd thong tin: Viée xtr Iy vi pham s& duogc thuc
hién theo quy dinh phép luat va thim quyén cta Hoi dong quan tri.

DPéi véi vi pham phat sinh ttr cd nhan truc thudc phong ban Vi¢c xtr Iy vi pham s€ duogc
thuc hién theo quy dinh phép lut va thim quyén ctua Tong Giam dbc.

Pi¢u 12. Trién khai thuc hién

I.

Can ctr vao ndi dung Quy ché, cac dbi twong ¢ lién quan co trach nhiém trién khai thuc
hién.

Trong trudng hop ¢ nhitng quy dinh cta phap luat c¢6 lién quan dén nghia vu CBTT chua
dugc dé cap trong quy ché nay hodc trong truong hop cd nhitng quy dinh méi cta phap

11



luat khac v6i nhimg diéu khoan trong Quy ché thi nhimg quy dinh phap luat d6 duong
nhién duoc 4p dung va diéu chinh nghia vu cong bb thong tin cua cac dbi tuong c6 nghia
vu CBTT lién quan. _

3. Viéc sira ddi bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi duge Hoi dong
Quan tri thong qua.

Noi nhin: ~HQI PONG QUAN TRI
- HDQT, BKS; :

- Luu VPCT.

Lé Kim Hung
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUCI1.1 : BQ PHAN TAI CHINH KE TOAN

1

NOI DUNG

CBTT PINH KY

‘ Bao cao tai chinh

Bao cao tai chinh quy

THOI HAN CBTT THEO

QUY PINH

Trong thoi han 20 ngay ké tur
ngay két thic quy

THOI GIAN CUNG
CAP THONG TIN

Trong thoi h'an 18 ngay
ke tir ngay ket thiuc quy

GHI CHU
(B9 phén ho trg)

Nguoi quan tri
cong ty

Bao cdo tai chinh quy duoc
UBCKNN chap thuan gia han

Téi da khong qua 30 ngay ké
tr ngay keét thiac quy

T6i da khong qua 28
ngay ké tor ngay ket
thic quy

Nguoi quan tri
cong ty

Béao cdo tai chinh quy da dwoc
soat xét (néu co)

Trong thoi han 05 ngay ké tir
ngay to chirc ki€m toan ky

Trong thoi han 03 ngay
ké tir ngay to chure kiém
toan ky

Nguoi quan tri
cong ty

Bao cao tai chinh ban nién da
duoc soat xét

Trong thoi han 05 ngay ké tur
ngdy to chuc kiém toan ky
nhung khong dugc vugt qua 45
ngay ké tir ngay két thuc 06
thang dau nam tai chinh.

Trong thoi han 03 ngay
ké tir ngay t6 chirc kiém
toan ky nhung khong
duoc vuot qua 42 ngay
ké tir ngay két thuc 06
thang dau nam tai chinh.

Nguoi quan tri
cong ty

Bao céo tai chinh ban nién soat
xét dugc UBCKNN chap thuén
gia han

Trong thoi han 05 ngay ké tur
ngdy to chuc kiém toan ky
nhung t6i da khéng qua 60
ngay ké tir ngay két thuc 06
thang dau nam tai chinh.

Trong thoi han 03 ngay
ké tir ngay t6 chirc kiém
toan ky nhung tbi da
khong qua 56 ngay ké
tr ngay két thuc 06
thang dau nam tai chinh.

Nguoi quan tri
cong ty

Bao cédo tai chinh nam da duoc
kiém toan

Trong thoi han 10 ngay ké tur
ngdy to chuc kiém toan ky
nhung khong dugc vugt qua 90
ngay ké tir ngay két thuc nam
tai chinh

Trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay t6 chire kiém
toan ky nhung khong
duoc vuot qua 85 ngay
ké tir ngay két thic nam
tai chinh

Nguoi quan tri
cong ty

Bao cédo tai chinh nam da duoc
kiém toan dugc UBCKNN chap
thuan gia han

Trong thoi han 10 ngay ké tur
ngdy to chuc kiém toan ky
nhung t6i da khong qua 100
ngay ké tir ngay két thuc nam
tai chinh

Trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay t6 chirc kiém
toan ky nhung ti da
khong qua 95 ngay ké
tir ngay két thuc nam tai
chinh

Nguoi quan tri
cong ty

Chit ¥ khi cong bo thong ftin
Bdo cdo tai chinh phai gidi
trinh nguyén nhdn khi xdy ra 1
trong cdc trwong hop sau:
- Loi nhuan sau thué thu nhap
doanh nghiép tai Bao c4o két qua
hoat dong kinh doanh cua ky
cong bd thay dbi tir 10% trd 1én
so voi bao cdo cung ky nam
trudc;

- Loi nhuan sau thué trong ky
bao céo bi 16; hoic chuyén tur 141
& ky trude sang 16 ¢ ky nay hodc
nguoc lai;

Cong bd thong tin dong thoi
v6i Béao cao tai chinh can giai
trinh

Trong vong 12 gio sau
khi van ban giai trinh
duoc ban hanh

Nguoi quan tri
cong ty
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- S6 liéu, két qua hoat dong kinh
doanh lity ké tir ddu nam tai bao
cho két qua hoat dong kinh
doanh trong bao cao tai chinh
quy 2 d cong bd so véi bao cao
tai chinh ban nién duoc soat xét;
hodc tai bao céo tai chinh quy 4
dd cong bd so voi bao cao tai
chinh nim duoc kiém toan co su
chénh léch tir 5% trd 1én; hodc
chuyén tir 15 sang 13i hodc ngugc
lai;

- S6 liéu, két qua hoat dong kinh
doanh tai bao cdo két qua hoat
dong kinh doanh trong ky bao
cao cO su chénh léch trudc va
sau kiém toan hodc soat xét tir
5% trd lén.
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PHU LUC 1.2 : PHONG NGHIEP VU

CBTT

NOI DUNG

PINH KY

THOI HAN CBTT THEO

QUY PINH

THOI GIAN CUNG
CAP THONG TIN

GHI CHU
(B9 phén ho trg)

‘ Cong bo thong tin vé hoat ddng chio ban va bao cdo sir dung vén

Nghia vu cong bd thong tin trong
truong hop thuc hién chao ban
ching khoan riéng 1é, chao ban
ching khoan ra cong ching

Thyc hién theo quy dinh cua
phap luat vé chao ban chiing
khoan

Thyc hién theo quy
dinh cua phap luat vé
chao ban chiing khoan

Nguoi quan tri
cong ty

Tién d6 st dung vén thu duge tir
dot chao ban

Dinh ky 06 théng ké tir ngay
két thuc dot chao ban cho dén

Pinh ky 06 thang ké
tr ngay ket thuc dot
chao ban cho dén khi

Nguoi quan tri

2 (Trueong hop huy déng vén dé khi hoan thanh dy an hedc cho | hoan thanh du an hodc cone t
'8 nop iy cong dén khi da giai ngan hét s tidn | cho dén khi di giai gty
thuc hién dy an dau tu) h « - LA LA
uy dong duoc ngan hét sO tién huy
dong duoc
- Trong vong 10 ngay
- Trong vong 10 ngay ké tir khi ke thr k;h.I ra qu}ft dinh
T s - thay doi cac ndi dung
ra quyét dinh thay do6i cac ndi . i 1s . T
\ v g T nay, phai bao cao Uy
dung nay, phai bao cao Uy ban , . .
, ; N ban Ching khoan Nha
L PO . | Chung khoan Nha nudc va s A X 1A
Quy¢t dinh thay d6i ndi dung tai | Ao A e A nudc va cong bo thong o
A % , cong bo thong tin ndi dung NN 2 | Nguoi quan tri
3 phuong an st dung von, myc dich PYN a S tin ndi dung thay doi |
, % thay doi trén trang thong tin . . .| cong ty
st dung von dién tir trén trang thong tin
Y 2 . , dién tu
i ,Mol .tha.y do.l pPal Eiuqc Pao - Moi thay d6i phai
cao lai tai Pai hoi dong co , , S
d6ne eAn nhat duoc bao‘ cao 7131 tai
&8 Pai hoi dong c6 déng
gan nhat
. ) Cong bo tai Dai hoi
Cong b0 tai Dai hoi dong ¢6 dong c6 dong hodc
) i dong hodc thuyet minh chi ti€t | thuyét minh chi tiét
4 Béo cao st dung von dugc kiém | viéc st dung von thu dugc tir viéc st dung von thu | Nguoi quan tri
toan xac nhan dot chao ban trong péo cao tai duoc tir dot chao ban | cong ty
chinh nam duoc kiém toan xac | trong bao cdo tai chinh
nhéan nam dugc kiém toan
xac nhan
CBTT BAT THUONG
Tai khoan ctia cong ty tai ngan
hang bi phong téa hodc duogc
phép hoat dong trd lai sau khi bi L. . . .\ Nguoi quan tri
1 phong téa, ngoai trir truong hop Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio cong ty
phong tda theo yéu cau cua chinh
cong ty.
Khi nhén dugc Gidy ching nhén
dang ky doanh nghiép hodc Giay o
2 phép thanh 1ap va hoat dong hoac | Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio i\ggnlwtl quan trl
Giay phep hoat dong cua cong ty g
duoc sua doi, bo sung;
Thay d6i thong tin trong Ban cao
3 | bach sau khi da dugc UBCKNN | i han 24 gie Trong thosi han 12 gio | N\8u0i quan tri

cAp Gidy ching nhan ding ky
chao ban.

cong ty
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Thong bio doanh nghiép kiém
toan di ky hop ddng kiém toan
BCTC nim hoic thay dbi doanh
nghiép kiém toan (sau khi da ky
hop ddng).

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Nguoi quan tri
cong ty

Doanh nghiép kiém toan tir chéi
kiém toan BCTC cua cong ty.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Nguoi quan tri
cong ty

Két qua diéu chinh hoi t& BCTC
(néu co).

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Nguoi quan tri
cong ty

Y kién khong phai 1a y kién chap
nhdn toan phan cua kiém toan
vién doi voi BCTC.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Nguoi quan tri
cong ty

Két luan cua co quan thué vé viéc
cong ty vi pham phap ludt vé
thue.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Nguoi quan tri
cong ty
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PHU LUC 1.3 : HOI PONG QUAN TRI

NOI DUNG

CBTT BAT THUONG

THOI HAN CBTT THEO

QUY PINH

THOI GIAN CUNG
CAP THONG TIN

GHI CHU
(B9 phén ho trg)

Tam ngung mot phén hodc toan bd

Nguoi quan tri

1 hoat dong kinh doanh. Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio cong ty
2 QuNy ¢t dinh mua hogc ban c6 phicu Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio Nﬂgum quan tr}
quy. cong ty
Quyét ~dinh ngay thuc hién quyén
mua ¢6 phi€u cua nguoi s¢ hitu trai Neusi quin (i
3 phicu kém theo quyén mua c6 phiéu | Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio Aguortl quan tri
hodc ngay thye hién chuyén doi trai congty
phiéu chuyén doi sang co phicu.
Quyét dinh chao ban chimg khoan ra
nudc ngoai va cac quyet dinh lién Noudi quén iri
4 quan dén viéc chao ban chung khoan | Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio N ; quan tr
theo quy dinh phéap ludt vé doanh congty
nghiép.
Quyét dinh vé muc ¢ tirc, hinh thire Noudi quan iri
5 | tra c6 tirc, thoi gian tra cd tirc; quyét | Trong thoi han 24 gid Trong thoi han 12 gio | .2 ; quan tr
dinh tach, gdp co phicu. cong ty
Quyét dinh vé viéc tb chirc lai doanh Noudi quén iri
6 nghiép (chia, tach, hop nhat, sap nhap | Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio ”%1 ; quan tr
doanh nghiép), giai thé doanh nghiép. congty
7 Quyét dinh sira d6i, bd sung Didu 18. | Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio Z%L;Otlyquan trl
Quyét dinh tham gia gop vén thanh
lép, mua d€ tang s¢ hiru trong mot
cong ty dan dén cong ty do tré thanh
cong ty con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hoac ban dé giam sé hitu Neusi quin (i
8 tai cong ty con, cong ty lién doanh, | Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio uol quan tri
A A VAL AR ahe A , cong ty
cong ty lién két dan dén cong ty do
khong con 1a cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két hodc giai
thé cong ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két.
9 erlyet Ei inh fiong’ mo AChl nhanh, nha Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio Nﬂguorl quan trt
may, van phong dai dién. cong ty
Quyét dinh cia PHPCD hogc HDQT
thong qua hop dong, giao dich giita N .\ L. . Nguoi quan tri
10 R o AT .. | Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio .
cong ty voi nguoi ndi bd hoac nguoi cong ty
6 lién quan.
11 Quye} dl;r.lh ;pha.tA hanh ~.tra1 phicu Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gio Nﬂguorl quan try
chuyén doi, co phicu vu dai. cong ty
- Truong hop cong ty phat hanh
thém ¢ phi€u, tinh tr thoi diém cong Neusi quin (i
12 | ty bdo cdo UBCKNN vé két qua phat | Trong thoi han 24 gid Trong thoi han 12 gioy | oo quan il

hanh theo quy dinh phap luat vé phat
hanh ching khoan;

cong ty
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13

- Truong hop cong ty giao dich cd
phiéu quy, tinh tir thoi diém cong ty
bao cao két qua giao dich cb phleu
quy theo quy dinh phap luat vé giao
dich ¢6 phiéu quy;

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Nguoi quan tri
cong ty

14

- Trudng hop cong ty mua lai cb
phiéu ctia can bo cong nhan vién theo
chuong trinh lya chon cua ngudi lao
dong trong cong ty hodc mua lai cb
phiéu 1é cia cong ty thong qua cong
ty ching khoan; cong ty chirng khoan
mua cb phiéu cia chinh minh theo
yéu cdu cua khach hang hodc dé sta
16i giao dich, cong ty CBTT trong
vong 10 ngay ddu tién cua thang trén
o s6 cac giao dich da hoan tat va cap
nhat dén ngay CBTT.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Nguoi quan tri
cong ty

15

Quyct dinh vé viéc thay doi, bo
nhiém méi, bé nhiém lai, bai nhiém
nguoindi bo.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Nguoi quan tri
cong ty

16

Truong hop thanh vién Hoi dong
quan tri, Kiém soat vién c6 don xin tir
nhiém khi chua dugc thong qua tai
Pai hoi déng ) dong, td chirc niém
yét thuc hién cong bd don xin tir
nhiém Trong thoi han 24 gio ké tir
khi nhan dugc don xin tir nhiém.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Nguoi quan tri
cong ty

17

Quyét dinh ting, giam vbn diéu 1é.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Nguoi quan tri
cong ty

18

Quyét dinh gop vén co gia tri tr 50%
tré 1én von diéu 1¢ cua mot to chire
(xac dinh theo von diéu 1& cua to
chtrc nhan vén gop trude thoi diém
g6p von)

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Nguoi quan tri
cong ty

19

Quyét dinh mua, ban tai san c6 gia tri
tr 15% tré 1én trén tong tai san cua
cong ty tinh tai BCTC niam gan nhét
duoc kiém toan hodc BCTC béan nién
gan nht dugc soat xét.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Nguoi quan tri
cong ty

20

Puoc g:hép thudn hodc bi huy bo
niém yét tai SGDCK nudc ngoai.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Nguoi quan tri
cong ty

CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Theo yéu cau cia Uy ban Chimg
khoan Nha nudc, S& Giao dich
Chimg khoan khi:

1) Xday ra sy kién anh huong
nghiém trong dén loi ich hop
phép cua nha dau tu;

Trong thoi han 24 gid tir khi
nhan duoc yéu cau

Trong thoi han 12 gio
ti; khi nhan dugc yéu
cau

Nguoi quan tri
cong ty

2) C6 thong tin lién quan dén
cong ty anh huong 1on dén gia
ching khoan va cin phai xac
nhén thong tin do.

Trong thoi han 24 gid tir khi
nhan duoc yéu cau

Trong thoi han 12 gio
ti; khi nhan dugc yéu
cau

Nguoi quan tri
cong ty

18




Truong hop hiy ndi dung théng
bao vé ngay ding ky cudi cing
thuc hién quyén lién quan dén ty
1¢ thyc hién va ngay dang ky cudi
cing dbi véi cac trudng hop phat
hanh ¢6 phiéu cho c¢6 déng hién
hitu va cac truong hop lién quan
dén viéc didu chinh gia tham
chiéu tai ngay giao dich khong
huéng quyén theo Quy ché hudng
dan giao dich chung khoan cia
SGDCK, CBTT va guri thong bao
cho SGDCK néu rd 1y do huy.

Trong thoi han 24 gio ké tur
khi ra thong bao nhung cham
nhit 05 ngay lam viéc trudc
ngay ding ky cudi cung

Trong thoi han 12 gio
ké tir khi ra thong bao
nhung cham nhat 04
ngay lam viéc trudc
ngdy ding ky cudi
cung

Nguoi quan tri
cong ty

19




PHU LUC 1.4: BAN GIAM POC

NOI DUNG

CBTT PINH KY

| Bio cio thwomg nién

B4o cdo thuong nién

Bao céo tinh hinh quén tri cong ty

Béo cao tinh hinh quan tri cong ty
ban nién

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN

Cham nhét 20 ngay sau
ngdy cong bd bao céo
tai chinh nam duoc
kiém toan nhung khong
duoc vuot qua 120
ngay, ké tir ngay két
thiic nam tai chinh

Cham nhét 30 ngay, ké
tr ngay két thic 06
thang dau nim dwong
lich

THOI HAN
CBTT

Cham nhat 20
ngay sau ngay
cong bd bao cao
tai chinh nam
duoc kiém toan
nhung khong
duoc vuot qua
120 ngay, ké tir
ngay két thic ndm
tai chinh

Cham nhat 30
ngay, ké tir ngay
két thuc 06 thang
dau nam duong
lich

GHI CHU
(B9 phan hd trg)

Béo cao tinh hinh quan tri cong ty
nam

Cham nhat 30 ngay, ké
tr ngay két thiic nam
duong lich

Cham nhat 30
ngay, ké tir ngay
két thuc nim
duong lich

Bang cung cap thong tin vé quan
tri Cong ty theo Mau
CBTT/SGDHCM-03:

- M6t ban bao cao

- Mot ban dit liéu dién tir theo
dinh dang Excel

Pai hoi dong c6 dong

Cong bd thong tin vé viée 1ap

Gui kém Béo céo tinh
hinh quan tri cong ty
dén S& Giao dich
Chtng khoan TP. Hb
Chi Minh

Toi
trudc ngay dang ky

thieu 20 ngay

Guri kém Béo cao
tinh hinh quan tri
cong ty dén S&
Giao dich Chung
khoan TP. H6 Chi
Minh

Toi thiéu 20 ngay
trude ngay dang

danh sach ¢ dong co quyén tham o TR Phong Nghiép vu
dl.I hop Dai h61 déng co dﬁng Cuo1 cung ky Cuo1 cung
Cong bo thong tin ve vice lap Téi thidu 20 ngdy | Téi thiéu 20 ngay
danh sach c6 dong c6 quyén tham . . g o ; o
dy hop Pai héi dong co dong trude ngay dang ky | trudengdydang | ppano Nghigp vu
bang hinh thirc 13y y kién c6 dong | €U0l cung ky cudi cung
bang van ban
Cham nhat 10 ngay
trudc ngay khai mac | Cham nhat 10
L R L hop PHDCD  (Néu | ngay trude ngy ‘ .
Tai liéu hop Dai hoi dong ¢ dong | piéu Ié Cong ty khéng | khai mac hop Phong Nghiép vu

quy dinh thoi han khac
dai hon)

DbHDCDb
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Bién ban hop va Nghi quyét ciia
DBHDCDTruong hop Pai hoi

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24

dong co”: dong thong qua viéc huy ké tir khi théng qua gﬁ? ket kl}\l; hi
4 | niém yét, cong ty phai cong b6 | Nghi quyét va Bién ban | 0" AU NEM | phong Nghiép vu
théng tin ve viéc hiiy niém yét kém | pon PHDCD quyet va Bién ban
theo ty I¢ thong qua cua c6 dong ’ hop DPHBCD
khong phdi la c6 dong lon.
51z ; gzgi:nthg}iuﬁanmhé?g%)i’ Chim nhét 10
Phiéu Idy y kién, du thioNghi | -7 0% D80 PI 80| iy s o
5 | quyét PHDCP va cic tai ligu giai (Né'up e cyang | han phéi g lai | Phong Nehiép vy
trinh dw thao Nghi quyet khong quy dinh thoi phiéu iy ¥ kién
han khdc dai hon)
Biél}tbép k}i)é;InDlzl:lgu va Nghi Trong thoi han 24
quyet cua S a2 PR Trong thoi han 24 gio | gio ké tir khi
Truong hop Dai hoi dong co dong ké tr khi thone qua | tho Nehi
héng qua viéc huy niém yét, con . £ & d ong qua Neh .
6 thong q ee iy ye, cong Nghi quyét va Bién ban &t va Bién b Phong Nghiép vu
ty phai cong bo thong tin ve viéc Kiam phiéu Ty § kién quyct va 131: 'fm wP Vi
hity niém yét kém theo ty Ié théng : kiém phiéu lay y

Cong bo

Cong bo

qua cia c6 dong khéng phai la co
dong lon.

thong tin lién quan dén ngay ding

Thyc hién CBTT cho UBCKNN,
VSD, bao cdo cho SGDCK dong
thoi CBTT vé ngay dang ky cudi
cung du kién thuc hién quyén cho
¢b dong va cac tai lidu lién quan.

thong tin ve ty 1€ sé hitu nwé'c ngoai

Cong b thong tin vé gidi han ty
1€ s& hitu nudc ngoai va cac thay
doi lién quan dén ty 1€ so hitu nay

co dong

kién co dong

ky cuoi cting thwe hién quyén cho c6 dong hién hiru

Cham nhit 10 ngay
lam viéc trudc ngay
dang ky cudi cing du
kién.

Thuc hién theo quy
dinh phéap ludt chung
khoan huéng din hoat
dong dau tu nude ngoai
trén thi truong ching
khoan Viét Nam

Cham nhat 10
ngay lam viéc
trudc ngay dang
ky cudi cing du
kién.

Thuc hién theo
quy dinh phap
luat ching khoan
huéng dan hoat
dong dau tu nudc
ngoai trén thi
truong ching
khoan Viét Nam

Danh sach Co dong Nha nwérc, co dong chien lwgc, co dong 16m va co phieu quy

Phong Nghiép vu

Danh sach c6 dong nha nudc, co
dong chién lugc, c6 dong 16n va

Cham nhit 1a ngay
10/06
(Can cur trén danh sach

Cham nhat l1a
ngay 10/06

(Can cir trén danh
sdch ¢é dong

b | ¢6 phiéu quy tai thoi diém 06 c6 déng dugc chét dén | Dwoc chot dén
thang dAu ndm duong lich thoi diém gan nhdr | hoT diem gan
truée ngay 31/05) nhat trude ngay
31/03)
Cham nhdt 1a ngay | Chdmnhatla
Danh sich c¢6 déng nha nudc, co 10/12 ngay 10/12
5 dong chién luoc, cd dong 1on va | (Can cit trén danh sach | (Can cir trén danh

¢b phiéu quy tai thoi diém 06
thang cudi nam duong lich

c6 dong dugc ghét dé'}]
thoi diéem gan nhat
trudc ngay 30/11)

sdch ¢é dong
duoc chot den
thoti diém gan
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nhat trwdc ngay
30/11)

CBTT BAT THUONG
Cong ty’ gui (Ba’n cung) ch’o Uy ‘ _ | Trong vong 03
ban Chumg khoan Nha nuéc Ban | Trong vong 03 ngay av Iam vide k&
1 cung cap thong tin ciia ngudindi | lam viée ké tr ngay n‘gay‘ am Vl@c;_ ¢
bd mai (néu co) theo Phu luc so thay doi tir ngy thay doi
03.
Cong ty giri cho SGDCK Ban Trong vong 03

cung cap thong tin (truong hop bd
nhiém nguoi ndi bd mai) theo

Trong vong 03 ngay
lam viéc ké tor ngay

ngay lam viée ké
tr ngay cong bo

2 Phu luc 0 03 kém theo va Danh cong b théng tin vé thong tin ve viée
sach ngudi ndi by va nguoi co viéc thay do6i nguoi ndi thay d6i ngudi noi
lién quan theo mau bd b6
CBTT/SGDHCM-05. |
Truong hop c¢6 su thay dbi ngudi
¢6 lién quan ctia nguoi ndi bo, . .| Trong vong 03
Cong ty bio co cho SGDCK v& | o8 vong 03 mgdy |, 5 iee ké

3 Ié NP \ lam viéc ké tor ngay S
thay d6i nguoi c6 lién quan cia 2. tir ngay thay déi

oA ToA x thay doi

nguoindi bd theo mau
CBTT/SGDHCM-06.
To chtre niém yét giri cho
SGDCK TP HCM (HOSE) cac tai
liéu sau:
a. Mot (01) ban tom tét s6 co

A AR hodv dine ke
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Cong bd thong tin vé sé hiru c6 phiéu ciia c6 dong I6n, nhém nguoi ¢ lién quan nam

giir tir 5% tré 1én s6 c6 phiéu dang luu hanh cé quyén biéu quyét ciia Cong ty

— T6 chiic, c4 nhan, nhom ngudi cd lién quan s& hitu tir 5% tré 1én s6 ¢d phiéu dang luu
hanh c6 quyén biéu quyét cia CTPChodc khi khong con 1a ¢cd dong 16n phai cong bd
thong tin va bao cdo vé giao dich ¢d phiéu cho CTPC, UBCKNN va SGDCK (d6i véi cd
phiéu niém yét, dang ky giao dich) theo MAu 14 — CPL tai Phy Iyc 3kém theo Quy ché
nay trong thoi han 07 ngdy, ké tir ngay tro thanh hodc khong con 1a ¢6 dong 1on.

— €6 dong 16n, nhom nguoi co lién quan ndm giir tir 5% trd 1én s6 ¢6 phiéu dang luu hanh
c6 quyén biéu quyét cia mot cong ty dai ching khi c6 su ting/giam ty 1& s hitu c6 phiéu
qua cac ngudng 1% phai CBTT va bao cdo cho CTPC, UBCKNN, SGDCK ) theo Miu
15 — CPL tai Phy luc 3kém theo Quy ché nay trong thdi han 07 ngay, ké tir ngdy c6 su
thay d6i trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT doi véi truong hop c6 dong Iom thay doi 1y 1é nam giir
c6 phiéu dang lwu hanh c6 quyén biéu quyét phat sinh do CTPC giao dich ¢6 phiéu
quy hodc phat hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tw A so hitu 5,2% s6 leong ¢ phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu

quyét cia t6 chirc niém yét X. Ngay T, ong A dat lénh giao dich mua vao lam tang ty
1é ndam giik ¢6 phiéu X tir 5,2% lén 5,7%. Tiép sau do, vao ngay T°, éng A dat lénh
mua tiép lam tang ty 1é nam giit ¢6 phiéu X tir 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T’
da lam cho ty 1é s6 hitu ¢é phiéu X cia 6ng A thay déi vweot qua nguong 6%, do viy,
trong vong 07 ngady, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chitng khodn, éng A
phdi céng bo théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chimg khodn Nha niede va So
giao dich chitng khodn vé viéc thay doi ty 1é s¢ hitu cé phiéu ciia minh.

— CTDC cong bd trén website cta cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan duoc
bao céo lién quan dén sy thay ddi ty 18 so hitu ¢6 phiéu, quyén mua ¢ phiéu, chirg chi
quy cua cac dbi tuong nay.

2. Cong bo thong tin vé giao dich ciia Ngudi ndi bd, nguoi ¢ lién quan ciia Cong ty,

nguoi co lién quan cia nguwdi ngi bo

—  Trudce khi thue hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich tdi thiéu 1a 03 ngay lam
viéc, NNB cua cong ty dai chung, NCLQ ctua Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va
bao cao cho UBCKNN, SGDCKva CTDC vé viéc du kién giao dich c¢b phiéu) theo Mau
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16 — GD NNB tai Phy luc 3 kém theo Quy ché nay. Thoi han thuc hién giao dich khong
dugc qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thuc hién giao dich va chi duoc bit dau tién hanh
phién giao dich dau tién sau 24 gid ké tir khi c6 CBTT tir SGDCK.

Ghi chu: NNB cua cong ty dai chung, NCLQ cua Céng ty va NCLQ cua NNB khong
duwoc dong thoi ding ky giao dich mua va bdn cé phiéu trong ciing mét dot ding ky va
phdi thuce hién giao dich theo ding thoi gian va khéi lwong da dang ky.

—  Sau khi thyc hién giao dich: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy hoan tit giao
dich (truong hop giao dich két thuc trude thoi han dang k) hodc két thuc thoi han du
kién giao dich, NNB cta cong ty dai chung, NCLQ ctia Cong ty va NCLQ cua NNB phai
bao cao cho UBCKNN, SGDCKva CTDC vé két qua giao dichtheo MAu 17 — GD NNB
tai Phu luc 3kém theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh nguyén nhan khong thyc hién
dugc giao dich hoic khong thuc hién hét khdi luong dang ky (néu co).

3. Ghi chi

— NNB cua cong ty dai chung, NCLQ cua Cong ty va NCLQ cua NNB chi dugc dang ky
va thuc hién giao dich tiép theo khi d3 bao céo két thiic dot giao dich trude do.

—  Trudng hop sau khi ding ky giao dich, d6i twong diang ky giao dich khong con 1a NNB
ctia cong ty dai chung, NCLQ ciia Cong ty va NCLQ cua NNB, d6i tuong dang ky giao
dich van phai thuc hién viéc bao céo va cong bd thong tin theo quy dinh.

—  Trudng hop cong ty chirng khoan 1a NCLQ ctia NNB cua td chirc niém yét, ding ky giao
dich, khi thyc hién stra 16i giao dich c¢6 phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai
bao cao UBCKNN, SGDCK va CTDC trong vong 24 gio, ké tir thoi diém hoan thanh
giao dich stra 16i.

—  Trudng hop cong ty me ctia CTPC hodc cac to chirc chinh tri, té chirc chinh tri - x hoi
ctia cong ty dai chiing (cong doan, doan thanh nién...) thuc hién giao dich ¢ phiéu phai
thuc hién nghia vy cong bd thong tin nhu quy dinh ddi véi nguoi ndi bo.

— CTDC cong bd trén website cta cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan duoc
bao cdo lién quan dén giao dich c6 phiéu cia NNB cta cong ty dai chung, NCLQ cia

Cong ty va NCLQ ctuia NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

File mau

STT Ky hiéu miu biéu

Noi dung

Mau 01 - BCTN Béo c4o thudng nién
1 Mau 01 - BCTN . Y
(Thong tw so 155/2015/TT-BTC)
3 Ban cung cap thong tin ngudi ndi bo
2 | Mau 02 - BCCTT Mau 02 - BCCTT .
(Thong tw so 155/2015/TT-BTC)
. Béo c4o quan tri 06 thang diu nim/nim
3| Mau 03 - BCQT Mau 03 - BCQT .
(Thong tw so 155/2015/TT-BTC)
Bao céo tién do st dung von thu duge tir
4 | Mau 04 - BC Mau 04 - BC dot chao ban
(Nghi dinh s6 58/2012/NP-CP)
Thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi
5 | MAu 05 - THQ Mau 05 - THQ cung thuc hién quyén cho c6 dong hién hitu
au -
(Quyét dinh s6 197/0P-VSD ndm 2017)
Danh séch c¢6 dong nha nudc, c6 dong chién
6 | Mau 06 - DS Mau 06 -DSdocx | IIQC, c6 dong 16n va ¢ phiéu quy cong ty
(Quyét dinh sé 340 /0P-SGDHCM)
N Bang cung cap thong tin véquan tri cong ty
7 | Mau07- CCTT Mau 07 - CCTT.docx P
(Quyét dinh so 340/OD-SGDHCM)
Danh sach ngudi ndi bd va nhitng ngudi co
8 Mau 08 - DSNNB Mau 08 - DS.docx lién quan
(Quyét dinh s6 340/0P-SGDHCM)
Thay d6i ngudi c6 lién quan cta ngudi noi
9 Mau 09 - TB Mau 09 - TB.docx bo
(Quyét dinh s6 340/0P-SGDHCM)
Ping kymo hinh cong ty va loai bao céo tai
10 | Mau 10 - DK Mau 10 - DK.docx chinh
(Quyét dinh s6 340/0P-SGDHCM)

25




File mau

Noi dung

STT Ky hiéu miu biéu

Thay d6i s luong ¢ phiéu c6 quyén biéu
11 | Mau 11 - TDCP Mau 11 - TDCP.docx quyet dang luu hanh
(Quyét dinh s6 340/0P-SGDHCM)
N ﬁ Toém tat s6 c6 dong cua cong ty
12 | Mau 12 - TTSCD Mau 12 - ) )
15D docx (Quyét dinh 56 340/QP-SGDHCM)
i Cong bd thong tin bat thudong
13 | Mau 13 - CBTT Mau 13 - CBTT.docx P
(Quyét dinh so 340/OD-SGDHCM)
Bao céo vé ngdy tro thanh/khong con 1a ¢d
14 | Mau 14 - CBL M3&u 14 - CDL.docx dong lon
(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)
Bio céo vé giao dich ¢ phiéu cia c6 dong
16m, nha du tu s¢ hitu tir 5% trd 1én s6 c6
< phiéu dang lru hanh c6 quyén biéu quyét
15 | Mau 15 - CBL Mau 15 - CDLdocx | ctia cong ty khi co su tdng/giam ty 1€ s& hitu
b phiéu qua cac ngudng 1%
(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)
Thong bao Giao dich c¢6 phiéu ciia Nguoi
ndi bd, nguoi co li€n quan cua Cong ty,
16 | Mau 16 - GD NNB Mi4 16 - GD nguoi ¢ lién quan cua ngudi ndi bo trude
NNB.docx khi thuc hién giao dich
(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)
B4o c4o Giao dich c¢6 phiéu ciia Nguoi ndi
bd, nguoi cé lién quan cua Cong ty, ngudi
17 | M3u 17 - GD NNB MEa 17 - GD c0 lién quan cua nguoi nd1 bg sau khi thuc
NNB.docx hién giao dich
(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)
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