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Ngay 26/02/2020 Hoi dong quan tri Cong ty c¢b phan Kim Khi TP.HCM - VNSTEEL
da ban hanh quyét dinh s6 31/QD-KK vé viéc ban hanh Quy ché cong b thong tin ctia Cong
ty CP Kim khi TPHCM - VNSTEEL.

Thong tin nay da dugc cong bd trén trang thong tin dién tir clia cong ty vao ngay
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Chung t6i xin cam két cac thong tin cong b trén day la dung sy that va hoan toan
chiu trach nhiém trude phap ludt vé ndi dung céc thong tin da cong bd.




TONG CONG TY THEP VIET NAM -CTCP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN KIM KHI

THANH PHO HO CHi MINH - VNSTEEL Bifclapr=Teda= S Fase

Sé:3 4 /QD-KK TP.HCM, ngay26 thang 02 nam 2020
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché cong b6 thong tin
ciia Cong ty C6 phan Kim Khi TP.HCM - VNSTEEL

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN KIM KHI TPHCM - VNSTEEL
Can ¢t Luat Doanh nghiép va céc van ban huéng dan thuc hién;

Can ctr Diéu 1é Coéng ty Co phan Kim khi TPHCM - VNSTEEL da duoc bo
sung stra di tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién 2018 Cong ty C6 phén Kim khi
TPHCM- VNSTEEL,;

Can ctr Quy ché hoat dong cta Hoi dong quan tri Cong ty Co phan Kim khi
TPHCM — VNSTEEL d dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 97/QD-KK ngay
12 thang 05 nam 2015.

Can ¢t TO trinh s6 18A/KK-TGD ngay 10/01/2020 cua Téng Giam dbc
vé viée dé nghi phé duyét ban hanh Quy ché cong bd thong tin ctia Cong ty Co
phan Kim khi TPHCM - VNSTEEL;

Can cu bién ban hop thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty ngay 10/01/2020;
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo quyét dinh nay “Quy ché cong bd thong tin ctia
Coéng ty Co phan Kim khi TPHCM - VNSTEEL.”

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc, Ban kiém soat,
Trudng cac phong ban Cong ty va cac t0 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nh@n:
- Nhu Piéu 3;
- Luu VT, Thu ky Céng ty .
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QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN KIM KHi

THANH PHO HO CHI MINH - VNSTEEL
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 31/QP-KK ngay 26/02/2020

cua Hoi dong quan tri

Cong ty ¢6 phan Kim khi TPHCM — VNSTEEL)
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Chwong I. QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin ciia Cong ty C6 phan Kim khi TP. H6 Chi
Minh - VNSTEEL trén thi truong chimg khoan Viét Nam. Péng thoi, quy dinh viée phdi
hop quan hé cong tac giita cac don vi truc thudc, cac Phong ban, ca nhan thudc Cong ty va
cac dbi twong khéc trong viéc thuc hién nghia vu cong b thong tin.

2. Déi twong ap dung
a) Ngudi cong bd thong tin.

b) Céc phong ban lién quan gdbm: Phong Tai chinh ké toan, Phong Ké hoach kinh doanh,
Phong Hanh chinh Nhan sy, Phong dau tu va kinh doanh bat dong san, Phong Kinh
doanh s 1.

¢) Ngudi ndi bd, ngudi c6 lién quan ctia Coéng ty C6 phan Kim khi TP. H6 Chi Minh -
VNSTEEL, ngudi ¢6 lién quan ctia ngudi ndi bo, ¢b dong 16n, nhém ngudi ¢ lién quan
nim giir tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu dang luu hanh ¢ quyén biéu quyét cua Cong ty CH
phén Kim khi TP. H6 Chi Minh - VNSTEEL.
Piéu 2. Tai liéu tham khio

- Can ctr Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2014;

- Can ctr Luat Chimg khoén s6 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nam 2006;

- Cin ctr Luat sira dbi, bd sung mot sd didu cia Luat Chimg khoan ngay 24 thang 11 nam
2010;

- Can cir Nghi dinh sé 58/2012/NDP-CP ngay 20 thang 07 nam 2012 caa Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh m6t sé didu ctia Luat Chimg khoan va Luét stra doi,
bd sung mot s6 diéu cua Luat Ching khoan;

- Can ctr Nghi dinh sb 60/2015/ND-CP ngay 26 thang 06 nam 2015 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mdt sb didu cua Ludt Chimg khoén va Luat stra doi,
b6 sung mot s6 diéu cta Luat Chimg khoan.

- Cin cit Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017 ctia Chinh pht huéng din
vé& quén tri cong ty 4p dung ddi voi cong ty dai chiing;

- Can cir Thong tu sé 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2015 cua Bo Tai chinh
huéng dan vé viée cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan;

- Can ctr Quyét dinh s6 296/QD-UBCK cua Uy ban Ching khoan Nha nudc ban hanh Quy
ché huéng din cong ty dai ching sir dung Hé thong cong b thdng tin ctia Uy ban Chimg
khoén Nha nude ngay 31 thang 03 ndm 2017;

- Cin cit Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Tp. H6 Chi Minh ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 340/QP-SGDHCM ngay 19 thang 08 niam 2016 cia Téng giam ddc
SGDCK TPHCM;

- Can ctr Diéu 18 va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty ciia Cong ty C5 phan Kim khi TP.
Hb Chi Minh - VNSTEEL.

Pidu 3. Cic chir viét tit

- Congty : Céng ty C6 phan Kim khi TP. H6 Chi Minh - VNSTEEL
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UBCKNN : Uy ban Chung khoan Nha nudc.

IDS PLUS : Hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN.
SGDCKHCM/HOSE  : S& giao dich ching khoan TP. Ho Chi Minh
VSD : Trung tdm Luu ky Chiing khoan Viét Nam.
TTCKVN : Thi truong Ching khoén Viét Nam.

CBTT : Cong bd thong tin

HDQT : Hoi dbng quan tri.

BKS : Ban Kiém soat.

TGP : Tong Giam dbc.

KTT - Ké toan trudng.

BOTC : Béo cdo tai chinh.

CPL : Cb dong 16m.

CPQ : Cb phiéu quy.

DHDCDb : Dai hoi ddng cb dong.

GCNDKDN : Gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép.
CTDC : Cong ty dai chung.

NY : Niém yét

NNB : Ngudi ndi bd.

NCLQ : Nguoi ¢6 lién quan.

CTbC QML : Cong ty Pai ching quy mo 16n.

CTBCNY : Cong ty Pai chiing niém yét.

Pitu 4. Giai thich tir ngir

1. Nguwoindi bd cua cong ty dai chiing la:
Thanh vién Hoi déng quan tri;

Thanh vién Ban kiém soat/Kiém soét vién, thanh vién Ban kiém to4n noi bo;

Téng Giam dbc, Phé Tdng giam déc hodc cac chirc danh do Hoi ddng quan tri bd nhiém;
c4 nhan giir chirc danh quan 1y khéc c6 thdm quyén nhan danh cong ty ky két giao dich
cua cong ty theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

K& toan trudng;

Nguoi dai dién theo phap ludt, ngudi duoce ty quyén cong bd thong tin.

2. Ngay céng bé théng tin 1 ngay théng tin xuét hién trén mot trong cic phuong tién céng bd

théng tin quy dinh tai Pidu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé théng tin 1a ngay gii fax, giri dir lidu dién tir qua email, ngay
thong tin dugc tiép nhan trén hé théng thong tin dién tir cia UBCKNN, SGDCK TP. H6 Chi
Minh hozc ngay UBCKNN, SGDCK TP. H6 Chi Minh nhan dugc van ban béo cdo vé viéc
cdng bb thong tin tiry theo thoi diém nao dén trude.

4. Dbi véi tai lidu dudi dang van ban: Van ban hop 1€ 1a ban chinh hoac ban sao hop €. Yéu

cau cua van ban hop I€:

— DA6i v6i van ban cia ¢4 nhan: Vian ban co ho tén va chit ky cua cd nhén.

— DO6i véi van ban cua t6 chite: Vin ban c6 xac nhén clia ngudi ¢6 thim quyén bao goém:

ho tén, chirc vy, chir ky clia nguoi c¢6 tham quyén, dong dau (néu co).

5. Bdn scan vin ban dimg CBTT phai c6 dy di ndi dung theo quy dinh ddi véi van ban hop 1&.



6. Dirliéu dién tur dung CBTT la dix liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang
ma Unicode).

7. 86 ¢6 phiéu dang leu hanh c6 quyén biéu quyét ciia cong ty dai chiing 1a sb ¢é phiéu c6 quyén
bidu quyét clia cong ty da phat hanh trir di s ¢b phiéu cé quyén biéu quyét duge cong ty dai
chiing mua lai 1am ¢6 phiéu quy.

8. Nguoi cong bo thong tin 1a ngudi dai dién theo phap ludt ctia cong ty hodc nguoi dwoc uy
quyén cong bd thong tin. Ngudi dai dién theo phép luat ciia cong ty phai chiu trach nhiém vé
tinh chinh x4c, kip thoi va ddy du vé thong tin do ngudi dugc uy quyén cong bd thong tin
cong bd. ,

9. Nguoi cé lien.quan 13 cé nhan, t6 chic c6 quan hé véi nhau trong céc trudng hop sau day:

i.  Cha, cha nu6i, me, me nudi, vg, chf‘)ng, con, con nudi, anh, chi em rudt cua ca nhan;
ii.  Té chirc ma trong d6 c6 ca nhan 1a nhan vién, Giam déc hodc Tong giam dbc, chu s
hitu trén mudi phén tram s6 ¢b phiéu luu hanh c6 quyén biéu quyét;
iii.  Thanh vién Hdi ddng quan tri, Ban kiém soat, Giam dbc hodc Tong gidm dbc, Pho
Giam déc hozc Phé Tdng giam doc va cac chire danh quan ly khéac cua td chire do;
iv.  Nguoi ma trong mdi quan hé véi ngudi khac truc tiép, gian tiép kiém soat hodc bi
kiém soat bai nguoi d6 hoidic cing véi ngudi d6 chiu chung mét su kiém soét;
v. Cong ty me, cOng ty con;
vi.  Quan hé hop ddng trong d6 mot ngudi 1a dai dién cho nguoi kia.

10. 76 chite kiém todn diwoc chd:v thudn thuc hién kiém todn cho don vi ¢6 loi ich cong chiing
thudc linh vuc chitng khodn (CTPC QML, CTPC NY, Tb chirc phat hanh chimg khoan ra
cong ching, Cong ty chimg khoan, Cong ty dau tu chimg khoan, Quy va cac Cong ty Quan
1y Qu§) la td chirc kiém toan duge Uy ban Chimg khoan Nha nuée chip thuén thuc hién kiém
toan, sodt xét bao cdo tai chinh, cac thong tin tai chinh va cac bao cao khac cua cac don vi ¢co
loi ich cdng chung thude linh vuc ching khoén /4,

Diéu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

1. Viée cong bd thong tin phai dy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap luat.

2. Dbi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai chiu trach nhiém vé noi
dung théng tin cong bd. Trudng hop b su thay ddi ndi dung thong tin da cong b, Ddi
tuong cong bd thong tin phai cong bd ndi dung thay ddi va Iy do thay ddi so vdi thong tin
da cong bd trude do.

3. Khi cong b thong tin, Pbi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai
dong thdi béo cdo Uy ban Chimg khoan Nha nudce va S¢ Giao dich Chung khoan Thanh
phd H Chi Minh vé ndi dung théng tin cong bd, bao gdbm ddy du céc thong tin theo quy
dinh.

['] Theo quy dinh tai Piéu 6 Ludt Chirng khodn sd 70/2006/QH11 ngay 29 thing 06 nam 2006

[?] Theo quy dinh tai Piéu 4 Théng tw 183/2013/TT-BTC vé kiém todn djc Igp @oi vdi don vi cé lgi ich cong
chiing.



4. Viéc cong bd cac thong tin c4 nhan bao gdm: s6 Thé cin cude cdng dén, sb Chimg minh

nhén déan hodc s6 Ho chiéu con hiéu lue, dia chi lién lac, dia chi thudng tra, sb dién thoai,

so fax, email, s0 tai khoan giao dich chimg khoén, s tai khoan luu ky chimg khoan, b tai

khoan ngén hang chi dugc thue hién néu chu thé lién quan déng ¥.

Truomg hop thong tin cong bd bao gdm cac thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4 Piéu 5 Quy

ché nay va cac dbi tugng cong bd thong tin khong mudn cong khai cac thong tin nay thi phai guri
Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S& Giao dich Chimg khoan Thanh phé H6 Chi Minh 02 ban
tai liéu, trong d6 01 ban béo cdo vé viéc cong b thong tin bao gdm ddy du thong tin ¢4 nhan va

01 ban bao cdo khong bao gdm thong tin ¢4 nhin dé Uy ban Chimg khoan Nha nude va S& Giao
dich Chimg khoan Thanh phé H6 Chi Minh thuc hién cong b thong tin.

Pidu 6. Phwong tién cong bo thong tin

STT

Péi twong tiép nhin CBTT Phuong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan hé c¢b dong (nha dau tu) trén |

! Cong ty trang thong tin dién tLr (website) cua Cong ty.(*) i
, . :  a Hé théng cong bd thong tin ctia Uy ban Chimg !

* Uy banChimg Choan, i mde khoan Nha nudce - [DS Plus. 5

3 S Giao dich Ching khoén Thémh Trang thong tin di¢n tu cua S¢ Giao d1ch Chung ‘
phd H6 Chi Minh khoan Thanh ph6 Ho Chi Minh

4 | Trang thong tin dién tor cua Trung tam luu ky |

— khéc theo quy dinh cta phap ludt

Phuong tién théng tin dai chung | ching khoan Viét Nam.

trong mdt so truong hop | Bao in, Bao dién tir,v.v...

(*)Luu y:

Truong hop nghia vu cong bé théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Cong ty van
thue hién cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé 6 dong ciia Cong ty vao ngay
nghi, ngay I theo quy dinh phdp ludt. Céng ty thwe hién day di nghia vu cong bé thong
tin khdc theo quy dinh phdp ludt sau khi ngay nghi, ngay 1€ két thiic.

Céng ty khi ldp trang théng tin dién tir phai bdo cdo véi Uy ban Chirng khodn Nha nudrc,
S¢ giao dich chimg khodn va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay doi
lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tdt viéc ldp
trang thong tin dién tir hodc khi thay doi dia chi trang théng tin dién tir nay.

Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tai théng tin, dong thoi phdi dam
bao nha dau tie ¢6 thé dé damg tim kiém va tiép cdn duoc cdc diF liéu trén trang thong tin
dién tir do.

Cdc thong tin céng bo dinh kp, bat thuong hodc theo yéu cdu phai luu giir trén trang
thong tin dién tir cia Céng ty trong t0i thiéu 05 nam.
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Chwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Pitu 7. Luwu dd thue hién

1. Ap dung cic phong ban, b phén lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoén 2 Diéu

1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN,
BOQ PHAN LIEN QUAN
Cung cip thong tin

A 4

TONG GIAM POC / CHU TICH HPQT (*)
Phé duyét nji dung thong tin

NGUOT DUQC UY QUYEN CBTT
Tong hgp va sogn thao vin ban cong bo
théng tin (néu cin)

NGUOI CONG BO THONG TIN
Thuc hi¢n cong bé thong tin, lueu trik tai ligu CBTT

l

l

v \4
WEBSITE B R S& GD Chimg TRUONG HQP KHAC
CONG TY Khoin TPHCM (VSD, Bio in, Bdo dién tit...)

Ghi chii: (*) Chu tich HDQT phé duyét cac thong tin lién quan dén DPHDCD, bao céo tinh
hinh quan trj Cong ty...theo quy dinh

A\ Y

NG

oy ==




2. Ap dung d6i véi cac doi twong khac (**)

CACDOI TUQNG KHAC

A

CONG TY

A

Sé GD Chimg
Khoin TPHCM

1
I
I
!
. 4
B

NGUOI CONG BO THONG TIN

e ——

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: = : Guri truc tiép Cong ty, UBCKNN va HOSE

===» :Ngudi Cong b6 thong tin tiép nhan thong tin tir ddi twong khéc thue
hién ra soat va cong bo 1én Website cong ty.

(**) Péi twong khdc la doi teong Quy dinh tai Piém ¢ Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay gom Nguoi
néi b, ngudi cé lién quan ciia Cong ty, nguoi ¢é lién quan ciia nguoi ndi bo, cé dong lém, nhom

nguoi c¢o lién quan nam giit tie 5% tro lén 56 c6 phiéu dang luu hanh co quyén biéu quyét cua

Cong ty.

UBCKNN




Piéu 8. Cic ndi dung cong bd thong tin

1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Diéu 1 thye hién cung
cé‘lp thong tin theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché CBTT nay:

a)  Phong Tai chinh ké toan Phu luc 1.1

b) Phong Hanh chinh nhén sy Phu luc 1.2

¢)  Phong Ké hoach kinh doanh Phu luc 1.3

d) Phong Qa‘"lu tu va kinh doanh bit dong san/ Phong Kinh Phu luc 1.4
doanh s0 1

e) Phu trach quan tri Cong ty Phu luc 1.5

f)  Ban thu ky DPHPCD/ Ban kiém phiéu ldy v kién c6 dong Phu lyc 1.6

Cic d6i twong khéc thue hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché CBTT nay.
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M. 7



Chuwong ITI. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Pidu 9. Trach nhiém phdi hgp giira ngudi cong b thong tin va cic phong ban lién quan

1. Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thue hién nghia vu cong bd thong tin ciia Cong
ty véi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhimg ngudi ¢6 lién quan khéc theo cdc quy dinh
ctia phép luat va Diéu 1¢ cta Cong ty.

2. Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chirc ning ctia minh tiép nhén, xur 1y cac thong tin tir
cac phong ban chirc ndng cung cap cac thong tin theo ndi dung Quy trinh nay. Truong céc
phong ban chirc nang chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cta céc thong tin cung
cép cho ngudi cong bd thong tin

3. Dbi véi nhitng thong tin bat thuong, théng tin cung cp theo yéu cau phai cong bd theo quy
dinh, cac phong ban lién quan (noi phét sinh thong tin cén cung cip) ¢6 trach nhiém cung cép
thong tin cho ngudi cong bd théng tin trong vong 04 gidr ké tir khi phat sinh sy kién cong bd
thong tin.

4. Nguoi cong bb thong tin phai giam st viéc cong bd thong tin va bao cao Hoi dong quan tri

két qua thuc hién.

Piéu 10. Xi Iy vi pham vé cong bd thong tin

1. Céc d6i tuong dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay ¢6 hanh vi vi pham céc quy dinh
tai Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cua phép luét gdy thiét hai cho Cong ty lién quan dén
viéc thuc hién, quan 1y hoat dong cong bd thong tin thi tiy theo tinh chét, mirc d§ vi pham ma
bi xtr Iy ky luat, xir phat hanh chinh hoc bj truy ctru trach nhiém hinh su; néu gdy thiét hai thi
phai bdi thuong theo quy dinh ctia phép luét.

2. Viéc xir Iy vi pham vé cong bé thong tin dugc thuc hién theo Nghi dinh s 108/2013/ND-CP
ngay 23/09/2013, Nghi dinh s 145/2016/ND-CP ngay 01/11/2016 quy dinh xir phat vi pham
hanh chinh trong linh vyc ching khoén va thi trudng chimg khodan va céc van ban phap luat co
lién quan khéc.

3. Héi ddng quan tri, Tong Giam ddc ¢ quyén dua ra cac hinh thirc xtr 1y vi pham phu hop véi
chitc nang va quyén han ctia minh d6i véi céc truong hop vi pham vé cong b thong tin.

Piéu 11. Thim quyén xir Iy vi pham

1. Dbi véi vi pham phat sinh tir ngudi cong bd thong tin: Viée xir 1y vi pham s& duge thuc hién
theo quy dinh phép luét va thim quyén ctia Hoi dong quan tri.

2. Dbi v6i vi pham phat sinh tir ¢4 nhéan truc thudc phong ban Viéc xir 1y vi pham s& dugce thuc
hién theo quy dinh phap luat va thim quyén cta Téng Giam ddc.

Piéu 12. Trién khai thye hién
1. Can ctr vao ndi dung Quy trinh, cac ddi tugng co lién quan ¢6 trach nhiém trién khai thuc hién.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia phép ludt ¢6 lién quan dén nghia vu CBTT chwa dugc
dé cap trong quy trinh nay hodc trong trudong hop cé nhitng quy dinh mai cua phap luét khac
v6i nhimg diéu khoan trong Quy trinh thi nhiing quy dinh phap ludt d6 duong nhién dugc ap
dung va didu chinh nghia vu cong bd thong tin cua cac déi tugng ¢ nghia vu CBTT lién quan.
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3. Viéc sira dbi bd sung Quy trinh nay do Chu tich HPQT quyét dinh sau khi dugc Hoi dong
Quan tri thdng qua.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI

- Luwu VPCT.
- BKS
- HDQT
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Dwong Trung Todn
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PHU LUC 1: TRACH NHIEM CUNG CAP THONG TIN CUA CAC PHONG BAN LIEN

QUAN

PHU LUC 1.1 : PHONG TAI CHINH KE TOAN

NOI DUNG

THOI HAN

CBTT

1. CONG BO THONG TIN PINH KY

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN

Bao cao tai chinh

1 Bdo céo tai chinh quy

Trong thoi han 20
ngay ké tir ngay két
thic quy

Trude thoi djém
CBTT it nhat 3
ngay

Bao cdo tai chinh quy duoc
2 UBCKNN chap thuin gia
han

Toi da khong qua
30 ngay ke tir ngay
két thic quy

Trude thot djém
CBTT it nhat 3
ngay

Bao cao tai chinh quy da
duoc soat xét (néu cd )

Trong thoi han 05
ngay ké tir ngay to
chire kiém toan ky

Trude thoi djém
CBTT it nhat 3
ngay

Bao cdo tai chinh ban nién da
dugc soat xét

Trong tho1 han 05
ngay ké tir ngay to
chic kiém todn ky
nhung khong dugce
vugt qua 45 ngay
ké tir ngay két thic
06 thang dau niam
tai chinh.

Truée thoi diém
CBTT it nhat 3
ngay

Béo cao tai chinh ban nién
5 soat xét dugc UBCKNN
chap thuan gia han

Trong thoi han 05
ngay ké tir ngay to
chte kiém toan ky
nhung téi da khong
qua 60 ngay ké tir
ngay két thuc 06
thang diu nim tai
chinh.

Trude thoi d;ém
CBTT it nhat 3
ngay

B4o céo tai chinh nam da

Trong thoi han 10
ngay ké tir ngay to
chirc kiém toan ky
nhung khoéng dugc
vuot qua 90 ngay
ké tir ngay két thuc
nam tai chinh

Tru6e thoi diém
CBTT it nhat 3
ngay

6 .2 :

dugce kiém toan

Bao cao tai chinh nidm da
7 dugc  kiém toan duogc

UBCKNN chip thuan gia
han

Trong thoi han 10
ngay ké tir ngay to
chtrc kiém toan ky
nhung ti da khong
qua 100 ngay ké tir

Truée thoi diém
CBTT it nhét 3
ngay

12
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NQI DUNG

THOI HAN

CBTT

ngay ket thic nim
tai chinh

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI CHU

Chii y khi cong bé thong tin
Bdao cdo tai chinh phai giai
trinh nguyén nhin khi xdy
ra 1 trong cdc truwong hop
sau:

- Loi nhuan sau thué thu
nhap doanh nghi¢p tai Bao
cdo két qua hoat dong kinh
doanh cua ky cong bo thay
dbi tir 10% tr&r 1én so v6i bao
cao cung ky nam trudc;
- Loi nhuan sau thué trong ky
béo céo bi 16; hozic chuyén tir
lai & ky trude sang 16 & ky
nay hodc nguoc lai;
-Sb liéu, két qua hoat dong
kinh doanh liiy ké tir dau
nam tai bdo cdo két qua hoat
dong kinh doanh trong bao
cdo tai chinh quy 2 da cong
bd so véi bao cdo tai chinh
ban nién dugc soat xét; hoac
tai bdo céo tai chinh quy 4 da
cong bd so véi bao cao tai
chinh nam dugc kiém toan
cO su chénh léch tir 5% tro
Ién; hodc chuyén tir 16 sang
lai  hodc nguge lai;
- S6 liéu, két qua hoat dong
kinh doanh tai béo céo két
qua hoat dong kinh doanh
trong ky bédo cdo c6 su chénh
léch trude va sau kiém toan
hodc soat xét tir 5% trd 1én.

Cong bd théng tin
dong thoi véi Béo
cdo tai chinh cén
giai trinh

Cung théi han
véoi BCTC

Cong bo thong tin vé hoat djng chao bsin va bio cdo sir dung vén

Nghia vu cong bd théng tin
trong truong hop thuc hién
chao ban chimg khoan riéng
1€, chao ban chirng khoan ra
cong ching

Thyc hién theo quy
dinh ctia phap luat
vé chao ban chimg
khoan

Trude thoi djém
CBTT it nhat 2
ngay

13



10

NOI DUNG

Tién d6 sir dung von thu
duge tir dot chao ban
(Truomg hop huy dong vén
dé thue hién du dn dau tu)

THOT HAN
CBTT

Pinh ky 06 thang
ké tir ngay két thuc
dot chao ban cho
dén khi hoan thanh
du 4n hoic cho dén
khi da giai ngan hét
sd tién huy dong
duoc

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN

Truéce thoi diém
CBTT it nhét 2
ngay

GHI CHU

11

Quyét dinh thay dbi ndi dung
tai phuong an sir dung von,
muc dich sir dung von

- Trong vong 10
ngay ké tir khi ra
quyét dinh thay ddi
cac ndi dung nay,
phai béo cao Uy
ban Ching khoan
Nha nude va cong
b6 théng tin ndi
dung thay ddi trén
trang thong tin dién
tir

- Moi thay dbi phai
duoc bao cao lai tai
Dai hoi déng cb
d6ng gan nhit

Truéce thoi djém
CBTT it nhat 2
ngay

12

Bdo cdo sir dung von dugc
kiém toan xac nhan

Cong bd tai Pai hoi
ddng cb dong hoidc
thuyét minh chi tiét
viéc s dung von
thu dugc tir dot
chao ban trong bao
cao tai chinh nam
duoc kiém toan xac
nhan

Truée thei diém
CBTT it nhat 2
ngay

Danh siach C§ dong Nha nwéc, cb dong chién lrgc, 6 dong 16m va ¢6 phiéu quy

Danh siach c¢6 dong nha
nudce, co dong chién lugce, cd

Cham nhét 1a ngay
10/06

(Can cir trén danh

Chim nhit la

13 déng 16n va cb phiéu quy tai | sdch cé dong duwoc ngay 08/06
thoi diém 06 thang dau nam | chot dén thoi diém
duong lich gan nhdt  trude
ngay 31/05)
Danh siach c¢6 dong nha | Chim nhét 12 ngiy | Chim nhit 1a
14 nude, co dong chién luge, ¢b | 10/12 ngay 08/12

dong 16n va cb phiéu quy tai

(Cdn cir trén danh
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NQI DUNG

thoi diém 06 thang cudi ndm
duong lich

TH

Ol HAN

CBTT

sdch co dong dwoc
chot dén thoi diéem

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI CHU

2. CONG BO THONG TIN BAT

Tai khoan cua cong ty tai
ngdn hang bi phong toa hodc
duoc phép hoat dong trd lai
sau khi bi phong toa, ngoai
trir truong hop phong toa
theo yéu cau cua chinh cong
ty.

Trong thoi han 4
gio' ké tir khi sy
kién xay ra

Thay d6i thong tin trong Ban
cdo bach sau khi da duoc
UBCKNN cip Gidy chimg
nhén dang ky chao ban.

Trong thoi han 4
gio k& tir khi sy
kién xay ra

Qu)fét dinh mua hodc béan cb
phiéu quy.

Trong thoi han 4
gior ké tir khi su
kién xay ra

Quyét dinh thay ddi ky ké
toan, chinh sach ké todn ap
dung (trir truong hop thay
d6i chinh sach ké toan ap
dung do thay déi quy dinh
phép luét).

Trong thoi han 4
gior ké tr khi sy
kién xay ra

Thong béo doanh nghiép
kiém toan da ky hop dong
kiém toan BCTC nam hoic
thay ddi doanh nghiép kiém
toan (sau khi da ky hop
dong).

Trong thdi han 4
gior ké tir khi su
kién xay ra

Doanh- nghiép kiém toan tir
choi kiém toan BCTC cua
cong ty.

Trong thoi han 4
gio ké tur khi su
kién xay ra

Két qua diéu chinh héi t6
BCTC (néu co).

Trong thoi han 4
gior ké tur khi su
kién xay ra

Y kién khéng phai 1a y kién
chip nhén toan phin cua
kiém todn vién dbi voi
BCTC.

gan nhdat  trudc
ngay 30/11)
THUONG

Trong thoi han 24
gio

Trong thoi han 24
gio

Trong thoi han 24
gio

Trong thoi han 24
gio

Trong thoi han 24
gio

Trong thoi han 24
gio

Trong thoi han 24
gid

Trong thoi han 24
gidy

Trong thoi han 4
gior ké tir khi sy
kién xay ra
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NOI DUNG

THOI HAN
CBTT

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI CHU

Cc“)ng ty dang ky md hinh

cOng ty va loai bao céo tai
chinh phai cong bd thong tin
sau khi dang ky ngay giao
dich dau tién hoic ding ky
lai loai bao cao tai chinh khi
thay d6i mé hinh cong ty (do
tham gia gop von thanh lap,
mua dé tang s& hitu trong
mdt cong ty din dén cong ty
d6 trd thanh coéng ty con,
cong ty lién doanh, cong ty
lién két hodc ban dé giam s
hiru tai cong ty con, cOng ty
lién két, dan dén cong ty do
khong con la cong ty con,
cong ty lién doanh, cong ty
lién két hozic giai thé cong ty
con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hodc thanh lap,
giai thé don vi truc thudc)
theo mau
CBTT/SGDHCM-07.

Trong thoi han 24
gio

Trong thoi han 4
gior ké tir khi su
kién xay ra

10

Thay dm s0 luong co phiéu
¢6 quyén biéu quyet dang
lwu hanh. Thoi diém CBTT
thuce hién nhu sau:

- Trudng hop cong ty phat
hanh thém cb phiéu, tinh tir
thoi diém cong ty bdo céo
UBCKNN vé két qua phat
hanh theo quy dinh phép luéat
vé phét hanh chimg khodan;

Trong thoi han 24
gid

Trong thoi han 4
gio ké tur khi su
kién xay ra

- Trudng hop cong ty giao
dich ¢b phiéu quy, tinh tir
thoi diém cong ty bao cdo két
qua giao dich c¢b phiéu quy
theo quy dinh phap ludt vé
giao dich ¢d phiéu quy;

Trong thoi han 24
gio

Trong thoi han 4
gio ké tir-khi su
kién xay ra

- Truong hop cong ty mua
lai ¢ phiéu cua can bd cong
nhan vién theo chuong trinh
lya chon cta ngudi lao dong
trong cong ty hodc mua lai
¢b phiéu lé cua cong ty théng
qua cong ty chimg khodn;

Trong thoi han 24
gior

Trong thoi han 4
gio ké tr khi su
kién xay ra
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12

NOI DUNG

Nhian dugc ban an, quyeét
dinh cia Toa 4n lién quan
dén hoat dong clia cong ty.

THOI HAN

CBTT

Trong thoi han 24
gio

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN
Trong thoi han 4
gior ké tir khi su
kién xay ra

GHI CHU

13

Két luan clia co quan thué,
hai quan vé viéc cong ty vi
pham phép luit vé thué.

Trong thdi han 24
gio

Trong thoi han 4
gior ké tir khi su
kién x4y ra

14

Quyét dinh vay hoic phat
hanh trai phiéu dan dén tong
gia tri cac khoan vay cua
cdng ty co gié tri tir 30% vén
chu s& hiru tro 1én tinh tai
BCTC nam gin nhét da duoc
kiém toan hogc BCTC ban
nién gan nhét dugc soat xét.
Trudong hop téng gia tri cac
khoan vay cua cong ty dat tir
30% vbn cha s& hitu tré 1én
tinh tai BCTC niam gin nhét
dd dwoc kiém toan hoic
BCTC ban nién gin nhét
duoc soat xét, cong ty CBTT
vé cac quyét dinh vay thém
hoac phat hanh thém trai
phiéu c6 gia tri tir 10% vén
chi s& hitu trd lén theo
BCTC nam gin nhét da kiém
toan hodc BCTC ban nién
gan nhét duoc soat xét.

Trong thoi han 24
gio

Trong thoi han 4
gior ké tir khi su
kién xay ra

15

Khi xay ra cac su kién khéc
c6 anh hudéng 16m dén hoat
dong san xuat, kinh doanh
hodc tinh hinh quan tri cua
cong ty.

Trong thoi han 24
gio

Trong thoi han 4
gior ké tir khi su
kién xay ra

16

Vén gép cua chu sé hiru bi
giam tor 10% tré lén hodc
tdng tai san bj giam tir 10%
trd 1én tai BCTC nam gan
nhit d3 duge kiém toan hodc
BCTC ban nién gin nhét
duoc soat xét.

Trong thoi han 24
gio

Trong thoi han 4
gio' ke tir khi sy
kién xay ra

17

Quyét dinh mua, ban tai san
c6 gia tri tir 35 % trd 1€n trén
tdng tai san cua cdng ty tinh
tai BCTC nim gén nhét dugc
kiém toén hogc BCTC bén
nién gan nhét duoc soat xét.

Trong thoi han 24
gio

Trong thoi han 4
gio ké tir khi sy
kién xay ra

17



NOI DUNG

THOI HAN

CBTT

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI CHU

18

Dugc chap thuan hogc b huy
bdé niém yét tai SGDCK
nudc ngoai.

Trong thoi han 24
gio

Trong thoi han 4
gior ké tir khi su
kién xay ra

19

Sau khi thay dbi ky ké todn,
cong ty dai ching cong bd
bao céo tai chinh khi thay dbi
ky ké toan da duoc kiém toan
theo quy dinh phép luét vé ké
toan doanh nghiép.

Trong thoi han 10
ngay, ké tr ngay to
chirc kiém toan ky

Trude thoi djém
CBTT it nhat 3
ngay

20

Sau khi hoan tét viéc chuyén
ddi hinh thirc s& hiru doanh
nghiép, cong ty dai ching
cdng bd bao céo tai chinh sau
khi chuyén dbi hinh thic s
hiru doanh nghi¢p da duoc
kiém toén theo quy dinh cua
phap luit ké toan doanh
nghiép.

Trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay to
chirc kiém toan ky

Trude thoi djém
CBTT it nhat 3
ngay

21

Sau khi chia, tach, sap nhap,
cong ty dai chiung la doanh
nghiép bi chia, bi tach hodc
bi sép nhép cong bd Bao céo
tai chinh khi chia tach, sap
nhdp doanh nghiép da duogc
kiém toén theo quy dinh ctia
phap luat ké toan.

Trong thoi han 10
ngay, ké tir ngay to
chirc kiém toan ky

Trude thoi djém
CBTT it nhat 3
ngay

22

Doi véi cac su kién can co su
chap thudn cua co quan c6
tham quyén

- Cong ty thyc hién
cong bd thong tin
theo quy dinh ké tir
khi ban hanh quyét
dinh/nghi quyét va
cong bd thong tin
Trong thoi han 24
gio ké tir khi nhan
duge van ban chip
thuan hodac khong
chap thuén cua co
quan  ¢O thim
quyeén.

Trong thoi han 4
gior ké tir khi sy
ki¢n xay ra

3. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Theo yéu cau cia Uy ban
Chirmng khoan Nha nudéce, So
Giao dich Chimg khoan khi:

1) Xay ra su kién anh huong
nghiém trong dén loi ich hop
phép cua nha dau tu;

Trong thoi han 24
giv tr khi nhén
duoc yéu cau

Trong thoi han 4
gio' tir khi nhén
duge yéu cau

18



THOI HAN _
CUNG CAP GHI CHU
THONG TIN

THOI HAN

NOI DUNG e

2) C6 thong tin lién quan dén
cong ty anh huong 16n dén
gia chimg khoén va cén phai
x4c nhén thong tin d6.

Trong thoi han 24 | Trong thoi han 4
giov tr khi nhén | gi¢ tir khi nhén
dugc yéu cau dugc yéu cau

4. CBTT LIEN QUAN PEN

TEN | Y DANG KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN
CHO CO PONG HIEN '

T6 chic nidm yét giri cho
SGDCK TP HCM (HOSE)
cac tai liéu sau:
a. Mot (01) ban tom tit sd cd
dong cua cong ty tai ngay
dang ky cudi cing dé thuc
hién quyén theo méu
CBTT/SGDHCM-09.

b. Mot (01) ban dir liéu dién
tir dinh dang excel danh sach
cd dong tai ngay chdt danh
sach thuc hién quyén.

Trong vong 15 | Trude thoi diém
ngay ké tir ngdy | ndp bdo céo it
déng ky cuodi cung | nhat 2 ngay

L ———
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PHU LUC 1.2 : PHONG HANH CHIiNH NHAN SU’

THOI HAN
CBTT

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI CHU

ching nhdn ding ky
doanh nghiép hodc Gidy
phép thanh ldp va hoat
dong hoic Gidy phép hoat
dong cua cong ty dugc
stra déi, bd sung;

Khi nhdn dugc Giay

Trong thoi han 24

gity

Trong thoi han
4 giv ké tir khi
su kién xay ra

Bi dinh chi hogc thu hoi
Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép hoac Gidy
phép thanh ldp va hoat
dong hodc Gidy phép hoat
dong; bd sung hodc rit
b6t mot hoic mot sb
nganh nghé déu tu, kinh
doanh.

Trong thoi han 24

gio

Trong thoi han
4 givr ke tir khi
su kién xay ra

Quyét dinh thay ddi tén
cong ty, con dau cia cong
ty.

Trong thoi han 24

gio

Trong thoi han
4 gio ké tir khi
su kién xay ra

Quyét dinh thay do6i dia
diém, thanh 1ap méi hodc
dong ctra try s& chinh, chi
nhanh, phong giao dich.

Trong thoi han 24

gio

Trong thot han
4 gio ké tir khi
su kién xay ra

Quyét dinh déng, mo chi
nhanh, nha may, vin
phong dai dién.

Trong thoi han 24

giy

Trong thdi han
4 gitr ke tir khi
su kién xay ra

Nhin dwgc quyét dinh
khoi td, tam giam, truy
ctru trach nhiém hinh sy
dbi véi ngudi ndi bd cua
cong ty.

Trong thoi han 24

gio

Trong th0'1 han
4 gio ké tir khi
su kién xay ra

Nhén duoc ban 4n, quyét
dinh cta Toa 4n lién quan
dén hoat dong cua cong
ty.

Trong thoi han 24

gio

Trong thoi han
4 gior ke tir khi
su kién xay ra

Cong ty nhan duge thong
béao ctia Toa an thu 1y don
yéu cdu mé thu tuc phd
san doanh nghiép.

Trong thoi han 24

gio

Trong thoi han
4 gio ké tr khi
su kién xay ra

Khi xay ra cac su kién
khic c¢6 anh hudng 16n
dén hoat dong san xuit,
kinh doanh hodc tinh hinh
quan tri cua cong ty.

Trong thoi han 24

gior

Trong thoi han
4 gior ke tir khi
su kién xay ra
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NOI DUNG

D61 vai cac surkién can co
su chap thuén cia co quan
¢6 tham quyén

THOI HAN

CBTT

- Cong ty thuc hién
cong bd théng tin
theo quy dinh ké tir
khi ban hanh quyét
dinh/nghi quyét va
cong bd thong tin
Trong thoi han 24
gid ké tir khi nhan
duoc vin ban chip
thudn hodc khong
chip thudn cua co
quan c6 thim
quyeén.

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI CHU

Trong thoi han
4 gio ke tir khi
su kién xay ra

2. CONG BO THONG

N THEO YEU

Theo yéu ciu cua Uy ban
Chimg khoan Nha nudec,
S¢é¢ Giao dich Ching
khoan khi:

1) Xay ra su kién anh
huong nghiém trong dén
lgi ich hop phap ctia nha
déu tu;

Trong thoi han 24
gio tr khi nhén
dugc yéu cdu

Trong thoi han
4 gio tu khi
nhin dugc yéu
ciu

2) C6 thong tin lién quan
dén cong ty anh hudng
16n dén gia chimg khoan
va can phai x4c nhén
thong tin dé.

Trong thoi han 24
giv tr khi nhén
dugce yéu cau

Trong thoi han
4 givv tr khi
nhin dugc yéu
cau
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NOI DUNG

1. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

PHU LUC 1.3 : PHONG KE HOACH KINH DOANH

THOI HAN

CBTT

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI CHU

Tam ngimg mét phan
hodc toan bo hoat dong
kinh doanh.

Trong thoi han 24
giy

Trong thoi han
4 gior ké tur khi
su kién xay ra

Quyét dinh chién lugc, ké
hoach phét trién trung han
va ké hoach kinh doanh
hang ndm cua cong ty.

Trong thoi han 24
gior

Trong thoi han
4 gitr ké tir khi

su kién xay ra

Khi xay ra cac su kién
khac c6 anh hudng lén
dén hoat dong san xuét,
kinh doanh hoéc tinh hinh
quan tri cua cong ty.

Trong thoi han 24
gioy

Trong thdi han
4 gior ke tur khi
su kién xay ra

Poi véi cac su kién can co
su chap thudn ctia co quan
¢6 tham quyén

- Cong ty thyc hién
cong bd thong tin
theo quy dinh ké tir
khi ban hanh quyét
dinh/nghi quyét va
cong bd thong tin
Trong thoi han 24
gior ké tir khi nhan
dwgc van ban chip
thuan hodc khong
chdp thuin cua co
quan c6  thim
quyén.

Trong thot han
4 gior ké tir khi
su kién xay ra

BO THONG TIN THEO YEU CAU

Theo yéu cau cua Uy ban
Chimg khoén Nha nudc,
S& Giao dich Chung
khoén khi:

1) Xay ra su kién anh
huéng nghiém trong dén
lgi ich hop phép cua nha
dau tu;

Trong thoi han 24
gi¢ tir khi nhén
duogc yéu cau

Trong thdi han
4 gio tr khi
nhan dugc yéu
ciu

2) C6 thong tin lién quan
dén cong ty anh hudng
16n dén gia chimg khoan
vad can phai xdc nhén
thong tin do.

Trong thot han 24
gid tir khi nhén
dugce yéu cau

Trong thdi han
4 gio tor khi
nhén dugc yéu
cau
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NOI DUNG

THOI HAN

CBTT

1. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

PHU LUC 1.4 : PHONG PAU TU VA KINH DOANH BAT DPONG SAN/ PHONG KINH
DOANH SO 1

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI CHU

Khi xay ra cac sy ki€n
khac c6 anh hudng lén
dén hoat dong san xuit,
kinh doanh hoéc tinh hinh
quan tri cua cong ty.

Trong thoi han 24
gio

Trong thoi han
4 git ké tir khi
su kién xay ra

D061 vai cac s kién can co
sur chap thuén cua co quan
c6 tham quyén

- Cong ty thyuc hién
céng bd théng tin
theo quy dinh ké tir
khi ban hanh quyét
dinh/nghi quyét va
cong bd théng tin
Trong thoi han 24
gid ké tir khi nhén
duge van ban chép
thudn hodc khong
chdp thuan cta co
quan c¢6  thdm
quyén.

Trong thoi han
4 gio ke tir khi
su kién xay ra

NG TIN THEO YEU CAU

Theo yéu cau cia Uy ban
Ching khoan Nha nudc,
Sé¢ Giao dich Chung
khoan khi:

1) Xay ra sy kién anh
huéng nghiém trong dén
lgi ich hgp phap cia nha
dau tu;

Trong thoi han 24
gio tr khi nhéan
dugc yéu cau

Trong thoi han
4 gio tr khi
nhan dugc yéu
cdu

2) Co6 thong tin lién quan
dén cong ty anh hudng
16n d&n gia chimg khoan
va can phai x4c nhin
thdng tin do.

Trong thoi han 24
gio tr khi nhén
duoc yéu cau

Trong thoi han
4 giv tr khi
nhan duogc yéu
cdu
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NOI DUNG

PHU LUC 1.5 : PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

THOI HAN

CBTT

1. CONG BO THONG TIN PINH KY

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI CHU

Bao cao thwdng nién

Chém nhat 20 ngay
sau ngay cong bo
bao cdo tai chinh

lich

nim dwgc kiém | Truéc  thoi
Bao cédo thuong nién toan nhung khéng | diém CBTT it
duge vuot qua 120 nhit 2 ngay
ngay, ké tir ngay
két thic nam tai
chinh
Bio cdo tinh hinh quan tri Cong ty
Chpm ohit 30(; . gy
Béo cdo tinh hinh quan tri | ngay, ké tur ngay didm CBTT it
cong ty ban nién két thuc 06 thang Lit 5 ned
dau nam duong lich i
Béo cdo tinh hinh quan | Cham  nhat 30 Trabe  thai
tri cong ty nam ngay, ké tir ngay didm CBTT it
két thuc ndm duong % :
nhat 5 ngay

Bang cung cap thong tin
vé quan tri Cong ty theo
Miu CBTT/SGDHCM-

Gui kéem Béo céo
tinh hinh quan tri

Cung thdoi han

03: cong ty dén S& Giao E?;h Bgim mt]fil
- Mt ban béo céo dich Chimg Khodn | io tq ;
- Mot ban dit liéu dién tir | TP. H Chi Minh gy
theo dinh dang Excel

Liy ¥ kién c6 dong bing vin ban
Congbo thdng tin ¥EVike | re; 44 29 ngary | Trege . thii

lap danh sach cd dong co
quyén tham dy hop Pai
hdi

trude ngay dang ky
cuoi cing

diém CBTT., it
nhat 2 ngay

Tai liéu hop Dai hoi dong
co dong

Cham nhét 10 ngay
truéc ngay khai
mac hop PHDCD

Trude thoi
diém khai mac
DbHDCD it

nhét 12 ngay

Céng bd thng tin vé viée
lap danh sach cb dong c6
quyén tham du hop Pai
hoi dong cb dong

Téi thiéu 20 ngay
trude ngay dang ky
cudi cung

Trude thoi
diem CBTT it
nhat 2 ngay
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NOI DUNG

Phiéu 1y y kién, du thao
Nghi quyét DPHPCP va
céc tai liu giai trinh du
thao Nghi quyét

THOT HAN

CBTT

Chéam nhat 10 ngay
trude thoi han phai
giri lai phiéu ldy y
kién (Néu Diéu I¢
Cong ty khong quy
dinh thoi han khdc
dai hon)

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN

Trude thoi
diem CBTT it
nhat 2 ngay

Cong bo thong tin vé ty 1¢ s¢ hitu nwée ngoai

Cong bd thong tin vé giGi
han ty 1€ s& hitu nudc
ngoai va céc thay ddi lién
quan dén ty 1& s& hiru nay

Thyc hién theo quy
dinh  phap luét
chimg khoan hudéng
din hoat dong dau
tr nudc ngoai trén
thi truong chimg
khoén Viét Nam

Trude thoi
diem CBTT it
nhat 2 ngay

2. CONG B() THONG TIN BAT THUONG

Quyét dinh ngay thuc
hién quyén mua ¢ phiéu
cia ngudi s¢ hiru tréi
phiéu kem theo quyén
mua cd phiéu hodc ngay
thuc hién chuyen dbi trai
phiéu chuyén dbi sang ¢
phiéu.

Trong thoi han 24
gio

Trong thoi han
4 gio ké tir khi
su kién xay ra

Quyét dinh chao bén
ching khoan ra nuéc
ngoai va cac quyét dinh
lién quan dén viéc chao
ban chung khoan theo
quy dinh phap luat vé
doanh nghiép.

Trong thoi han 24

gid

Trong thoi han
4 git ké tir khi
sy kigén xay ra

Quyét dinh vé muc b
tic, hinh thuc tra cd tuc,
thoi gian tra cd tie; quyet
dinh tach, gdp co phleu

Trong thoi han 24

gio

Trong thoi han
4 gio ke tur khi
su kién xay ra

Quyét dinh vé& viéc td
chitc lai doanh nghiép
(chia, tach, hop nhat, sap
nhdp doanh nghiép), giai
thé doanh nghiép.

Trong thoi han 24
gio

Trong thoi han
4 gio ke tir khi
su kién xay ra

Quyét dinh stra dbi, bd
sung Dicu I¢.

Trong thoi han 24

gio

Trong thoi han
4 gior ké tir khi
su kién xay ra

23

GHI CHU




NOI DUNG

THOT HAN

CBTT

THOT HAN
CUNG CAP

GHI CHU

THONG TIN

Quyet dinh tham gia gop
von thanh l14p, mua dé
tang s¢ hiru trong mot
cong ty dan dén cong ty
d6 tré thanh cong ty con,
cong ty lién doanh, cong
ty lién két hodc ban dé .y
- . Tu . i Trong thoi han
giam s¢ hiru tai cong ty | Trong thoi han 24 gat ® a a3
6 i % o 4 gior ké tir khi
con, cong ty lién doanh, | git it 11 g
cong ty lidn két din dén RIS
cong ty d6 khong con la
cong ty con, cong ty lién
doanh, cdng ty lién keét
hodc giai thé cong ty con,
cong ty lién doanh, cong
ty lién keét. B
Quyét dinh cuia DPHDCD
hoic HPQT thong qua s Trong thoi han
7 | hop ddng, giao dich gifta Tirgng thoi hen 24 | 4 oior kd tix khi
cong ty voi nguoi ndi bd g su kién xdy ra
hodc ngudi ¢6 lién quan.
Quyet dinh phat hanh traﬂl Trong thdi han 24 Tro-r}g t?c{ haq
8 phleu chuyén d6i, cd| ., 4 gior ké tir khi
gior gl
phleL} uu dai. su kién xay ra
QHyet Admh‘ye v1¢?‘ tha;}z P Trong thoi han
doi, bd nhiém mdi, bo | Trong thoi han 24 oay o oo
9 e ; 5 o ., 4 gior ke tu khi
nhiém lai, bdi nhiém | gio e e
EIRTA su kién xay ra
ngudi ndi bd.
Cong ty gui (Ban cimg)
cho‘ i) l’)an (;htmg khoz:.n Trong vong 03 | Trudce thoi
Nha nuéc Ban cung cap % b3 S YO (e I
10 L e . a:1~ | Ngay lam viée ké tir | diém bdo cdo it
théng tin cuia ngudi ndi bo nodv thay ddi nhit 2 nea
méi (néu co6) theo Phu luc Ry S o S IRy
s0 03.
Cong ty gui cho SGDCK
Ban cung cap thong tin
(truong hop bd nhiém | Trong vong ’03
ngudi ndi bd mdi) theo | ngay lam viée ké tir | Trude thoi
11 Phu luc s6 03 kém theo | ngay cong b thong | di€m bdo cdo it
va Danh sach ngudi ndi | tin vé viéc thay ddi | nhit 2 ngay
bo va ngudi ¢6 lién quan | ngudi ndi bo
theo mau
CBTT/SGDHCM-05.
Truomg h . th,
e SWp OO SE WY y Truée Trude
doi nguoi c6 lién quan | Trong vong 03 e il .
y g e e v aa. en 1% | Thol diEm bdo
12 ctia ngudi ndi bo, Cong ty | ngay lam viéc ke tir | i cibe 9
bdo cho cho SGDCK vé | ngay thay dbi cao 1t nhd
thay ddi ngudi cé lién neay
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NOI DUNG

quan cua ngudi ndi b
theo mau
CBTT/SGDHCM-06.

THOI HAN

CBTT

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI CHU

13

Truong hgp thanh vién
Hoi dong quan tri, Kiém
soat vién c6 don xin tu
nhiém khi chua duoc
thong qua tai Pai hoi
dong co6 dong, td chirc
niém yét thuc hién cong
b6 don xin tir nhiém
Trong thoi han 24 gio ké
tir khi nhan dugce don xin
tr nhiém.

Trong thoi han 24
gior

Trong thoi han
4 gio ke tr khi
su kién xay ra

14

Quyét dinh ting, giam
von diéu Ié.

Trong thdi han 24
gidr

Trong thoi han
4 gio ke tir khi
su kién xay ra

15

Quyét dinh gép von dau
tu vao mot tb chire, dur 4n,
vay, cho vay hodc céc
giao dich khéc vai gia tri
tir 10% tro 1én trén tong
tai san cua cong ty tai
BCTC niam gin nhit duoc
kiém todn hodc BCTC
ban nién gin nhét dugc
soat xét.

Trong thoi han 24
gior

Trong thoi han
4 gio ké tur khi
su kién xay ra

16

Quyét dinh gop von cé
gié tri tir 50% trd 1én von
didu 1¢ ciia mot t chirc
(xéac dinh theo von diéu 1é
ctia to chirc nhan vbn gop
trude thoi diém gop von)

Trong thdi han 24
gio

Trong thoi han
4 gior ké tir khi
sur kién xay ra

3. CBTT LIEN QUAN DEN NGAY DANG KY CUOI CUNG THUC HIEN
QUYEN CHO CO PONG HIEN HU'U

Thuc hién CBTT cho
UBCKNN, VSD, bdo cédo
cho SGDCK dbng thoi
CBTT vé ngay ding ky
cudi cung du kién thue
hién quyén cho cb déng
va céc tai liéu lién quan.

Ch4m nhét 10 ngay
lam viée trudce ngay
dang ky cubi cing
du kién.

Trude thoi
diem CBTT it
nhat 2 ngay
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Truong hop hiy ndi dung
thong bao vé ngay ding
ky cudi cung thyc hién
quyén lién quan dén ty 1¢
thyuc hién va ngay dang ky
cubi cing dbi voi cac
truong hop phat hanh cb
phiéu cho c6 dong hién
hiru va céc truong hop
lién quan dén viéc diéu
chinh gia tham chiéu tai
ngay giao dich khong
huéng quyén theo Quy
ché huéng dan giao dich
chung khoan cua
SGDCK, CBTT va gui
thong bao cho SGDCK
néu rd ly do huy.

THOT HAN

CBTT

Trong thotl han 24
giod ké tr khi ra
thong bao nhung
cham nhéat 05 ngay
lam viéc trude ngay
dang ky cudi cing

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

Trong thoi han
4 gior ké tir khi
su kién xay ra

GHI CHU
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NOQI DUNG

THOI HAN

CBTT

1. CONG THONG TIN PINH KY

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

PHU LUC 1.6 : BAN THU KY PHPCD/ BAN KIEM PHIEU LAY Y KIEN CO PONG

GHI CHU

Pai hji dong c6 dong

Bién ban hop va Nghi
quyét cia DHDCD
Truong hop Dai hji dé‘ng
c6 déng thong qua viéc
hity niém yét, cong ty phdi
cong bo théng tin vé viéc
hiy niém yét kém theo ty
lé théng qua cua cgf dong
khong phai la co dong
lom.

Trong thoi han 24
gior ké tir khi thong
qua Nghi quyét va
Bién ban hop
DHDCD

Trong thoi han
04 gid ké tir khi
thong qua Nghi
quyét va Bién
ban hop
DbHDCD

Lay y kién c6 dong bing viin ban

Bién ban kiém phiéu va
Nghi quyét cia PHDCD
Truong hop Pai hdi dong
co dong thong qua viéc
huy niém yét, céng ty phai
cong bé théng tin vé viéc
hity niém yét kém theo ty
1é théng qua cia cé déng
khéng phadi la c¢6 dong
lon.

Trong thoi han 24
gitr ké tir khi thong
qua Nghi quyét va
Bién ban kiém
phiéu 1dy v kién ¢
dong

Trong thoi han
04 gio ké tir khi
thong qua Nghi
quyét va Bién
ban kiém phiéu
ldy y kién cb
dong
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PHU LUC 2: HUONG DAN CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Cong bd thong tin vé s& hiru ¢6 phiéu ciia ¢ dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan nim

giilr tir 5% tré lén s6 ¢6 phiéu dang lwu hanh c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

—  Tb chitc, ¢4 nhan, nhém ngudi ¢6 lién quan so hitu tir 5% trd 1én sb b phiéu dang luu hanh
¢6 quyén biéu quyét cia CTDC hoic khi khong con 1a cb dong 16m phai cong bd thong tin
va bao cdo vé giao dich ¢b phiéu cho CTPC, UBCKNN va SGDCK (dbi v&i cb phiéu niém
yét, dang ky giao dich) theo Méiu 14 — CDL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi
han 07 ngay, ké tir ngay tr& thanh hodc khong con 1a cd dong lom.

—  Cb dong 16n, nhom ngudi c6 lién quan nim giir tir 5% trés 1én s6 cb phiéu dang luu hanh ¢6
quyén biéu quyét ciia mot cong ty dai ching khi ¢6 sur ting/giam ty 1€ s& hiru ¢b phiéu qua
cac ngudng 1% phai CBTT va bao cdo cho CTDC, UBCKNN, SGDCK ) theo Miu 15 -
CDL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay c6 su thay doi
trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT déi véi trueomg hop cé déng lém thay doi ty 1¢ nam giit co
phiéu dang lwu hanh c6 quyén biéu quyét phat sinh do CTDC giao dich c6 phiéu quy hodc

phat hanh thém c6 phiéu,

Vi du: nha déu tw A s6 hitu 5,2% s6 lwong c6 phiéu dang luu hanh cé quyén biéu quyét
ciia té chite niém yét X. Ngay T, ong A ddt Iénh giao dich mua vao lam ting ty 1¢ ndm giit
¢6 phiéu X tir 5,2% Ién 5,7%. T iép sau do, vao ngay T?, 6ng A ddt lénh mua tiép lam ting
tylé ndm giir cé phiéu X tir 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T’ da lam cho 1y I¢ s¢ hitu
¢6 phiéu X ciia ong A thay déi vueot qua ngudng 6%, do véy, trong vong 07 ngay, ké tir
ngay két thiic viéc thanh toan giao dich chitng khodn, 6ng A phai cong bé thong tin va
bdo cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha nuée va So giao dich chimg khodn vé viée
thay doi 1y 1é s¢ hitu c6 phiéu ctia minh.

— CTDC cong bb trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan duoc bao
céo lién quan dén su thay dbi ty 18 s& hiru c6 phiéu, quyén mua cb phiéu, chimg chi quy cua
cac ddi tuong nay.

2. Cong bb théng tin vé giao dich ciia Ngudi ndi bd, ngudi ¢6 lién quan ciia Cong ty, ngudi
¢6 lién quan cia ngwdi ndi bo

—  Trude khi thuc hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich tdi thiéu I 03 ngay lam viéc,
NNB cua cong ty dai ching, NCLQ cta Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va bdo cdo
cho UBCKNN, SGDCK va CTDC vé viéc du kién giao dich ¢ phiéu ) theo MAu 16 — GD
NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay. Thoi han thyc hién giao dich khong dugc qua 30
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ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va chi dugc bit ddu tién hanh phién giao dich
dAu tién sau 24 gior ké tir khi c6 CBTT tir SGDCK.

Ghi chii: NNB cua céng ty dai ching, NCLQ cua Céng ty va NCLQ cua NNB khong duoc
dong thoi ding ky giao dich mua va bdn cé phiéu trong cimg mét dot ddng ky va phdi thuc
hién giao dich theo dimg thoi gian va khéi leong da dang ky.

Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit giao dich
(trudmg hop giao dich két thic trude thoi han dang ky) hozc két thic théi han du kién giao
dich, NNB cua cong ty dai chung, NCLQ cua Cong ty va NCLQ ctia NNB phai béo céo cho
UBCKNN, SGDCK va CTDC v& két qua giao dich theo MAu 17 — GD NNB tai Phu luc 3
kém theo Quy ché nay, ddng thoi giai trinh nguyén nhan khong thuc hién duge giao dich hodc
khong thuc hién hét khdi luong diang ky (néu cb).

3. Ghichu

NNB cua cong ty dai chiing, NCLQ cua Cong ty va NCLQ cua NNB chi dugc ding ky va
thuc hién giao dich tiép theo khi da bao cao két thuc dot giao dich trudc do.

Trudng hop sau khi ding ky giao dich, d6i tuong dang ky giao dich khong con 1a NNB cua
cong ty dai ching, NCLQ cia Cong ty va NCLQ ctia NNB, déi tugng ding ky giao dich van
phai thuc hién viéc bdo céo va cong b thong tin theo quy dinh.

Trudng hop cdng ty chimg khoan 1a NCLQ ctia NNB ciia t chirc niém yét, dang ky giao
dich, khi thuc hién sira 1 giao dich c¢b phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bao
cdo UBCKNN, SGDCK va CTDC trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich
stra 15i.

Trudng hop cong ty me ctia CTDC hoic céc td chite chinh tri, t6 chire chinh tri - x4 hdi cta
cong ty dai chung (cdng doan, doan thanh nién...) thyc hién giao dich c¢6 phiéu phai thuc hién
nghia vu cng bé thong tin nhw quy dinh di véi ngudi ndi bo.

CTDC cong bé trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan duoc béo
cdo lién quan dén giao dich c6 phiéu cia NNB cua cong ty dai ching, NCLQ cia Cong ty va
NCLQ cua NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT Ky hiéu miu biéu |

File méu

Noi dung

Mau 01 - BCTN

Mau 01 - BCTN

Béo céo thudng nién
(Théng te s6 155/2015/TT-BTC)

M3u 02 —- BCCTT

Mau 02 - BCCTT

Bén cung cip thong tin ngudi ndi bd
(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)

Mau 03 - BCQT

Mau 03 - BCQT

Béo céo quan trj 06 thang dau ndm/nim
(Théng te s6 155/2015/TT-BTC)

Mau 04 - BC

Mau 04 - BC

Bao céo tién do sir dung von thu duge tir dot
chao ban

(Nghi dinh s6 58/2012/NP-CP)

M3u 05 - THQ

Mau 05 - THQ

Théng tin lién quan dén ngay dang ky cudi
cung thuc hién quyén cho c6 dong hién hitu

(Quyét dinh s6 197/QP-VSD ndm 2017)

Mau 06 - DS

Danh séach cd dong nha nuoc, cb dbéng chién
luge, cb dong 16n va c¢b phidu qu§ cong ty
(Ouyét dinh s6 340 /0D-SGDHCM)

Mau 07 - CCTT

Bang cung cAp théng tin vé& quan tri cng ty
(Quyét dinh s6 340/0P-SGDHCM)

M3u 08 - DSNNB

Danh sach nguoi ndi by va nhitng ngudi cd
lién quan
(Quyét dinh s6 340/0P-SGDHCM)

Mau 09 - TB

Mau 09 - TB.docx

Thay d6i ngudi 6 lién quan cta ngudi ndi
b
(Quyét dinh 56 340/0D-SGDHCM)

10

M3u 10 - DK

Mau 10 DKdocx

Dang ky md hinh cdng ty va loai bdo céo tai
chinh
(Quyét dinh 56 340/0P-SGDHCM)

11

Mau 11 - TDCP

Mau 11 - TDCP.docx

Thay d6i s6 lugng ¢ phiu c6 quyén biéu
quyet dang luu hanh
(Quyét dinh 56 340/0D-SGDHCM)

)



Ky hiéu miu biéu

File mau

Noi dung

12

Mau 12 - TTSCD

Tém tit s6 cb ddng cia cong ty
(Quyét dinh s6 340/0P-SGDHCM)

13

Mau 13 - CBTT

Cong bd thong tin bét thuong
(Quyét dinh s6 340/QP-SGDHCM)

14

Mau 14 - CPL

WES

M3u 14 - CDLdocx

Béo céo vé ngay tré thanh/khéng con 1a cb
dong 16n
(Théng tu s6 155/2015/TT-BTC)

15

M3Au 15 - CPL

Mau 15 - CDLdocx

Béo céo vé giao dich c6 phiéu cua c6 dong
16n, nha dau tu s& hitu tir 5% trd 1én sb cb
phiéu dang liru hanh c6 quyén biéu quyét ctia
cong ty khi c6 su tang/giam ty 1¢ sé hitu c6
phiéu qua cac ngudng 1%

(Théng tu s6 155/2015/TT-BTC)

16

M3Au 16 - GD NNB

Mau 16 - GD
NNB.docx

Thong bao Giao dich ¢b phiéu ciia Nguoi ndi
bd, nguoi ¢ lién quan ctia Cong ty, nguoi cd
lién quan ctia ngudi ndi bd trude khi thuc
hién giao dich

(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)

L7

Mau 17 - GD NNB

M3u 17 - GD
NNB.docx

Béo cdo Giao dich c¢b phiéu ciia Ngudi noi
b0, nguoi ¢b lién quan cua Cong ty, nguoi co
lién quan cua ngudi ndi bd sau khi thue hién
giao dich

(Théng tir s6 155/2015/TT-BTC)

CONG TY
CO PHAN
KIM KHI

15:19

TP. HO CHI
MINH -
VNSTEEL

Puoc ky boi CONG TY
CO PHAN KIM KHI TP.
HO CHI MINH -
VNSTEEL

Ngay ky: 27.02.2020
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